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Amely a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Semmelweis Egyetem
Ko6zponti Kényvtar Szervezeti Ugyrendje, valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok alapjan
késziilt és a Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznélati Szabalyzataval egyiitt érvényes.

1. A Konyvtir hasznalatanak altalinos szabalyai/alapelvei

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar tankdnyvtarat (a tovabbiakban: EOK Kényvtar),
amely a Konyvtér egyik szolgéltato helye az Elméleti Orvostudomanyi Kozpontban, kizarolag
a Semmelweis Egyetem hallgat6i és dolgozéi latogathatjak.

A konyvtarhasznalék biztonsdga és a konyvtdr, illetve a konyvtirhasznalok vagyonanak
megdvasa érdekében a konyvtar egész teriiletén térfigyelé kamerak miikddnek.

A konyvtarhasznalati rendet a kényvtarhasznalo a belépéssel tudomdsul veszi és elfogadja.

A konyvtar alkohol vagy kabitoszer hatésa alatt nem latogathatd!
A kdnyvtar egész teriiletén tilos a dohényzas, illetve alkohol és kébitészer fogyasztisa!

2. Nyitvatartais

Az EOK Koényvtar a nyari sziinet kivételével a hét minden napjan a nap 24 6rajaban latogathato.
Beiratkozas, kolcsonzés, fénymasolas hétf6to] péntekig 8-20 oraig.
A nyari sziinetben (a vizsgaiddszak végétdl augusztus 20-ig) az EOK Kényvtar zérva tart.

A konyvtar teriiletén egyidoben tartdzkodé latogatok szama nem lépheti tal a kényvtar aktudlis
helykapacitasat. Telthaz esetén a belépés csak egy masik latogato tavozasa esetén lehetséges.

3. Belépés

a) Ervényes elektronikus konyvtari kartya, amely feltoltott, igazoldsra alkalmas adatokat
(hallgatoi jogosultsagot igazol), illetve fényképet tartalmaz. Hidnyz6 adatok vagy fénykép
esetén érvényes Semmelweis Egyetemi diakigazolvany/hallgatéi jogviszony igazolas,
érvényes személyi igazolvannyal vagy utlevéllel, illetve dolgozok esetében dolgozoi
belépdkartya, Erasmus+ 6sztondijas hallgatok esetében ideiglenes Semmelweis egyetemi
didkigazolvany sziikséges.

b) Latogatoi regisztracio.

Belépéskor helyfoglalé kartyak keriilnek kiosztasra, melyeket a latogatok tavozaskor kotelesek
visszaszolgaltatni.

A konyvtar ideiglenes elhagyasakor és visszajovetelkor a beléptetpultnal az elektronikus
konyvtari kartyat érvényesittetni kell.



Egy oran tali tavollét esetén a rendszer figyelmeztetést Kiild a regisztracionil megadott
egyetemi e-mail cimre, mely figyelmeztetés egy év utan éviil el.

2 aktiv figyelmeztetés esetén minden kévetkez6 id6tullépés utdn az olvasé 2 hét kitiltasra keriil
a konyvtar teriiletérol.

Az elektronikus kényvtari kértya atruhdzasa mas személyre tilos. Az elektronikus kényvtari
kartydval valé visszaélés konyvtarbol valé kizardst von maga utan.

4. A beiratkozas feltételei

A beiratkozashoz érvényes fényképes személyazonossagot igazold okirat, lakcimkartya,
valamint érvényes Semmelweis egyetemi didkigazolvany vagy hallgat6i jogviszony igazolas,
illetve dolgozdk esetében 1 honapnal nem régebbi munkaltatoi igazolasa (Személyi Térzsszam
(SAP) feltiintetésével), Erasmus+ Osztondijas hallgatok esetében Semmelweis egyetemi
ideiglenes didkigazolvany sziikséges. A beiratkozas egyetemi polgaroknak téritésmentes.

A beiratkozas alkalmaval a konyvtirhasznalo személyes adatai az integralt konyvtari
rendszerbe keriilnek rogzitésre. A rogzitett adatokat bizalmasan, az adatvédelmi térvénynek
megfeleléen kezeljiik, kizarélag nyilvantartasokhoz, statisztikdkhoz hasznaljuk fel, harmadik
félnek az adatk6zl6 irdsos beleegyezése nélkiil nem adjuk ki. A beiratkozds 12 hénapig
érvényes. VégzOs hallgatok esetén a konyvtari tagsag a didkigazolvany érvényességétol
figgetleniil a diploma megszerzéséig tart.

A beiratkozas mind az EOK mind a Miksz4th téri kdnyvtarra érvényes.

5. A konyvtarhasznalék jogai és kotelességei

A Semmelweis Egyetem Konyvtirhasznélati Szabalyzatdban foglaltakon tul az EOK
Konyvtarban az alabbi szabalyok is kotelezé érvényiiek.

A Kozponti Koényvtar a 3/2002. (IL. 8.) SzCsM-EiiM egyiittes rendeletben ,,a munkahelyek
munkavédelmi kdvetelményeinek minimalis szintjérdl” foglaltak szerint biztositja a tanulési
koriilményeket. A tanuléterek hdmérsékletére vonatkozdan hideg évszakokban 18-22 °C,
meleg évszakokban a 24-26 °C az elfogadott érték.

A Konyvtar terilletén elvart a kozosségi norméaknak megfelel6 viselkedés, egymas munkdjanak
tiszteletben tartasa.

Az olvaséteremben ételt €s italt (kivéve viz zarhaté palackban) fogyasztani tilos.

A Konyvtar szomszédsagaban allo épiiletek lakohazak, igy az ott €16k nyugalmanak biztositasa
kiilondsen az €jszakai €s hajnali 6rakban szintén beletartozik a kdzosségi normak fogalmaba.

A kdnyvtarhaszndlok személyes targyaiért és értékeiért a Konyvtar felelésséget nem vallal.

4



Az elektromos késziilékek toltdinek, illetve egyéb targyaknak az olvaséteremben torténd
elhelyezése csak és kizarélag balesetmentes kozlekedést biztositva lehetséges.

A konyvtar teriiletén kozlemények, hirdetési anyagok, (jsdgok csak engedéllyel helyezhetéek
ki.

A bejaratnal elhelyezett dokumentumvédelmi kapu riasztasa esetén a konyvtarhasznal koteles
a taskdja tartalmét bemutatni a konyvtar személyzetének vagy a portasnak. A riasztasrél és a
csomagok atvizsgélasardl jegyzOkonyv késziil, amelyet indokolt esetben vizsgalat, illetve
eljaras kovet.

EOK Konyvtar teriiletén szigortian TILOS:
a) hibés vagy sériilt elektromos berendezés (telefon, szamitdgép t51t6) csatlakoztatasa,
hasznalata,
b) hordozhaté szadmitogépek, notebookok csatlakoztatdsa a konyvtar halézatara UTP
kabel segitségével.

6. Szolgaltatisok
Helyben haszndlat

A konyvtarhasznélok haszndlhatjdk az olvasétermeket, az ott taldlhatd alloméanyrészeket, a
szamitogépeken a kataldgust és az online forrasokat.

Kolcsonzés

Egy olvaso egyszerre maximum 3 idegen nyelvi{i kdnyvet, valamint 5 magyar nyelvii konyvet
kolesonozhet. Tobbkotetes konyv esetében minden kétet kiilon kényvnek szamit, azonban
idegen nyelvii kényvek esetén a maximalis szam 4 kényvre, magyar nyelvii konyvek esetében
maximum 10 k&nyvre bovill. Tankonyvek kizarolag a Semmelweis Egyetem graduslis
képzésében résztvevé hallgatoi, PhD, valamint Erasmus+ 6sztondijas hallgatok szaméra
kdlesdndzhetdk, dolgozok az EOK Kényvtarbol kiilén engedéllyel kolesonozhetnek.

Egy olvaso6 egy konyvnek egyszerre csak egy példanyat klcsénozheti.

A sarga csikkal ellatott konyvek nem kolcsondzhetSk. Ett6l valo eltérést egyediil a konyvtar
igazgatdja, illetve a szolgéltatas vezetbje engedélyezhet.

Kolcstnzési hataridd magyar nyelvii konyvek esetében 2 honap, idegennyelvii kényvek
esetében 1 honap.

A hasznalénak a dokumentumot a kolcsonzési id6 lejarataig felszolitds nélkiil vissza kell
hoznia, vagy a kolcsonzési idejét meg kell hosszabbitania. Akadalyoztatds esetén barki



visszahozhatja a kikolcsnzott dokumentumokat szolgaltatasi idében. A kolcsénzés idStartama
a kolcsonzési hataridé lejarata el6tt, de legkésdbb a lejarati napon meghosszabbithatd. A
hosszabbitas személyesen (a kolesonzd pultnal), email-ben a konyvtar@semmelweis.hu email
cimen a lejarat el6tt legalabb 3 nappal jelezve, illetve az online kataléguson (OPAC) keresztiil
is torténhet. A kolcsonzési idé hosszabbitasa a magyar nyelvii kényvek esetén maximum két
alkalommal engedélyezett 2-2 hdnapra, az idegennyelvii kényvek esetén maximum 2
alkalommal lehetséges 1-1 hoénapra. Abban az esetben, ha a hosszabbitandé miivet
eléjegyezték, a kolcsonzés hatdrideje lejart, vagy az olvasénak barmilyen tartozdsa van a
konyvtarral szemben, a kélcsénzési hataridd nem hosszabbithatd, és a dokumentumokat
haladéktalanul vissza kell hozni.

Hatarid6 tdllépése esetén munkanaponként és konyvenként késedelmi dijat szamolunk fel. A
konyvtar a kolcsonzési id6 lejarta utan legfeljebb harom alkalommal felszolito levelet kiild a
kolesonzének, hogy rendezze tartozasat, és a dokumentumokat hozza vissza. Ha a kélcsonvevd
a felszolitas ellenére sem juttatja vissza a miiveket, illetve nem fizeti ki a meghatarozott dijat,
a kényvtar a hatalyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat ellene. A tartozas rendezéséig
tovéabbi kdlcsonzés nem lehetséges. A késedelmi dij §sszege 100 Ft (kényv/ munkanap).

Konyv-, illetve dijtartozas esetén a konyvtar nem 4llit ki a diploma kiadasihoz, valamint
leszereléshez sziikséges igazoldst. Az olvaso kotelessége és feleléssége a kolcsonvett
dokumentumot minden rongalastol, szennyez6déstél megévni mindaddig mig a kényvtaros
vissza nem veszi azt a nevérdl. Az elveszett, vagy kijavithatatlanul megrongalédott
dokumentum pétlasa az alabbiak szerint t6rténik:

a) ha az elveszett mu beszerezhet, a kdlcsénvevd a konyvtar példanyat az eredetivel

azonos, vagy annak ujabb kiadasaval pétolhatja,

ha a miivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvésarolni, akkor tovabbi egyeztetés
sziikséges. A kiko6lcsonzott konyvek visszavétele csak szolgaltatdsi idében a konyvtarosnal,
illetve 0-24 éréban az 6nkolesénz6 rendszeren keresztiil lehetséges.

Onkiszolgdlé kolcsonzés

Konyvtarunkban a hagyoményos kélesénzés mellett lehetéséget biztositunk az 6nkiszolgals
terminalon keresztiil torténd kolcsonzésre és visszavételre.

Az 6nkolesénzét kizdrdlag az eldzetesen a kdnyvtarosnal beiratkozott olvasé tudja hasznalni.
A visszahozott kdnyveket a visszavétel utin az 6nkdlesénzd alatt taldlhaté kdnyvszekrénybe
kell betenni. A visszavételt a konyvtaros szolgaltatdsi idében véglegesiti.

A termindlon keresztiil térténd kolcsonzési, illetve visszavételi tranzakcidkrdl az olvasé a
beiratkozaskor megadott e-mail cimre visszaigazol6 levelet kap.

Konyviari katalégus
A Konyvtar honlapjarol érhetd el az online konyvtari rendszer, melybél az olvasé nyomon

kovetheti sajat kélesonzési tranzakcidit, hosszabbithatja a nala 1évé dokumentumok lejarati
hatéridejét, illetve pillanatnyilag kikélcsonzott konyvet jegyezhet el6.



El6jegyzést a beiratkozott olvasok a kélesonzdpultnal személyesen is kérhetnek. Amint a kényv
koleséndzhetd, a konyvtar értesitést killd az olvasé részére. A dokumentum az értesitéstél
szamitott 10 napig all rendelkezésre. A 10. nap elteltével az el6jegyzés érvényét vesziti.

Elektronikus dokumentumok, adatbdzisok

A koényvtar szamitogépeit a Semmelweis Egyetem hallgat6i és munkatarsai téritésmentesen
hasznélhatjak. A hozziférés hallgatok és oktatok szaméra Neptun-azonositéjuk és jelszavuk
megadasaval torténik.

A konyvtar VPN szolgaltatast biztosit az egyetemmel jogviszonyban 4116 hallgatok szaméra. A
szolgaltatas kizarolag sajét részre, oktatdsi, kutatasi célra hasznalhato.

Fénymadsolds, nyomtatds

A fénymidsolds kizarélag konyvtari munkatérs segitségével lehetséges, a torvényi eldirasoknak
megfeleléen tanulds vagy kutatds céljabol. Kétoldalas masolat készitésére nincs mod.
Nyomtatas kizarélag USB eszkozrol lehetséges.

Panaszok, észrevételek

Latogatoink honlapunkon jelenthetik be panaszaikat, vagy tehetnek javaslatot a szolgaltatasok
modositasara, ujabb dokumentumok beszerzésére.

7. Dijszabas

Fénymasolas €s nyomtatas dija 100 Ft/oldal.

A szolgéltatasok dijszabéasa a Kézponti Konyvtar honlapjan is olvashaté, a szolgaltatasi dijak
meghatdrozasa a fenntarté engedélyével torténik.

Jelen koényvtarhasznalati rend megtekintheté a kolesénzd pultndl, valamint az Egyetem
Szabaélyzattardban, valamint a Kényvtar honlapjan.






