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Preambulum

Az informécios onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az &llamhaztartdsrol szo6ld torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél az kovetkezd Semmelweis Egyetem
szabalyzata az adatvédelemrdl, a kozzétételrdl és a kozérdekli adatigénylésrdl III. Konyv A
kozérdekti adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérol szold szabalyzatot (a tovabbiakban:
Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdekli adatigénylés szabalyzat (AKK) III. Koényv Koézérdeki
adatigénylés szabalyzat (KASZ), Szabalyzat) alkotja.

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja
1.§

(1) A Szabalyzat célja a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptérvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével és 32. §-aval 6sszhangban.

(2) A Szabalyzat célja tovabba az integritas alapu kozszolgalati miikddéshez vald kapcsolodas
érdekében az Egyetem adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjének meghatarozasa.

1.2 A Szabdlyzat alkalmazasanak elvei

2.8

(1) A Szabalyzat alkalmazidsa sordn az adatelv érvényre juttatasdval, valamint a
nyilvanossagkorlatozas kivételességével, tovabba a személyes adatok védelme kdvetelményének
a szem elott tartdsaval kell eljarni.

(2) Az Egyetem minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben vélaszol.

(3) Az Egyetem az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetd formaban teljesiti, kivéve, ha
az adatigényld ettdl eltérd teljesitési modot kér és az Egyetem az Infotv. 30. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel képes ezen a mddon teljesiteni az adatigénylést.

(4) Amennyiben az Egyetem az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitas indokait a torvényes hataridében olyan részletességgel kozli
az adatigénylével, hogy az adatigényld kell6 informécioval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozd dontésének meghozatalakor.

1.3 A Szabdlyzat hatdlya
3.8

(1) A Szabalyzatot az Egyetem valamennyi foglalkoztatottja alkalmazni koteles az
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran.
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(2) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsaban az Egyetemmel polgari jogi
szerzodést kotd személy vesz részt, az Egyetem az ilyen személyt megfelelden tdjékoztatja a

Szabalyzatrol.

(3) A Szabalyzatot az Egyetemhez benyujtott valamennyi kozérdeki adatigénylésre alkalmazni kell.

1.4 Fogalom-meghatarozasok

4. §
(1) A Jelen szabalyzat alkalmazéasaban:
a)  adatigénylés:

b)  adatigénylo:
¢) az adatigénylés teljesitését koordindlo

szervezeti egység:

d)  adatkezelés:

e)  adatvédelmi tisztviseld:

f betekintés:

g)  Inforv.:

h)  iratkezelésért felelos szervezeti egység:
i) jogiiigyekert felelos szervezeti egység:
J) kiadmanyozasra jogosult vezetd:

k) koltsegterités:

1) Koltségrendelet:

m)  kozérdekii adat:

n)  kozérdekbdl nyilvanos adat:

0)  monitoring adatlap:

p)  tovabbi szervezeti egység:

Hatalybalépés napja: 2025. augusztus 07.

az Egyetemhez benyujtott, kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld kérelem;

az adatigénylés benyujtoja;

Jogi ¢és lgazgatasi Foigazgatosag az Egyetem azon szervezeti egysége,
amelynek az SZMSZ alapjan feladata az adatigénylések elbirdlasahoz,
megvalaszolasahoz ¢és teljesitéséhez kapcsolodo feladatok Gsszehangolasa;

az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szo16 rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

az adatigénylésben megjeldlt kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének az Egyetem altal megjeldlt helyen €és modon torténd
biztositasa;

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvény;

Jogi és Iratkezelési Foigazgatdsag, valamint az iratkezelési feladatok ellatasat
végz0 szervezeti egységek;

Jogi és Iratkezelési Féigazgatosag;

az Egyetem azon dolgozdja vagy tisztségviseldje, akinek a munkaltatoi jogkor
gyakorlojanak a dontése az adatigénylésre adandé valasz kiadmanyozasat a
feladataként hatdrozza meg;

az Infotv. 29. § (3)—(4), valamint (5)—(6) bekezdése szerint megallapithatd
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén,

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdekii adat;

az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)—(3) bekezdései, 27. § (3) bekezdése szerinti
kozérdekbol nyilvanos adat;

a kozérdekii adatigénylések hataridében torténd teljesitésének dokumentalt
nyomon kovetésére szolgalo {rlap, amelyen a Jogi ¢és Igazgatési
Foigazgatosdg egyebek mellett meghatarozza az Egyetem szervezeti
egysége(i) részére rendelkezésre allo Gin. belsd valaszadasi hataridot is.

a d), az i), valamint a j) pontban meghatarozott szervezeti egységen kiviil az
Egyetem olyan szervezeti egysége, amely a feladat- ¢és hataskore folytan
kiilénosen az igényelt adat eldallitasaban, felkutatasaban, rendszerzésében,
értelmezésében, az adatigénylo altal nem megismerhetd adat kitakarasaban, az
igényelt adatr6l masolat készitésében, az adatigénylés teljesitésével
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2)
)
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)

5.8

(1

)

3)

Osszefliggd koltségteérités dsszegének a megallapitasaban vagy mas hasonlo
mivelet elvégzésében torténd részvétel altal az adatigénylés teljesitésében
kozremiikodik.

frasban benyujtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltatd utjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus uton nytjtjak be.

Az adatigénylés benyujtasa szempontjabodl elektronikus utnak szdmit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten vagy egyéb elektronikus
feliileten (cégkapu, hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztiil torténd benytjtas.

A Szabdlyzat alkalmazéasaban az Egyetem mindsiil az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezeldnek.

Amennyiben az Egyetem barmely szervezeti egysége kozérdekli adat megismerése iranti igény
teljesitésére vonatkoz6 megkeresést kap, koteles azt haladéktalanul tovéabbitani a
kozerdeku@semmelweis.hu cimre;

2. Részletes rendelkezés
2.1 Az adatigénylés teljesitésében kozremiikodo szervezeti egységek

2.1.1 Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag — feladatai

r oI

A jogi és igazgatasi foigazgatd — az iratkezelésért, az adatigénylés koordinalasaért és a

kiadmanyozasért valo feleldssége korében - gondoskodik

a) az adatigénylésnek az Egyetemhez érkezés napjan torténd iktatdsardl és az adatigénylés
teljesitését koordinaldo Jogi ¢és Igazgatasi FOigazgatosagon kijelolt személyhez torténd
haladéktalan tovabbitasarol;

b) az adatigénylésre adandé valasznak a kiadmanyozas napjan torténd iktatasarol és az
adatigényldnek torténd megkiildésérdl.

Az adatigénylés teljesitése korében gondoskodik

a) az adatigénylés formai €s tartalmi vizsgalatarol;

b) sziikség esetén az adatigénylonek az adatigénylés pontositasara torténd felhivasarol;

c) atovabbi szervezeti egységek azonositdsarol és azoknak az adatigénylés teljesitésébe hataridd
tlizésével torténd bevonasarol,

d) sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseldnek az adatigénylés teljesitésébe hataridd tlizésével
torténo bevonasarol,

e) az adatigénylonek kiildend, a jogorvoslati lehetdségekre kiterjedd és indokolast is
tartalmazo valasz el6készitésérdl és megkiildésérdl;

f) az adatigényl6é nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatarozott célbol, az ott
meghatéarozott ideig torténd kezelésérdl €s a jogszert adatkezelési tartamot kovetd torléseérdl;

g) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitas
indokait tartalmaz6 nyilvantartas vezetésérol;

h) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) részére torténd adatszolgaltatasrol.

A jogi ¢és igazgatasi féigazgatd, dont az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridod

meghosszabbitasarol.

Hatalybalépés napja: 2025. augusztus 07.
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(4) A jogi ¢és igazgatasi fOigazgatd gondoskodik az elOkészitett valasztervezetnek a jogi
megfeleloségérol.

(5) A jogi ¢és igazgatasi foigazgato az elOkészitett valasz-tervezet €s a rektor, valamint az iranyitasi
jogkdr gyakorld (kancellar, Klinikai Kozpont elndke) jovahagydsa alapjan dont az adatigénylés
teljesitésérél vagy annak elutasitasarol, kiadmanyozza az adatigénylonek kiildendd valaszt és
gondoskodik a vélasz adatigényldnek torténé megkiildésérol.

2.1.2 Az adatigénylés teljesitését végzo szervezeti egység feladatai

6.§

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremiikodését is
szlikségessé teszi, akkor a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag gondoskodik a tovabbi szervezeti
egység bevonasarol.

(2) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatésag a tovabbi szervezeti egységnek megallapitott feladat
ellatdsara a Monitoring adatlap alkalmazasaval megfelelé hosszusagu hataridot allapit meg ¢€s
Tajékoztatdt csatol a kozérdekil adatigény teljesitésével dsszefiiggd feladatokrol.

(3) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést, és az
alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatja a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosagot:

a) az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges,

b) az adatigénylés jelentds terjedelmil, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egys€g alaptevékenységének elladtdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékili igénybevételével jar, ezaltal

c) ateljesitéshez a hataridé hosszabbitasa sziikséges,

d) felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségei, az
egyéb lehetdségek kozlésével,

e) az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités
mértékének kozlésével,

f) az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével,

g) az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalés sziikséges.

(4) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység az adatigénylést — amennyiben nem
meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly a megjelolt hataridében koteles
teljesiteni.

(5) Az adatkezeld szervezeti egység felel az adatszolgaltatdstartalmanak valddisagaért ¢és
teljeskoriiségéért.

2.1.3 Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

7.8

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése — kiillonosen a személyes adatok kiadhatosaga, a
kozérdekbdl nyilvadnos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigénylés teljesitését megeldzden kitakarandd, eltavolitandd vagy anonimizaland6 adatok
targyaban torténd allasfoglalas vagy mas hasonl6 ok folytan — érinti az adatvédelmi tisztviseld
feladat- és hataskorét, a jogi és igazgatasi féigazgatd gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld
bevonasaral.
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(2) A Jogi ¢és Igazgatasi Foigazgatdsag lehetdség szerint egyszerre intézkedik a tovabbi szervezeti
egyseég ¢s az adatvédelmi tisztviseld bevonasarol.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld éves jelentési kotelezettsége teljesitése soran a jelentés egy 6nalld
fejezetében tajékoztatast nydjt a rektor, a kancellar és a klinikai kdzpont elndke részére a
kozérdekli adatkérések teljesitésével dsszefiiggd informaciokrol.

2.2 Eljarési szabalyok
2.2.1 Az adatigénylés eloterjesztésének modja

8.§
(1) Az alabbi elérhetdségeken barki benytjthat adatigénylést az Egyetemhez
a) személyesen:
aa) megnevezés: Semmelweis Egyetem Jogi és Igazgatasi Féigazgatdsag
ab) az ugyfélfogadas helye ¢és ideje: 1085 Budapest Baross utca 52., eldzetes egyeztetés
szerinti idépontban
ac) az lgyfélfogadas igénybevételére vonatkozo feltétel (idopont egyeztetése)
b) telefonon: 06-1/459-1500, 62709
¢) postai uton:
ca) postai cim: 1085 Budapest Ull8i 1t 26.
cb) levelezési cim: 1428 Budapest, Pf. 2.
d) elektronikus uton
da) elektronikus levélben (e-mail lizenetben): kozerdeku@semmelweis.hu
db) elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten keresztiil:
dba) hivatali kapu: Rovid név: SEMEDUNIV; KRID: 648905308
dbb) az Egyetem e-papir szolgaltatasa: e-papir.gov.hu
(2) Az informacios jogokkal foglalkozd személy megnevezése: Adatvédelmi tisztviseld
(3) A szoban eldadott adatigénylésrdl az Egyetem ezen adatigénylést felvevd szervezeti egységnél
kijelolt személy jegyzokonyvet vesz fel vagy emlékeztetdt készit. Amennyiben a szoban eldadott
adatigénylést nem a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosagon kijelolt személy veszi fel, az ilyen
adatigénylésrol késziilt jegyzokonyvet vagy emlékeztetot haladéktalanul meg kell kiildeni a Jogi
¢s Igazgatasi FOigazgatosagnak.

2.2.2 Az adatigénylés kézhezvételét kovetd teendok
9.§

(1) A Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag megvizsgalja az adatigénylést. Az adatigénylés vizsgalata
tartalmi szempontok értékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigényld tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfeleléen minden
egyes adat esetében kiilon-kiilon torténik.

(3) A tartalmi vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:
a) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviill mas

eljarasrend alkalmazésat;

b) megallapithato-e egyértelmiien az adatigénylés tartalma;
¢) kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt informécio;

8
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d) fennall-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadasara vonatkozd barmely térvényes ok;

e) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5)
bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e;

/) nyilvéanos forrasbol elérheté-e az igényelt informéacio;

g) fennéllnak-e az Infotv. 29. § (1a)—(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

h) sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 11j adat eldallitasat;

i) fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevd egy
vagy tobb ok.

2.2.3 Eljaras az adatigénylés pontositasara valo felhivas esetén

10. §

(1) Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmii, a Jogi
¢s Igazgatasi Foigazgatosag az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az adatigényl6t az
adatigénylés pontositasara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység
részletesen kifejti azt, hogy az Egyetem miként értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés
melyik részét, megfogalmazasat nem tartja egyértelmiinek és az adatigénylés melyik részét,
megfogalmazasat kéri pontositani.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatigénylést nem pontositja, az Egyetem az adatigénylésben
rendelkezésére allo informaciok alapjan jar el.

2.2.4 Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghosszabbitasa esetén

11. §

(1) Az adatigénylés teljesitése hatarideje nem hosszabbithato meg, ha helye van az adatigénylés
teljesitése elutasitdsanak.

(2) A dontés meghozatalat megel6zden a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag sziikség esetén kikéri az
adatigénylés teljesitésében kozremiikodd mas szervezeti egységek dalldspontjat, és a
kozremiikddo szervezeti egység is kezdeményezheti a meghosszabbitast.

(3) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatésag az adatigénylés hatdridejének meghosszabbitasarol, az
adatigénylésnek az Egyetem 4altal tortént kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja
az adatigénylot.

2.2.5 Az adatigénylés teljesithetdségének megallapitasa

12. §

(1) A dontés megalapozésat szolgalé kozérdekli adat megismerésére iranyuld adatigénylés
teljesithetdségérdl a jogi és igazgatasi féigazgatd az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak
alkalmazaséaval dont.

(2) A jogi és igazgatasi foigazgatdo legkésobb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy a
meghosszabbitott hataridé lejartat megel6zé harmadik napon dont az adatigénylés teljesitésérol.

(3) A Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag az adatigényld nevét és az igényelt adatok megjelolését az
Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatésdganak a megallapitasa
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céljabol feljegyzi, ¢és meghatarozott id6 elteltével, valamint meghatarozott feltétel
bekovetkeztével torli az adatigényl6é személyes adatait.

2.2.6 Az adatigénylés teljesitésének modja

13. §

(1) Amennyiben az igényelt kdzérdekli adat kiaddsa nem biztosithatd az adatigényld altal megjelolt
teljesitési modon, a jogi és igazgatasi féigazgatd dont az adatigénylés teljesitésének modjarol és
err6l, valamint a dontés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejiileg tajékoztatja az
adatigénylot.

(2) Amennyiben az igényelt kozérdekli adat kiadésa betekintés utjdn biztosithatd, a jogi és
igazgatasi fOigazgatd valaszaban felhivja az adatigényldt arra, hogy a betekintés idOpontjat
egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdjével, akinek
elérhet6ségeirdl egyidejlileg tajékoztatja.

2.2.7 Az adatigénylés teljesitésének elutasitasa mentesiilési ok alapjan

14. §
(1) Az Egyetem az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy
(1b) bekezdésében foglalt feltételek fennalldsa esetén.

2.2.8 Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

15. §
(1) Amennyiben az igényelt kozérdekii adat
a) nincs az Egyetem kezelésében; vagy
b) az Egyetem kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)—(2) vagy (4)—(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadasi ok fennall
a Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag az adatigénylés megtagaddsardl a megtagadas okait és a
jogorvoslati lehetdségeket ismertetd valasztervezetet készit.

2.3 Egyéb rendelkezések
2.3.1 Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

16. §
(1) Alogi és Igazgatasi Fdigazgatdsag az adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza
a) az adatigénylés Egyetemhez érkezésének az id6pont;jat;
b) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést;
¢) az adatigényl6 nevét és az adatigényldvel torténd kapcesolattartasra szolgald adatokat;
d) az igényelt adatkor megjelolését;
e) teljesitést elutasitdé dontés esetén az elutasitas okat.
(3) AlJogi és Igazgatasi Féigazgatdsag az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan
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4

(1)

)

G)

a) tajékoztatja az elutasitasok indokairol minden évben januar 31-¢ig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot,

b) az Egyetem tevékenységére, mikodésére vonatkozo adatok kozott évente kozzéteszi a
kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adatait,

¢) kezdeményezi az Egyetem vezetdjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti dontését.

A Jogi ¢és Igazgatasi FOigazgatosag a kozzétételi kotelezettségnek vald megfelelés érdekében

kozzéteszi a Szabalyzatot az [www.semmelweis.hu] alatt elérhetd oldalan és a kozadat.hu

oldalon.

3. Zaro6 rendelkezések

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. Konyv I.1. rész 19. §
(10) bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan az Adatvédelmi, kozzétételi és
kozérdekli adatigénylés szabalyzat III. Konyv Kozérdekii adatigénylés szabalyzatot a 62/2025.
(VIL 25.) szamu hatarozataval elfogadta.

Az Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdekli adatigénylés szabalyzat III. Konyv Koézérdekil
adatigénylés szabalyzat a szenatusi hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételt kovetd
napon lép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 6/2025. (I. 23.) szd&mu szenatusi hatarozattal
elfogadott Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdekli adatigénylés szabdlyzat — III. Konyv — A
kozérdekli adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl szold szabalyzat hatalyon kiviil
helyezésre kertil.

4. Mellékletek

1. szamu melléklet: Az adatigénylések nyilvantartasara szolgald nyilvantartds-nyomtatvany —

formanyomtatvanytarbol érhetd el
2. szamu melléklet: Vélaszlevél-nyomtatvanyok:
2a. szam( melléklet: Pontositasra felhivo valaszlevél — formanyomtatvanytarbol érhetd el
2b.  szam@  melléklet:  Hatarid6  meghosszabbitdsar6l — szold  valaszlevél — —
formanyomtatvanytarbol érhetd el

2c.  szamu  melléklet: Koltségotérités  megallapitasarol szO0l6  valaszlevél —
formanyomtatvanytarbol érhetd el

2d. szdmu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl szolo valaszlevel — formanyomtatvanytarbol

érhetd el
2e. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasarol szold valaszlevél —
formanyomtatvanytarbol érhetd el

3. szamu melléklet: JegyzOkOnyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositasa

utjan torténd teljesitésehez — formanyomtatvanytarbol érhetd el
4. szaml melléklet: Ellendrzési nyomvonal

11

Hatalybalépés napja: 2025. augusztus 07.


https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/
https://semmelweis.hu/jogigfoig/formanyomtatvanytar/

4. szamu melléklet: Ellendrzési nyomvonal

felel6sségi szintek folyamat
folyamat 1épései el6készités 1épései P— - P eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellendrzés j6véhagys jovahagyas keletkezett
médja médja dokumentum
A beérkezett igény
Ko6zérdekii adat megismerése iranti 1ktatz%sa; a szervezett Jogi & L. L L s
: : 11z . /" egységekhez Igazgatasi jogies jogies Jogi allaspontot
igény megvizsgalasa (kozérdekii-e , . - - - s , - - T .
a kért adat? van-e a teljesitésnek beérkezett igények Foigazgatdsag igazgatasi jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas tartalmaz6 dokumentum
akadal a‘7). tovabbitasa a Jogi és kijelolt féigazgato féigazgato (e-mail, papiralapu).
yas Igazgatasi munkatarsa
Foigazgatdsagra.
Teljesithetdség esetén az
adatigényléssel érintett szervezeti Az igényt tovabbitod
egység felé monitoring adatlappal ool 6s ool 6s vagy elutasito
és tajékoztatoval torténd tovabbitas; | A kimen levél JIF kijelolt Jl fz S | ovahagvas Jl §Z i eomail/aldirds dokumentum (e-mail,
akadaly esetén az igény elutasitasa. | el6készitése. munkatarsa f(gii fz atd J £y f(gii fz atd papiralapu), monitoring
Amennyiben indokolt, el6zetes gazg gazg adatlap, tajékoztatod
egyeztetés az adatvédelmi csatolasaval
tisztviseldvel.
Sziikséges-e az
Az adatigényléssel érintett adatigénylés -~ | Az érintett Az érintett Az érintett Tovibbi intézkedést
szervezeti egység megvizsgalja az pontositasa, a hataridd | szervezeti szervezeti szervezeti mestételét igenvld
igénylést, és tajékoztatja a JIF-et, hosszabbitasa, vagy egység helyi covsé jovéahagyas covsé e-mail/alairas dokgumen t 1%1 (e}jmail
hogy sziikséges-e tovabbi koltségtérités kérése, adatvédelmi vgetc'ig'e vgetc'ig'e apiralaptt) ’
intézkedés megtétele. esetleg tovabbi jogi felelse ) ) papiraiapt).
allasfoglalas, stb..
Szulfsgg”es 1ntezkedeself Ipegtetele Az intézkedések o o , ) o
(hataridé meghosszabbitasa, indokoltsaganak JIF kijelolt jogi és jogi és Intézkedések megtételét
koltségtérités osszegének jelzése, vizsodlata. Kimend munkatérsa igazgatasi jovéahagyas igazgatasi e-mail/alairas tartalmaz6 dokumentum
az igény pontositasanak kérése, levélgel('ik;':szi tése foigazgato foigazgato (e-mail, papiralapu).
tovabbi jogi allaspont adésa) )
ervenett Az érintett Az érintett A kért adatokat
Szervezeti egység teljesiti az igényt | A kért adatok ) . szervezeti S . szervezeti rs ,
. .. i egység helyi . jovahagyas . e-mail/alairas tartalmaz6 dokumentum
a JIF felé Osszekészitése. : . egység egység e p ,
adatvédelmi (e-mail, papiralapu).
felelése vezetoje vezetoje
Kimend levél JIF kijelolt jogi & jogi & A kért adatokat
Az adatigénylés teljesitése clékeszitése munkatérsa igazgatasi jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas tartalmazo6 dokumentum
) féigazgato féigazgato (e-mail, papiralapu).
A beérkez6 adatigénylések Igények iktatasa, JIF kijelolt Jioi eZtési ovahaovés né né Elektronikus
nyilvantartasanak vezetése rogzitése munkatarsa fg g , J gy T ’ nyilvantartas
o1gazgato
NAIH felé éves beszamold a vonatkozd JIF kijelolt jogi és jovéhagyas n. ¢ n. ¢ Eves beszamold
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felelosségi szintek

folyamat

L R Ya g eredményeként
folyamat 1épései elokészités lépései P - P
feladatgazda ellenérzé ellendrzés j6véhagys jovahagyas keletkezett
médja médja dokumentum
készitése nyilvantartas alapjan a | munkatarsa igazgatasi
beszamold elkészitése foigazgatd
Rektor, kancellar, Klinikai Kézpont Rektor, kancellar,
elndke részére éves tajékoztatd . JIF kijelolt Lo Klinikai K&zpont elndke
o tn . . " a vonatkozd . jogi és s o1
készitése a kozérdekli nvilvantartas alapidn a munkatarsa, \oazoatasi ovahagvés né ¢ részére késziilo éves
adatigénylésekrél, azok yrivantartas a:apyan & 1 - jatvédelmi gazgatasi | jovahagy & ¢ tajékoztato kozérdekil
o s , beszamolo6 elkészitése | .~ U féigazgato o
teljesitésérol, elutasitasokrol, a tisztviseld adatigényléssel

hatarid6kroél

kapcsolatos fejezete
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