A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak
62/2025. (VII.25.) szamu hatarozata
az egyes szabalyzatok maodositasarol
1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzMSz I.1. Rész 19. § (10) bekezdés d) pontjaban

2.§
3,8

4.§

5.8

kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta az egyes szabalyzatok modositasarol szolo

eloterjesztést és azt, valamint annak 1-11. mellékleteit elfogadta.
Jelen szenatusi hatdrozat 1. §-a a szenatusi elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Jelen szenatusi hatarozattal elfogadott szabalyzatok hiteles valtozata a hatalybalépésnek
megfelelden kozzétételre keriil a JIF Szabalyzattaraban és a jogtarszolgaltatast biztosito

adatbazisban.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 2. szamua melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabélyzata a szabalyozd dokumentumok készitésének
rendjérél sz6l6 szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyozé dokumentumok készitésének
rendje).

(2) A Szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérdl szo16 szabalyzat annak 2. szamu

melléklete alapjan nem nyilvanos szabalyozé dokumentum.

(3) A Szabdlyozdé dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzatot a

jogtarszolgaltatast biztosito adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell k6zzétenni.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 3. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabalyzata az informacioatadasrél szolo szabalyzatat (a

tovabbiakban: Informécidatadasi szabélyzat).

(2) Az Informacidatadasi szabalyzat a Szabalyozo dokumentumok készitésének rendjérol

sz6l6 szabalyzat 2. szamu melléklete alapjan nyilvanos szabalyozé dokumentum.

(3) Az Informécioatadasi szabdlyzatot a jogtarszolgaltatast biztositd adatbazisban,

valamint a JIF alhonlapjan kell k6zzétenni.



6. §

7.8

8.§

9.§

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 4. szdmu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabdlyzata a szamviteli politikardl (a tovabbiakban:

Szamviteli politika) I. Konyv Szamviteli politikat.

(2) A Szamviteli politika 1. Kényv Szamviteli politika a Szabalyoz6é dokumentumok
készitésének rendjérdl szold szabalyzat 2. szamud melléklete alapjdn nem nyilvanos
szabalyozé dokumentum.

(3) A Szamviteli politika I. Konyv Szamviteli politikat a jogtarszolgaltatast biztositd

adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjéan kell kzzétenni.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 5. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabalyzata a szamlarendrél szo6lé szabdlyzatat (a

tovabbiakban: Szamlarend).

(2) A Szamlarendr6l szold szabalyzat a Szabalyozo dokumentumok készitésének
rendjér6l szold szabéalyzat 2. szdmu melléklete alapjan nem nyilvénos szabalyozd

dokumentum.

(3) A Szamlarendrél szold szabéalyzatot a jogtarszolgdltatast biztosité adatbazisban,

valamint a JIF alhonlapjan kell k6zzétenni.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 11. szdmu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabalyzata az egyes egyetemi szolgaltatasokrol (a

tovabbiakban: Szolgaltatéasi szabalyzat) II. Konyv Logisztikai szabélyzatot.

(2) A Szolgéltatasi szabalyzat II. Konyv Logisztikai szabalyzat a Szabélyzata a
szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat 2. szamu melléklete

alapjan nem nyilvéanos szabalyozé dokumentum.

(3) A Szolgaltatasi szabalyzat II. Konyv Logisztikai szabalyzatot a jogtarszolgaltatast

biztosité adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell kdzzétenni.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 6. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabdlyzata a munkahelyi biztonsagszervezésrdl (a
tovabbiakban: Munkahelyi biztonsadgszervezési szabalyzat) V. Konyv Vagyonvédelmi és

rendészeti szabalyzatot.

(2) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat V. Konyv Vagyonvédelmi és
rendészeti szabalyzat a Szabélyzata a szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendjérol

sz0616 szabalyzat 2. szamu melléklete alapjan nyilvanos szabalyoz6 dokumentum.



(3) A Munkahelyi biztonsdgszervezési szabalyzat V. Konyv Vagyonvédelmi és
rendészeti szabélyzatot a jogtarszolgaltatast biztositd adatbazisban, valamint a JIF

alhonlapjan kell k6zzétenni.

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az elbterjesztés 7. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabélyzata az adatvédelemrdl, a kozzétételrdl és a
kozérdekii adatigénylésr6l (a tovabbiakban: Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdeki
adatigénylés szabalyzat) III. Konyv A kozérdekii adatigénylések teljesitésének

eljarasrend;jérdl szolo szabalyzatot.

(2) Az Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdekl adatigénylés szabalyzat I1I. Kényv A
kozérdeki adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl szo16 szabalyzat a Szabalyzata a
szabalyoz6é dokumentumok készitésének rendjérdl szol6 szabalyzat 2. szamu melléklete
alapjan nyilvanos szabalyozé dokumentum.

(3) Az Adatvédelmi, kozzétételi és kozérdeki adatigénylés szabalyzat III. Kényv A
kozérdekli adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl sz6lo szabalyzatot a

jogtarszolgaltatast biztosité adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell kozzétenni.

11.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eléterjesztés 9. szamt melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabalyzata az etikai szabalyokrol és eljarasarol szolo

szabalyzat (a tovabbiakban: Etikai kodex) formai jellegii megfeleltetett valtozatat.

(2) Az Etikai kodex a Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat

2. szamu melléklete alapjan nyilvanos szabalyozé dokumentum.

(3) Az Etikai kédexet a jogtarszolgaltatast biztosité adatbazisban, valamint a JIF

alhonlapjén kell k6zzétenni.

12. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 10. szamua melléklete
szerint mddositott Semmelweis Egyetem szabalyzata a szamviteli politikarol II1. kényv
Pénzkezelési szabalyzat 1. szamt mellékletének (a tovabbiakban: Szamviteli politika 1.

Konyv Pénzkezelési szabalyzat) mddositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi f6igazgatot, hogy az elbterjesztés
szerinti modositidsokat 4tvezesse a Szamviteli politika III. Koényv Pénzkezelési

szabalyzaton.



(3) A Szamviteli politika III. Konyv Pénzkezelési szabalyzat a Szabalyozé
dokumentumok készitésének rendjérol sz6l6 szabalyzat 2. szdmui melléklete alapjan nem

nyilvéanos szabalyoz6 dokumentum.

(4) A Szamviteli politika III. Konyv Pénzkezelési szabalyzatot a jogtarszolgaltatast

biztositd adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell kézzétenni.

(5) A Szamviteli politika III. Koényv Pénzkezelési szabdlyzat moddositasa jelen

hatarozatnak a JIF alhonlapjan val6 kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

13. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 8. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Egyetem szabédlyzata az oktatdsi és kutatdsi célra felajanlott
holttestek kezelésérdl szold szabalyzat (a tovabbiakban: Oktatasi és kutatasi célra
felajanlott holttestek kezelésérdl szold szabalyzat) a jogtarszolgéltatast biztositd
adatbazisban torténd kozzétételhez sziikséges formai jellegii megfeleltetett valtozatat,
tovabba az Oktatési €s kutatasi célra felajanlott holttestek kezelésérél sz6l6 szabalyzatot

elfogado 121/2024. (IX.27.) szamu szenatusi hatrozat 4. § modositasat.

(2) Az Oktatasi €s kutatdsi célra felajanlott holttestek kezelésérdl szolo szabalyzatot
elfogado 121/2024. (IX.27.) szamu szenatusi hatdrozat 4. §-a kiegésziil a kovetkezo (4)

bekezdéssel:

»(4) A Szabdlyzat a szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérél szo6ld
szabalyzat 2. szamu melléklete alapjan nem nyilvanos dokumentum, tovabba
Egyetemen beliili hozzaférhetésége egyedi kérelemre engedélyezett az aldbbiak
szerint:

a)  Azegyetem hivatalos honlapjan/jogtaradatbazisban kizarélag a Szabalyzat cime,
az elfogad6 szenatusi hatarozat szama és az elfogadas datuma szerepel.

b) A honlapon/adatbazisban a szabélyzat mellett az alabbi kozlés szerepel: ,,A
Semmelweis Egyetem Jogi ¢és Igazgatasi Foigazgatdésag e-mail cimére
(jog@semmelweis.hu) kiildott elektronikus lizenetben intézett kérelemre a Jogi és
Igazgatasi FoOigazgatosdg a kérelmezonek a szabdalyzatot elektronikus uton 3

munkanapon beliil megkiildi.”

(3) Az Oktatasi €s kutatasi célra felajanlott holttestek kezelésérdl szolo szabélyzat a
Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendjérdl szol6 szabélyzat 2. szamu melléklete

alapjan nem nyilvanos szabalyoz6 dokumentum.



(4) Az Oktatasi és kutatasi célra felajanlott holttestek kezelésérél szolo szabalyzatot a

jogtarszolgaltatast biztosité adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell kozzétenni.

14. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 31/2025. (IV. 17.) szamu hatarozattal
elfogadott Semmelweis Egyetem szabéalyzata a reprezenticios kiadasokrél szo6ld
szabalyzat (a tovabbiakban: Reprezentacios kiadasok szabalyzat) aldbbiak szerinti
modositasat.

(2) A Reprezentacids kiadasok szabalyzat 3. § (6) bekezdés helyébe a kovetkezd

rendelkezés 1ép:

[2.1. pont A reprezentacios kiadasok felosztasa

3.87

,»(6) A kovetkezd szervezeti egységeknél a reprezentacios keret — a (4) bekezdésben
foglaltaktol eltérden - nem keriil maximalizalasra, a reprezentacios kiadas a szervezeti
egység sajat szabad kerete terhére keriil elszamolasra:

a) Rektori Kabinet (beleértve a rektor altalanos koltségei is),

b) Stratégiai Szervezetfejlesztési Foigazgatosag,

¢) Marketing és Kommunikaciés Foigazgatosag,

d) Kancellari Titkarsag (beleértve a kancellar altalanos koltségei is),

e) Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosag,

f) Pénziigyi €s Vagyongazdalkodasi Féigazgatosag, és

g) Koltségvetési €s Kontrolling Foigazgatdsag,

h) Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag,

1) Miszaki Foéigazgatdsag,

j) Informatikai Foigazgatosag

k) dékani hivatalok,

1) Egyetemi Doktori Tanacs,

m) Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja,

n) Kollégiumok Igazgatdsaga,

o)-lnnevéeiésKézpont Doktorandusz Onkormanyzat,

p) Klinikai K6zpont,

q) Hallgatéi Onkorményzat,

r) Nemzetk6zi Kapcsolatok és Alumni Igazgatosag.”



(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy jelen hatarozat szerinti

modositasokat atvezesse a Reprezentécios kiadasok szabalyzaton.

(4) A Reprezentacios kiadasok szabdlyzat a Szabalyozo dokumentumok készitésének
rendjérol szOolo szabdlyzat 2. szamu melléklete alapjan nem nyilvanos szabalyozo

dokumentum.

(5) A Reprezentacios kiadasok szabalyzatat a jogtarszolgaltatast biztosité adatbazisban,

valamint a JIF alhonlapjan kell kdzzétenni.

(6) A Reprezentacio kiaddsok szabalyzat moédositdsa a jelen hatarozatnak a JIF

alhonlapjan valo6 kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

15. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 31/2025. (IV.17.) szamu hatarozattal
elfogadott Semmelweis Egyetem szabalyzata a rendezvényszervezésr6l és a
rendezvénybiztositasrol szold szabalyzat (a tovabbiakban: Rendezvényszervezési és

rendezvénybiztositasi szabalyzat) alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Rendezvényszervezési €s rendezvénybiztositasi szabalyzat 2. § a kovetkezo 1)

ponttal egésziil ki:

[1.2. pont Fogalmak
2. 8]

,)) Magasrangu személyek  Allami vezetdk, nagykévetek, diplomatak, politikusok,
mas hazai vagy nemzetkézi egyetemek vezetoi,
mivészek, kozszereplok és egyhazi vezetok. ”

(2) A Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositasi szabalyzat 3. § (2)-(3) bekezdés
»az Egyetem fenntartdja, és az allami vezetést” szovegrész helyébe ,,az Egyetem

fenntartdja és a magas rangu személyeket” szovegrész 1ép.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy jelen hatarozat szerinti

modositasokat atvezesse a Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositasi szabalyzaton.

(4) A Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositasi szabalyzat a Szabalyozo
dokumentumok készitésének rendjérdl szold szabalyzat 2. szamu melléklete alapjan nem

nyilvanos szabalyoz6 dokumentum.

(5) A Rendezvényszervezési €s rendezvénybiztositas szabalyzatot a jogtarszolgaltatast

biztosito adatbazisban, valamint a JIF alhonlapjan kell kdzzétenni.



(6) A Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositas szabalyzat modositidsa a jelen

hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba
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