A 42/2025. (V.29.) sz. szendtusi hatdarozat 1. sz. melléklete

1. §
(1)A Semmelweis Egyetem Szervezeti ¢s Mikodesi Szabalyzat — L. KONYV Szervezeti és
Miikoédési Rend — 1.1. RESZ Altaldnos szervezeti és mikodési rendelkezések a kovetkezo
78/A. § -al [A Rektori Programiroda] egésziil ki:

»/8/A. § [A Rektori Programiroda]

(1) A Rektori Programiroda a rektor kozvetlen programjait és a felkészitését érinto
kozvetlen feladatokat ellatd, masrészt a rektor munkajanak kozvetlen segitését,
feladatainak koordinalasat végzé, javaslattevo és adminisztrativ feladatokat ellato, a
rektor kozvetlen iranyitasa alatt allo, 6nallé keretgazdalkodassal rendelkezé kozponti
funkcionalis szervezeti egység.

(2) A Rektori Programirodat az igazgaté vezeti.

(3) A Rektori Programirodat vezet6 igazgato tevékenységét a rektor iranyitja.
Az igazgato
a) a jogszabalyoknak, az egyetemi szabalyzatoknak megfeleléen a tevékenységét
iranyitd rektortol kapott utasitis és iranymutatis alapjan vezeti a Rektori
Programirodat, szervezi és ellendrzi a Rektori Programiroda feladatainak ellatasat,
b) felel6s a Rektori Programiroda feladatainak ellatasaért,
¢) iranyitja a rektori asszisztens/ek tevékenységét, meghatarozza azok munkarendjét.
d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében részt vesz a Rektori-Kancellari Kabinet
iilésen, Stratégiai és Fejlesztési Kabinet iilésen, tovabba valamennyi a rektor altal
meghatarozott egyéb, az Egyetemen és azon Kiviil szervezett egyéb programon.

(4) a Rektori Programiroda az igazgato vezetésével kiilonosen az alabbi feladatokat latja
el:

a) koordinalja, nyilvantartja és szervezi a rektor programjait, figyelemmel kiséri a
hataridéket és az egyeztetett idépontokat;

b) ellatja a rektor kozvetlen munkajaval, tovabba a rektor altal kozvetleniil
meghatarozott feladatokkal 6sszefiiggo igazgatasi tevékenységeket, ennek keretében
kiillonosen koordinalo, elokészité, szervezd, kapcsolattarté és adminisztrativ
feladatokat;

¢) feladatkorében biztositja a rektor munkajahoz, személyes iigyviteléhez kapcsolodo
adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését, azok folyamatos ellatasat,

d) szervezi a rektor személyi hataskorében tartott iigyek elokészitését;

e) kozremiikodik a rektor hivatalos tevékenységérél, programjairol torténé
tajékoztatasban;

f) gondoskodik a rektor felkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

g) ellatja a rektor részére késziilo targyalasi és hattéranyagok, szakmai anyagok,
felkészité anyagok el6készitését, koordinalasat azok adminisztraciés feladatait,
illetve az ezekkel osszefiiggo igazgatasi, szervezési feladatokat, illetve gondoskodik
ezek 0sszegyltijtésérol, rendszerezésérol;

h) részt vesz a hazai és nemzetkozi hivatalos rektori programok, latogatasok
targyalasok, rendezvények, kiemelt egyetemi események elokészitésében,



szervezésében, egyiittmiikodik és koordinialja a lebonyolitassal kapcsolatos
feladatokat;

i) feladatkorében biztositja a rektor személykozi kommunikacidjahoz kapcsolodo
reprezentacios feladatok és protokoll tevékenységek elokészitését, azok folyamatos
ellatasat;

j) ellatja tovabba mindazon iigyek vitelét, melyeket a rektor szamara meghataroz;

k) a rektori feladatok hatékony végrehajtasa érdekében rektori felhatalmazassal
intézkedéseket, dokumentumokat kérhet a szervezeti egységek vezetéitol, egyéb
meghatarozott személyektol, szervezetektol;

1) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart
és egyiittmiikodik az Egyetem valamennyi szervezeti egységével, kiilonosen a
Rektori Kabinettel, Marketing ¢és Kommunikacios Foigazgatosaggal, a
Varosmajori Sziv- és Ergyégyaszati Klinika Igazgatéi Titkarsaganak
titkarsagvezetdjével, a rektor kozvetlen és kozvetett iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek vezetbivel, titkarsagaival rektorhelyettesekkel, a fenntarto képviseldivel, a
kancellarral, valamint a kancellar altal iranyitott szakteriiletek vezetéivel, Kiilso
partnerekkel.”

(2) A Semmelweis Egyetem Szervezeti ¢s Miikddesi Szabalyzat — L KONYV Szervezeti és
Miukodési Rend — 1.1. RESZ Altalanos szervezeti ¢s miikodési rendelkezések 36. § (4)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

»(4) A rektor, a rektorhelyettesek, a Klinikai Kozpont elndke és a dékanok
feladatellatasat kozvetleniil segitd szervezeti egységek a (3) bekezdés A)-B) pontokban
meghatarozott egységek, tovabba a Rektori Kabinet, Rektori Programiroda, a dékani
hivatalok, a Klinikai Kézpont EInokének Hivatala és a Klinikai Kézpont Orvosszakmai
Féigazgatosaga.”

(3) A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti és
Miikédési Rend — I.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 36. § (6)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek

,»(0) Egyéb kozponti szervezeti egységek:
a) Rektori Kabinet,

b) Rektori Programiroda

c¢) Kancellari Kabinet,

d) Kancellari Titkarsag.”



2.§

Az SZMSZ 1.1. - 2. melléklet szerinti organogram helyébe a kovetkezd szervezeti abra 1ép:
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A rektorhelyettesek irdnyitasi és/vagy szakmai felligyeleti jogkdreit az aldbbi szinek jeldlik:
oktatasi rektorhelyettes




