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Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga, NKI szovegrész keresése

Szabalyzat cime pont bekezdés

(1) Az Erasmus+ felsGoktatasi, koznevelési és szakképzési projektek az Eurdpai Unid
programjai (a tovabbiakban: Program), amelyek az oktatast, a képzést, az ifjusagi
teriiletet és a sportot is magéaban foglaljak, tobb jelenleg futd programot (koztiik az Egész
életen 4t tartd tanulds programot) egyesitve. A Program részét képezé KA1 mobilitasi
alprogram magaban foglalja:

¢) a programorszagok kozotti felsdoktatasi mobilitast (KA103) és a Nemzetkozi
Kreditmobilitas (KA 107) hallgatdi tanulmanyi és szakmai gyakorlat céli mobilitésait,

és az oktatoi és személyzeti mobilitast, amelyet a Nemzetkozi Kapcsolatok
Igazgatésaga koordinal (Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020, Erasmus

ID: HU BUDAPESO8, PIC CODE 999860675, OID: E10208800).

Erasmus+ szabalyzat 1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaganak (a tovabbiakban: NKI) feladata a
KA103 és

KA107 mobilitasi Program végrehajtasanak eldsegitése, a hallgatoi és a személyzeti
mobilitas operativ szervezése, ezen beliil — a jelen szabalyzat mas rendelkezéseiben
meghatarozott feladatokon tal — kiilondsen:

a) kapcsolattartas az Egyetem és a karok vezetoivel, a kozponti szervezeti egységeket
érint6 palyazatok elbiralasaban résztvevo személyekkel, a Nemzeti Irod4val, a karok
dékani hivatalaival, a kari és programkoordinatorokkal, a Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi Figazgatosaggal, a Marketing és Kommunikacios

2. RESZLETES RENDELKEZESEK Foigazgatosaggal, Szakképzo Intézmények Igazgatésagaval, valamint a hallgatoi

Az Erasmus+ mobilitasi programok koriili feladatok szervezetekkel;

felosztasa b) kapcsolattartas azon intézményekkel, amelyekkel az Egyetem a KA103 és KA107
2.1.1. A Nemzetkdzi Kapcsolatok Igazgatosaganak feladatai [mobilitasi Program keretében kétoldalu (inter-institutional agreement) megallapodast
kotott, vagy a jovoben kotni fog;

c) a KA103 és KA107 mobilitasi Programban palyazok ¢és dsztondijat elnyerdk (a
tovabbiakban: 6sztondijas) tajékoztatasa €s segitése, az 0sztondijasok beszamoltatasa
és elszamoltatasa;

d) a KA103 és KA107 mobilitasi Programban palyazok és 6sztondijasok, valamint a
palyazatok és az azok megvalositasaval kapcsolatos dokumentumok nyilvantartasanak
koordinalasa;

e) a KA103 és KA107 mobilitasi Program intézményi palyazatanak benyujtasa, id6kozi
¢és zarodbeszamolok elkészitése szorosan egylittmiikddve a szakmai feleldsokkel.

a szabalyzatban 92 rendelkezés "NKI" szovegrész modositasa sziikséges
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(8) a rektor altal iranyitott tovabbi szakteriiletek kockazatainak felméréséért és
kezeléséért felelds vezetdk tevékenységi koriikkben:

a) rektori kabinetvezetd

b) marketing és kommunikacios féigazgatod

Felelds szervezetiranyitasi szabalyzat -
I. kdnyv — Integralt kockdzatkezelés [2.2. A kockazatok felmérésének és kezelésének feleldsei

eljérdsrendje ¢) nemzetkozi kapcsolatokért felelés igazgaté
d) Szakképzd Intézmények Igazgatosaga igazgato
(2) A Kommunikacios Igazgatosag kozponti PR brosstirdk esetén felelds a beérkezett
anyagok megszerkesztéséért, sziikség esetén a magyar nyelvil szoveg elkészitéséért,
annak lektoralasaért, a betdrdelt anyag ellendrzéséért. A tordeléssel és a nyomdai
Kommunikécios és honlap szabalyzat munkéval megbizott szervezet/cég illetékese koteles eldzetes tervet késziteni a
— L. kdnyv — Kommunikacids 10 KIADVANYOK kiadvanyrol és ez alapjan iranymutatast adni a szerkesztonek a szoveg terjedelmére
szabalyzat vonatkozoan. A magyar nyelvii kdzponti PR brossurak angol nyelvii valtozatanak
elkészitése a Kommunikacios Igazgatosag feladatkdrébe tartozik, mig a kifejezetten a
nemzetkozi piacra késziilé idegen nyelvii kiadvanyok elkészitése a Nemzetkozi
Kapcsolatok Igazgatésagahoz tartoznak.
Kommunikacios és honlap szabalyzat Ellendrzési nyomvonal: Az SE egyetemi alhonlapok folyamatos frissitésének és éves
—II. kényv — Honlap szabalyzat ellenérzésének folyamata 2 db NKI szdvegrész (6. sor 3. oszlop, 6. szor 4. oszlop)

Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat III. Konyv
Kornyezetvédelmi Szabalyzat

15. sz. melléklet: A megbizotti rendszer részletezése
Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga 1 £6 igazgatd

III. Munkavallaloi juttatasok, téritések szabalyzatai
2 Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat - pénziigyi és vagyongazdalkodasi
foigazgato, Nemzetkozi Kapcesolatok Igazgatésaganak igazgatdja - pénziigyi és

Szabalyozo dokumentumok 1. sz. melléklet vaevoneazdalkodasi féieazeatd
készitésének rendje AZ EGYETEM SZABALYZATAINAK FELSOROLASA |V28YO18 gazg
IV. Oktatasi tevékenységekhez kapcsolodo szabalyzatok
3 Erasmus+ szabalyzat - Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaganak igazgatdja - rektor
(2) Az Egyetemen az iizleti kartya a kartyahasznalatra feljogositott magasabb vezetd
TR . . beosztasu egészségligyi szolgalati jogvi ban, kavi ban allo Slyek,
Szamviteli politika III. kényv - 2.11. Az Egyetem altal igénybe veheto iizleti kartya cosziast egeszsegug%yl. SZo'galatl JOgVISZOny z,m, rr}un av1szoriy ana ,0 s'zeme ye i
, L. , , . valamint a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak vezeté beosztasi munkatarsa
Pénzkezelési szabalyzat hasznalat szabalyai

reprezentacios €s utazasi kiadasainak kiegyenlitésére szolgalo, kiilf61don és belfoldon
egyarant hasznalhato elektronikus, és hagyomanyos modon is elfogadhato fizetési eszkoz
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Semmelweis Egyetem Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat — II. KONYV
Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer - II. 1. RESZ
Az egyes munkakordk és vezeti
megbizasok betdltésével
kapcsolatos kdvetelmények

5/B. § [A fizetés nélkiili szabadsag, valamint a
rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelesség
aloli mentesiilés]

(7) A munkaltaté a munkavallaloval tortént megallapodas alapjan a kiilfoldi
tanulmanyutat

fizetés nélkiili szabadsag helyett a rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelessége aloli
mentesités keretében is engedélyezheti, ha arra

a) a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaga altal meghirdetett egyetemi egyezmény
alapjan,

b) allami egyezmény keretében, vagy

c) a munkavallalé kezdeményezése alapjan

keriil sor.

(12) A kérelem engedélyezésére a munkaltatoi jogkdr gyakorloja jogosult, dontésérol a
munkavallalot irasban tajékoztatja. Az engedély megadasa esetén a munkaltatoi jogkor
gyakorldja az engedéllyel ellatott kérelmet €s mellékleteit a fizetés nélkiili szabadsag,
vagy

a munkavégzés aloli mentesités idopontja elott legalabb huszondt nappal korabban
eljuttatja az Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag részére, aki az engedélyt
ellendrzi, €s arrdl egyetemi egyezmény alapjan kapott kiilfoldi 6sztondij esetén
tajékoztatja a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosagat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat — ITII. KONYV
Hallgatoi

Kovetelményrendszer — 1114, RESZ

rrrrr

18/B. § [Stipendium Hungaricum 6sztondij]

(12) Az 6sztondijas palyazat alapjan jogosult elhelyezést kérni az Egyetem altal bérelt
szallashelyen az Egyetemmel fennallo hallgatoi jogviszony idétartaméra. A palyazati
eljarast minden évben legkésobb augusztus 15-ig a Nemzetkozi Kapcsolatok
Igazgatésiga a Nemzetkdzi Hallgatok Képzési Kézpontja a Hallgatoi Onkorményzat
bevonasaval folytatja le a 13/B. § szabalyainak megfelelo alkalmazasaval, azzal, hogy
a szocialis helyzet vizsgalata melldzhetd az elhelyezésre jogosultsag megallapitasanak
szempontjai koziil. A sikeres palyazatot benyujté dsztondijassal az Egyetem szerzodést
kot. A szerzddésben elbirhatd — az dsztondijas altal fizetendd — dij dsszege nem
haladhatja meg a Stipendium Programban elnyert lakhatasi tamogatasnak a
Semmelweis Egyetem altal megallapitott kiegészitd téritési dijjal novelt osszegét. A
Semmelweis Egyetem az adott tanévben fizetend6 kiegészitd téritési dij osszegét a
megeldz6 tanévben majus 31-ig hirdeti ki. A hirdetményben megallapithato kiegészitd
téritési dij 6sszege nem lehet magasabb onkoltséges képzésben résztvevo és kollégiumi
elhelyezésben részesiilé hallgatok altal fizetendd dij 6sszegénél.




a .../2025. (IV.17.) szamu szendtusi hatarozat 3a. szamu melléklete

(8) Az Erasmus+ program keretében megkdtendd, intézményi egyiittmiikddésre iranyuld

2. RESZLETES RENDELKEZESEK szerzOdések esetében a szerzddés elfogadasa az erre a célra szolgalo online feliileten,
Szerzédéskotési szabalyzat 2.1. Szerz6déskotés gombnyomassal torténik. A kotelezettségvallalasra vonatkozd utasitasban
2.1.1. rasbeliség meghatarozott kotelezettségvallalok alairasat koveten a szerzddés elfogadasara

Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosag igazgatdja jogosult.

(2) Nemzetkdzi megallapodas elinditasara iranyulo javaslatat a Semmelweis Egyetem
kara, klinikaja, szervezeti egysége, a Semmelweis Egyetemmel jogviszonyban allo
személy és/vagy dontéshozatalra jogosult személy (tovabbiakban: Kezdeményezd)
kezdeményezheti a JIF-nél a kiilfoldi felsGoktatasi intézménytdl kapott megkeresés
alapjan vagy a JIF alhonlapjan kdzzétett egylittmiikodési megallapodasi mintak
hasznalataval a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga egyideji tajékoztatasa mellett.

3.7. Fels6oktatasi intézmények kozotti nemzetkozi
megallapodasok, szerzddések
alairdsanak folyamata

(3) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak igazgatoja a megkiildott
megkereséstol

szamitott 5 munkanapon belill jogosult a megkiildott javaslatban modositasokat vagy
kiegészitéseket tenni, tovabba arra a Kezdeményez6t megkérni, amennyiben nem latja
kelléen kidolgozottnak a javaslatot vagy a Semmelweis Egyetem szamara vallalhatonak
az

abban foglaltakat

(4) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak igazgatdja tajékoztatja a mindenkori
nemzetkozi kapcsolatokért felelés magasabb vezetot a késziilé nemzetkdzi
megallapodasrol és amennyiben tovabbi szakmai egyeztetést igényel a nemzetkdzi
megallapodas alairasaval kapcsolatos javaslat, akkor kiegészito javaslattal megkiildi a
nemzetkdzi megallapodasban érintett karnak, intézetnek vagy egyéb szervezeti
egységnek.

(11) A jogi ellenjegyzést kovetden a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaganak
kérésére a szerz6déskotés altalanos szabalyatol eltérden az Nemzetkdzi Kapcesolatok
Igazgatosaga

gondoskodik az egylittmikodési megallapodas rektor altal torténd alairasarol, valamint a
végrehajtasi megallapodas pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatd pénziigyi
ellenjegyzése mellett — aszerint, hogy a szerzodés targya jogszabaly vagy szabalyzat
alapjan a rektor vagy a kancellar hatarkorébe tartozik-e — a kancellar vagy a kancellar
mellett rektor altal torténd alairasarol.

(12) Az alair¢ titkarsaga gondoskodik a nemzetk6zi megallapodas megkiildésérdl a
Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaga részére.
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(13) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga rendszerezi, megbrzi és nyilvantartja a
Semmelweis Egyetem nemzetkdzi megallapodasait, tovabba az alirt nemzetkozi
megallapodas egy eredeti példanyat vagy elektronikus masolatat megkiildi a Jogi és
Igazgatasi Féigazgatosagnak.

(14) A Semmelweis Egyetem kara, klinikdja, szervezeti egysége vagy a Semmelweis
Egyetemmel jogviszonyban allé személy koteles tajékoztatni a Nemzetkozi Kapcesolatok
Igazgatésagat a tudomasara jutott késziil6 vagy alairt nemzetk6zi megallapodasokrol.

(15) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak igazgatoja rendszeresen tajékoztatja
a

Semmelweis Egyetem vezetdit a Semmelweis Egyetem altal alairt nemzetkdzi
megallapodasokrol.




