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1.2.RESZ
A SZENATUS UGYRENDJE!

1. § [A Szendtus mitkodési rendje]

(1) A Szenatus iiléseit a Szenatus elnoke hivja 6ssze és vezeti.

(2) A Szenatus

a)
b)
c)

d)

e)

sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kéthavonta tart {ilést,

munkajat féléves lilés- €s munkaterv (a tovabbiakban: munkaterv) szerint végzi,
iilésein a Szendtus tagjai szavazati joggal, a meghivottak - videokonferencian
csatlakozva - tanacskozasi joggal vesznek részt,

ilései az Egyetem egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, vagy munkaviszonyban all6
személyei és hallgatoi szamara nyilvanosak, mas személyek szamara zartak,
tinnepélyes alkalmakkor nyilvanos iilést tart, amelyen a vezetd tisztségviselok
tisztségiik jelvényeit viselik.

2. § [Munkaterv, napirend]

(1) A munkaterv tervezetét - irasban bekért javaslatok alapjan - a rektor allittatja Gssze, és

azt a Szenatus az eléz6 félév utolsd vagy az aktudlis félév elsd tilésén hagyja jova. A
munkaterv modositasarol és az adott iilés napirendjérdl a Szenatus dont.

(2) A munkaterv tartalmazza:

a)
b)

c)

a tervezett tilések idopontjat,
a tervezett tilések napirendjét,
az egyes napirendi pontok eldkészitéséért felelds eldterjeszté(k) nevét.

(3) A Szenatus iiléseinek napirendjére irasban javaslatot tehetnek, valamint ennek

a)
b)
c)
d)
e)

f)

megfelelden javasolhatjak az elfogadott munkaterv modositasat:

a rektor,

a kancellar,

a Szenatus tagjai,

a kari tanacsok,

a Hallgatéi Onkormanyzat, a hallgatokat kdzvetleniil érinté iigyekben, valamint a
jogszabilyban meghatarozott esetekben a Hallgatéi Onkorményzat szervezetét,
mukodését érinto kérdésben,

a Doktorandusz Onkorményzat a doktoranduszokat kozvetleniil érintd iigyekben,
valamint a jogszabalyban meghatirozott esetben a Doktorandusz Onkormanyzat
szervezetét érintd kérdésben,

az Egyetemi Doktori Tanacs,

200 egyetemi polgar,

1 Moédositotta a 20/2022. (IV.25.) sz. szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet. Hatalyos: 2022.04.25-t61
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i)

a rektor, a kancellar vagy a szakteriiletért felelds rektorhelyettes jovahagyasaval a
kozponti szervezeti egység foigazgatodja, illetdleg az igazgatdja a szakteriiletiiket
érint6 korben.

(4) A Munkaterven kiviili SzZMSz modositasara, szervezeti atalakitasra, vagy szabalyzat

atfogo feliilvizsgalatara iranyuld elOterjesztés kezdeményezésérdl a megeldzo
szenatusi iilést kovetd 5. munkanapig - a szenatusi fotitkar utjan — tajékoztatni kell a
rektort. A kezdeményezés rdviden és lényegre torden tartalmazza a szandékolt
eldterjesztés tartalmat, a javasolt szabalyozasi megoldast, az indokolast, az
eloterjesztés elokészitéséért felelos vezetd személyére vonatkozo javaslatot, valamint
az el6terjesztés tervezetének varhatd idépontjat. A kezdeményezés alapjan a rektor
dont arrol, hogy mely iilésen javasolja a kérdés napirendre tiizését, és kijeloli az
elokészitésért felelos vezetdt, mely dontésrél kozvetleniil vagy a szenatusi fotitkar
utjan tajékoztatja az érintetteket.

3. § [A Szenatus iilésének elokeészitése]

(1) A Szenatus iilésének napirendjére keriilo eldterjesztések irasbeli vagy szobeli

a)
b)

c)

eloterjesztések lehetnek. Az eldterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alébbi
kategoridkba sorolhatoak:

dontéshozatal,

véleménynyilvénitas, allasfoglalas, egyetértés,

tajékoztatas.

2A szobeli elSterjesztés - a Szenatus eltéré dontése hianyaban - csak tajékoztatas jellegii
lehet.

(2) Az el6terjesztés az alabbiakat tartalmazza:

a)

b)

d)

e)
f)

9)

a vezetdi Osszefoglalot, amely magaban foglalja az el6terjesztés elédzményeit,
tartalmat, indokait és céljat, sziikség esetén a lényeges jogszabalyi, vagy egyetemi
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket, valamint a szavazds moddjanak és a szavazati
aranyok megjelolését,

az elbterjesztés koltségvetési hatdsainak bemutatasat (a koltségvetési kiadas, vagy
bevétel mértékének €s fedezeti forrdsanak meghatarozasaval),

tovabbi egyetértések sziikségességének megjelolését (Hallgatoi, illetve Doktorandusz
Onkormanyzat, fenntarto)

a Szenatus elndke altal meghatarozott esetben — az eldterjesztés mellékleteként — a
Professzorok Semmelweis Kollégiumanak véleményét,

a szenatusi fotitkar altal kiadott minta szerint elokészitett hatarozati javaslatot,

szlikség szerint - az eldterjesztés mellékleteként - a tartalmi 6sszefoglalot meghaladd
terjedelmil szoveges részt,

3belsé szabalyzat kiadasa, modositasa esetében az elSterjesztés mellékleteként a
szabalyzatot, valamint a moddositdo rendelkezéseket — JIF altal ellenérzott formai

2 A Nemzeti Egészségiigyi és Orvosképzésért Alapitvany Kuratoriuméanak 2/2022. (V.16.) sz. hatarozata alapjan
megallapitott szoveg. Hatalyos: 2022.05.16-t61
3 Médositotta a 95/2024. (X1.4.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 2. § (1). Hatéalyos: 2025.03.01-t6l.
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feltételek szerint - ©6nallé dokumentumba szerkesztve vagy a szabalyzat atfogo
modositasa esetén egységes szerkezetbe foglalva.

(3) “Az eléterjesztéshez mellékelni kell a jogi megfeleldség igazolasat, vagy annak meg
nem adasa esetén a sziikséges indokolast, a koltségvetési hatdsok bemutatasahoz
kapcsolodo pénziigyi vagyongazdalkodasi foigazgatoi és koltségvetési és kontrolling
foigazgatdi véleményt.

(4) A szenatusi hatarozati javaslatot Ggy kell megszerkeszteni, hogy tartalmazza

a) - ha az lehetséges vagy sziikséges — a dontési alternativakat,

b) - ha a hatarozatban foglaltak végrehajtasa miatt sziikséges - a hatarozat
végrehajtasanak hataridejét és feleldsét,

) Sszabalyzat elfogaddsa vagy modositisa esetében annak nyilvanossagara vonatkozo
dontést,

d) %a hatarozat hatilybalépésére vonatkozd javaslatot, ha az eltér a kdzzétételt kdvetd
naptol.

(5) A Szenatus ilésén megtargyalni javasolt elbterjesztés alapjan az iilés tervezett
napirendjét a szenatusi fotitkar allitja 0ssze az iilést megel6ézo legalabb két héttel,
amely szerint megnyitja a Szenatusi Adatbazis eldkészitd feliiletét. Az eldterjesztés
tervezetét ezt kovetden, de legalabb 3 nappal a rektori értekezletet megel6zden kell
feltdlteni a Szenatusi Adatbazisba. Az eldterjesztés tervezetének (9) bekezdés szerinti
egyeztetést a Szenatusi Adatbazis tdmogatasaval kell lefolytatni oly mdédon, hogy a
Rektori értekezlet iddpontjara az befejezddjon. Ettdl a hatarid6tdl kiillondsen indokolt
esetben el lehet térni. A Rektori értekezlet dontésének megfelelden az elbterjesztés
napirendre vétele esetében a (11) bekezdés szerinti hataridd figyelembevételével az
egyeztetéseket lefolytatva elektronikus formdban rendelkezésre allo eldterjesztést a
szenatusi fotitkar tolti at a Szenatusi Adatbazis végleges elbterjesztéseket tartalmazo
»eloterjesztések™ feliiletére.

(6) Az clbterjeszté az eldterjesztés (5) bekezdésben meghatarozott feltdltésével
egyidejiileg:

a) a sziikséges egyeztetések megkonnyitése érdekében kapcsolattartd személyt vagy
személyeket jelol meg, tovabba

b) sziikség szerint megjeloli a jelen szabalyzatban meghatarozott azon tovabbi
személyeket, testiileteket, szervezeti egységeket, bizottsagokat, akik, vagy amelyek
feladatkorét az eldterjesztés €rinti, €s ezért javasolt az eldterjesztés altaluk is torténd
véleményezése, tovabba

c) feltolti az elSterjesztésben foglaltakra vonatkozo kari tanacsi hatarozatot, vagy egyéb
olyan testiileti dontést, és egyéb mellékletet, amely az elbterjesztés elfogadasanak
feltétele.

4 Modositotta a 82/2024. (X.3.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklete 25. § (1). Hatalyos: 2024.11.01.-t61
® Megallapitotta a 95/2024. (X1.4.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 2. § (2). Hatalyos: 2025.03.01-t6l.
® Szdmozast modositotta a 95/2024. (X1.4.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 2. § (2). Hatalyos: 2025.03.01-t6l.
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(7) Szabalyzatok esetén az (5) bekezdésben foglalt hatariddig a szabalyzatok kezelésének
rendjérél szol6 szabalyzatban meghatarozott egyeztetést kovetden elkészitett
eléterjesztés tolthetd fel. Az SzMSz modositdsara, szervezeti atalakitdsra, vagy
szabalyzat atfogd feliilvizsgalatara iranyuld elbterjesztés kezdeményezésérdl a
megel6z0 szenatusi iilést kdvetd 5. munkanapig - a szenatusi fotitkar utjan —
tajékoztatni kell a rektort. A kezdeményezés roviden €s Iényegre toréen tartalmazza a
szandékolt eldterjesztés tartalmat, a javasolt szabalyozasi megoldast, az indokolast, az
eloterjesztés elokészitéséért felelos vezetd személyére vonatkozo javaslatot, valamint
az el6terjesztés tervezetének varhatd idépontjat. A kezdeményezés alapjan a rektor
dont arrol, hogy mely iilésen javasolja a kérdés napirendre tiizését, és kijeloli az
elokészitésért feleldés vezetdt, mely dontésrél kozvetleniil vagy a szenatusi fotitkar
utjan tajékoztatja az érintetteket.

(8) A Szenatus iilésére csak megfelelden elOkészitett, az elGterjesztés targya szerint
hataskorrel rendelkezé személyekkel, testiiletekkel, szervezeti egységekkel,
bizottsdgokkal egyeztetett eldterjesztés keriilhet, amely tartalmazza az egyeztetés
soran felmertilt és az eldterjesztd altal befogadott modositd és korrekcids javaslatokat.
Az egyeztetés lefolytatisa és az egyeztetés soran érkezett észrevételek feldolgozasa a
Szenatusi Adatbazis digitalis feliiletén torténik, arrdl az eldterjesztd az eldterjesztés
tervezetének a Szendtusi Adatbazis ,.el0készitések” megjelolést feliiletére valo
feltoltés utjan koteles gondoskodni. Az egyeztetésben résztvevok az eldterjeszto altal
adott hataridén beliil a Szenatusi Adatbazis digitalis feliiletén teszik meg az
el6terjesztésre vonatkozo észrevételeiket.

(9) ‘Az elbterjesztést — kivéve a személyi jellegiieket — a rektori értekezlet eldtt
kotelezben egyeztetni kell az alabbiakkal:

a) arektorral, kancellarral, valamint a rektorhelyettesekkel,

b) a Klinikai K6zpont elndkével,

C) adékannal,

d) a jogi és igazgatasi fOigazgatoval, aki az egyeztetés soran az elGterjesztés jogi
megfeleloségét vizsgalja,

e) astratégiai szervezetfejlesztési foigazgatoval,

f) apénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatoval,

g) koltségvetési és kontrolling foigazgatoval,

h) az emberier6forras-gazdalkodasi féigazgatoval,

i) a Doktori Tanacs elnokével,

j) aSemmelweis Erdekvédelmi Szovetséggel, az Alkalmazotti Tanaccsal,

K) az elGterjesztés targya szerint érintett tovabbi szervezeti egységek vezetdivel.

(10) A jelen szakasz (3), (8) és (9) bekezdésében foglalt egyeztetési rendet a rendkiviili
iilés esetében nem kell alkalmazni. A rendkiviili {ilés napirendjét a rektor hagyja jova.
A napirendrdl a kancellart az iilést megelézden legalabb 2 munkanappal eldzetesen
tajekoztatni kell.

" Moédositotta a 82/2024. (X.3.) szenatusi hatérozat 1. sz. melléklete 25. § (2). Hatalyos: 2024.11.01.-t61
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(11) 8A Szenatus napirendjére keriil irasos anyagot az iilés eldtt legalabb 3 munkanappal,

rendkiviili Ulés esetén 1 munkanappal a Szenatusi Adatbazis utjan a Szenatus
tagjainak elérhetévé kell tenni. Amennyiben az egyeztetett, végleges anyag az ezen
bekezdésben meghatarozott idopontban még nem all rendelkezésre, az eldterjesztés a
Szenatusi Adatbazisba — a rendkiviili iilés kivételével - késobb is attolthetd, de azt
legalabb 1 munkanappal az iilés eldtt a Szenatus tagjai szamara elérhetévé kell tenni.
A Szenatusi Fotitkarsag a Szendtus napirendjére keriilé végleges el6terjesztést a
Szenatusi Adatbazisba torténd attoltés Gtjan teszi a Szenatus tagjai szamra elérhet6vé.
A Szenatusi Adatbazishoz a Szenatus minden tagja részére hozzaférést kell biztositani.
A Szenatus elé - rendesen - csak az eldterjeszt6 altal jovahagyott, jogi megfeleldségi
vizsgalaton atesett és pénziigyi vagyongazdalkodasi foigazgatdi és koltségvetési és
kontrolling féigazgat6i véleménnyel ellatott eloterjesztés kertilhet.

(12) A Kkoriiltekintd és megalapozott dontéshozatal érdekében - rendkiviil indokolt

eseteket kivéve - keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo6 eldterjesztéseket a
Szenatus tagjai az iilésen kapjak meg.

4. § [A Szenatus iilése]

(1) A Szenatus hatarozatképes, ha az iilésen tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van.

A Szenatus hatdrozatait jelenlévo tagjainak egyszeri tObbségi szavazataval hozza,
kivéve, ha jogszabaly vagy belsé rendelkezés mindsitett — a tagok szavazatanak 2/3-a
— tobbséget kivan meg.

(2) Személyi kérdést nem érint6 kérdésben nyilt szavazast kell tartani.

(3) A Szenatus elndke sajat hataskorben vagy a jelenlévd tagok tobb mint Gtven

szazalékanak dontése alapjan zart iilést, titkos szavazast rendel el. Minden esetben
titkos szavazast kell tartani a személyi kérdésekben. Személyi kérdést nem érintd és
nem iigyrendi kérdésben név szerinti szavazast kell tartani, ha az iilésen jelenlévd
szavazati joggal rendelkez0 tanacstagok tobb mint Gtven szazaléka kéri.

(4) A Szenatus elndke jogosult a Szenatus rendkiviili ilésének Osszehivasara. A

rendkiviili iilést a kezdeményezést6l szadmitott 3 napon belil a napirend
megjelolésével Ossze kell hivni, ha azt a kancellar, valamely kar tanacsa, vagy a
Szenatus tagjainak legalabb egyharmada a megvitatandd kérdés megjeldlésével
kezdeményezi.

(5) A Szenatus elnoke:

a)
b)
c)
d)

megnyitja az iilést,

megallapitja a Szenatus hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket,

felkéri a jelenlévd szenatusi tagok koziil a jegyzOkonyv hitelesitdit,

inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, indokolt esetben
modositasat,

8 Modositotta a 82/2024. (X.3.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklete 25. § (1). Hatalyos: 2024.11.01.-t61
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e) megnyitja és vezeti a vitat,

f) 0Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati javaslatot, az
esetleges modositd javaslatokat €s a szavazas modjat,

g) elrendeli a szavazast,

h) az el6terjesztés figyelembevételével kihirdeti a Szenatus dontését,

i) berekeszti az lilést.

(6) A Szenatus tagjai a testiilet munkajaban személyesen vesznek részt. A tagok jelenléti
ivet irnak ald. A tagok esetleges tdvolmaradasukat legkésobb az iilést megel6z6 napig
jelzik a szenatusi fotitkarnak.

(7) A napirendi pontokat a Szenatus egyenként targyalja, de a Szenatus elndke —
targyukban 0sszefliggd — napirendi pontok Osszevont targyalasat is elrendelheti. A
munkatervben megjelolt eldterjeszté az irasbeli eldterjesztéshez szobeli kiegészitést
flizhet.

(8) A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a témara vonatkozo és
annak lényegére szoritkozd hozzaszoélasokra kivanatos torekedni. Hozzaszolasra a
Szenatus elnoke ad engedélyt, ideértve a tandcskozési joggal meghivottak részére
torténd hozzaszolas engedélyezését is. A Szendtus elndke — ha a hozzéaszolas nem felel
meg a jelen bekezdésben szabalyozott feltételeknek — megvonja a szot. Nem lehet
megvonni a szOt a hozzdszolotol, amennyiben a hozzdszolds az adott napirendi
ponthoz kapcsolodik.

(9) Az eléterjesztok a multimédias eszk6zok iranti esetleges igényiiket az iilést megel6z6
napig jelzik a szenatus fotitkarnak.

(10) A Szenatus iiléseirdl egyidejiileg hangfelvétel és Osszefoglald irasos jegyzokonyv
késziil.

(11) Az iilésrol késziilt jegyzOkonyv tartalmazza:
a) amegjelentek nevét (jelenléti iv),
b) a napirendet,
C) a szavazatok megoszlasat,
d) valamint az iilésen elhangzott hozzaszolasok, észrevételek rovid, 1ényegre tord

tartalmat.

A Szenatus tagjanak, valamint a Szenatus lilésére meghivott személy - tilésen elhangzo
- kérésére hozzéaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzOkonyvben. A Szenatus tagja
kiilonvéleményének, valamint a Szenatus iilésére meghivott személy allaspontjanak és
indoklasanak jegyzokonyvben torténd rogzitését kérheti a szenatusi iilésen. A zart iilés
jegyzokonyve csak a hatarozati javaslatok szovegét, a szavazasok szavazati aranyait,
valamint az elfogadott hatarozatokat tartalmazza. A zart {ilés hanganyagat a Szenatusi
fotitkar zartan kezeli, ahhoz hozzaférést kizardlag a zart {ilésen résztvevok, vagy azon
részvételre egyébként jogosultak szamara biztosithat.
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(12) A jegyzokonyv elkészitésérdl a Szenatusi fotitkar 15 napon beliil gondoskodik. Az
elkésziilt jegyzOkonyvet a rektor — a Szenatusi fotitkar és a rektor altal felkért két
hitelesitd szenatusi tag aldirasat kovetden — jovahagyolag irja ald. A hitelesitésre csak
olyan személy kérhet6 fel, aki részt vett az adott szenatusi iilésen. A hitelesitok
személyét tigy kell kivalasztani, hogy azok iilésrdl tilésre valtozzanak.

(13) A Szenatus iiléseir6l késziilt hangfelvételt meg kell megdrizni. A Szenatus {iléseirdl a
hivatalos felvételen kiviil hangfelvétel, videofelvétel nem készithetd, az tilések
technikai eszkdzzel nem rogzithetéek és nem tovabbithatoak.

(14) Az Egyetem polgarainak joga van az iilésen vald részvételhez, az iilésr6l késziilt
jegyzokonyv megtekintéséhez, valamint a hangfelvétel meghallgatdsahoz. Az
adatvédelmi szabalyok figyelembevételével ez nem korlatozhato.

5. § /A hatdrozathozatal rendje]

(1) A napirendhez kapcsolodé modosito inditvanyt az tilés megkezdéséig kell a Szenatusi
Adatbézisba feltolteni, vagy az iilésen szdban eldadni. Az iilés eldtt megkiildott
modosito inditvanyt a Szenatusi fotitkar tolti fel a Szenatusi Adatbazisba. A vita soran
szoban elhangzott, valamint az irasban beterjesztett modositd inditvanyt a Szenatus
elndke ismerteti, majd az eldterjesztd altal be nem fogadott modositd inditvany(ok)
elfogaddsar6l — amennyiben azt az eldterjesztdje nem vonja vissza — Szavaz a
Szenatus. A moddositod inditvany befogaddsdhoz a Szenatus elndkének engedélye kell,
az engedélyt megadottnak kell tekinteni, ha annak hidnyat a Szenatus elndke a
napirendi pont megtargyalasanal nem jelzi. A szavazas elobb egyenként a modositd
inditvany(ok)rol, végiil a hatarozati javaslat egészérdl torténik. Tobb pontbol allo
hatarozati javaslatrol a Szenatus pontonként is szavazhat. A Szendtus elndkének
kezdeményezésére a Szenatus a moddositasokkal kiegészitett, egybefoglalt hatarozati
javaslatrdl egyiittesen is szavazhat.

(2) Szavazni — az elektronikus szavazorendszerrel - ,jigen”, ,,nem” vagy ,.tartozkodik”
szavazattal, személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,,nem” szavazattal lehet.

(3) A titkos szavazasrol sz0l6 szabalyszerii inditvannyal szemben az elrendelt név szerinti
szavazas elsObbséget ¢élvez, azaz ugyanazon kérdésben a szavazas moédjarol sziiletett
két — egymast kizar6 — inditvany esetén az utdbbit kell végrehajtani.

(4) Abban az esetben, ha a szavazas nem az elektronikus szavazorendszerrel tortént, a
szavazatok 0sszeszdmlalasat a Szenatus elndke ellendrzi.

(5) Amennyiben a szavazatok Osszeszamlalasat Szavazatszamlald Bizottsag végzi,

érvénytelen az a szavazat, amelybdl nem lehet kétséget kizar6an megéallapitani a
szavaz06 allasfoglalasat, vagy a szavazat az el6terjesztéshez képest nem értelmezhetd.
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(6) A szavazattobbséget az egynemii szavazatok szamanak a Szenatus jelenlévd szavazati
jogu tagjai szamahoz viszonyitva kell megallapitani.

(7) Egyszerii tobbséget igénylé dontéshozatalnal a szavazasra bocsatott javaslatot akkor
kell elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelenlévd szavazati jog szenatusi tagok tobb
mint fele "igen"-nel szavaz. Ha a jelenlévé szavazati jogu szenatusi tagoknak tobb
mint fele "nem"-mel szavaz, a Szenatus a javaslatot elutasitotta. Nincs allasfoglalas,
amennyiben a szavazastol valo tartdzkodas miatt egyik fenti arany sem alakul ki.

(8) Mindsitett tobbséget igényld allasfoglalas esetén — ide nem értve a rektor visszahivasat
- a szavazasra bocsatott javaslatot akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az "igen"
szavazatok szama eléri a jelenlévd szavazati jogi szenatusi tagok szamanak 2/3-at.
Ennek hidnyaban a hatarozati javaslatot a Szenatus nem fogadta el.

(9) A bizottsagok elfogadasara iranyuld szavazasra tombositve, bizottsagonként az Gsszes
tagra vonatkozoan, titkos szavazassal keriil sor. Amennyiben a bizottsagok Osszetétele
egy szavazas eredményeként nem kertil elfogadasra, iigy a Szenatus a tagokrol kiilon-
kiilon szavaz.

(10) Szavazategyenldség esetén, elfogadott hatarozat hianyaban

a) a Szenatus elnoke vagy a vita folytatasat és ismételt szavazast rendel el,

b) vagy az elGterjesztést egy soron kovetkezd, vagy rendkiviili {ilés napirendjén torténd
ismételt megvitatdsra elnapolja azzal, hogy az eldterjesztd tovabbi egyeztetéseket
folytat le az eldterjesztés tartalmarol.

(11) Ha az azonos iilésen megtartott ismételt szavazas sem hoz dontést, Ggy az
eldterjesztés targyalasat el kell halasztani. Ebben az esetben a Szenatus allast foglal
arrol, hogy az eldterjesztést milyen szempontok szerint és mely kérdésekre kiterjedden
kell kiegésziteni.

6. § /A Szendtus hatdrozatai]

(1) A Szenatus elndke altal kihirdetett dontést az iilést kovetd 15 napon beliil hatarozatba
kell foglalni, illetve a 3. § (4) bekezdése szerint el6készitett hatarozati javaslatot
alairasra meg kell kiildeni. Ettdl eltéréen a rektor dontése alapjan, siirgds esetben a
lehetd legrovidebb idon beliil kell a hatdrozatot elkésziteni. A hatarozatban szabatosan
és kelld részletességgel rogziteni kell a dontés l1ényeges elemeit, meg kell jeldlni a
végrehajtas hataridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét.

(2) Amennyiben a dontés jelentOsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a
hatarozat szovegének megfogalmazasdra a Szenatus az eldterjesztd részvételével
munkacsoportot kérhet fel.
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(3) °A Szenatus hatérozatait a rektor irja ald. A Szenatus hatirozatait a Szenatusi fotitkar —
amennyiben az tobb részbdl all, mindegyik részével egyiitt, szabalyzat elfogadasa
vagy modositasa esetében figyelemmel annak nyilvanossagra vonatkozd dontésre -
nyilvanossagra hozza az Egyetem honlapjan az alairast kovetd legfeljebb 5
munkanapon beliil.

(4) Amennyiben a Szenatus hatarozata gazdasagi kovetkezménnyel jaro dontést tartalmaz,
a hatarozat érvényességének feltétele a kancellari pénziigyi ellenjegyzés. A pénziigyi
ellenjegyzést a hatdrozat hatoldalara kell ravezetni, amelyet a Szenatusi fotitkar az
iratok kozott helyez el.

(5) Amennyiben a Szenatus hatarozata a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot modositja,
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatot a
Szenatus hatarozatdnak hatalybalépésétdl szamitott 15 napon belill az Egyetem
honlapjan kozz¢ kell tenni.

7. § [A Szendtus miikédésével dsszefiiggd adminisztrativ feladatok ellatdsa]

(1) A Szenatus titkara a szenatusi fotitkar, aki ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott
feladatokat, valamint az {ilések eldkészitésével, lebonyolitisaval, a jegyzOkonyv
elkészitésével, valamint a hatdrozatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

(2) A jogi és igazgatasi féigazgatod, valamint a szenatusi fétitkar a Szenatus iilésén a
Szenatus elndkének kérésére véleményt nyilvanithat a jogszabaly, vagy szabalyzat
tartalmarol, értelmezésérol, eljarasi szabalyok alkalmazasarél, tovabba a Szenatus
tiléseinek elokészitése sordn vitds esetben allast foglalhat a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, valamint az Egyetem szabalyzatainak értelmezése tekintetében.

8. §10

A rektorjelolt valasztadssal Osszefiiggben a palyazati felhivas tervezett szovegének
elfogadaséra iranyulo eljarasra, valamint a Szenatusnak a rektorjeldlt valasztassal kapcsolatos
specialis dontéshozatali eljarasara iranyadd rendelkezéseket az SZMSZ 1.2. rész melléklete
tartalmazza.

® Médositotta a 95/2024. (X1.4.) szenatusi hatarozat 1. sz. melléklet 2. § (3). Hatéalyos: 2025.03.01.-tél.
10 Megallapitotta a 95/2022. (X1.02.) szenatusi hatarozat 6. §. Hatdlyos: 2022.11.02-t61
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