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Altalinos kozzétételi lista IL7. pontja, a ,,Semmelweis Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, ellenérzések nyilvianos megdllapitasai”
2024.01.01-t51 2024.12.31-ig terjedé idészakban lezart ellendrzések megallapitasai és javaslatai
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14005-15/ Pénziigyi Semmelweis A Semmelweis 2022. év és | 2023, 08.30-t61 2024. Késziilt
KSELL/ ellenérzés Egyetem Egyetem palyazatainak | 2023. év az 03. 11-ig ) .
. ] vz avaslat PKHI igazgatéja részére:
2024. szervc?zet‘1 p’e gy 1 ellenorfes 1.) Javasolja az ellen6rzés a szabalyzat PMK szervezeti egységgel egyittmitkodve torténd
cgyseger elszamolasanak kezdetéig mdédositasat a jelentds 1.3 (a-n) pontjéban sorolt észrevételek alapjan:
rendszerszintii a.),2.1.1 (1) Jelen Paly4zat és projektmenedzsment eljarasrend szabélyzat (a tovabbiakban:
ellenérzése Palyézati eljarasrend szabalyzat)”;

A Pilyazati szabalyzat tartalméra és mellékleteire vonatkozo
megallapitasokat a jelentés 1.3 (a-j) és 1.3.1 pontja tartalmazza

Ko6zepes kockazat

b.) kiegésziteni a szabalyzat 1.2 (4) pontjanak masodik mondatéat a KFI mozaikszd
meghatdrozdsival: Kutatas Fejlesztés Innovacid;

c.) a,.Projektadatlap” dokumentum kitdltésére vonatkozo tajékoztatast, az adatlap szabalyzatban
10rténé egységes megnevezését, a Projektadatiap minta dokumentum szabalyzat mellékleteként
torténd rogzitését és JIF honlapjan a szabalyzatok formanyomtatvanytaraba helyezését,

d.) a 2.2.1.4 pont cimében keriilién torlésre a pénziigyi koordinator vagy a koordinatori feladatok
a pénziigyi vezetd feladatato] elhatéroltan keriiljon rogzitésre;

e.) a2.2.3.1 (6) pont keriiljon kiegészitésre azzal, hogy ,,a PFB dontésének elmaradasat irasban
szitkséges indokolni”;

f£)a22.3.5. (2) a) pontban a PMK és a PKHI részére el6irt PFB-j6vahagyasa megtorténtének
rogzitését, kontrollpont kiépltését, eljarisrendben rogzitését €s miikodtetését;

g) szablyzat 1. sz. mellékletének az Ellendrzési nyomvonal moédositasat

- a palyazati szabélyzatban rogzitett, palyzatok kezelésének folyamataban résztvevd szervezeti
egységekkel, szakterilletekkel munkacsoportként egyittmiikodve;

- a nyomvonalban a palyazatok kezelésének €s elszdmoldséinak teljes folyamata, az
elkészitésének lépesei és feleldsségi szintjei keriiljenek kiegészitésre;

h) a 2. sz. Megbizolevél mellékletben a pénziigyi vezetdre vonatkozo feladatok kiegészitése:

.~ a palyazatok pénzigyi elszamolaséhoz kapcsolodd adatok PNYR és SAP rendszerben rogzitése,
az adatok napra készen tartdsa”;

- a Projektmenedzser, Projekt pénzigyi vezetd és Szakmai vezetd Megbizélevele utols6
mondatanak modositasa: ... feladatait a mindenkor hatélyos Palyézat- és palyazati
projektmenedzsment szabélyzatban leirtak, a megbizolevele és munkakori leirasa alapjan végzi.”;
i.) 2.2.1.11 (1) pontja alapjan a kiils6 kozremitkodd szemeélyek, szervezetek pélyazati
részvételéhez vagy a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodé intézményi befogadd nyilatkozat
formanyomtatvany melléklet elkészitését, a minta dokumentum szabalyzat mellékleteként torténd
rogzitését és JIF honlapjan a szabilyzatok formanyomtatvanytaraba helyezését;

A Palyézati szabalyzat tartalmara és mellékleteire vonatkozo
megallapitasokat a jelentés 1.3 (a-j) és 1.3.1 pontja tartalmazza
Kozepes kockazat

2.)Javasolja az ellenérzés a Palyazati szabélyzat részeként kezelni a
Palyézati és Palyazatkezelési pénziigyi eljarasrendet, valamint a jelentés
1.3.1 pontjaban sorolt észrevételek alapjan az eljarasrend atdolgozasat, a
palyazatokkal 6sszefiiggésben végzett gazdasigi feladatok szervezeti
egységekhez rendelését, a Pénziigyi eljarasrend tervezet véglegesitését,
kiad4sat és kdzzétételét a PKHI honlépjan, a kdzzététele helyének
rogzitését a Palydzati szabalyzat 1.3 Projekt mindsitése pontjaban.
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A vizsgalt szervezeti egységek tligyrendjére, munkakori
leirasaira, honlapjara, vonatkozo megéllapitasokat a jelentés 1.4
pont tartalmazza

Kozepes kockazat

3.) Javasolja az ellendrzés a KPGH és KKGH szervezeti egységek
munkatirsai munkakérének a feliilvizsgélatat.

4.) Javasolja az ellen6rzés

-a szervezeti egységek palyazati tevekenységének egységesitése,
atlathatosaga érdekében a PKHI honlapjén a tervezett eljarasrendek
elfogadasat kovetben a mielbbi feltdltését;

-a PNYR Felhasznaldi kézikonyv aktualizalasat és a PKHI honlapjan a
Palyazati nyilvantartds meniipontban torténd megjelenitését;

A PNYR rendszerre vonatkozé megallapitasokat a jelentés 2. és
4.3 pontja tartalmazza

Kozepes kockazat

5.) A jelentés 2. és 4.3 pontjaban sorolt észrevételek alapjan javasolja az
ellenérzés a PNYR rendszerre vonatkozdan az alabbiakat:

a.) a PNYR rendszer tovabbi fejlesztését, a pélyazati timogatasok
dokumentumainak (tdmogatdsi szerzodések és modositasaik, zaré szakmai,
pénziigyi beszamolok) elérhetdsége és a pénziigyi elszamolasok
atlathatosaga érdekében a palyazatokhoz kapcsolodé anyagok feltSltésének
lehetdségét biztositani a PNYR rendszerbe;

b.) a PNYR rendszer mitkddtetésére vonatkozo eljarasrend elkészitését (az
eljarasrendben rogziteni kdtelezben rogzitend adatok korét), kiadasat és a
PKHI honlapjan az ,.Eljérasrendek” meniipont alatti kozzétételét.

¢.) a PN'YR-ben régzitett adatok és a Tamogatéi Okirat koz5tti
adategyezdség ellendrzését;

d.) a palyazat kapcsolattartoja/iigyintézdje valtozasa a PNYR-ben is
kovethetd legyen;

A Két-elem rendszerre vonatkozo megallapitasokat a jelentés
4.3 pontja tartalmazza

Kozepes kockazat

6.) Javasolja az ellenérzés, hogy a PKHI a Két-elem rendszerben rogzitett
felhatalmazasok adatait sziréprobaszeriien ellen6rizze a pénziigyi
kézpontok keretnyitasa sorén rogzitett vonatkoz6 adatokkal.

Szamla zaradékolasra vonatkoz6 megéallapitasokat a jelentés
4.3. pontja tartalmazza

Kozepes kockézat

7.) A PKHI felszolitassal éljen a palyazé szervezeti egységek részére, hogy
a szamla kifizetését kovetden, zaradékolassal keriiljon ellatisra a
szabalyozasoknak megfelelden.

8.) A zaradékolasra vonatkozéan javasolja az ellendrzés a hatalyos
Pélyézati szabalyzatot és mellékletét az Ellenorzési nyomvonalat
kiegésziteni a Tamogatd felé benyijtott pénziigyi beszamolok
szerzGdésszerli teljesitésének ellendrzésére vonatkozd kontrolipontokkal.

9.) Javasolja az ellendrzés, hogy a PKHI a pélyazatok kezelésének
folyamataban résztvevd szervezeti egységekkel, szakteriiletekkel a
jelentésben megfogalmazott hianyossagok és észrevételek kikiiszobdlése
érdekében egyeztetd megbeszélést tartson és figyelemfelhivassal éljen.
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Javaslat PMK igazgatéja részére:
1.) Javasolja az ellendrzés PMK iigyrendjének feliilvizsgalatat,
A vizsgalt szervezeti egységek iigyrendjére, munkakdri = ugyr'e n’d 4 pothJ dban az alkalfn?zotmlf n{u z}korenek esa %1ozza
s . ; e . . kapcsol6dé feladataiknak részletezését, a palyaztatasra vonatkozdan;
leirasaira, honlapjara, vonatkozé megallapitasokat a jelentés 1.4 . . , il 3
-az iigyrendben a szervezeti egység PFB miikddésével kapcsolatos
pont tartalmazza e et s s : . s
koordinacids és titkarsagi feladatainak a rogzitését;
R , -az SE-PMK-SZR-M02 szam Ellenérzési nyomvonal melléklet
Kozepes kockazat At s . (. . . N .
médositasat, a palyazatok kezelésének folyamatiban résztvevé munkatarsak
(pélyazati és kutatasi szakértd, palyazati szakértd, adminisztrativ
munkatars) feladatainak régzitését;
2.) Javasolja az ellenérzés a nyilvanossag és atlathatosag biztositasa
érdekében, hogy intézkedjen
-a Kozérdekil adatok/Altalanos kdzzétételi lista/Gazdélkodasi adatok
A pélyazati tamogatasok nyilvanossagara vonatkozo6 meniipont 6. Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosulé fejlesztések
megallapitasokat a jelentés 1.5 pontja tartalmazza leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések adattabla kiegészitésérdl,
frissitésérol;
Magas kockézat -az Egyetem honlapjan elérhetd Kozérdeki adatok Archivum
meniipontjanak adatokkal torténd feltoltésérsl;
-az Egyetem altal 2023. évben elnyert palyazati tamogatasoknak a
kézzétételérol;
Javaslat GFI féigazgatoja részére:
1.) Javasolja az ellendrzés, hogy a Két-elem rendszerben a felhatalmazasok
A Kot-elem rendszerre vonatkoz6 megallapitasokat a jelentés |érvényességének valtozdsa kovethetd legyen (a felhatalmazas vége datuma
4.3 pontja tartalmazza keriiljon felvezetésre), és megallapithatd, hogy adott idépontban kiknek
mettd] meddig van érvényes felhatalmazasa. A Kot-elem archiv adatbazisba
Kozepes kockazat athelyezéssel egyidejiileg a felhatalmazasok érvényességének vég datuma
rogzitése keriiljon. A Kot-elem rendszerbe torténd betekinté mod
jogosultsaganak beallitasa, a lekérdezési lehetdségek finomitasa sziikséges.
25165- Rendszer- Semmelweis | Az egészségiigyi téritési| 2022, januar 2023.09.08-tol . o ) y Késziilt
45/KSELL/20 | ellenérzés Egyetem dijak megallapitasanak | 1 -2023. 2024.06.30-ig A részletes megillapitésok 1. pontja alapjan:
24. /pénziigyi ezeTveseti folyamata és a augusztus A kiilsé e.geszs.egiigyl intézmények reszerte végzett, 6-0s terlte.51 Egészségi'igyi Irdnyitasi és Fejlesz.te’si Iga_zgz?t()szig része'rt'e:
ellenérzés egységei szamlazasi folyamatok 31 kategé6riaban jelentett esetekre vonatkozdan az Egészségiigyi |1 Ja\'fasoljuk, hogy az Egészs'é'gﬁgyl téritési dij szabalyzat klegészitésre. -
keriiljon a kiils6 egészségiigyi intézmények részére végezett 6-0s téritési dij

ellenérzése

téritési dij szabalyzat nem tartalmaz el6irasokat.

Koézepes kockazat

kategoriaban rogzitésre keriil$ ellatasok elszimolasara, szamlazasara
vonatkozd egyetemi szabalyokkal.

A részletes megallapitasok 3-4. pontja alapjan:
A MedSol rendszerben téritéskoteles ellatasként rogzitett esetek
szamlaz4sa részlegesen valosult meg. A folyamatba épitett
kontroll nem mitkddott megfelelden.

Kozepes kockazat

2. Javasoljuk az Egészségiigyi Iranyitasi és Fejlesztési Igazgatosag részere,
hogy az Egészségiigyi téritési dij szabalyzatba kerilljén beépitésre a
téritéskoteles ellatasok elszamolasara vonatkozd, szervezeti egységek
szintjén meghatarozott kontrollpont és miikddtetésének szabalyai.
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A részletes megallapitasok 5. pontja alapjan:
Toébb vizsgalt szamla nem felelt meg az Afa torvény 169. §-a,
szamla kotelezé adattartalmara és a 164. §-a, a szdmla Gazdasigi Féigazgatdsag részére:
kiallitasanak idejére vonatkozo el6irasoknak, valamint a 1. Javasoljuk a Gazdasagi Féigazgatosag részére, hogy hivja fel a gazdasagi
Pénzkezelési szabalyzatban eldirtaknak. szervezetek figyelmét a szamlazasi eldirasokra és azok fokozott betartasara.
K&zepes kockazat
A részletes megallapitasok 2. pontja alapjén:
A Siirgdsségi Orvostani Klinika dijmédositast kezdeményezett
2023 augusztusiban, a jovahagyas és a kozzététel nem tortént |2. Javasoljuk a Gazdasagi Féigazgatosag részére az engedélyezési folyamat
meg. lezarasat.
Alacsony kockazat
68852- Pénziigyi Semmelweis A devizas hallgatéi | 2023/2024. 2024.06.17-t61 A jelentés 1.1 pontja alapjan megéllapithat6, hogy a Téritési és Folyamatban
20/KSELL/20| ellen6rzés Egyetem képzési bevételek tanév 2024.11.19-ig juttatasi szabalyzat 22/B § (5) bekezdése hibas hivatkozést " . 1 Kéopiseinek Ko )
24. szervezeti alakulasara ha'tést. tartalmaz (1.1.2.), tovibba megallapithat6, hogy a szabélyzat Oil::tzteétsli(‘;;:ig:;ltg?:;: Iii::iz;s::lezés;momja’
egysegel gyakorl6 keépzési dijak kizarélag a magyar nyelvii 6nkoltséges képzési dijra . mnylast “gazg g
Kontrolling Igazgatosag részere:

meghatarozisanak a
vizsgalata

vonatkozoan rendelkezik, az idegen nyelvii képzés
armeghatarozasara nem tér ki, egyben nem keriilt részleteiben
meghatérozasra a képzések armeghatarozasanak egyedi
szabalya. (1.1.3.)

Kozepes kockazat

Javasolt a Téritési és juttatasi szabalyzat feliilvizsgalata és modositdsa
figyelemmel az arképzésre vonatkozo szabalyok pontos, egyértelmii
meghatarozasara, a folyamatban résztvevo felelosok meghatarozasara,
valamint a magyar és idegen nyelvil hallgatéi képzési dijak azonos, vagy
eltérd arképzési sémajanak meghatarozésara,

A jelentés 1.2. pontja alapjan megéllapithatd, hogy az
Onkoltségszamitasi szabalyzat nem tett kiilonbséget a magyar ¢s
az idegen nyelvii képzések dnkoltségének meghatarozasa kozott,

illetve nem keriilt egyértelmiien meghatarozva, hogy a

kalkulaciét mely szervezetnek sziikséges kezdeményezni,
meginditani.

A szabélyzat t6bbszori modositasa soran a devizas képzés
dijmeghatarozasi médszertana teljesen atalakult, igy a hatalyos
verziébol hidnyzik az alkalmazasi teriilet, illetve az arképzési
modszertan.

Kozepes kockazat

Kontrolling Igazgatésag részére:

Javasolt az Onkéltségszamitasi szabalyzat médositasa annak érdekében,
hogy a szabalyozas, valamint a gyakorlat kézott biztositott legyen az
sszhang, figyelemmel a magyar és az idegennyelvi hallgatéi tandijak
onkoltségszamitasi folyamatanak pontos meghatrozasara.

A jelentés 1.2.1.3. pontja alapjan megéllapithat6, hogy az
ellendrzott idészakok tekintetében a FOK nem készitett
kalkulaciot, az AOK és a GYTK egyes tanévek esetében, mig az
ETK minden tanév esetében rendelkezett €l6- és
utékalkulicioval. A PAK — figyelemmel arra, hogy nem volt
még jelentkezd — kizardlag elékalkulaciot készitett két tanév
vonatkozasaban. Megallapithato, hogy a kalkulaciokészitési
gyakorlat és az Onkdltségszamitasi szabalyzatban rogzitett
folyamat koz6tt az 6sszhang nem biztositott.

Kozepes kockazat

Oktatasi Halozat-irdnyitdsi Igazgatosag részére:

Javasolt az 6nkoltségszamitasi kalkulécioban szerepld adatok hasonld
szisztéma szerinti legyiijtése, aranyositasa, majd azok egységes alkalmazasa
a kalkulaciés sémékban Ggy, hogy a gyakorlat és a szabalyozas kotdtt
biztositott legyen az 6sszhang.
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A jelentés 1.3. pontja alapjan megéllapithatd, hogy Az
idegennyelvii onkoltséges képzésben részt vevd hallgatok egyes
jogairdl és kotelezettségeirdl szol6 szabalyzat 3. § (1)
bekezdésében rogzitett informacid nincs és nem is lehet hatssal
a fizetendd dijak, jogcimek feleldseinek meghatarozasara.
Kizérolag ez a szabalyzat emliti a dijképzés egyik felelosekeént
az NHKK-t, a Téritési és juttatasi, valamint az
Onkoltségszamitasi szabalyzat nem tér ki erre, igy a belsd
szabalyzatok kozétt, illetve a szabalyozas és a gyakorlat koz6tt
sem biztositott az 6sszhang.

Koézepes kockazat

Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja,

Oktatasi Halézat-irdnyitasi Igazgatésag

Kontrolling Igazgatosag részére:

Javasolt az idegennyelvii 6nkoltséges képzésben részt vevd hallgatdk egyes
jogairdl és kotelezettségeirdl sz6lo szabalyzat feliilvizsgalata, szitkség
esetén modositasa, hogy az a rendeltetésének megfeleld tartalommal
rendelkezzen.

A jelentés 1.3.1. pontja alapjan megallapithatd, hogy a devizas
hallgatéi képzési dij armegallapitasi/valtoztatasi gyakorlata
nincs dsszhangban a belsd szabalyozasban rogzitett folyamattal,
azt az ellenbrzott iddészakban a 2012-2016 kozotti hatalyos
arképzési szabalyok szerint végezték. Barmely séma szerint is
zajlik az arképzés, akkor is alapja a teljes 6nkoltség
megéllapitasa, ezzel egyiitt az 6nkoltség valtozasanak kovetése.

Kozepes kockazat

Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja,

Oktatasi Hal6zat-iranyitdsi Igazgat6sag részére:

Javasolt a devizéas képzési dij arképzési folyamatanak Onkoltségszamitasi
szabalyzatban térténé rogzitése, majd a gyakorlat és a szabdlyozas kozotti
Osszhang megteremtése.

Javasolt az arképzési folyamatban részt vevo szervezeti egységek feladat és
felel3sségi korének jelolése.

A jelentés 2. pontja alapjan megallapithat6, hogy a devizas
képzések dijmegallapitasa vonatkozasaban nem, vagy csak
részben késziilt dokumentalt kockazatkezelés,
kockézatértékelés, valamint megallapithato, hogy a tandijak
kialakit4sa soran csupan a piaci arak figyelemmel kisérése
valosult meg, egyéb piaci kockdzatot mérlegeld szempont nem.

Kozepes kockazat

Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja részére:
Javasolt a devizas hallgat6i képzések dijmeghatérozasa sordn szélesebb
spektrumban értékelni a lehetséges és felmeriilé kockazatokat, kiemelten a

piaci kockézatokra.

A jelentés 1.4.1. pontja alapjan megallapithat6, hogy az NHKK
tigyrendjében nem keriilt egyértelmiien meghatarozasra a
devizas hallgatéi képzés dijmeghatarozasaval kapcsolatos

feladatellatas, tovabba megallapithatd, hogy a gyakorlatban
ellatott feladatok és a munkakéri leirasok kozott az sszhang
nem biztositott.

Alacsony kockazat

Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja részére:

Javasolt az NHKK iigyrendjében a devizés hallgatoi képzés
dijmeghatarozasaval kapcsolatos feladatellatast egyértelmiien
meghatarozni. Javasolt a kdzremiikodd, koordindlé szerepkort a munkakori
leirasokban szerepeltetni, hogy a szabalyzat-iigyrend-munkakdri leiras-
gyakorlat 6sszhangja biztositott legyen.

A jelentés 1.4.2. pontja alapjan megallapithaté, hogy a
Kontrolling Igazgat6sag iigyrendje még a kozalkalmazottak
feladatait hatarozta meg, tovabbé az Onkéltségszamitési
szabalyzatban, az iigyrendben és a munkakéri leirasokban
rogzitett feladatok kozott az dsszhang nem biztositott.

Alacsony kockazat

Kontrolling Igazgatésag részére:

Javasolt a Kontrolling Igazgatosag iigyrendjében a munkavallalok
jogallasat a valtozasnak megfeleléen médositani, illetve az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban rogzitett feladatokkal 6sszhangba hozni.
Javasolt tovabba a munkakéri leirasok médositasa, hogy azok az
elbirasokkal, iigyrenddel, belsd szabalyzatokkal dsszhangban legyenek.




Az ellendrziott

Az ellendrzés
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Az ellen,o r?es Az e!lenorzes szervezeti Az ellendrzés targya A v:szgalt kez«!et'en’ek s Megillapitisok/Kockazat Javasatok Az Intezkedesi
azonositéja tipusa . iddszak lezarasanak terv
egységek e .
, idopontja
megnevezése
A jelentés 4.1. - 4.5. pontjai alapjan megéllapithato, hogy a
latban készitett kalkulacids szamitasok mi
gyak?r 4 an, lfesz{tett alkutacios szanfl.ltaso mmden’ s Oktatasi Halézat-iranyitdsi Igazgatosag részére:
esetében eltérd modszertan szerint keriiltek alkalmazasra, . R oz .
. vy s L javasolt az alkalmazott 6nkoltségszamitas modszer €s séma feliilvizsgalata,
valamint a benne levezetett kltségek meghatarozasa tébb . . s i € g o . . .
y o o , majd a kari gazdasagi igazgatok felé torténd intézkedés kezdeményezése,
esetben hibas volt, az Onkoltségszamitasi szabalyzatban w i s ,, . .
« hogy az el6- és utokalkulacié megfeleld gyakorisaggal keriiljon
foglaltakkal nem volt Gsszhangban. L,
elkészitésre.
Kozepes kockazat
A jelentés 4.1, - 4.5. pontjai alapjan megéllapithato, hogy a
Karok iigyrendjei, valamint a munkakori leirdsok nem minden |Oktatasi Halézat-iranyitdsi Igazgatosag részére:
esetben tartalmaztak a devizas dijképzés és az Javasolt a kari gazdasagi igazgatok figyelmének felhivasa az ligyrend és a
onkoltségszamitas soran elvart feladatokat. munkakéri leirdsok feliilvizsgalatara, hogy azok tartalmazzak a devizéas
dijképzés, valamint az nkdltségszamitas mentén elvart feladatokat is.
Kozepes kockazat
36951- Szabalyszerii- | Semmelweis | Oktatéi munkakérben | 2023. év és 2024.03.18-tol , L i . . L. Folyamatban
27/KSELL/20 | ségi ellendrzés Egyetem foglalkoztatott 2024. év az 2024.12.04-ig A reszlete’s }‘ncgallapltasok L. 1'70'11tja al%l?Jan- ] Oktatdsi l-'ektorhelyett?s ’resze'r(.a: o
24, szeTvedEt munkavallalék ellendrzés Az’ I-,3/ 1’0/20'22. utasitas ’4.§ (}3.) bekezdésében elon't‘ a,an,gedel).lek 1. JE:I’V'aSOIJuk, hogy felh{v:%ssal Cl_]"C'n a’karok dékanjai felé az E/1 5)/2,022.
egységei nyilvantartasanak kezdetéig kérésének és az engede.ly.ezem folyamatoknalf az eljarasrendje, |utasitas 4.§ (13) bekezdésében eldirt €s az E/5/2024’.(XII.06.) s.zamu ’
ellenérzése a Neptun kontrollpontjai nem lettek meghatarozva. utasitas (1) bekezdésében pontositott PhD hallgato altal oktatoi / oktato
rendszerben tamogatoi feladatok végzésére iranyulé engedély kérés ¢s engedélyezési

Kozepes kockazat

folyamat eljarasrendjének meghatérozasara.

A részletes megallapitisok 1. pontja alapjan:
Az F/8/2021. utasitas kiegészitésre szorul (teljesitményértékelés
végrehajtasnak iitemterve csak a 2021. évre vonatkozik).

Kozepes kockazat

2. Javasoljuk az E/8/2021. utasitas feliilvizsgélatat és kiegészitését a
teljesitményértékelés eljarasrendjére, keretrendszerére, a
teljesitményértékelés végrehajtasanak iitemtervére és a kiérickelés
médszertani itmutatéjara vonatkozéan. Tovabba az utasitéas tartalmazza,
hogy minden tanulmanyi félév zarasaval keriiljenek visszaellendrzésre az
adott félév teljesitmény adatai az oktatdk altal.

A részletes megallapitasok 5.2., 5.3., 5.4., 5.6. pontjai alapjan:
Neptunban beallitott 6rahossz a t6rt 6rak esetében nem felelt
meg az E/10/2022. utasitas 6.§ (2)-(3) bekezdéseben
elbirtaknak. Neptunban 2023/24/1 félévben 14 oktaté esetében
munkasziineti napokon megtartott tanérék is szerepeltek.

Kozepes kockazat

3. Javasoljuk az oktatasi rektorhelyettes részére, hogy felszolitassal €ljen a
karok felé

- intézkedjenek az oktaté—orarend Ssszerendelésrol, az E/10/2022. utasitas
6.§ (2)-(3) bekezdésében eldirtak betartasardl,

- intézkedjenek a Neptun €s az OKTER-adatainak sszehangolasarol,
kontrollok kiépitésérél és mitkodtetésérdl, tovabba az elmilt tanulmanyi
félév visszaellenérzés torténjen meg a teljesitményekrol,

- intézkedjenek a Neptunban az éraatfedések megsziintetésérdl, a nem valid
oktatasi napok (pl. munkasziineti napok) kurzusainak torlésérdl.

A részletes megallapitasok 5.6. pontja alapjan:

5 5 oktato esetében a Neptun szerint megtartott raknal
éraatfedések voltak oly médon, hogy az drakezdés és oravégzés
idépontjai 15-30 perces eltolasban voltak egyméssal, azok nem

lettek kisziirve és igy duplan szamit6dtak be a Neptun alapjan
az OKTER teljesitménybe.

Kozepes kockazat

4. Javasoljuk az oktatasi rektorhelyettes részére, hogy felszélitassal €ljen a
Neptun csoport felé, hogy

- vizsgalja meg az eltéré oratipus atfedések kontrollja kiépitésének és
mikodtetésének lehetdségét a Neptun rendszerben.

- az oktat6i munkaszerzédésekben szerepld draszamok keriiljenek
atemelésre az SAP HR rendszerbol a Neptun rendszerbe.




Az ellendrzott

Az ellendrzés
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az ellen'o ?es Az e!lenorzes szervezeti Az ellenérzés targya A v:szgalt kezc!et’en’ek = Megallapitasok/Kockazat Javasatok Az intezkedes]
azonositdja tipusa . idészak lezarasdnak terv
egységek . .
. idépontja
megnevezése
A részletes megallapitasok 2., 3. pontjai alapjan:
Az OIH iigyrendje feliilvizsgalatra szorul.
Az OIH tanulméanyi szakért6je (OIH Felvételi Iroda 5. Javasoljuk az oktatasi rektorhelyettes részére, hogy felhivassal €ljen az
osztalyvezetd) munkakori leirdsa nem allt az Ellendrzés OIH hivatalvezetdje részére, hogy vizsgalja feliil az OIH tigyrendjét és
rendelkezésére. készitse el az OTH Felvételi Iroda osztalyvezeté munkakdri leirasat.
Alacsony kockazat
A részletes megallapitasok 2., 3. pontjai alapjan:
MIR honlapjan megtalalhaté OHII Ugyrend fedlapja és maga az|Koltségvetésért és kontrollingért felelés gazdasagi féigazgaté részére:
iigyrend tartalmi részének a véltozatszama eltér egymastol. | 1. Javasoljuk a, hogy vizsgalja feliil az OHII igazgat6é munkakdri leirasat,
Az OHII igazgaté munkakéri leirasa feliilvizsgalatra szorul.  [tovabba felhivassal éljen az OHII igazgato felé, hogy gondoskodjon az
OHII aktualis Ugyrendjének feltsltésérdl a MIR dokumentaciok kozeé.
Alacsony kockazat
A részletes megallapitasok 5.2. pontja alapjan:
5 § 2 ré 2.01.01-t81 é . . . X
. i GYTK, BRI ese’t.eben clérés VO lt, a202 .0]. 01-t61 ea Javasoljuk, hogy felhivassal éljen az OHII igazgat6 felé, hogy
jelenleg hatalyos oktat6i munkaszerzddése szerinti munkaideje |. . . \ 12 T e
AR : . . e ' |intézkedjen arrél, hogy a munkaszerz6dés szerinti munkaiddvaltozas
(napi 4 6ra) és az OKTER lapjan feltiintetett munkaideje (napi 8 . vqre . . .
ora) kozott minden esetben keriiljon lekdvetésre az OKTER lapon is és a
) teljesitményszamitasnal figyelembe venni.
Alacsony kockazat
A részletes megallapitasok 5.1. pontja alapjan: - P
A FOK-on 7 £ oktatd esetében a 2022.01.01-ei béremelési EGE] fongazgam]a reszel:e. e e i s e
e (- . . c1x s 1. Javasoljuk az, hogy a béremelési értesitok elkészitésének
értesitdben a tajékoztatd adatok kozott a munkaid6 tévesen i .. i . i ,
részmunkaidéként szerepelt munkafolyamataba egy 1j kontrollpontot alakitson ki, annak érdekében,
’ hogy a jovében az ilyen tipusii adminisztraciés hibak elkeriilhetdek
Alacsony kockazat legyenck.
A részletes megallapitasok 5.1., 5.2.,5.3., 5.4., 5.5, 5.6. pontjai
alapjan: . ez 1 ey .
Az SAP HR rendszerbe nem keriilt feltsltésre 5 6 oktatéi 2'. Ja}/asol_!uk, hogy felszghtassal eljen"az ,EGF,I munkatarsil ! _fel’e,,hogy.
munkaszerzédése & 60 6 munkakori leirdsa a 6 Kar esetében. |- intézkedjenek az oktat6i munkaszerzodések és a munkakdri leirasok
" |meglétérél és azok SAP HR rendszerbe valo teljeskorii feltoltéserdl.
Alacsony kockazat
79354-12/ | Utdellendrzés+ |Jogi és Igazgatasi A kozzétételi 2023. év és 2024. 07.22-t6] | A jelentés 3.3.1. pontja alapjan: A kdzzétételre szolgalo honlap Késziilt
KSELL/2024. | szabalyszerliség | Foigazgatosag kotelezettség 2024. év az 2024. 12.10-ig megnyitasakor megjelend oldalon kerillt kialakitasra a
i ellendrzés teljesitésének vizsgalata| ellenérzés | (megszakitasokkal) Kozérdekii adatok” hivatkozas, amely biztositja az Info.tv. . .
kezdetéig ” sltal elvart célt Jogi és Igazgatasi Féigazgat6sig részére:
’ 1. Javasoljuk a Semmelweis Egyetem honlapjan a , Kozérdekil adatkeresé

ugyanakkor a honlapon nem talalhaté a ,Kdzponti adatkereso
rendszerre” mutato hivatkozas.

Koézepes kockazat

rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre” mutaté hivatkozas potlasat.

A jelentés 3.3.2. pontja alapjan: Megallapitasra keriilt, hogy a
kozzétételi listék feltsltottsége nem teljeskorii, a feltdltott
adattartalom nem tartalmaz minden esetben a Semmelweis

Egyetem tekintetében relevans adatokat.

Kozepes kockazat

2. Javasoljuk, figyelemfelhivéassal élni az érintett egyetemi adatfeleldsok
felé a feltoltott adattartalom frissitésére, a jogszabalyban kotelezden eldirt
adatok feltéltésére vonatkozoan.




Az ellenérzott

Az ellendrzés
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Az ellen'o Ifes Az e!lenorzes szervezeti Az ellenérzés targya A v:szgalt keZ(!et’m’ek s Megallapitasok/Kock4zat Javasatok in¢ezkedest
azonositdja tipusa . idészak lezdrasanak terv
egységek . .
. idopontja
megnevezése
A jelentés 3.3.2. pontja alapjan: Megéllapitasra keriilt, hogy az
aqftfeleloso fem tes.znek e{e ge't ? K.o %zefete 1_§zz{bal)izatl?af1 3. Javasoljuk, figyelemfelhivéssal éIni az érintett adatfeleldsok felé a
el6irtaknak, mely szerint a kozzétételi listak feliilvizsgalatardl |~ . 0. e 4 ¢ g ‘oz I
. RS . e . . . T |kozzétételi listak feliilvizsgalatara vonatkozo el6irdsok betartdsdra tovabba,
minden év prilis 10-ig tdjékoztatast kell kiildeni az adatkdzl6 LI v R AT e . < 1x
o hogy a legutébbi mddositas rogzitésre keriiljon, az idészakos
(JIF) részére. o, . e . Sy
feliilvizsgalatok végrehajtasanak ideje is.
Kézepes kockazat
A jelentés 4. pontja alapjan: Megéllapitasra keriilt, hogy a
kozhaszntisagi melléklet 1. pontjaban a szervezet azonosito
adatai kozoit a bejegyzo l?:cltarozat szam? ca ke':pv‘lsell(') neve g, Javasoljuk figyelemfelhivassal élni az érintett adatfelelSs felé a
nem szerepel, az 5. pontjaban a ,,Vezetd tisztségviselknek « Y :
er A o kézhasznisagi mellékletben - 350/2011. (XIL. 30.) Korméanyrendeletben
nytjtott juttatés jarulékkal egyiitt” nem tartalmaz adatokat, e 1z . . e .
or s 1 Yo . . s eléirt - hianyzé adatok pétlésara, valamint a kozfeladatellatasra vonatkozo
tovabba a kézfeladatellatisra vonatkozo éves beszamol6 nem |, L o timen x
. s éves beszamolo feltdltésére.
keriilt feltéltésre.
K&zepes kockéazat
36941-  |rendszerellenérz| Semmelweis Egyetem 2022.-2023. 2024.03.14-t81 Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Fdigazgatésag részére: Folyamatban
28/KSELL/20 és Egyetem érintett betegellétésé.hoz év és 2024. 2024.12.12-ig Javasoljuk a hatalyos Szamviteli Politika szabalyzat 5.2. e) pontj anak
24. szervezeti kapcsolodo az ellendrzés feliilvizsgalatat, a gyogyszerkészlet fokonyvi (SAP-AEP gazdasagi
egységei gy6gyszergazdalkodésa | - kezdetéig Az Egyetem gyégyszerkészletének analitikai és fokonyvi rendszer) és analitikus nyilvantartdsa (MedSolution rendszer)

nak — beszerzés, készlet-
nyilvantartas,
raktarozas, selejtezés —
ellenérzése

egyenlegének egyeztetése a Szamviteli Politika szabalyzattol
eltéréen év végén torténik.

A Szamlarend szabdlyzattél eltéréen az Egyetem adomany
gyogyszerkészlete a MedSolution rendszer MS-kédok szerint
csoportositott adomanyraktaraiban érték nélkiil, nulla Ft-tal
keriil nyilvantartasra, december 31-én az ismert piaci aron
beéarazasra és atemelésre az SAP-AEP rendszerbe.

Kozepes kockazat

egyeztetésének idészakéra vonatkozoan.

Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosag részére:

Javasoljuk, hogy az EGYGYSZI a Pénziigyi Igazgatésiggal egyiittmiikodve
az SAP-AEP rendszerbe rogzitett adatok egyezdsége érdekében alakitson ki
kontrollpontot, amely feltarja, mérsékli és megsziinteti a MedSolution
rendszerben nyilvantartott és az SAP-AEP rendszerben rogzitett
gyogyszerkészletek kozotti eltéréseket.

EGYGYSZI részére:

Javasoljuk az adomanykészlet adatainak értékkel és mennyiségi adatokkal
torténd évkozbeni atemelése érdekében a MedSolution és SAP-AEP
rendszerek fejlesztésénck kezdeményezését.

A gyogyszerszobaval nem rendelkezo klinikdk esetében a
MedSolution rendszer jelenleg nem tdmogatja a végfelhasznal6i
kiadast, ezért a rendszerben tarolt adatok a klinikai
gyodgyszerkészlet mennyiségérdl nem ad valid informéciot.

Kozepes kockazat

Klinikai Kézpont részére:
Javasoljuk a MedSolution rendszer fejlesztését, annak érdekéeben, hogy az
Egyetem klinikain a gyogyszerkészlet mennyisége megallapithato legyen.




Az ellenorzott

Az ellendrzés
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Az ellendérzés | Az ellendrzés i . e e A viszgalt kezdetének és v rax . Az intézkedési
Y. . szervezeti Az ellenérzés tirgya i . . Megallapitasok/Kockazat Javasatok
azonositoja tipusa . idészak lezarasanak terv
egységek . .
. idépontja
megnevezése

Az EGYGYSZI honlapjan a tételes elszamolasu gydgyszerekre
és a ritka betegségek kezelésére hasznalt gyogyszerekre
vonatkozo eljarasrendek aktualizalasa, valamint a tendernyertes
készitmények listdjanak naprakész frissitése elmaradt.

- A Gyégyszerellatasi szabalyzat
14. sz. melléklete a Fokozottan ellendrzott szer nyilvantart6 lap
formanyomtatvany a megrendelélap és a szamla sorszamanak
helyét nem biztositja.

- Az EGYGYSZI részlegeinek Egységszintii Miikodési
Szabalyzatai eltérden rendelkeznek, a gydgyszerkészitmények
lejaratanak dokumentélasardl, az Unit Dose gyogyszerkeret
atcsoportositasrol.

Kozepes kockazat

Klinikai Kézpont részére:
Javasoljuk a tételes elszamolasu gyogyszerekre és a ritka betegségek
kezelésére hasznalt gyogyszerekre vonatkozo eljarasrendek feliilvizsgalatat

EGYGYSZI részére:

Javasoljuk az EGYGYSZI honlapjan a tételes elszamoldsi gyégyszerckre
és a ritka betegségek kezelésére hasznélt gyogyszerekre vonatkoz6
feliilvizsgalt eljarasrendeknek aktualizalasat, a tendernyertes készitmények
listaja naprakészségének biztositasa érdekében.

EGYGYSZI részére:
Javasoljuk a Gyogyszerellatasi szabélyzat és mellékleteinek
feliilvizsgalatat.

EGYGYSZI részére:

Javasoljuk az EGYGYSZI részlegeinek Egységszintii Miikodési
Szabélyzatai feliilvizsgalatat, és 6sszhangjanak megteremtesét a
Gyogyszerellatasi szabalyzatban rogzitettekkel

A szabélyzatok (Selejtezési szabalyzat, Készletgazdalkodasi
szabalyzat, Gyogyszerellatasi szabalyzat) a gyogyszerkészlet
selejtezésére vonatkozoan nincsenek dsszhangban.

Kozepes kockéazat

Pénziigyi és Vagyongazdilkodasi Foigazgatésig részére:
Javasoljuk az Egyetem gy6gyszerkészletének selejtezésére vonatkozo6
szabalyzok (Selejtezési szabalyzat, Készletgazdalkodasi szabalyzat,
Gybgyszerellatasi szabalyzat) feliilvizsgalatat a szabalyzatok kézotti
dsszhang biztositasa érdekében.

A klinikak
- az EGYGYSZI részlegeinek Egységszintii Miikodési
Szabalyzata 1. szamu melléklete Lejaratfigyelés
munkautasitastol eltérden a lejaratos gyogyszerkészitmények
jelolését, ellenbrzését nem dokumentaljak;
- a selejtezett gyogyszereket nem rogzitik a MedSolution
rendszer selejtezésre szolgalo feliiletén,
- a gyogyszerek selejtezését jegyzokonyvvel nem
dokumentaljk;
- a Leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzattol eltéréen a
gyogyszerkészletiiket nem leltarozzak;

Kézepes kockazat

Klinikai Kézpont részére:

Javasoljuk, hogy a Klinikai K6zpont elndke felhivéassal éljen a klinikak felé
arra vonatkozoan, hogy

- a klinikakon keletkezo lejaratos készitmények jelolését, ellendrzését
dokumentalni sziikséges;

- a selejtezést jegyzBkonyvvel dokumentaljak;

- a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot tartsak be.

Klinikai Kozpont részére:

Javasoljuk, hogy a Klinikai Kézpont elndke vizsgélja meg, hogy:

- a klinikak selejtezett gydgyszere miért nem keriil rogzitésre a
MedSolution rendszer selejtezésre szolgald feliiletén;

- valamint annak lehetéségét és modjat, hogy a selejtezett gyogyszerek
kivezetésre keriiljenek a Medsolution rendszerbdl.

Eléfordult, hogy a vizsgalt klinikék Gyogyszerellatasi
szabalyzattol eltérden
-a klinika gyégyszereinek rendelését végzo munkatars nem
rendelkezett megbizéassal,
-a klinika a szabalyzattal 6sszhangban sajat gyogyszerellatasi
szabalyzatot nem alkotott;
-belsé szabalyzatot a kabitoszerek kezelésérdl nem tudott
bemutatni;

Kdzepes kockazat

Klinikai Kézpont részére:

Javasoljuk, hogy a Klinikai K6zpont elndke felszélitassal éljen a klinikak
felé, hogy a Gyogyszerellatasi szabalyzattal Ssszhangban készitsék el a
belss gyogyszerellatasi, gyogyszerkezelési eljarasrendjiiket, amelynek
megismerését biztositani sziikséges.
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Az ellendrzott Klinikak osztalyain 1évd hiitok egyike sincs
bekotve a tavieliigyeleti rendszerbe, tovabba az osztalyokon
1év4 hiitdk egyike sem rendelkezik pontos €s kalibralt méréseket
biztosité hiitbhémérével.

Kozepes kockazat

Klinikai K6zpont részére:

Javasoljuk a gyogyszerek tarolési kériilményeinek javitdsa érdekében az
egységes tavfeliigyeleti rendszer kialakitasat, a klinika osztalyain a
kihelyezett, gyogyszerek tarolasara szolgald hiitok rendszerbe bekotését.

A nem szerzbdésszeriien teljesitd szallitok esetében a kotbér
érvényesitése elmarad.

Alacsony kockazat

Beszerzési Igazgatésag részére:
Javasoljuk a Beszerzési szabalyzatban rogziteni a kétbér érvényesitésének
szabalyait, eljarasrendjét és annak felel6sét.

Az EGYGYSZI miikodését meghatarozé EGYGYSZI SE-EGY]]
SZR 1523/GYGTO/2017 iktatészamii, szervezeti ligyrend tobb
pontja hatalyat vesztette.

Alacsony kockazat

EGYGYSZI részére:
Javasoljuk az EGYGYSZI SE-EGYI-SZR 1523/GYGTO/2017
iktatoszamy, szervezeti ligyrend;jének feliilvizsgalatat és aktualizalasat.

A Készletgazdalkodasi szabalyzattd] eltérden olyan
MedSolution raktarhelyek esetében is kalé keriilt
megallapitasra, amelyet a szabalyzat nem hatarozott meg.

Alacsony kockazat

Pénziigyi és Vagyongazdilkodasi Foigazgatosag részére:

Javasoljuk a Készletgazdalkodasi szabélyzat feliilvizsgalatat.

-1. sz. mellékiete a MedSolution raktarhelyek jegyzékének modositasat: az
11j készletezési raktarhelyekkel torténd kiegészitését és a nem hasznalt
raktarhelyek torlését.

-2. sz. melléklete a Raktari készletek forgalmazasi vesztesége modositasat a
normalizalt hianyt elszamolhaté MedSolution raktarhelyekre vonatkozoan.
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