Pdlyazat- és pdlydzati projektmenedzsment szabdlyzat 2. szamu melléklet — Megbizélevél

cime) projektmenedzseri feladatait elldssa az alabbiak szerint:
Megbizas idGtartama: .......ccoeeeeveeevevereceienns O -ig

Felel8s a projekt tdmogatasi szerz6désében/okirataban vallalt feladatok megfelel6 minGségben,
hatdrid6ben torténd teljesitéséért, a tdmogatds hatékony, szabalyszer( felhasznalasaért

Feladatai (munkakoéri leirdsaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

biztositani a vallalt szakmai feladatok maradéktalan teljesitésének lehetGségét,
<Konzorciumvezetés esetén :> A Konzorcium irdnyitasa <Konzorciumi tagsag esetén:> a
Konzorciumvezetd utasitasainak betartasa

kapcsolattartds a kozrem(ikodd szervezettel

a projektmenedzsment munka- és adminisztrativ folyamatainak iranyitasa, a
dokumentdcidinak kialakitdsa, a nyilvantartds megszervezése

a projekttervben meghatarozott mérfoldkovek, részfeladatok hataridére torténd
teljesitésének tdAmogatasa, szilkség esetén mddositas kezdeményezése

A projektben vallalt indikatorok, eredménymutatoék teljesitésének tdmogatasa, a kockazatok
jelzése a megbizé felé

a nyilvanossag biztositasahoz kapcsolédé feladatok lebonyolitasa, koordinalasa,
projektmenedzsment és koordinacids értekezletek 6sszehivasa, részvétel az értekezleteken.
A Semmelweis Egyetem projektben érintett szervezeti egységeivel torténé egylttmiikodés
szabadlyainak kialakitasa, kapcsolattartas és kooperacid a projektben részt vevd belsé és kiilsé
szakértbk, alvallalkozdk, egyéb érdekelt felek kdzott, kapcsolattartas a
tamogatoval/kézrem(ikodd szervezettel

A projekthez, az egyes mérfoldkdvekhez és a projektzarashoz kapcsolddd elszamoldsok,
jelentések, beszamoldk elkészitésének menedzselése, hatarid6k betartasa, ellenérzéseken a
Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Projektmenedzseri feladatait a mindenkor hatalyos Palydzat—és palyazati projektmenedzsment
szabadlyzatban leirtak, a megbizélevele illetve munkakéri leirasa alapjan végzi.

<palydazat lebonyolitasaért felel6s szervezet> <palydazat lebonyolitasaért felelés szervezet>

kotelezettségvallald ellenjegyzé



Pdlyazat- és pdlydzati projektmenedzsment szabdlyzat 2. szamu melléklet — Megbizélevél

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kdtelezettségem tudomasul veszem.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény 5. §
(1) bekezdés b) pontja alapjan jelen megallapodas aldirasanak napjatol kezdodo hatallyal hozzdajarulok
ahhoz, hogy a Semmelweis Egyetem elszamolasahoz sziikséges személyes és illetmény, illetve munkabér
adataimat, az azokat tartalmazo dokumentumokat (pl. munkaszerzodeés, berjegyzék) a palyazat
fenntartasi idoszakanak végéig kezelje és jogosult harmadik fél részére az elszamolashoz és
ellendrzéshez sziikséges esetben tovabbitsa.

BUdapest, ....cccovrernineineieee e

<projektazonosito>

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomasul veszem.

BUAPESTE, oottt

projektmenedzser

MEIIEKIET: ..ttt e <projektazonositd> PROJEKTADATLAP



Pdlyazat- és pdlydzati projektmenedzsment szabdlyzat 2. szamu melléklet — Megbizélevél

cime) pénzlgyi vezetGi feladatait ellassa az alabbiak szerint:
Megbizas id6tartama: .......ccccecveevivenenecneenen. Ol s -ig

Felel6s a projekt teljes pénzligyi szamviteli folyamatainak koordindlasaért. A pénzigyi vezet6
ellenérzi a koltségszamlak szamviteli megfelelségét a palyazati elszamoldsi standardok betartasaval.
Koordindlja a kotelez6 konywviteli elkiilonitési feladatokat, pénziigyileg felligyeli a kifizetési kérelmek
megfelelGségét.

Feladatai (munkakoéri leirasaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

- aprojekt megvaldsitasahoz sziikséges gazdasagi, pénzigyi tevékenységek irdnyitasa,
koordindlasa, egylittm(ikodés a Semmelweis Egyetem projektben résztvevé szervezeti
egységeiben kijelolt pénziigyi koordinatorokkal, pénzligyi ligyintéz6ékkel

- HRterv naprakész nyilvdntartasa, az elszamoldsi szabalyokkal 6sszhangban,

- beszerzések nyomon kovetése, a szabdlyossag és elszamolhatdsdag biztositasa

- kifizetési kérelmek 6sszeallitasa,

- valtozas bejelentés és szerz6désmoddositasok pénziigyi tartalmanak dsszeallitasa,

- akoltségvetés folyamatos figyelemmel kisérése, koltségvetéssel kapcsolatos naprakész
pénzligyi nyilvantartdsok vezetése

- id6aranyos teljesités figyelése és belsé pénziigyi hataridék tartasa,

- azelkilonitett konyvelés ellendrzése,

- aTamogato altal kifizetett 6sszegek nyomon kovetése, az el6leg-elszamolas és a likviditas
nyomon kovetése,

- a palyazatok pénzigyi elszamoldsahoz kapcsolédd adatok PNYR-ben és SAP rendszerben
rogzitése, illetve azok ellenérzése, az adatok napra készen tartasa,

- aTamogato altal kért pénziigyi adatszolgdltatasok elkészitése,

- pénzigyi kérdésekben kapcsolattartas a kozrem(ikodé szervezettel

- ellenérzéseken a Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Pénzligyi vezetGi feladatait a mindenkor hatalyos Palyazat—és palyazati projektmenedzsment
szabadlyzatban leirtak, a megbizélevele illetve munkakéri leirasa alapjan végzi.

Budapest, 20.....

<palyazat lebonyolitasaért felel6s szervezet> <palyazat lebonyolitasaért felelés szervezet>
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kotelezettségvallald ellenjegyzé
A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kdtelezettségem tudomasul veszem.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény 5. §
(1) bekezdés b) pontja alapjan jelen megallapodas aldirasanak napjatol kezdodo hatallyal hozzajarulok
ahhoz, hogy a Semmelweis Egyetem elszamolasahoz sziikséges személyes és illetmény, illetve munkabér
adataimat, az azokat tartalmazo dokumentumokat (pl. munkaszerzdodés, beérjegyzék) a palyazat
fenntartasi idoszakanak végéig kezelje és jogosult harmadik fél részére az elszamolashoz és
ellendrzéshez sziikséges esetben tovabbitsa.

BUAPESTE, oottt

pénzigyi vezet6

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomasul veszem.
BUAPEST, ..ottt

pénziigyi vezetd

MEIIEKIET: ..ttt <projektazonositd> PROJEKTADATLAP



Pdlyazat- és pdlydzati projektmenedzsment szabdlyzat 2. szamu melléklet — Megbizélevél

cime) szakmai vezetGi feladatait ellassa az alabbiak szerint:
Megbizas idGtartama: ......ccccceceeeveieeneeseceene. Ol e -ig

Irdnyitja a projekt szakmai munkajat és a szakmai Gtemterv betartasat.

Feladatai (munkakoéri leirasaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

- aTamogatasi szerz6désben foglalt szakmai célok megvalésitdsdnak koordinalasa a
végrehajtdsi itemezéssel 6sszhangban,

- a projekt szakmai munkajanak iranyitasa és nyomon kovetése, a kockazatok jelzése a
projektmenedzser felé

- amdszaki szakmai eredmények és indikdtorok nyomon kovetése, a kitlizott célok elérésének
biztositasa, szakmai adminisztracié megszervezése

- szikség esetén a szakmai tartalom médositasdanak kezdeményezése, a mddositdsi kérelmek
szakmai tartalmdnak el6készitése

- Kapcsolattartas a Semmelweis Egyetem projektben részt vevé szervezeti egységeiben kijelolt
szakmai megvaldsitdkkal, a megvaldsitasban résztvevd tovabbi kiils6 és belsé szakértékkel.

- arajanlatok, megrendelések, szolgaltatasi szerz6dések szakmai tartalmanak készitése,
véglegesitése,

- Fellgyeli a projekt szakmai megvaldsitasat, tdmogatja a beszamoldkhoz kapcsolddd szakmai
anyagok elkésziilését, a projektkommunikacié szakmai tartalmat.

- Aprojekthez, az egyes mérfoldkdvekhez és a projektzarashoz kapcsolddd elszamoldsok,
jelentések, beszamoldk szakmai tartalmanak elkészitése, hataridék betartdsa

- ellendrzéseken a Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Szakmai vezetGi feladatait a mindenkor hatalyos Palydzat—és palyazati projektmenedzsment
szabalyzatban leirtak, a megbizdélevele illetve munkakéri leirdsa alapjan végzi.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXII. torvény 5. §
(1) bekezdés b) pontja alapjan jelen megallapodas aldirasanak napjatol kezdodo hatallyal hozzdjarulok
ahhoz, hogy a Semmelweis Egyetem elszamoldsahoz sziikséges személyes és illetmény, illetve munkabér
adataimat, az azokat tartalmazo dokumentumokat (pl. munkaszerzodés, beérjegyzék) a palyazat
fenntartasi idoszakanak végéig kezelje és jogosult harmadik fél részére az elszamolashoz és
ellendrzéshez sziikséges esetben tovabbitsa.

BUAPEST, .oceeeeeierictirtcece et
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<név, beosztas> <név, beosztas>
<palydzat lebonyolitasaért felel6s szervezet> <palyazat lebonyolitasaért felel§s szervezet>
kotelezettségvallald ellenjegyzé

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomadsul veszem.
BUAPEST, ..ottt

szakmai vezetd

MEIIEKIEL: ..ecveeeeeeer et s <projektazonosité> PROJEKTADATLAP



