
Követeléskezelési szabályzat 1. számú melléklet  Forderungsmanagement Anhang 1 

 

Címzett: iktatószám: 
 keltezés: 
Utca, házszám: vevő/szállító azonosító: 
 könyvelés napja: 
Isz., helységnév: e-mail cím: 

 
Fizetési felszólítás 

 
Tisztelt Partnerünk! 
 
Tájékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetem nyilvántartása szerint az Ön/Önök 
részére kiállított és elküldött számlá(k)ban feltüntetett határidőre fizetési 
kötelezettségének nem tett/ek eleget. 
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Kérjük, hogy jelen fizetési felszólításban foglalt tartozását 8 naptári napon belül 
rendezni szíveskedjen Semmelweis Egyetem OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 
bankszámlájára történő utalással, a bankszámla száma: 11784009-22236665-
00000000 
 
Kérjük továbbá, hogy az átutalás során a közlemény rovatban a számlán 
szereplő bizonylat/ok számát szíveskedjen feltüntetni. 
 
Amennyiben időközben a fizetési kötelezettségeinek eleget tett, akkor legyen 
kedves mutassa be a fizetés igazolásáról szóló bizonylatot a Pénzügyi 
Igazgatóság munkatársának. 
Amennyiben a számlákkal kapcsolatban a követelés jogalapját vagy összegét 
vitatja, kérjük azt a fenti megadott e-mail címre írt részletes kifogásával 
jelezze.  
 
Felhívjuk szíves figyelmét, hogy amennyiben felszólításuknak a megadott 
határidőben nem tesz eleget, úgy követelésünket jogi úton a Perképviseleti 
Igazgatóság közreműködésével (perjog@semmelweis.hu) érvényesítjük, 
melynek költségei szintén Önt terhelik. 
 
Tájékoztatjuk, hogy fizetési nehézsége esetén a jelen fizetési felszólítás 
kézhezvételétől számított 8 naptári napon belül a fenti összeg megfizetésére 
részletfizetési megállapodás megkötését kezdeményezheti a 
perjog@semmelweis.hu e-mail címen. 

Adressat: Reg.Nr.: 
 Datum: 
Straße, Hausnummer: ID des Käufers/Lieferanten: 
 Tag der Abbuchung: 
Postleitzahl, Name des Ortes: E-mail: 

 
Zahlungsaufforderung 

 
Sehr geehrter Partner! 
 
Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass Sie nach den Unterlagen der Semmelweis-Universität 
Ihre Rechnung(en) nicht bis zu dem in der/den ausgestellten und Ihnen zugesandten 
Rechnung(en) angegebenen Fälligkeitsdatum bezahlt haben. 
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Bitte begleichen Sie Ihre Schulden, wie in dieser Zahlungsaufforderung angegeben, 
innerhalb von 8 Kalendertagen durch Überweisung auf das Bankkonto der Semmelweis-
Universität bei der OTP Bank Plc, Kontonummer: 11784009-22236665-00000000 
 
Bitte geben Sie bei der Überweisung im Mitteilungsfeld auch die Nummer der Quittung(en) auf 
der Rechnung an.  
 
Wenn Sie in der Zwischenzeit Ihren Zahlungsverpflichtungen nachgekommen sind, legen Sie 
bitte den Zahlungsnachweis bei der Direktion Finanzen vor. 
 
Wenn Sie die Rechtsgrundlage oder die Höhe der Forderung in Bezug auf die Rechnungen 
bestreiten, senden Sie bitte einen detaillierten Einspruch an die oben angegebene E-Mail-
Adresse. 
 
Bitte beachten Sie, dass wir, wenn Sie unserer Aufforderung nicht fristgerecht 
nachkommen, unsere Forderung mit Hilfe der Direktion Rechtsvertretung 
(perjog@semmelweis.hu) auf dem Rechtsweg verfolgen werden, wobei die Kosten 
ebenfalls von Ihnen zu tragen sind.  
 
Bitte beachten Sie, dass Sie bei Zahlungsschwierigkeiten innerhalb von 8 Kalendertagen nach 
Erhalt dieser Zahlungsaufforderung per E-Mail an perjog@semmelweis.hu eine 
Ratenzahlungsvereinbarung für die Zahlung des oben genannten Betrags treffen können. 
 
Danke für Ihr Mitwirken, 

mailto:perjog@semmelweis.hu
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Együttműködést ez úton is köszönjük. 
      
Tisztelettel: 

 
Mit freundlichen Grüßen: 

 


