A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

5/2025. (1.23.) szamu hatarozata

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint egyes szabalyzatok médositasaroél

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzMSz 1.1. Rész 19.§ (5) bek. b) és (10) bek. d)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta a ,,Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint egyes szabdlyzatok maodositasarol” szO0l6 eloterjesztést €s annak a

helyiséggazdalkodasra vonatkozé rendelkezéseit elfogadta.

2. § A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatot, hogy jelen hatarozat és
a) 1. melléklete szerinti modositasokat a Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat 1. konyv 1.
részén atvezesse.
b) 2. melléklete szerinti modositasokat a Helyiséggazdalkodasi ¢és értékesitési

szabalyzaton atvezesse.

3. § Jelen szenatusi hatarozat 2. sz. melléklete szerint elfogadott Szabalyzat hiteles valtozata a

hatalybalépésnek megfeleléen kozzétételre kertiil a JIF Szabalyzattaraban.

4. § Jelen hatarozat és mellékletei a kozzétételt koveté napon lépnek hatalyba.

Budapest, Jo25- r\so.v-&i'f“ 28.

Hatalybalépés napja: 2025 JAN 30,



A 5/2025. (1.23.) sz. szendtusi hatdrozat 1. sz. melléklete

1.§

(1) A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti és
Miikodési Rend — 1.1. RESZ Altalanos szervezeti és mitkodési rendelkezések 63/A. § [A
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosaghoz tartozo szervezeti egységek feladatai]
(1) bekezdés b) pont be) alpont helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

[57/A. § [A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Foigazgatosaghoz tartozo szervezeti egységek
feladatai]

(1) A penziigyekeért és vagyongazdalkodasért felelos gazdasagi foigazgato- altal iranyitott
szervezeti egységek feladatai:

b) A Vagyongazdalkodasi Igazgatosag az igazgato iranyitasaval mitkodo szervezeti egység,
melynek feladatai:]

,bc) az egyetemi helyiség-gazdalkodas biztositasa, elhelyezési igények nyilvantartasa,
kozremiikodés az clhelyezési igények rektori elbiralasihoz sziikséges kancellari
osszefoglalo allaspont tiételek elokészitése;”



A 5/2025. (1.23.) sz. szenatusi hatarozat 2. sz. melléklete

1. §

(1) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2.
RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1 HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.1.
Altalanos szabalyok alcimének (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) Elozetes Rektori-és kancellari jovahagyas és rektori dontés nélkiil egyetemi és alapitvanyi
teriiletet, helyiséget elfoglalni, hasznalatba venni tilos—, Gij szervezeti egység helyiség igénye,
vagy szervezeti egység helyiség maodositasi igénye Kkizardolag az e szabalyzatban rogzitett
engedélyezési eljaras alapjan biralhato el.”

(2 A Szabdlyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.1. Altalanos szabalyok alcimének (3) bekezdése
hatalyon kiviil helyezésre keriil:

(3) A Szabalyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.2. Elhelyezési igény alcimének (1) bekezdése
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»A tobblet helyiség hasznalatot, vagy helyiség cserét igényld szervezeti egység irasbeli
kérelemmel és—avaslattételijogeal ¢élhet az elézetes szakmai javaslattevo felé a
koltozéssel érintett tomb/kari gazdasagi igazgato(k) ellenjegyzésével a VGI felé.”

(4) A Szabalyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.2. Elhelyezési igény alcime kiegésziil a kovetkez6
uj (1a) ponttal:

»(1a) Az elhelyezési igény tekintetében az elozetes szakmai javaslattevo

a) oktatasi-kutatasi szervezeti egységek tekintetében a dékan,

b) az egészségiigyi szolgaltatast nyujto szervezeti egységek tekintetében a Klinikai
Tomb Orvos-féigazgatojanak eldzetes javaslata alapjan a Klinikai Koézpont
elnoke,

c) a kozponti funkcionalis szervezeti egységek tekintetében a féigazgatok, a
Beszerzési Igazgatosag ¢és az Ellenorzési Igazgatosag esetében az igazgato.”

(5) A Szabilyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.2. Elhelyezési igény alcime (2) bekezdése helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1€ép, egyidejiileg a (3) bekezdés torlésre keriil:



»(2) A helyiség igény bejelentésének formai €s tartalmi kovetelményei:
a) A kérelmet, az elhelyezési igény rovid indoklasaval és a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosag (a tovabbiakban: JIF) honlapjan a formanyomtatvanytarban elérhetd
4. sz. melléklet kitoltésével az elozetes szakmai javaslattevé részére jovahagyasra
és alairasra. Az igénylo szervezeti egység a kérelmében megjelolheti konkrétan
a szamara megfelelo igénybe venni kivant ingatlant, ingatlanrészt,

helyiségcsoportot vagy helyiséget. szerintikitoltétt—Elhelyezésiigény—adatlap

a2} A (2) bekezdés a)-c) pontja szerinti el6zetes szakmai javaslattevok a javaslatot
— a pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgaton keresztiil - megkiildik a
kancellar részére jovahagyasra. Az—igénylé—szervezeti—egység—akérelmében
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(6) A Szabalyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.2. 1. Elhelyezési igény elbiraldsa alcime (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(1) A kancellair a VGI kozremiikodésével — a helyiség-nyilvantartds adatai alapjan —
megvizsgalja a kérelmezett Egyetemen beliili elhelyezési lehetdségét és

a) amennyiben a helyiség-nyilvantartasi adatok alapjan nem all rendelkezésre az

igénynek megfeleld hasznalaton kiviili helyiség, vagy az igényként megjelolt
helyiség hasznalat atadasdnak barmilyen egyéb ismert akadalya van, errél 5
munkanapon beliil irasban (elektronikus uton) tijékoztatja az elézetes szakmai
javaslattevot igénylé-szervezeti-egységvezetojét:

b) a kérelem szerinti, vagy a lehetséges egyéb elhelyezési megoldasokrol sziikség
szerint egyeztet az elozetes szakmai javaslattevovel — és sziikség esetén az
igényld szervezeti egységgel -, majd az egyeztetés lezarasat kovetden 5
munkanapon beliil - koltséghatékonysagi, kivitelezhetoségi, miiszaki
megvaldsithatosagi szempontok mérlegelésével — osszefoglalé allaspontot
készit a rektor részére az elhelyezési igény tekintetében
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(M A Szabalyzat 2. RESZLETES RENDELKEZESEK fejezet 2.1
HELYISEGGAZDALKODAS cim 2.1.2. 1. Elhelyezési igény elbiraldsa alcime (2)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) Az elhelyezési igényrol a kancellar 6sszefoglalé allaspontja alapjan a rektor és—a
kaneeHar—déntésérél dont. A dontésrél a VGI 3 munkanapon beliil irdsban, elektronikus
uton tajékoztatja az elézetes szakmai javaslattevot, az igényld szervezeti egység vezetdjét
¢s a koltozéssel érintett tomb/kari gazdasagi igazgato(ka)t.”



