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E/.A.../2024 (XHOQ’ ) szamu rektori-kancellari utasitas

az egyetemi rendezvényhelyszinek bérbevétele kapcsan fizetends koltségekrél és egyéb specialisan

alkalmazandé szabéalyokrél

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak (a tovabbiakban:
SIMSZ) 1.1. rész 3. § (4) d) da) alpontjaban, és a Helyiséggazdalkodasi és Ertékesitési Szabdlyzat 2.1.5.1.
pont (6) bekezdésében foglalt hataskdriinkben a kévetkezd utasitast adjuk ki:
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M
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1. §
Az utasitas célja, hatalya

Jelen utasitas célja, hogy az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalataban talalhatd
ingatlanok, helyiségek rendezvény céljabdl torténd hasznositasaval jard koltségek viselésének
rendjét, a kiemelt partneri viszonyban allé kiilsé szervezetekre, tovabba az ingatlanok, helyiségek
filmforgatas céljabol torténd bérbeadas, hasznositas eltérd specialis szabdlyait megéllapitsa.

Jelen utasitas targyi hatélya kiterjed Egyetem tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalataban
talalhatd ingatlanokra, helyiségekre (tovabbiakban egyiittesen: egyetemi lngatlanok) Amennyiben a
kérelem a helyiségen kiviil egyéb az Egyetem tulajdondban allo tartozék, ingdsag hasznalatara,
bérbevételére vonatkozo kérést is tartalmaz, akkor jelen utasitas szabalyait ezekre is alkalmazni kell.

Jelen utasitas hatalya kiterjed a kozponti és egységszint(i rendezvények szervezésében résztvevd
egyetemi foglalkoztatottakra, tovabba azokra a kiilsé partnerekre, akik az Egyetem teriiletén
szerveznek és bonyolitanak le rendezvényeket.

2. §
Altalanos rendelkezések

Az Egyetem teriiletén, vagy az Egyetem nevében szervezett rendezvények engedélyezési eljarasara,
a rendezvények fajtdira, a f6bb rendezvényhelyszinekre vonatkozod szabalyokat a
Rendezvényszervezési és rendezvény-biztositasi szabalyzat (tovabbiakban: Rendezvényszervezési
szabalyzat) tartalmazza.

A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési Szabalyzat (tovabbiakban: Helyiséggazdalkodasi szabalyzat)
rendelkezik az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalataban taldlhatd ingatlan,
épiilet, épitmény és azok helyiségei, teriiletei hasznositasardl.

3. §
Kozponti és egységszintil rendezvények

A Helyiséggazdalkodéasi Szabalyzat 2.1.5.2. pont (4) bekezdés alapjan az Egyetem kozponti
rendezvényei (tovabbiakban: kézponti rendezvények) esetében a helyiségek hasznalat atengedésével
kapcsolatosan felmeriilt kéziizemi dijak, Uzemeltetési koltségek, ideértve a foglalkoztatottak
bérjellegli kiadasait is, nem szamithatok fel.
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A Helyiséggazdalkodasi Szabalyzat 2.1.5.5. pont (1) bekezdés alapjan a HOK, a DOK, az ALUMNI és az
oktatasi  rektorhelyettes  hataskdrébe  tartozé  oktatdssal  kapcsolatos rendezvények
helyiséghasznalatért az egyetemen beliil térités nem szamolhato el.

Az Egyetem szervezeti egysége Altal szervezett rendezvények (tovabbiakban: egységszintii
rendezvények) esetén a rendezvényhez kozvetleniil kapcsol6dé - akar az egyetem szervezeti egységei
altal, akar kiilsé szolgaltat altal biztositott - human-, infrastrukturlis, és szolgaltatasi eréforrasigény
koltségek Osszegét a szervezdk éves koltségvetésik tervezésekor sajat koltségvetési kereteik kozott
tervezik, és évkozben a rendezvény lebonyolitasa soran viselik. Amennyiben az éves koltségterv
elfogadasakor nem ismert okbol a tervezett koltségeken feliili koltség meriil fel, annak Osszege a
koltség felmeriilésének helye szerinti szervezeti egység koltséghelyét terheli, ide nem értve a kiilsé
szolgaltatok dijait, valamint azon tobbletszolgaltatasi igényeket, amelyek elmaradasa nem okozna a
rendezvény jellegét figyelembe véve annak olyan mértékii szinvonalcsokkenését, amely az Egyetem
johirét és brandjét negativan érintené.

4. §
Kiilsé partnerek rendezvényeit érinté altalanos szabalyok

Nem az Egyetem, vagy valamely szervezeti egysége (tovabbiakban: kiilsg partnerek) altal szervezett

rendezvényeket az Egyetem teriilletén a Rendezvényszervezési szabalyzat rendelkezései

figyelembeveételével lehet tartani. Az egyetem ingatlanok bérbevétele, hasznositasa irant benytjtott

kérelem alapjan vizsgalni kell, hogy a rendezvény célja, mondanivaléja Gsszehangban all- e az

Egyetem Altal képviselt értékekkel.

A kérelmet elSterjesztd kiilsG partner adatait ellenérizni sziikséges az e-cégjegyzékben, kiilonds

tekintettel az alabbi tényekre és koriilményekre:

a) az adatai a szerzGdésben a nyilvantartasnak megfelelden keriiltek-e rogzitésre,

b) tevékenységi kore kiterjed-e a szerzédésben meghatarozott tevékenységre,

¢) nem folyik- e ellene végrehajtasi eljaras,

d) nem all-e, végelszamolas, cséd-, vagy felszamolasi eljaras alatt,

e) a szerzdésben feltiintetett képviseld jogosult-e a szerzédés képviseletére, a szerzddés
alairasara.

A kiils6 partner az Egyetem teriiletén rendezvény tartasara vonatkozé igényét irasban jelzi, majd

pedig egyeztetés utan a Rendezvényszervezési szabalyzathoz tartozé formanyomtatvany kitoltésével

hivatalosan is bejelenti. A kiilsé partner altal jelzett irasbeli rendezvény tartisira vonatkozéd

formanyomtatvany beérkezését kovetden az illetékes Tombigazgatdsag vezetSje kételes felmérni,

hogy milyen berendezési targyak elhelyezésére van szikség a rendezvény megtartasa érdekében. Az

erre vonatkozd igényeket a kérelmezének kell megkiildenie irasban, Etméleti Orvostudomanyi Kézpont

esetében pedig az igényfelmérd adatlap kitdltésével. Amennyiben az épiilet rendelkezik a

betelepiilésre vonatkozo barmilyen irdsos dokumentécioval, vagy un. Betelepiilési tajékoztatoval,

akkor azt a kérelmez6 részére szintén meg kell kiildeni.

A kiilsé partnerek rendezvényeire bérbe adott helyiségekre vonatkozéd altatanos szabalyokat a

Helyiséggazdalkodasi Szabdlyzat tartalmazza.

A Helyiseggazdalkodasi Szabélyzat 2.1.5.2. pont (2) bekezdése szerint a kiilsé partnerek altal
szervezett rendezvények esetén bérleti szerz6dés a pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgaté altal
meghatdrozott tipizalt minimum bérleti dij alatt nem kétheté. Ezzel Osszefliggésben figyelemmel kell
lenni arra is, hogy amennyiben nincs egyedi mérésre lehetdség, abban az esetben a koziizemi
koltségekre vonatkozd &talanydij-megéllapitas adatain vagy becsiilt atlagfogyasztason alapuld
elszdmolasi médot kell alkalmazni.

A Helyiséggazdalkodasi Szabalyzat 2.1.5.2. pont (3) bekezdése szerint a piaci &r alapjan
meghatdrozott, bérleti dijakat a bérbeadd szervezeti egységnek a gazdasagi ligyekért felelds vezetdje
altal meghatarozott, a bérbe adandé helyiségre vonatkozé dnkdltségével dssze kell vetnie. A bérleti
dijnak minden esetben meg kell haladnia, vagy minimum el kell érnie az onkoltséget.

A Helyiséggazdalkodasi Szabdlyzat 2.1.5.2. pont (5) bekezdése szerint a kiilsé partnerek az
Egyetemmel kozGsen az Egyetem teriiletén tartandé rendezvények esetében, rektori és kancellari
kiildn engedéllyel az aktualis tipizalt minimum bérleti dij minimum 10%-anak megfelels dij ellenében
vehetik igénybe az Egyetem helyiségeit.



(8) Kiils6 partnerek rendezvényei kapcsan - a Helyiséggazdalkodasi Szabalyzat rendelkezéseitdl eltéréen
- a koziizemi dijak minden esetben a bérleti dij részét képezik.

(9) Kilsé partnerek rendezvényei kapcsan az Egyetem - megfelel6 ellenszolgaltatas fejében - kiilonbozd
szolgaltatasok ellatasat is véllalhatja, ilyen szolgaltatasok kiilonosen: takaritas, ugyeletvezetés, IT és
AV technikai tamogatas, miiszaki elGkészités és feliigyelet.

(10) KiilsG partnerek rendezvényeit érinté bérleti szerzédés megkotésére csak abban az esetben keriilhet
sor,

a) haaz 1. sz. mellékletben meghatarozott feleldsséget szabalyozé rendelkezések a szerzédésben
feltiintetésre kerliltek.

b) ha az adott épiilet Hazirendjérél, Betelepiilési tajékoztatéval is rendelkezé helyszinek esetében
mindkettér6l a kiilsé partner képviseldje nyilatkozik, hogy a Hézirend (és Betelepiilési
tajekoztatd) érvényes és hatdlyos szovegét kifejezetten megismerte és azt magara nézve
kotelezonek ismeri el.

(11) Amennyiben kiilsé partner rendezvényein kozremiikod6ként vesz részt a Semmelweis Egyetem
foglalkoztatottja vagy a Semmelweis Egyetemmel egyéb szerzédéses jogviszonyban allé személy,
akkor a 2 sz. mellékletben meghatarozott Munkavallaléi Felelésségvallalasi Nyilatkozatot sziikséges
megtennie.

(12) Kiils partnerek ltal szervezett rendezvények lebonyolitasat kdvetGen a Marketing és Kommunikaciés
Féigazgatosag a kiilsG partner részére elégedettségi felmérésre vonatkozd Forms linket e-mailben
megkiildi.

5. §
Kiemelt partneri viszonyban allé kiilsé szervezetek esetén alkalmazandé speciélis rendelkezések

(1) A Rendezveényszervezési Szabélyzat 2.1.1. pont (3)-(6) bekezdéseiben meghatéarozott, rendezvények
engedélyezésére jogosult altal benyljtott kérelem alapjan a rektor - a rektori kabinetvezeté
eléterjesztése alapjan - a kiils6 partnerek koziil egyes szervezeteket kiemelt partneri viszonyban allo
szervezetnek mindsitheti.

(2) A Rendezvényszervezési Szabalyzat 2.1.1. pont (3)-(6) bekezdéseiben meghatéarozott, rendezvények
engedélyezésére jogosult a kiilsé partnerek altal benyljtott kérelmeket tovabbitja a Rektori Kabinet
részére annak beérkezését kévetd 3 munkanapon beliil.

(3) Amennyiben a kiils§ szervezésii rendezvényt az Egyetemmel kiemelt partneri viszonyban allo szervezet
tartja, akkor a rektor bérleti dijkedvezményt biztosithat résziikre.

(4) A (3) bekezdésben foglalt esetben az Egyetem kiemelt partnere Helyiséggazdalkodasi Szabalyzat
2.1.5.2. pont alapjan az adott helyiségre vonatkozé onkdltségszamitas alapjan kalkullt bérleti dijat
koteles megfizetni, az onkoltségszamitas alapjan kalkuldlt bérleti dijat pénziigyi és
vagyongazdalkodasi fGigazgatd hatarozza meg.

6. §
Filmforgatas céljara bérbeadott helyiségek hasznositasara vonatkozo specialis rendelkezések

(1) Amennyiben az egyetem ingatlanok bérbevétele irant benyUjtott kérelem filmforgatas céljara térténd
bérletre vonatkozik, akkor meg kell vizsgalni, hogy a készitendé film vagy egyéb miialkotas
mondanivaldja, témaja, esetleges problémafelvetése Gsszhangban all- e az Egyetem &ltal képviselt
értékekkel.

(2) A filmforgatas céljabol torténd bérbeadasra vonatkozéan a 4. §-ban leirtakat jelen S-ban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.



©)

(4)

®)

(6)

7

®)

©

(10)

(11)

Amennyiben a filmforgatas

a) célja reklamfilm, jatékfilm, tévésorozat, tévéfilm, videoklip, reklamcéli kampanyfilm forgatasa
orszagos vagy nemzetkozi Jelentosegu kommunikaciés platformon torténé megjelenés céljabol
(streaming-szolgaltato, orszagos tévécsatorna...stb.), vagy

b) 25 fénél nagyobb létszamu stab kézremiikadését igényli, vagy
c) 12 6rat meghaladd forgatasi id6t kérnek biztositani az egyetemi ingatlanokban,

akkor az érintett szervezeti egység vezetdje az illetékes Tombigazgatdsag Utjan koteles a Marketing
és Kommunikacios Foigazgatésdg (MKFI) jovahagyasat beszerezni. A filmforgatas céljabél torténd
bérbeadast megelézéen a kérelmezének - a Tombigazgatdsag vezetdje altal kijeldlt ligyintézéjének
ellenérzése mellett - az ADATLAP forgatas engedélyezéséhez elnevezésli nyomtatvanyt
(tovabbiakban: ADATLAP) kell kitlteni. A kijeldlt Ugyintézé az MKFI altal kiadott segédlet alapjan
tovabbi informaciokat kérhet a kérelmez6tél, illetve az alapjan ellendrzi az ADATLAP-on megadott
informéacidkat.

Jelen § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a kérelmezé partnerrel a kapcsolatot a
bérbeadassal érintett Tombigazgatdsag vezet6je altal kijelolt személy tartja. A Tombigazgatosag
kijelolt Ugyintézdjének feladata tovabba a kapcsolédd tartalmak, informaciok, adatok, fotok
begylijtése és a szikséges, belsé egyetemi engedélyek beszerzése Rendezvényszervezési szabalyzat
2.1. pontjaban foglaltak szerint.

A Témbigazgatosag kijelolt lgyintézdjének feladata az ADATLAP-on megadott informacidk és az
Egyetem belsé szabalyzatai alapjan a kérelemben foglalt forgatas megvalésitasi koltségeit (miikodési
kéltség, parkolasi dij, takaritas, 6rzés koltsége és egyéb jarulékos koltségek stb.) meghatarozni.

Jelen 8 (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az ADATLAP-on megadott informaciok, a
Tombigazgatosag altal kalkulalt megvalésitasi koltségek, tovabba Tombigazgatésag és a kérelmezd
altal helyszine(ke)n készitett fotdk alapjan a MKFI jogosult a végleges bérleti dij meghatarozasara A
MKFI a véglegesitett, a kiajanlhaté bérleti dijat megkuldl a Tomb1gazgatosag vezetbje részére, aki az
ajanlatot a mintaszerzédéssel egyiitt a kérelmezé részére megkiildi. Amennyiben a kikiildott
arajanlattal kapcsolatban a kérelmezé partner egyeztetést kezdeményez, annak lefolytatasara
kizarolagosan az MKFI jogosult, az érintett Tombigazgatdsag kotelezé részvételével. Amennyiben a
szerzOdéstervezettel kapcsolatban a kérelmezé partner egyeztetést kezdeményez, vagy
rendelkezés(ek) mddositasara tesz javaslatot, akkor ennek az egyeztetésnek a lefolytatasara kizardlag
a JIF jogosult. Amennyiben a modositdsi javaslat pénziigyi vonatkozasi, a JIF kételes bevonni a
Pénziigyi és Vagyongazdatkodasi Féigazgatdsagot.

Amennyiben a filmforgatas céljabol torténd bérbeadas vonatkozasiban a sziikséges engedélyek
rendelkezésre allnak és a bérleti dij tekintetében is megéllapodas sziiletett a felek kozott, a
szerzGdeskotés és a szamlazas az illetékes Tombigazgatdsag feladata és feleldssége.

Amennyiben az érintett szervezeti egység nem tartozik Tombigazgatdsaghoz, akkor az érintett
szervezeti egység vezetGje koteles jelen § (3) bekezdésében meghatarozott MKFIl jovahagyast
beszerezni.

Amennyiben a filmforgatas nem tartozik jelen § (3) bekezdésének hatalya ala, az illetékes
Tombigazgatdsag koteles a Kommunikacids Szabalyzat 9.2. pontjaban meghatarozott eljarasrend
szerint, MKF| szakmai jovahagyasat beszerezni.

Amennyiben a filmforgatas nem tartozik jelen § (3) bekezdésének hatalya ala, a Témbigazgato
jogosult a kiajanlasra keriilé végleges bérleti dij meghatarozasara, az ajanlat megtételére az (5)
bekezdésben foglaltak figyelembevételével. Amennyiben a kiajanlasra javasolt bérleti dij dsszege
nem éri el az (5) bekezdés szerint szamolt Gsszeget, akkor a Tombigazgatd koteles arindokolast is
késziteni, amit a kapcsolédd szerzddés, illetve szerzddések aldirasat kovetden azonnal, a
szerzédésekkel egyiitt a Pénziigyi Igazgatdsagra sziikséges megklildeni.

Amennyiben a forgatas jellemzden szakmai egyiittmiikddésen alapul, tovabba kélcsonds eldnyt jelent
az Egyetemnek és a forgatast bonyolité cégnek is, akkor ezt a filmforgatasra torténé bérbeadasi
kérelemben is koteles a Tombigazgatdsag bejelenteni az MKFI felé és részére a hianytalanul kitéltott
ADATLAP-ot megkiildeni. Ezekben az esetekben az illetékes Tombigazgatdsag kdteles az MKFI szakmai
jovahagyasat beszerezni, miel6tt az ajanlat és a szerz6déstervezet a partner részére megkildésre
keriil. Ezzel egyidejlileg a Tombigazgato koteles tovabba arindokolast is késziteni, amit a kapcsolodd
szerz6dés, illetve szerzédések alairasat kovetéen azonnal, a szerzédésekkel egylitt a Pénzlgyi
Igazgatosagra sziikséges megkiildeni.



(12) A filmforgatds céljabol torténd bérbeadas esetén a JIF Altal kozzétett mintaszerzédést kell
alkalmazni.

7. §
Hatéalybaléptetd, atmeneti rendelkezések

(1) Jelen utasitas az Egyetem honlapjan vald kézzétételt kdveté napon lép hatélyba és visszavonasig
érvényes.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az egyetemi rendezvényhelyszinek
bérbevétele kapcsan fizetendé koltségekrdl és egyéb specialisan alkalmazandd szabalyokrol sz6l6
a RKE/4/2024. (IV.12.) szam( rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elndki utasitas.
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