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Létesitmeényfejlesztési és -lizemeltetési szabalyzat

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Szabalyzat hatalya

(1) A Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
targyi hatalya kiterjed mindazon ingatlanfejlesztési munkalatokra - ide értve az épitési,
felujitasi beruhazasok (a tovabbiakban egyiitt: fejlesztés), valamint karbantartasi és
javitasi, hibaelharitasi munkalatokat (a tovabbiakban egyiitt: izemeltetés) -, amelynek
elokészitését és lebonyolitdsat a Miiszaki FOigazgatdsag szervezeti egységei végzik,
valamint az energiaellatassal és - hasznalattal kapcsolatos szabalyokra.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) valamennyi szervére, szervezeti egységére és az Egyetem foglalkoztatottaira.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. A létesitményfejlesztés feladatainak megosztasa

(1) A nettdé 50 milli6 Ft-ot elér6é koltségigényl épités-szerelési munkak elokészitését és
lebonyolitasat, a kapcsolddd bejelentések intézését, a tervek atvezetését, leadasat az
Miiszaki Féigazgatosag (tovabbiakban: MFI) igazgatosagai végzik, azon esetben is, ha
a finansziroz6 nem az Egyetem (pl. adomany), figyelemmel az allami magasépitési
beruhdzasokrol sz616 299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet eldirasaira.

(2) A hatosagi épitési engedélykoteles, vagy egyéb hatosagi engedélykoteles munka
(értékhatartol fliggetleniil), tovabba a nettd 8 millio Ft érték feletti, nem engedélykoteles
épitési beruhazas, épiilet, épitmény felujitasi, karbantartdsi munka, terveztetése,
kivitelezése kizardlag a Létesitményfejlesztési €s -lizemeltetési Igazgatosag (a
tovabbiakban: LFUI) miiszaki feliigyeletében valosulhat meg.

(3) Az (1) és (2) pont szerinti feladatok kiterjednek a koncepcidtervezésre, az el6készitésre,
a terveztetésére, engedélyeztetésére, (kdz)beszerzési eljarasban, szerzdédéskotés(ek)ben
torténé muszaki-szakmai kozremiikodésre (kivéve az orvostechnikai eszk6zok és orvosi
mobilidk beszerzése), a kivitelezés miiszaki ellendrzésére, tovabba az atadas-atvételi
eljaras(ok) lebonyolitasara, hasznalatbavételi eljarasokban torténd kozremiikodésre és
az ezzel Osszefliggd ellendrzési feladatokra.

2.2. A fejlesztési protokoll leirasa

2.2.1. A fejlesztések megvalositasanak altalanos szabalyai

(1) Az érintett egyes szervezeti egységek ¢és a kozponti szervezeti egységek
egyiittmikodésre kotelesek.

(2) Minden munkalat tervezésének megkezdésérdl irasban elézetesen a munkalatok
nagysagrend;jétdl fliggden legaldbb 30 naptari nappal korabban értesiteni kell az LFUI
—t. A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység irasbeli kérésére az LFUI koteles a
kozremiikddésre.

(3) Amennyiben a szervezeti egység sajat hataskorben végeztet beruhazasi, felajitasi
munkat, ugy biztositani koteles, hogy a LFUI és az egyéb, egyetemi szabalyzatok szerint
illetékes szakteriilet a szakszeri és szabalyszeri munkavégzést ellendrizze.
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Amennyiben a szervezeti egység altal sajat hataskorben bonyolitott munka ellenérzése
kifogassal zarul, annak pénziigyi és jogi rendezésének kdvetkezményei a megrendeld
szervezeti egységre harulnak. A megvaldsitasi dokumentaciot ebben az esetben is at kell
adni az LFUI részére a munkalatok befejezését kovetden haladéktalanul.

(4) Ertékhatar figyelembevétele nélkiil minden épitési beruhazas vonatkozisiban az
elokészités fazisaban kotelezé a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag és Jogi és Igazgatasi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: JIF) bevonasa az Egyetem
vagyonkezelésében/hasznalatdban 1év6 nem egyetemi tulajdonti ingatlanok,
infrastruktira, specialis épiiletberendezések felett tulajdonosi jogokat gyakorlo
szervezet engedélyének beszerzése céljabol.

2.2.2. Az egyetemi beruhazasi/felujitasi és karbantartési terv dsszeallitasa

(1) Az Egyetem éves beruhazasi, feljitasi és karbantartasi koltségtervének dsszeallitasat
a ,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatésag koordinalja, akként, hogy bekéri MFI-
t6l, majd az dsszeallitott kdzponti koltségvetésbol finanszirozasra javasolt beruhazasi és
karbantartasi tervet felterjeszti kancellari jovahagyasra az egyetemi vezetOi
koltségvetési terv részeként.

(2) A beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi igényeket a muszaki féigazgato kéri be a
szervezeti egységek vezet6itdl, az MFI szakigazgatosaga a beérkezett igényeket
Osszesiti, kiegésziti és szakmailag priorizalja, tovabba javaslatot tesz a muszakilag
indokolt, de igényként nem jelzett feladatok megvalositdsara. Az Osszeallitott
beruhazasi/feltjitasi, valamint karbantartasi tervnek tartalmaznia kell valamennyi
beruhazasi/feltjitasi igényt, valamint a megvaldsitas 6sszkoltségét. Osszedllitasa folyod
évi aron torténik, és sziikség esetén szoveges magyarazattal egésziil ki. Az érték nélkiili
igényeket az LFUI  munkatarsai miiszaki  becsléssel  bedrazzak. A
beruhazasként/feltjitasként eldterjesztett, de tartalmdban nem annak mindsiild
feladatokat az MFI karbantartasi igényként kezeli.

(3) Az Egyetemi épiiletekhez és épitményekhez kapcsolodo épiiletberendezésekre (kivéve
az orvosi gép- miiszerek, berendezési targyak) kdzponti energiaellatd berendezésekre €s
vezetékhaldzataira, hé kozpontokra, kazdnhazakra, gazfogaddkra (kivéve a kiszervezett
szolgaltatok altal iizemeltetett rendszereket), a kozvildgitasra, utakra, jardakra,
kozteriiletekre, kozponti villamos energiaellatd héalézatra az éves karbantartasi
koltségtervet az LFUI késziti, vagy készitteti el, és terjeszti eld jovahagyasra az MFI
féigazgatonak. A kozponti tervezésii karbantartasi terv az Egyetemi koltségvetési terv
jegyzOkonyvében a szervezeti egységek GMSZ (gazdasagi-miiszaki szolgaltatasok)
koltségeként jelenik meg.

(4) 2A miszaki foigazgato terjeszti elé a Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatdsag
részére a muszakilag indokolt és magas prioritasu kozponti finanszirozéasra javasolt
beruhazasi/felajitasi €s karbantartas igényeket, azt kovetden, hogy a betegellatast érintd

"o

igényeket a Klinikai K6zpont is mindsitette, rangsorolta.

! Modositotta a 82/2024. (X.03.) szam1 szenatusi hatarozat 2. szamt melléklet 18.§. Hatalyos: 2024.X1.01-t6].
2 Modositotta a 82/2024. (X.03.) szdml szendtusi hatdrozat 2. szam{ melléklet 18.§. Hatalyos: 2024.X1.01-t61.
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(5) 3A Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosag a miiszaki és orvosszakmai javaslatot,
beruhazas ¢és karbantartési tervet kiegészitheti, tovabba javaslatot tehet tovabbi tételek
felvételére, melyek az MFI-vel egyeztetve kerlilnek a tervekbe.

(6) “Az MFI, Kéltségvetési és Kontrolling Féigazgatdsag részérdl is elfogadott beruhazasi
¢s karbantartasi terveket a kancellar terjeszti eld jovahagyasra.

(7) A kozponti finanszirozasa beruhazasi/felujitasi és karbantartasi terv az egyetemi vezet6i
koltségvetési terv mellékletének részeként keriil elfogadasra. Az elfogadott kdzponti
finanszirozasu épitési/felyjitasi és karbantartasi feladatokrol az MFI t4jékoztatast kiild
az ¢érintett szervezeti egységek vezetdinek ¢és az érintett egység gazdasagi
vezetdjének/koordinatoranak.

(8) A kozponti finanszirozasba nem keriilé igényeket, valamint a sajat hataskorben
elvégzendd karbantartasi feladatokat az igénylok sajat/vagy mas forrasbol jelen
szabalyzatban rogzitett eljarasrend szerint valosithatjak meg.

2.2.3. A létesitményfejlesztési tevékenység folyamata

2.23.1. A projektigény

(1) Az igény meghatarozasa: Az igény meghatarozasaért az igényld szervezeti egység
vezetdje felelds. A beruhdzast/feljitast kezdeményezd szervezeti egységnek beruhdzasi
igénybejelentést kell dsszedllitania, amelyet a szervezeti egység vezetdjének ala kell
irni. Az igénybejelentdnek minden esetben kotelessége szakmai kapcsolattartot
kijelolni, valamint az adott szervezeti egység Otéves fejlesztési koncepcidjat illetéen
elézetesen egyeztetni. Az igénybejelentés Osszeallitisaban az MFI szakigazgatosag
segitséget nyujthat.

(2) Az igénybejelentés altalanos tartalmi elemei a kovetkezok:

a) a sziikségesség indokolasa, az elérni kivant cél bemutatasa

b) szakmai program (orvos-szakmai program, funkcionalis-miikodési leiras)

c) szakmai programért felelds kijelolése

d) forras megjelolése — forras megjel6lés hianyaban kizarolag el6készités torténik

e) az érintett 1étesitmény megvalositast kovetd becsiilt éves lizemeltetési, fenntartasi
koltségek varhato valtozasanak bemutatasa

f) azligyben felvilagositast nyujto képviseld neve, elérhetdsége.

(3) Az igény vizsgalata: Az LFUI felelds az igény vizsgalatért, tisztizasaért és miiszaki
természetli megfogalmazasaért, melynek keretében tobbek kozott ellendrzi, hogy van-e
azonos témaji vagy azonos ingatlanrészt érintd feladat (az egységes kezelés, ésszerli
gazdalkodas és egybeszamitas érdekében).

A vizsgélat [épései:

a) Az igény muszaki meghatarozasa
A beérkezett informaciok alapjan az LFUI Beruhazasi FSosztalya 7. sz. melléklet
szerinti Projektigény Osszefoglalot készit, melyet atad a Mérndki Féosztaly részére
a feladat miiszaki meghatarozasa céljabol. A Mérnoki Féosztaly elkésziti a 8. sz.
melléklet szerinti, Feladat miiszaki meghatarozasa dokumentumot. A Feladat

3 Médositotta a 82/2024. (X.03.) szamu szenatusi hatarozat 2. szamu melléklet 18.§. Hatalyos: 2024.X1.01-t61.
4 Modositotta a 82/2024. (X.03.) szdmt szendtusi hatdrozat 2. szam( melléklet 18.§. Hatalyos: 2024.X1.01-t61.
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miszaki meghatarozdsa dokumentum alapjan dontés sziiletik a projektgazda
szervezeti egységrél (projekt telepités LFUI-n beliil).

b) Elkésziil a Projekt alapdokumentum, mely ellenjegyeztetésre keriil az igényld
szervezet vezetGjével (kotelezettségvallald), majd a miszaki féigazgatoval. A
fejlesztés folyamatanak tovabbi fazisai csak az irasban torténd jovahagyasokat
kovetden valosithatok meg.

2.2.3.2. A projektindito értekezlet

(1) A projektmenedzser hivja 6ssze a projektben résztvevd, valamint a megvaldsitasba
érintett teriiletek, egységek kozremiikodésével. Az értekezleten az igények,
lehetdségek, eréforrasok attekintése torténik jegyzokonyv felvétele mellett. Az indito
értekezlet része a helyszini bejaras, amelyrol késziilt fényképfelvételek az értekezletrol
felvett jegyzokonyv részét képezi. A jegyzokonyv koroztetését, megkiildését a titkarsag
végzi. A tovabbi projektértekezleteken elhangzottak dokumentéalasarol azonos médon
szlikséges gondoskodni.

(2) Az értekezlet Osszehivasaért és a jegyzOkonyv elkészitéséért a projektmenedzser
felelds.

2.2.3.3. Atervezés és a kivitelezés

A tervezési programot a tervezo allitja 6ssze a miiszaki elokészitd a koltségbecslésért,
az érintettek és az LFUI igazgatdja a jovahagyasért felels.

2.2.3.4. Azengedélyes tervek készitése:

(1) A tervezésért felelés projektasszisztens munkatars az ellenérzott koncepciotervbol
elkészitteti az engedélyes terveket a projektmenedzser és a miiszaki ellendr kontrollja
mellett. A tervezés folyaman kooperacios jegyzokonyv késziil, az atadas-atvételrol,
azaz a tervszallitasrol kiilon jegyzOkonyvet vesznek fel, mely egyben a terv tekintetében
teljesitésigazolasként szolgal.

(2) Atervezésért és az adminisztracidért a projektasszisztens munkatars felel6s.

2.2.3.5. Azengedélyes tervek ellendrzése, koltségkontroll:

(1) A kialakult végleges engedélyes tervet a miszaki ellenér ellenérzi, a miiszaki
elokészitésért felelds projektasszisztens munkatars a koltségbecslést tekinti at. A tervek
ellendrzésérél dokumentacid késziil, hibajegyzékkel, a kért hibak, modositasok
atvezetését a projektmenedzser €s a tervezésért felelés munkatars végzi.

(2) Az engedélyes tervet véleményezésre és jovahagyasra az érintetteknek torténd
megkiildéséért a miiszaki ellendr felelds.

2.2.3.6. Az engedélyeztetési eljaras:

(1) Az engedélyeztetési eljarast a tervezo folytatja le, intézi az engedélyeztetést, e-Naplo
hozzaféréssel rendelkezik. A projektmenedzser biztositja az Egyetemen beliil eldirt
kiadmanyozast, engedélyezést. Az engedélyek megszerzése utan a projektmenedzser
jegyzokonyvet vesz fel, melyben tervezd készre jelenti a munkat, ezt kovetden allithatd

Hatalybalépés idépontja: 2024. november O1.



Létesitmeényfejlesztési és -lizemeltetési szabalyzat

ki a tervezésre a teljesitésigazolas. A tervez6i szamla a teljesitésigazolds alapjan
allithato ki.

2.2.3.7.  Akiviteli terv ellenérzése, koltségkontroll:

A kialakult végleges engedélyes tervet a miiszaki ellendr ellendrzi, a miszaki
elokészitésért felelos munkatars bevonasaval, kiemelt figyelmet forditva a koltségekre.

2.2.3.8. Kivitelezéshez a munkateriilet atadasa:

A miszaki ellendr szervezi, a bejarast fényképekkel, jegyzékonyv mellett dokumentalni
sziikséges (3. sz. melléklet). Az érintett egység munkatarsanak kotelessége és
felel6ssége, hogy a munkateriilet az el6irasok szerint az el6zetesen megadott
titemezéssel, munkavégzésre alkalmas allapotban rendelkezésre élljon. A jogszabaly
altal kotelezden eldirt résztvevokon kiviil meg kell hivni az Egyetemen szakmai
feliigyeletet ellatd szervezeteket és az igényld egységet is.

2.2.3.9. Akivitelezés:

(1) A kivitelezést a miiszaki ellen6r feliigyeli a projektmenedzser bevonasaval, aki minden
egyeztetésen részt vesz, feljegyzést készit, az érintett egységekkel folyamatosan tartja a
kapcsolatot.

(2) A muiiszaki ellenér sziikség szerint, de legalabb 10 naptari naponként kételes ellendrizni
a munkak végzését, hogy azok a tervek és szakagi szabvanyok, valamint a hatdsagi
eléirasoknak megfeleléen, a szerzédésben foglaltak szerint, szakszeriien zajlanak-e. A
munkakkal kapcsolatos észrevételeit, kifogasait, kozléseit az épitési naploban rogzitik.
A miszaki ellenér felel a hatosadgi engedélyek megszerzéséért €s tovabbitasaért,
potmunka esetén a potmunka anyagot atveszi, véleményezi, a miiszaki elékészitésért
felelds munkatarssal bearaztatja és projektmenedzser Utjan megkiildi egyetemi
jovahagyasra, szakaszos szamldzds esetében az eldére haladdsi jelentés szerinti
litemezésben. A potmunka jovéhagydsa esetén az LFUI jogtandcsosa elSkésziti a
szerz6désmodositast, és megkiildi azt az illetékes szervezeti egységre (Beszerzési
Igazgatosag vagy JIF részére) jovahagyasra, véglegesitésre.

2.2.3.10. A készre-jelentés:

A vallalkozo a hibak javitasa és a megallapodas szerinti késziiltség esetén készre jelenti
a teriiletet. A készre jelentést szakmailag a miszaki ellendr ellenjegyzi,
projektmenedzser Gtjan megkiildi egyetemi jovahagydasra, szakaszos szamlazas esetében
az eldre haladasi jelentés szerinti litemezésben.

2.2.3.11. A probatizem:

A probatizemet a miiszaki ellendr az érintett egységek kijelolt munkatarsaival folytatja
le készre jelentést kovetden, amelynek része a hasznalatra vonatkoz6 szerzddés szerinti
oktatas megtartdsa. A probaiizem lefolytatasarol egyidejlileg jegyzokonyv késziil. A
prébalizem megtartasaba a karbantartasért és gondnoksagi feladatokért feleldst minden
esetben be kell vonni.
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2.2.3.12. A muszaki atadas-atvétel:

(1) A miszaki ellenér az érintett egységek munkatarsaival és valamennyi kozremiikodo
bevonasaval lefolytatja az atadas-atvételt. Eltérésrol, hianyossagrol hibajegyet vesz fel
¢és egyidejlileg minden hibardl fényképes és szoveges dokumentacio késziil (4. sz.
melléklet). Az atadas-atvétel keretében ellenérzi tovabba az atadasi dokumentacio
meglétét és tartalmi megfelel6ségét. Az atadas-atvétel keretében a projektmenedzser
ellendrzi, hogy a vallalkozé kozmithasznalatanak ellenértéke kiegyenlitésre keriilt-e €s
felel a hasznalatbavételi engedély megszerzéséért. A miiszaki ellendr elékészitése
alapjan a projektmenedzser készit javaslatot a munka atvételére.

2.3. A karbantartasi feladatok

(1) A karbantartasi feladatok lehetnek
a) felmeriilésiik alapjan: tervszeri (karbantartasi tervben szerepld) és eseti,

hibaelharitasi feladatok,

b) az elvégzésiik alapjan: gondnoksagi (egyszeriibb javitasok a tombok karbantartoi
altal, elvégzett feladatok ellendrzése stb.) és kiilsd szolgaltato altal elvégzett
feladatok.

(2) A specialis berendezésekhez kapcsolddo kiemelt feladatok:

a) Orvosi gazellato rendszerek: A palackok cseréjérdl, a halozatra csatlakoztatasarol,
biztonsagos rogzitésérol, tarolasardl, az ellatassal érintett szervezeti egység koteles
gondoskodni.

b) Aggregatorok: Az aggregatorok miikodtetéséhez sziikséges lizemanyag
rendelkezésre allasarodl az ellatassal érintett szervezeti egység koteles gondoskodni.
A szintek ellendrzését a havi lizemeltetdi ellendrzés soran (helyi vagy megbizott
karbantarto), vagy haldzat kimaradas miatti rendkiviili izemet kovetden el kell
végezni.

C) Sziinetmentes aramforrasok: Elhelyezési teriiletén, a 25°C-ot meghalad6 helyiség
homérséklet esetén a berendezés részére kiilon hiitést, kényszerszellozést kell
biztositani. A mikodése feltételeit a havi lizemeltetdi ellenérzés soran vizsgalni
kell.

(3) Amennyiben az Egyetem nem rendelkezik érvényes karbantartasi szerzédéssel, vagy a
szlikséges személyi - és targyi feltételekkel a konkrét karbantartési feladat elvégzéséhez,
abban az esetben a munka elvégzésére a beszerzési szabalyok betartasaval kiilso
kivitelezok is foglalkoztathatok. A kiilsd kivitelezdvel torténd karbantartdsi munkak
tervezésére, lebonyolitasara vonatkozodan jelen rendelkezések megfelelen iranyadok.

2.3.1. A karbantartasi tevékenység folyamata

2.3.1.1. Karbantartasi tervek:

A tervszeri karbantartasok lefolytatasat egyes specialis gépek-berendezések esetékben
az LFUI kezeli kiilon igénylés, bejelentés nélkiil, a tervszerii karbantartis
megvaldsitasat biztositd szerzddés szerint. A munka megrendelése, végrehajtasa és
ellendrzése az LFUI hataskore, az érintettek bevonasa mellett.
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A tervszerl karbantartas munkalap nélkiil nem kezdhet6 meg.

2.3.1.2. A karbantartasi igény:

(1) A karbantartasi tevékenységet az Egyetem altal kotott szerzodésben eldirt modon kell
végezni. A karbantartasi igények bejelentése az Operativ Iranyitd Kozpontnak (a
tovabbiakban: OIK) bejelentés telefonon, mobilon vagy e-mail-ben torténhet azzal,
hogy
a) az LFUI altal bonyolitott kotelezd karbantartasi/feliilvizsgalati feladatokat a
szakmailag illetékes osztalyon a témafelelés irasban (mailben) jelenti be az OIK
fele

b) amennyiben az épiiletért felelés egység sajat kompetens karbantartd személyzettel
rendelkezik, gy az OIK munkaidében szoban egyeztet a szervezeti egység miiszaki
vezetdjével/munkatarsaval, ha a feladat meglatisa szerint sajat hataskorben
elvégezhetd

C) az igénybejelentéshez kapcsolddd hibajegynek minimum tartalmaznia kell:
bejelentés pontos iddpontja (6ra; perc), az elvégzendd karbantartasi feladat helye
(szervezeti egység, intézmény neve, pontos cime), a feladat pontos leirdsa, az
arajanlat elfogadasara jogosult személy megjeldlése, a karbantartas helyszinén 1évd
megrendel6i kontaktszemély elérhetésége.

(2) Az (1) pontban rogzitett feladatok felelése az érintett egység megfeleld jogosultsaggal
rendelkez6 munkatarsa, és az OIK munkatarsa.

2.3.1.3. A szerzddéses partner (szolgaltato) feladatai:

(1) A szolgaltato rogziti a helpdesk rendszerben az alabbiakat:

a) az gy intézésére kirendelt személyek

b) amunka elvégzésére vonatkozo arajanlat

C) a helyszini munkavégzés megkezdésének és a munka befejezésének idépontja

d) a helyszin rendeltetésszerii hasznalatba torténd visszaadasanak idépontja,

e) amennyiben a munka miatt részleges vagy teljes kdozmii és/vagy szolgaltatas
kimaradas volt, a kimaradas kezdetét €s a szolgaltatas tjboli biztositasanak kezdetét
is rogziteni kell.

(2) A Szolgaltato minden esetben koteles a kozmii szolgaltatas varhatdo kimaradasarol
elézetesen az érintett egység illetékeseit is tajékoztatni és tajékozodni, hogy az
lizembiztonsag fenntarthatd az érintett kozmi szolgaltatas kimaradas idejére is.

(3) Fenti feladatoknak a Szolgaltatoval kotott szerzédésben torténd rogzitéséért és
érvényesitéséért a szerzodés miiszaki elokészitdje felelds.

2.3.1.4. A karbantartasi tevékenység lezarasa:

(1) A karbantartas elvégzését kovetden a teljesitésrdl teljesitési igazolast kell kiallitani. A
munka elvégzését a munkalapon a helyszini kontakt személy (az érintett egység
miuszaki munkatarsa) igazolja le a munka befejezésekor, a munka szakszer(i
megvalositasat
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a) a feladat lezarasat az egyetemi helpdesk rendszerben az igényl6 szervezeti egység
kijelolt gazdasagi munkatérsa végzi (az érintett egység miiszaki munkatarsa eldzetes
véleménye alapjan)

b) a havi Osszesitett feladatok elvégzését (hibaelharitas, javitas, karbantartasok) az
LFUI kijelolt felelése igazolja.

(2) A teljesités akkor tekinthet6 elfogadottnak, ha azt az Egyetem erre jogosult képvisel6je
clfogadja és igazolja, valamint az egyetemi helpdesk rendszerben a hibajegy lezarasra
keriil. Szolgaltatd szamlaja csak ¢és kizardlag az egyetemi helpdesk rendszerben lezart
hibajegy tekintetében fogadhaté be. A teljesitésigazolast az LFUI igazgatoja adja ki. A
lezart hibajegyet az Egyetem a Szolgaltato rendelkezésére bocsatja.

2.3.1.5. A Kkarbantartasi munkak dokumentalésa:

(1) A nem sajat human eréforrassal végzett karbantartdsi munkak dokumentalasat az
Egyetem altal megkotott szerzodésben eldirt modon kell végezni. Az esetleges egyedi
beszerzésekkel lebonyolitott munkak sordan a szolgaltatonak minden karbantartasi
munkar6l munkalapot kell kiallitania, olvashatoan feltiintetve legalabb a karbantartés
targyat, helyszinét, a karbantartd szervezet és a karbantartadst végzd személy
megnevezeését, az elvégzett munka pontos leirdsat, az esetleges észrevételeket, a
karbantartds datumat és az egyetem részérdl megbizott felelds/ ligyintézé személy
nevet.

(2) Amennyiben a karbantartas anyag/alkatrész cseréjével jar ugy a felhasznalt
anyag/alkatrész megnevezését, gyari szamat, azonositojat (amennyiben ismert) és
darabszamat is fel kell tiintetni. A munkalapot az egyetem részér6l a munka
megrendeldjének vagy meghatalmazottjanak Kkell ellenjegyeznie. A munkalap a
teljesitési igazolas része. Munkalap hidnya, vagy az el6z6ekben felsorolt adatokat nem
tartalmazé munkalap esetében a teljesités nem tekinthetd igazoltnak.

(3) Karbantartasi munkakkal kapcsolatos iratok megorzésére vonatkozdéan a szervezeti
egyseégeknek az Iratkezelési és elektronikus ligyintézési szabalyzat szerint kell eljarni.

(4) Felelos: érintett egység munkatarsa.

2.4. A hibaelharitasi feladatok:

A hibaelharitasi tevékenységet valamennyi, az Egyetem vagyonkezelésében,
hasznélatdban, tulajdonaban 1évé ingatlanon, azokon 1évé épiileten, épitményen,
specidlis épiiletberendezésen az eseti elrendelések figyelembe vételével kell végezni, a
tevékenység tovabba kiterjed — telepszeri elhelyezkedés esetén — az ingatlan épiilettel,
épitménnyel be nem épitett telkére, az épiiletek kozotti haldzatokra, kivéve a mar
kiszervezett, kiils6 Szolgaltatbhoz tartozo haldzatokat.

2.4.1. A hibaelharitéasi tevékenység folyamata

2.4.1.1. A hibaelharitasi igény:

(1) Hibabejelentést elsésorban a meghibasodas helye szerinti intézmény arra jogosult
képviseldje (iigyeletes orvos, gondok, gazdasagi vezetd, portas) tehet az OIK-nal
(telefon, mobil vagy e-mail) vagy kozvetleniil a helpdesk rendszeren keresztiil (hibajegy
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nyitasa), amelyet a hibaelharitast végzo kiilsé Szolgaltatonak azonnal fogadnia kell. Az
OIK-on  keresztiil bejelentett meghibasodast a  Szolgaltatonak  érvényes
hibabejelentésként kell felvenni, rdgziteni és a hibaelharitast azonnal meg kell kezdeni.

(2) A kiemelkedé és atlagon feliili fontossagi hibak esetében az email-en torténd
bejelentéssel parhuzamosan telefonon is koteles értesiteni az OIK diszpécserét a
bejelentd, az OIK a hibajegy rogzitése mellett pedig a Szolgaltatot koteles telefonon is
értesiteni. Az atlagos fontossagi hibak (melyek elharitdsa nem jelent mikodésbeli
kockazatot) bejelentése torténhet csak email-en az OlK-on keresztiil.

(3) A Szolgaltatoval kotott szerzodésben el6 kell irni, hogy amennyiben a Szolgaltaté nem
az OlIK-on keresztiil kap hibabejelentést, koteles haladéktalanul telefonon jelezni az
OIK diszpécserének a hibabejelentés tényét, aki a hibajegyet berogziti.

(4) A hibak mindsitési besorolasat a bejelentés értékelését kovetden az OIK diszpécsere,
vagy az LFUI szerinti témafelelés — akar a Szolgaltato felé tett bejelentést kovetden is
— megvaltoztathatja, amennyiben sziikséges ¢és lehetséges az érintett egység
gazdasagi/miiszaki feleldsével egyeztetve, vagy 6t tajékoztatva. A magasabb prioritas
iranyaba tortént valtozas esetében a valtoztatas Szolgaltatd felé hivatalosan az egyetemi
helpdesk rendszeren keresztiil tortént bejelentésétdl szamitando a szerz6désben rogzitett
kotbérkoteles hatarido.

(5) A hibabejelentéshez kapcsolddo hibajegynek minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a bejelentés pontos idépontja (ora; perc)

b) a meghibasodas helye (szervezeti egység, intézmény neve, pontos cime, épiilet,
szint, helyiségszam, gép azonositdszam)

C) atapasztalt hibajelenség leirasa

d) a hiba mindsitése (fontossagi fokozata, prioritasa)

e) a hiba helyszinén 1év6 megrendel6i kontaktszemély elérhetdsége.

24.1.2. A szerzOdéses partner (szolgaltato) feladatai:

(1) A szolgaltatoval kotott szerzodésben el6 kell iri, hogy a szolgaltato rogziti a helpdesk

rendszerben az alabbiakat:

a) az intézésre kirendelt személyek

b) a helyszini munkavégzés megkezdésének és a munka befejezésének idépontja

C) a beépitett anyagok és az utdlagos helyreallitas sziikségességének megjelolése

d) a helyszin rendeltetésszer(i hasznalatba torténé visszaadasanak idépontja

e) amennyiben a munka miatt részleges vagy teljes kozml és/vagy szolgaltatas
kimaradas volt, a kimaradas kezdetét és a szolgaltatas 0jboli biztositasanak kezdetét
is rogziteni kell.

(2) A Szolgaltato minden esetben koteles a kozmii szolgaltatas varhatdo kimaradasarol
elézetesen az érintett egység illetékeseit is tajékoztatni és tajékozodni, hogy az
lizembiztonsag fenntarthatd az érintett kozmi szolgaltatas kimaradas idejére is. A fenti
feladatoknak a Szolgaltatoval kotott szerzddésben torténd rogzitéséért és
érvényesitéséért a szerz6dés miiszaki eldkészitdje felelds.
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2.4.1.3. A hibaelharitasi tevékenység lezarasa:

(1) A Kkiils6é szolgaltato altali hibaelharitas elvégzését kovetden a teljesitésrol teljesitési
igazolast kell kiallitani, amelyben Egyetem erre jogosult képviseldje igazolja, hogy az
adott munkdékat a Szolgaltato elvégezte és jogosult annak ellenértékét leszamlazni.

(2) A teljesités akkor tekinthetd elfogadottnak, ha azt az Egyetem erre jogosult képviseldje
clfogadja és igazolja, valamint az egyetemi helpdesk rendszerben a hibajegy lezarasra
keriil. Szolgaltaté altal kibocsatott szamlat csak és kizardlag az egyetemi helpdesk
rendszerben lezart hibajegy birtokaban lehet befogadni.. A teljesitésigazolast az LFUI
igazgatdja adja ki. A lezart hibajegyet az Egyetem Szolgaltatod rendelkezésére bocsatja.
A lezart és elszamolt hibajegy a ticketben rogzitett koltséghelyre kertil elszamolasra.

(3) Felelés: LFUI munkatars

2.4.1.4. A hibaelharitasi munkak dokumentalasa

(1) Az OIK-on keresztiil kapott hibajegyet a kiils6 szerzédott Szolgaltatdé diszpécsere
koteles rogziteni a sajat nyilvantartasi (helpdesk) rendszerébe a megrendeldi
hibabejelentéssel, azonos tartalommal (amennyiben helpdesk rendszert lizemeltet).
Amennyiben a hibaelharitas anyag/alkatrész cseréjével jar ugy a felhasznalt
anyag/alkatrész megnevezését és darabszamat is fel kell tlintetni. A 2.2.7.4. rogzitett
feladatoknak a Szolgaltatoval kotott szerzddésben torténd rogzitéséért és
érvényesitéséért a szerz6dés miiszaki elokészitdje felelds.

2.5. Energiaellatas, koltségfelosztas

(1) A beszerzés, a létesitmény-fenntartas és a Iétesitmény hasznalat vonatkozasaban
felmeriild valamennyi dontésnél mérlegelni kell, hogy az az adott koriilmények kozott
megfelel-e az optimalis hosszu-tavi energetikai céloknak és kovetelményeknek. A
beszerzések, beruhdzasok és felujitdsok soran a megrendeld (épittetd) és miiszaki
dokumentaciot Osszeallitd feladata az energiahatékonysagi szempontok figyelembe
vétele.

(2) Az energia és kdzmiiszolgaltatassal kapcsolatos iigyek intézését az LFUI latja el, az
alabbiak szerint:

a) energiaszolgaltatasi szerzodések kezelése nyilvantartasa,

b) kiilon rendelet szerinti (1/2020. (I. 16.) MEKH) almérdk telepitése és mérés
minimalis kovetelményeinek teljesitése,

C) energiaigények biztositasa, beszerzések inditasa,

d) fogyasztasok nyilvantartasa, monitorozasa,

e) energiaszamlak ellenérzése, igazolasa,

f) energia almérdk havi allasanak leolvasasa,

g) energia koltségek szétosztasa,

h) energiakoltségek jelentése havonta a Kontrolling Igazgatosag felé,

i) energiatervek elkészitése,

J) energiahatékonysagi javaslatok kidolgozasa, palyazatok figyelése és
kézremiikddés a palyazatok elkészitésében,

k) energiahatékonysagi projektek szervezése, iranyitasa,
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I) kapcsolattartas a kozmii szolgaltatokkal és az energetikai hatésagokkal,

m) eseti és rendszeres kiildé- és bels6 energiajelentések készitése,

n) energetikai jogszabalyi valtozasok figyelése,

0) energiafelhasznalasi adatok nyilvantartasa, energiateljesitmény mutatok
szolgaltatasa az energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer felé,

p) energia megtakaritasi tervek készitése, kiemelten az egyetemi 5 éves Energia
megtakaritasi terv elkészitése, €s annak éves beszamolojanak elkészitése.

(3) Az egyetem gazdalkodas alapelvének megfelelden minden szervezeti egység koteles a
sajat energia koltségeit — beleértve a kozosen hasznalat teriiletekre esd koltségek
aranyos részét is - fedezni. Azon teriileteken, ahol tobb szervezeti egység talalhatd, az
energiakoltségek megosztasra keriilnek. A koltségfelosztashoz sziikséges adatokat az
LFUI egyezteti az érintett szervezeti egységek vezetdivel.

(4) A koltségmegosztas alapja lehet (épiiletben levd szervezeti egységek kozos dontése
alapjan, a felelés tdmb/kari gazdasagi igazgat6 aldirasaval, az LFUI részére megkiildott
dokumentumban rogzitve):

a) vezetdi egyedi megallapodas a megosztas modjara
b) beépitett almérd szerinti megosztas (ahol van almérd)
C) négyzetméter vagy légkobméter aranyos megosztas.

(5) Az LFUI tobb felhasznalds épiiletek, tombok koltség elszamolasara un. ,,0sztohalot”
készit a szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan, melyet az Energetikai csoport
tart karban és végzi ez alapjan az energia ¢€s koziizemi kiterheléseket a szervezeti
egyseégek szamara. A valtozéasokat a teriilethasznalat modosulasa, vagy almérd beépitése
indokolja.

(6) Az egyetem teriiletén miikodd kiilsé szervezetek energia koltségeinek szamlazasa
egyedi szervezeti egységi megallapodas esetén a szervezeti egység, kozponti szerzddés
esetén a Miiszaki Foigazgatosag illetékes egységének feladata.

3. MELLEKLETEK:

1. sz. melléklet: Fogalmak

2. sz. melléklet: Ellendrzési nyomvonalak

3. sz. melléklet: Munkatertilet atadasi jegyzokonyv - formanyomtatvanytarbol érhetd el
4. sz. melléklet: Miiszaki atadas-atvételi eljaras jegyzokonyv - formanyomtatvanytarbol
érhetd el

5. sz. melléklet: Koltségfelosztas elve - formanyomtatvanytarbol érhetd el

6. sz. melléklet: Projektfolyamat — leiras formanyomtatvanytarbol érheté el

7. sz. melléklet: Projektigény 6sszefoglald- formanyomtatvanytarbol érheto el -

8. sz. melléklet: Feladat miiszaki meghatarozasa - formanyomtatvanytarbol érhetd el -
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1. sz. melléklet: Fogalmak

Beruhazas

Energiagazdalkodasi
iranyitasi rendszer (EIR)

Energiagazdalkodasi
Teljesitmény Mutaté (ETM)

Felujitas

Helpdesk rendszer

Gyorsszolgalati
hibaelharitas

ingatlan, 1étesitmény, létesitése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, 4talakitdsa, modernizaldsa, korszerisitése,
¢lettartaménak, teljesitoképességének, energiahatékonysaganak
kozvetlen novelését eredményezo tevékenység.

az egyetemi Integralt iranyitasi rendszer (a tovabbiakban: IIR)
része, azzal Osszehangoltan mukodik, Az EIR célja, hogy
szisztematikus megkdzelitésben lehetové tegye az egyetem szdmara
az energiateljesitmény folyamatos fejlodését, beleértve az
energiahatékonysagot, az energiabiztonsagot, a felhasznalast és
fogyasztast, mely altal hozzdjarul az enerrgiakoltségeket és az
iiveghazhatasu gazok kibocsatds mennyiségének csokkentéséhez is.

az épiiletre meghatarozott energia tipusonkénti energiateljesitmény
mennyiségi értéke, az EIR szabalyozasok és dokumentédciokban
rogzitettek szerint. Az energiaszolgaltatasi tipusra kiilon - kiilon
képzett mutatészam, az egyes energiafogyasztasok (kiilonosen:
villamos aram, fiitési héfogyasztas, HMV, tavho, sajat kazan,
hészolgaltatas, technikai gaz, viz, csatorna) megallapodott egységre
vonatkoz6 atszamitasaval.

a meglévd épililetek ¢épitmények, gépek, specidlis épiilet és
technologiai berendezések, (kivéve az orvosi gép-muszerek,
felszerelési targyak), miiszerek, jarmiivek olyan Kkorszerisitése,
alkotorészeik olyan — az eredetitdl eltérd, az {izembiztonsagot, a
gazdasagossagot noveld, a kornyezetszennyezést csokkentd —
megoldasa, amelynek eredményeként az épiiletek, épitmények,
gépek, gépi és technologiai berendezések, felszerelési targyak,
miszerek, jarmiivek kapacitasa nem ndvekszik, eredeti rendeltetése
nem valtozik meg, funkcidi nem béviilnek, tovabbi miiveletek vagy
uj feladatok ellatasara nem lesz alkalmas.

Az egyetem sajat, specifikus feladat-nyilvantartd rendszere, mely
adott esetben egy nagyobb Facility Management rendszer része,
amelynek szinonimdjaként hasznalt a helpdesk rendszer, ticketing
rendszer, hibabejelent6 rendszer kifejezés.

ingatlanok, létesitmények, specialis épiiletberendezések, kozmiivek
zavartalan,  biztonsdgos  lizemeltetését szolgalo  javitdsi,
hibaelhdritasi tevékenység, amely a karbantartasi ciklusok kozotti
id6szakban el6forduld varatlan hibak elharitasaval a folyamatos
elhasznalodas rendszeres helyreéllitasat eredményezi. Tipusai:
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Karbantartas

Epitmény-karbantartas

a) kiemelt prioritast (nagyon fontos) hiba:

- specialis, kiemelt helyiségek vagy azok lizemelését biztositd
rendszerek hibaelhéritdsi munkédi (a magas prioritassal
kezelend6 specialis, kiemelt gyogyaszati helyiségek
ismertetését az iranyadd karbantartdsi szerzédések
melléklete tartalmazza)

- kozvetlen ¢€let- és vagy sulyos balesetveszélyt jelent

- mas rendszerek (elektromos, klima, gédz, szennyviz,
gyengearam, informatikai stb.) mikodését kiemelten
veszélyezteti

- kozvetve vagy kozvetleniil nagy anyagi karral jar6 mutiszaki
balesetveszElyt jelent

- alétesitmény miikodését veszélyezteti

- aszolgaltatas szinvonaléra érzékeny, ,.kényes” helyszineket
ellato berendezések (pl. tiiziviz nyomasfokozo), valamint a
komfort terek ellatd rendszereinek hibaja

b) atlagon feliili prioritast (fontos) hiba:

- kozvetve balesetveszélyt jelent

- mas rendszerek (elektromos, klima, gz, szennyviz,
gyengearam, informatikai stb.) miikkodését veszélyezteti

- kozvetlen és azonnali bevételkiesést okoz

- jelentds szolgaltatasi problémat okoz

- a tovabbi lizemeltetés hatdsagi eldirdsokba vagy
jogszabdalyokba litkozik

c) atlagos prioritasu (kdzepes) hiba: minden egyéb, az a) és b)
kategoridba nem sorolhato bejelentés.

épiiletek, épitmények, meglévo gépek, specidlis épiilet és
technologiai berendezések, orvosi gazellatd rendszerek, miiszerek,
jarmiivek (ide nem értve az orvosi gépeket, - miiszereket és -
berendezési targyakat) rendeltetésszerli, zavartalan, folyamatos
miikddés elérése érdekében végzett javitasi, karbantartasi
tevékenység.

meglévé épiileten végzett minden olyan munka, amely a
folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetéshez sziikséges,
amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni,
amely a folyamatos elhaszndlodds rendszeres helyreallitasat
eredményezi, még abban az esetben is, ha az épiilet alkotérészei
lényeges elemeinek részleges cseréjével jar egyiitt, ide nem értve az
energetikai beruhdzésokat.

Epitmény-karbantartas kiilonosen:
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Miiszaki elokészité

Muszaki ellendr

Operativ Iranyito Kozpont
(OIK)

Osztohalo

- kils6, belsé allagmegovasi munka (vakolas, meszelés,
festés, mazolas) még akkor is, ha az egész épiiletre kiterjed
(homlokzat tatarozésa, beleértve a nyilaszardk cseréjét is)

- tetészerkezet javitasa, részleges cseréje, a laposteto-
szigetelés javitasa, cseréje

- azépiilet talajnedvesség elleni szigetelése, injektalasa

- aszell6z6-, (1égallapot-szabalyozo) berendezések részleges
cseréje

- a személyfelvono, a mozgdlépcsd, a szemétledobo, a
kozponti antenna egyes darabjainak, alkotérészeinek
cseréje

- vagyon, kornyezet, munka-, tiiz és katasztrofavédelmi
berendezések karbantartasa

- avillamos energia, a viz-, a gaz-, a ho ellatas vezetékeinek,
berendezéseinek részleges cseréje

- a meglévd éplilet olyan atépitése, atalakitdsa, amelynek
eredményeként az éplilet egészének vagy az épiilet egy
részének funkcidja, rendeltetése nem valtozik meg (pl.:
célszerliségi okokbdl az épiileten beliili valaszfalak,
szocialis helyiségek athelyezése torténik meg).

az arajanlatok bekéréséért, artiikkor készitéséért, dontés-elokészitd
dokumentaciok Osszeallitasaért, valamint a miszaki atadasi
dokumentaciok elkészitéséért, adminisztralasaért, a nevesitett
projektben, vagy feladatban résztvevOk munkajanak segitéséért
felelés miiszaki munkatars.

az ¢épitdipari kivitelezési tevékenység végzésének helyszinén az
épitdipari kivitelezési tevékenység teljes folyamataban eldsegiti és
ellendrizi a vonatkozd jogszabalyok, hatdsagi eldirdsok,
szabvanyok, szerzddések ¢€s a kivitelezési dokumentacio betartasat.

a Miszaki Fdigazgatésag (a tovabbiakban: MFI) Szolgaltatasi
Igazgatosadga alatt miikodo alegység, az Egyetem a 0-24 oOras
ugyfélszolgalata. A rendszer milkddtetésének célja az Egyetem
épileteinek, ingatlanainak tizemeltetése soran jelentkezé muiszaki
hibak, karbantartasi igények bejelentésének fogadasa, ¢€és a
bejelentések kezelési folyamatainak teljes korti dokumentalasa,
ezzel ellendrizhetévé, nyomon kovethetvé tétele. A karbantartasi
feladatok a helpdesk rendszerben keriilnek kdzpontilag rogzitésre.

az egyetemi épiiletek, ezen beliil az egyes energiafogyasztasi helyek
(fomér6 és almérd ora szerinti fogyasztasi pontok), ezen beliil a
fogyasztoknak mindsiilo szervezeti egységek kozotti felosztasi
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Projekt menedzsment

Projekt menedzser/projekt
vezeto

Projektasszisztens

Projektigény

Teljesitésigazolas

Terv

Tervdokumentaciok
feliilvizsgalata,
véleményezése

aranyt meghatarozo felosztasi tablazat (épiiletfelelés gazdasagi
egység Osszeallitdsa alapjan). Az osztoéhalo biztositja a tervezéskor
¢s a tény fogyasztasi adatok elszdmoldsakor a tomb/épiiletre
meghatarozott mennyiségi €s koltség adatok szervezeti egységre
torténod felosztasat. (Az osztohalo egy fomérdorara vagy ezen beliil
egy almérdre minden esetben Osszesitve 100%-ot kell tartalmaz.)

az  er6forrdsok  szervezésével ¢és  azok  irdnyitasaval
foglalkoz6 tevékenység, melynek célja, hogy az er6forrasok
megfeleld felhasznalasaval elvégzett munka, feladat
eredményeként egy adott idd- és koltségkereten belill sikeresen
teljesiiljenek a projekt céljai.

a projekt iddétartamara kinevezett, a projektmegbizasban rogzitett
projektcélok eléréséért felelés munkatars.

a projekt keretében a rabizott feladatokért és a hataridok betartasaért
szakmailag felelds munkatars. Feladatait a projektvezetonek
alarendelve 6nallé produktumokat 1étrehozva, felelosséggel latja el.

Az igény az érintett szerv, szervezeti egység (a tovabbiakban
egylitt: egység) altal 6sszedllitott elérendd célprogram, mely a jelen
allapotbol kiindulva mutatja be azt a folyamatot, amely sordn az
elérni szandékozott 1j allapot megvalodsithatd. Az igény az alapja
minden fejlesztési tevékenység elokészitésnek és megvalositasnak,
amely még a kisebb volumenli munkdk miiszaki tartalmanak
egyértelmii meghatarozasahoz is sziikséges. Az igény részét képezi
az  elvégezni  szadndékozott  munkak  munkanemenkénti,
helyiségenkénti bemutatésa.

a teljesités tartalmi, szakmai ¢és formai megfeleldségének
elfogadasa.

Az elvégzendé munkéak miiszaki rajzokon vald abrazolasa és egyéb
szOveges leirasokban torténd bemutatasa a vonatkozo jogszabalyok,
eléirasok betartasaval, olyan részletességgel, hogy abbol a
kivitelezési munkak eléirt mindségben, rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmasan — takarékosan — megvalosithatok.

az elkészittetett tervek, kiilondsen az organizacios terv, épitési
engedélyezési dokumentacid, a kivitelezési dokumentécio szakmai
feliilvizsgalata a miszaki, a karbantartdsi, tovabba a szakmai
felligyeletet ellatd egységek altal.
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Uzemeltetés a létesitmények, ingatlanok tizemszerti hasznalatanak biztositasa, a
megfelel allagvédelmérdl gondoskodas, a létesitmény, ingatlan
vagy annak elemei hasznalhatosaganak biztositasa.
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2. sz. melléklet® - Ellendrzési nyomvonalak

a) Beruhazas/Felujitas

Felel6sségi szintek Folyamat
Ss7 Folyamat Elokészités — — - eredménye-ként
' Iépései 1épései Feladatgazda |  Ellenérzé Ellentrzes J6vahagyé Jovahagyas keletkezett
médja médja dokumentum
Vezet6i
. Osszefoglalod
szakmai: (elGterjesztés)
., El6terjesztéshez | igényld muszaki priorizalt igények Egyetem éves Az Egyetem )€ >
Epitési igény s . . . . hep y . szakmai
o sziikséges szervezeti féigazgato szakmai érdekeltség | koltségvetésének jovahagyott
meghatarozasa, L . e - . - 1y s L program,
. . dokumentaci6 egység vezetdje, | Klinikai szerinti elfogadoi, egyedi koltségvetésében, .
szakmai egyeztetése, | .. 170 oy N . o . : beruhazasi
1. O . Osszeallitasa — LFUI érintett Kozpont elndke, | sziikségessége, esetben MFI- egyedi esetben
eléterjesztése — éves , . (. C e 1, P e program,
A egységek szakmai gazdasagi: prioritas és tervezett | koltségvetési és kiilon 1o .
beruhazasi terv e . . . O : i koltségbecslés,
‘o ris igényeinek témafeleldse, gazdasagi koltségének kontrolling el6terjesztés .
elkészitése gy < - . . 2 , . : Jovahagyott
bekérése alapjan | LFUI Igazgatd | féigazgato, megfeleldsége féigazgatd/kancellar | szerint KSzpont
kancellar pomt
finanszirozasu
beruhazasi terv
Beszerzést -
Tervezési Minésit6 Lap erintett
kivitelezési munkak | (BML) Szervezeti szakigazgatosag | szakmai (miiszaki s |y o1 car vatlats, |BMLES Alairt BML és
2. . X s egység, érintett | vezetdje, fedezet | gazdasagi/pénziigyi) . . mellékleteinek . .
beszerzésének Osszeallitasa . g . s ellenjegyz6 i mellékletei
. A N . szakigazgatdsag | rendelkezésre megfeleldség alairasa
kezdeményezése (miiszaki 12ty : .
L allasat igazolo
dokumentacid),
Keretszerzédéses
partner vagy LFUI érintett szolgaltatd
(koz)beszerzési szakmai teriilet | szerz6désében a (
eljaras nyertes - vezetdje feladat elvégzésére Aldirt
Beruhazasi/feltjitasi ey LFUI érintett SRR e . . megrendelés,
. szerzodés - Koltségvetési és | jogosultsag R , Megrendelés J
3. munkéak Py . | szakmai . P LFUI igazgato S i alairt helpdesk
. ellendrzése, belso | |, “ Kontrolling ellenérzése (feladat szigné/alairas . X L.
megrendelése . .. | témafeleldse, et . 14 ticket 1étrehozasi
(koz)beszerzési Foigazgatosag | targya, szerz6dés .
12 . a y: 12 engedély
szerzddés témafelelds lejérat, szerzodés
nyilvantartas munkatarsa értékhatar)
vezetése

5 Médositotta a 82/2024. (X.03.) szamu szenatusi hatarozat 2. szamu melléklet 18.§. Hatalyos: 2024.X1.01-t81.
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Felel6sségi szintek Folyamat
Ss7 Folyamat Elokészités — — - eredménye-ként
' Iépései 1épései Feladatgazda |  Ellenérzé Ellentrzes J6vahagyé Jovahagyas keletkezett
médja médja dokumentum
Konzultaciok,
tervellenOrzések,
Tervezési, miiszaki Feliil-vizsgalat,
kavitelezest munkdk - ellendrzcsek - SEmiiszaki | NSy miszaki N Teljesitésigazolds | Aldirt szakmai
4, megvalositasa, lefolytatasa — LFUI " ellendrzés, terv- LFUI igazgato e s .
S o o, . ellendr n alairasa teljesitésigazolas
szakmai teljesités- kiils6 miiszaki megvalositasi
igazolas ellendri kontroll
tevékenység
attekintse
Miiszaki atadas- Végteljesités Feliil-vizsgélat, Atadas-atvételi Alairt atadas-
5. atvételi eljarasok szakmai LFUI Miiszaki ellenér | helyszini miiszaki LFUI igazgat jegyzbkonyv atvételi
lebonyolitasa ellenérzése ellenbrzés alairasa jegyzokonyv
N.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
20
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b) Karbantartas/Hibaelharitas

Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.

Felelésségi szintek Folyamat
e T eredményeként
Ssz.| Folyamat lépései Elokészités 1épései Hva A o
y P P Felagatgaz Ellenérzo Ellenérzés médja Jovahagyo Joval’l;lgyas keletkezé
a modja dokumentum
jogszabalyi eldirasok kozponti Egyetem vezet6i
Eves kitelezd. va szerinti éves karbantartasban érintett | koltségvetésének | Az Egyetem Jovahagyott
L - vagy karbantartasi igény - berendezések és eldirt | elfogaddi, egyedi |jovahagyott karbantartasi terv:
sziikséges N 11res . ,, LFUI . 1o s . .
L, Osszeallitasa — kotelezo - N . . | karbantartasaik, esetben MFI- koltségvetésébe | 1., kp finanszirozasa
karbantartasi igény L LFUI tizemeltetési . 1 ., : -

1. . ; rendszeres és kiemelt \ ,, . valamint a koltségvetési és n, egyedi LFUI kezelt
meghatarozasa — éves . , témafelelds | osztalyvezet PR . - .
beruhazAsi terv eseti nagykarbantartasok s feliilvizsgalati . kontrolling esetben kiilon | 2., szervezet egység
elkészitése (kotelezd jegyzOkonyvek szerint | féigazgato/kancell | elGterjesztés finanszirozasu és

felilvizsgalatok teljeskoriiség, feladat | ar vagy rektori szerint kezelt
jegyzokonyve szerint) priorizalas ellendrzése | értekezlet
kotelezd karbantartas
elvégzésre keriilt-e, . P
.. ,, B Helyszini ellendrzési
Kotelezo rendszeres c1 . - megfelelden . A
. specialis berendezések LFUI . jegyzdkonyv,
karbantartasok A A - , dokumentalt-e? - .
1 kotelezo rendszeres Uzemeltetés e LFUI specialis | helpdesk feladatok
elvégzésének . . . specialis (helyszini szar6proba . e 1 is .
4 . karbantartasdnak i Osztaly, . oo , ,, berendezés kozotti hiany esetén
2. |ellendrzése (kiemelten | .. . . .., | berendezés | ellendrzés), a osztalyvezetd o . .
. rogzitése, errél az végrehajtata |, . L nyilvan- a szervezeti egység
liftek, o e témafelelés | karbantartas ténye a , s
o illetékes szervezet si szinten a tartasban felszolitasa a
nagyteljesitményi rer , helpdesk rendszerben .
. o Tr tajékoztatasa szervezet . e karbantartas
épiilet-miité-klimak) ticketként rogzitésre . .
. elvégeztetésére
keriilt-e
(folyamatosan)?
helpdesk rendszer
ticket, tovabba nagy
értéki feladatok
e e S AP
szolgaltatd a TERC szolgaltatoi helpdesk esetcben S,
o Y . megrendelés, melyet
rendszerrel készitett osztalvvezet arajanlatban a ticketben az a7 ioenvl8 spervezet
Hibaelharitas, javitds | arajanlatot a - | O5Haly feladathoz megadott osztalyvezetd és | arajanlat - 18enylo 871
. Uzemeltetés |6 és . ,, : készit el és tolt fel a
3. | arajanlatok HELPDESK rendszerbe |. ) . . anyagok, annak témafelelds szakmai meg-
Y 1 i Osztaly témafelel6s I - . v rendszerben,
megfeleldsége feltolti, szakemberek . koltsége, munkadija, munkatarsak felelésség . ;
L munkatarsak X < L valamint a ticket
részére a TERC rendszer szakmai megfeleldség tényének e o
s L . érvényesitésével
biztositasa feliilvizsgalata rogzitése . .
megrendeli/engedély
ezi a feladat
elvégzését a
szolgaltato felé
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Felel6sségi szintek Folyamat
L T eredményeként
Ssz. Folyamat lépései Elokészités 1épései HVa A -
y P P Felagatgaz Ellenérzo Ellenérzés médja Jovahagyo Jovalrl(ziligyas keletkezo
a modja dokumentum
LFUI érintett
Keretszerzodéses partner szakmai szolgaltato
vagy (koz)beszerzési LFUT teriilet szerz6désében az adott
Karbantartasi/hibajavit eﬁarasr nyerte”s szerz6dés érintett veﬂzetge, . feladat elyegzesefe . . Alairt megrendelés,
L . és elvégzendo feladatok . Koltségvetés | jogosultsag ellendrzése - . Megrendelés >
4. | 4si munkak . p szakmai . .. ey LFUI igazgatd MR helpdesk ticket
. egyeztetése, belsd . . |1¢€s (feladatkor, szerzodés szigno/alairas P .
megrendelése - o témafeleldse . o . feladas jovahagyasa
(k6z)beszerzési Kontrolling | érvényessége,
szerzOdés nyilvantartds |’ Fdigazgatosa | szerzodéses
vezetése g témafelelds | 0sszeghatar)
munkatarsa
jegyzdkonyvek,
épitési naplok,
.. . teriilet atadas-atvétel PrOb,e,I,na eseten
kivitelezés, , v értesitd levelek,
Y osztalyvezet | megfelelGsége, e e ;-
megvalositasi folyamat oy . . . [ , . . | Epitési teriilet | teljesitésigazolasi
. 6k és miszaki ellendrzés osztalyvezetdk és | = O,
megfeleldség i . s - . ) X i, . . . atadas-atvételi | dokumentumok,
PRI miiszaki ellenéri feladat- | Uzemeltetés | témafelelds | biztositasanak megléte, | témafelelds . 1 . s
5. |ellenbrzése, épitési coer e . . . . o R . jegyzokonyv, | miiszaki atadas-
s specifikacio szerint i Osztaly munkatarsak, | sziikséges hatosagi munkatarsak, o , R
naplo kdvetése, " . b i . . .1 | €pitési naplod atvételi
i , miiszaki engedélyek miszaki ellenérok | 7., ", (s
teljesités igazolas e o 112 alairasa dokumentaciok,
. i ellen6rok rendelkezésre allasa, \ e
tamogatasa orin . . hasznalatbavételi
épitési naplo vezetése . s
jegyzokonyvek,
hatdsagi engedélyek
bekérése/engedélyek
ticket megoldas, s
o e (A s eltérés vagy nem
érvényesités (arajanlat .
esetében) lezaras lezart helpdesk megfelels
HELPDESK rendszerben . : megvaldsitas esetén
, .. HELPDESK kovetése ticketek, .
felvett és lezart ticketek . : e ticketben
. i -, PP - osztalyvezet | folyamatosan, havi szolgaltatd . .
Hibaelharitas, javitas | alapjan a szolgaltatoi LFUI 1. 4 A . N . megjegyzes,
) S L, - , | 6k és lezart ticketek szakmai . , Osszesités f
6. |karbantartas teljesités igazolasi kérés | Uzemeltetés |, ,, R . LFUI igazgato " esetenként
O , e . , témafelelés | attekintése kotelezen egyez0ség . e .
teljesitésigazolas megfeleloségének i Osztaly . i . . > ... |jegyzOkonyvezés,
. munkatarsak | feltdltend6 esetén teljesités |-, =7 7,
ellendrzése a helpdesk ) , értesitd levél
. dokumentumok igazolas et qa
alapjan ‘o . S kikildés, ticket
meglétének ellenérzése kiadasa L, .,
sztroproba jelleggel lezaras visszanyitas,
I X ’ szamla és melléklete,
sziikség esetén

Hatalybalépés idopontja: 2024.

november 01.
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Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.

Felel6sségi szintek Folyamat
L T eredményeként
Ssz. Folyamat lépései Elokészités 1épései HVA A ,,
y P P Felagatgaz Ellenérzo Ellenérzés médja Jovahagyo Jovalrl(ziligyas keletkezd
a modja dokumentum
helyszini kivitelezés kiadott
ellendrzése teljesitésigazolas
ki nem adott feladatok
helpdesk rendszerben kiadasarol
felvett ticketek fiiggd, intézkedések, o
o iy s eltérés vagy nem
megoldatlan, érvényesitésre varas helpdesk P
. RS . . . . o . megfeleld eljarasa
Hibaelharitas, javitas | végrehajtasra ki nem , esetén az illetékes ticketben A
, . . - osztalyvezet . . i esetén ticketben
karbantartas megakadt, | adott, és le nem zart LFUI Sk és megkeresése, fliggd szdveges megieovzés
7. |figgd esetek kovetése, | ticketek listajanak Uzemeltetés | o esetekben a sziikséges | osztalyvezetok megjegyzéskén gJegyzes,
. . . . . . témafelelés |, ., .. , ., . |esetenként
stirgetése, elakadas lehivasa (xIs-be), i Osztaly . arajanlat siirgetése, t az ellendrzési | . iy n .
h s e ‘o munkatarsak i g a1 . jegyzOkonyvezés,
okanak kivizsgalasa Szolgaltatasi [gazgatosag hosszu id6 ota allo eredmény o
Sy p : o . értesitd levél
OIK havi intézend6- kiadott feladatok allas- rogzitése el
. N . , ; kikiildés
igyek lista és statisztika okanak egyeztetése
felelosoknek kiadasa szolgaltatoval/szervezet
tel
szakmai elfogadas,
Miiszaki szakértoi S, - cr?szt’alyvezet megkiildott szakmai benyujtott me_gfelelosegl .
seoitséonyiités szervezeti igények, LFUI 6k és anvacok miiszaki s7akmai nyilatkozat, szakmai
8. BIISCENYIAs, . | felkérések iktatasa, Uzemeltetés | témafelelds yagox mt LFUI igazgat6 nem megfeleldség
palyazatokhoz szakmai | , B L . , . megfeleloség anyagok NP
) Lo témafeleldsnek kiadasa |1 Osztaly munkatarsak, o , rogzitése, javaslat a
tamogatas biztositasa - ellenérzése elfogadasa o .
energetikus megfelel6 miiszaki
tartalomra
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a

nak kiadasa

energetikus

felelostol bekérése

Felel6sségi szintek Folyamat
L T eredményeként
Ssz. Folyamat lépései Elokészités 1épései HVa A ,,
y P P Felagatgaz Ellenérzo Ellenérzés médja Jovahagyo Jovalrl(z;igyas keletkezo
a modja dokumentum
tervtari
dokumentacios
Létesitményekre szervezeti ivények osztalyvezet |kért dokumentum nyilvantartas,
vonatkoz6 tervtari yezet 1genyex, LFUI 6k és tervtari meglétének kért alaprajzok, fotok,
felkérések iktatasa, - . , ,, v ., . . s . .
9. |anyagok temafeleldsnek /tervtaros Uzemeltetés | témafelelds | ellendrzése, hianya LFUI igazgato dokumentumok | épitészeti-gépészeti
biztositasa/biztosittatas i Osztaly munkatarsak, | esetén adott épiiletért kiadésa/atadésa | kiviteli tervek és

dokumentacios
anyagai, épitési
naplok

Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.
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c) Energetika

Felel6sségi szintek Folyamat
eredményeként
Ssz. | Folyamat lépései Elokészités 1épései L o o i . . y B
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja | Jovahagyo | Jovahagyds médja keletkezo
dokumentum
Epiiletre jellemzé
egészségiigyi | energia tipus szerinti
Epiilet/tomb/kar | és az oktatasi | felosztasi .
A felosztas elvének p . L, o , Tomb/épiilet energia
, . ., , o miiszaki halozat- mérészamok ¢€s .
Felosztasi elvek kivalasztasa (fizikai L. . .. . felosztasi alapelvek
1. ., , vezetOje vagy | irdnyitasi felosztasi alapelvek LFUI felosztasi elvek
meghatarozasa paraméter-m2, Im3, . . i o (Id. 6. sz.
) , gazdasagi igazgato, megfeleldsége, , ,
megallapodas) ) . . o mellékletként)
igazgatdja kontrolling | teljessége,
igazgato egységessége tombre,
épiiletre
Epiiletre jellemz
felosztasi paraméter
és alap-adatok (m2,
egészségiigyi Im3, szervezeti Epiilet elfogadott és
. . Z U u
Energia fajtanként (aram, | . . . ’g & g’y' egységek és p , ‘g
T Epiilet/tomb/kar | és az Oktatasi | .. | . alairassal igazolt
foldgaz, tavho, viz- . . o koltséghely kodjai) o
L., , miuszaki halézat- o L., 0sztohalo
Felosztasi aranyok | csatorna) a valasztott . tény allapotnak .. felosztasi aranyok
2. o, . vezetOje vagy | iranyitasi o LFUI L, ) dokumentuma,
meghatarozasa felosztasi elvnek , . . , megfeleldsége, a jovahagyasa o, ]
i gazdasagi igazgato, , tablazata (javasolt
megfeleléen a 7. sz. ; It . felosztas az elfogadott i
, . igazgatdja kontrolling Y formatuma Id. 7. sz.
melléklet szerint . , elveknek megfelelden , ,
Igazgato o . mellékletként)
teljes kori-e (sajat
hasznalatl és kozos
hasznalatu teriiletekre
kiterjedo-e)

Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.
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Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.

Feleldsségi szintek Folyamat
eredményeként
Ssz. | Folyamat lépései Elokészités 1épései L L L 3 o . y .
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja | Jévahagyo | Jovahagyis modja keletkezd
dokumentum
Energia koltség-
felosztast végzo . e .
g Alairassal igazolt épiilet SE szervezeti C
rendszerben a L ] ] ) Energia koltség-
L., osztohalok feldolgozasa valtozasokkal .. .. S L , Lo
felosztasi aranyok | , X L . L , LFUI Osszeallitott osztohalo | felosztast végzo
, .. (éves tervezéshez a o Energetikai | Gsszevetés, tomb és .. L. 4 s
valtozasainak, .. ., .| Energetikai . L. Uzemeltetési | mddositas rendszerben a
3. . kiindul¢ allapot, valamint Csoport épiiletek felosztasi i . , .
szervezeti . i Csoport o Osztaly megfeleldség felosztasi adatok
) , az évkozi negyedéves vezetdje aranyanak Y, , e e ,
egységek és L, i , vezetdje alairassal gazolasa modositasat igazold
o , valtozasok miatt 100%o0ssaga .
koltséghely kodok o L riport dokumentum
. modositott) (teljessége)
véaltozasainak
kovetése
Energia koltség-
felosztast végzd | f6 és almérd orak Eneraetikai Féméré/almérd orak | LFUI Osszeallitott mérélista
4 rendszerben alapadatait, havi mérési | Energetikai Cso ?)rt valtozas Uzemeltetési | modositas Modositott mérélista
" | mérdora adatok adatok leolvasasa, Csoport vez:t('i'e dokumentumaival Osztaly megfeleldség riport dokumentum
valtozasainak valtozasok rogzitése ! Osszevetés vezetdje alairassal gazolasa
kezelése
Oszt6hald ¢és Energia Koltségvetési és
koltség-felosztast Kontrollin
| Oszt6halé viltozas ) ok onroring ” .
Energia koltség- modositisainak végz6 rendszerben Foigazgatosag és aktualis Energia
felosztast végzé ) ., , - Energetikai | rogzitett 0sztohald . Kontrolling koltség-felosztast
kiemelése, atvezetése az | Energetikai : .. LFUI L, L, L
5. rendszerben el csoport egyeztetése, LFUI . , Igazgatosag szamara a | végzd rendszerben
S, Energia koltség- csoport . 112 1gazgato . . 112
modositas L, vezetdje ismert 0sztohalot felosztasok rogzitett osztobhald
R . felosztast végzo S, , ., .
végrehajtasa érint6 valtozasokkal a osztohalojanak lista
rendszerben P o1z
modositasok atadasra
Osszevetése engedélyezése
Az EIR ETM és Energetikai | A valtozasok alapjan s . e 1 te s ,
, . o ] L, Koltségvetési és Vezetdi koltségvetés
Eves energia terv | épiiletparaméterek, csoport elkésziilt éves . .
L . o o . . . .. Kontrolling GMSZ terv adatai,
elkészitése, valamint az E16z6 éves Energetikai vezeto, energiaterv szakmai LFUI N
6. o . L. .. L. . . , Foigazgatosag és mely a vezet6i
megfelel0ség energiafogyasztasi csoport Uzemeltetési | megfelelosége igazgatd . ol ,
. ., ) . ] , Kontrolling koltségvetés
ellendrzése adatok (naturalia és Ft), Osztaly (minden valtozas L, ., e
) e, ) , Igazgatosag szamara | elfogadasat kdvetden
varhato dijtétel vezetdje atvezetése,
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Feleldsségi szintek Folyamat
eredményeként
Ssz. | Folyamat lépései Elokészités 1épései Y o o i ., L, y B
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyé | Jovahagyis modja keletkezo
dokumentum
valtozasok és osztohalo tervezésben az éves energia terv keriil a SAP
alap/valtozasok, varhato érvényesitése) atadasa rendszerbe
nagyobb
energiafogyasztoi
valtozasok
informacidinak
Osszegylijtése
naturalia és dijtétel
LFUI leolvasott mérdora egyezOség vizsgalat,
allas adatok és szamla el6z6 havi fogyasztasi
. . naturalia adatok, féméré o Energetikai | adatokkal dsszevetés .. ) . , leigazolt szamla,
Aktualis energia R | Energetikai g L, LFUI szamla leigazolésa, . & |
7. i . K ora allasok, szamla Csoport — kiugro tétel . , L, kifizetés
szamla leigazolas L . Csoport L . i igazgatd alairasa i i
dijtétel és Szolgaltatoi vezetdje vizsgalat, indoklasa, engedélyezése
arvaltozas jelent6 szamla és leolvasott
dokumentum adatok mérdora allas
egyezOség vizsgalata
Kontrolling
Igazgatosagnak
tovabbitott
kiterhelési tabla SAP
. W Eves utélagos kontroll betoltését kovetden a
szamlaadatok rogzitése a szamla naturalia és szervezeti egységek
. 1, s P Z, Ul . L, Z V4
. . az Energia koltség- Energetikai . Y .. , . | kiterhelés tabla . gyseg
Havi kiterhelési o, . Ft 0sszeg egyez6sége | Uzemeltetési 1 s havi
L felosztast végzo Energetikai Csoport . g ) megkiildése a e
8. | (zéarasi) tabla . a kiterhelés tabla Osztaly . energiakdltségeinek
N o rendszerben, havi Csoport vezetbje e Kontrolling : ,
Osszeallitasa . L naturalia és Ft vezetdje L megjelenése a SAP-
kiterhelési tabla (xls) . , Igazgatosagnak
s Osszegével ban, melyet GMSZ
elkészitése o , 1
éptiletenként felhasznalasi
listaként az egység
kontrollalhat,
probléma esetén
megreklamalhat
27
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Hatalybalépés id6pontja: 2024. november 01.

Feleldsségi szintek Folyamat
eredményeként
Ssz. | Folyamat lépései Elokészités 1épései L L . o i . i . y .
Feladatgazda | Ellenérzé Ellenérzés modja | Jévahagyo | Jovahagyis modja keletkezd
dokumentum
P e o iddszaki, id6jarasi és
el6z6 évi és aktualis évi i L
., ... | egyéb befolyasolod Indokolatlan
terv és tény adatok Energetikai h i o . ] L .
. e 1 ete s L. tényezok alapjan a Uzemeltetési | novekedést és okainak | EIR nem-
Energetikai terv- | (naturalia és koltség), Energetikai Csoport T, . ) e, Y
9. ) ., e . kiugro valtozasok Osztaly kivizsgalasat megfeleldségi
tény kovetés tovabba energia Csoport vezetdje . , . , e ,
, e, kiemelése (eseti vagy | vezetdje kezdeményez6/igazolo | dokumentum
tipusonkénti szamla . .
adatok Ssszeaaviiitése folyamatos, nem feljegyzés
z (i} . .
gEYy indokolt novekedés),
EIR beszamolo, EIR
vezetOségi
o, i tervek és atvizsgalasi
Jovahagyott EIR célok, meevalésitasok eovzSkin
. . \% , Z v,
SE EIR célok és intézkedési tervek, belso- . g . J g?/ i y
., . ot . intézkedési tervben i i Intézkedési terv
intézkedések kiils6 auditok . R . MFI EIR beszamold L
10. e, , L. EIR csoport EIR vezetd vallaltak teljesitése, i i teljesitésére
teljesitésének észrevételeinek, i i foigazgatod elfogadasa i o
A o i elmaradasok és vonatkozo felszolitas
kovetése teljesiilésére vonatkozd L ) L,
. .., hidnyossagok a nem teljesitett
informacidk e, ,
kiszlirése egységeknek a nem
teljesitett feladatokra
vonatkozoan
ETM (Energia .
. ( . g . - Egyetemi
. Teljesitmény Mutato) S LFUI Az . , ..
Egyetemi ETM L, . energetikai . L. , : MFI . e energiahatékonysagi
11. o szamitasok elkészitése, . iizemeltetési | Az éves energia terv i energiatipusonkénti L .
meghatarozasa . csoportvezetd i B féigazgatd i intézkedési terv
energetikai adatok osztalyvezetd ETM elfogadasa (éves)
Osszegyiijtése
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