2. sz. melléklet a Szendatus 82/2024. (X.3.) szamu hatarozatahoz

1.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Adatvédelmi és kozzétételi

szabalyzat I1. konyv (Ko6zzétételi szabalyzat) alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat I1. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2.4. pont
[2.4. Koltségtérités megallapitasa, mértéke, megfizetésének modja] (5) bekezdését
hatalyon kiviil helyezi.

(3) Az Adatvedelmi és kozzéteteli szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/A Altalanos kozzétételi lista |. Szervezeti, személyi
adatok (kapcsolat, szervezet, vezetdk) 6. sor helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

Az adat leirasa Az adatfelelds Az adatfelelds Torlés
kozlési gyakorisaga /
kotelezettségének Megdrzés

gyakorisaga, az
adatok frissitése

Az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo, | gazdasagi A valtozasokat Az el6z6 allapot
illetve részvételével miikodo gazdalkodo | £6+ 5 jogi | kovetéen azonnal | 1 évig
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége | és igazgatasi archivumban
(postai cime, telefonszama, elektronikus | foigazgatd tartasaval

levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, az Egyetem
részesedésének mértek

(3) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/A Altaldnos kozzétételi lista II. Tevékenységre,
miikddésre vonatkozo adatok 2. és 9. sordban ,,gazdasagi féigazgatd” szovegrész helyébe
,KOltségvetési és kontrolling féigazgatd™ szovegrész 1ép.

(4) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/A Altalanos kozzétételi lista I1l. Gazdalkodasi adatok 1.
sor helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

Adat Adatfelelés Frissités /
Megdrzés
l.a | Az Egyetem éves koltségvetése koltségvetési és | valtozasokat kozzétételt
kontrolling kovetden kovetd 10 évig
féigazgatd azonnal
1.b | Az Egyetem szamviteli torvény pénziigyi és | valtozasokat kozzétételt
szerinti éves beszamoloja vagyongazdalkodasi | kovetden kovetd 10 évig
féigazgatd azonnal

(4) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/A Altalanos kozzétételi lista I11. Gazdalkodasi adatok 3.,
4. ¢és 5. sordban ,gazdasdgi fOigazgatd” szOvegrész helyébe ,pénziigyi és

vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1ép.



2.§

3.8

4.8

5.8

(5) Az Adatvedelmi és kozzéteteli szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/A Altalanos kozzétételi lista 111. Gazdalkodasi adatok 7.

sor helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

Adat Adatfelelés Frissités /
Megdrzés
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | gazdaségi negyedévente Legalabb 1
Osszegzés az {Sigargatd, évig
ajanlatok  elbiralasarol, a megkotott | beszerzési archivumban
szerz6désekrol) igazgato tartasaval

(6) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat II. konyv (Kozzétételi szabalyzat) 2. sz
melléklet [Kozzétételi listak] 2/B Kiilonos kozzétételi lista I1. Tevékenységre, mikodésre
vonatkoz6 adatok 6. sordban ,,gazdasagi foigazgatd™ szovegrész helyébe , koltségvetési
¢s kontrolling féigazgatd” szovegrész 1ép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Adomanyok, ajandékok
elfogadasanak rendjérol sz6l6 szabalyzat aldbbiak szerinti modositasat.

(2) Az Adomanyok, ajandékok elfogadasanak rendjérdl szolo szabalyzat 2.4.3. pont
[El6zetes véleményezés] (2) bekezdésében a ,,Gazdasagi Fdigazgatosagot” szovegrész
helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosagot” szovegrész 1ép.

(3) Az Adomanyok, ajandekok elfogadasanak rendjérél szolo szabalyzat 2.4.9. pont
[Uzemeltetés] rendelkezésében a ,,gazdasagi féigazgatd” szovegrész helyébe ,,pénziigyi
¢s vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1ép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Belsé ellenérzési kézikonyv alabbiak
szerinti modositasat.

(2) A Belso ellendrzési kézikonyv 6.3.7. Az ellendrzés lezarasa) (3) bekezdés i) pontjaban
a ,,gazdasagi fOigazgatonak” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
foigazgatonak és a koltségvetési és kontrolling foigazgatonak™ szovegrész 1ép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Beszerzési Szabalyzat alabbiak
szerinti modositasat.

(2) A Beszerzési szabalyzat 2.1.3. pont (Beszerzések mindsitése) (6) bekezdésben a
»Gazdasagi Foigazgatosagra” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Foigazgatosagra” szovegrész 1ép.

(3) A Beszerzési szabalyzat 2.4.2. (A Bl altal lefolytatand6 egyszerii beszerzési eljarasok)
pont (9) bekezdésében és az 1. sz. melléklet (Ertelmez6 rendelkezések) Szakértelem
biztositdsa meghatarozasanal a ,,gazdasagi féigazgatd™ szovegrész helyébe ,,pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1€p.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Egészségiigyi téritési dij szabalyzat
alabbiak szerinti mdodositasat.
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(2) Az Egészségiigyi téritési dij szabalyzat

a) 1.2. pont A szabalyzat hatalya) (3) bekezdésében a ,,gazdasagi féigazgatd” helyébe
,»pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatd” szovegrész 1ép,

b) 2.3. pont (A téritési dij meghatarozasanak eljarasrendje) (2) bekezdésében és a 3.1. (1)
és (3) bekezdésében Gazdasagi Foéigazgatdosag” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi FOigazgatdsag” szovegrész 1¢ép.

(3) Az Egészségiigyi téritési dij szabalyzat a 2.3. pont (A téritési dij meghatarozasanak
eljarasrendje) (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»(1) Ha 1j vagy modositott téritési dij megjelentetését kezdeményezi a betegellatd
szervezeti egység, egyszersitett kalkulaciot kell a kezdeményezé szervezeti egység
vezetdjének ¢és a vezetd pénziigyi ellenjegyzdjének aldirdsaval a Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi Foéigazgatosag Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalya részére
benytjtani a 11. szdmu melléklet szerint. A Gazdalkodas-feliigyeleti Osztaly a
benyujott kezdeményezés kapcsan kikéri a Kaoltségvetési és Kontrolling
Foigazgatosag szakmai allaspontjat.”

(3) Az Egészségiigyi téritési dij szabalyzat a 3.1. (2) bekezdésében ,,Gazdasagi
Foigazgatosag” szovegrész helyébe ,Koltségvetési és Kontrolling Foéigazgatosag”
szOvegrész 1ép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Egyetemi varolista szabalyzat
alabbiak szerinti mdodositasat.

(2) Az Egyetemi varolista szabalyzat 2.5. pont (Feleldsségi korok) (1) bekezdésben a
,,Gazdasagi Foigazgatd” szovegrész helyébe ,koltségvetési és kontrolling féigazgato”
szovegrész lép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Erasmus+ szabalyzat alabbiak
szerinti modositasat.

(2) Az Erasmus+ szabalyzat

a) 2.1.1. pont [A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak feladatai] a) pontja
,»(Gazdasagi Foigazgatosaggal” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi €s Vagyongazdalkodasi
Foigazgatosaggal” szovegrész 1ép,

b) 2.1.3. pont [Szakképzo Intézmények Igazgatosaganak feladatai] (1) bekezdés a) pontja
»Gazdasagi Foigazgatdsaggal” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Foigazgatosaggal” szovegrész 1€p,

c) 2.1.4. pont [Pet6 Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Kozpont feladatai] (1) bekezdés
a) pontja ,,Gazdasagi Foigazgatosaggal” szovegrész helyébe ,Pénzigyi és
Vagyongazdalkodasi Féigazgatosaggal” szovegrész 1ép,

d) 2.2.1.1.2. pont [Palyaztatas, szerzodéskotés és beszamolas rendje] (20) bekezdés
,»Gazdasagi Foigazgatdsaggal” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Foigazgatosaggal” szovegrész 1€p,

e) 2.2.1.2.2. pont [A palyaztatas, a szerz6déskotés €s a beszamolas rendje] (9) bekezdés
,(Gazdasagi Foigazgatosaggal” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi €s Vagyongazdalkodasi
Fdigazgatosaggal” szovegrész 1ép,
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f) 2.2.1.3.5. pont [A felsGoktatasi mobilitasi programokkal kapcsolatos pénziigyi
tranzakciok lebonyolitasa] (2) bekezdés ,,Gazdasagi Féigazgatosag” szovegrész helyébe
»Pénziligyi és Vagyongazdalkodasi FOigazgatdsag” szovegrész 1ép,

g) 2.2.2.4. pont [A koznevelési és szakképz6 intézmények mobilitasaval kapcsolatos
pénziigyi tranzakciok lebonyolitasa] (7) bekezdés ,,Gazdasagi Féigazgatdsag” szovegrész
helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosag” szovegrész 1€p.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Felelds szervezetiranyitasi
szabalyzat 1. konyv (Integralt kockazatkezelés eljarasrendje) és II. konyv
(Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje) alabbiak szerinti
modositasat.

(2) A Felelés szervezetiranyitasi szabalyzat 1. konyv (Integralt kockazatkezelés
eljarasrendje) 2.2. pont (A kockazatok felmérésének és kezelésének feleldsei) (1)
bekezdésben a ,,gazdasagi foigazgatd” és ,,gazdasagi féigazgatohelyettes” szovegrész
helyébe ,koltségvetési és kontrolling féigazgatd és beszerzési igazgatd” szovegrész 1ép.

(3) A Felelés szervezetiranyitasi szabalyzat Il. konyv (Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje) 2.2. pont (A szervezeti integritast sérté események
megeldzésével és kezelésével kapcsolatos feleldsségek) (7) bekezdésben a ,,Gazdasagi
FOigazgatosdg (a tovabbiakban: GFI)” szovegrész helyébe ,Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi FOigazgatdsag” szovegrész 1ép.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Gazdalkodasi Szabalyzat alabbiak
szerinti modositasat.

(2) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pont (A gazdasagi jellegli szervezetek feladat és
felelosségi kore) (2) és (3) bekezdése hatalyon kiviil helyezésre keriil.

(3) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pont (A gazdasagi jellegii szervezetek feladat és
felelosségi kore) (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

,»(4) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgato kotelessége a konyvvezetés és a
beszamolas, a készpénzkezelés rendjének betartasa, valamint a gazdalkodassal
kapcsolatos folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellendrzés ellatasa és
miikodtetése, a kapcsolodo Kkiilso és belsé adatszolgaltatas egyetemi szinti
végrehajtasa.”

(3) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pontja (A gazdasagi jellegli szervezetek feladat és
feleldsségi kore) a kovetkezo (4a) bekezdéssel egésziil ki:



»(4a) A Kkoltségvetési és kontrolling foigazgatdo kotelessége a tervezés, a vezet6i
informacios rendszer miikodtetése, valamint a gazdalkodassal kapcsolatos
folyamatba épitett, elozetes és utélagos vezetoi ellenérzés ellatasa és miikodtetése, a
kapcsolodo kiilso és belso adatszolgaltatas egyetemi szintii végrehajtasa.”

(4) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pont (A gazdasagi jellegii szervezetek feladat és
felelsségi kore) (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

,»(5) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgato a kancellar kozvetlen iranyitasa
mellett:
a) szervezi és ellenérzi az Egyetem gazdalkodasat, iigyviteli tevékenységét,
beleértve a jogszabalyi eléirasoknak megfelelé bizonylati rendet;
b) Kkialakitja az utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi
jogszabalyok végrehajtasat, megtartasat;
c) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket feladatkoréhez tartozéoan szamara
jogszabaly, szabalyzat, hatarozat, vagy a kancellar meghataroz.”

(5) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pontja (A gazdasagi jellegii szervezetek feladat és
felelosségi kore) a kdvetkezd (5a) bekezdéssel egésziil ki:

»(5a) A koltségvetési és kontrolling foigazgaté kancellir kozvetlen irdnyitasa
mellett:
a) elokésziti az Egyetem Kkoltségvetési javaslatat és feliigyeli annak
végrehajtasat;
b) gondoskodik az Egyetem gazdasagi-pénziigyi  kotelezettségeinek
teljesitésérol, koveteléseinek érvényesitésérol;
c) felelés az Egyetem gazdalkodasarél szolé beszamolasi kotelezettség
teljesitéséért;
d) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket feladatkoréhez tartozéan szamara
jogszabaly, szabalyzat, hatarozat, vagy a kancellar meghataroz.”

(6) A Gazdalkodasi Szabalyzat 2.4. pont (A gazdasagi jellegi szervezetek feladat és
felelosségi kore) (6) bekezdésében ,,Gazdasagi Foigazgatosdg” szovegrész helyébe
,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosag” szovegrész 1ép.

(7) A Gazdalkodasi Szabalyzat 4.14. pont (Gazdasagi és miiszaki szolgaltatasok) (4)
bekezdésében ,,Gazdasagi Foigazgatdsag” szovegrész helyébe ,Koltségvetési és
Kontrolling Féigazgatdsag” szovegrész 1ép.

(8) A Gazdalkodasi Szabalyzat 4.19. pont (Gazdalkodas a személyi jellegii koltségekkel)
(5) bekezdésében ,,Gazdasagi Foéigazgatosag” szovegrész helyébe ,Pénziigyi és
Vagyongazdéalkodasi FOigazgatdsag” szovegrész 1€p.

10.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szendtusa elfogadta a Gydgyszerellatasi szabalyzat
alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Gyogyszerellatasi Szabalyzat
a) 3.1. pont [Gyogyszerkeretek] (3) bekezdés ,,gazdasagi foigazgatd” szovegrész helyébe
,kOltségvetési és kontrolling féigazgatd” szovegrész 1ép,



b) 3.1. pont [Gyogyszerkeretek] (5) bekezdés ,,gazdasagi féigazgatonak” szovegrész
helyébe ,.koltségvetési és kontrolling foigazgatonak™ szovegrész, a ,,Kontrolling Osztaly”
szOvegrész helyébe ,,Kontrolling Igazgatosag™ szovegrész 1ép.

11.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Hallgato Kitiintetésekrol szélo
szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Hallgato kitiintetésekrdl szol6 szabalyzat

a) 2.5. pont [A ,Jo tanuldé — jo sportold” dijak kifizetése] (1) bekezdés ,,gazdasagi
foigazgatot” szovegrész helyébe ,pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatot”
szOvegrész 1ép,

b) 2.5. pont [A ,,J6 tanuld — jo sportold” dijak kifizetése] (2) bekezdés ,,gazdasagi
foigazgatd” szovegrész helyébe ,pénziigyi és vagyongazdalkodasi f6igazgato”
szovegrész 1ép.

12. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Helyiséggazdalkodasi és értékesitési
szabalyzat alabbiak szerinti mdodositasat.

(2) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat

a) 2.1.2.1. pont [Elhelyezési igény elbiralasa] (1) bekezdés b) pont ,,gazdasagi
foigazgaton” szovegrész helyébe ,pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgaton”
szOvegrész 1ép.

b) 2.1.5.2. pont [Arak és dijak megallapitasa] (2) bekezdés, 2.1.6.1. pont [A bérbevétel
feltételei] (2) bekezdés, 2.1.6.3. pont [Az eldzetes gazdasagi féigazgatoi jovahagyashoz
kotott bérbevétel] (2) bekezdés, 2.2.4. pont [Ingdsagok értékesitése] (3) bekezdés, 2.2.4.1.
pont [Az ingdsag értékesités modja, eldzetes engedélyezése] (1) bekezdés ,,gazdasagi
foigazgatd” szovegrész helyébe ,pénziigyi ¢és vagyongazdalkodasi fOigazgatd”
szOvegrész 1ép.

c) 2.1.5.7. pont [Fizetési kedvezmény igénybevétele] (5) bekezdés ,,pénziigyekért és
vagyongazdalkodasért felelds gazdasagi foigazgatd helyettes” szovegrész helyébe
,»peénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatd™ szovegrész 1ép.

d) 2.1.6.2. pont cime, 2.1.6.3. pont cime és (2) bekezdés, 2.1.6.4. pont [A bérleti
jogviszony] (2), (3) bekezdés, 2.2.4.1. pont [Az ingdsag értékesités moddja, elézetes
engedélyezése] (1) bekezdés ,,gazdasagi foigazgatdi” szovegrész helyébe ,,pénziigyi €s
vagyongazdalkodasi féigazgatoi” szovegrész 1€p.

13.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Informaciobiztonsagi szabalyzat
alabbiak szerinti modositasat.

(2) Az Informaciobiztonsagi szabalyzat 4.1 pont [A vezet6 adatgazdak és a szakteriileti
adatgazdak kijelolésének az elvei] (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»(1) A gazdalkodassal, pénziiggyel, beszerzéssel kapcsolatos tevékenységek vezet6
adatgazdaja: feladat és hataskorében a pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgato.
Szakteriileti adatgazdak: a Pénziigyi és Vagyongazdilkodasi Fdigazgatosagon
miikodo igazgatosagok vezetoi.”

(3) Az Informaciobiztonsagi szabalyzat 4.1 pontja [A vezet6 adatgazdak és a szaktertileti
adatgazdak kijelolésének az elvei] a kdvetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:



»(1a) A kontrollinggal és a tombigazgatosagokkal kapcsolatos tevékenységek vezet6
adatgazdaja: feladat és hataskorében a koltségvetési és kontrolling foigazgato.
Szakteriileti adatgazdak: Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosagon miikodo
igazgatosagok, tombigazgatosagok vezetoi.”

(4) Az Informéaciobiztonsagi szabalyzat 3. szamu melléklet 3. sora helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

SAP  rendszer gazdalkodasi | pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgato
modulok (FI, AM, SD, MM)
SAP  rendszer gazdalkodasi | koltségvetési és kontrolling féigazgato
modulok (CO, KVM)

14.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Klinika kutatasok- vizsgalatok
szabalyzata aldbbiak szerinti modositasat.

(2) A Klinika kutatasok- vizsgalatok szabalyzata 1.1. pont [A klinikai kutatasok-
vizsgalatok szervezésének alapelvei] (2) bekezdés c) pont ,,Gazdasdgi Foigazgatdsag
(tovabbiakban: GFI)” szovegrész helyébe ,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosag”
szovegrész 1ép.

15.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Kommunikacios és honlap
szabalyzat I. Konyv (Kommunikaciés szabalyzat) alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Kommunikacios szabalyzat 4.3.5. pont (Szenatusi iilések tuddsitasa) (3) bekezdése
helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A Kommunikacioés Igazgatdsag az elbterjesztések szovege és a Szenatuson
meghozott dontések nyoman legkésébb 2 munkanapon beliil elkésziti a tudositast,
amelyet elkiild jovahagyasra a rektornak, a kancellarnak, valamint a szenatusi fotitkarnak,
vagy — helyettesités esetén — ezen személyek szenatusi iilésen jelen 1évd helyettesének,
tovabba humaneroforrast érintd kérdések eseten az Emberleroforras -gazdalkodasi
Féigazgatosag,—ga érdések-eseté O ag-vezetdjének is. A
rektori és kancellan Jovahagyast kovetoen a tud051tas k1keru1 az egyetemi honlap
nyilvanos feliiletére, valamint szerkesztett valtozata bekeriil az egyetemi ijsagba.”

16. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Kotelezettségvallalasi szabalyzat
alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat

a) 1.2. pont [Ertelmezé rendelkezések] Beszerzési eljarasban gyakorolt funkcionalis
kotelezettségvallalds fogalommeghatarozas, 3. pont [Egyéb rendelkezések] (1) bekezdés
,»Gazdasagi Foigazgatdsag” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi ¢és Vagyongazdalkodasi
Fdigazgatdsag” szovegrész 1ép,

b) 2.2.2. pont [Pénziigyi ellenjegyzés] (5) bekezdés ,,gazdasagi foigazgatot” szovegrész
helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatot” szovegrész 1ép,

¢) 2.3.1. pont [Altalanos szabalyok] (3) bekezdés b), ¢) pont ,,gazdasagi féigazgatod, vagy
a gazdasagi féigazgato-helyettes” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
féigazgatd” szovegrész 1ép,



d) 2.5. pont [Szamlaigazolas] (2) bekezdés ,,gazdasagi féigazgatonak” szovegrész
helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatonak™ szovegrész 1ép,

(3) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.1.1. pont (2) bekezdés c.) pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

,»C) gazdalkodasi jogkorok szabalytalan gyakorldsa vagy annak elmulasztasa esetén a
rektor, a kancellar vagy a Klinikai Kozpont elnoke;—tovabbaasazdasasifoigazeatd a
szabalyokat megsérté személy felé — a munkaltatoi jogkor gyakorldjan keresztiill —
figyelemfelhivassal ¢lhet, vagy irdsbeli figyelmeztetésben részesithet,”

17.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Kozponti Konyvtar Gyiijtékori
szabalyzata alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Kozponti Konyvtar Gytijtokori szabalyzata 1. sz. melléklet 5. sor 6 oszlop a
»gazdasagi fdigazgatdja” szovegrész helyébe ,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
féigazgatoja” szovegrész 1ép.

18.§ (I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Létesitményfejlesztési és -
iizemeltetési szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Létesitményfejlesztési €s -lizemeltetési szabalyzat

a) 2.2.2. pont [Az egyetemi beruhazasi/felqjitasi és karbantartasi terv Osszeallitasa] (1)
bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatosdg (a tovabbiakban: GFI)” szovegrész helyébe
,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosag” szovegrész 1ép,

b) 2.2.2. pont [Az egyetemi beruhazasi/felujitasi és karbantartasi terv dsszeallitasa] (4),
(5), (6) bekezdés ,GFI” szovegrész helyébe ,Koltségvetési ¢és Kontrolling
Foigazgatosag” szovegrész 1ép.

19.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat I. Konyv Munkavédelmi szabalyzat alabbiak szerinti médositasat.

(2) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat I. Kényv Munkavédelmi szabélyzat

a) 2.1.6. pont cime ,gazdasagi fOigazgatd” szovegrész helyébe ,pénzigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1ép,

b) 2.2.9. pont [A Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag munkavédelmi feladatai] (2) bekezdés
»gazdasagi fOigazgatonak” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
foigazgatonak” szovegrész 1ép.

20. § (1) A Semmelweis Egyetem Szendtusa elfogadta a Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat I1. Konyv Tiizvédelmi szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat II. Konyv Tlizvédelmi szabalyzat

a) 2.1.5. pont cime ,gazdasagi féigazgatd” szOvegrész helyébe ,koltségvetési és
kontrolling féigazgatd” szovegrész 1ép,

b) 2.1.8. pont [A pénziigyi igazgato specialis tiizvédelmi feladatai és kotelezettsége] (1)
bekezdés ,.gazdasagi  fOigazgatonak”  szovegrész  helyébe ,pénziigyi €s
vagyongazdalkodasi foéigazgatonak” szovegrész 1ép,



c) 2.1.11. pont [A tombigazgatd/ kari gazdasagi vezetd tlizvédelmi feladatai és
kotelezettsége] (6) bekezdés ,gazdasagi fOigazgatonal” szovegrész helyébe
,KOltségvetési és kontrolling féigazgatonal” szovegrész 1ép.

21.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat I11. Kényv Kornyezetvédelmi szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Munkahelyi biztonsadgszervezési szabalyzat Ill. Konyv Kornyezetvédelmi
szabalyzat 15. sz. melléklet: A megbizotti rendszer részletezése elnevezésii tablazatban a
,»Gazdasagi Foigazgatdsag” szovegrész torlésre keriil.

(3) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat Ill. Konyv Kornyezetvédelmi
szabalyzat 15. sz. melléklet: A megbizotti rendszer részletezése elnevezésii tablazatban a
,Kontrolling Igazgatosag” szovegrész helyébe ,Koltségvetési ¢és Kontrolling
Foigazgatosag” szovegrész 1ép.

22.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat IV. Konyv Katasztrofavédelmi és polgari védelmi szabalyzat alabbiak
szerinti modositasat.

(2) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabdlyzat V. Konyv Katasztrofavédelmi és
polgari védelmi szabalyzat

a) 2.1.2.2. pont [A klinikai tombok operativ szervei] (2), (3) bekezdés, 2.1.2.3. pont [Az
oktatasi tombok operativ szervei] (2) bekezdés, ,,Gazdasagi Féigazgatosag” szovegrész
helyébe ,,Koltségvetési és Kontrolling Foéigazgatosag” szovegrész 1ép.

C) 2.2.2.14. pont [A miiszaki féigazgatd] (2) bekezdés f) pont ,,gazdasagi foéigazgatoval”
szovegrész helyébe ,.koltségvetési és kontrolling féigazgatoval” szovegrész 1ép.

(3) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat V. Konyv Katasztrofavédelmi és
polgari védelmi szabalyzat 2.2.2.13. pont [A Gazdasagi Féigazgatd] cimében ,,Gazdasagi
Foigazgatd” szovegrész helyébe ,,A Koltségvetési és kontrolling féigazgato és a Pénziigyi
¢s vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1€p.

(4) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat 1V. Konyv Katasztrofavédelmi és
polgari védelmi szabalyzat 2.2.2.5. pont [A Klinikai Kozpont elndke] (2) bekezdés a)
pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,»a) a rektor €s a kancellar iranyitasdnak megfelelden az orvos-féigazgatoval;a-gazdasagt
féigazgatéval ¢és a miszaki fOigazgatoval egyiittmiikddve az egészségiigyi
szolgaltatoknal megtervezteti, szervezi és ellendrzi az egészségligyl szolgaltatok
egészségligyi valsaghelyzeti feladatokra torténd felkésziilését, melynek sordn
gondoskodik a betegek, latogatok €s a hallgatok védelmi célu felkészitésérol, riasztasarol,
veszélyhelyzeti tdjékoztatasarol, részt vesz az egészségiigyi valsaghelyzetben, kiilonleges
jogrend bevezetése esetén a védekezési és az egészségiigyi szakfeladatok irdnyitasaban,
vezeti a KVHOT tevékenységét;”

23.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat V. Konyv Vagyonvédelmi és rendészeti szabalyzat alabbiak szerinti
modositasat.



(2) A Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat V. Konyv Vagyonvédelmi és
rendészeti szabalyzat

a) 2.3.3. pont [A miszaki foigazgatd] (8) bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatosaggal”
szovegrész helyébe ,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosaggal” szovegrész 1ép,

b) 2.3.4. pont [A biztonsagtechnikai igazgato] (12) bekezdés ,,gazdasagi féigazgatonak”
szovegrész helyébe ,,koltségvetési és kontrolling féigazgatonak™ szovegrész 1ép.

24. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Palyazat- és projektmenedzsment
szabalyzat aldbbiak szerinti modositasat.

(2) A Palyazat- és projektmenedzsment szabalyzat

a) 2.2.1.2 pont [Palyazati és KFI Halozat-iranyitasi Igazgatosag] (13) bekezdés, 2.2.2.1
pont [Palyazati Feliigyel6bizottsag hataskore és mitkodése] (3) bekezdés, 2.2.3.4 pont [A
palyazat Osszeallitasa] (1) bekezdés, 2.2.3.5 pont [Palyazat alairasa] (2) bekezdés a), b)
pont ,,Gazdasagi Foigazgatosag” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Foigazgatosag” szovegrész 1ép,

b) 2.2.2.1 pont [Palyazati Feliigyel6bizottsag hataskore és miikodése] (2) bekezdés f) pont
»gazdasagi foigazgatd” szovegrész helyébe ,pénziigyi ¢€s vagyongazdalkodasi
foigazgatd” szovegrész 1ép.

25.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Rendezvényszervezési és
rendezvénybiztositasi szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Rendezvényszervezési ¢€s rendezvénybiztositdsi szabalyzat 2.6.1. pont
[Rendezvények kotelezettség vallalasa] (6) bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatosag”
szovegrész helyébe ,,Koltségvetési és Kontrolling Féigazgatosag” szovegrész 1ép.

26.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Reprezentiacios Kkiadasok
szabalyzata alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata 2.1. pont [A reprezentacios kiadasok
felosztasa] (6) bekezdés e) pont ,,Gazdasagi Foéigazgatdosag” szovegrész helyébe
,Pénzligyi és Vagyongazdalkodasi Foigazgatosag és Koltségvetési és Kontrolling
Foigazgatosag” szovegrész 1ép.

(3) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata 2.2. pont [A teljesités, elszamolas szabalyai]
(7) bekezdés ,gazdasagi féigazgatohoz” szovegrész helyébe ,pénzigyi ¢és
vagyongazdalkodasi féigazgatohoz” szovegrész 1ép.

(4) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata 2.2. pont [A teljesités, elszamolas szabalyai]
(9) bekezdés ,gazdasagi foigazgatd” szOvegrész helyébe ,pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1ép.

27.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Selejtezési szabalyzat aldbbiak
szerinti modositasat.

(2) A Selejtezési szabalyzat
a) 2.1. pont [A Selejtezési Bizottsag] (1), (4), (5), (6) bekezdés, 2.2.5. pont [A selejtezés
végrehajtasanak engedélyezése] (1), (2), (3), (4) bekezdés, 2.2.6. pont [A selejtezés



végrehajtasa] (10) bekezdés ,,gazdasagi foigazgatd” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatd” szovegrész 1ép,

b) 2.2.2. pont [A selejtezés elokészitése] (1) bekezdés e) pont ea) alpont, 2.2.6. pont [A
selejtezés végrehajtasa] (1), (16) bekezdés, 3.1. pont [Onkormanyzati tulajdonban és az
Egyetem vagyonkezelésében 1évé vagyonelemek selejtezése] ,,gazdasagi foigazgatoi”
szovegrész helyébe ,,pénziigyi €s vagyongazdalkodasi féigazgatdi” szovegrész 1€p,

c) 2.2.8. pont [Beszamolas] ,,gazdasagi foéigazgatonak™ szovegrész helyébe ,,pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatonak™ szovegrész 1ép,

28.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Semmelweis Tudomanyos és
Innovaciés Alap miikodtetésének és felhasznalasanak eljarasrendje alabbiak szerinti
modositasat.

(2) A Semmelweis Tudoméanyos ¢és Innovacids Alap mitkddtetésének és felhasznaldsanak
eljarasrendje 2.1. pont (Egyetemi szervezeti egységek feladatai a STIA tervezésével,
kezelésével és felhasznalasaval kapcsolatban) (3) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:

»(3) A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Foigazgatosag
a) ellatja a kotelezettségvallalasok esetében a pénziigyi ellenjegyzoi
tevékenységet, valamint a STIA-bol finanszirozott palyazatok, egyedi
kérelmek és a 2.3.2 pont (1) c¢) pontja szerinti timogatasok pénziigyi
ellendrzésével és elszamoltatasaval osszefiiggo feladatokat;
b) Kkeretében a Pénziigyi Igazgatosag gondoskodik a pénziigyi és szamviteli
rend betartasarol a STIA-val osszefiiggé tevékenységek esetében.”

(3) A Semmelweis Tudomanyos és Innovacios Alap miikodtetésének és felhasznalasanak
eljarasrendje 2.1. pontja a kdvetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) A Koltségvetési és Kontrolling Foigazgatosag

a) a Programstratégia alapjan a Tudomanyos és Innovaciés Rektorhelyettesi
Iroda és Uzletfejlesztési Kozponttal és a Palyazati Menedzsment Kézponttal
kozosen elkésziti a STIA éves koltségvetésének tervezetét;

b) keretében a Kontrolling Igazgatésag elkiilonitett, belsé rendelési (CO)
szamot nyit a STIA-bdl nyujtott tamogatasok szamara az érintett szervezeti
egységeknél és elokésziti a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerint a
gazdalkodasi jogkorokhoz kapcsolodo felhatalmazasokat.”

(4) A Semmelweis Tudomanyos €s Innovacios Alap miikodtetésének és felhasznalasanak
eljarasrendje 2.2.3. pont (Tamogatasi célok) (3) bekezdés helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

.»(3) A Programstratégia alapjan a Tudomanyos és Innovacios Rektorhelyettesi Iroda
és Uzletfejlesztési Kozpont és a Palyazati Menedzsment Koézpont a Koltségvetési és
Kontrolling Féigazgatosaggal kozosen elkésziti a STIA koltségvetésének tervezetét.”

(5) A Semmelweis Tudomanyos és Innovacios Alap miikodtetésének és felhasznalasanak
eljarasrendje 2.3.2. pont (Dontéshozatal) (2) bekezdés helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:



,»(2) A Tanacs szavazati joggal rendelkez0, allando tagjai
a) a rektor,

b) a kancellar,

¢) a tudomanyos ¢és innovacios rektorhelyettes,

d) az Egyetemi Tudomanyos Tandcs altal delegalt két tag.

29.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szolgaltatasi szabalyzat 1. Konyv
Szolgaltatasi szabalyzat aldbbiak szerinti modositasat.

(2) A Sgzolgaltatdsi szabalyzat I. Konyv Szolgaltatasi szabalyzat 2.1.2. pont
[Epiilettakaritds] (1) bekezdésben a ,gazdasdgi fOigazgatd” szovegrész helyébe
,KOltségvetési és kontrolling féigazgatd” szovegrész 1€p.

30. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szolgaltatasi szabalyzat I1. Konyv
Logisztikai szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Szolgaltatasi szabalyzat I. Konyv Logisztikai szabalyzat 3.3. pont [Taxihasznalat
rendje] (6) bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatdsag” szovegrész helyébe ,,Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi Figazgatdsag” szovegrész 1ép.

31.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szamviteli politika - 1. konyv —
Szamviteli politika aldbbiak szerinti mdodositasat.

(2) A Szamviteli politika - I. konyv — Szamviteli politika

a) 3.6. pont [Szamlarend készitéséhez kapcsolodd dontések] (1) bekezdés, 3.7. pont
[F6konyvi és analitikus nyilvantartasok] (2) bekezdés ,,gazdasagi foéigazgatd iranyitasa, a
gazdasagi foigazgatd- helyettes szakmai részvétele mellett” szovegrész helyébe
»pénziigyi és vagyongazdalkodasi f0igazgato irdnyitasa mellett” szovegrész 1ép.

32.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 77/2024. (1X.27.) szenatusi
hatarozattal jovahagyott Szamviteli politika II. konyv - Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Szamviteli politika - II. konyv - Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

a) 1.3. pont [Hataskorok] (3), (4), (12) bekezdes, 1.4.5.1. pont [Leltarozasi iitemtervek
készitése] (2), (5) bekezdés, 1.4.14. pont [A befektetett eszkozok és forgdeszkozok
leltarfelvételének eldkészitésének, végrehajtasanak és a leltar feldolgozéasanak
ellendrzése] (3), (4) bekezdés, 17. szamt melléklet — Ertelmezé rendelkezés (12)
bekezdés ,,pénziigyekért ¢€s vagyongazdalkodasért felelds gazdasagi foigazgato-
helyettes” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatd” szovegrész
Iép,

b) 1.4.17.1. pont [Nyilvantartas] (16) bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatosagra” szovegrész
helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatdsagra” szovegrész 1ép,

c) 1.4.17.3. pont [Az allomany nyilvantartasbol valo kivezetés] (1), (5), (9), (10)
bekezdés, (12) bekezdés d), f) pont ,gazdasagi féigazgatdi” szovegrész helyébe
,pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatol” szovegrész 1ép,



d) 1.4.17.4. pont [Muzealis értékti és letétként 6rzott konyvekkel kapcsolatos eljaras] (9)
bekezdés ,gazdasagi  foigazgatonak”  szovegrész  helyébe ,pénziigyi €s
vagyongazdalkodasi féigazgatonak™ szovegrész 1ép,

e) 1.4.17.5. pont [Egyetemi halozat konyvtaraira vonatkozo feladatok] (4) bekezdés
,gazdasagi fOigazgatot” szovegrész helyébe ,pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
foigazgatot” szovegrész 1ép.

33.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szamviteli politika - 111. konyv —
Pénzkezelési szabalyzat aldbbiak szerinti modositasat.

(2) Szamviteli politika - III. konyv — Pénzkezelési szabalyzat

a) 2.2. pont [Szamlak feletti rendelkezési jogosultsag] (2) bekezdés, 2.4.2. pont [Kiadasok
konyvelése, egyeztetése] (1) bekezdés, 2.4.3. pont [Elektronikus alairasok eljarasrendje],
2.5.1. pont [A pénztari elszamolasok részletes szabalyai] (2) bekezdés f) pont, 2.5.4. pont
[Ellatmanykezelé helyek] (1) bekezdés, 2.11. pont [Az Egyetem altal igénybe vehetd
tizleti kartya hasznalat szabalyai] (3) bekezdés, 2.11.4. pont [Az {lizleti kartyaval
végrehajthaté tranzakciok és elszamolasuk] (2) bekezdés, 1. melléklet-Pénztarak
»~gazdasagi foigazgatd” szOvegrész helyébe ,pénziigyi ¢és vagyongazdalkodasi
féigazgatd” szovegrész 1ép,

b) 2.5.8.4. pont [A pénz valodisaganak ellendrzése] (3) bekezdés ,,gazdasagi féigazgatot”
szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatot” szovegrész 1ép,

c) 2.8.2. pont [Pénzkezelésre vonatkozo egyéb szabalyok] (2) bekezdés ,,gazdasagi
foigazgatonak” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgatonak”
szovegrész 1ép,

34.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szamviteli politika - V. kényv —
Onkaéltségszamitasi szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) Szamviteli politika - IV. kényv — Onkéltségszamitasi szabalyzat 1.3. pont [FelelSsségi
korok kijelolése] (7) bekezdés, 1.6. pont [Az 6nkoltségszamitas modszere, a koltségek
felosztasanak modja] (4) bekezdés, ,,gazdasagi féigazgatd” szovegrész helyébe
,.kOltségvetési és kontrolling féigazgatd” szovegrész 1ép.

35.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szamviteli politika - V. konyv —
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) Szamviteli politika - V. konyv — Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzat 3.4. pont
[Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa] (2) bekezdés, 3.5. pont [Befektetett pénziigyi
eszk6zok] (9) bekezdés, 3.9. pont [Kovetelések] (7) bekezdés és a) pont, (29) bekezdés
b) pont a ,,gazdasagi féigazgatd” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
foigazgatd” szovegrész 1ép.

36. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szerzédéskotési szabalyzat alabbiak
szerinti modositasat.

(2) Szerzodéskotési szabalyzat

a) 1.2.2. pont [Targyi hatalya] (8) bekezdés, 2.6.2. pont [Megfelelségi vizsgalat] (2)
bekezdés és e), f), fb) pont, 4.2. pont [Székhelyszolgaltatds engedélyezése és
sz€khelyszolgaltatasra sz616 megbizési szerzddés kotése] (7), (9), (10) bekezdés, 4.4.



pont [Székhelyszolgaltatashoz kapcsolodd helyiséghasznalati vagy helyiségbérleti
szerzOdés kotése] (1), (2) bekezdés, 4.5. pont [Székhelyszolgaltatast igénybe vevo
szervezetek nyilvantartasa] (1) bekezdés, 4.6. pont [Székhelyszolgaltatasi engedély
visszavonasa, székhelyszolgaltatasra sz6l0 megbizasi szerz6dés megsziinése] (5)
bekezdés a ,Gazdasdgi FoOigazgatdosag” szovegrész helyébe ,Pénziigyi ¢és
Vagyongazdalkodasi Figazgatdsag” szovegrész 1ép,

b) 2.6.2. pont [Megfeleléségi vizsgalat] (2), (3) bekezdés ,,gazdasagi féigazgatd vagy a
gazdasagi foigazgato-helyettes” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi
foigazgatd” szovegrész 1ép,

c) 3.7. pont [Fels6oktatasi intézmények k6zotti nemzetk6zi megallapodasok, szerzodések
alairasanak folyamata] (11) bekezdés ,gazdasagi foigazgatd” szovegrész helyébe
»pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatd” szovegrész 1ép,

d) 4.2. pont [Székhelyszolgaltatas engedélyezése és székhelyszolgaltatasra szo0lo
megbizasi szerzodés kotése] (3) bekezdés ,,Gazdasagi Foigazgatosaghoz” szovegrész
helyébe ,,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosaghoz” szovegrész 1ép,

e) 4.2. pont [Székhelyszolgaltatas engedélyezése és székhelyszolgaltatasra szo6lod
megbizasi szerzddés kotése]| (7) bekezdés, 4.6. pont (3) bekezdés a ,,Gazdaséagi
Foigazgatosagot”  szovegrész  helyébe  ,Pénziigyi ¢és  Vagyongazdalkodasi
Féigazgatosagot” szovegrész 1ép,

f) 4.4. pont [Székhelyszolgaltatashoz kapcsolodo helyiséghasznalati vagy helyiségbérleti
szerzGdés kotése] (5) bekezdés a ,,Gazdasagi Foigazgatosagnak™ szovegrész helyébe
,Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatosagnak™ szovegrész 1€p.

37.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 77/2024. (1X.27.) szenatusi
hatarozattal elfogadott Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat
alabbiak szerinti modositasat:

(2) A Téarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat

a) 2.2.3. pont [Az egyéb kozremiikodd szervezeti egységek feladat- és hataskore] (2)
bekezdés c) pont ,,pénziigyekért és vagyongazdalkodasért felel6s gazdasagi foigazgato-
helyettes” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és vagyongazdalkodasi foigazgatd” szovegrész
1ép,

b) 2.8. pont [A gazdasagi tarsasagok atalakulasa, megsziinése, megszlintetése] (1)
bekezdés ,,Gazdasdgi  FOigazgatosag”  szovegrész  helyébe ,Pénziigyi és
Vagyongazdéalkodasi FOigazgatosag” szovegrész 1ép,

c) 2.4.1. pont [A Szamviteli térvény szerinti beszamold elfogadasanak rendje az
egyszemélyes tarsasagok esetén] (8) bekezdés ,,pénziigyekért €s vagyongazdalkodaseért
felelos gazdasagi fOigazgato-helyettesnek” szovegrész helyébe ,,pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgatonak™ szovegrész 1ép,

(3) A Tarsasagi portfoliomenedzsment €s befektetési szabalyzat 2.2.3. pont (3) bekezdése
helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(3) A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Foigazgatosag:

a) a Pénziigyi Igazgatosag vezeti az egyetemi tulajdoni részesedést jelento
befektetések analitikus nyilvantartasat, biztositva az integralt gazdasagi
informatikai rendszer (SAP) konyvelési tételeivel valo egyértelmii megfeleltetést,



tovabba értékeli a tulajdonosi részesedéseket az Egyetem Szamviteli politika V.
Konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata alapjan;

b) a Vagyongazdalkodasi Igazgatosag ellatja a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
létesitmény-elhelyezési és a kapcsolodo tajékoztatasi feladatokat a rendelkezésre
allé szabad ingatlanrészek, helyiségek erejéig;

¢) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi féigazgaté gondoskodik a cégbejegyzést vagy
valtozasbejegyzést koveto addigazgatasi feladatok ellatasarol.”

(4) A Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat 2.2.3. pontja a kovetkezd
(3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Koltségvetési és Kontrolling Foigazgatosag

a) a Kontrolling Igazgatéosag meghatarozza a gazdasagi tarsasagok egységes
tulajdonosi informacios rendszerének miikodtetése érdekében a résziikre eldirt
adatszolgaltatas szakmai és pénziigyi informaciokra vonatkozé tartalmat,
formajat és annak rendszerességét. A tarsasagok ellenérzése érdekében a 2000. évi
C. szamvitelrdl szolo torvény szerinti, az iizleti évet lezaré kotelezo beszamolo
mellett a tulajdonosi informaciés rendszer részeként kotelezé a féléves, éves
adatszolgaltatasi Kotelezettség, ami a mérleg és az eredménykimutatas
eldoterjesztése mellett kiterjed a bevételek és koltségek tényadatainak a tervezett
adatokkal osszehasonlito bemutatasara, a pénzeszkozallomany és annak éven
beliili alakulasanak, a kovetelések és kotelezettségek lejarat szerinti alakulasanak
bemutatasara és ezzel oOsszefiiggésben a likviditas alakulasanak elemzésére,
tovabba Kkiterjed a beruhazasi terv megvalésitaisanak elemzésére, valamint a
személyi allomany alakulasara. A félévente torténé kotelez6 beszamolo mellett a
kancellar eldirhat gyakoribb (negyedéves, havi) adatszolgaltatast is, amely a
féléves beszamolohoz képest részletesebb informaciok bemutatasat is eléirhatja. A
féléves beszamolo kotelez6 tartalmat a 2. sz. melléklet tartalmazza;

b) a Kontrolling Igazgatéosag karbantartja a gazdasagi tarsasagok tevékenységét
jellemzo, a  mikodés  altalanos  megitélésére  alkalmas  pénziigyi
mutatészamrendszert (3. szamu melléklet).”

38.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szendtusa elfogadta a Szabalyozé dokumentumok
készitésének rendje alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Szabalyozé dokumentumok készitésének rendje 1. sz. mellékletének helyébe a
kovetkezo tablazat 1ép:

,,1. sz. melléklet

AZ EGYETEM SZABALYZATAINAK FELSOROLASA



Szabalyzat neve

Elokészito

Felelos

ervezetre ¢s altalanos miikdodésre vonatkozo szabalyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat:

jogi és igazgatasi

I. Konyv: Szervezeti és Muikodési foigazgato,

Rend emberierdforras-

II. Koényv: Foglalkoztatasi gazdalkodasi rektor és kancellar
Kovetelményrendszer foigazgato,

III. Konyv: Hallgatoi oktatasi

Kovetelményrendszer rektorhelyettes

1. Miikodéshez kapcsolodé szabalyzatok

Adatvédelmi és kozzétételi
szabalyzat

Adatvédelmi és

jogi és igazgatasi

I. Konyv: Adatvédelmi szabalyzat Betegogl Kozpont féigazgato

II. Konyv: Kozzétételi szabalyzat 1gazgatoja
Ellendrzési

Belso ellendrzési kézikonyv Igazgatosag kancellar
igazgatdja

Felelds szervezetiranyitasi

szabalyzat

I. Konyv: Integralt kockézatkezelés

eljarasrendje

II. Konyv: Szervezeti integritast

sértd események kezelésének jogi és igazgatasi Kancelldr

eljarasrendje

II1. Kényv: Panaszok, bejelentések,
betegpanaszok kezelésének
eljarasrendje

IV. Kényv: Osszeférhetetlenségi
szabalyzat

foigazgato

Egyedi jelképek szabalyzat

Szervezeti és
Igazgatasi Kozpont
igazgatoja

jogi és igazgatasi
féigazgato

Esélyegyenldségi szabalyzat

jogi és igazgatasi
foigazgato

jogi és igazgatasi
foigazgato

Etikai kdédex

jogi és igazgatasi
féigazgatd

rektor és kancellar

Informacidatadasi szabalyzat

Szervezeti €s
Igazgatasi Kozpont

jogi és igazgatasi

. » f8igazgatd
1gazgatoja olgazgato
Informéciobiztonsagi szabélyzat ‘fglf;’grs‘ac“’blmnsagl informatikai féigazgatd

Iratkezelési €s elektronikus
ligyintézési szabalyzat:
I. konyv: Iratkezelési szabalyzat

Szervezeti és
Igazgatasi Kozpont
igazgatdja

jogi és igazgatasi
féigazgatod




Ssz.

Szabalyzat neve

Elokészito

Felelos

II. konyv: Elektronikus aldirasokra,
elektronikus bélyegzore és
elektronikus idébélyegre vonatkozd
rendelkezések

III. kényv: Hiteles masolatkészitésre
vonatkoz6 rendelkezések

10

Munkahelyi biztonsagszervezési
szabalyzat:

I. konyv: Munkavédelmi szabalyzat
II. konyv: Tlizvédelmi szabalyzat
III. kényv: Kornyezetvédelmi
szabalyzat

IV. kdnyv: Katasztrofavédelmi és
polgari védelmi szabalyzat

V. koényv: Vagyonvédelmi és
rendészeti szabalyzat

miiszaki féigazgato

miiszaki féigazgato

11

Szabalyoz6 dokumentumok
készitésének rendje

jogi és igazgatasi
foigazgato

kancellar

12

Szerz0déskotési szabalyzat

jogi és igazgatasi
foigazgato

jogi és igazgatasi
foigazgato

13

Arculati kézikonyv

Semmelweis Brand
¢és Marketing
[gazgatosag
igazgatdja

marketing és
kommunikécios
foigazgato

III. Munkavallaléi juttatasok, téritések szabalyzatai

1

Alkalmazotti szabalyzat

Alkalmazotti Tanacs
elnoke

rektor és kancellar

Kikiildetési €s utazési koltségtéritési
szabalyzat

lashe]
féigazgatdpénziigyi
és
vagyongazdalkodasi
foigazgato,
Nemzetkozi
Kapcsolatok
Igazgatosaganak
igazgatdja

ashoifsi ,
pénziigyi és
vagyongazdalkodasi
foigazgato

Kitiintetési és dijak
adomanyozasardl sz6l6 szabalyzat

oktatési
rektorhelyettes,
emberierdforras-
gazdalkodasi
féigazgatd

rektor és kancellar

IV. Oktatasi tevékenységekhez kapcsolodo szabalyzatok




Ssz.

Szabalyzat neve

Elokészito

Felelos

Hallgatoi kitlintetésekrdl sz616
szabalyzat

oktatasigazgatasi
hivatalvezetd

oktatasi rektorhelyettes

NEPTUN szabalyzat

oktatasigazgatasi
hivatalvezetd

oktatasi rektorhelyettes

Erasmus+ szabalyzat

Nemzetkozi
Kapcsolatok
Igazgatdsaganak
igazgatdja

rektor

V. Kutatasi, palyazati tevékenységekhez

kapcsolodo szabalyzatok

tudomanyos ¢és

tudomanyos ¢és

1 | Allatkisérleti Szabalyzat innovacios innovacios
rektorhelyettes rektorhelyettes
Biobank Hélozat miikodésérdl szo16 t'tudom’ar'l}’/os ©s t'tudom’ar'l}’los ©s
2 szabalyzat innovacios innovacios
rektorhelyettes rektorhelyettes
o , o egészségiigyi
3 Khm’kal kutatdsok-vizsgdlatok ir%inyitéfi egsy Klinikai K6zpont elndke
szabalyzata ) . ,
fejlesztési igazgatd
Oktatasi €s kutatasi célra felajanlott | Anatomiai, Szovet-
4 | holttestek kezelésérdl szolo ¢s Fejlodéstani Klinikai K6zpont elndke
szabalyzat Intézet igazgatoja
Pélyazati és KFI
Halozatiranyitasi
Igazgatosag
5 Palyazat- és palyazati igazgatdja Tudomanyos ¢és
projektmenedzsment szabalyzat Tudomanyos és Innovacios
Innovacios Rektorhelyettes
Rektorhelyettesi és
Uzletfejlesztési
Kozpont igazgatdja
tudomanyos és tudomanyos és
6 |Szimpdzium szabalyzat INnovacios INNovacios
rektorhelyettes rektorhelyettes
VI. Betegellatas mitkodési koréhez kapcsolodo szabalyzatok

1 | Gyogyszerellatasi szabalyzat egyet’eml . Klinikai K6ézpont elndke
fogyogyszerész
Klinikai K6zpont elnoke,
egészségligyl gazdasdgtfotgazeatd
2 |Miszergazdalkodasi szabalyzat iranyitasi és pénziigyi és
fejlesztési igazgatd | vagyongazdalkodasi
foigazgato
3 | Onkoteam szabélyzat Klinikai Kozpont Klinikai K6zpont elndke

elnoke




Ssz. Szabalyzat neve Elokészito Felelos
4 Léte§itményi sugarvédelmi Kli{likai Kozpont Klinikai Kozpont elnke
szabalyzat elnoke
egészségiigyi
5 | Egészségiigyi téritési dij szabalyzat |iranyitasi és Klinikai K6zpont elndke
fejlesztési igazgatod
egészségligyi
6 |Egyetemi varolista szabalyzat iranyitasi és Klinikai K6zpont elndke
fejlesztési igazgatd
VII. Gazdalkodas targykoréhez kapcsolodo szabalyzatok
st et o] ;
pénziigyi és
vagyongazdalkodasi
1 | Gazdalkodasi szabalyzat foigazgato, kancellar
koltségvetési és
kontrolling
foigazgato
lastoif8i ; lashoii8i :
o o 2T A o . énziigyi és énziigyi és
2 |Kotelezettségvallalasi szabalyzat gagyoﬁgaz dalkodasi Bagymglgaz dalkodasi
foigazgato foigazgato
lasei
3 | Beszerzési szabélyzat 8igazgato; kancellar
beszerzési igazgato
lashoifai ; lashoif8i :
4 Szamlarend pénziigyi és pénziigyi és
1.sz. melléklet Szamlatiikor vagyongazdalkodasi | vagyongazdalkodasi
foigazgato foigazgato
Szamviteli politika:
I. Konyv: Szamviteli politika L e . L e .
II. Konyv: Leltarkészitési és gazdasagi—feirgazgme gazd-asagi—fefga%ga{e
5 | leltarozasi szabalyzat penzugyles - |penzugyies oo
. s L , vagyongazdalkodasi | vagyongazdalkodasi
III. Kényv: Pénzkezelési szabalyzat f6i t6 f6i 6
V. Koényv: Eszkozok és forrasok o1gazgato o1gazgato
értékelési szabalyzata
Szamviteli politika: Koltségvetési és
IV. Konyv: Onkdltségszamitasi . koltségvetési és
S5a kontrolling

szabalyzat

foigazgato

kontrolling foigazgato




Ssz. Szabalyzat neve Elokészito Felelos
lashol 8 ; lasholf8i .
e e pénziigyi és pénziigyi és
6 | Szamviteli bizonylatrend vagyongazdalkodasi | vagyongazdalkodasi
foigazgato foigazgato
lastoif8i ; lastoif8i .
7 Adomanyok, ajandékok pénziigyi és pénziigyi és
elfogadasanak rendje vagyongazdalkodasi | vagyongazdalkodasi
foigazgato foigazgato
lastoi 8 ;
8 Helyiséggazdalkodasi és értékesitési | vagyongazdalkodasi |pénziigyi és
szabalyzat igazgatd vagyongazdalkodasi
foigazgato
lasd ot o] .
0 |Készletgazdalkodasi szabalyzat | Y28yongazddlkoddsi |pénziigyiés
1gazgato vagyongazdalkodasi
foigazgato
tudomanyos és tudomanyos és
10 |KFI szabdlyzat INnovacios INnovacios
rektorhelyettes rektorhelyettes
! 14 . I;H' /4
pénziigyi és
vagyongazdalkodasi asdei i ,
foigazgato énziiovi és
11 |Koveteléskezelési szabalyzat emberierdforras- P EY1 €8 .
gazdalkodasi vagyongazdalkodasi
e e s foigazgato
foigazgato, jogi és
igazgatasi
foigazgato
lasdor 6] ; lasé o 6] .
C e e 4, , pénziigyi és pénziigyi és
12 | Reprezentacios kiadasok szabalyzata vagyongazdilkodssi | vagyongazdalkodasi
foigazgato foigazgato
lasdor 6] ;
13 | Selejtezési szablyzat vagyongazdalkodasi | pénziigyi és
igazgat6 vagyongazdalkodasi
foigazgato
VIII. Egyes szolgaltatasokhoz kapcsolodé szabalyzatok
Informatikai szabalyzat:
1 L. konyv: Informatikai iizemeltetési | informatikai informatikai foicazeatd
¢s halozati szabalyzat féigazgatd £az8
II. kdnyv: Tavkozlési szabalyzat
Kommunikacids és honlap q s g marketing és
, ) Kommunikacios =
5 szabalyzat: loazeatosi kommunikacids
I. kényv: Kommunikécids igazgat(')'ag foigazgato, informatikai
szabalyzat gazga0] féigazgatod




Ssz.

Szabalyzat neve

Elokészito

Felelos

II. konyv: Honlap szabalyzat

Kozponti Konyvtar

Kozponti Konyvtar

3 | Konyvtarhasznalati szabalyzat . . . \ -
1gazgatoja 1gazgatoja
4 Kozponti Konyvtar gytijtokori Kozponti Konyvtar | Kézponti Konyvtar
szabalyzata igazgatdja igazgatdja
Létesitményfejlesztési- és . e , . s ,
S . nyiegiesz miiszaki foigazgatd | miiszaki féigazgatd
lizemeltetési szabalyzat
marketing és marketing és
, e kommunikécios kommunikécios
Rendezvényszervezési és e . e .
6 rendezvénybiztositdsi szabalyzat fGigazgats, fGigazgats,
Y y biztonsagtechnikai | biztonsagtechnikai
igazgatd igazgat6
Szolgéltatasi szabalyzat:
7 |L. Konyv: Szolgéaltatasi szabalyzat | miiszaki féigazgatd | miiszaki féigazgato

II. Konyv: Logisztikai szabalyzat




