A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak
77/2024. (IX.27.) szamu hatarozata
az egyes szabalyzatok modositasarol
1.§ A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzZMSz 1.1. Rész 19. § (10) bekezdés d) pontjaban

2.§

3. §

4.§

kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta az egyes szabalyzatok mddositasardl szolo
eloterjesztést és azt elfogadta.

Jelen szenatusi hatdrozattal elfogadott szabéalyzatok hiteles valtozata a hatalybalépésnek
megfelelden kozzétételre kertiil a JIF Szabalyzattaraban.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 107/2022. (XI1.19.) szamu hatérozattal
elfogadott, valamint az 54/2023. (VL129.) szamu hatdrozatdval maodositott
Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat alabbiak szerinti mdodositasat.

(2) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat 2.1.5.1. pont [A hasznositas
altalanos szabalyai] a kovetkezo (6) bekezdéssel egésziil ki:

[2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. HELYISEGGAZDALKODAS

2.1.5. Hasznositas

2.1.5.1. A hasznositas altalanos szabalyai]

,,(60) A Szenatus felhatalmazza a rektort és a kancellart, hogy kiilon utasitasban
rendelkezzenek azon specialis szabalyokrdol, amelyek az egyetemi
rendezvényhelyszinek tekintetében azok kiilsé partnerek részére torténd
hasznositasara, a hasznositas soran alkalmazando koltségek megallapitasara, a
hasznositasért fizetendé dijak alkalmazisira, a szerzédéskotés egyes
rendelkezéseire vonatkoznak.”

(3) A Szenéatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatot, hogy a jelen hatdrozat
szerinti modositasokat atvezesse a Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzaton.

(4) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan to6rtén6 kozzétételét kovetd napon 1ép hatéalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 42/2022. (V1.09.) szamu hatarozattal
elfogadott, valamint a 17/2023. (II1.30.) és a 4/2024. (1.25.) szamu hatarozataval
modositott Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
alabbiak szerinti modositasat.



5.8

6.8

7.§

(2) A Szamviteli politika V. Konyv Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata 2.1.
[Bekeriilési értékhatar meghatarozasa] Az eszk0zok bekeriilési (beszerzési) értéke
tablazat 9. sor 1. oszlop ,,Beruhazas, tervezés, elokészités, lebonyolités, betanitas dija”
szovegrész helyébe ,,Beruhazas, felhjitas, tervezés, elokészités, lebonyolitas, betanitas
dija” szovegrész 1ép.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatdt, hogy a jelen hatdrozat

szerinti modositasokat atvezesse a Szamviteli politika V. Kényv Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzatan.

(4) A Szamviteli politika V. Konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzEtételét kovetd napon 1ép
hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 1. szamu melléklete
szerint Szamviteli politika II. Konyv Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatot.

(2) A Szamviteli politika II. Konyv Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat a jelen
hatarozatnak a JIF alhonlapjan tortén6 kozzétételét kvetd napon 1ép hatalyba.

(3) A Szamviteli politika II. Konyv Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 42/2022.
(V1.09.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott, valamint a 107/2022. (XI1.19.) szdmu
szenatusi hatarozat modositott Szamviteli politika II. Konyv Leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 2. szamu melléklete
szerint a 42/2022. (VI.09.) szamu hatarozataval elfogadott, valamint a 107/2022.
(XI1.19.) szamu, az 54/2023. (VI1.29.) szamu, a 4/2024. (1.25.) szamu hatarozataval
modositott Szamviteli politika III. konyv Pénzkezelési szabalyzat 1. szamt mellékletének
modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatot, hogy az eléterjesztés 2.
szamu melléklete szerinti modositdsokat atvezesse a Szamviteli politika III. Konyv
Pénzkezelési szabalyzat 1. szamu mellékletén.

(3) A Szamviteli politika III. konyv Pénzkezelési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon 1€p hatélyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 42/2022. (V1.09.) szamu szenatusi
hatéarozattal elfogadott Selejtezési szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Selejtezés szabalyzat 2.2.1. pont (3) bekezdés és 2.2.6. pont (13) bekezdés
,,JHelyiséggazdalkodasi szabalyzat” szovegrész helyébe a ,Helyiséggazdalkodasi és
értékesitési szabalyzat” szovegrész 1ép.

(3) A Selejtezési szabalyzat 2.2.2. pont [A selejtezés elokészitése] (1) bekezdése helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

(1) A szervezeti egység gazdasagi tigyekért felel6s munkatérsa:



a) a szervezetl egységgel egyeztetve uteme21 és meghatarozza a selejtezem 1genyt

b) a selejtezési igénylista alapjan — a butorok és butor-kiegészitok kivételével
— elokésziti a 3. szamu melléklet szerinti nyomtatviny kitoltésével a selejtezési
Javaslatot a 2. szamu melleklet szerinti szakmal szervezetektol (m1nos1test

c) gondoskodik a VGI-tél aldiras ellenében dtvehetd, a selejtezéshez sziikséges
ZEBRA Android eszkiznek (tovabbiakban: Eszkoz) az atvételérol a-selejtezendé

d) az Eszkozzel beolvassa a selejtezend6 vagyonelemek vonalkédjait, majd az
Eszkozon tarolt adatokkal az SAP-ban eldaillitja a selejtezési igénylistat a

e) Osszeallitja a selejtezési dokumentéaciot, amely a kovetkezoket tartalmazza:

ea) irasbeli felkérés a Bizottsag részére a folyamat elinditasara €s lebonyolitasara,
amely kitér az egyedi — gazdasagi féigazgatoi kiilon jovahagyast igénylé — kérésekre,
igényekre is, azok rovid 1nd0klasaval az egyseg gazdasag1 vezetOJenek alairasaval;
eb) sele;tezesn lgenyhsta i

ecd) készletek, anyagok jegyzéke;

ede) 4. sz. melléklet szerinti lemondo nyilatkozatok (idegen tulajdonu vagyonelem
esetében) eredeti példanyban, papiralapon, a rendelkezni jogosult éltal alairva;

eef) Selejtezési javaslatok elemcsoportonként (a butorok ¢€s butor-kiegészitok
kivételével) eredeti példanyban, papiralapon, a mindsitésre jogosult altal alairva;

f)  az Osszeallitott selejtezési dokumentaciot megkiildi a vagyongazdalkodasi
igazgato utjan a Bizottsagnak.”

(4) A Selejtezési szabalyzat 2.2.2. pont (3) bekezdése hatdlyon kiviil helyezésre kertil.

(5) A Selejtezési szabalyzat 2.2.6. pont (6)-(10) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

»(6) A szervezeti egység helyszinén torténd szemlét a szervezeti egység gazdasagi
ligyekért felelds munkatarsa késziti el6. Az elokészités soran a selejtezendé elemeket
a helyszinen egy teriiletre osszekészitve ugy kell elhelyezni, hogy ne okozzon tliz-€s
balesetveszélyt, tovabba a selejtezés lebonyolitasa ne érintsen betegellatasi teriiletet,
utvonalat.

(7) A Bizottsag a helyszinen tételesen ellendrzi a selejtezésre kijelolt elemek és az
elozetesen jovahagyott selejtezési dokumentacioban szereplé adatok azonossagat. A



helyszinen selejtezésre elokészitett €s megtekintett vagyontargyakat dsszehasonlitja a
selejtezésre  kijelolt elemek tételes—jegyzékévelelozetesen eléallt selejtezési
igénylistajaval, ¢€s:

a) amennyiben annak megfelelnek, akkor selejtezhetok és elszéllitandok, vagy

b) nem selejtezheté az az elem, amely nem fellelheté, vagy nem azonosithato
egyértelmiienelentmondas—esetén—nem-selejtezheték, ilyenkor a vagyontargyak az
Eszkozon tételes jegyzékben haladéktalanul visszairasra keriilaek, az ellentmondast
esetén fotoval dokumentaltan.

(8) A Bizottsag a selejtezés sorantételes-ellenérzés—sordn—vizsgdljaés-az elemek
tételes—jegyzékeiben rogziti a vagyonelemmel kapcsolatos tovabbi intézkedés
hasznesitastmaddjat, amely a kovetkez6 kddokkal torténik:

a) ’1’: hulladék-a feleslegessé valt targyi eszkoz, vagy anyag értékesitése szamla
ellenében,

b)  ’2’: helyszini megsemmisités,

c) ’3’: hulladék a feleslegessé valt targyi eszkoz vagy anyag hulladéklerakoba
torténd szallitasa.

(9) A leselejtezett feleslegessé valt anyagok, készletek, eszk6zok selejtezés utani
elszallittatasa és hasznositdsa a szelektiv hulladékkezelés és ujrahasznosités
lehet6ségeinek szem el6tt tartasaval — a (10) bekezdésben foglalt kivétellel — a
Bizottsag feladata.

(10) A 2.2.2. pont (1) bekezdés e)pent szerinti selejtezési igény benyujtasakor
jelzett, és a gazdasagi foigazgato altal eldzetesen jovahagyott esetekben, a leselejtezett
vagyonelemek elszallittatasa és a hulladék megfeleld kezelése, hasznositdsa, vagy
értékesitése a selejtezést kezdeményez0 szervezeti egység feladata. Ebben az esetben
az elszallitas csak a Bizottsag elndokének jelenlétében torténhet és a hulladék kezelés
dokumentalasa és bizonylatolasa a Bizottsag felé a szervezeti egység gazdasagi
ugyekért felelés munkatarsanak a feladata.”

(6) A Selejtezési szabalyzat 2.2.6. pont (12) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:
»(12) A leselejtezett elemek elszallitasat foszabalyként a selejtezés napjan kell
elvégezni. A szallitasi munka elvégzését a Bizottsdg részére6l minden esetben a
szallittatasra—jogosult—szervezeti—egység—altal az adott szallitasrél kiallitott
szallitolevéllel kell igazolni. A szallitdlevél a selejtezési jegyzOkonyv részét és
mellékletét képezi.”

(7) A Selejtezési szabalyzat 2.2.6. pont (14) és (15) bekezdés ,,selejt-hulladék” szovegrész
helyébe a ,,selejtezett vagyonelemek™ szovegrész 1€p.

(8) A Selejtezési szabalyzat 2.2.6. pont (17) bekezdés ,,Hulladék” szovegrész helyébe ,,A
selejtezett vagyonelemek” szovegrész 1ép.

(9) A Selejtezési szabalyzat 2.2.7. pont (1)-(2) bekezdés helyébe a kdvetkezo rendelkezés
lép:



»(1) A selejtezés befejezése utan az elnék az Eszkozrol betoltott adatok alapjan
az SAP-ban lezarja a selejtezési bizonylatot, majd kinyomtatja a konyvelési
bizonylatot. Az osszeallitott a-jegyzOkonyvet datummal és bélyegzdvel kell ellatni.
A vagyongazdalkodasi igazgato, az elnok €s a Bizottsag tagjai alairasukkal hitelesitik
a jegyzOkonyv alaki €s tartalmi helyességét.

(2) A lezart, alairt és-iktatészammal-elétott jegyzOkonyvet a Pénziigyi [gazgatosag
részére 3 munkanapon beliil az elnok juttatja el.

(10) A Selejtezési szabalyzat 2. szamu melléklete helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»Mindsitésre jogosult Jogosultsag kore
szervezet
Informatikai

Foéigazgatosag

Szamitastechnikai eszk6zok,
szoftverek (sajat hasznalatban
1évok is).

Vezetékes ¢és vezeték nélkiili
tavkozlési eszk6zok,
berendezések.

Irodatechnikai eszkozok.

Miiszergazdalkodasi
Osztély
Orvosszakmai
Foéigazgatdsag

Orvosi miuszerek, berendezések.
Elektromos haztartasi eszk6zok
(kivéve klimaberendezések).
Fototechnikai eszk6zok.
Hiradastechnikai berendezések
(TV, radio, stb.).

Miszaki Fdigazgatosag

Ingatlanok  és  épitmények,
valamint az ezekhez kapcsolodod
befejezetlen beruhazas.

A karbantart6 szakszerviz | Klima  berendezések  (split,
mobil, ablak, orvosi gép,
berendezés).

Kozponti Levéltar Bélyegzok (csak

nyilvantartasban szereplo).

Forgalmazast,
szervizellatast
cégek

nytjté

Kilonleges eszk6zok, szikség
szerint.”

(11) A Selejtezési szabalyzat 7. szamu melléklet 1. sor 8. oszlop ,,anyagok, készletek, kis
és nagy értékii targyi eszk6zok jegyzéke” szovegrész helyébe ,,anyagok, készletek, targyi
eszk6zok jegyzéke” szovegrész 1€p.



8. §

9.§

(12) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy a jelen hatérozat
szerinti modositasokat atvezesse a Selejtezési szabalyzaton.

(13) A Selejtezési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott és a 107/2022. (XIL.19.) szamu szenatusi hatarozattal modositott
Konyvtarhasznalati szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2.1. pont [Az egyetemen miik6dd konyvtarak] (1)
bekezdés d) pontja hatalyon kiviil helyezésre keriil.

(3) A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2.1. pont [Az Egyetemen mikodé konyvtarak] (4)
bekezdés ,,(1) bekezdés b) és d) pontjaban megjeldlt konyvtarakat™ szovegrész helyébe
,»(1) bekezdés b) pontjaban megjelolt konyvtarat” szovegrész 1€p.

(4) A Konyvtarhasznalati szabalyzat A Konyvtarhasznélati Szabélyzat 2.6. pont [Az
egyes szolgaltatasok korlatozasa és sziinetelése] (3) bekezdés ,,2.1 pont ¢)-e) pontjaban”
szovegrész helyébe ,,2.1 pont (1) bekezdés c) és €) pontjaban” szovegrész 1ép.

(5) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatarozat
szerinti moédositasokat atvezesse a Konyvtarhasznalati szabalyzaton, egyidejlleg a
Konyvtarhasznalati szabalyzat fiiggelékei koziil a Fogorvostudomanyi Kar Oktatasi
Centrum Konyvtaranak Konyvtarhasznalati rendje torlésre keriil.

(6) A Konyvtarhasznalati szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az Oktatési és kutatasi célra felajanlott
holttestek kezelésérdl szold szabalyzatot elfogadd 65/2022. (IX.02.) szamu szenatusi
hatarozat 4.§ médositasat akként, hogy kiegésziil a kovetkezd (4) bekezdéssel:

»(4) A Szabalyzat nyilvanos dokumentum, azonban hozzaférhetdsége egyedi kérelemre
engedélyezett az alabbiak szerint:

a) Az egyetem hivatalos honlapjan kizardlag a Szabdlyzat cime, rektori
elfogadasarol szol6 hatarozat szoveges része és az elfogadas datuma szerepel.
b) A honlapon a szabalyzat mellett az alabbi kozlés szerepel: ,,A Semmelweis

Egyetem Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag e-mail cimére (jog@semmelweis.hu) kiildott
elektronikus iizenetben intézett kérelemre a Jogi és Igazgatdsi Foigazgatdsag a
kérelmezének a szabalyzatot elektronikus uton 3 munkanapon beliil megkiildi.”

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu hatarozattal

elfogadott, valamint a 107/2022. (XIL.19.) szamu ¢és az 54/2023. (V1.29.) szdmu szenatusi
hatarozattal modositott Bels6 ellen6rzési kézikonyv aldbbiak szerinti modositasat.

(2) A Belso ellen6rzési kézikonyv 5.5.2. pont [Az éves ellendrzési terv §sszedllitasara,
jovahagyasi rendjére vonatkozo tovabbi eldirasok] cime helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép, valamint a kovetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:



[5. A BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEG TERVEZESE
5.5. Eves ellenGrzési terv]

,3.5.2. Az éves ellenOrzési terv Osszeallitasara, jovahagyasi rendjére és
kommunikaciojara vonatkozé tovabbi eldirasok”

(...)

,,(6) A belsé ellenérzési vezeté az Ellenérzési Igazgatésag honlapjan kozzéteszi
az éves ellendrzési tervet, és elektronikusan is tajékoztatja az ellenérzéssel
érintett szervezeti egység szakmai feliigyeletét ellatokat, valamint a 6.3.7. pont
(3) bekezdésben megjelolteket a tervezett ellenérzésrol.”

(3) A Bels6 ellenérzési kézikonyv 6.1.2. pont [Az ellenérzott szervezet vezetdjének
értesitése] (1) bekezdés helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

[6. A BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEG VEGREHAJTASA
6.1.2. Az ellendrzott szervezet vezetdjének értesitése |

(1) A belsé ellenbérzési vezeté az ellenérzés megkezdésérdl irasban értesiti az
ellenOrzott szervezet, szervezeti egység vezetdjét, valamint a szakmai iranyitast
ellato vezetét. Ennek keretében tajékoztatast ad az ellenérzes céljarol és forméjardl,
a felhatalmazasrol, az ellenOrzés varhaté id6tartamar6l, valamint a helyszini
ellendrzés kezdetének varhat6 idépontjarol. (11. szamu iratminta)”

(4) A Belso6 ellendrzési kézikonyv 6.3.7. pont [Az ellendrzés lezarasa] (3) bekezdés a
kovetkezo 1) ponttal egésziil ki:

[6. A BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEG VEGREHAJTASA

0.3. Az ellendrzési jelentés

6.3.7. Az ellendrzés lezdardsa

(3) Az Egyetem kancellarja megbizasabol a belsé ellendrzési vezetd a lezart
ellendrzési jelentést megkiildi: |

,1) a compliance szakértének.”

(5) A Belsd ellendrzési kézikonyv 8. pont [BESZAMOLAS] (2) bekezdés b) pont bb)
alpont helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

[8. BESZAMOLAS

(2) Az éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

b) a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
az alabbiak szerint:]

,,bb) az intézkedési tervek megvaldsitésa, az ellendrzések hasznosuldsa.”



(6) A Belso ellendrzési kézikonyv 1. melléklet [- Az ellendrzési tevékenységre
vonatkozo ellenérzési nyomvonalak] a kovetkezd 3. sorral egésziil ki, valamint ezzel
egyidejlileg az sorszamozas ennek megfeleléen modosul.

2

felel6sségi szintek folyamat

jovaha | eredményeké

folyamat

\6kEsziiés Tenssei Newtezts | i6vk
1épései clokesziies fepesel felad:tgazd ellen6rzé e:ll:’)(();:zes jova:ag gyas | nt keletkezett
L y modja | dokumentum
Publikalasra
elokészités az Ell.
Ig. honlapja ;
= ek Eves
érintett szaktertleti .
ellendrzési

. vezetd és a szakmai B
Eves belsd terv

. . | feligyeletet . B alairas, belsé L,
ellenorzés i . |ellen6rzési | belso B kozzététele az
3. gyakorld  vezetd, L. . . | honlap ellenérz L,
iterv . vezetd altal | ellen6rzés T alairas | ElL Ig.
.| valamint al. .. .. . . ellendrzés | ési .
kommuni , kijelolt i vezetd . honlapjan,
. szabalyzatban ) e vezetd e
kacidja e munkatars érintettek
megjeloltek .
E elbzetes
elozetes ,
.., , tajékoztatasa
tajékoztatasa a
tervezett
ellenorzésrol

(7) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Belso ellendrzési kézikonyvon.

(8) A Belso ellendrzési kézikonyv modositasa jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

11. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu hatéarozattal
elfogadott, valamint a 107/2022. (XII.19.) szamu, a 113/2023. (XII.13.) szamu és a
114/2023. (XI1.13.) szdmu szendatusi hatarozattal modositott Szerz6déskotési szabalyzat
alabbiak szerinti mddositasat.

(2) A Szerz6déskotési szabalyzat 2.5.2. pont [A szerzdédések kotelezd tartalmi
kovetelményei] (8) bekezdés helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

[2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.5. Szerzddések kotelezd formai és tartalmi elemei
2.5.2.A szerzodések kotelezd tartalmi kovetelményei]

»(8) A kiilfoldi jog alkalmazéasanak eldirdsara, nem magyar birosag illetékességének
kikotésére vagy valasztottbirdsag kikotésére csak a kancellar eldzetes irasbeli
jovahagyasanak birtokaban — kivéve, ha a szerzddés kotelezettségvallaldja a
kancellar, vagy atruhazott jogkorben a kancellar altalanos helyettese — keriilhet sor,



mely alol kivételt képezhetnek a kiilfoldi, kiilondsen az eurdpai unids forrasbol
megvalosuld palyazatok, ahol a tamogatd koti ki az alkalmazandd jogot és az
illetékes birosagot. A jévahagyasra iranyulo kérelmet a JIF-nek kell megkiildeni
a jogi vizsgalatra vonatkozo eljaras soran és a JIF gondoskodik — véleményével
ellatva - annak kancelldr felé elektronikus uton torténé eléterjesztésérol.”

(3) A Szerz6déskotési szabalyzat 3.3. pont cime ,Kozremikoddi szerzodések”
szovegrész helyébe , K6zremikodoi szerzodések egészségligyi tevekénység végzésére”
szovegrész lép.

(4) A Szerz6déskotési szabalyzat 3.6. pont [Gyakorlati képzések és a képzési programhoz
kozvetleniil nem kapcsolodd hallgatdoi munkaszerzodések szerzodéskotési szabalyai]
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

[3. KULON SZABALYOZOTT ELJARASOK]

,,3.6. Gyakorlati képzésekhez kapcsolddo munkavégzés szabélyai és dokumentumai,
a gyakorlati képzéssel Osszefliggd egyéb szerzédések
3.6.1. Képzésben részt vevok munkavégzésének tipusai
(1) Az Egyetemen munkat végezhet
a)  szakképzési munkaszerzddés alapjan a szakképzo intézményben tanulmanyokat
folytato tanuld, illetve a képzésben résztvevod személy a szakképzésrol szolo 2019. évi
LXXX. tv. (a tovabbiakban: Szkt.) szabélyai szerint, mely munkaszerzédésre az Szkt.
83.§ - 90/B.§-ban foglaltakat, valamint a szakképzésrol szolo torvény végrehajtdasdrol
szolo 12/2020. (1. 7.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Szkt-Vhr.) foglalt
kapcsolodo szabélyokat kell alkalmazni,
b) koOzOsségi szolgalat teljesitése soran a kozépiskolai tanulmanyokat folytatd
tanulo, a szolgalat teljesitésére és dokumentumaira a nemzeti kéznevelésrél szoloé 201 1.
evi CXC. térvény vonatkozd rendelkezései és a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatdarol szolé 20/2012. (VIII 31.)
EMMI rendelet 133. §-ban foglaltakat kell alkalmazni,
c) afelsboktatasban részt vevo hallgatok akként, hogy
ca) barmely hallgaté a képzési program keretében, illetve a képzés részeként
megszervezett szakmai gyakorlat idején - hallgatéi munkaszerzddés és dijazas
nélkiil — hatarozott idére kotott hallgatéi megéllapodas alapjan felsdoktatdsban
részvevO hallgatd a nemzeti felséoktatdasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 44. § (3a) bekezdésében foglaltak szerint,
cb) mas fels6oktatasi intézmény hallgatdja az Nftv. 44. § (1) a) és b) pontja alapjan
- a 44. § (3) bekezdésében meghatirozott dijazas mellett - hallgatoi
munkaszerz6déssel, amennyiben a foglalkoztatd szervezeti egység a szerzodés
megkotését megel6zden rendelkezik a dijazashoz sziikséges forrassal, és
alkalmazotti statusszal, azaz az alkalmazashoz sem tobblet forras, sem
szervezeti statusz igénybevétele nem sziikséges, a munkaszerz6dés olyan
hatarozott id6tartamra kéthetd, mely a hallgato képzésén til figyelembe veszi



az Egyetemi feladatellatasi érdekeit, hatékonysagat is €s a gyakorlati képzéshez

megfelelé mentor személye a szervezeti egysé€gnél biztositott,
d)  oktatési és kutatasi tevekenysége keretében az Nftv. 44. § (5) bekezdése szerint
a doktorandusz hallgat6 hallgatéi munkaszerz6dés alapjan, azzal, hogy
da) adoktorandusz a tanulmanyi kotelezettségeinek keretében a heti teljes munkaidd
hisz szazalékanak megfeleld idétartamban az intézmény oktatasi, tudomanyos
tevékenysége korében munkavégzésre kotelezhetd,
db) a doktorandusz munkaidé-beosztdsit oly modon kell meghatarozni, hogy
vizsgazasi és a vizsgara torténo felkésziilési kotelezettségeinek eleget tudjon tenni,
dc) a munkadij havi 6sszege a teljes munkaidd 6tven szadzalékanak megfeleld idejii
foglalkoztatas esetén nem lehet kevesebb, mint a legkisebb kotelezd munkabér
(garantalt bérminimum), eltérd ideji foglalkoztatas esetén ennek idéaranyos része.
3.6.2. A munkavégzésre vonatkoz6 szerzOdések elokészitéséhez sziikséges
dokumentumok
a) kotelezettségvallalassal jard szerzodések esetén a pénziigyi fedezetigazolas,
mely igazolés a szerzddésen is teljesithetd,
b)  szakképzési munkaszerz6dés — ide nem értve a nem a Semmelweis Egyetem
fenntartdsaban 1évé szakképz6 intézménnyel tanuloi, vagy felnottképzési
jogviszonyban allok szakképzési munkaszerz6dését - esetén, annak mellékleteként
szakmai megfelel6ségi igazolas azzal, hogy a kotelezettségvallalast nem helyettesiti,
c¢) hallgatoi/tanuldi/képzésben résztvevod jogviszony-igazolas,
d) a szerz6dés fobb adatai (szerzddo felek, feladat megnevezése, szerzddés
idétartama, dijazés),
e) az egészségligyi alkalmasséagi vizsgalat meglétének igazolasa,
f)  tanuloi/képzésben résztvevd esetén az 4gazati alapvizsga meglétérél szolod
igazolas.
3.6.3. A munkavégzésre vonatkozo szerzddések kozos szabalyai
(1) A szakképzési munkaszerzddés megkotésére a JIF 4ltal kiadott mintaszerzodést
kell alkalmazni.
(2) A  hallgatéi megallapodas, munkaszerz6dés, a doktorandusz hallgatdi
munkaszerzodése €s szakképzési munkaszerzddés csak hatarozott id6tartamra hozhato
létre.
(3) Munkaba 4llas csak akkor lehetséges, ha a szerzodés valamennyi sziikséges
melléklete hidnytalanul rendelkezésre 4ll, tovabba a szerzodést a felek alairtak.
(4) A foglalkoztatas feltétele az adott munkakdrre kiterjed6 érvényes foglalkozas-
egészségligyi alkalmassagi igazolas.
(5) A hallgatét/doktoranduszt/tanulot/képzésben résztvevét a munkaszerzodés
megkotését megeldzden tdjékoztatni kell mindazon koriilményekrdl, amelyet az Szkt.,
az Szkt.- Vhr., az Nftv., valamint a Munka T6rvénykonyve a munkavallalokra nézve
eloir.
(6) A foglalkoztato koteles a hallgatot/doktoranduszt/tanulot/képzésben résztvevot
a munkaba 1épés el6tt mindazon munkavédelmi és tlizvédelmi oktatasokban
részesiteni, amelyek a biztonsagos €s egészséget nem veszélyeztetd munkavégzéshez
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sziikségesek, tovabba amelyet a Munkahelyi biztonsagszervezési szabalyzat 1. Konyv
Munkavédelmi szabdalyzata, valamint II. Konyv Ttizvédelmi szabalyzata eldir.

(7) A hallgaté/tanuld/képzésben résztvevd napi beosztasat legalabb hét nappal
korabban, legaldbb egy hétre eldre irasban kell kozolni. A beosztas elkészitésénél a
kozvetlen vezetének figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgaté/tanul6/képzésben
résztvevd a jogviszonyabol eredd tanulményi kotelezettségeinek maradéktalanul
eleget tudjon tenni, kiilonds tekintettel az Szkt.-Vhr. 252/B. § rendelkezéseire.

(8) A hallgato6 foglalkoztatasa soran

a)  ¢jszakal munka a hallgaté hozzajarulésa esetén rendelhet6 el,

b) a hallgatd beosztds szerinti napi munkaideje nyolc 6ra, mely a hallgato
hozzajarulasa esetén tizenkét orara emelhet6 azzal, hogy a nappali tagozatos hallgatok
havi munkaideje a nyolcvanhét 6rat nem haladhatja meg,

c) ahallgato szamara legalabb tizenkét 6ra tartalmu napi pihen6idét kell biztositani,
d) prébaid6 nem kotheto ki,

e) a hallgatdt hetenként két pihendnap illeti meg (heti pihenénap).

(9) Tanuld, képzésben résztvevd foglalkoztatdsa szakképzési munkaszerzodés
keretében

a)  aszakiranyu oktatas a napi nyolc drat, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy fiatal munkavallalo, a napi hét 6rat nem haladhatja meg,

b) atanuld, illetve a képzésben részt vevod személy a napi szakiranyt oktatéasi idot
meghaladd szakirdnyu oktatasban nem vehet részt,

c) a napi szakirdnyu oktatast hat és huszonkét 6ra kozott kell megszervezni. A
szakiranyu oktatas befejezése €s a kovetkez6 napi szakiranyu oktatas vagy kézismereti
oktatds megkezdése kozott legaldbb tizenhat oOra folyamatos pihendid6t kell
biztositani,

d) atanuld, illetve a képzésben részt vevd személy részére, ha a napi szakiranya
oktatdsi id6 a négy és fél 6rat meghaladja, legalabb harminc perc, ha a hat orat
meghaladja, legalabb negyvendt perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a
napi szakiranyu oktatési idon beliil.

3.6.4. Szakmai gyakorlatra kiils6 képzdhellyel kotott megallapodas

(1) A felséoktatasi szakképzésrol és a felsGoktatdsi képzéshez kapcsolodo szakmai
gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet szerint az
Egyetem az altala folytatott alapképzes, mesterképzés, felsdoktatasi szakképzes soran
egyuttmikodési megéllapodds (tovabbiakban: Egyiittmikodési Megallapodas),
valamint az Szkt. 83.§ (5) c) pontja szerint szervezett szakirdnyu oktatds esetében
kozremiikodéi megallapodas (tovabbiakban: Kozremikodéi Megallapodas) alapjan
biztositja, ha az Egyetem a képzési €s kimeneti kdvetelmények altal meghatarozott
szakmai gyakorlatot, szakiranyt oktatast nem belsd gyakorldhelyen valdsitja meg.
(2) Az Egyiittmiikodési Megallapodast meg kell kotni, ha a szak, felsdoktatasi
szakképzés képzési és kimeneti kdvetelményei hat hét vagy annal hosszabb szakmai
gyakorlatot hatdroznak meg. Az Egyiittmikodési Megallapodast irasban kell
megkotni, kotelezé és lényeges elemeit a vonatkozd 230/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet tartalmazza, melyek mindegyikét a megallapodasba kell foglalni.
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(3) Az Egyiittmtikodési Megallapodds és a Kozremiikodéi Megallapodas
megkdotésére a JIF altal jovahagyott szerzodésmintat kell alkalmazni. A jelen pont (1)
bekezdése szerinti Egyiittmiikodési Megallapodasban ¢és a Kozremilikodoi
Megallapodasban rendelkezni kell arrdl, hogy a szakmai gyakorlohely / kbzremikodo
milyen ellenérték fejében vallalja a gyakorlat szervezését, vagy téritésmentesen
biztositja azt.

(4) Az Egyetem és a szakmai gyakorlohely kozott 1étrejott, legalabb egy évre
megkotott Egylittmikodési Megallapodas alapjan a képzésben — ide nem értve a
pedagogusképzés képzési teriileten folyd képzést — kozremilkodd szakmai
gyakorlohelyekrol, valamint a bels6 gyakorlohelyekrél az Egyetem altal szakos
bontasban torténd adatszolgaltatas alapjan az Oktatasi Hivatal nyilvantartast vezet. Az
Egyiittmikodési Megallapodas megkotését kovetden a gyakorlati képzésért felelds kar
jelenti le az adatokat az Oktatasi Hivatalnak nyilvantartasba vétel céljabdl, az Egyetem
Oktatasigazgatasi Hivatalanak tajékoztatasa mellett.

3.6.5. Rezidens képzéssel osszefliggd szerzodések

(1) Rezidens szakképzés megkezdését megelézéen a jellt az Egyetemmel
szakképzési megallapodast 1étesit:

a) tamogatott szakképzés keretében a rezidens az elsddleges képzohelyével
egészségligyi szolgalati jogviszonyt, illetdleg 2003. évi LXXXIV. torvény (Eiitev.) 7.
§ (2) bekezdés d)—g) pontja szerinti jogviszonyt,

b)  koltségtéritéses szakképzeés keretében a jelolt a munkaltatoval Eiitev. 7. § (2)
bekezdés a) vagy c)—i) pontja szerinti foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt.

(2) Felsooktatasi szakképzésben, ha az Egyetemre szakmai gyakorlatra hallgato
érkezik, vagy szakmai gyakorlatra kiils6 gyakorlohelyre hallgatét kiild az Egyetem, az
Egyetem és a kiilsé gyakorlohely egyiittmikodési megallapodast kot az alabbiak
szerint:

a) amikor az Egyetem kiild hallgatot kiilsé gyakorlohelyre, akkor az Egyetem, a
kiilsé gyakorlohely és a rezidens un. 3 oldalu egytittmikodési megallapodast kot,

b)  amikor az Egyetemre hallgaté érkezik, akkor az Egyetem jogi megfelel6sségi
vizsgalat utan a kiils6 gyakorlohely szerz6dését irja ala.

3.6.6. A gyakorlati képzésekkel 6sszefiiggd szerzodések elokészitése

a) A Dudlis Képzohely altal megkdtendd Kozremiik6déi Megallapodas
elokészitése a Dudlis Képzohely, a megallapodas kezdeti és folyamatos
adminisztracidja a Dudlis KépzOhely gazdasagi feladatait ellato szervezeti egységének
a feladata. Az Szkt. szerinti dualis képzOhelyi szerz6dések el6készitése a Dudlis
Képzohely gazdaségi feladatait ellaté szervezeti egységének feladata. Valamennyi a)
pont szerinti esetben a szakképzd intézmények fenntartdi jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti egység kozremuiikodik.

b) A hallgatéi megallapodés vagy hallgatoi munkaszerzodés elokészitése a képzést
folytato kar vagy szervezeti egységének feladata.

¢) A doktoranduszok munkaszerzodésének el6készitése a Doktori Iskola feladata.
d) A felséoktatasi szakképzéssel kapcsolatos szerzédések elokészitése a Szak- és
Tovabbképzési Kozpont feladata.”
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(5) A Szerzodéskotési szabalyzat 6. pont [Mellékletek felsorolasa] helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép, tovabba kiegészil az eldterjesztés 3. szami mellékletével, a
Szerz6déskotési szabalyzat 5. szamu mellékleteként:

,,1. sz. melléklet: Ertelmez6 rendelkezések
2-3-4-5. sz. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal”

(6) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Szerz6déskotési szabalyzaton.

(7) A Szerz6déskotési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

12.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 114/2023. (XIIL.13.) szadmu
hatarozataval elfogadott Koveteléskezelési szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Koveteléskezelési szabalyzat 1.2. pont [Fogalmak]

a) Kovetelés fogalom helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

,,Az Egyetem és az Egyetemmel szemben fennallo olyan jegszerti-fizetési igény, mely
értékesitésbol, szolgaltatasnyujtasbol — ideértve a vevdi koveteléseket is —, munkavallaloi
vagy hallgatéi tartozasbol ered.”

b) Hallgat6 fogalom helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

,,A mindenkori felsdoktatasi torvény szerint felsdoktatasi intézményben a jelentkezo,

hallgatd, volt hallgatos-tanuté-személyt hallgatonak nevezzik. A-hallgatéijogviszonnyal
] ] ﬁ r . ] .. ] | r l 1 ‘l Et{.”

(3) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.1. pont [A Pénziigyi Igazgatdsag feladatai]

a) (1) bekezdés ,,valamennyi jogszerii kovetelés” szovegrész helyébe a ,,valamennyi
kovetelés” szovegrész lép.

b) (2) bekezdés b) pont ,nyilvantartasaval kapcsolatban™ szovegrész helyébe
,nyilvantartasaval, jelentéstételi kotelezettségével kapcsolatban” szovegrész 1€p.

¢) (2) bekezdés c) pont ,,dokumentaci6 feldolgozza” szovegrész helyébe ,,dokumentacid
feldolgozasa” szovegrész 1ép.

d) (2) bekezdés e) pont ,,cs6kkenésérdl kérésre, de legalabb havonta, a havi zarast kovetod
10 munkanapon beliil tajékoztatast adasa” szovegrész helyébe ,a PUI folyamatos
tajékoztatas ad” szovegrész 1ép.

(4) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.2.1. pont [Vevoi kovetelések]

a) (2) bekezdés els6 mondat ,,5 munkanapon beliil” szovegrész helyébe ,,5 munkanapon
beliil (1. sz. melléklet).” szovegrész 1ép.

b) (4) bekezdés elsé mondat ,targyhdnap zarasat kovetd S munkanapon beliil” szovegrész
helyébe ,targyhonapot kovetd 15 munkanapon belill (kivéve a beszamolo készités
id6szaka)” szovegrész, ,kimutatast kiild” szovegrész helyébe , kimutatast kell kiildeni”
szovegrész lép.
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c) (6) bekezdés ,,fennall, és” szovegrész helyébe ,,még fennall” szovegrész 1ép.

(5) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.2.2. pont [Foglalkoztatotti jogviszonybdl szarmazé
kovetelések] helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

sl Foglalkoztatasi jogviszonybol szarmazo6 kovetelések

(1) A foglalkoztatasi jogviszonybol szarmaz6 munkabérelszamolés alapjan keletkezd
kovetelések kezelése a foglalkoztatasi jogviszony fennélldsa alatt elsédlegesen az
Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatdsag HR-folyamatmenedzsment
Igazgatdésag (a tovabbiakban: HFI) feladata, minden mas a foglalkoztatasi
jogviszonybol szarmazo kovetelés (pl. tanulmanyi szerzodés, kartérités, munkahelyi
baleset, volt foglalkoztatottak esetei) kezelése a Perjog feladata.

(2) A HFI koveteléskezeléssel osszefliggd feladatai:

a) A HFI havi rendszerességgel kimutatdst készit a fennallo kovetelésekrol
allomanyban 1év6/megsziint foglalkoztatotti bontasban. A kimutatast a targyhdnapot
kovetd 10-ig koteles megkiildeni a PUT részére.

b) Munkabér szamolasbol adddo kovetelés esetén amennyiben az a foglalkoztatasi
jogviszony fennalldsa alatt a targyhonapra vonatkozd elszamolast kovetden
bekovetkezett ok (pl. betegallomény, tappénzes alloméany) miatt keletkezik, az
elszamolast modositani sziikséges, akkor az eldlegnydjtasbol eredd kovetelés
szabalyai — az Mt.155.§ (4) bekezdése — szerint a tudomasszerzést kovetden a
kovetkez6 havi munkabérbdl a HFI a tobbletet levonja. Az errdl sz016 tajékoztatast a
HFI a bérjegyzék megkiildésével teszi meg a foglalkoztatott felé.

c) Téves kifizetés (pl, kétszeres utalds, Gsszeg elirds, jogosult tévesztése) esetén a
HFI a tudomasra jutast koveté 5 munkanapon beliil a visszafizetési hataridd
megjelolésével a tartozasrdl szolo tajékoztatassal fizetési felszolitot kiild a
foglalkoztatott részére.

d) Ado- ésjaruléktartozas esetén a HFI a tudoméséra jutasat kovetd 5 munkanapon
beliil a befizetési hataridé megjelolésével a tartozasrol szo6l6 tajékoztatassal fizetési
felszolitot kiild a foglalkoztatott részére azzal, hogy Onkéntes befizetés hidnyaban
arr6l a NAV részére jogszabaly szerinti értesitést kiild.

e) A c)-d) pont szerinti esetekben foglalkoztatott részletfizetés engedélyezése iranti
kérelemmel élhet az EGFI honlapjan taldlhato formanyomtatvany kitoltésével és
benyujtasaval. Amennyiben a munkaltatéi jogkorgyakorlo és  egyben
kotelezettségvallald  engedélyezi a részletfizetést, a HFI tadjékoztatja a
foglalkoztatottat a részletfizetés engedélyezésérdl €s annak feltételeirdl, és elokésziti
a fizetési konnyitésroél sz616 megallapodast. A jovahagyott részletfizetésrdl a PUI
tajékoztatast kap.

f) A foglalkoztatotti jogviszony megsziinésekor hatosagi hatarozat vagy
jogszabaly alapjan fennalld, vagy egyéb egyetem javéara jard kovetelés Osszege
meghaladja az utols6 havi jarandosag jogszabaly szerint levonhato Osszegét, ugy a
fennmarado tartozas Gsszegérol tartozasigazolast allit ki a munkavallald részére.
Egyidejiileg a kovetelésrol tajékoztatja a PUI-ot ehhez csatolja a gazdasagi eseményt
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megalapoz6 dokumentumokat €s egyidejlileg megkiildi koveteléskezelés céljabol a
Perjog részére.

g2) A nem munkabérelszdmolasbol szarmaz6 kovetelés, valamint a megsziint
foglalkoztatotti viszonnyal kapcsolatos barmely kovetelés keletkezésérol HFI 5
munkanapon beliil a teljes dokumentacidt kiegészitve a pénziigyi dokumentacidval
megkiildi a PUI Kéveteléskezelési Csoport és egyidejiileg a Perjog részére, aki a
tovabbiakban intézkedik annak behajtasarol.

h) Amennyiben a fizetési felszolitasnak a foglalkoztatott hatariddben nem tesz
eleget, vagy az allomanyban 1év6 a havi jaranddsagabol torténd levonashoz nem
jarult hozza, vagy a fizetési konnyitésben vallaltakat nem teljesiti, abban az esetben
a HFI err6l a targy honapot kovetd 10 napig értesitést kiild a Koveteléskezelési
Csoport és a Perjog részére a tovabbi koveteléskezelés érdekében.

(3) A Perjog koveteléskezeléssel 6sszefiiggo feladatai:

a) Perjog a (2) f)-g) pontok szerinti esetekben a HFI-t6l t6rténd atadastol
kezd6dden a 2.3. pont szerinti eljarasban folytatja a koveteléskezelési eljarast.

b) Amennyiben a foglalkoztatott lloményban van a Perjog a fizetési felszolitassal
egyidejlileg hozzajaruld nyilatkozatot kér a foglalkoztatottol a havi jarandosagabol
torténd levonashoz.

c) Aza)pont szerinti esetekben a foglalkoztatott, volt foglalkoztatott részletfizetés,
fizetési konnyités engedélyezése iranti kérelemmel €lhet a Perjog felé. Amennyiben
a Perjog egyeztetve a munkaltatéi jogkorgyakorld Kkotelezettségvallaloval
engedélyezi a részletfizetést, errdl tajékoztatja a foglalkoztatottat annak feltételeirdl,
¢s elokésziti a fizetési konnyitésrol szol6 megallapodast.

d) Ab) pont szerinti hozzajarul6 nyilatkozatrdl, a c) pont szerinti fizetési konnyitési
megallapodasrdl Perjog a dokumentumok egyidejileg megkiildésével értesiti a HFI-
t és a PUI-t a szamfejté rendszerbe torténd rogzités érdekében.

€) Amennyiben a fizetési felszdlitasnak a foglalkoztatott/megsziint foglalkoztatott
hatéridédben nem tesz eleget, vagy az alloméanyban 1évé a havi jaranddsagabol torténd
levonashoz nem jarult hozza, vagy a fizetési konnyitésben vallaltakat - a HFI
tajékoztatdsa szerint - nem teljesiti, abban az esetben Perjog a 2.3. pont szerint
folytatja az eljarast.”

(6) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.2.3 pont [Hallgatdi kovetelések] (2) bekezdés ,,egy
alkalommal emlékezteti a tartozas rendezésére. A tartozas esedékességét megel6z6
legalabb 20 nappal a tanulmanyi iigyintéz6 elektronikus uton fizetési emlékeztetot kiild a
hallgaténak, hogy fizetési kotelezettségének a szamldban megadott hataridore tegyen
eleget.” szovegrész helyébe ,részérol a fizetési hataridé lejartat kovetéen a Neptun
rendszer 5 munkanapon beliil Gjabb fizetési hataridd megjelolésével fizetési felszolitast
kiild a hallgatonak (2.-3. sz. melléklet).” szovegrész 1ép.

(7) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.2.3 pont [Hallgatéi kovetelések] (3) bekezdés
»hataridoig” szovegrész helyébe ,.felszolitasban rogzitett hataridore” szovegrész, ,,a
tovabbiakban a 2.2.1. pontban” szdvegrész helyébe ,,a tovabbiakban a 2.3. pontban”
szOvegrész lép.
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(8) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.2.4 pont [Konyvtari kovetelések kezelése] masodik
mondat ,,a tovabbiakban a 2.2.1. pontban” szdvegrész helyébe ,,a tovabbiakban a 2.3.
pontban” szovegrész 1€p.

(9) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.3 pont [Jogi eljaras szabalyai] (1) bekezdés masodik
mondat és (4) bekezdés ,,a 6. sz.” szovegrész helyébe ,,a 4. sz.” szovegrész 1ép.

(10) A Koveteléskezelési szabalyzat 2.3 pont [Jogi eljaras szabalyai] (10) bekezdés
,»ellatdsan” szovegrész helyébe ,,ellatason” szovegrész 1ép.

(11) A Koveteléskezelési szabalyzat 3 pont [Mellékletek felsorolasa] helyébe a kovetkezod
rendelkezés 1ép:

.3 Mellékletek

1. sz. melléklet: Fizetési felszolitas (SAP) — Formanyomtatvinytarban elérheté
2. sz. melléklet: Fizetési felszolitas (hallgaté részére-NEPTUN) -
Formanyomtatvanytarban elérheto

3. sz. melléklet: Fizetési felszolitis angol nyelvii (hallgaté részére -NEPTUN)
Payment reminder — Formanyomtatvanytirban elérheté

4. sz. melléklet: Dokumentaciok atadas atvétele — Formanyomtatvanytarban
elérhetd

5. sz. melléklet: Ellen6rzo lista

6. sz. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal”

(12) A Koveteléskezelési szabalyzat 6. szamu és 7. szamu melléklet szamozasa 5. szamu
€s 6. szamu melléklet szamozasra mdodosul.

(13) A Koveteléskezelési szabalyzat 7. szamua melléklet [Ellen6rzési nyomvonal]

a) 9. sor ,,BMI kijelolt munkatarsa” szovegrész helyébe ,,Perjog” szovegrész, ,,EGFI
féigazgatd” szovegrész helyébe ,perjogi igazgatd” szovegrész, ,BMI igazgatd”
szovegrész helyébe ,,perjogi igazgatd” szovegrész 1ép.

b) 14. sor ,behajthatatlan kovetelések esetén leirasi javaslat készitése” szovegrész
helyébe ,,behajthatatlan kdvetelések esetén leiras™ szovegrész 1ép.

c) 15. és 17. sor ,,EGFI kijelolt munkatarsa” szovegrész helyébe ,,EGFI kijelolt
munkatarsa /Perjog” szovegrész, ,,EGFI foigazgatd” szovegrész helyébe , EGFI
féigazgatod/perjogi igazgatd” szovegrész 1ép.

d) 16. sor ,,EGFI foigazgato” szovegrész helyébe ,, EGFI foigazgatd/perjogi igazgatd”
szovegrész, ,szervezeti egységek kotelezettség vallaloja, pénziigyi ellenjegyzoje”
szovegrész helyébe ,,szervezeti egységek kotelezettség vallaloja, pénziigyi ellenjegyzoje
/perjogi igazgatd” szovegrész 1ép.

e) 18. és 21. sor ,,BMI kijeldlt munkatéarsa” szvegrész helyébe ,,HFI kijel6lt munkatéarsa’
szovegrész lép.

9
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f) 20. sor ,,EGFI folyamatszervezési és bérgazdalkodasi igazgatd” szdvegrész helyébe
,,EGFI HR folyamatmenedzsment igazgatd” szovegrész 1ép.

(14) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Koveteléskezelési szabalyzaton.

(15) A Koveteléskezelési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

13. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az eldterjesztés 4. szamu melléklete
szerinti Tarsasagi portfoliomenedzsment €s befektetési szabalyzatot.

(2) A Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat a Kozhasznusagi
FeliigyelObizottsag véleményének kikérését, valamint a JIF alhonlapjén torténd
kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.

(3) A Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a rektor €s kancellar E/5/2020. (VIIL.27.)
szamu hatarozataval elfogadott és E/9/2020. (XII.14.) szdmu hatarozatdval modositott,
valamint a Szenatus 54/2023. (V1.29.) szamu és 113/2024. (XI1.13.) szamu hatérozataval
modositott Gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 szabalyzata.

14. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 65/2022. (IX.02.) szamu hatarozataval
elfogadott és a 107/2022. (XII1.19.) szamu, a 17/2023. (I11.30.) szamu hatarozataval
modositott Gazdalkodasi szabalyzat alabbiak szerinti modositasat.

(2) A Gazdalkodasi szabalyzat 1.3. pont [Az Egyetem azonosité adatai] (1) bekezdés
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

[1.3. Az Egyetem azonosito adatai]

,»Az Egyetem azonosito adatai:

Megnevezés: Semmelweis Egyetem

Székhely: 1085 Budapest, Ulléi ut 26.

Adodszam: 19308674-2-4244

KSH statisztikai szamjel: 19308674 8542 563 01

Jogallas: k6zhaszni nem allami fels6oktatési intézmény, mint 6nalld jogi személy

A gazdalkodas modja: az Egyetem onélloan miikodo, kézhaszntiinak mindsiilé egyéb
szervezet

Adodalanyisag: az Egyetem belfoldi illetdségii adoalany

Konyvvezetés modja: kettds konyvvezetés

Beszamolo tipusa: éves beszamolo

Fenntartdja: Nemzeti Egészségligyi és Orvosképzésért Alapitvany (tovabbiakban:
Fenntart6 vagy NEOA”
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(3) A Gazdalkodasi szabalyzat 3.4. pont [A kozfeladatok finanszirozasanak egyéb formai
— palyazatok és egyéb elszamolaskoteles tamogatasok] a kovetkezd (8) bekezdéssel
egésziil ki:

[3. A gazddlkodas finanszirozdsdanak fobb forrdsai
3.4. A kozfeladatok finanszirozasanak egyéb formdai — palydzatok és egyéb
elszamolaskdteles tamogatdsok]

,»(8) A palyazati el6leghez kapcsolodoan realizalt kamat pénziigyi elszamoldsa:
a) amennyiben az eldleg osszegét elkiilonitett betétszamlan tartjuk nyilvan, akkor
kozvetleniil torténik meg a palyazati eléleg nyilvintartisara szolgilé elkiilonitett
betétszamlan és a palyazat analitikus nyilvantartasiaban,

b) amennyiben az eléleg dsszegét nem elkiilonitett betétszamlin tartjuk nyilvan,
akkor az adott palyazat javara a palyazat analitikus nyilvantartasa keretében, a
palyazati eloleg Osszegére aranyosan jut6 idészaki kamatbevétel szimolandé el,
amelynek szamitasa soran az adott idészak atlagos palyazati eloleg allomanyat és
az adott idészakra érvényes banki kamat mértékét kell figyelembe venni.”

(4) A Gazdalkodasi szabalyzat 5.6. pont [Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi
tarsasagokban részesedés szerzésének €s értékesitésének szabalyai] (2) bekezdés ,,rektori-
kancellari utasitas” szovegrész helyébe ,,a Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési
szabalyzat” szovegrész 1ép.

(5) A Gazdalkodasi szabalyzat 5.7. pont [Pénziigyi eszkozokkel vald gazdalkodas —
befektetési szabalyok] (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p, valamint a (4)-
(9) bekezdése hatalyon kiviil helyezésre keriil:

[5. Gazdalkodas a vagyonnal
5.7. pont Pénziigyi eszkozokkel valo gazdalkodas — befektetési szabdlyok]

egyes befektetésekre vonatkozé részletszabalyokat — ideértve a gazdasagi
tarsasagokra és az egyéb befektetésekre vonatkoz6 részletszabalyokat is — a

Tarsasagi portfoliomenedzsment és befektetési szabalyzat tartalmazza.”

(6) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Gazdalkodasi szabalyzaton.

(7) A Gazdalkodasi szabéalyzat mddositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
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15.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott, valamint a 107/2022. (XII.19.) szamu szenatusi hatérozattal, az
54/2023. (VI1.29.) szamu szenatusi hatarozattal, a 114/2023. (XII.13.) szdmu szenatusi
hatarozattal médositott Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat aldbbiak szerinti
modositasat.

(2) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

[2.4. Munkdba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Videékrdl torténd munkdaba jaras koltségtéritése]

»(2) A munkaltaté koteles a munkavéllalénak megtériteni a napi munkaba jarast
szolgélo teljes aru, valamint a kedvezménnyel megvaltott bérlettel vagy menetjegygel
és-szamléval (amennyiben az adott jarat csak helyjeggyel, gyorsvonati potjeggyel vagy
IC poétjeggyel vehetd igénybe, a jegyhez vagy bérlethez csatolt +helyjegygel,
gyorsvonati potjegygel, IC potjegygel) valé-elszamolés-ellenében-azek dijanak 86%-
at, ha a munkavallalo

a) belfoldi vagy hataron atmend orszégos kozforgalmu vasut 2. kocsi osztalyan,

b) menetrend szerinti orszagos, regionalis €s elévarosi autobuszjaraton,

¢) elévarosi vasuton (HEV-en),

d) menetrend szerint kézlekedé hajon, kompon vagy réven utazik a munkavégzés
helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol 1égi kozlekedési jarmiivet vesz igénybe.”

(3) A Kikiildetési €s utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (2a) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

[2.4. Munkaba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténd munkadba jaras koltségtéritése]

,»(2a) Ha a munkéba jarashoz a bérletet vagy menetjegyet elektronikus uton és papirra
ki nem nyomtathaté modon valtottdk meg, a+(2)-bekezdés—szerinti az elszamolas a
bérlet vagy menetjegy vasarlasarol kiéllitott elektronikus szamla és a szolgaltato altal
ahhoz kiadott igazolas alapjan torténik. Az elektronikus szamla €s a szolgaltatd altal
ahhoz kiadott igazolds Dbenyujtasa kizardlag elektronikus uton; az
i ; Hs . a HR Online feliileten keresztiil
(https://hronline.semmelweis.hu/login) torténhet.”

(4) A Kikiildetési €s utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pontja [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] a kovetkezd (2b) bekezdéssel egésziil ki:
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[2.4. Munkdba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo wutazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténé munkadba jards koltségtéritése]

»(2b) A (2a) bekezdés alkalmazasa soran teljes aron vasarolt bérlet, menetjegy
esetén az Egyetem nevére szo0lo, a kozforgalmu személyszallitasi utazasi
kedvezményekrol szo6lé kormanyrendelet szerinti utazisi kedvezménnyel
megvaltott, valamint az iizletpolitikai kedvezménnyel csokkentett ara bérlet vagy
menetjegy esetén — ha a szamla kiallitéja az Egyetem nevére nem ad szamlat — a
munkavallal6 nevére kiallitott szamlat kell csatolni.”

(5) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (4) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

[2.4. Munkaba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo wutazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténé munkdaba jards koltségtéritése |

,(4) A nyilatkozat elektronikus masolati (szkennelt) példanyat az-utazast-elszameoldst
laphoz—kell—esatolni a nyilatkozat megtételét, vagy az abban bekdvetkezett
valtozast kovetoen 3 munkanapon beliil a HR Online feliileten keresztiil az EGFI
részére meg kell kiildeni és az eredeti példanyt, az adézasra vonatkozé rendelkezések
betartasanak utdlagos megallapithatosagaanak €és ellendrzéseének biztositasara, a
szervezeti egységnek az adoévet kovetd 5 naptari évig meg kell Oriznie.

(6) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pontja [2.4.1.Vidékrdl torténd
munkaba jaras koltségtéritése] a kovetkezd (4a) bekezdéssel egésziil ki:

[2.4. Munkaba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi kéltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténé munkdaba jards koltségtéritése |

»(4a) A hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a bérlet vagy menetjegy
(amennyiben az adott jarat csak helyjeggyel, gyorsvonati potjeggyel vagy IC
potjeggyel veheté igénybe, a jegyhez vagy bérlethez csatolt helyjegy, gyorsvonati
potjegy, IC poétjegy) leadasaval vehet6 igénybe, mértéke a bérlet vagy menetjegy
(illetve a fentiek szerinti helyjegy, potjegy) aranak 86 %-a, de legfeljebb a
foglalkoztataspolitikdért felelés miniszter dltal a Hivatalos Ertesitében kozzétett
Osszeg. A hazautazas céljabol légi kozlekedési jarmii is igénybe vehetd.”

(7) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pontja [2.4.1.Vidékrdl térténd
munkaba jaras koltségtéritése] a kovetkezo (4b) bekezdéssel egésziil ki:
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[2.4. Munkdba jards és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi kéltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténd munkaba jaras koltségtéritése]

»(4b) A Kkoltségtérités elszamolasa vidékrol torténé napi munkiba jaras és
hazautazas esetén a bérlet vagy menetjegy leadasa ellenében, az EGFI honlapjan
kozzétett utazasi elszamolasi lap felhasznalasaval torténik.”

(8) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pontja [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] a kovetkezd (4c) bekezdéssel egésziil ki:

[2.4. Munkdaba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténé munkadba jards koltségtéritése]

,»(4¢) Az elszamolandé bérlet vagy jegy, valamint az utazasi elszamolasi lap
elektronikus masolati (szkennelt) példanyat és az utazasi elszamolasi lap
szerkeszthet6 formatumu példinyat a HR Online feliilleten keresztiil az EGFI
részére meg kell kiildeni. Az utazasi elszamolasi lap eredeti példanyat, az
adozasra vonatkozo rendelkezések betartasanak utélagos megallapithatosaga és
ellendrzése biztositisara, a szervezeti egységnek az ad6évet kovetd S naptiri évig
meg kell oriznie.”

(9) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrdl torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (8) bekezdese helyébe a kovetkezd rendelkezes 1€p:

[2.4. Munkaba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazdsi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténd munkaba jdaras koltségtéritése]

,»(8) A hianytalanul, hibatlanul kit6ltott, felszerelt bizenylatokat dokumentumokat az
elszamoland6 hénapot kdvetd honap 10. napjaig kell az Emberieréforras-gazdalicodast
EéigazgatosagraEGFI részére a HR Online feliileten keresztiil bekiildeni. Az
utazasi elszamolasi bizenylatet—lapot a Kkitoltésért felelos irja ala, aki felel az
elszamolas jelenléti ivvel vald Osszevetése alapjan annak jogszertiségéért ¢&s
szakszeriiségéért. Ellenkez6 esetben a szamfejtésre csak a kovetkezé honapban kertil
sor.”

(10) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaéba jaras koltségtéritése] (9) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

[2.4. Munkaba jards és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi koltségtéritésre

vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténd munkdaba jaras koltségtéritése]
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»(9) Az eredeti bérletszelvényeket/jegyeket utdlag, az érvényesség utolsd napjat
kovetd 45 napon belill a szervezeti egységeknél maradd utazasi elszamolasi
dokumentum—masolatédhezlaphoz kell csatolni és az adodzasra vonatkozd
rendelkezések betartasanak utdlagos megallapithatésaga ¢és ellendrzésének
biztositasaara érdekében ésa szervezeti egységnek az adéévet kovetd 5 naptari évig
meg Kell 6riznie. Amennyiben —a—2a)-bekedzés—figyelembevételével— az eredeti
bérletszelvény/jegy leadasat a foglalkoztatott elmulasztja, a szervezeti egységnek
gazdasagi feladatait ellatdo ligyintézoje értesiti az Emberieréforras—gazdélicodast
Eéigazgatésagot—és-ezen-dokumentumEGFI-t, mely alapjan a kovetkez6 honapban a

foglalkoztatott részére jogtalanul kifizetett utazési koltségtérités Gsszege levonasra
keriil az illetményébdl vagy munkabérébol.”

(11) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékrol torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (9a) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

[2.4. Munkdba jaras és munkavégzéshez kapcsolodo utazasi koltségtéritésre
vonatkozo szabalyok
2.4.1.Vidékrdl torténd munkaba jards koltségtéritése

»(92) A munkaltaté a (2) bekezdés a)-d) pontjaban foglaltak figyelembevételével a
kévetkezé-kizarolag azon menetjegyek és bérletek aranak a (2) és (54a) bekezdésben
foglalt mértékét megtériti meg a munkavallald szamara, amely meghatarozott
teriileten érvényes, tovabba amely esetében a feltiintetett viszonylat alapjan
megallapithaté, hogy alkalmas és sziikséges a napi munkaba jarasra és
hazautazasra torténé felhaszniliasra. Egy varmegyét érint6 munkiba jaras és
hazautazas esetén Kizarolag a varmegyebérlet, két virmegyét érint6 munkaba
jaras és hazautazas esetén a varmegye- és az orszagbérlet is, kettonél tobb
varmegyét érinté munkaba jaras és hazautazas esetén kizarolag az orszagbérlet
fogadhato el.

(12) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat 2.4.1. pont [2.4.1.Vidékro] torténd
munkaba jaras koltségtéritése] (5), (6) és (7) bekezdése hatalyon kiviil helyezésre kertil.
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(13) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy a jelen hatdrozat
szerinti modositasokat atvezesse a Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzaton.

(14) A Kikildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a
JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon 1€p hatélyba.

16. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu szenatusi
hatarozattal elfogadott, valamint a 42/2022. (V1.09.), a 65/2022. (I1X.02.), a 107/2022.
(X11.19.), az 54/2023. (V1.29.), a 113/2023. (XII.13.) szamu szenatusi hatédrozattal
modositott Szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérél szoldé szabalyzat
modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy jelen eloterjesztés
szerint elfogadott Szabalyozo dokumentumok készitésének rendjérol szol6 szabélyzat 1.
szamu mellékletében (Az Egyetem szabalyzatainak felsoroldsa) a szabalyzat nevének
jelen el6terjesztés és hatarozat szerinti modositdsaval és a sorszdmozas értelemszerti
megvaltoztatasaval atvezesse.

(3) A Szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat modositasa
jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2024 OKT 01,

€7 \
\

Dr. Merkely Béla

Hatalybalépés napja: 202k OKT 02
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