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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ ABIZOTTSAG JOGALLASA

A Kar/ Egyetemi Doktori Tanacs (a tovabbiakban EDT) Etikai és Fegyelmi
Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a Szenatus altal 1étrehozott, karon/EDT mellett m{ik6do, a
hallgatok etikai és fegyelmi iigyeivel kapcsolatosan jogszabalyban és egyetemi szabalyzatban
meghatarozott elséfoku hatdskoroket gyakorld testiilet, feladatait a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi. CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a Semmelweis Egyetem Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), kiilonésen a SZMSZ 1II. 5. rész Hallgatoi
Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat), valamint az Semmelweis
Egyetem Etikai Kodexe (a tovabbiakban: Kodex) hatarozza meg.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE, TAGSAG

(1) A Bizottsag dsszetételérdl, az elnok és a tagok személyérél a Dékan/ EDT elnoke javaslata
alapjan a Kari Tanacs/EDT elndke dont. A Bizottsag elndke és oktatd tagjainak személyére a
Dékan/EDT  elnoke, a  hallgatd  tagjainak  személyére a  Kari  Hallgatoi
Részénkormanyzat/Doktori Onkormdanyzat elndke tesz javaslatot, azzal, hogy a sziikséges
1étszdmon feliil egy oktatoi és egy hallgatoi pottagra kell javaslatot tenni.

(2) A Bizottsagnak az elnokon kiviil ..., szavazati joggal rendelkez6 tagja van: ... f6 oktatd és ...
fo aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd hallgatoi képviseld. A Bizottsdg mandatuma a
Kari Tanacs/EDT altal meghatarozott — ... éves — ciklusra szol.

(3) Aziiléseken allando meghivottként tanacskozasi joggal részt vesz
a) a Szabalyzat 8. § (2) bekezdése szerint kijel6lt jogtanacsos,

b) az eljaras ala vont hallgaté tanulmanyi ligyintézdje, annak tavollétében a Tanulmanyi

Osztaly vezetdje vagy a Tanulmanyi Osztaly vezetd altal kijelolt személy,

C) a Szabalyzat 20. §-a szerinti esetben tolmacs.

(4) Amennyiben a tényallas tisztazasahoz sziikséges, az elndk dontése szerint, eseti jelleggel
tanacskozasi joggal tovabbi személyek is részt vehetnek a bizottsagi zartiilésen.

(5) A tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek:

a) részvétel a Bizottsag iilésein: a bizottsagi tagsag személyhez kotott, a tagsaggal jard jogok
és kotelezettségek nem ruhazhatok at, a Bizottsag tagjai a Bizottsag iilésén kotelesek részt
venni. Tavolmaradasukat a tagok kotelesek a Bizottsag {ilése eldtt legalabb 24 oraval
irasban a Bizottsag elndkének bejelenteni, a tavolmaradas okanak kozlésével, amennyiben
a tag — az igazolt tavollétet ide nem értve — két alkalommal nem vesz részt az iilésen, ugy a
Bizottsag elndke a tag felmentését kezdeményezheti a Kari Tanacs felé;

b) részvétel a Bizottsag munkajaban: felszolalas, véleménynyilvanitas, a meghallgatasok
soran kérdezés, szavazas, melynek soran a Bizottsag minden tagja egy szavazattal
rendelkezik,

C) a Bizottsag elndke és tagjai az eljaras idOtartama alatt folyamatosan vizsgaljak és
bejelentik, ha személyiikre nézve Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, és ez esetben
jegyzOkonyvbe foglalt inditvanyt tesznek a kockdzatnak — az Osszeférhetetlenségi
szabalyzat rendelkezései szerinti - vizsgalatara ¢s megsziintetésére.

(6) Nem vehet részt a Bizottsag munkajaban az a személy, aki
a) azlgyben érintett,

b) akit eljaras ala vontak,

C) avizsgalt cselekmény sértettje
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(7)

(8)

©9)

d) aza)-c) pontokban megjeldlt személyek hozzatartozoja,

e) masodfoku eljarasban az, aki az els6foku eljarasban részt vett,

f) akitdl az ligy targyilagos elbiralasa egyéb okbol nem varhato el.

Nem lehet tagja a Bizottsagnak tovabba, aki nem felel meg a tagsag betdltéséhez
jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban meghatarozott feltételeknek, tovabba az olyan
hallgatd, aki nem 4all az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban vagy hallgatdi jogviszonya
sziinetel, tovabba az, aki fegyelmi/etikai biintetés hatalya alatt all.

A Bizottsagi tagsag a mandatum ideje alatt megsziinik

a) azegyetemmel fennall6 oktatoi vagy hallgatoi jogviszony megsziinésével,

b) atag lemondasaval, felmentésével vagy halalaval.

A tagsag (8) bekezdés szerinti megsziinése esetén az 0j tag megvalasztasaig, tovabba az
Osszeférhetetlenség bejelentése esetén annak megsziintetésének idejére a hatarozatképesség
biztositasahoz a poéttag jar el a fegyelmi eljarasokban.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA, FELADATAI

1)

(2)
3)

(4)

A Bizottsag elndke:

a) A Szabalyzat 7. § (3) bekezdése szerint dont a fegyelmi eljaras meginditasarol, vagy a
Szabalyzat 18. § (la) bekezdése szerint sziikség esetén intézkedik mas eljaras
meginditasarol.

b) Elokészit6 iiléssel kapcsolatos feladatai korében

ba) tanulmanyozza a Bizottsag elé keriil6 tigyek anyagat,
bb) a Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen dont a tovabbi eljarasi kérdésekrol,
bc) 6sszehivja a Bizottsag tiléseit,
bd) megnyitja és vezeti a Bizottsag tiléseit, kozli a kimentéseket,
be) vizsgalja a bizottsag tagjainak felmeriild 6sszeférhetetlenségét,
bf) megallapitja a tényallas tisztazasahoz sziikséges intézkedéseket,
bfa) sziikség esetén a fegyelmi targyalasra tanuat, szakértt tolmacsot hiv meg,
bfb) irasbeli tajékoztatast kérhet az iigyben érintett szervezeti egység vezetdjétdl, az
eljaras ala vont hallgat6 tanulményi feleldsétol.

c) Targyalassal kapcsolatos feladatai korében

ca) ellatja a bc) - be) pontok szerinti feladatokat, tovabba vezeti a targyalast, e korben az
érintett hallgatd, illetve képviseldje, sziikség esetén a tanuk, szakértdk meghallgatasat,
ennek keretében meghatarozza a Bizottsag tagjainak kérdezési sorrendjét,

cb) a tényallas tisztazasa és a dontéshozatal korében felmeriilé barmely kérdésben az
iilésen részt vevo jogtanacsos allaspontjat kérheti,

cc) berekeszti a tanacskozast,

cd) elrendeli a szavazast,

ce) a bizottsag tagjai részére Kihirdeti a Bizottsag dontését,

cf) lezarja az ilést,

cg) alairasaval latja el a jegyzokonyvet,

ch) a bizottsag titkaranak kozremiikodésével gondoskodik a Bizottsag hatarozatainak
kiadméanyozésarol, kozlésérol.

Az elnok teendodit akadalyoztatasa esetén a Bizottsag altal irasban kijeldlt oktato tagja latja el.

A Bizottsadg elnoke feladatait a Szabalyzatban meghatarozottak szerint a Jogi és Igazgatasi

Fdigazgatdsag jogi tamogatasaval latja el.

Az elndk jogosult a Bizottsag titkaranak kijelolésére, a bizottsag oktatd tagjai koziil.

Amennyiben titkar nem kertil kijelolésére, ugy a titkar feladatait az elndk latja el.

4.§ ABIZOTTSAG TITKARANAK JOGALLASA, FELADATAI

1)

A Bizottsag titkara:
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a) az elndk dontése alapjan elektronikus Gton, e-mailben 1. és 1a. sz. mellékelt szerinti minta
hasznalataval értesiti a fegyelmi eljaras elrendelésérél, tovabba a Szabalyzat 7.§ (10)
bekezdése alapjan - annak fennalldsa esetén - az ligy eléviilésérol
aa) a Bizottsag tagjait,
ab) az érintett kar Dékanjat/a Doktori Tanacs Elnokét, valamint
ac) az eljaras ala vont hallgatot,
b) az elndkkel, vagy az elndk altal kijelolt oktatd taggal és az tigyben kijel6lt jogtanacsossal
egyeztetve elokésziti a Bizottsag Ulését, illetve a targyalast, ennek keretében a 2. sz.
mellékelt szerinti minta hasznalataval tényvazlatot készit,
c) az elnok dontése alapjan
ca) az Ulés vagy targyalas id6pontjardl elektronikus titon, e-mailben értesiti a Bizottsag
tagjait, egyidejlileg az ligy iratait és a tényvazlatot is megkiildi,

cb) a Szabalyzat 8. § (2) bekezdése szerinti, a targyalasrol szolo ,,irasbeli értesitét” (a 3.,
3a., 3b., 3c. szamu melléklet szerinti minta alkalmazasaval) hataridoben, elektronikus
uton, e-mailben kiildi ki az eljaras ala vont hallgatd, amennyiben a hallgato
meghatalmazott képviseldvel jar el, ugy a képviseld, tovabba a tanu, a szakértd, illetve
a Szabalyzat 20. § (1) bekezdése szerinti esetben a tolmacs részére,

d) a Szabalyzat 13. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint gondoskodik a hangfelvétel
készitésérol,

e) vezeti a Bizottsag ilésének jegyzokonyvét (a 4. sz melléklet szerinti minta
alkalmazasaval),

f) biztositja a betekintési jog gyakorlasat a Szabalyzat 10. § (2) bekezdés szerint,

g) az eljaras anyagat megkiildi a JIF részére a dontés irasba foglalasa céljabal,

h) az irat keletkezését kovetden a Szaknyelvi Intézet Gitjan a Szabalyzat szerinti hataridében
gondoskodik az idegen nyelvii képzésben részt vevd hallgatd esetén az jegyzOkonyv, a
dontés (hatarozat, végzés) szinkron forditasanak elkészitésérol,

i) a Szabalyzat szerinti hatariddben gondoskodik a dontés kozlésérdl, az érintett kar Dékanja
vagy a Doktori Tandcs Elndke, valamint az eljards ala vont hallgatd, amennyiben a
hallgaté meghatalmazott képviseldvel jar el, ugy a képviseld részére,

J) az elnokkel egyeztetve elkésziti a Bizottsag éves beszamolojat a 5. sz. beszamolo- minta
alkalmazasaval.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1)

(2)

(3)

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgato6i ligyben az a
Bizottsag jar el, amely ahhoz a karhoz/ doktori iskolahoz tartozik, amelyen a hallgato
képzésben - idegen nyelvii képzést is ideértve - vesz részt. Amennyiben a hallgatd
egyidejlileg tobb kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi tigyben eljard szerv az illetékes,
amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoéi ligy Osszefiigg.

A hallgatéi ligyben eljaré Bizottsdg az eljards minden szakaszaban koteles hataskorét és
illetékességét - kiillonds tekintettel a Szabalyzat 18. § (la) bekezdésére - vizsgalni.
Amennyiben hataskorének vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles
az lgyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd, hallgatoi ligyben eljarod bizottsdghoz
attenni, ¢és errdl a hallgatot irdsban értesiteni.

A Bizottsag feladatkorébe tartozik a hallgatoi etikai vagy fegyelmi tigyben a Szabalyzatban és
az Etikai Kodexben meghatarozott — a tényallas tisztazasahoz sziikséges - eljaras lefolytatasa,
az eljarasi garancidk biztositasa, a hallgatdo etikai vagy fegyelmi feleldsségének vagy
hianyanak megallapitasa ¢és a feleldsség megallapitasa esetében fegyelmi biintetés kiszabasa.
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6.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

(1) Az tilésezés, targyalas:

A Bizottsag fegyelmi eljaras esetén akkor tilésezik, ha a Szabalyzat szerinti eljaras
meginditasara jogosult azt elrendeli. Az elndk az eljaras elrendelésétdl szamitott 10 napon
beliil tizi ki 90 napon beliili idépontra a Bizottsag el6készitd tilésének — illetve el6készitd
iilés tartasa nélkiili eljarasban a targyalas - idopontjat, melyrdl a bizottsag tagjai és az egyéb
meghivottak részére értesitot kiild. Az eldkészitd tilést kdvetden a Bizottsag a Szabalyzatban
meghatarozott médon targyalast tart és az érintett hallgatét személyesen meghallgatja,
amennyiben az a targyaldson megjelenik. Amennyiben a tényallas tisztazasdhoz sziikséges,
ugy a Bizottsag az ligyben tobb tanacskozasi céli tilést vagy targyalast is tarthat, azonban —
mar az elsd targyaldson torekedni kell a tényallas teljeskora tisztazasara, az ligyben dontés
meghozatalara.

(2) Etikai eljaras esetében a Bizottsag akkor tilésezik, ha etikai normasértésrol bejelentés érkezik.

(3) A fegyelmi eljaras iilései — ideértve az el6készitd iilést és a targyalast is - Osszehivasara a
Bizottsag elnoke jogosult és akadalyoztatasa esetén felhivasara — az elnok jovahagyasaval — a
Bizottsag titkara.

(4) Az tilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:

a) Az llés Osszehivasa elektronikus uton torténik, a tényvazlat és a rendelkezésre allo egyéb,
az liggyel kapcsolatos dokumentumok megkiildésével, a tényvézlatban megjeldlve az
eljards targyat, az eljaras kezdeményezojét, az eljards meginditasara okot ado
koriilményeket, az érintett hallgatd nevét, az iilés idOpontjat és helyét. Amennyiben a
Bizottsag elndke a bejelentd nevének és személyes adatainak zartan kezelésérdl dontott,
ugy a bizottsag tagjain, Jogi és Igazgatasi FOigazgatdsag kijeldlt jogtanacsosan és a
jegyzékonyvvezeton kiviil a dokumentumokat anonimizaltan kell megkiildeni az egyéb
meghivottak részére.

b) Az értesitéseket a formanyomtatvanytarbol elérheté 3., 3a., 3b., 3c. sz. mellékletek
alkalmazasaval - az iilés id6pontja eldtt az eljaras ala vont hallgatd és képviseldje és a
bizottsag tagjai részére legalabb 10 naptari nappal, egyéb meghivottak részére legalabb 3
munkanappal kell irasban (elektronikus iton) megkiildeni. Az iilések helyszinét az ligyek
természetététdl fliggden az elnok jeldli ki.

(5) Az iilések anyagainak el6készitését (adatok Osszegytijtését, eljuttatasat a Bizottsag tagjaihoz)
magyar nyelvll képzés esetén a Kari Dékani Hivatal, idegen nyelvii képzés esetén a
Nemzetkozi Tanulmanyi Igazgatosag Angol Nyelvii Tanulmanyi Osztalya és Német Nyelvil
Tanulmanyi Osztalya, a Doktori Hivatal segiti, akik a dontés-elokészitd anyagokat a
Bizottsag elndke altal kért formaban, nyelven és hataridére biztositjak. A dontés
elokészitésében és az eljarasban résztvevok a tudomdsukra jutott informéciokat kotelesek
bizalmasan kezelni.

(6) A napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitasara vonatkozo szabalyok:

a) A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagjainak tobb mint 50 %-a jelen van és ebbdl
legalabb egy oktatd. A Bizottsag dontését jelen 1évo tagjai tobbségének egybehangzo
szavazataval hozza azzal, hogy szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

b) Az elnok a hatarozatképesség megallapitasakor minden esetben felméri a tagokat érintd
esetleges Osszeférhetetlenségi kockéazatot, és amennyiben sziikséges az alapjan intézkedést
tesz.

(7) Az iilések vezetése, a tanacskozas €s a meghallgatasok rendje:
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a)Az elnok az ulést megnyitja, ismerteti az Osszeférhetetlenségi kockazat vizsgalatanak
eredményét, valamint a tdvolmaradasra vonatkozé kimentéseket.

b)Az elndk vezeti a tanacskozast és a meghallgatasokat.

C)Az elndk ismerteti a Bizottsag iilésén meghallgatasra keriild személyek — az érintett
hallgatd, esetleges tanti(k) és szakért6(k) — meghallgatasanak €s a kérdésfeltevés sorrend;jét.

d)A tagok és az iilésen tanacskozassal részt vevo személyek az ligyben relevans az el6készités
soran meg nem ismert informaciokrol tajékoztatjak a Bizottsagot.

e) A Bizottsag tagjai a meghallgatott személyekhez kérdést intézhetnek.

(8) Az elnok a tényallas teljeskori tisztazasat kovetOen az targyalast berekeszti.

(9) Az iilés jegyzOkonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozo szabalyok

a) Az elokészitd iilést és a Bizottsag bizonyitasi eljarast megeléz6 és azt kovetd zart
tanacskozasat kivéve a targyalasrol hangfelvétel késziil, mely a jegyzOkonyv hitelesitéséig a
Dékani Hivatalban hozzaférhetd a Bizottsag tagjai, az érintett hallgatd, illetve képviseldje,
valamint az illetékes egyetemi vezetok szamara.

b) A jegyzOkonyvet a targyalast kovetd 10 munkanapon beliil a 4. sz. melléklet szerinti minta
hasznalataval kell elkésziteni. A jegyzOkonyvet az elndk és a Bizottsag egy altala kijelolt
hallgato tagja, mint hitelesit6 az alairasaval hitelesiti.

(10) A jegyzO6konyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel kérésiikre ismertetni kell, aki
ennek megtorténtét a jegyzOkonyv megfeleld részén alairasaval nyugtazza. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az alairds esetleges
megtagadasat és ennek okat a jegyzokdnyvben rogziteni kell.

(11) A dontéshozatal, a szavazas rendje:

A bizonyitasi eljaras és az azt kdvetd tanacskozast kdvetden az elndk az iilést berekeszti és az
tigyet dontéshozatalra bocsatja. A Bizottsag a dontést a Szabalyzat 16. § szerinti zart lilésen
sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(12) Az iilésen torténd dontéshozatal helyett elektronikus dontéshozatal (szavazas) tarthatd

a) ha a meghallgatasok és a tanacskozas az tilésen megtorténtek, az ligy megitélése egyszerii
(pl. elismerés), de a szavazast az iilésen vagy a ténydallds igazoldsahoz sziikséges
dokumentum hianya akadélyozta, amely utolag a tagok részére megkiildésre kertil,

b) a hallgaté észrevételeit irasban benyujtotta, kérve személyes meghallgatasanak
mellézését és az ligy egyszerli megitélésii, tani vagy szakérté meghallgatdsa nem
sziikséges, a tényallas tisztazasahoz sziikséges valamennyi dokumentum rendelkezésre
all.

(13) Az elektronikus szavazas rendje:

a) A Bizottsag elnoke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak, akik egyetemi e-
mail cimiikrdl visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést.

b) Szavazni ,jigen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el”
szavazattal lehet. Szavazategyenldség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.

€) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati jogu
tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a Bizottsag iilését
Ossze kell hivni.

d) Az elektronikus szavazas eredményét irasban rogziti a Bizottsag titkara, azt a Bizottsag
elnoke hitelesiti, és errdl irdsban tdjékoztatast ad a Bizottsag részére. A hataridén tal
beérkezett szavazatok nem vehetdk figyelembe.

(14) A hatarozat irasba foglalasa és kozlése:

Bizottsdg hatarozatdnak irasba foglalasdra a dontést koveté 10 munkanapon belil a
Szabalyzat 19. § szerint keriil sor, idegen nyelvii képzés esetén a 20. § foglaltak szerint kell
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elkésziteni a szinkronforditast, a kiilfoldi hallgatok esetében magyarul és azon a nyelven is,
amelyen a hallgaté a tanulmanyait folytatja. A Bizottsag elndke altal aldirt hatarozatot a
Bizottsag titkara kézbesiti a Szabalyzat 7. § (8) bekezdésében meghatarozott kézbesitési
modok legalabb egyikén.

(15) A Bizottsag miitkodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének a rendje:

A Bizottsag mikodése soran keletkezett iratanyagokat a Bizottsag titkdra az ligy végleges
lezarasaig, marasztalo hatdrozat esetén a biintetés végrehajtasdig megdrzi, ezt kovetden az
Egyetem Iratkezelési szabalyzata selejtezési szabalyainak alkalmazasaval kell azokat kezelni.
A marasztal6 hatarozatot a NEPTUN-ban a ,,Hivatalos Bejegyzések™ alatt meg kell drizni.

7.§ ETIKAI ELJARASRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

(1) A Bizottsag a Kodex hatalya ala tartozo etikai normasértés korébe tartozo ligyekben a Kodex
,»3. Eljarasi rész” cimil fejezetében foglalt szabélyok alkalmazasaval jar el.

(2) A Kodex, a Szabélyzat és jelen Ugyrend szabalyainak alkalmazasaval kapcsolatos
kérdésekben a Jogi és Igazgatési Féigazgatosag jogi tAmogatést nyujt.

8.§ EVES BESZAMOLO KESZITESE

A Bizottsdg megbizatdsanak ideje alatt munkdjardl legalabb évente egy alkalommal az elndk
beszamolot készit, melyet a Szenatus elé terjeszt.

9.§ KARTERITESI ELJARASRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A fegyelmi vétséggel Osszefiiggésben okozott kar megtéritésére vonatkozo eljaras lefolytatasa
érdekében a Bizottsdg titkdra az iigy iratanyagat — annak végleges lezarultit kdvetden
haladéktalanul — megkiildi a Perképviseleti Igazgatdsag részére.

10. § JOGORVOSLATI REND

(1) Fegyelmi iigyben torténé jogorvoslat igénybevételére a Szabalyzat 21.§ - 22.§-ban
meghatarozott rendelkezések és az SZMSZ III. konyv 7. Jogorvoslati szabalyzatban
meghatarozottak irdnyadoak.

(2) Az etikai iigyben eljar6 KEFB dontése, intézkedése, intézkedésének elmulasztiasa ellen
jogorvoslattal lehet élni az Egyetemi Etikai Bizottsdgnal, mint méasodfokt Bizottsagnal. A
jogorvoslati kérelemmel élhet: az eljaras ala vont személy, a sértett, a bejelentd, illetve ezen
személyek jogi képviseléje. A fellebbezésnek a dontésben foglalt rendelkezések
végrehajtasara halasztd hatalya van.

(3) Olyan etikai normasértés esetén, ahol nem allapithatdo meg, hogy mely KEFB jogosult eljarni
elsé fokon, az iigy elbiralasara hataskorrel és illetékességgel rendelkezd bizottsagot az eset
Osszes koriilményeit mérlegelve az Egyetemi Etikai Bizottsag jogosult kijeldlni.

1. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Bizottsag tigyrendjét a Kari Tanacs/ EDT a ............ szam® hatarozataval jovahagyta,
mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Fdigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo
kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Bizottsag ligyrendjét a hatalybalépését kovetéen a Kar/Doktori Iskola alhonlapjan is kozzé
kell tenni.
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(3) A jelen tigyrend szabalyait a hatalyba Iépését kovetden indult, vagy megismételt eljarasokban
kell alkalmazni, a hatalybalépéskor folyamatban levd eljarasokra a kordbbi {igyrend
alkalmazando.

I1l. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Hallgatdé értesitése fegyelmi eljaras elrendelésér6l minta —
formanyomtatvanytarbol érhetd el
la. szamu melléklet: Ertesitése fegyelmi eljaras elrendelésérdl (Bizottsag, dékan, EDT elnok)
minta — formanyomtatvanytarbol érheto el
2. szamu melléklet: Tényvazlat - Fegyelmi eljards elOkészitéséhez minta —
formanyomtatvanytarbol érhetd el
3. szamu melléklet: Hallgato értesitése fegyelmi targyalasrdl minta — formanyomtatvanytarbol
érhetd el
3a. szaml melléklet: Tana idézés fegyelmi targyaldsra minta — formanyomtatvanytarbol érhetd
el
3b. szdmu melléklet: Szakértd idézés fegyelmi targyaldsra minta — formanyomtatvanytarbol
érhetd el
3c. szdmu melléklet: Tolmacs idézés fegyelmi targyaldsra minta — formanyomtatvanytarbol
érhetd el
4. szamu melléklet: Jegyz6konyv minta — formanyomtatvanytarbol érhetd el
5. szamu melléklet: Bizottsagi beszamol6 minta — formanyomtatvanytarbol érhetd el
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1. szamu melléklet

Semmelweis Egyetem

(Kar/Doktori Iskola megnevezése)

ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG
Hallgato
neve:
Neptun kodja:
lakcime/tartozkodasi helye:
e-mail cime:
a kar, a tagozat, az évfolyam vagy a doktori iskola megjelolése:

Targy: Hallgatoé értesitése fegyelmi eljaras elrendelésérol

Tisztelt Hallgato!
A Semmelweis Egyetem ....................ooal Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga

(tovabbiakban Bizottsag) elnokeként ezuton tajékoztatom  Ont, hogy
.......................................... fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezte Onnel szemben.

A Szabalyzat 7. § (3) bekezdésében foglalt jogkdoromben a tudoméasomra jutott informaciok,
bizonyitékok mérlegelése alapjan Onnel szemben elrendelem a fegyelmi eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljaras alapjaul szolgalo cselekmény:

Fentieck  alapjan  alapos  annak  gyanija, hogy On e e e e e e e (VNN
leirdsa).................co...... ¢és fennallnak a fegyelmi biintetés kiszabasanak feltételei.

A Bizottsag az tligyben a fegyelmi targyalds és személyes meghallgatisa iddpontjardl és
helyszinérdl kiilon értesitést kiild.

Budapest, 202...............

elnok



la. szamu melléklet

Semmelweis Egyetem

(Kar/Doktori Iskola megnevezése)
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG

Targy: Ertesitése fegyelmi eljaras elrendelésérél

Ugyszam:
Tisztelt Bizottsagi Tag/Dékan Ur/Asszony/Elnok Ur!
A Semmelweis Egyetem ....................oeele. Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga

(tovabbiakban: Bizottsag) elndkeként eziton tdjékoztatom Ont, hogy — a Hallgatéi Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat 7. § (3) bekezdésében foglalt jogkéromben a tudomasomra jutott

informaciok, bizonyitékok mérlegelése alapjan - ...

tigyében fegyelmi eljaras meginditdsarol dontottem.

Fegyelmi eljaras ala vont Hallgato:

neve:

Neptun kddja:

lakcime/tartozkodasi helye:

e-mail cime:

a kar, a tagozat, az évfolyam vagy a doktori iskola megjelolése:

A fegyelmi eljaras alapjaul szolgalo cselekmény:

Fentieck  alapjan  alapos  annak  gyanija, hogy On e

Mellekletek (a Bizottsag tagjai részére):
Az tigyben keletkezett iratok

Budapest, 202...............

elnok

...... hallgato

e tee e e e e (gYaNU
leirasa)......................... ¢és fennallnak a fegyelmi biintetés kiszabasanak feltételei.



TENYVAZLAT

Fegyelmi eljaras elokészitéséhez

2. szamu melléklet

Készitette:

Ugyszam:

Hallgat6 neve:

NEPTUN Kodja:

Lakcime:

Koltségviselés formdja:

Evfolyam, szak, szakirany, munkarend
megjelolése:

A fegyelmi eljaras elrendelésének id6pontja:

A fegyelmi eljaras alapjaul szolgalod
cselekmény:

Rendelkezésre all6 bizonyitékok:

Az ligyben lehetséges tanu, szakértd
megjeldlése:

Tolmacs kijelolése sziikséges:




3. szamu melléklet

Semmelweis Egyetem

(Kar/Doktori Iskola megnevezése)
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG

Hallgato

neve:

Neptun kodja:

lakcime/tartozkodasi helye:

e-mail cime:

a kar, a tagozat, az évfolyam vagy a doktori iskola megjelolése:

Targy: Hallgato értesitése fegyelmi targyalasrol

Ugyszam:
Tisztelt Hallgato!
A Semmelweis Egyetem .....................oeele. Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga

(tovabbiakban Bizottsag) elndkeként ezuton tajékoztatom a fenti szamu fegyelmi eljarasban a
Bizottsag

202...napjan, .........cceeenennnn.
orakor
a
Semmelweis Egyetem.............. (helyiség)

fegyelmi targyalast tart, mely targyaldsin Ont, mint eljaras ald vont hallgatot a kovetkezd
kérdésben hallgatja meg:

Az eljaréas nyelve magyar.
A Szabalyzat alapjan felhivom a figyelmét az aldbbiakra:

- A targyalasra a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait, valamint minden, az liggyel
kapcsolatos iratat hozza magéval.

- On az eljarasban meghatalmazott képviselével is eljarhat. (jogi képviseld, irasbeli
meghatalmazassal mas cselekvoképes személy)

- Az eljarasban észrevételeit, védekezését irdsban is benyujthatja, vagy kérheti személyes
meghallgatasanak mell6zését, azzal, hogy Onhibajabdl torténd tavolmaradasa a meghallgatas,
illetve targyalds megtartasat és a hatarozathozatalt nem akadéalyozza.

Az eljarés ala vont hallgatd és meghatalmazott képviseldje:
a)  betekinthet az eljarasi iratokba;

b) inditvanyokat terjeszthet el6 és észrevételeket tehet;
¢) atana(k)hoz, szakért6(k)hoz kérdéseket intézhet;

d)  Osszefliggd védekezést terjeszthet eld;

e) afegyelmi targyalas teljes idGtartamaban jelen lehet.



Tajékoztatom, hogy a Bizottsadg koteles a hallgatd szamara legalabb egy alkalommal a személyes
meghallgatasara lehetdséget adni. Ha a hallgaté a szabalyos értesités ellenére sem jelenik meg a
bizottsag iilésén, a személyes meghallgatasatol el lehet tekinteni, a targyaldst meg lehet tartani és
hatarozatot lehet hozni akkor is, ha a hallgatdé nem kérte kiilon a személyes meghallgatasa
melldzését.

Tajékoztatom arrol is, és kiilon is felhivom a figyelmét arra, hogy ha a hallgatdo a Bizottsag
felhivasara nem nyilatkozik, vagy a kért adatot nem kozli, a Bizottsag a rendelkezésére allo adatok
alapjan dont.

Tajékoztatom arrol, is, hogy beismerd, az eset minden lényeges koriilményére kiterjedd
irasbeli/szobeli nyilatkozata a biintetés kiszabasanal enyhité koriilményként szolgélhat.

Kérem, hogy legkésobb a targyalason adja eld az tliggyel kapcsolatos részletes allaspontjat, és
csatolja bizonyitékait. Barmely eldadasat, kérelmét, bizonyitékat, avagy bizonyitasi inditvanyat

olyan iddben kell megtennie, hogy a Bizottsag munkdjat ne késleltesse, lehetdség szerint ligye egy
targyalason elbiralhato legyen.

Budapest, 202...............

elnok
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3a. szamu melléklet

Semmelweis Egyetem
(Kar/Doktori Iskola megnevezése)
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG
Tanu neve:
lakcime/székhelye:
e-mail cime:
a kar, a tagozat, vagy a doktori iskola megjelélése:

Targy: Tanu idézés fegyelmi targyalasra

Ugyszam:
Tisztelt ...... !
A Semmelweis Egyetem ...................oal Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga
(tovabbiakban Bizottsag) elnokeként ....... hallgatonak a fenti ligyszamon folyamatban levd

fegyelmi eljarasdban a Bizottsag

202...napjan, ......ocooeieniinnnn.
orakor
a
Semmelweis Egyetem.............. (helyiseg)

fegyelmi targyalast tart, mely targyaldsian Ont, mint tantit meg kivanja hallgatni.
Az eljaréas nyelve magyar.
A Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat alapjan felhivom a figyelmét az alabbiakra:

» A tanuzasi kotelezettség korében személyesen koteles eljarni, képviseletnek nincs helye.

» A targyaldsra a személyazonossag igazoldsara alkalmas iratait, valamint minden, az tiggyel
kapcsolatos iratat €s jegyzeteit hozza magaval.

» Amennyiben a targyalason személyesen megjelenni nem tud, Ugy az eljarassal
kapcsolatosan, az On 4ltal ismert tényekrdl és koriilményekrdl irasban is nyilatkozhat
azzal, hogy a nyilatkozat megtételéhez a Bizottsag tagjai kérdéseket fogalmazhatnak meg.
Az irasbeli nyilatkozatat koteles legkésobb a kitlizott targyalas idOpontjdig a Bizottsag
elnodke részére megkiildeni.

» Amennyiben a nyilatkozata, vagy az eljaras ala vont inditvanya alapjan szembesitésre van
sziikség, ugy a szembesitésen koteles személyesen megjelenni. ellenkezd esetben a
Bizottsag a nyilatkozatat dontése korben jogosult figyelmen kiviil hagyni.

Budapest, 202...............

elnok



3b. szdmu melléklet

Semmelweis Egyetem
(Kar/Doktori Iskola megnevezése)
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG
Szakérto neve:
lakcime/székhelye:
e-mail cime:
a kar, a tagozat, vagy a doktori iskola megjelélése:

Targy: Szakérto idézés fegyelmi targyalasra

Ugyszam:
Tisztelt ...... !
A Semmelweis Egyetem ...................oal Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga
(tovabbiakban Bizottsag) elnokeként ....... hallgatonak a fenti ligyszamon folyamatban levd

fegyelmi eljarasdban a Bizottsag

202...napjan, ......ocooeieniinnnn.
orakor
a
Semmelweis Egyetem.............. (helyiseg)

fegyelmi targyalast tart, mely targyaldsian Ont, mint tantit meg kivanja hallgatni.
Az eljaréas nyelve magyar.
A Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat alapjan felhivom a figyelmét az alabbiakra:

» Az idézése szerinti meghallgatdson személyesen koteles eljarni, képviseletnek nincs helye.

» A targyaldsra a személyazonossag igazoldsara alkalmas iratait, valamint minden, az tiggyel
kapcsolatos iratat €s jegyzeteit hozza magaval.

» Amennyiben a targyalason személyesen megjelenni nem tud, Ugy az eljarassal
kapcsolatosan, az On 4ltal ismert tényekrdl és koriilményekrdl irasban is nyilatkozhat
azzal, hogy a nyilatkozat megtételéhez a Bizottsag tagjai kérdéseket fogalmazhatnak meg.
Az irasbeli nyilatkozatat koteles legkésobb a kitlizott targyalas idOpontjdig a Bizottsag
elnodke részére megkiildeni.

» Amennyiben a nyilatkozata, vagy az eljaras ala vont inditvanya alapjan szembesitésre van
sziikség, ugy a szembesitésen koteles személyesen megjelenni. ellenkezd esetben a
Bizottsag a nyilatkozatat dontése korben jogosult figyelmen kiviil hagyni.

Budapest, 202...............

elnok



3cC. szamu melléklet

Semmelweis Egyetem

(Kar/Doktori Iskola megnevezése)
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG

Tolmacs neve:

lakcime/székhelye:
e-mail cime:
SE Szaknyelvi Intézet

Targy: Tolmacs idézés fegyelmi targyalasra

Ugyszam:

Tisztelt ...... !
A Semmelweis Egyetem ....................oeeel. Kar/Doktori Iskola Etikai és Fegyelmi Bizottsaga
(tovabbiakban Bizottsag) elndkeként ....... hallgatonak a fenti ligyszdmon folyamatban levd

fegyelmi eljarasdban a Bizottsag

202... napjan, .........oeeiennnn.
orakor
a
Semmelweis Egyetem.............. (helyiség)

fegyelmi targyalast tart, mely targyalasan Ont, mint tolmacs kdzremiikodését rendeli el.

Az eljaras nyelve magyar, azonban az eljaras ald vont hallgaté részére a Hallgatéi Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat alapjan a képzési nyelvén tolmacs kozremitkodése sziikséges.

A Szabalyzat alapjan felhivom a figyelmét az aldbbiakra:

» Az idézése szerinti meghallgatason személyesen koteles eljarni.
» A targyalasra a személyazonossag igazolasara alkalmas iratait hozza magaval.
» A targyalas teljes id6tartamaban rendelkezésre kell allnia.

Budapest, 202...............

elnok



S

10.

11.

12.

4. szamu melléklet
A SEMMELWEIS EGYETEM ....cccciiviiiiniiiiiiinnnen KAR / Egyetemi Doktori Tanacs
ETIKAI ES FEGYELMI BIZOTTSAG targyalasanak

JEGYZOKONYVE

Ugyszam:
A jegyzokonyv késziilt:
hely:

idé6:

A targyalas nyelve: magyar
Jelenlevok (mellékelten csatolt jelenléti iv szerint)
A bizottsag elnoke:

A bizottsag tagjai:
Meghivottak (jogtandcsos, tanu, szakértd, tolmacs, tanulmanyi iigyintézd, egyéb meghivott):
Kimentette magat:

Jegyz6konyv vezeto:

Jegyz6konyv hitelesito:

Az eljaras ala vont hallgato:
Név:

Kar:

Neptun kod:

E-mail cime:

Fényképes igazolvany tipusa:
Fényképes igazolvany szama:

Az eljaras ala vont hallgaté jogi képviselgje:

Megjelentek szambevétele (hallgaté, tanu, szakértd, egyéb), akiket az elnok tajékoztat a
meghallgatasuk sorrendjérol, majd felhivja 6ket a helyiség elhagyasara.

Osszeférhetetlenség felmeriilt, ha igen annak 6sszefoglalasa:

A bizottsag elnoke a targyaliast megnyitotta, megallapitotta, hogy a targyalds megtartisanak
nincs akadalya, a bizottsag ee szavazati  jogu tag  jelenléte mellett
hatarozatképes/hatarozatképtelen

Az ligy ismertetése bejelentés, bizonyitékok dsszegzése, bizonyitasi cselekmények meghatarozasa,
mas eljaras sziikségessége

(eljaras inditasa: miért, ki, mikor?, rendelkezésre dllo bizonyitékok ismertetése, ha karokozas is
tortént, akkor a kar bekovetkeztét, mértekét és annak dsszefiiggését az eljaras ala vont hallgato



magatartasaval, az esetleg igénybe vett szakérté véleményét. Kiilon rendelkezni kell arrol, hogy
biintetd feljelentés volt vagy nem az tigyben? Biintetoeljaras indult vagy nem?)

13. Meghallgatasok

13.a Eljaras ala vont hallgatéo meghallgatasa, kérdések és valaszok:
Elso kérdés: Hozzdjarul vagy nem a hangfelvétel készitéséhez, valasz régzitése

(Személyazonossag megallapitdasa: igazolvany tipusa személyes adatok felolvasasa hangfelvételre.
Tajékoztatas megtétele:
- lehetdsége van védekezése eldaddsara, tovabba arra, hogy bizonyitdsi inditvanyt tegyen,
- nem koteles nyilatkozatot tenni, vagy egyes vdlaszok megaddsat megtagadhatja, de
amennyiben nyilatkozatot tesz igazmondasi kételezettsége van
- nem nyilatkozik, vagy a kért adatot nem kozli, a fegyelmi bizottsag a rendelkezésére allo
adatok alapjan dont
- beismerd, az eset minden lényeges koriilményére kiterjedo irasbeli/szobeli nyilatkozata a
biintetés kiszabasandl enyhité kériilményként szolgalhat
Elsd kerdés: elismeri -e a feleldsségét? Ha igen ugy csak akkor kell bizonyitast lefolytatni, ha valamely
koriilmeny tisztazdsa sziikséges. Ha nem akkor bizonyitasi eljaras.
Meghallgatast kévetden vegig jelen lehet a tanik és a szakértok meghallgatasan, kérdéseket intézhet.
Utolso keérdés: keér e igazolast a targyalason részvételrol (egyéb kitelezettség elmulasztasa miatt)
13.b Tani/szakértéo meghallgatasa, kérdések, valaszok:

Elso kérdés: Hozzdjarul vagy nem a hangfelvétel készitéséhez, valasz régzitése

(Személyazonossdag megallapitasa: igazolvany tipusa személyes adatok felolvasasa hangfelvételre, a
meég meg nem hallgatott tanu nem lehet jelen):
Tajékoztatas, kérdések megtétele:

- meg kell kérdezni, hogy az tigyben érdekelt, vagy elfogult-e, az eljarads ala vont hallgatoval

milyen viszonyban all,

- figyelmeztetni kell az igazmondas kételezettségere,

- hamis tanuzas, illetve hamis szakvéleményadas biintetdjogi kovetkezményeire
Meghallgatas végén elhagyja a termet kivéve ha bizonyitasi érdek fiizédik ahhoz, hogy maradjon a
tobbi tanu meghallgatasa alatt tovabbi tisztazo kérdés, szembesités céljabol.

Utolso kérdés: kér e igazolast a targyaldson részvételrdl (egyéb kotelezettség elmulasztdsa miatt)

A meghallgatasokat kovetden a levezeto elnok tajékoztatja a hallgatot, hogy az iilésen hozott dontést
irasban kozlik vele és — amennyiben volt — jogi képviseldjével.

14. A bizottsag a meghallgatasokat kovetden tanacskozast folytatott (a tanacskozast nem kell
jegyzokdnyvbe venni, a bizonyitasi eljaras alapjan az 0j tényeket, jogi szempontokat, esetlegesen mas
eljaras felmeriilésével kapcsolatos adatokat rogziteni kell)

15. Tovabbi targyalas, bizonyitasi cselekmény, irat, szakértéi vélemény beszerzése a tényallas
tisztazasahoz sziikséges-e, az eljaras felfiiggesztése indokolt-e¢ (amennyiben barmelyik valasz igen, a
jegyzokonyvet ennek meghatarozasaval le kell zarni):
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16. Dontés

A fentiek szerint, a tényallas feltarasa és a lefolytatott bizonyitasi eljarast kovetden az elndk kérésére a
Bizottsag zart {ilésén, nyilt szavazataval ...... igen, ...... nem ¢s .... tartdzkodas mellett, a kiilon iven
szerkesztett ../202................... szamu hatdrozatot hozza. Hat4rozatdval a fegyelmi vétség elkovetését
a) megallapitotta és a hallgatot fegyelmi biintetésben részesitette.
b)nem talalta bizonyitottnak és a fegyelmi eljarast megsziintette.

Ezt kovetGen a bizottsag iilését berekeszti, megkdszonve a megjelenést.

K.m.f.
Alairasok:
Elnék
Bizottsag tagja

Jegyzokonyv-vezeto:
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Beszamolasi id6szak: (pl. 202... éves; 202.../2... 1. félév., stb.)

BIZOTTSAGI BESZAMOLO

5. szamu melléklet

Bizottsagi tilések szama:

Bizottsagi lilések id6pontjai:

F6bb érintett témakorok:
(napirend alapjan, vagy
az iigyek tipusa szerint)

Bizottsagban bekovetkezd
jelentds valtozasok:

(tagok, feladatkor, szervezeti,
strukturalis stb.)

Bizottsag dontései:
(melléklet csatoldasaval is
teljesithetd)

a beszamolasi id6szakban (az
aktualis évet megel6zo év)

targyalt ligyek szama:
-ligytipusonként, differencialtan

-a Bizottsag dontéseivel
szemben benyujtott jogorvoslati
kérelmek szama,

iigytipusonként, differencialtan

-a bizottsag mikodése soran
kiemelt fontossagunak itélt, a
szabalyalkalmazasi  gyakorlat
szempontjabol lényeges
koriilmények

Dontések alapjan késziilt
hatarozatok szama:
(melléklet csatoldasaval is
teljesitheto)

szamszerusitve, tema szerinti
bontasban

Rendkiviili esemény az adott
idészakban:

(amennyiben volt ilyen)
pl.pandémia, vagy egyéb mas
nem vart esemeény




Alkalmazott indikatorok:
(értékelés, elemzés, mérés,
feladatkorék folyamatok
monitorozdsa, a szabalyozdsi
struktura idoszakonkeénti
feliilvizsgalata, és tovabbi
egyszertisitése, kockazatkezelés

stb.)

Teljesitménymutatok
eredményei:

(hatékonysag, eredményesség,
folyamatok egyszeriisitése,
osszehangoldsa és ezek
megvalosulasara valo torekves,
agilisabb miikédeés, gyorsabb
dontéshozatal a bizottsag
miitkodése soran,)

A bizottsag fejlesztési javaslatai:

(mindségi, folyamatszemléletii
megkdzelités, adminisztrdacios
terhet csékkentd torekvések -
hatékonysag, eredményesség,
kommunikdcios csatornadk

Javitdsa stb.)

Kovetkez6 Bizottsagi id6szak
terve:

Kelt:

alairas
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