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RKE/5/2024. (Y.12.) szamu rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas

a szabadsag kiadasanak 2024. évi rendjérdl szolé RKE/1/2024, (1.2.) szamu rektori-kancellari-Klinikai

Kozpont elnoki utasitas modositasarél

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem”, illetve ,munkaltatd”) Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: ,,SZMSZ”) I.1. rész 3. § (4) bekezdés d) pontjaban foglalt hataskdrunkben
eljarva, a szabadsag kiadasanak 2024. évi rendjérdl szold RKE/1/2024. (1.2.) szdm( rektori-kancellari-
Klinikai Kozpont elnoki utasitas (a tovabbiakban: ,,Utasitas”) médositasarol a kovetkezé utasitast adjuk ki.
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1. §

Az Utasitas 2. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Lép:

»[(2) A munkavdllalé a szabadsdgoldsi tervét]

b) a 2024. julius 1. napjatol 2024. december 31. napjaig terjedd iddszakra vonatkozoan az SAP
rendszer munkavallaléi onkiszolgald feliiletén elektronikus formaban, 2024, janius 17. napja és

2024. janius 21, napja kozott

[késziti el és kdzli a munkdltatoi jogkdr gyakorlojdaval.]”

Az Utasitas 2. § (5) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»[(5) A szabadsdgoldsi tervre vonatkozo munkavillaléi javaslat figyelembevételével a munkdltatoi
Jjogkdr gyakorldja]

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben 2024. jinius 30. napjaig, az SAP rendszer munkavallaléi
onkiszolgald feliiletén

[jévahagyja a munkavdllalé szabadsdgoldsi tervét.]”

Az Utasitas 3. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»(2) A szabadsagoldsi terv modositasa

a) 2024. janius 16. napjaig a 2. melléklet szerinti formaban,
b) 2024. junius 17. napjatél az SAP rendszer munkavallaloi dnkiszolgalo feliiletén

torténik.”



4

()

(6)

Az Utasitds 3. §-a a kovetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(4) Ha a munkavallalo az érintett idészakra még nem rendelkezik a munkaltatéi jogkér gyakorldja
altal jovahagyott szabadsagolasi tervvel, a szabadsag kiadasa a (2) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott hataridéig a 2. melléklet szerinti formaban térténik azzal, hogy az (irlapon szereplé
tablazat 3) sorat lresen kell hagyni.”

Az Utasitas 4. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés (ép:

»A szabadsag nyilvantartasanak alapja a 2. § (5) bekezdése szerint jovahagyott, illetve a 3. § (2)
bekezdése szerint modositott szabadsigolasi terv, vagy a 3. § (4) bekezdése szerinti dokumentum.
A szabadsagolasi tervben eredetileg rogzitett, illetve a 3. § szerint médositott, és a jelenléti iven
is feltiintetett idopontban - az 5. § (3) bekezdésére is tekintettel - a szabadsag kiadottnak

mindsul.”

Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.

2.8

A jelen utasitds a Jogi és lgazgatasi Féigazgatosag honlapjan valo kozzététellel ép hatalyba,
rendelkezéseit 2024. majus 15. napjatél alkalmazni kell.
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