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Sie basiert auf der Organisations- und Betriebsordnung der Semmelweis-Universitét, der
Organisationsordnung der Zentralbibliothek der Semmelweis-Universitit und den geltenden
Rechtsvorschriften und ist zusammen mit der Bibliotheksbenutzungsordnung der Semmelweis-
Universitét giiltig.

1. Allgemeine Regeln/Grundsitze fiir die Benutzung der Bibliothek

Die Zentralbibliothek der Semmelweis-Universitit (im Folgenden: EOK-Bibliothek), die eine
der Servicestellen der Bibliothek im Zentrum fiir Theoretische Medizin ist, steht ausschlieBlich
den Studierenden und Mitarbeitern der Semmelweis-Universitét zur Verfligung.

Um die Sicherheit der Bibliotheksbenutzer zu gewihrleisten und die Bibliothek und das
Eigentum der Bibliotheksbenutzer zu schiitzen, sind iberall in der Bibliothek
Uberwachungskameras installiert.

Mit dem Betreten der Bibliothek erkennt der Benutzer die Bibliotheksordnung an und akzeptiert
sie.

Die Bibliothek darf nicht unter dem Einfluss von Alkohol oder Drogen besucht werden!

Das Rauchen sowie der Konsum von Alkohol und Drogen ist in der gesamten Bibliothek
verboten!

2. Die Offnungszeiten

Die EOK-Bibliothek ist 24 Stunden am Tag, 7 Tage die Woche gedéffnet, auBer in den
Sommerferien.

Anmeldung, Ausleihe, Fotokopieren von Montag bis Freitag von 8 bis 20 Uhr.

Wiéhrend der Sommerferien (vom Ende der Priifungszeit bis zum 20. August) ist die EOK-
Bibliothek geschlossen.

3. Zugang

a) Ein giiltiger elektronischer Bibliotheksausweis mit hochgeladenen, tiberpriifbaren Daten
(zum Nachweis der Studentenberechtigung) und einem Foto. Bei fehlenden Daten oder Foto
ist ein giiltiger Studentenausweis der Semmelweis-Universitit bzw. ein Nachweis des
Studentenstatus, ein giiltiger Personalausweis oder Reisepass bzw. im Falle von Mitarbeitern
ein Mitarbeiterausweis erforderlich.

b) Anmeldung von Besuchern.

Bei der Ankunft erhalten die Besucher eine Reservierungskarte, die sie bei dem Verlassen
wieder abgeben miissen.



Beim voriibergehenden Verlassen und bei der Riickkehr in die Bibliothek muss der
elektronische Bibliotheksausweis an der Rezeption entwertet werden.

Bei einer Abwesenheit von mehr als einer Stunde wird eine Warnung an die bei der Anmeldung
angegebene E-Mail-Adresse der Universitét geschickt, die nach einem Jahr verfallt.

Bei 2 aktiven Verwarnungen wird die Leserin/der Leser fiir jede weitere Zeitiiberschreitung fiir
2 Wochen aus der Bibliothek verbannt (Erteilung eines zeitbeschrankten Hausverbots).

Der elektronische Bibliotheksausweis darf nicht auf eine andere Person iibertragen werden. Die
missbriuchliche Verwendung des elektronischen Bibliotheksausweises hat den Ausschluss aus
der Bibliothek zur Folge.

4. Bedingungen fiir die Immatrikulation

Fiir die Einschreibung sind ein giiltiger Lichtbildausweis, eine Adresskarte und ein giiltiger
Studentenausweis der Semmelweis-Universitit oder eine Bescheinigung iiber den
Studentenstatus bzw. bei Arbeitnehmern eine Bescheinigung des Arbeitgebers (mit der
personlichen Identifikationsnummer (SAP)), die nicht élter als einen Monat ist, erforderlich.
Die Immatrikulation ist fiir Universitdtsangehorige kostenlos.

Bei der Anmeldung werden die personlichen Daten des Bibliotheksbenutzers im integrierten
Bibliothekssystem erfasst. Die erfassten Daten werden gemil dem Datenschutzgesetz
vertraulich behandelt und ausschlielich fiir Aufzeichnungen und Statistiken verwendet; Sie
werden ohne schriftliche Zustimmung des Datenlieferanten nicht an Dritte weitergegeben. Die
Einschreibung ist fiir 12 Monate giiltig. Fiir Studenten, die ihr Studium abschlieen, gilt die
Mitgliedschaft in der Bibliothek bis zum Abschluss des Studiums, unabhingig von der
Giiltigkeit des Studentenausweises.

Die Anmeldung ist sowohl fiir das EOK als auch fiir die Bibliothek am Mikszath-Platz giiltig.

5. Rechte und Pflichten der Bibliotheksbenutzer

Zusitzlich zu den Regeln, die in der Benutzungsordnung der Semmelweis Universitit festgelegt
sind, gelten in der EOK Bibliothek auch die folgenden Regeln.

Die Zentralbibliothek gewdhrleistet die Lernbedingungen gemi3 dem Gemeinsamen Erlass
3/2002 (II. 8.) des Ministeriums fiir Soziales, Arbeit und Sozialpolitik des Ministeriums fiir
Bildung und Wissenschaft "iiber die Mindestanforderungen an den Arbeitsschutz an
Arbeitsplitzen". Die Temperatur in den Lernrdumen betrdgt in der kalten Jahreszeit 18-22 °C
und in der warmen Jahreszeit 24-26 °C.

In der Bibliothek wird ein Verhalten erwartet, das den Normen der Gemeinschaft entspricht
und die Arbeit der anderen respektiert.



Die an die Bibliothek angrenzenden Gebédude sind Wohnhauser, so dass die Wahrung der Ruhe
der Bewohner, insbesondere nachts und in den frilhen Morgenstunden, ebenfalls zu den
Gemeinschaftsstandards gehort.

Die Bibliothek ist nicht verantwortlich fiir die personlichen Gegenstinde und Wertsachen der
Bibliotheksbenutzer.

Ladegerite fiir elektrische Gerdte und andere Gegenstdnde diirfen nur im Lesesaal und nur so
aufgestellt werden, dass ein unfallfreier Verkehr gewéhrleistet ist.

Veroffentlichungen, Werbematerial und Zeitungen diirfen nur mit Genehmigung in der
Bibliothek ausgelegt werden.

Im Falle eines Alarms an der Dokumentenschutztiir am Eingang muss der Bibliotheksbenutzer
den Inhalt seiner Tasche dem Bibliothekspersonal oder dem Empfangsmitarbeiter vorlegen.
Uber den Alarm und die Inspektion der Taschen wird ein Bericht erstellt, dem gegebenenfalls
eine Untersuchung oder ein Verfahren folgt.

Die Nutzung in den Réumlichkeiten der EOK-Bibliothek IST streng VERBOTEN:
a) Anschluss oder Verwendung von fehlerhaften oder beschédigten elektrischen Geréten
(Telefon, Computerladegerit),
b) Anschluss von tragbaren Computern und Notebooks an das Bibliotheksnetz iber UTP-
Kabel.

6. Dienstleistungen

Verwendung vor Ort

Die Benutzer der Bibliothek konnen die Lesesile, die dort befindlichen Sammlungen, den
Katalog an den Computern und die Online-Ressourcen nutzen.

Vermietung

Ein Leser kann bis zu 3 Fachbiicher und 5 Lehrbiicher in ungarischer Sprache auf einmal
ausleihen. Bei mehrbindigen Biichern zdhlt jeder Band als ein eigenes Buch, aber die
Hochstzahl der Biicher betrdgt 4 fiir Fachbiicher und 8 fiir Lehrbiicher. Lehrbiicher kénnen nur
von Studenten der Semmelweis Universitit ausgeliechen werden, Mitarbeiter kénnen mit einer
Sondergenehmigung aus der EOK Bibliothek ausleihen.

Ein Leser kann jeweils nur ein Exemplar eines Buches ausleihen.

Biicher mit einem gelben Streifen konnen nicht ausgeliechen werden. Nur der Direktor der
Bibliothek oder der Dienststellenleiter kann eine Ausnahme genehmigen.



Die Leihfrist fiir ungarische Lehrbiicher betrdgt 10 Monate, fiir fremdsprachige Lehrbiicher 1
Monat.

Der Benutzer muss das Dokument vor Ablauf der Leihfrist unaufgefordert zuriickgeben oder
die Leihfrist verlingern. Im Falle einer Verhinderung kann jede Person die ausgeliehenen
Dokumente wihrend der Leihfrist zuriickgeben. Die Leihfrist kann vor Ablauf der Leihfrist,
spatestens jedoch bis zum Ablaufdatum verldngert werden. Verlangerungen konnen persénlich
(an der Ausleihtheke), per E-Mail an konyvtar@semmelweis.hu bis spitestens 3 Tage vor
Ablauf der Leihfrist oder tiber den Online-Katalog (OPAC) vorgenommen werden. Bei
Lehrbiichern mit einer Leihfrist von einem Monat kann die Ausleihe bis zu zweimal verldngert
werden. Lehrbiicher mit einer Leihfrist von 10 Monaten kdnnen nicht verlingert werden. Wenn
das zu verldngernde Werk abonniert wurde, die Leihfrist abgelaufen ist oder der Leser Schulden
bei der Bibliothek hat, kann die Leihfrist nicht verldngert werden und das Werk muss
unverziiglich zuriickgegeben werden.

Bei Uberschreitung der Frist wird eine Verspitungsgebiihr pro Arbeitstag und pro Buch
erhoben. Die Bibliothek mahnt den Entleiher nach Ablauf der Leihfrist hochstens dreimal an
und fordert ihn auf, die Schuld zu begleichen und die Dokumente zuriickzugeben. Gibt der
Entleiher die Medien trotz dieser Mahnung nicht zuriick oder zahlt er die festgesetzte Gebiihr
nicht, kann die Bibliothek gemi den geltenden Rechtsvorschriften rechtliche Schritte gegen
ihn einleiten. Bis zur Begleichung der Schuld kdnnen keine weiteren Ausleihen erfolgen. Die
Sdumnisgebiihr betrdgt 100 HUF (Buch/Arbeitstag).

Bei Buch- oder Gebiihrenriickstidnden stellt die Bibliothek die fiir die Verleihung des Diploms
oder fiir den Entzug des Diploms erforderliche Bescheinigung nicht aus. Es liegt in der Pflicht
und Verantwortung des Lesers, das entliehene Dokument bis zur Riicknahme durch die
Bibliothekarin vor Beschddigung und Verschmutzung zu schiitzen. Der Ersatz eines verlorenen
oder irreparabel beschidigten Dokuments wird wie folgt vorgenommen:

a) wenn das verlorene Werk beschafft werden kann, kann der Entleiher das Exemplar der
Bibliothek durch eine identische oder neuere Ausgabe des Originals ersetzen,

b) wenn das Werk nicht im Handel erhéltlich ist, ist eine weitere Riicksprache
erforderlich. Ausgelichene Biicher kdnnen nur wihrend der Servicezeiten oder iiber
das Selbstverbuchungssystem von 0-24 Uhr an den Bibliothekar zuriickgegeben
werden.

Vermietung in Selbstbedienung

Neben der traditionellen Ausleihe bietet unsere Bibliothek auch die Mdglichkeit, Medien iiber
einen Selbstbedienungsterminal auszuleihen und zuriickzugeben.

Die Selbstausleihe steht nur Lesern zur Verfligung, die sich im Voraus bei der Bibliothekarin
angemeldet haben.

Die zuriickgegebenen Biicher miissen nach der Riickgabe in den Biicherschrank unter der
Selbstverbuchungsstelle gestellt werden. Die Riickgabe wird von der Bibliothekarin/dem
Bibliothekar zum Zeitpunkt der Zustellung abgeschlossen.
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Der Leser erhilt iiber das Terminal eine Bestdtigung der Ausleihe oder Riickgabe an die bei der
Anmeldung angegebene E-Mail-Adresse.

Bibliothekskatalog

Das Online-Bibliothekssystem ist auf der Website der Bibliothek verfiigbar, wo die Leser ihre
eigenen Ausleihvorgidnge verfolgen, das Verfallsdatum von Dokumenten, die sie besitzen,
verldngern und ein Buch, das sie gerade ausleihen, vormerken konnen.

Abonnements kdnnen auch personlich an der Ausleihtheke beantragt werden. Sobald das Buch
ausgeliehen werden kann, schickt die Bibliothek eine Benachrichtigung an den Leser. Das
Dokument ist ab dem Datum der Benachrichtigung 10 Tage lang verfiigbar. Nach Ablauf des
10. Tages wird das Abonnement storniert.

Elektronische Dokumente, Datenbanken

Die Computer der Bibliothek sind fiir Studierende und Mitarbeiter der Semmelweis-Universitét
kostenlos. Studenten und Mitarbeiter konnen die Bibliothek mit ihrer Neptun-ID und ihrem
Passwort nutzen.

Die Bibliothek bietet einen VPN-Dienst fiir Studierende an, die in einem Rechtsverhéltnis zur
Universitdt stehen. Der Dienst ist nur fiir die private Nutzung zu Lehr- und Forschungszwecken
bestimmt.



Fotokopieren, Drucken

Die Anfertigung von Fotokopien ist nur mit Hilfe eines Bibliotheksmitarbeiters zu Studien-
oder Forschungszwecken und unter Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen moglich. Es
diirfen keine doppelseitigen Kopien angefertigt werden. Das Drucken ist nur von einem USB-
Gerit aus moglich.

Beschwerden, Kommentare

Die Besucher konnen auf unserer Website Beschwerden einreichen oder Vorschlige fiir
Anderungen an Dienstleistungen oder neuen Dokumenten machen.

7. Tarife
Fotokopier- und Druckkosten 50 HUF/Seite.

Die Gebuhren sind ebenfalls auf der Website der Zentralbibliothek zu finden und werden mit
Zustimmung des Betreibers festgelegt.

Diese Bibliotheksordnung kann an der Ausleihtheke, im Ordnungsamt der Universitdt und auf
der Website der Bibliothek eingesehen werden.



