Palyazat- és palyazati projektmenedzsment szabalyzat 2. szamu melléklet — Megbizélevél

SZEIVEZET NEVE: ..ttt et e et re s e e ese s eenaneaes

IKEATOSZAM: et e e srerans

MEGBIZOLEVEL (projektmenedzser)
V=T =d oY 12 o OO OO T R STTRSRPR
(Név, beosztas, SzTSz, anyja neve, sziil.hely, szl datum), hogy a

............................................................................................................................................. (Projekt

kodja, projekt cime) projektmenedzseri feladatait ellassa az alabbiak szerint:

Megbizas idGtartama: .......cccceieieeeecece ettt st st st s -tél - projekt
zarasig/fenntartasi idGszak végéig, vagy visszavonasig.

Felel6s a projekt tdmogatéasi szerz6désében/okiratdban vallalt feladatok megfelel6 minGségben,
hatdrid6ben torténd teljesitéséért, a tamogatas hatékony, szabalyszerd felhaszndlasaért.

Feladatai (munkakoéri leirasaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

biztositani a vallalt szakmai feladatok maradéktalan teljesitésének lehet6ségét,
<Konzorciumvezetés esetén :> A Konzorcium irdnyitdsa <Konzorciumi tagsdg esetén:> a
Konzorciumvezet§ utasitdsainak betartdsa

kapcsolattartds a kozrem(ikodé szervezetekkel

a projektmenedzsment munka- és adminisztrativ folyamatainak iranyitdsa, a
dokumentdcidinak kialakitasa, a nyilvantartas megszervezése

a projekttervben meghatdrozott mérfoldkovek, részfeladatok hataridére torténé
teljesitésének tdmogatasa, szilkség esetén mddositas kezdeményezése

A projektben vallalt indikatorok, eredménymutaték teljesitésének tamogatdsa, a kockazatok
jelzése a megbizé felé

a nyilvdnossag biztositasahoz kapcsolédd feladatok lebonyolitasa, koordinalasa,
projektmenedzsment és koordinacids értekezletek 6sszehivasa, részvétel az értekezleteken
projekttel kapcsolatos bels6/kiilsé adatszolgéltatasokban vald egylittm(kodés, koordinalas.
A Semmelweis Egyetem projektben érintett szervezeti egységeivel torténé egylittmikodés
szabadlyainak kialakitasa, kapcsolattartas és kooperacio a projektben részt vevé belsé és kiilsé
szakért6k,  alvdllalkozdk, egyéb  érdekelt felek  kozott, kapcsolattartds a
tamogatoval/kézrem(ikodd szervezettel

A projekthez, az egyes mérféldkovekhez és a projektzarashoz kapcsolddd elszamolasok,
jelentések, beszamoldk elkészitésének menedzselése, hatarid6k betartasa, ellenérzéseken a
Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Projektmenedzseri feladatait megbizélevele, illetve munkakori leirdsa alapjan végzi.

BUAPEST, .ottt sttt et e r s e st st st s

kotelezettségvallald ellenjegyz6



A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomasul veszem.

BUAPEST, .ottt ettt ev v sr s e st sae s s

projektmenedzser

MEIIEKIET: ...ttt st s s PROJEKTADATLAP



SZEIVEZET NBVE: ..ttt se s e s e eseae e eenaaeaes

IKEAEOSZAM: .ottt et et r s b e

MEGBIZOLEVEL (pénziigyi vezetd)
V=T o4 o112 o OO OO OO U TRO PO OTRSPRRP
(Név beosztas, SzTSz, anyja neve, sziil.hely, datum), hogy a

............................................................................................................................................. (Projekt

kddja, projekt cime) pénziigyi vezetdi feladatait elldssa az aldbbiak szerint:
Megbizads iIdBtartama: ......cccccceieinircece et s s e - tél - projekt
zarasig/fenntartasi idGszak végéig, vagy visszavonasig.

FelelGs a projekt teljes pénziigyi szamviteli folyamatainak koordinalasaért. A pénziigyi vezetd ellenérzi
a koltségszamlak szamviteli megfelel6ségét a pdlyazati elszdmolasi standardok betartdsaval.
Koordindlja a kotelezd konyvviteli elkllonitési feladatokat, pénziigyileg felligyeli a kifizetési kérelmek
megfelel6ségét.

Feladatai (munkakoéri leirasaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

a projekt megvaldsitasdhoz sziikséges gazdasagi, pénzigyi tevékenységek iranyitasa,
koordindlasa, egylttmikodés a Semmelweis Egyetem projektben résztvevd szervezeti
egységeiben kijelolt pénziigyi koordinatorokkal, pénziigyi ligyintézékkel

HR terv naprakész nyilvantartasa, az elszdmolasi szabalyokkal 6sszhangban,

beszerzések nyomon kovetése, a szabdlyossag és elszdmolhatdsag biztositdsa

kifizetési kérelmek 6sszeadllitasa,

valtozas bejelentés és szerz6désmoddositdsok pénziigyi tartalmanak sszeallitdsa,

a koltségvetés folyamatos figyelemmel kisérése, koltségvetéssel kapcsolatos naprakész
pénzligyi nyilvantartdsok vezetése

id6aranyos teljesités figyelése és belsé pénziigyi hataridék tartasa,

az elkulonitett konyvelés ellendrzése,

a Tamogato 4ltal kifizetett 6sszegek nyomon kovetése, az elSleg-elszamolas és a likviditds
nyomon kovetése,

a Tamogato altal kért pénziigyi adatszolgaltatasok elkészitése,

projekttel kapcsolatos bels6/kiilsé adatszolgéltatasokban vald egylittmkodés

pénziigyi kérdésekben kapcsolattartas a kozrem(ikods szervezettel

ellenérzéseken a Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Pénzligyi vezetdi feladatait megbizélevele illetve munkakéri leirasa alapjan végzi.

BUAPEST, .ottt sttt vt sr s st sae st s

kotelezettségvallald ellenjegyz6

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomasul veszem.



BUAPESTE, ..ttt sttt v e st st st s

pénziigyi vezetd

MEIIEKIET: ...ttt st e e PROJEKTADATLAP



SZEIVEZET NBVE: ..ttt se s e s e eseae e eenaaeaes

Q=Y 0 XY= s« RS RT

MEGBIZOLEVEL (szakmai vezetd)
V=T =4 o112 o OO OO OO RO RR RO OTRSRRRP
(Név, beosztas, SzTSz, anyja neve, sziil.hely, sziil datum), hogy a

............................................................................................................................................. (Projekt

kddja, projekt cime) szakmai vezetGi feladatait ellassa az alabbiak szerint:
Megbizads iIdGtartama: ......ccccceieireircece e s st tél - projekt
zarasig/fenntartasi idGszak végéig, vagy visszavonasig.

Irdnyitja a projekt szakmai munkajat és a szakmai Gtemterv betartasat.

Feladatai (munkakoéri leirdsaban, vagy annak kiegészitésében részletezendd):

a Tamogatdsi szerz6désben foglalt szakmai célok megvaldsitdsdnak koordindlasa a
végrehaijtasi Utemezéssel 6sszhangban,

a projekt szakmai munkajanak irdnyitasa és nyomon kovetése, a kockdzatok jelzése a
projektmenedzser felé

a mUszaki szakmai eredmények és indikatorok nyomon kovetése, a kitlizott célok elérésének
biztositasa, szakmai adminisztracié megszervezése

szlikség esetén a szakmai tartalom moddositasanak kezdeményezése, a mdodositasi kérelmek
szakmai tartalmdnak el6készitése

Kapcsolattartas a Semmelweis Egyetem projektben részt vevs szervezeti egységeiben kijelolt
szakmai megvalésitokkal, a megvaldsitasban résztvevd tovabbi kiilsé és belsé szakértékkel.
arajanlatok, megrendelések, szolgaltatasi szerz68dések szakmai tartalmanak készitése,
véglegesitése,

FelUgyeli a projekt szakmai megvaldsitasat, tdmogatja a beszamolékhoz kapcsolddé szakmai
anyagok elkésziilését, a projektkommunikacié szakmai tartalmat.

projekttel kapcsolatos belsé/kllsé adatszolgaltatdsokban vald egylittm(ikodés

A projekthez, az egyes mérfoldkdvekhez és a projektzarashoz kapcsolédd elszamolasok,
jelentések, beszamoldk szakmai tartalmanak elkészitése, hataridék betartdsa

ellenérzéseken a Semmelweis Egyetem/Konzorcium képviselete

Szakmai vezetGi feladatait megbizélevele illetve munkakori leirasa alapjan végzi.

BUAPEST, .ottt sttt asr s et s st s

kotelezettségvallald ellenjegyz6

A megbizast elfogadom, a Semmelweis Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzata alapjan
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségem tudomasul veszem.

BUAPESTE, .ottt sttt et st st st s



szakmai vezetd

MEIIEKIEL: ...ttt e e PROJEKTADATLAP



