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1. A konyvtarhasznalat altalanos elvei (Az 1997. CXL. tv. alapjan)

A Semmelweis Egyetem Petd Andras Kar Hari Maria Kari Konyvtar és Forraskdzpont
(tovabbiakban: Konyvtar) a konduktiv pedagogia és konduktorképzés és tovabbképzés
korlatozottan nyilvanos szakkdnyvtara, kari konyvtar.

A konyvtar honlapjanak cime: https://semmelweis.hu/petokonyvtar
E-mail cime: konyvtar.pak@semmelweis.hu

Feladatkore: Az intézmény oktatoinak, hallgatéinak és egyéb munkatarsainak ellatdsa az
oktatdshoz, a tanuldshoz, a kutatdshoz ¢és mas szakmai tevékenységhez sziikséges
informaciokkal és dokumentumokkal. Feladatkorébe tartozik még a mozgassériiltek konduktiv
nevelésével foglalkozo hazai és nemzetkozi intézményrendszer munkatarsainak, hallgatdinak
¢s neveltjeinek a mikodéshez, a kutatashoz, az oktatashoz, a neveléshez sziikséges
szakirodalommal vald ellatasa, valamint a konduktiv pedagogia, a konduktiv nevelés irant
érdekl6do szakemberek és érintettek részére a konduktiv pedagogidval kapcsolatos altalanos és
tudomanyos informacio nytjtasa. A konyvtar allomanyat ennek megfeleléen gyarapitja. Célja,
hogy segitse az intézményben nevelt mozgassériiltek életviteli helyzetét, tarsadalmi

crer

2. Nyitva tartas

A Konyvtar nyitvatartasi ideje a szorgalmi id6szakban:

Hétf6 9-18h
Kedd, csiitortok 9-16h
Szerda 9-18h
Péntek 9-14h

A konyvtar nyitvatartasi ideje vizsgaidészakban:
Hétf6t61 csiitortokig 9-16h
Péntek 9-14h

3. A Konyvtar szolgaltatasai

A Konyvtar szolgaltatasai a nyitvatartasi id6 alatt veheték igénybe.

Téritésmentesen, beiratkozas nélkiil igénybe vehetd szolgéltatasok:
a) konyvtarlatogatas,
b) a konyvtar altal kijelolt gyijteményrészek (kézikonyvek, szabadpolcon elhelyezett
konyvek és kurrens folyoiratok) helyben hasznalata,
c) azallomanyfeltaro eszkozok (szamitogépes katalogusok) hasznalata,
d) informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Térités ellenében, beiratkozas nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok:
a) reprografiai szolgaltatasok,
b) spiralozas, laminalas,


https://semmelweis.hu/petokonyvtar
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c) kiadvanyok vasarlasa.

A téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatasok esetében is koteles a konyvtarlatogatd
személyazonositd okmanyt személyes adatai igazolasara bemutatni a konyvtarban vald
tartozkodas céljabol.

A Konyvtar téritésmentes szolgaltatasai regisztracios jeggyel vehetdk igénybe.

a) A regisztracios jegy kiallitasakor a konyvtarhasznalonak a kovetkezé személyes
adatait kell kozolnie és igazolnia: konyvtarhasznal6 neve, lakcime, telefonszdma és e-
mail elérhet6sége

b) A jegy kolcsonzésre nem jogosit, az olvasdtermek hasznalatakor a kiallitott jegyet
minden esetben le kell adni a szolgalatot teljesité konyvtarosnak.

C) A regisztracios jegy kiallitasa ingyenes, at nem ruhazhato, egy naptari évre érvényes
¢és belépéskor a konyvtar kérheti az adatok egyeztetését.

Beiratkozéssal igénybe vehetd szolgéltatasok:
a) kolcsonzés,
b) akiilongyljtemények és Petd Andras Kutatdoszoba hasznalata,
€) konyvtarkozi kolesonzés (oktatoknak).

Az ingyenes alapszolgaltatasokon tali szolgéltatasok csak a konyvtarba valo beiratkozéssal
vehetok igénybe. A beiratkozas dijkoteles €s a beiratkozas napjatol egy évig érvényes, a
beiratkozott olvaso ingyenesen kdlcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat.

A beiratkozasi dij 0sszegét és a fizetési kotelezettség aloli kivételeket a Szolgdltatasi dijszabas
(8. pont) tartalmazza.

A konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezonek ismeri el és ezt beiratkozaskor alairasaval igazolja. A
konyvtarhasznalod a konyvtarba kizarolag személyesen iratkozhat be. Ez alol kivétel a hataron
tuli hallgatok beiratkozésa, oktatoi kozremitkodéssel. A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor
a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: név, sziiletés helye és ideje, lakcim,
telefonszam és/vagy e-mail cim. Hallgatoknal a Neptun kod.

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni. A személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles
bejelenteni a konyvtarnak, azok hivatalos atvezetését kovetd elsé konyvtarlatogatasa
alkalmaval.

A Semmelweis Egyetemmel 1étesitett munka-, illetve hallgatoi jogviszony megsziinése esetén
a konyvtarhasznalé beiratkozaskor rogzitett adataiba a valtozast be kell vezetni, a
konyvtarhasznalora ettdl kezdve a kiilsé konyvtarhasznalokra vonatkozo dijszabas iranyado.

Nem kolesonozhetok, csak olvasotermi haszndlatra veheték igénybe a kézikonyvek, a
kiilongylijteményi részek, a szakdolgozatok, a folyoiratok, a piros csikkal jelolt miivek, a
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feladattar anyagai, a konduktiv pedagogiai cikkgytjtemény cikkei. A konduktiv pedagogiai
(KOPE) és idegennyelvii allomanybdl csak az 1967 utan megjelent miivek kdlcsondzhetok.

A kiilongytijtemények hasznalata

A Peté-gylijtemény (Peté Andras eredeti konyvei) és a Feladattar (a konduktiv pedagogia
feladatsorai) a Semmelweis Egyetem Peté Andras Kar Konduktiv Pedagégiai Intézet
engedélyével kutathatok. Az engedélyre vonatkozo kérelmet a Konduktiv Pedagdgiai Intézet
vezetdjének cimezve kell benyujtani, megadva a kutatds targyat és céljat. Az engedélyt a
kérelem benyujtasatol szamitott 15 napon beliil a Petd Andras Kar Konduktiv Pedagdgiai
Intézete vezetdje biralja el.

A kutatasi engedély — kedvezd dontés esetében — egy év idétartamra sz6l. Elutasitas esetén a
kérelmez6 a Petd Andras Kar dékanjahoz fordulhat jogorvoslatért.

Kolcsonzési hataridok:
a) tanari kézikonyvek: 14 nap
b) altalanos iskolai tankonyvek: 30 nap
c) foiskolai jegyzetek, szakkonyvek: 14 nap
d) szépirodalom: 1 honap
e) CD,DVD: 3 nap

4. A Konyvtar hasznalata

Els6 alkalommal az 0j olvasé belépési nyilatkozatot tolt ki, majd bemutatja a kiallitas alapjaul
szolgald igazolvanyait a konyvtarosnak, aki vonalkddos olvasdjegyet ad ki részére.
Hallgatoknal olvasojegy helyett a didkigazolvany vonalkodjaval torténik az azonositas.

A névre sz6l6 vonalkodos olvasdjegy az olvasd tulajdona, amit minden kdlcsonvétel,
hosszabbitas alkalmaval 4t kell adni a konyvtarosnak.

Ervényes vonalkodos olvasojegy elvesztését a kolesonvevonek sajat érdekében — irasban vagy
szoban - haladéktalanul be kell jelenteni. Ellenkezd esetben a visszaélésekbdl eredd karokért a
kolcsonzd felel. Az elveszett vonalkodos olvasojegy potlasa csak kiilon eljarasi dij befizetése
utan lehetséges. (Lasd. 8. pont)

A szabadpolcon elhelyezett konyvek koziil mindenki maga valaszthatja ki a szamara sziikséges
dokumentumokat. Amennyiben nincs koélcsondzhetd példany a keresett muibol, eléjegyzés
lehetséges. Eldjegyzést csak személyesen lehet kérni. Amikor a kért dokumentum beérkezett,
a konyvtar e-mail-ben értesitést kiild. A keresett mli az értesités kikiildésétél szamitott 5
munkanapon beliil atvehet6. Amennyiben nem jelentkeznek érte hataridon beliil, az eldjegyzési
igény eléviil.

A kolcsonvevo a kikdlesonzott dokumentumokért teljes anyagi felel0sséggel tartozik, koteles
azokat a hatarid6 lejartakor hianytalanul és sértetleniil visszaszolgaltatni. A dokumentumok



visszaadasanak tényét a konyvtaros a kolcsonzoi adatbazisban az olvasd eldtt rogziti.
Amennyiben a kolcsonzési hataridd lejartaig a dokumentumok visszaszolgéltatdsa nem torténik
meg, a kolcsonzési késedelem bedll, és a késedelmi dij felszamitasa kiilon értesités nélkiil
megkezdddik. A kolcsonzési hataridé lejarta utan a késedelmesen visszaszolgaltatott
konyvekért késedelmi dijat szamit fel a konyvtar. A késedelmi dij mértékét a 8. pont
tartalmazza.

A Konyvtar a kolcsonvevd altal megadott e-mail-, vagy lakcimre tovabbitja felszolitd
kozleményeit, amely megadott elérhetéségeket a haszndlo/kolcsonzd/hallgatd értesitésre
hatdlyos cimként és elérhetéségi modként ismer el magaval szemben. Amennyiben a Kar
hallgatdja a hataridé lejarta utan a harmadik irasbeli felszolitdsra sem hozza vissza a
kikolcsonzott dokumentumot, a Konyvtar a Tanulmanyi Osztallyal egyetértésben intézkedik az
elmaradas iranti igény érvényesitése targyaban. Jelen szabalyzat szerinti kolcsonzéssel a
kolesonvevd elfogadja, hogy a naptari napok és a késedelmi dij szamitasara a Konyvtar
nyilvantartdsa az iranyado.

A kolesonvevo koteles a konyvtarbol kikdlesonzott dokumentum elvesztését bejelenteni és 30
napon beliil az elveszett dokumentumot masik példannyal potolni, ha az érdemben potolhatja
az eredetit, mely kérdésben a Konyvtar allasfoglalasa az irdnyado.

a) Ha az elveszett dokumentumot annak masik példanya, vagy masolat érdemben nem
potolhatja, a Konyvtar a kolcsonvevotdl a dokumentum aktudlis antikvarforgalmi
aranak pénzbeli megtéritését koveteli, mely érték meghatarozasdban a
hasznalé/kolesonzd/hallgato elfogadja a Konyvtar értékmeghatarozasat.

b) Beszerezhetetlen dokumentum esetén az elvesztett dokumentumot annak masolata is
érdemben helyettesitheti, ezért a kolcsonvevé a dokumentumot - a Konyvtar altal
meghatarozott technikaval késziilt — bekotott masolattal, vagy e masolat eldallitasi
koltségének megtéritésével is potolhatja.

c) Ugyancsak tartozik a kolcsonvevd a megrongaltan visszaadott konyvtari tulajdonban
okozott kart megtériteni.

A kolesonzési hataridd tobbszori tallépése vagy a kolcsonzott dokumentumok ismételt
elvesztése, megrongaldsa, valamint tartozas esetén a konyvtar vezetdje a kolcsonvevodt a
konyvtar hasznalatabdl meghatarozott idére vagy véglegesen kizarhatja, azaz ideiglenesen vagy
végleg megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, aki a konyvtar hasznélatira vonatkozo
szabalyokat megszegi. Errdl kétpéldanyos jegyzOkonyv késziil, melynek egyik példanyat a
kolcsonvevé alairasaval igazolva atveszi, masik példanyat a Konyvtar megérzi. A
jegyzokonyvet akkor is felvettnek kell tekinteni, ha annak alairasat a kotelezett megtagadja,
vagy postai kézbesités esetén a kiilldemény ,,nem kereste” vagy ,,cimzett ismeretlen/elk61t6zott”
értesitéssel érkezik vissza, figyelembe véve a haszndld jelen szabdlyzatba is rogzitett
adatkezelési kotelezettségét. A kizaras tényét a kdlcsonzoi adatbazisban is rogziteni kell.



5. Konyvtarkozi kolcsonzés (kizarolag oktatok szamara)

A konyvtarhasznal6 kérésére a konyvtar vallalja més konyvtarakbdl is a sajat konyvtarban nem
hozzaférhet6 dokumentumok eredetiben vagy madsolatban torténd beszerzését. A
konyvtarhasznalo kiilon - Nyilatkozat konyvtarkozi kérés koltségeinek vallalasarol - trlapon
alairasaval igazolja, hogy a varhatdan felmeriilé koltségeket (masolat dija, postakoltség stb.) a
kért dokumentum kézhezvételével egyidejiileg megtériti.

6. Reprografiai szolgaltatasok

A konyvtari, valamint az Egyetem témakorébe tartozd egyéb, hozott dokumentumokrol, a
szerz6i jog vonatkoz6 rendelkezéseit figyelembe véve, térités ellenében, masolat készitheto.

A masolatkészités és a nyomtatds dijait a kifliggesztett dijszabas szerint kell megfizetni,
amelyet a Peté Andras Kar dékanja allapit meg. A nyomtatds éara megegyezik a
fénymasolatokéval. A dijakat a 8. pont tartalmazza.

7. Altalanos rendelkezések

Az olvasoterembe taska, kabat, ennivald nem vihetO be. Az el6térben kulcsra zarhatd ruhatar-
szekrények allnak az olvasok rendelkezésére, melyek kulcsat az olvasdszolgalat munkatarsatol
lehet elkérni. A szekrények kizardlag a konyvtar nyitva tartasa idején hasznalhatok. A zaras
utan itt hagyott targyakat a konyvtar atadja a biztonsagi szolgalatnak.

Az el6térben vagy az olvasdteremben Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtar nem véllal
feleldsseéget.

8. Szolgaltatasi dijszabas

S.E. Polgarok, Nyugdijasok,
. e Mas felsooktatas
70 éven feliiliek s _— .
. e L. hallgatoi Kiilso olvasok
kozgyijteményi Ly
dolgozok érvényes
diakigazolvannyal
Beiratkozas dijtalan 1000 Ft/ év 2000 Ft/ év
Késedelmi dij Kétetenként 50 Ft / naptari nap

1980. jan. 01. el6tt kiadott konyveknél:
legalabb a kiadasi ar husszoros Osszege,
1980. jan. 01.-1988. dec. 31. kozott kiadott
konyveknél: legalabb a kiadasi ar
tizszerese,

1989. jan. 01.-1995. dec. 31. kozott kiadott
konyveknél: legalabb a kiadasi ar
hétszerese,

Az elveszettel
megegyezo vagy
annak jabb
kiadast
példanyaval

Elveszett konyv
potlasa




1996. jan. 01.-2005. dec. 31. kozott kiadott
konyveknél: legalabb a kiadasi ar

O0tszorose,

2006. jan. 01. — aktualis beszerzési
lehetdségtol és artol fiiggden.

Elveszett
vonalkodos
olvasdéjegy potlasa

1000 Ft

Szolgaltatas megnevezése | Mindség Méret Téritési dij (Ft/nyomat)
Fekete-fehér 50 Ft/nyomat
- Ad
Nyomtatas/fénymasolas Szines 120 Ft/nyomat
Fekete-fehér A3 80 Ft/nyomat
Szines 150 Ft/nyomat
Laminalds Ad 385 Ft/db
A3 515 Ft/db
Spiralozas A3-as méretig | 350 Ft/db
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1. szamu melléklet

Kutatoszoba hasznalati rend

1. Nyitva tartas:
A Kutatdszoba a Konyvtar nyitvatartdsaval azonos iddben tart nyitva.
2. A Kutatdszoba szolgaltatasai:

2.1. A Kutatdszobat hasznalok az informatikai eszkozoket és szoftvereket téritésmentesen, a
3. pontban foglalt engedély birtokaban vehetik igénybe.

2.2. A Kutatoészobaban a Petd-gytijtemény (Petd Andras eredeti konyvei) és a Feladattar (a
konduktiv pedagdgia feladatsorai) a Kiilongyijtemények hasznalata cim alatt meghatarozottak
szerint a Semmelweis Egyetem Petd Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Intézet engedélyével
kutathatok.

3. A Kutatészoba hasznalata:
A Kutatoszobat a Konyvtarba beiratkozottak hasznalhatjak.

Az Olvasoszolgalat a Kutatoszobaba belépd személyekrdl Latogatasi naplot vezet, mely
tartalmazza:

- ahasznalo6 nevét

- a hasznalod oktatdi vagy hallgatéi mindségét,

- ahallgato évfolyamat

- hasznaland6 informatikai eszkdzt

- érkezés idejét

- atéavozas idejét

- hasznal¢ alairasat a tavozaskor.

A Kutatoszoba kiilongytijteményét fokozott ovatossaggal kell hasznalni, eszkozeinek,
berendezési targyainak rendeltetésszerii hasznalata, allaginak megovasa minden
hasznalonak kotelessége.

A haszndl6 a Kutatdszobaba valo belépéssel elfogadja a Konyvtarhasznalati szabalyzatot, és az
PAK Konyvtar Konyvtarhasznalati rendjét.



		2023-12-06T12:48:19+0100
	Dr. Merkely Béla Péter 2023-12-06 12:48:19 +0100


		2023-12-05T16:14:36+0100
	Dr. Pavlik Lívia 2023-12-05 16:14:36 +0100




