A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak
113/2023. (XII.13.) szamu hatarozata
a Szabalyzatok konyve VI. litemrol
1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzMSz 1.1. Rész 3. § (4) bekezdés c) pontjaban,

2.§

3.8

4.8

5.§

valamint 19. § (10) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta a
Szabalyzatok konyve VI. litemrdl sz616 eldterjesztést és azt elfogadta.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 1. sz. melléklete szerinti
Beszerzési szabalyzatot.

(2) A Beszerzési szabélyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
koveté napon lép hatalyba.

(3) A Beszerzési szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre
keriil a Kancellar K/2/2020. (IV.01.) szamu hatéarozattal elfogadott és K/2/2021. (V1.04.)
szamu hatarozattal modositott, valamint a Szenatus 107/2022. (XI1.19.) és 54/2023.
(V1.29.) szamu hatédrozattal modositott Beszerzési Szabalyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta az el6terjesztés 2. sz. melléklete szerinti
Palyézat- és péalyazati projektmenedzsment szabalyzatot.

(2) A Palyazat- és palyazati projektmenedzsment szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténé kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 37/2020.(I11.27.) szamu hatarozattal
elfogadott €s 27/2021. (IV.08.) szamu hatarozattal modositott Palyazati Szabalyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 3. szamu melléklete
szerinti Iratkezelési és elektronikus Ugyintézési szabalyzat 1. Konyv Iratkezelési
szabalyzatot.

(2) Az Iratkezelési és elektronikus ligyintézési szabalyzat I. Konyv Iratkezelési szabalyzat
a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

(3) Hatéalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 33/2022.(V.13.) szamu hatarozattal
elfogadott Iratkezelési és elektronikus ligyintézési szabalyzat 1. Konyv Iratkezelési
szabalyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 4. szamu melléklete
szerinti 33/2022. (V.13.) szdmu szenatusi hatarozattal elfogadott és a 107/2022. (XI11.19.)
szamu szenatusi hatarozattal modositott Szerzodéskotési szabalyzat modositasat.



6.§

7. §

8.§

9.§

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatot, hogy a jelen hatarozat 4.
szamu melléklete szerinti modositasokat atvezesse a Szerzodéskotési szabalyzaton.

(3) A Szerz6déskotési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét koveto napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 5. szdmu melléklete
szerinti 107/2022. (XII.19.) szamu hatarozataval elfogadott és 54/2023. (VI1.29.) szamu
hatérozattal modositott Felel6s szervezetiranyitasi szabalyzat II. Konyv szervezeti
integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérdl szold szabalyzat modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatéarozat 5.
szami melléklete szerinti modositasokat atvezesse a Felelds szervezetiranyitasi
szabalyzat II1. Konyv Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérol
sz016 szabalyzaton.

(3) A Felel6s szervezetiranyitasi szabalyzat II. Konyv Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjérdl szold szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF
alhonlapjan torténd kozzétételét kovetoé napon 1¢ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 6. melléklete szerinti a
rektor és kancellar E/5/2020. (VIII.27.) szamu hatarozataval elfogadott és E/9/2020.
(XI1.14.) szamu hatarozataval médositott, valamint a Szenatus 54/2023. (V1.29.) szamu
hatarozataval Gazdasagi tarsasagokrol szolo szabalyzat modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatdrozat 6.
szamu melléklete szerinti modositasokat atvezesse a Gazdasagi tarsasagokrdl szolo
szabalyzaton.

(3) A Gazdasagi tarsasagokrol szo6l szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatdrozat 7. szamua melléklete
szerinti 107/2022. (XI1.19.) szamu hatarozattal elfogadott és 54/2023. (V1.29.) szamu
hatarozattal mddositott Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat II. Konyv Kozzétételi
szabalyzat médositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatdt, hogy a jelen hatérozat 7.
szamu melléklete szerinti moddositasokat atvezesse az Adatvédelmi és kozzétételi
szabalyzat II. Konyv Kozzétételi szabalyzaton.

(3) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat 1. Konyv Kozzétételi szabélyzat a jelen
hatarozatnak a JIF alhonlapjan tortén6 kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 65/2022. (IX.02.) szamu hatéarozattal
elfogadott Informacidbiztonsagi szabalyzat modositasat.



(2) Informicidbiztonsagi szabalyzat 5.2.3 Feladatok az egészségiigyi szolgélati
jogviszony vagy munkaviszony megsziinésekor, valamint véltozasakor pont helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

5.Részletes védelmi intézkedések meghatdarozdasa

(...)

5.2 Az emberi erdforrdsok biztonsdga

™.

,»0.2.3 Feladatok az egészségligyi szolgalati jogviszony, wagy munkaviszony
valtozasakor és megsziinésekor;-vatamint-valtozasakor

(1) Az Egyetem a hélozati meghajtokat és levelezorendszerét a munkavégzés
tdmogatdséara alkalmazza, az esetlegesen itt tarolt magancéld tartalmakrol, levelekrol
a jogviszony megsziinésekor megkeresésre sem készit semmilyen adathordozon
masolatot. A felhasznalé feladata az magancéluilyen tartalmak, levelek egyetemi
levelezOrendszerb6l torténd eltavolitasa legkésobb az utolsd munkaban toltdtt napig.
A munkavégzéssel kapcsolatban Kkeletkezett levelezést, adatbazisokat a
munkavallalé nem torolheti, azokat a hozzaférési jogosultsagok megjelolésével a
munkakor atadasakor jegyzokonyv felvétele mellett kell atadnia és azt a
megbizott személynek atvennie.

(2) A jegviszeny—megsziinésétkéveté-—30-—nap—midva (3) bekezdésben foglaltak
kivételével a - jogviszony megsziinését koveté 30 nap miilva a kilépé munkavallal6
egyetemi elektronikus levelezd cimét az informatikai rendszer megszinteti;torli.; és
ezt kovetéen a Semmelweis Egyetem nem vallal felel§sséget az egyetemi e-mail cimre
cimzett levelekért.

(3) Az e bekezdésben felsorolt esetben a munkaviszony és egészségiigyi szolgalati
jogviszony megsziintetését kovetéen a levelezést és az E-bérjegyzéket
automatikusan 12 hoénapig, de peresités esetén a per jogerds(végleges)
befejezéséig meg kell 6rizni, mely bekovetkezésérdl a megsziinéssel egyidejiileg a
Jogi és Igazgatisi Foigazgatosag Perképviseleti Igazgatosiga tudomasszerzése
esetén - az Emberieréforras-gazdilkodasi Foigazgatésag egyidejii értesitésével az
Informatikai Féigazgatosagot tajékoztatja. A megorzési kotelezettség a
kovetkezo megsziintetési esetekre terjed Ki:

a) a munkaltato felmondasa, a kozléstél szamitva,

b) a munkavallal6 azonnali hatalya felmondasa, a kozléstol szamitva,

¢)  kozos megallapodas megkotésétol, hatalybalépéstol szamitva,

d) munkabaleset miatt jaradékfizetésre jogosult volt munkavallalo (hatarozott
vagy hatirozatlan idore) esetén a jiradékfizetés megsziinésének idépontjatol
szamitva.

(34) A foglalkozasra iranyul6 jogviszony megsziintetésekor vagy megvaltoztatasakor
az Informatikai Féigazgatdsag adott teriiletért felelés munkatarsai feladatai:

a)  jogosultsagok megsziintetése vagy modositasa, dokumentélasa;

b) a munkahelyi vezetd kezdeményezésére a tavozé felhasznald (egyetemi
munkdjéhoz kapcsolodd) elektronikusan tarolt informacidit, e-mail-jeit és az egyéb,
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altala 1étrehozott hivatalos adatokat, dokumentumokat le kell masolni és biztositant
szitkséges archivilni kell. A Kilép6 dolgozé hozzajaruldsa esetén a kilépd dolgozo
altal hasznalt szerver tarhely hozzaférését a munkahelyi vezetd altal kijelolt
felhasznald szamara kell atadni.; é i : idé e 161tend
atiranyitasaval: A Kilépo dolgozé hozziajirulisa hianyiban a betekintés jelen
szabalyzat 5.5.1.2 (3) bekezdés b) pontjaban megfogalmazott szabalyok
betartasaval torténhet.”

(3) Informécidbiztonsagi szabalyzat 5.5.1.2 Az elektronikus levelezés hasznalatanak
szabalyai pont (3) bekezdés b) pont helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

5.Részletes védelmi intézkedeések meghatarozasa
(...)

5.5 Informatikai szolgaltatasok biztonsaga

5.5.1 Elektronikus levelezés

(...)

5.5.1.2 Az elektronikus levelezés hasznalatanak szabalyai

,b) az elektronikus levelezés haszndlata sordn az Egyetem fenntartja a jogot arra,
hogy - indokolt esetben a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag jovahagyasiaval, a
foglalkozasi jogviszony fenndllisa alatt vagy azt kovetéen - az Egyetem
képviseletében eljard személyek, jegyzoékonyv felvétele mellett betekintsenek az
elektronikus levelekbe, tovabba, hogy a felhasznaldk levelezési forgalmat figyelje és
naplézza. A felhasznalok tudomasul veszik, €s a hasznalattal kifejezetten
hozzéjarulnak ahhoz, hogy az altaluk kiildott és fogadott elektronikus kiildeményeket
— azok aktiv vagy tarolt valtozatai esetében egyarant — az Egyetem ilyen modon
kezeli;”

(4) Az Informaciobiztonsagi szabalyzat 1. szamu melléklet Fogalomtar
Informacidbiztonsagért felelds vezeté meghatarozasa helyébe a kovetkez6 rendelkezés

1ép:

LInformacidbiztonsdgért az Informatikai Foigazgatosag szervezetében, a

felelds vezeto: kancellar altal kiadott megbizolevél kinevezés—utjan
torténo kijeloléssel 1atja el az informaciobiztonsagi feleldsi
feladatokat.  Szakteriiletén ellenériz, tanacsot ad,
véleményez, e tevékenysége ellatasa tekintetében
fiiggetlen. Egyik legfontosabb feladata, hogy a szervezeten
elil kialakitsa és ellendrizze azokat az informéciobiztonsagi
szabalyokat, amelyek az informatikai rendszerekkel
kapcsolatba 1épokre vonatkoznak.”

(4) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatési foigazgatot, hogy a jelen hatarozatban
elfogadott modositasokat atvezesse az Informacidbiztonsagi szabalyzaton.



(5) Az Informécidbiztonsagi szabalyzat jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenétusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu hatarozattal
elfogadott Etikai kodex mddositasat.

(2) Az Etikai kodex 1.2. Az Etikai kédex hatalya pont a kovetkezd (5) bekezdéssel
egésziil ki:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

)
1.2. Az Etikai kédex hatalya

(...)

,»(5) Az orvosokkal, fogorvosokkal, tovabba a nem orvosi- és egészségtudomanyi
képzési teriileten szerzett alap szakképesitéssel rendelkezé, de egészségiigyi
felsofoku szakirdnyu szakképzésben egészségiigyi szakképesitést szerzett
egészségiigyi dolgozékkal szembeni szakmai-etikai eljarasban — a 318/2023. (VII.
17.) Korm. rendelet eléirdsai alapjin — els6é fokon az Egészségiigyi Tudomanyos
Tanacs teriiletileg illetékes Varmegyei Etikai Bizottsag tagjaibol esetileg
létrehozott Varmegyei Etikai Tanacs jar el.”

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozatban
elfogadott modositasokat atvezesse az Etikai kodexen.

(4) Az Etikai kédex a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét koveto
napon lép hatalyba.

11. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu szenatusi

r o rer e

(2) Az Egészségligyi téritési dij szabalyzat 4. Mellékletek felsorolasa pont a kovetkezd
15. szamu melléklettel egészil ki:

4. Mellékletek felsorolasa:
(...)

,15. szami melléklet: Ervényes TAJ kartydval nem rendelkezd, magyar
allampolgar beteg nyilatkozata”

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatési foigazgatot, hogy a jelen hatarozatban
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(4) Az Egészségiigyi téritési dij szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténd kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.



12.§ (1) a 33/2022. (V.13.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott Szabalyozo
dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat mddositasat.
(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy jelen eldterjesztés
szerint elfogadott Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat 1.
szamu mellékletében (Az Egyetem szabalyzatainak felsorolasa) a szabalyzat nevének
jelen eloterjesztés €s hatarozat szerinti modositasaval és a sorszdmozas értelemszerii
megvaltoztatasaval atvezesse.

(3) A Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendjérol szold szabalyzat modositasa
jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét koveté napon 1ép hatélyba.
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