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Iktatoszam: 117280/JIF/2023
RKE/16/2023. (XI.27.) sz. rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas

a Semmelweis Egyetem 2023. év végére és 2024. év elejére vonatkozé egyes miikodési renddel és a
2023/24-as tanévre iranyadoé egyes specialis intézkedésekkel osszefiiggd feladatokrol, tovabba
a Semmelweis Egyetem, valamint a fenntartasaban lévo koznevelési és szakképzési intézmények
létesitményeiben a flitésre vonatkozé szabalyokrol

(az RKE/17/2023. (XI11.07.) szamu rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas modositasaival
egységes szerkezetben)

A Kormany altal az Alaptorvény 53. cikke szerint kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel a vonatkozo
jogszabalyok, valamint az SZMSZ |.1 rész 133. § (3) - (4) bekezdésekben meghatarozott, kilonleges
jogrendben alkalmazhaté atmeneti szabalyok szerint, az SZMSZ I|.1. rész 3. § (4) d) da) alpontban
meghatarozott feladatkoriinkben a kdvetkez6 utasitast adjuk ki:

1. Az utasitas hatalya

(1) Jelen utasitas személyi hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) valamennyi
foglalkoztatottjara, hallgatojara, valamint az egyetemi létesitményekben mi(ikédé jogi és nem jogi
személy szervezetekre, azok valamennyi foglalkoztatottjara, tovabba az Egyetem altal bérelt
ingatlanokban m(ikodé szervezeti egységekre.

(2) A betegellatast biztosito egészségiigyi szolgaltatast ny(jto szervezeti egységek vonatkozasaban jelen
utasitast kizarolag a 4. pont tekintetében kell alkalmazni.

(3) Jelen utasitas targyi hatalya az Egyetem létesitményeiben a jelen utasitasban megjelolt idétartamok
idejére vonatkozo specialis intézkedések meghatarozasara terjed ki.

2. Altalanos miikodési szabalyok

(1) 2023. december 21. és 2024. januar 7. kozott az Egyetemen - a Klinikai Kozpont iranyitasa ala tartozo
betegellatast biztositdo egészségiigyi szolgaltatast nyujtd szervezeti egységek és az ezen szervezeti
egységek kozvetlen mikodtetéséhez szilkséges funkcionalis szervezeti egységek miikodésének
kivételével - jelen pont (3) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott szervezeti egységek tekintetében
altalanos miikodési sziinetet rendeliink el.

(2) Az altalanos miikodési sziinet ideje alatt a munkaltatoi jogkor gyakorloja a 2023. évre érvényben lévo
éves szabadsagos terv és a 2024. évre iranyado szabadsagok terhére a munkavallalo részére szabadsagot
ad ki.

(3) Az altalanos miikodési sziinet ideje alatt a szervezeti egységek a kovetkezé formakban mikodhetnek:

a) teljes tevékenységet sziineteltetd szervezeti egységek azok, amelyek nem tartoznak a b) és c)
pont hatalya ala,
b) anormal mikodéstol eltérd szabalyok szerinti Uigyeleti rendben (a tovabbiakban: iigyeleti rend)
miikods,
ba) Klinikai Koézpont kozponti szervezeti egységei kozill a Klinikai Kozpont Elnokének
Hivatala, a Klinikai Adatszolgaltato Intézet és az Orvosszakmai FGigazgatosag, (ide nem
értve a betegellatast végz6 egészségiigyi szolgaltatast nyljto szervezeti egységeket),



bb) Gazdasagi FoOigazgatosag szervezeti egységei kozil a Pénziigyi Igazgatosag, a
Kontrolling Igazgatdsag, a Palyazati és KFI Halozat-iranyitasi lgazgatosag, az
Egészségiigyi Halozat-iranyitasi Igazgatosag, az Oktatasi Haldzat-iranyitasi lgazgatosag
és a Kozponti Gazdasagi Halozat-iranyitasi Igazgatosag (ideértve a tomb-, és kari
gazdasagi igazgatosagokat, gazdasagi hivatalokat és gazdasagi irodakat),

bc) Miszaki Féigazgatosag teljes szervezete,

bd) Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag teljes szervezete,

be) Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag - Kozponti Postazo,

bf) Informatikai FGigazgatdsag - Informatikai Alapinfrastruktira és Kiemelt Alkalmazasok
Igazgatosaga, Informatikai Ugyféltamogatasi Igazgatosag,

bg) Beszerzési Igazgatosag,

bh) Marketing és Kommunikacios FGigazgatosag - hirligyelet és social média lgyelet,

c) normal miikodési rendben m(ikod6 szervezeti egységek a betegellatast végzé szervezeti
egységek.

3. Az iigyeleti rendben miikod6 szervezeti egységekre - kivéve a betegellatast nyujté szervezeti
egységeket - vonatkoz6 szabalyok

(1) Az Ugyeleti rend biztositasa soran a szervezeti egység vezetéje meghatarozza az ligyeleti rendben
érintett munkavallalok korét. Az Ugyeleti rendet Ugy kell megszervezni, hogy az a biztonsagos
miikodéshez sziikséges feladatok teljesitésére alkalmas legyen, tovabba a takarékossag elvének
megfeleléen az lgyelet biztositasa telefonos formaban is megszervezhet6. A szervezeti egység azon
munkavallaloira, akik nem vesznek részt az iigyeleti rendben, tovabba az ligyeleti rendben érintettek
esetében az lgyeleti renden kiviili idészakra vonatkozoan a 2. pont (2) bekezdés szerinti rendelkezés
az iranyado.

(2) A kozponti igazgatasi egységek iigyeleti feladatokat ellatd egyes szervezeti egységei részére a Budapest,
Baross u. 52. sz. és a Budapest, Baross utca 22. sz. alatti irodahazakban 0Osszevont Ugyeleti
feladatellatasra szolgalo teriiletet kell biztositani. Az ligyeleti rend szerinti munkavégzés esetében az
épliletbe torténdé belépés és az informatikai feltételek biztositasarol az lizemeltetésért felelds
gazdasagi tarsasag ugyvezetdje gondoskodik. Az ligyeleti munkaszervezésért az (1) szerint szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(3) Az ligyeleti rendben miikod6 szervezeti egységek jelen utasitas 1. sz. mellékletét képezo sablon szerint
ligyeleti beosztast készitenek, amelyet 2023. november 30-ig kiildenek meg a rektornak, a kancellarnak
vagy a Klinikai Kozpont elnokének, valamint kozzéteszik a szervezeti egység alhonlapjan. Amennyiben
az Ugyeleti munkavégzéssel Osszefiiggé elhelyezési igény meriil fel, azt az ligyvezeté részére is
megkiildik 2023. november 30-ig azzal, hogy amennyiben az ligyeleti rend jovahagyasa modositassal
torténik meg, akkor errél haladéktalanul értesiti az ligyvezet6t a semmelweisb52.kft@outlook.hu email
cimen és a skaliczky.andrea@semmelweis.hu email cimen.

(4) A tombigazgatdsagok lgyeleti rendjét az Egészségiligyi Haldzat-iranyitasi Igazgatdsag és az Oktatasi
Halozat-iranyitasi Igazgatosag igazgatdja hatarozza meg.

(5) Az Egyetem Hivatali Kapujanak érkeztetési tevékenysége 2023. december 24. és 2024. januar 1. kozotti
idészakban - az lgyeleti rendben mi{kod6é szervezeti egységekre vonatkozd kivétellel - a bejovo
killdemények tekintetében sziinetel. A killdemények Hivatali Kapun torténé kikiildését a szervezeti
egységek a felhatalmazasuk szerint ezen idészakban is végezhetik.

(6) 2023. december 21.-2024. januar 7. kozott munkanapokon a Kozponti Postazd napi egy korjaratot
biztosit, akként, hogy

a) a 2. pont (3) bekezdés a) pont szerinti teljes tevékenységet sziineteltet6 szervezeti egységek
részére a postai kiildemények kézbesitése 2024. januar 8. napjan torténik,

b) a 2. pont (3) bekezdés b) pont szerinti lgyeleti rendben mi(kodo szervezeti egységek a
kozponti.postazo@semmelweis.hu e-mail cimen folyamatosan egyeztetik a postai kiildemény
érkezését, az atvétel modjat és idejét, azzal, hogy kézbesités csak a megfelelé6 postazoi
kapacitas megléte esetén biztositott,

c) a 2. pont (3) bekezdés c) pont szerinti normal miikédési rendben miikodé szervezeti egységek
részére a beérkezé postai kiilldemények kézbesitésre keriilnek.
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Az Informatikai Féigazgatosag a normal miikodési rendben és az ligyeleti rendben m(ikod6 szervezeti
egységek részére a munkavégzéshez sziikséges informatikai szolgaltatasokat - ligyeleti rendben -
biztositja.

A gazdasagi féigazgato a 2023. évi koltségvetési év zarasaval kapcsolatos, gazdalkodast érinté pénziigyi
szamviteli feladatokrol - az atutalasos szamlak kezelési rendjérdl, a nyitott megrendelésallomanyrdl, a
pénztari elszamolasok rendjérél, a 2023. évi teljesités(i atutalasos vevéi szamlak kiallitasarol és a
bevételek kezelésérdl, tovabba a leltarrol - szolo tajékoztatot a jelen utasitas szerinti altalanos
miikodési sziinetre vonatkozo szabalyok figyelembevételével 2023. december 1. napjaig kiadja.

A Bér- és Munkaiigyi lgazgatosag hataskorébe tartozo fészamfejtésbe keriild kifizetési intézkedéseknek
- a 2024. januar 6-ig torténd végrehajtas, illetve kifizetés érdekében - 2023. december 15-ig kell
beérkezniiik a Bér- és Munkaligyi Igazgatdsagra.

4, Egészségligyi szolgaltatas nyujtasara vonatkozo szabalyok

Az egészségligyi szolgaltatas (betegellatas) nydjtasanak miikodési rendjérél és az altalanos mikodési
szlinet idejére vonatkozo szervezési feladatairol a rektor és a Klinikai Kozpont elnoke dont, amelyrél a
dolgozok, a betegek és a latogatok tajékoztatasa céljabol sziikség esetén a Klinikai Kozpont elnoke
onallo utasitast tesz kozzé.

5. Leétesitmények atmeneti bezarasaval, kiiiritésével kapcsolatos intézkedések

Az altalanos mikodési sziinet id6tartama alatt, 2023. december 21. - 2024. januar 07. kozott a
munkavégzésre iranyuld tevékenységgel nem érintett egyetemi épiileteket - a fentiek értelmében ide
nem értve a betegellatast végzo egészségiigyi szolgaltatast ny(jto szervezeti egységet és az ligyeleti
rendben m(ikodé szervezeti egységek elhelyezésére szolgald épiiletek munkavégzés céljara szolgald
részét - teljes mértékben le kell zarni, az energiafelhasznalas mértékét az észszerlien legkisebb
mértékre korlatozva. Az éplilet lezarasanak ellenérzését a Miiszaki Féigazgatosag végzi.

6. a Semmelweis Egyetem, valamint a fenntartasaban lévé koznevelési és szakképzési
intézmeények létesitményeiben a flitésre vonatkozo szabalyokrol

A megnovekedett energiaarak kovetkeztében, a koltségvetési egyensuly fenntartasa érdekében a
Semmelweis Egyetem - kivéve az egészségligyi ellatasban részt vevé szervezeti egységeket -, valamint
a fenntartasaban lévo koznevelési és szakképzési intézmények létesitményeiben a flitési idoszakban -
az érvényben lévo a munkahelyek munkavédelmi kdvetelményeinek minimalis szintjérél szolo 3/2002.
(I1. 8.) SzCsM-EUM egyiittes rendelet rendelkezések alapjan - a léghémérsékletet minimum 20 °C és
maximum 22 °C kozott kell tartani.

Ennek megfeleléen azokban az épliletekben, ahol h6kdzpont lizemel, ott a szolgaltatot a hdmérséklet
modositasara csak a Miiszaki Féigazgatdsag, valamint a teriiletileg illetékes Tombigazgatosag illetékes
munkatarsa utasithatja Ggy, hogy a létesitményekben a fent megadott minimumhdmérséklethez
sziikséges homennyiség keriiljon atadasra.

A hivatalos f(itési idészakban és azon kiviil - amennyiben az idéjaras ezt indokolja - a flitési
szolgaltatas beinditasara kizarolag akkor keriilhet sor a fenti kitételekkel, amennyiben a
létesitményben a hémérséklet 20°C ala csokkenne.

A sajat hétermel6 berendezéssel (kazannal) rendelkezé étesitmények esetében a HMV elére mend
vezeték homérséklete minimum 55°C és maximum 65°C kozott legyen.

Flitésre is alkalmas klimaberendezések hasznalata kizardlag a léghémérsékletnek a megadott
hémérsékleti intervallumon beliili megtartasahoz engedélyezett. Flitésre a Mlszaki FGigazgatosag
Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési Igazgatdsag (LFUI) altal elfogadott és/vagy engedélyezett
(elvégzett ellen6rz6é mérések alapjan) klimaberendezések hasznalhatok.
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Kiegészitd elektromos fiitétestek kizarélag az LFUI igazgatoja engedélyével és kizarélag az LFUI altal
biztositott eszkdzokkel alkalmazhatok az LFUI altal elfogadott és/vagy elvégzett ellenérzé mérések
alapjan. A kiegészité flités ezen modja kizarolag a jelen utasitasban meghatarozott hémérsékleti
értékek elérésére alkalmazhaté.

Az épiiletfelel6sok ellendrzik és biztositjak az épiiletekben elhelyezett tudatos energiafogyasztasra
vonatkozo tajékoztato anyagok folyamatos elérhetdségét, valamint a szervezeti egységek vezetdinek
figyelmét felhivjak az ezzel kapcsolatos felelésségiikre.

7. Oktatasszervezéssel kapcsolatos szabalyok

Az 2023. év végére és 2024. év elejére vonatkozo szabalyokat a Semmelweis Egyetem Tanév rendje
tartalmazza.

Az altalanos mikodési sziinet ideje alatt az Egyetem kollégiumai koziil a Balassa Janos Kollégium, a
Markusovszky Lajos Kollégium, id. Bokay Janos Kollégium, Katai Gabor Kollégium és a Koranyi Frigyes
Szakkollégium teljesen, a Selye Janos Doktorandusz Szakkollégium és a Semmelweis Ignac
Szakkollégium - az igazgatd dontése szerint - részlegesen zarva tart.

A Kbzponti Konyvtar nyitvatartasat az altalanos mikodési sziinet nem érinti, az EOK konyvtar az éplilet
bezarasaval egyidejlileg zarva tart.

8. Fenntartott intézményekre vonatkozé szabalyok

A Semmelweis Egyetem fenntartasaban lévé intézmény altalanos miikbdési sziinetére vonatkozo iranyado
id6szak a kovetkezo:
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a) SE Napkoziotthonos 6voda: 2023. december 21.-2024. januar 7. (ebbdl részleges miikodés 2024.
januar 2.-2024. januar 5. kozott, az épiilet meghatarozott részének igénybevételével)
kozott.

9. Rendezvények tartasara vonatkozé szabalyok

Az Egyetemen 2023. december 21.-2024. januar 7. kozott rendezvény - a (2) bekezdésben
meghatarozott eseten kivil - nem keriil megtartasra.
Az egyetemi szinten kiemelten fontos rendezvény rektori és kancellari engedéllyel tarthato meg.

10. Zaro rendelkezések

A jelen utasitas a Jogi és Igazgatasi Féigazgatdsag honlapjan valo kozzététellel lép hatalyba.

A jelen utasitasban foglalt rendelkezések a 2023/24-as tanév végén hatalyukat vesztik.

A jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a Semmelweis Egyetem
valamint a fenntartdsdban (évé kdznevelési és szakképzési intézmények létesitményeiben a flitésre
vonatkozo szabdlyokrol (egységes szerkezetben az E/2/2023. (11.28.) szamu rektori-kancelldri utasitds
modosité rendelkezéseivel) szolo E/5/2022. (X.10.) szamu rektori-kancellari utasitas.

Budapest, 2023. november 27.

Dr. Merkely Béla Dr. Pavlik Livia Dr. Szabd Attila
rektor kancellar a Klinikai Kozpont elnoke

! Modositotta az RKE/17/2023. (XI1.07.) szdmu rektori-kancellari-Klinikai K6zpont elndki utasitas, hatalyos:
2023.X11.12-t81.



