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az Egyetem szervezeti egységeinek magyar és egyes idegen nyelvii egységes elnevezésével
kapcsolatos részletes szabalyairél

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat |. Konyv Szervezeti és Mlikodési Rend (tovabbiakban: SZMSZ) 3. § (4)
bekezdes da) pontja és 19. § (8) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezd utasitast adjuk ki:

1. 8

A jelen utasitas hatalya kiterjed mindazon szervezetekre és szervezeti egységekre, amelyeket az Egyetem
létrehozott, alapitott, vagy szervezeti egységeként elismert és amelyek az Egyetem vezetdinek,
valamennyi foglalkoztatottjanak és hallgatéjanak, egyiittesen emlitve egyetemi polgarnak (a
tovabbiakban: egyetemi polgér) érdekeit képviselik, vagy az egyetem polgarai érdekeinek képviseletére
hivatkozva végzik tevékenységiiket.

2. §

(1) Az Egyetem szervezeti egységeinek magyar elnevezése tekintetében az SZMSZ mindenkor hatélyos
rendelkezései az iranyadoak. A szervezeti egységek tekintetében tdrténd, az igazgatdsag szintjét
eléré modositasokrél a Szenatus, az igazgatdsag szintet el nem éré mddositasok tekintetében a
szervezeti egység ligyrendjének jovahagyasara jogosult szerv dont az iigyrend megallapitésa
keretében.

(2) A 3.5 (1) - (3) bekezdéseiben meghatarozott kdzponti, betegellaté és oktatas-kutatasi szervezeti
egységek - elnevezésiiktdl fliggetleniil - jelen utasitasban foglaltak szerint igazgatdsagi szintet eléré
szervezeti egységeknek (tovabbiakban egylittesen: az igazgatésagi szintet elérd szervezeti egységek)
mindsiilnek.

(3) Az igazgatosagi szintet eléré szervezeti egységek angol és német nyelven (tovabbiakban: idegen
nyelven) torténd elnevezését jelen utasitdsban meghatarozott rendelkezések figyelembevételével
kell meghatarozni.

(4) A Szaknyelvi Intézet részére az igazgatosagi szintet elérd szervezeti egységek hivatalos jegyzékét a
Jogi és Igazgatasi Fdigazgatdsdg (tovabbiakban: JIF) kiildi meg jelen utasitas hatalybalépésétél
szamitott 30 napon beliil.

(5) Az igazgat6sagi szintet elérd szervezeti egységek idegen nyelvii elnevezését, a szervezeti egység
elnevezésében a tevékenységére, az adott szakteriiletre utalé kifejezések idegen nyelvii
megfelel6jére a Szaknyelvi Intézet tesz javaslatot a JIF megkeresésétdl szamitva 30 (harminc) napon
belil. Az egyetemi honlap szerkesztési alapelveivel megegyezéen az angol forditasok esetén az
amerikai angol helyesiras és szohasznalat az elfogadott.

(6) A Szaknyelvi Intézet altal az idegen nyelvii elnevezésekre tett javaslatokat a JIF kiildi meg az érintett
szervezeti egységek vezetdinek, azzal, hogy 15 napon beliil érdemben észrevételt tehetnek.
Amennyiben az idegen nyelvii elnevezés vonatkozasaban az érintett szervezeti egység vezetdje nem
tesz észrevételt, akkor részérdl a javaslatot elfogadottnak kell tekinteni.
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A szervezeti egység elnevezésében a tevékenységére, az adott szakteriiletre utald kifejezés idegen
nyelvii megfelel6jének meghatarozasa soran az érintett szervezeti egység vezetGjének véleményét a
Szaknyelvi Intézet koteles figyelembe venni.

Az elnevezéssel kapcsolatosan térekedni kell a szinergiara és kdvetkezetességre.

3. §

A kdzponti szervezeti egységek elnevezésénél a kovetkezd idegen nyelvii kifejezések alkalmazandoak:

magyar angol német
féigazgatodsag Directorate-General Generaldirektorat
igazgatosag Directorate Direktorat
hivatal Office Biiro

Dékani Hivatal Dean’s Office Dekanat
Gazdasagi Hivatal Financial Management Unit Wirtschaftsbiiro
kabinet Cabinet Kabinett

kozpont Center Zentrum

Betegellato szervezeti egység elnevezésénél a kovetkezd idegen nyelvii kifejezések alkalmazandéak:

magyar angol német
klinika Clinic Klinik
intézet Institute Institut
tanszék Department Lehrstuht
kozpont Center Zentrum

Oktatasi-kutatasi szervezeti egység elnevezésétél a kovetkezd idegen nyelvi kifejezések
alkalmazandéak:

magyar angol német

intézet Institute Institut

kozpont Center Zentrum

tanszék Department Lehrstuhl

tanszéki csoport Division Lehrstuhlgruppe
4, §

Az igazgatdsagi szintet eléré szervezeti egységek - a 2.§ és 3.5-ban foglaltak szerint véglegesitett -
idegen nyelv(i elnevezésérdl a JIF értesiti valamennyi érintett szervezeti egység vezetdjét, az Egyetem
tulajdonaban lév gazdaségi tarsasagot.

Az (1) bekezdésben megjellt szervezeti egységek, gazdasagi tarsasagok kotelesek az értesitést
kovet6 30 (harminc) napon beliil az altaluk kezelt nyilvantartasokon, altaluk mikodtetett informatikai
rendszereken feltiintetni, atvezetni az idegen nyelvii elnevezéseket, amennyiben az sziikséges.

Azon igazgatosagi szintet elér szervezeti egységek esetén, amelyek mar jelen Szabalyzat hatalyba
|épését megeldézden is rendelkeztek angol és német nyelvii elnevezéssel, és ezek az elnevezések
szerepelnek barmilyen felilleten a szervezeti ligyrendben kételesek a valtozasokat atvezetni,
amennyiben ez sziikséges. A valtozasokat a sajat honlap nyelvi verziéjan, online telefonkonyvben, e-
mail alairasokon haladéktalanul, levélpapiron, boritékon, diasablonokon, egyetemi névjegykartyakon,
okleveleken, bélyegzén a gazdalkodasi szempontokra is figyelemmel megfelelé hataridében kell
atvezetni. Tantargyi kbvetelményeket tartalmazo dokumentumok esetén a valtozasok atvezetésének
hatarideje legkésébb 2024. augusztus 31. napja.

Kozponti informatikai rendszerek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasarél,
amennyiben sziikséges - a rendszer adminisztrator gondoskodik.
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5. §

Amennyiben Uj, igazgatdsagi szintet elérd szervezeti egység létrehozasara keriil sor, akkor a magyar
elnevezésen tul a szendtusi eléterjesztésben az eldterjesztés készitbje koteles javaslatot tenni - a
Szaknyelvi Intézettel torténd egyeztetést kovetden - a szervezeti egység angol és német nyelven térténé
elnevezésére is. Ebben az esetben is iranyadéak a 2. § és a 3. §-ban foglalt rendelkezések. A Szaknyelvi
Intézetet iktatott emailben (szaknyelvi.intezet@semmelweis.hu) az eldterjesztés készit6je keresi meg,
amely megkeresés kézhezvételét kdvetd 2 (kettd) munkanapon tesz javaslatot az Uj szervezeti egység angol
és német elnevezésére,

6. §

A szervezeti egységek nyilvantartasanak vezetését a JIF végzi, amely tartalmazza a szervezeti egység
magyar, angol és német nyelven torténd elnevezését.

7. §
Jelen utasitas az Egyetem honlapjan vald kozzétételt kdvetd napon hatalyba lép és visszavonasig érvényes.
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