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a szdmlakezelés folyamatanak eljarasrendjéréil

A Ssemmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1.1, rész 3. § (4)
bekezdés d) pont da) alpontjaban foglalt hataskérémben eljarva, valamint a Szamviteli Politika Ill. Kényv
Pénzkezelési szabalyzat 2.4. és 2.11. pontban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezé utasitast adom ki:

1. §

(1) Az utasitas személyi hatdlya kiterjed az Egyetemen az SAP- ban szamlakat kezeld foglalkoztatottakra,
illetve az Egyetem tulajdonat képez6 bankszamlakhoz bankkartyaval rendelkezé foglalkoztatottakra.
(2) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed az Egyetem szamlakezelési folyamatara.

2. §
Uj szallit6 rogzitése

(1) Az SAP-ban torténd (j szallitdval kapcsolatos rogzitési igényeket az 1. szami melléklet alkalmazasaval
kell a Pénziigyi Igazgatdsag Kotelezettségkezelési Csoportja (a tovabbiakban: Kotelezettségkezelési
Csoport) részére megkiildeni a penzugy.szallito@semmelweis.hu e-mail cimre. Az 0j szallito
rogzitésérol a partner részére torténé megrendelés megkiildésével parhuzamosan, szerzédéskotés
esetén a szerzédés megkOtését megeldzen kell intézkedni a beszerzést végrehajté szervezeti
egységnek.

(2) A belféldi gazdasagi tarsasdgként miikdé szallitok esetében a Kotelezettségkezelési Csoport
munkatéarsai a nyomtatvanyon szereplé adatokat Osszevetik a hivatalos cégjegyzékben szerepld
adatokkal, és azok egyezése esetén lehetSség szerint 1 munkanapon beliil berdgzitik az Gj szallitét,
amelyrdl értesitést kiildenek az igényl6 szervezeti egységnek. Nem rogzithetd be olyan partner adat,
kiilonds tekintettel a bankszamlaszadmra, amely nem szerepel a cég hivatalos adatai kozott, vagy arrél
a partner frasban nem nyilatkozott, kivéve, ha szerzédéses hattér vagy jogszabalyi hivatkozas
tartalmazza a hianyzo adatokat.

(3) Amennyiben a megkiildott cégadatok eltérnek a hivatalos cégjegyzékben szereplé adatoktdl, az 1. sz.
melléklet szerinti adatlapot a hiba megjelSlésével e-mailben visszakiildik az igénylé szervezeti egység
részére, aki tisztazza az eltérést, illetve javitva megkiildi az adatlapot (szintén e-mailben).

(4) A partner adataiban bekdvetkezett valtozds esetében szintén az adatlap kitoltésével kell
kezdeményezni a mddositast.
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3. §
Szamlak iktatasa

Az Egyetemre beérkezd szamlak iktatasa:

a) a Pénziigyi Igazgatosag feladata, kivéve a gazdasagi fdigazgatd altali egyedi iktatasi engedéllyel
rendelkezé szervezeti egységeket. A Pénziigyi Igazgatdosagra érkezé papir alapd szamlat minden
esetben a Pénziigyi Igazgatosag iktatja.

b) Elektronikus szdmla befogadasat és iktatasat a Pénziigyi Igazgatésag végzi.

c) Gyogyszer szamlak esetében az iktatast a Gyogyszerésztudomanyi Kar kijeldlt munkatarsa végzi.

Kizarélag az Egyetem nevére és székhelyének cimére vagy bejegyzett telephelyeire sz6l6 papir alapt

szamla, valamint elektronikus szamla (melyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be)

fogadhato és iktathatd be az SAP rendszerbe.

Az elektronikus szamlat az erre a célra rendszeresitett e-mail cimekre (eszamla@semmelweis.hu, vagy

gyogyszertar.eszamla@pharma.semmelweis.hu) szilkséges megkiildeni. Az elektronikus szamlat

kinyomtatott formaban bekiildeni tilos, azt elektronikus formaban kell minden esetben tovabbitani.

Az Egyetem nevére és székhelyének, telephelyének cimére sz6l6 papir alapt szamlat minden esetben

érkeztet6 bélyegzdvel kell ellatni és csatolni szilkséges a boritékot is, hogy a beérkezés idépontja

bizonyithaté legyen.

Az iktatds lehetdség szerint a szamlaiktatast végzé szervezeti egységhez torténd beérkezésétdl

szamitott egy munkanapon beliil kell, hogy megt&rténjen. Az iktatast végzének kotelessége a papir

alapu szamla szkennelt képét, tovabba a Gyogyszerésztudomanyi Kar esetében az elektronikus szamlat
csatolni az SAP rendszer megfeleld tranzakcibjahoz.

Amennyiben a szallité nem kerlilt rogzitésre elézetesen a partnertdrzsbe - a cégnyilvantartasba,

illetve a rendelkezésre allé dokumentumokon az adatok hianyosak - az Pénziigyi Igazgatdsag Iktatasi

és Iratkezelési Csoportja (a tovabbiakban: Iktatasi és Iratkezelési Csoport) haladéktalanul, megkeresi

az illetékes szervezeti egységet, hogy intézkedjen a partnertérzsbe vald rogzités érdekében a

sziikséges adatok megkiildésérdl a Pénziigyi Igazgatdsag Szamlakezelési Csoportja (a tovabbiakban:

Szamlakezelési Csoport) részére.

A szamlan feltiintetett és az SAP torzsadataban lévd bankszamla szam eltérése esetén az Iktatasi és

Iratkezelési Csoport a cégnyilvantartasban ellendrzi a bankszdmlaszam helyességét. Amennyiben a

cégnyilvantartds vagy a partnerrel kotott szerzédés nem tartalmazza a szamlan szereplé

bankszamlaszamot, az Iktatasi és Iratkezelési Csoport irasos nyilatkozatot kér a szallitotol.

Az lktatasi és Iratkezelési Csoport, illetve iktatast végzé szervezeti egység iktatast megel6z6en

ellendrzi a szamla alaki kellékeit, betartva az altalanos forgalmi addrél sz6lé 2007. évi CXXVIL. torvény

(tovabbiakban: Afa tv.) eléirasait. Amennyiben

a) a szamla nem az Egyetem nevére és székhelyének cimére vagy bejegyzett telephelyére szl -
igazolhatdé madon - visszakiildi a szallitd részére. A visszakiildés papir alapl szamla esetében
papir alapon, elektronikus szamla esetén elektronikus Gton torténik.

b) aszamla az Egyetem nevére és székhelyének vagy bejegyzett telephelyének cimére szdl, de az
altalanos forgalmi adorél szolé 2007. évi CXXVII. térvény (Afa tv.) 169. §-ban foglaltakban
felsorolt mas adataban van eltérés vagy hidny, a szdmla nem kiildhet6 vissza a szallito részére.

Ez esetben az iktatast végzd szervezeti egység az iktatassal egyidejiileg az alakilag nem megfelelé

szamla iktatoszamara hivatkozva, a hiba okanak megjeldlésével e-mail-en kéri a szervezeti egységet

a szallitoval valo kapcsolat felvételére. A szervezeti egység a szamlat ellenérzi tartalmi szempontbol

is, majd irasban megkeresi a szallitot javitas céljabol. A megkeresést minden esetben meg kell kiildeni

a Pénziigyi Igazgatdsag részére is. Az iktatott szamlakrol kiilon értesitést a Pénziigyi Igazgatdsag nem

kiild, azokat a ZIKTAT vagy ZIKLIS tranzakcioval folyamatosan nyomon kell kévetni.

Az iktatast kovetGen az illetékes szervezeti egység ellendrzi a SAP rendszerben a szamla

megfeleldségét a megrendelt és teljesitett termék/szolgaltatas adataival vald egyezdség (tartalmi

vizsgalat) szempontjabal. A szamlat az SAP-bél nem kell kinyomtatni, illetve csatolni az szamlakiséré
utalvanylaphoz. Az ellendrzés soran amennyiben a szervezeti egység hibat, hidnyossagot észlel, vagy
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a szamla mennyiségi és érték adatai nem egyeznek meg a szerzédésben, megrendelésben, illetve a
helyesbittetni vagy érvénytelenittetni sziikséges. A megkeresést fel kell csatolni az SAP rendszerbe is.
A Pénziigyi Igazgatdsagra érkezett és altala iktatott szamla drzése a Pénziigyi Igazgatdsag feladata,
az nem adhaté at a szervezeti egység részére.

4. §
Szamlak felszerelésének kovetelményei

A szervezeti egység - a szerz6désbdl valo lehivaskor, a partnertdl valé megrendeléskor az SAP
rendszerben rogzitett megrendelést, valamint a fizikai teljesités igazolasanak dokumentumait
(szallitolevél, munkalap, teljesités igazolasardl szélé nyilatkozata..stb.) - a szamla beérkezését
megel6zden elbkésziti.

A Beszerzési Szabélyzat elSirasai alapjan megkotott szerzédés szkennelt képét, mellékleteivel egyiitt

a szerzGdés adatainak rogzitését kovetben az SAP rendszerbe csatolni sziikséges.

Az SAP-ban rogzitett megrendelés nem kell, hogy nyomtatasra keriiljon, illetve

kotelezettségvallalonak és ellenjegyzének nem kell alairdsaval ellatni és azt a szamlakisérd

utalvanyhoz csatolni, ha

a) aszerzédéshez egyszeri szamla és kifizetés kapcsolodik,

b) koziizemi szerzédéshez kapcsolddik a megrendelés,

¢) abeszerzés nem haladja meg a brutté 200 000 Ft-ot,

d) készpénzes beszerzés esetén.

A szervezeti egység az iktatott szamlakat az el6z6 pontban elékészitett dokumentumok alapjan az

SAP rendszerben beigazolja, amelyrél szamlakiséré utalvanylapot nyomtat, illetve ha a szervezeti

egyseg iktatdhelyként miikddik, a papir alapl szamla példanyat is csatolni sziikséges.

Az szamlakisérd utalvanylaphoz csatolni kell az alabbi mellékleteket:

a) Az SAP rendszerben kiallitott megrendelést, kivéve a (3) bekezdés esetén. Amennyiben egy
megrendeléshez tobb szamla tartozik, a szervezeti egység ligyintézéjének az eredeti alairasokkal
ellatott megrendelést az utolsoként bekiild6tt szamlakisérd utalvanyhoz kell csatolnia, a tébbi
szamla esetében megrendel6 masolatot kell bekiildeni, melyet nem kell hitelesiteni.

b) A jovaird, érvénytelenité szdmlak esetében nem kell BMIG-et késziteni a SAP rendszerben
elézményként a megrendeléshez, kivéve, ha a jovairas szerzédés-, megrendelés médositas vagy
egyéb irasbeli megallapodas eredménye.

c) Csatolni kell a szakmai teljesitésigazolast (csak teljesités igazolas nyomtatvany esetében eredeti
vagy masolati példany is befogadhat6), amely térténhet kiilén iraton (teljesités igazolas) vagy
bélyegz6 hasznélataval. Amennyiben a szakmai teljesités igazolas kiilon nyomtatvanyon térténik,
ahhoz csatolni kell a teljesités igazotas alapdokumentumat (ahol ez értelmezhetd), amely lehet
munkalap, vagy egyéb maodon kiallitott irat, mely az esetek nagy részében az aruszallitas, vagy
szolgéltatas teljesitésével egyidejlileg keletkezik, az aru beérkezését, atvételét igazolja
(szallitolevél), és a szamlazas alapjat képezi.

A teljesités igazolasnak tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

ca) a feleket (megbizé és megbizott adatai),

cb) a teljesitési igazolas targyat,

cc) a szerzddés, megrendelés jellemz6it (pl. megrendelés, szerzddés szama),

cd) leirast, mely szerint a munka a szerzédés/megrendelés szerint részben vagy egészben
teljesiilt,

ce) ennek dsszegben meghatéarozott értékét,

cf) a teljesités datumat: amikor a teljesités tortént,

cg) keltezést (amikor a teljesitési igazols késziilt),

ch) az arra felhatalmazott teljesités igazolo alairdsat, valamint olvashato nevét.
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A teljesitésigazolas a teljesités igazolo altal elektronikusan is aldirhatd, ez esetben azt

elektronikusan is kell tarolni. A teljesités igazolas elektronikus alairast tartalmazo képét a szamla

mellé a SAP-ba fel kell csatolni. Ez esetben a Szamlakiséré utalvanyra ra kell vezetni, hogy

»Teljesités igazolas elektronikus alairassal ellatva” és azt papir alapon nem kell megkiildeni.

Beruhazas vagy felljitdsa esetén csatolni sziikséges az allomanyba vételi bizonylatot, melyet a

allomanyvaltozds kezeld rendszerben kell elGallitani (az alabbi (ton érheté el:

https://eszkat.semmelweis.hu/login), ez egyben az iizembe helyezési jegyzékonyv is. Az

allomanyba vételi bizonylatot a felelés szamadénak kell alairnia. A szamlahoz tovabba csatolni

kell az atadas-atvételt igazolo dokumentumot/bizonylatot, amely lehet miiszaki atadas-atvételi

jegyz6konyv, miiszaki teljesitési igazolas, vagy barmilyen okmany, amely igazolja a munka

befejezését. Az allomanybavételi bizonylatot a beruhazast lebonyolité szervezet gazdasagi

teriiletének kell kiallitania.

Import beszerzések esetén az alabbi dokumentumokat kell eredeti példanyban atadni a Pénziigyi

Igazgatosagnak, azon import iigyletek esetében is, amelyeknél nincs fizetési kotelezettség:

ea) vamhatarozatok;

eb) egységes vamaru-nyilatkozatok, hatarozatok, informaci6s lapok, stb.;

ec) az arukra vonatkozd kiilkereskedelmi szerzédések (amennyiben késziilt) és annak magyar
nyelvi forditasa;

ed) szallitmanyozasi, fuvarozasi szerzddések;

ee) fuvarokmanyok (kozdti, vasuti, légi: CMR, Bill Of Lading, stb.);

ef) vamérték bevallas,

(6) A jovaird szamlakkal kapcsolatos teenddk:

a)

b)

<)

amennyiben a terhelé szamlat teljes egészében érvényteleniti a jovaird szdmla az iktatasat
kdvetéen az alabbi modszereket lehet alkalmazni:
aa) Elséként a jovairo szamlat kell beigazolni, el kell késziteni annak szamlakiséré
utalvanylapjat, melyet a szdmlaigazold alairasaval kell ellatni. Egyéb dokumentumot (pl.
teljesités igazolas) nem kell csatolni. A Pénziigyi Igazgatésag a bekiilddtt jovaird szamlat 1
munkanapon beliil kényveli és értesiti a szervezeti egységet. A jovaird szamla Pénziigyi
Igazgatosag altali konyvelését kovetden a terhelé szamla szdmlakisérdé utalvanylapjara
kézzel ra kell vezetni a jovaird szamla iktatészamat.
ab) A jovaird és terheld szamla szamlakiséré utalvanylapja egyszerre is bekiildhetd, ebben az
esetben a két bizonylatot dssze kell csatolni.
amennyiben a terheld szamla részben keriil jévairasra - pl. engedmény miatt -, a jévairé szamla
iktatasat kovetden a szervezeti egység a szamlakisérd utalvanylapra ravezeti a terhel6 szamla
iktatoszamat. Amennyiben a terheld szamla szamlakisérd utalvanya még nem keriilt bekiildésre
a szamlakiséré utalvanyra ra kell vezetni a jovairé szdmla iktatoszamat. A szamlakiséro
utalvanylaphoz csatolni kell a jovairast megalapozé dokumentumot (pl. reklamaciérél széld
levelezés, utdlagosan adott engedményrél szolé dokumentum) (teljesités igazolast nem kell
csatolni), tovabba - amennyiben rendelkezésre All - a széllitéval folytatott levelezést a jovairt
Osszeg visszautaldsarol vagy masik szamlaval valé kompenzalasrdl. Ennek hidnydban a
Kotelezettségkezelési Csoport a szallitdval felveszi a kapcsolatot a rendezés érdekében. A
szamlakisérd utalvanylapokat a szamlaigazolé alairasaval ellatva kell a Pénziigyi Igazgatosagra
megkiildeni.
amennyiben a szamlaval egy tekintett ald esé okirat, vagy madosité szamla az eredeti szamla
osszegét, illetve az AFA mértékét és Osszegét nem modositja, azt iktatni nem kell. A
dokumentumot az eredeti szamlahoz kell csatolni az SAP rendszerben, illetve papir atapd
dokumentum esetén az irattarazott példanyt is az eredeti papir alapu dokumentum mellé kell
elhelyezni. A modositott adatot az SAP rendszerben a Szamlakezelési Csoport atvezeti.

(7) A szamlaigazoladssal megbizott munkatars ellenérzi a szamlakiséré utalvanylap adatainak
helytallosagat, a csatolt dokumentumok teljességét és hitelességét, a Kotelezettségvallalasi
Szabalyzatnak megfeleléen.
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A szamlakisérd utalvanyon minden esetben szerepelnie kell a szdmlaigazol6 alairdsa alatt az olvashaté
névnek (lehetdség szerint névbélyegzével), valamint az aldirds datumanak.

5. §
Devizas szamlak kezelése

A devizas szamlak iktatdsa a szamlan szereplé devizanemben torténik.

Iktatasanak és felszerelésének kovetelményei megegyeznek a jelen eljarasban foglaltakkal, azzal az
eltéréssel, hogy a devizaban kiallitott szamlak SAP megrendelését a szerzédésben, megrendelésben
szerepld, és a szamlaval megegyezé devizanemben kell elkésziteni. Elszamolds koteles bevétel
terhére torténd beszerzés esetén csatolni kell a palyazati elSirasok szerint a nem magyar nyelvii
szamla forditasat tartalmazé dokumentumot. Ezen kdrbe nem tartozé nem magyar nyelvii szamlak
egyszer( forditdsa elegend6.

EU-n beliili termékbeszerzés esetén a VTSZ kodot és a termék nettd sllyat az SAP megrendelés
megjegyzés rovataban fel kell tiintetni.

A devizas dijbekérdk kezelése megegyezik a HUF-ban kiallitott dijbekérok kezelésével, azzal az
eltéréssel, hogy a devizas dijbekérokhoz tartozé SAP megrendeléseket a szamlaval megegyezd
devizanemben kell elkésziteni.

6. §
A dijbekérdk kezelése

A beszerzési igény szabalyszerli lebonyolitasat kovetden a dijbekérét legkésébb az utalasi igényt
megelézé munkanapig e-mailen meg kell kiildeni a dijbekero@semmelweis.hu e-mail cimre. A mailben
sziikséges feltiintetni, az elézmény szerzédés SAP szamat (ha van elzmény szerzédés), valamint a
megrendelés szamot. A dijbekérét nem kell aldirassal ellatni.

Az elblegszamla és a végszamla szallitotol valé mieldbbi bekérése minden esetben a megrendeld
szervezeti egység feladata. Az eldlegszamla bekérésérél a fizetést kdvetden, a végszamla bekérésérol
a teljesitést kdvetden a megrendeld szervezeti egység kételes gondoskodni. Amennyiben az elleg és
végszamla a szervezeti egységhez érkezik, azt a beérkezés napjan tovabbitani sziikséges a Pénziigyi
lgazgatosag részére.

Az el6legszamla beérkezését kovetden a Szamlakezelési Csoport legkésébb 1 munkanapon beliil rogziti
azt az SAP rendszerben.

A végszamla felszerelése megegyezik az 5. 5-ban leirtakkal.

7. §
Dolgoz6 altal kifizetett, utélagosan elszamolt szamlak kezelése

A dolgozo altal kifizetett, atutalt szamlak iktatasa és felszerelése az alabbiak szerint torténik:

a) aszamla szkennelt képét az lktatasi és Iratkezelési Csoport részére kell megkiildeni iktatasra a
keszpenzes.iktatas@semmelweis.hu e-mail cimre. Az e-mail-ban meg kell jeldlni a koltséghelyet,
PST-t, amelyre a szamla iktatasat kérik,

b) az SAP rendszerben igényt és megrendelést szilkséges rogziteni, melyet nem kell
kotelezettségvallaldi és ellenjegyz6i alairassal ellatni, és nem kell kinyomtatni és csatolni,

c) aszamlakisérd utalvanylaphoz csatolni kell a teljesités igazolast, valamint a papir alapt szamla
esetén az eredeti példanyat is,

d) dolgozéi adatokat tartatmazé dokumentumot kell csatolni, amelyben fel kell tiintetni annak a
személynek a nevét és bankszamlaszamat, aki részére a kifizetést teljesiteni kell,

e) SAP-ba valé beigazolast kovetéen a fentebb leirtak szerinti szamla dokumentumokat a
Szamlakezelési Csoport részére kell megkiildeni,
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f) A Szamlakezelési Csoport ellendrzését kdvetben keriil sor a szamla utalvanyozasara, konyvelésre
és kifizetésre specialisan rogzitett eltérd fizetésfogadé szerint.

8. §
Az iizleti kdrtyak hasznalata soran keletkezett szamlak elszamolasanak médja

A kartyabirtokosnak a kartyaval tortént fizetés alkalmaval szamlat kell kérnie, amelynek az Egyetem
nevére és székhelyének vagy bejegyzett telephelyének cimére kell szélnia. A kartyaval tortént fizetés
igazolasaként az elektronikus elfogad6 terminal (POS) altal nyomtatott példanyon a kartyabirtokos
alairasaval igazolja a fizetés megtorténtét, melyet a szamlahoz kell csatolni. Az elektronikus elfogadé
terminal altal nyomtatott bizonylat Osszege és datuma meg kell, hogy egyezzen a fizetést igazold
szamla végosszegével és datumaval.
A szamla eredeti példanyanak és az azt alatdmaszté dokumentéacid hataridében valé ataddsa a
gazdasagi iigyintézd részére a kartyatulajdonos feladata és feleléssége.
A bizonylatok kezelése megegyezik a dolgozd altal fizetett szamlak kezelésével, az alabbi eltérések
mellett:
a) Belfoldi és kiilfoldi szallité partner (kivéve a kikiildetés) esetén:
aa) a szamla szkennelt képét az Iktatasi és Iratkezelési Csoport részére kell megkiildeni
iktatasra legkésdbb a kartyahasznalatot kovetd 5. munkanapig a
keszpenzes.iktatas@semmelweis.hu e-mail cimre. Az e-mail-ban meg kell jelslni a
koltséghelyet, PST-t, amelyre a szamla iktatasat kérik,
ab) az engedélyhez kotott beszerzés esetén csatolni kell az engedélyt,
ac) csatolni kell a kartyas fizetés megtorténtét igazolé bizonylatot, amennyiben a vasarlas
esetén ez rendelkezésre all,
ad) a fizetés modjaként rogziteni kell az lizleti kartya szoveget.
b) Kikiildetéshez kapcsolodd koltségek esetén az elszamolas hatarideje a hazaérkezést kovetd 5
munkanap.
Amennyiben a kartyahasznalatot kéveté 20 munkanapon beliil az elszdmolas nem torténik meg a
Szamlakezelési Csoport emlékeztetét kiild a kartyabirtokos altal megjeldlt személy részére.
Amennyiben az Uizleti kartyarol torténd kifizetés nem az egyetemi szabalyoknak megfelelden torténik
(nem kellden dokumentalt, vagy téves kartyahasznalatbol adédik), vagy az elszamolds nem torténik
meg legkésébb 30 napon beliil, akkor koteles a Kartyabirtokos az Egyetem bankszamlajara
visszatériteni a kartydval kiegyenlitett Osszeget. A visszafizetési kotelezettség osszegérdl a
Szamlakezelési Csoport tajékoztatja a kartyabirtokost, mésolatban pedig a kartyabirtokos egységében
pénziigyi ellenjegyzéssel meghatalmazott személyt.
Az lizleti kartyak hasznalata soran a kartyabirtokos az Egyetem, vonatkozd egyéb szabalyzatainak
betartasaval kételes eljarni.

9. §
Folyamatba épitett ellenérzés

A Kotelezettségkezelési csoport a targyhdnapot kovetd honap végéig ellendrzi az Egyetem nevére
kiallitott, de nem iktatott szamlakat. A hidnyzd szdmlékat bekéri a partnertél.

Az iktatott, de nem konyvelt szdmlak esetében a fizetési hataridé lejarta elétt, de legkésdbb a
teljesités idépont hdnapjat kovetd honap 5. munkanapjaig felszdlitja a szervezeti egységet a szamla
bekiildésére.



10, §
Zaro rendelkezések

(1) Jelen utasitas a Semmelweis Egyetem honlapjan valé kdzzététel napjan lép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

(2) Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a szamlakezelés folyamatanak
eljarasrendjérdl szdlé K/1/2023. (111.06.) szam( kancellari utasitas.
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ADATLAP
uj szallité rogzitésének igényléséhez, és a mar rogzitett szallité adatainak médositisahoz

SE - Igényl6 szervezeti

egység
Adatlap bekiildésének célja: (kérjikk X-el megjellni)
Uj szallité rogzitése Adatmoédositas Médositando szallito

vevikodja:

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy kizdrdlag a teljes mértékben kitoltott, pontos adatokkal elldtott Adatlapok
Jogadhato el!

SZALLITO ADATAI

Neve:

Székhelye:

Adészama: Csoportos EU-s
adoszama: adoszama:

Szallité tipusa: (kérjilk X-el megjelslni)

Belf6ldi szallito EU-n beliili EU-n kiviili Szallité orszaga:

Bankszamlaszama:

IBAN szama:

SWIFT kédja:

Szallit6 kapcsolattartéja: | Név: Telefonszam:

Szallité e-mail cime:

Kelt: ... ., 202....év | kitoltd neve:




