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7.

Szakdolgozat-moédszertan tantargy

A szakdolgozat-moédszertan kotelezé targy, de kurzusai valaszthatok. (Nem szabadon
valaszthat6 targy, a 12 kreditnyi szabadon valaszthaté kontingensbe nem szamit bele!)
A szakdolgozat-moddszertan kurzus — kotelezéen valaszthatd tantargy, igy a kotelezo és
a valaszthato targyakkal kapcsolatos szabalyok és eljarasi rendek egyarant vonatkoznak
ra.

A szakdolgozat-modszertan tantargy 1 kotelez6 és tobb valaszthato kurzusbol épiil fel.
A szakdolgozat-modszertan — konyvtarhasznalat/irodalomkutatas (1 kredit) kurzus
minden hallgatd szamara kotelez6! Az Gsszes tobbi valaszthato. A hallgatonak tgy kell
valasztania ¢€s teljesitenie a szakdolgozat-modszertan kurzusokat, hogy Osszesen 4
kreditje meglegyen beldliik.

A targy kotelezden teljesitendd kreditszama: 4

A szakdolgozat-modszertan  kurzusokbol megszerzett kreditek (4 kredit) az
abszolutorium feltételei. A Tanulmanyi osztaly a 6. félév végén a Neptun rendszeren
keresztiil felhivja a hallgatokat, hogy ellendrizzék a szakdolgozat-modszertan
kurzusokbdl megszerzett kreditjeik szdmat, illetve az abszolutdrium kidllitdsa eldtt
ellendrzi, hogy a hallgatd megszerezte-e a 4 kreditet a targybol, és abbol 1-et a
Szakdolgozat-moédszertan — konyvtarhasznalat/Irodalomkutatas-bol  kapta-e. Az
abszolutérium addig nem allithato ki, a hallgaté zardvizsgara addig nem bocsathato,
amig a Szakdolgozat-modszertan — konyvtarhasznalat/Irodalomkutatas-bol az 1 kreditje
¢és még legalabb 3 kreditje mas szakdolgozat-modszertani kurzusokbol nincs meg.

A hallgaté tobb mint 4 kreditet is felvehet ebbdl a targybdl térités nélkiil a képzési
kreditszdm (240) plusz 10% kereten beliil. 24 krediten feliil csak térités ellenében teheti
meg.

A portfolidban szereplé (1. sz. melléklet) szakdolgozat-mddszertan kurzusokat
teljesidés képzésben a 6. félévben kotelezd meghirdetni, a 7. félévben lehetséges.
Részidds képzésben a meghirdetés a 16. pontban foglaltak szerint torténik.
(Egészségturizmus szervezd specializdcion minden hataridé egy félévvel korabban

van!)
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az egyes kurzusokra jelentkezd hallgatokat fel kell venni! (annyi féréhelyet / kurzust
kell biztositani, ahany elegend6 az Osszes jelentkezd szamara.

Minden szakdolgozat-modszertan kurzushoz 6nall6 tantargyi programot kell késziteni!
A tantargyi programok a Moodle-ben keriilnek elhelyezésre a tobbi tantargyi
programmal egyfitt.

A szakdolgozat-modszertan kurzusok nem egymasra épiilé kurzusok, egyik nem
elokovetelménye a masiknak. Ugyanakkor az egyes kurzusoknak lehet a tantervben
korabban teljesitett kotelezo targy-elokdvetelménye, amit a kurzusfelelds tanszék allapit
meg.

A teljes és aktualizalt szakdolgozat-modszertan kurzus-portfoliot az 5. félév 5. oktatasi
hetének kezdetéig hozzatérhetdvé kell tenni a hallgatok szdmara.

A szakdolgozat-modszertan kurzusok id6- és terembeosztasat a Tanulmanyi osztallyal
egyeztetve az orarenddel egylitt kell nyilvanossa tenni. Ezt kés6bb nem lehet valtoztatni.
A szakdolgozat-modszertan kurzusokat a tobbi 6. féléves tantarggyal egyiitt kell
meghirdetni a tanévnaptarban meghatarozott idépontig.

A kurzusokat a tanszéki kapacitasoknak megfelelen, figyelembe véve a tanulmanyi
rendet és a gyakorlatokat a hallgatok kérésére meg lehet hirdetni a 7. félévben is, ekkor
is teljesithetok.

A szakdolgozat-modszertan kurzusokra a 6. félévben a targyfelvételi idoészakban lehet
jelentkezni.

Részid6s képzésekben a hallgatok szakdolgozat-modszertan kurzusainak felvétele az
alabbiak szerint torténik: az adott szakirany tutora elézetesen az 5. félév szorgalmi
iddszakanak utols6 eldtti tanulmanyi hetében felméri a hallgatok korében az igényeket
a szakdolgozat-moédszertan kurzusokra. A kurzus—igényeket figyelembe véve a 16.
pontban foglaltakat egyezteti a képzésért felelos tanszékvezetdvel, aki a kurzusfelel6s
tanszékvezetoket felkéri a sziikséges kurzus megtartasara legkésébb a kurzusok
meghirdetésének hataridejét megeléz6 egy héttel. A kurzusfelelos tanszékvezetd a
megigényelt kurzus oktat6jat megbizza a kurzus megtartasaval. A targy orarendbe
épitésérdl a terem, az infrastruktira biztositasardl a szakirany-felelds tanszék

gondoskodik a Tanulményi Osztalyon eljarva.
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18.

19.

20.

21.

22.

1) A képzésért felelds szakiranyok az 5. félév elsé oktatasi hetén bemutatjak a
szakdolgozat témavalasztassal €s szakdolgozat-modszertan tantargy(ak) kivalasztasaval
kapcsolatos folyamatot, hataridoket.

2.) Szakdolgozati t¢émak meghirdetése: 5. hét eleje.

3.) Témavalasztas: 5-8. hét

4.) Téma befogadasa: 9-11. hét

5.) Visszajelzés a hallgatoknak a témavezet6k személyérol: 12-14. okt. hét.

6.) Kurzusfelvétel, ahol mind a kotelezd és a  kotelezden valasztando
kurzusok eldzetesen beépitésre keriilnek az drarendekbe.

A részidds hallgatok a teljes idejli képzésekben meghirdetett kurzusokat is felvehetik,
ebben az esetben a magasabb kontaktordkat kell teljesiteniiik. Jelentkezési eljarasi
rendjiik ebben az esetben a teljes idds képzésben részt vevo hallgatokéval azonos.

A szakdolgozat-modszertani kurzusokat a kurzusfelelés tanszékek 6nalld tantargyként
hirdetik meg a Neptunban. A kurzusok 6nallé tantargyi programmal rendelkeznek, a
hallgatok a kurzusokat a Neptunban veszik fel, a kurzusfelel6s tanszékek a megszerezett
alairast és gyakorlati jegyeket a Neptunban rogzitik. A Tanulmanyi osztaly az
abszolutérium megéllapitasa eldtt ellendrzi, hogy az adott hallgatd szakdolgozat-
modszertanbdl rendelkezik-e legalabb 4 kredittel.

A kurzusok orarendi id6pontjat tigy kell meghatarozni (elsdsorban az altalanos
modszertani  felkészitést biztositd  kurzusaiét), hogy tobb szakiranyrol is
jelentkezhessenek hallgatdk! (Hasonloan a szabadon valaszthaté kurzusokhoz.)

A kurzus tematikdjaért, oktatasaért, az oktatds megszervezéséért, a tananyagért, a
A tantargy feleldse a kurzusok Osszehangolasaért, a tantargy fejlesztéséért, a targy
curriculumban betdltott szerepéért felel.

A szakdolgozat-modszertan kurzusok vizsgaformajat a tanterv hatarozza meg, minden
mas koriilményét, kdvetelményét a tantargyi programban kell rogziteni, attol eltérni

nem lehet!
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25.

26.
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29.

30.

Szakdolgozat tantargy

A Szakdolgozat targy a szakdolgozat-iras szervezeti kerete. A targyat a hallgatd a
valasztott, illetve jovahagyott témavezetd iranyitasa mellett és ellendrzése alatt teljesiti
konzultaciok formajaban. A Szakdolgozat targy teljesitését a témavezetd igazolja
alairasaval és az altala adott gyakorlati jeggyel. A szakdolgozat targy teljesitésének
intézményi feltétele minimalisan a 6., 7., és 8. félévben a Szakdolgozat tantargy
tantervben el6irt szdmu konzultacids tandrajanak teljesitése.

Amennyiben a hallgatd nem teljesiti a konzulticiokon valdo érdemi részvétel
kovetelményét, a témavezetd megtagadhatja az aldirds megadasat a félév végén.

A szakdolgozat tantargy egyes féléves kurzusai nem egymasra épiilé kurzusok, ezért a
nem teljesitett félévet ujra fel lehet venni és az eldirt konzultdciok és munka
teljesitésével potolni lehet. A szakdolgozat tantargy cv-kurzus form4jaban nem
teljesithetd.

A szakdolgozat tantargynak nem eldfeltétele a szakdolgozat-modszertan tantargy.

Az 5. szemeszter 5. oktatasi hetében a Tanulmanyi osztaly a Neptun-rendszeren
keresztiil, illetve a szakiranyfelelds tanszékek vezetdi, illetve ezzel megbizott oktatoi
kozvetlen tajékoztatds formdjaban felhivast tesznek kozz¢ arrol, hogy megkezdddik a
szakdolgozati téma valasztasanak idoszaka. A témavalasztas id6szaka: az 5. szemeszter
5-8. oktatasi hete.

Az alapképzésben tanuld teljes- és részidds hallgatok a témavélasztasi idészakban
vélasztanak szakdolgozati témat, amely magaban foglalja az Osszes egyeztetést, igy
kiilondsen a nem befogadott témak miatt bekovetkezo 2., illetve 3. témavalasztast is. A
témat a hallgatdk a kar honlapjan megjelend szakdolgozati portfolidbol valaszthatjak.
A témavezetd a szakdolgozat-irds kozben segiti a hallgatd munkdjat. Szakmai,
madszertani, formai ajanlasokat tesz a hallgatonak, de a szakdolgozat a hallgat6 6nallo
munkdja, annak értékelése kizarolag a hallgato teljesitményérdl szol.

A szakdolgozat tantargy konzultacidit ugy kell megszervezni, hogy az a hallgatok

szdmara a félév elején ismertek €s egyértelmiiek legyenek. A szakdolgozati konzultacio
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a tantervben feltlintettet szamt kotelezd tandra az oktaté és a hallgatd szamaéra.

Barmilyen okbdl és barmelyik fél részérdl megtortént mulasztasat potolni kell.

A szakdolgozat

A szakdolgozattal / diplomamunkaval kapcsolatos eljarasi szabalyok a mesterképzések ¢és a

szakiranyu tovabbképzések hallgatdira is vonatkoznak. (Utobbiak esetében a

szakdolgozatirassal kapcsolatos hataridok a tantervnek megfeleléen alakulnak.)

31.

32.

33.

A szakdolgozati témak aktudlis portfoliojat a hallgatok szdmara az 5. félév 7. oktatasi
hetének kezdetéig hozzaférhetévé kell tenni a kar honlapjan.

A hallgato a témara a szakiranyfelelds tanszéken, annak vezetdjéhez irt elore elkészitett
formanyomtatvanyon jelentkezik. A szakiranyfelelds tanszék munkatérsa 3 napon beliil
tovabbitja a témafelelds tanszékekre a szakdolgozati jelentkezéseket. Utobbi vezetdje
egyeztet a témafelelds oktatdval, és ezutdn irdsban jovahagyja, illetve elutasitja a
jelentkezést. Az elutasitast, illetve befogadéast Ujabb 3 napon beliil visszakiildi a
szakiranyfelel0s tanszékre. Amennyiben a hallgatd olyan témat valaszt, amelynek
illetékessége nem egyértelmiien rendelhetd hozza valamely tanszékhez, (a hallgatd nem
a szakdolgozati portfoliobdl valaszt témat) a jelentkezést a szakirany-felelds
tanszékvezetd birdlja el. Amennyiben a hallgatdé jelentkezését a témafelelds
tanszékvezetd elutasitotta, a hallgatd masik témat, masik témavezetdt, masik tanszéki
illetékességet valaszthat és erre jelentkezhet a fenti modon. A hallgaté 3. jelentkezését
a megszoOlitott tanszék vezetdje koteles befogadni. (2 elutasitdst dokumentalod
jelentkezési lap bemutatasa mellett.)

A szakdolgozati portfolioban meghirdetett témat, csak az ott feltlintetett témafeleldssel
egylitt lehet valasztani. A valasztott téma témavezetdje fogadja be/utasitja el a
jelentkezést. Amennyiben a 2. témavalasztast is elutasitja a felkért témavezetd, a 3.
témavalasztas a tanszékvezetd elé keriil kotelezden befogadd dontésre. Témavezetd
lehet kiilsOs és belsds oktatd is. (Egy oktatdé maximum 15 hallgatd témavezetését

vallalhatja, illetve ennyivel bizhat6é meg.)
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34. A hallgato befogadott szakdolgozati témajat (témaért felelGs tanszék vezetdje altal alairt

35.

36.

37.

38.

39.

40.

jelentkezési lapjat) a témafelelds tanszék megorzi, egy eredeti példanyt a hallgato a
szakirany-felelos tanszéken leadja, a harmadik szintén eredeti példanyt pedig megorzi.
A szakdolgozat irasa a témavezetdvel tortént egyeztetés utan a témavalasztast kovetden,
de legkésdbb a 6. szemeszter elején elkezdddik.

Az elkésziilt szakdolgozatot a szakiranyfelelds tanszéken kell leadni a tanévnaptarban
meghatarozott idépontig. A szakdolgozat / diplomamunka tartalmazza a
szakdolgozati utmutatoban kozzétett sablon alapjan elkészitett angol nyelvi
absztraktot. A leadott szakdolgozatot a szakiranyfelelds tanszék 3 napon beliil
megkiildi a témafelelds tanszéknek.

A szakdolgozat leaddsanak hatdrideje az adott félévben meghirdetett gyakorlati és
elméleti irasbeli) zardvizsga-idoszak elsd napjat megeléz6 40. naptari nap. A
szakdolgozat benyujtasara ennél késobbi idopontban — még indokolt esetben — sincs
lehetdség. A szakdolgozatot elektronikus valtozatban és uton kell leadni. A hallgato -
az elektronikusan beadott példany mellett - sajat kivansdgara kinyomtatva, bekdtve,
vagy dossziéba flizve is elkészitheti és benyujthatja szakdolgozatat, amit a védés utan
visszakap.

A témafelelGs tanszékvezeto jeloli ki a birald személyét, aki lehet a témavezetd is, ha az
belsés (kari alkalmazott oktatd). A birdld kizardlag a Semmelweis Egyetemmel
kozalkalmazotti (alkalmazotti) jogviszonyban all6 oktato, kutatd lehet, illetve kozos
képzések esetén a partner intézmény (koz)alkalmazott oktatdja.

A témafelelds tanszékek a leadott szakdolgozatokat felszerelik a birdlo véleményével és
a szobeli zardvizsga-idészak elsé napjat megel6z6 10. napig eljuttatjdk a
szakiranyfelelds tanszékekhez.

Szakdolgozat-védésre (szobeli zarovizsgara csak az a hallgatd bocsathatd, akinek
szakdolgozatat a birdloja legalabb elégségesre mindsitette. Elégtelen mindsités esetén a
témafelelds tanszékvezetdnek masik biralot kell felkérnie. Amennyiben a masodik
értékelés is elégtelen, a szakdolgozat védésre nem bocsathatd. Mesterképzésekben
felkérhetd két birald is. Amennyiben az egyik elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, fel
kell kérni egy harmadikat is. Ez utobbinak elégtelen mindsitése esetén a szakdolgozat

védésre nem bocsathato.
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41.

42.

43.

44,

A szakirany-felelds tanszékvezetd az elkésziilt birdlatokat megkiildi az érintett
hallgatonak a szobeli zarovizsga-iddszak elsé napjat megeldzo 5. napig.

A szakdolgozat védésére a szobeli elméleti zardvizsgan keriil sor. A zardvizsga
iddészakokat a Kari Tandacs altal jovahagyott tanévnaptar rogziti. A karon 3 zarovizsga-
id6szak kerlil megszervezésre: marciusban, majusban-jiniusban és november végén. A
szakdolgozat-védés keretében a hallgatd egy elére elkészitett szamitogépes
prezentacioval, de szabad eléadasban maximum 10 percben ismerteti munkajanak f6
elemeit, eredményeit, valaszol a biral6 altal irasban feltett kérdésekre. (A szakdolgozat
/  diplomamunka prezentaciojanak wutolso oOsszefoglalo diajat angolul kell
elkésziteni és Kivetiteni.) A zarOvizsga-bizottsag elndke és tagjai is tehetnek fel
kérdéseket a hallgatonak. A szakirany-felelds tanszékek a zarovizsgat megel6zden
egyeztetett id6pontokban lehetdségeket biztositanak a bizottsagi tagoknak a
szakdolgozatokba és azok értékelésébe torténd betekintésre.

A szakirany-felelds tansz¢ék (a témafelelds tanszEék javaslatat figyelembe véve) minden
évben listdzza a publikdlésra, elismerésre javasolt szakdolgozatokat. Az elektronikus
példanyokat tovabbitja a Konyvtarnak. A publikélasra javasolt szakdolgozatok listajat
megkiildi a kar dékéanjanak, aki javaslatot tesz a DHS szerkesztobizottsdganak a
publikacios lehetdség megadasara.

A szakirdny-felelds tanszékek Osszeallitjak javaslatukat a szakdolgozatok tovabbi
hasznositasara,  elismerésére. = Ezeket a  javaslatokat  megkiildik  az

etk.dekanihivatal @semmelweis.hu email cimen keresztiil a kar vezetéjének. O az altala

Osszehivott szakmai grémium és a Jegyzetbizottsag javaslataval dont a kiadvany
tartalmarol. A dontés értelmében a Dékani Hivatal kivalogatja az érintett
szakdolgozatokat és azokat megkiildi rendre: a konyvtarnak, a kar TDK feleldsének, az
oktatasi dékanhelyettesnek.

e Az ¢évlegjobb 30 szakdolgozata” portfolio Gsszeallitasara.

e Az év legjobb 5 szakdolgozata” elektronikus évkonyv kiadasara.

e A kovetkezd évi TDK konferencidra torténd meghivasra”.

e A gradualis oktatasban torténd el6adas megtartasanak™ felkérésére.
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§ %, Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar

)w § A szakdolgozat-médszertan, a szakdolgozat tantargy és a szakdolgozat-iras
egységes eljarasi rendje

o Az év legjobb szakdolgozata” cimre, két kategdridban: BSc (szakiranyu
tovabbképzés) és MSc képzési szinteken. A pénzdijjal egyiitt jaro elismerést a
nyertesek a diplomaatado tinnepségen vehetik at tinnepélyes keretek kozott.

Fenti elismerésekrol tartalmi referdlo késziil a DHS-be, illetve ismertetd a ,,Semmelweis

Egyetem” 0jsagba.




