A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak
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54/2023. (V1.29.) szamu hatarozata

a Szabilyzatok konyve V. iitemrdél

A Semmelweis Egyetem Szenétusa az SzZMSz L.1. Rész 3. § (4) bekezdés c) pontjaban,
19. § (5) bek. b) pontjaban, valamint 19. § (10) bek. d) pontjdban kapott felhatalmazas
alapjan megtargyalta a ,,Szabdlyzatok konyve V. iitemrél” sz016 eldterjesztést.

(I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatirozat 3. sz. melléklete
szerinti Létesitményi sugarvédelmi szabalyzatot.

(2) A Létesitményi sugarvédelmi szabalyzat annak, az Orszagos Atomenergiai Hivatal —
a szabalyzat alkalmazasdhoz adott — jogerés engedélyében megadott idépontban 1ép
hatélyba és az abban megjelslt id6tartamig hatalyos.

(3) A Létesitményi sugarvédelmi szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyon
kiviil helyezésre keriil a Szenatus 111/2020. (VIL.07.) szamu hatéarozattal elfogadott
Sugérvédelmi Szabalyzata.

(I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat s 4. sz. melléklete
szerinti Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositasi szabalyzatot.

(2) A Rendezvényszervezési és rendezvénybiztositasi szabélyzat a jelen hatarozatnak a
JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a rektor és a kancellar E/6/2020. (VIII.27.) szamu
hatérozattal elfogadott Rendezvényszervezési és Rendezvénybiztositasi Szabalyzata,
valamint a Semmelweis Egyetem szervezeti egységeihez kithetd egyetemi rendezvények
koltségviselésérdl szolo E/4/2022. (IV. 21.) sz. rektori-kancellari utasitas.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 5. szamu melléklete
szerinti Arculati kézikonyv modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a Marketing és Kommunikaciés Féigazgatésagot, hogy a
Szaknyelvi Intézet kozremikodésével évente feliilvizsgalja a diszdiplomék szdvegét.

(3) Az Arculati kézikonyv jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 6. szamu melléklete
szerinti Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat mddositasat.



6.§

7. §

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatdt, hogy a jelen eldterjesztés
4. szami melléklete szerinti moddositasokat &atvezesse a Kikiildetési és utazasi
koltségtéritési szabalyzaton.

(3) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1€ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen hatarozat 7. szamu melléklete
szerinti Semmelweis Szimpdzium szabalyzat modositasat.

(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen el6terjesztés
5. szamu melléklete szerinti modositasokat atvezesse a Semmelweis Szimpo6zium
szabdlyzaton.

(3) A Semmelweis Szimpo6zium szabalyzat jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 107/2022. (XI1.19.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat alabbiak szerinti
modositasat:

(2) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat 2.1.5.7. pontja helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép, valamint egyidejiileg a 2.1.5.7.-2.1.5.11. pont szamozéasa 2.1.5.8.-
2.1.5.12. pont szamozasra modosul.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. HELYISEGGAZDALKODAS
(...)

2.1.5. Hasznositas

(...)
,,2.1.5.7. Fizetési kedvezmény igénybevétele

(1) Kérelmére, a 90 napot meghaladé hasznositasi szerzédések esetében a bérlo
fizetési kedvezményben részesiilhet, amennyiben ©Onhibdjan kiviil felmeriilo,
objektiv koriilmények (pl. koronavirus-jarvany) kovetkeztében gazdalkodasi
tevékenységet a bérleményben atmenetileg nem tudott (nem tud) végezni vagy nem
a bérleti szerzédésben rogzitett feltételek szerint.
(2) A bérleti szerzodésbol fakadoé kotelezettségek teljesitésének dthidalasara,
kérelemre az alabbi fizetési kedvezmények engedélyezheték:

a) fizetési halasztas;

b) mérséklés;

c) elengedés.
(3) A fizetési kotelezettség mérséklése vagy elengedése csak tényleges (lejart
esedékességii, ki nem egyenlitett) tartozasra engedélyezhetd.
(4) Fizetési konnyités (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezésének feltétele az
atmeneti fizetési nehézség fennallasa, és hogy a fizetési nehézség kialakulasa nem a
bérlonek felrohaté mulasztas eredménye.
(5) Fizetési kedvezményt a pénziigyekért és vagyongazdalkodasért felelos gazdasagi
foigazgato helyettes mérlegelési jogkorben eljarva jogosult engedélyezni.



(6) A fizetési kedvezményre iranyulé kérelmet indokolasi kotelezettséggel,
bizonyitékokkal alidtamasztva a bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezeti
egységnél lehet eloterjeszteni.

(7) A kérelmet, annak tartalmi, formai, ellendrzését kovetoen az illetékes szervezeti
egység — a fizetési nehézségre vonatkozo feltételek vizsgilatit kovetéen szakmai
javaslataval ellaitva — megkiildi a VGI részére. A VGI elvégzi a kérelem
vagyongazdilkoddsi szempontu feliilvizsgalatat, majd az annak eredményérol
tartalmazo tajékoztatast kiild a JIF-re a jogi megfeleloségi vizsgilat elvégzésének
érdekében. A JIF altal a beérkezett javaslatok és az elvégzett feliilvizsgalat alapjan
készitett el6terjesztés alapjan Keriil sor a kérelem elbirdldsara.

(8) A mérlegelési jogkorben hozott dontésrol a bérleti jogviszonyt kezdeményezo
szervezeti egység tajékoztatja a bérlot.

(9) A benyujtott kérelemnek a bérleti jogviszonybol szarmazé Kkotelezettségek
teljesitésre nincs halaszté hatilya. Jovahagyé dontés esetén a bérlét oly médon
sziikséges kompenzilni, hogy a mérsékelt, illetoleg elengedett dij Kkeriiljon
beszamitisra az 6t terhelé fizetési kotelezettségek ellenértékébe. A bérlot —
amennyiben nem részesiil fizetési kedvezményben - a bérleti jogviszony
megsziinéséig terheli valamennyi, a bérleti jogviszonybdél fakado fizetési
kotelezettség fiiggetleniil attél, hogy végez-e, illetbleg végzett-e gazdasagi
tevékenységet a bérleményben a kérdéses idészakban.”

(3) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat 2.2.3. pont (3)-(4) bekezdése
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

2.2. ERTEKESITES
(...)

2.2.3. Ingatlan értékesitése

(...)

»(3) A kijelolt ingatlanra vonatkozéan a ¥GHJIF gondoskodik az ingatlanforgalmi-
(term6fold forgalmi-) igazsagiigyi szakértoi vélemény beszerzésérdl, valamint a VGI és
a palyazati felhivas el0készitésérol.

(4) A szakigazgatésagok adatszolgaltatasai alapjan a NEOA és a rektor eldzetes
egyetértéséhez sziikséges eldterjesztésrol, valamint az egyetértés birtokiban a
szenatusi el6terjesztés elokészitésérol, tovabba az értékbecslés beszerzésérél a
VGUIF gondoskodik. ;-az€ i 354 dltatasai 14

(4) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat 7. szamu melléklet Ingatlan
értékesités folyamata Ellendrzési nyomvonal

a) 2. sor 3. oszlop ,,Vagyon- és helyiséggazdalkodasi Osztaly vezet6je” szovegrész
helyébe , JIF jogi igazgatd™ szovegrész 1ép,

b) 2. sor 4. oszlop ,,VGI igazgatd” szovegrész helyébe , JIF féigazgatd™” szovegrész 1ép,
c) 3. sor 3. oszlop ,,VGI igazgat6” szovegrész helyébe , JIF jogi igazgatd” szovegrész 1ép.

(5) A Szenétus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzaton.

(6) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.



8. §

9.§

(7) Hatéalyon kiviill helyezésre keriil a Semmelweis Egyetem szervezeti egységei altal
tervezett, ingatlan/helyiség bérbevételére iranyulo jogviszonyok létrehozasanak
feltételeirdl, eljarasi rendjérdl szo16 E/3/2022. (11.07.) szamu rektori-kancellari utasitas.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 107/2022. (XII.19.) szamu
hatarozataval elfogadott Felelos szervezetiranyitasi szabalyzat III. Konyv Panaszok,
bejelentések, betegpanaszok kezelésének eljarasrendjérol szold szabalyzat alabbiak
szerinti mdédositasat:

(2) A Felelos szervezetiranyitasi szabalyzat III. Konyv Panaszok, bejelentések,
betegpanaszok kezelésének eljarasrendje 2.1. pont (2) bekezdés és 4.1. pont (2) bekezdés
,Jog@semmelweis-univ.hu” szovegrész helyébe ,.jog@semmelweis.hu” szovegrész 1ép.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Felelos szervezetiranyitasi szabalyzat III. Konyv
Panaszok, bejelentések, betegpanaszok kezelésének eljarasrendjérol szol6 szabalyzaton.

(4) A Feleloés szervezetiranyitasi szabdlyzat III. Koényv Panaszok, bejelentések,
betegpanaszok kezelésének eljarasrendjérdl szolo szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu hatarozattal
elfogadott Kommunikacios és Honlap szabalyzat 1. Konyv Kommunikécios szabalyzat
alabbiak szerinti modositasat:

(2) Kommunikaciés €s Honlap szabalyzat 1. Konyv Kommunikacids szabalyzat a
kovetkezo 5. ponttal egésziil ki, valamint egyidejlileg a jelenlegi 5.-11. pont szdmozasa
6.-12. pont szdmozasra médosul:

,5. A SZERVEZETI EGYSEGEK  BESLO ELEKTRONIKUS
KOMMUNIKACIOJA

5.1 A szervezeti egységek tiajékoztatéi és kozérdeklodésre szaimot tarté informacioi

(1) Az oktatasi, kutatasi vagy a funkcionalis feladatot ellaté szervezeti egységek altal
- az egyetemi elektronikus levelezérendszer hasznilatival, egyetemi e-mail cimmel
rendelkezok részére - kiildendd, az Egyetem miikodésével kapcsolatos informaciot
tartalmazé (ide nem értve a vezet6i vagy testiileti valasztisokkal kapcsolatos, belsé
dokumentumban szabalyozott eljarasokhoz kapcsolodoé, vagy az érdekképviseleti
szervezetek tevékenységével kapcesolatos) elektronikus levelet a kiildo szervezeti
egység vezetdjének jovahagyasdval az Informatikai Foigazgatésag (a tovabbiakban:
INFI) kijelolt munkatarsanak e-mailcimére kell megkiildeni.

(2) Az INFI az (1) bekezdés szerinti elektronikus levelet jovahagyasra megkiildi a
Marketing és Kommunikiciés Foigazgatésag vezetdjének, aki — amennyiben erre
elézetesen nem Keriilt sor - engedélyezteti a kikiildést a kiildemény tartalma alapjan
a rektorral vagy a kancellarral.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen nem kell jovahagyasra megkiildeni az
egyes informatikai rendszerek miikédtetésével kapcsolatos (pl: Poszeidon
karbantartas) elektronikus levelet.”



(3) A Szenitus felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatdt, hogy a (2) bekezdésben
elfogadott modositasokat atvezesse a Kommunikacios és Honlap szabalyzat 1. Kényv
Kommunikacids szabalyzaton.

(4) A Kommunikéciés és Honlap szabalyzat 1. Kényv Kommunikacids szabalyzat jelen
hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténd kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 107/2022. (X11.19.) szamu hatarozattal

elfogadott Kotelezettségvallalasi szabalyzat alabbiak szerinti mddositasat:

(2) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat IV. Atmeneti rendelkezések 4.3. pont2.,5.,6.,8.
9.,13., 15. sor helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

Adomanyok, Tartalomjegyz€k 2.4. pont 2.4.2. alpont cime
ajandékok 2.3. alpont (2) bekezdés
elfogadasanak 24.1. alpont (1) bekezdés ,a Kkotelezettségvallalasi
rendje értékhatarok figyelembe vétele alapjan” szévegrész
2.4.2. alpont cime ,,, kitelezettségvallal6” szovegrész
reontrotrendaror
szabdlyzata
Beszerzési 1.2. A szabalyzat hatalya (2) bekezdés ,, a
szabalyzat kotelezettségvallalassal jaro jogiigyletek” szovegrész
2.1.2. Beszerzések kezdeményezése (+5) (14) bekezdés
2.4.1. Altalanos rendelkezések (6) bekezdés
Gépjarmti——s | 2.23.2. Taxi szolgaltatds igénybevételére jogosultak (87)
e bekezdés a) pont ,,altalanos” szovegrész
rendie 2.23.3.3. Egyéb rendelkezések (1) bekezdés ,,, az egyetemi
Szolgaltatasi kotelezettségvallalas rendje szerint” szévegrész
szabalyzat II. | 2.23.3.3. Egyéb rendelkezések (9) bekezdés A szamla
Konyv Logisztikai | elszamolasiahoz a szervezeti egység  vezetdjének
szabalyzat kételezettsépvallalofdnak jovahagyasaéval sziikséges
Gyogyszerellatasi | 2.3.1.1. Az EGYGYSZI gyo6gyszerellatassal kapcsolatos
szabalyzat tevékenységi kore (4) bekezdés 2. mondata
3.3, Klinikak gyogyszerrendelései, EGYGYSZI
gyogyszerkiadasa (3) bekezdés 1 mondatanak ,,, aszerint, hogy
a MedSolution rendszerbdl kinyomtatott megrendeléseken a
kotelezettségvallalo, és a pénziigyi ellenjegyzé aldirasa
szerepeljen.” szovegrésze
Konyvtarhasznalati | 2.4. Az egyedi konyvtarhasznalati rendek (3) bekezdés 1
szabalyzat mondatinak ,,a kancellar pénziigyi ellenjegyzését kovetden,”
szovegrésze

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatét, hogy az (2) bekezdésben
elfogadott modositasokat atvezesse a Kotelezettségvallalasi szabalyzaton.

(4) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba.




11. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy
a Szabélyzattarban kozzétett szabdlyzatokat azok kozzététele elétt a Szabalyozd
dokumentumok készitésének rendjérdl sz6lo szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden
formailag megfeleltesse és egységessé tegye, ez azonban nem terjedhet ki a szabalyzat
tartalmanak mddositasara.

12. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa felhatalmazza a jogi és igazgatasi féigazgatot,
hogy a fent megjeldlt eldterjesztés alapjan a Szabalyozé dokumentumok készitésének
rendjérél szolé szabalyzat 1. szamu mellékletében (Az Egyetem szabalyzatainak
felsorolasa) a szabalyzatok modositott nevét atvezesse €s a sorszamozast sziikség szerint
megvaltoztassa.

(3) A Szabalyoz6é dokumentumok készitésének rendjérol szolo szabalyzat modositasa
jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba.

13. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 8. sz. melléklete
szerinti Felelds szervezetiranyitdsi szabalyzat IV. Konyv Osszeférhetetlenségi
szabalyzatot.

(2) A Felelds szervezetiranyitasi szabalyzat IV. Konyv Osszeférhetetlenségi szabalyzat a
jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat 1.
szamu és 2. szamu melléklete szerinti modositasokat dtvezesse a Szervezeti és Muikodési
Szabalyzaton, valamint az Egyetem szabalyzatain.

Budapest, 2023. OF - OF -

Dr. Merl{efy Bela
rektor

Kozzététel napja: 2023. ra'd\i-ub Jo.



