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2023/1. Rendszerellenőrzés 
Szülészeti és 

Nőgyógyászati 
Klinika 

A Szülészeti és 
Nőgyógyászati Klinika 
(Baross u.) asszisztált 

reprodukció elszámolásának 
ellenőrzése 

2021. év 
és 2022. 

év az 
ellenőrzés 
kezdetéig 

2022.11.10-től 
2023. 02.20-ig 

A 109/2018.(IX.27.) számú határozatban a 
Szenátus elrendelte a Klinika ügyrendjének 

módosítását, melyre nem került sor. 

Javasolja az ellenőrzés a belső normatív szabályozók 
(Szervezeti Ügyrend) aktualizálását. 

Készült 
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A jelentés 1.1. pontja alapján az ügyrendek:  
A karok Dékáni Hivatalai / EKK Intézetei és a 

Pénzügyi Igazgatóság rendelkeznek az SzMSz I. 
KÖNYV I.1. RÉSZ 3. § (4) bekezdés f) pontjában 

előírtaknak megfelelő ügyrenddel, de azok 
felülvizsgálatra szorulnak (ÁOK, EKK, ETK, 

FOK, PAK) (közalkalmazottak kifejezést 
használják és a hallgatók tanulmányaival 

foglalkozó szervezeti egység feladatainál nem 
jelöli a hallgatói befizetések kezelését).  

 
A jelentés 1.1. pontja alapján a munkaköri 

leírások:  
A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 

ügyintézők rendelkeznek érvényes munkaköri 
leírással, de azok felülvizsgálata szükséges (a Kjt.-
re hivatkozik és nem tartalmaz előírást a hallgatói 
befizetések kezelésére vonatkozóan) (ÁOK, EKK, 

ETK, FOK, PAK, GYTK) 

ÁOK dékán részére: 
1. A szervezeti ügyrendek felülvizsgálata 

Készült 

2. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

EKK dékán részére: 
1. A szervezeti ügyrendek felülvizsgálata 

2. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

ETK dékán részére: 
1. A szervezeti ügyrendek felülvizsgálata 

2. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

FOK dékán részére: 
1. A szervezeti ügyrendek felülvizsgálata 

2. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

PAK dékán részére: 
1. A szervezeti ügyrendek felülvizsgálata 

2. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

GYTK dékán részére: 
1. A hallgatói befizetésekkel foglalkozó tanulmányi 
ügyintézők munkaköri leírásainak felülvizsgálata. 

A jelentés 1.1. pontja alapján a munkaköri 
leírások:  
A Pénzügyi Igazgatóság (Továbbiakban: PÜIG) 
Bevételkezelési Osztály Neptun Csoport 
munkatársai rendelkeznek érvényes munkaköri 
leírással, de azok felülvizsgálata szükséges. 

Gazdasági főigazgató részére: 
1. A Pénzügyi Igazgatóság Bevételkezelési Osztály 
Neptun Csoport munkatársak munkaköri leírásainak 

felülvizsgálata. 

A jelentés 1.3. pontja alapján a Követeléskezelési 
Szabályzat:  
A 2022.05.21.-től hatályos Követeléskezelési 
Szabályzat 3.3. Hallgatói követelések (4) ba) 
pontja illetve a be) pontja nincs összhangban a 
gyakorlattal, mivel az Oktatásigazgatási Hivatal 
munkatársai nem látnak el feladatot a magyar 
hallgatói befizetésekhez kapcsolódóan. 

2. A hatályos Követeléskezelési Szabályzat 3.3. 
Hallgatói követelések (4) ba) és be) pontjainak 

felülvizsgálata és módosítása. 
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2023/2. 
folytatása 

A jelentés 1.3. pontja alapján a Követeléskezelési 
Szabályzat: A hatályos Követeléskezelési 
Szabályzat 9. számú melléklet Fizetési felszólítás 
mintában található TVSZ 7.§ és 23.§ hivatkozások 
nincsennek összhangban a hatályos TVSZ 
rendelkezéseivel. 

3. A Követeléskezelési Szabályzat 9. számú melléklet 
Fizetési felszólítás minta módosítása a hatályos 

Tanulmányi és Vizsgaszabályzat (Továbbiakban: 
TVSZ ) 15.§ (6), 2.§ (1), 47.§ (3) bekezdésekre 

hivatkozással. 

A jelentés 1.4. pontja alapján a Térítési és Juttatási 
Szabályzat (továbbiakban:TJSZ):  
A TJSZ 22/A § (3)-(5) bekezdéseinek és a 24/B § 
(5)-(8) bekezdéseinek tartalma nincs összhangban 
a 2022.05.21.-től hatályos Követeléskezelési 
Szabályzat 3.3. Hallgatói követelések pont (2)(3) 
bekezdésének tartalmával. A Követeléskezelési 
Szabályzat 2022.05.21.-től hatályos változásai nem 
kerültek átvezetésre a TJSZ-be.  

Jogi és igazgatási főigazgató részére: 
1. A TJSZ 22/A § (3)-(5) bekezdéseinek és a 24/B § 

(5)-(8) bekezdéseinek felülvizsgálata a 
Követeléskezelési Szabályzat 3.3. pontjának 

összehangolásával. 

A jelentés 2.4. pontja alapján a lejárt fizetési 
határidejű tételek kezelése a karokon: 
A karokon a lejárt fizetési határidejű tételek 
kezelése nem egységes, melynek oka a TJSZ 22/A 
§, 24/B § és a 2022.05.21.-től hatályos 
Követeléskezelési Szabályzat 3.3. pontjában 
előírtak egymástól való eltérése. A TJSZ 22/A § 
(5) és a 24/B § (8) bekezdés szerint csak a 2. 
számú fizetési felszólítást követően és a JIF 
részére, míg Követeléskezelési Szabályzat 3.3. 
rész (2)(3) bekezdése szerint már az 1. számú 
fizetési felszólítást követően és a PÜIG részére 
küldi meg a teljes dokumentációt a tanulmányi 
ügyintéző. 

2. A TJSZ 22/A § (5) és 24/B§ (8) bekezdések 
felülvizsgálata a Követeléskezelési Szabályzat 3.3. 

pontjának összehangolásával. 


