A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak

1. §

2.§

17/2023. (I11.30.) szama hatarozata

az egyes gazdalkodasi targyu szabalyzatok modositasarol

A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzZMSz 1.1. Rész 3. § (4) bekezdés c¢) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta a Szamviteli politika 1. Kényv Szamviteli
politika, V. Konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a Gazdalkodasi
szabalyzat, valamint a Kotelezettségvallaldsi szabédlyzat mddositasardl sz6lo
eléterjesztést.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 42/2022. (V1.09.) szamu hatarozattal
elfogadott Szamviteli politika I. Konyv Szamviteli politika médositasat.

(2) A Szamviteli politika I. Kényv Szamviteli politika 2. Az Egyetem bemutatasa pont
(1) bekezdés c) alpont helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

2. AZ EGYETEM BEMUTATASA

(1) Az Egyetem azonosito adatai:

(...)
¢) Addszam: 19308674-2-442”

(3) A Szamviteli politika I. Konyv Szamviteli politika 4.5. Mérlegkészités idépontja pont
(2) bekezdés helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

4.5, Mérlegkészités idopontja
(9

(2) A mérlegkészités idopontja:
napja:

a) az eloz6 év teljesitéséhez kapcsolodé szallitéi sziamlik beszamoloban valo
figyelembe vétele szempontjibél: mérlegfordulénapot kovetd év januir 31. napja.
b) kovetelések értékelésének alapjaul szolgalé informaciok figyelembe vétele
szempontjiabol: mérlegfordulonapot koveté év februar 28. napja.

¢) minden mas esetben a mérlegkészités idépontja az iizleti év mérlegfordulénapjat
koveté év marcius 31. napja.”




(4) A Szamviteli politika I. Kényv Szamviteli politika 4.6. Kiegészité melléklet tartalma
pont 4. T4jékoztaté adatok alpont a kovetkezo k) alponttal egésziil ki:

,,4.6. Kiegészitd melléklet tartalma

(..)

4. Tajékoztato adatok

)

k) az Egyetem tobbségi tulajdoniban lévé gazdasagi tirsasagok vagyoni, jovedelmi,
pénziigyi helyzetének fébb mutatoi.”

(5) A Szamviteli politika 1. Konyv Szamviteli politika 5.2. A havi zarlat szabalyai pont
h)-i) alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés I€p, valamint a kovetkezo j)-k) alponttal
egésziil ki:

5. KONYVVITELI ZARLAT

(...)

5.2. A havi zarlat szabdlyai

A havi zarlat feladatai:

(i)

h) személyi jellegli raforditasokkal és kapcsolod6 adékkal sszefiiggd elszamolasok;

i) elhatarolasok konyvelése az 5.1. (3)—(6) bekezdések szerint;

i) az adott idészakban lezarult, céltartalékkal terhelt kitelezettségekhez kapcsolodo
céltartalék feloldis a kotelezettség rendezésével azonos idében, de legkésébb az
érintett ho zarlati feladatainak keretében;

k) CO modul keretében elvégzendé havi zarasi feladatok.”

(6) A Szamviteli politika 1. Konyv Szamviteli politika 5.3. A negyedéves zarlat szabélyai
pont e)-f) pont hatalyon kiviil helyezésre kertil:

,,5.3. A negyedéves zarlat szabalyai

A negyedéves zarlat feladatai:

a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) a targyi eszk6z0k és készletek kozott sziikségessé valt atsorolasok elszamolasa;

c) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés dsszegének elszamolasa;

d) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

&) ké Kiliséook feloszts 1L erorben.
1) ellsatiolisok Ieinsveld 5_1_(3)—(6)bekezdésel .

(7) A Szamviteli politika I. Konyv Szamviteli politika 5.4. Az éves zarlat szabalya pont
helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

,,3.4. Az éves zarlat szabalyai
Az éves zarlathoz sorolhat6 feladatok:
a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;



b) forduldnapi leltarozashoz kapcsolddo elszamolasok;

o) $48bel-elntireldselc elsminelin:

d) kovetelések értékvesztésének és a behajthatatlan koveteléseknek az elszamolasa;

e) céltartalék képzés a varhato kotelezettségekre;

f) a Szamviteli politika V. Konyv Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzatanak 3.9
(6) bekezdése szerinti bevételek egyéb bevételként valo elszamolasa;

eg) koltségszamlak zarasa;

th) eszkoz- és forrasszamlak zarasa;

gi) korrekcios tételek elszamoldsa;

hj) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlék zaréasa.”

(8) A Szamviteli politika I. Kényv Szamviteli politika 11. pont elnevezése helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p, valamint a kdvetkezd (13)-(16) bekezdéssel egésziil ki:

»11. A LENYEGES, ES JELENTOS ES KIVETELES NAGYSAGU VAGY
ELOFORDULASU KRITERIUMOK

(...

(13) Kivételes nagysagu bevétel

Kivételes nagysigi bevétel az egy gazdasagi eseménybdél (szerzédésbél), vagy
koltségvetési bevételi jogcimbdl eredé bevétel, amely eléri vagy meghaladja az
Egyetem adott évre vonatkozé eredménykimutatisiban megjelend 6sszbevételének
10%-at.

(14) Kivételes el6fordulasua bevétel

Kivételes elofordulisi bevétel minden olyan bevétel, amely az Egyetem
miitkodésével nincs szoros dsszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
iizletmenetén Kkiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegii, és meghaladja a Egyetem
adott évre vonatkozo eredménykimutatisiban megjelend 6sszbevételének 5%-at.
(15) Kivételes nagysagu koltség, raforditas

Kivételes nagysigu koltség, raforditis az egy gazdasiagi eseménybdl (szerzédésbél),
vagy koltségvetési kiadasi jogcimbol eredé koltség, raforditias, amely eléri vagy
meghaladja az Egyetem adott évre vonatkozo eredménykimutatisiban megjelend
oOsszes koltségének, raforditasanak 10%-at.

(16) Kivételes elofordulasu koltség, raforditas

Kivételes elofordulisu koltség, raforditas minden olyan koltség, vagy raforditas,
amely az Egyetem miikodésével nincs szoros oOsszefiiggésben vagy kozvetlen
kapcsolatban, rendszeres iizletmenetén kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegii, és
meghaladja a Egyetem adott évre vonatkoz6 eredménykimutatisiban megjelené
osszes koltségének, raforditasanak 5%-at.”

(9) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatdrozat
szerinti modositasokat atvezesse a Szamviteli politika I. Kényv Szamviteli politikan.



3.8

(10) A Szamviteli politika I. Kényv Szamviteli politika mddositasa jelen hatarozatnak a
JIF alhonlapjin torténé kozzétételét koveté napon lép hatilyba, azzal, hogy a
modositasok a 2022. évi és az azt koveto lizleti évek beszdmoldira is alkalmazandoak.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 42/2022. (V1.09.) szamu hatarozattal
elfogadott Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata
modositasat.

(2) A Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzata 3.3. Terv
szerinti értékcsokkenés pont a kovetkezo (6a) bekezdéssel egésziil ki:

., 3.3. Terv szerinti értékcsokkenés

(...)

(6a) Egyedi kancellari dontés alapjan az eszkoz egyedi hasznos élettartama alapjan
el lehet térni az (5) bekezdésben foglalt eszkdzcsoportokra jellemzo leirasi kulesok
nagysagatol.”

(3) A Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzata 3.9.
Kovetelések pont (5) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

., 3.9. Kovetelések

(...)

(5) Az Egyetem a 430 ezer forint alatti koveteléseket az onkéntes teljesitésre torténod (4)
bekezdés szerinti felhivason kiviil nem irja elé behajtasra, tekintettel a felmeriild
koltségek nagysagara. A feltételeknek megfelelé6 — 365 napon tali — kovetelést
behajthatatlan kovetelésként kell kezelni és a Koveteléskezelési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint dokumentalni.”

(4) A Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata 3.9.
Kovetelések pont a kovetkezo (5a) bekezdéssel egésziil ki:

,,3.9. Kovetelések

(...)

(5a) A 40 ezer HUF, 100 USD, 100 EUR o6sszeget meg nem halad6 — az Egyetem
foszamlajan 1évo — azon rendezetlen 0sszegek esetében, ahol a jovairassal érintett
hallgatonak mar nincs az Egyetemmel fennallo jogviszonya, tovabba tartozasa sincs
az Egyetemmel szemben, a tilfizetés egyéb bevételként elszamolhaté, amennyiben a
partner elérhetosége igazoltan nem lelhetd fel.”

(5) A Szamviteli politika V. Konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 3.9.
Kovetelések pont (11) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:



4.8

. 3.9. Kovetelesek

(...)

(11) Az el nem ismert kdvetelés bizonylatai:

a) az Egyeztet6 levélre irt kifogasold levél, és

b) a kotelezettségvallalo nyilatkozata arrol, hogy a kovetelés nem jogos.”

(6) A Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata 3.9.
Kovetelések pont (13) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,3.9. Kovetelesek

(-)
(13) Az el nem ismert kovetelések nem szerepelhetnek a mérlegben. Ezeket-elicilonitve

a—0—szamlaosztalyban—kelJlamutatnt: A vitatott és/vagy peresitett koveteléseket
Osszeghatartol fliggetlenill egyedileg kell értékelni €s a Kiegészitdé mellékletben kell
kimutatni. A kivezetés nem eredményezi a kovetelésrol torténd lemondast.”

(7) A Szamviteli politika 1. Konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 4.
Mérlegben értékkel nem szerepld kovetelések pont (3) bekezdése hatalyon kiviil
helyezésre kertil:

4. MERLEGBEN ERTEKKEL NEM SZEREPLO KOVETELESEK

(1) Az Egyetem a késedelmes fizetések utdn évente egyszer késedelmi kamatkozl6t allit
ki a partnerek felé, amennyiben a késedelmi kamat értéke eléri az 1.000 forintot.

(2) A késedelmi kamat a Polgari Torvénykonyvben meghatarozott mértékben
alkalmazando. Konkrét szerzodésben ettdl eltéré mérték is megéllapithato.

(6) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzatan.

(7) A Szamviteli politika V. Konyv Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
modositasa jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon
Iép hatalyba, azzal, hogy a modositasok a 2022. évi és az azt kovetd lizleti évek
beszamoloira is alkalmazanddak.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 65/2022. (IX.02.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott ¢és 107/2022. (XII.19.) szamu hatdrozattal modositott
Gazdalkodasi szabalyzat modositasat.



(2) A Gazdalkodasi szabalyzat 5. Gazdalkodas a vagyonnal 5.2. Az Egyetem
tulajdonaban 1év6 ingatlan és ingd vagyon hasznositasa €s értékesitése pont (4) bekezdése
helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

,,3. Gazdalkodas a vagyonnal

(...)

5.2. Az Egyetem tulajdondban lévé ingatlan és ingo vagyon hasznositdsa

(...)

(4) Az ingatlanhasznositas, helyiséghasznalat és ingatlan értékesités részletes
feltételrendszerét és eljarasrendjét Helyiséggazdalkodéasi és értékesitési szabalyzat
rendezi.”

(3) A Gazdalkodasi szabalyzat 5. Gazdalkodas a vagyonnal 5.2. Az Egyetem
tulajdonaban 1év6 ingatlan és ingd vagyon hasznositasa és értékesitése pontja kovetkez
(5) bekezdés a kovetkezd c) ponttal egészil ki:

,,J. Gazdalkodas a vagyonnal

(...)

5.2. Az Egyetem tulajdondban lévé ingatlan és ingo vagyon hasznositdsa és értékesitése
-

(5) Ingatlan értékesitése

(..)

¢) esetén kotelez6 az ingatlanra vonatkozoan értékbecslést készittetni.”

(4) A Gazdalkodasi szabalyzat 5. Gazdalkodas a vagyonnal 5.3. A vagyongazdalkodasi
terv pontja kdvetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:

.,J. Gazdalkodas a vagyonnal

(...)

5.3. A vagyongazdalkodasi terv

¥ )

(6) Ingatlan szerzésére iranyulé dontés el6készité javaslatnak tartalmaznia kell az
ingatlan eléterjesztés idépontjdban még minimum 60 napig érvényes
értékbecslését.”

(5) A Gazdalkodasi szabalyzat 5. Gazdalkodas vagyonnal 5.7. Pénziigyi eszkozokkel valo
gazdalkodas — befektetési szabalyok pont a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki,
valamint egyidejiileg a jelenlegi (5)-(8) bekezdés szamozasa (6)-(9) bekezdés szamozasra
modosul:

3. Gazdalkodas a vagyonnal

(...)

5.7. Pénziigyi eszkozdkkel valo gazdalkodas — befektetési szabalyok

fos)

(5) A palyazati el6leghez kapcsolddoan realizalt kamat pénziigyi elszdmolasa:

a) amennyiben az el6leg Osszegét elkiilonitett betétszamlan tartjuk nyilvan, akkor
kozvetleniil torténik meg a palyazati eldleg nyilvantartdsara szolgald elkiilonitett
betétszamlan,



5. §

b) amennyiben az eléleg 6sszegét nem elkiilonitett betétszamlan tartjuk nyilvan, akkor
abban az esetben, ha az adott palyazat javara, a palyazati eléleg dsszegére idéaranyos
juté kamatbevétel szamoland6 el, figyelembe véve az adott iddszak atlagos
pénzeszkoz allomanyat és a banki kamat mértékét.”

(6) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Gazdalkodasi szabalyzaton.

(7) A Gazdalkodasi szabalyzat modositasa jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténé
kozzétételét koveté napon lép hatalyba, azzal, hogy a modositasok a 2022. évi és az azt
kovetd tizleti évek beszamoloira is alkalmazandéak.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 107/2022. (XI1.19.) szamu hatérozattal
elfogadott Kotelezettségvallalasi szabalyzat modositasat.

(2) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. pont (4) bekezdés helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

,,2.3. Kotelezettségvallalas

(...)

2.3.2.Kételezettségvallalasra jogosultak

2.3.2.1. Altaldnos szabdlyok

(ome)

(4) A munkaltatoi jogkort gyakorld vezet6 — a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjérol
sz016 rektori-kancellari-Klinikai K6zpont elnoki utasitasban foglaltakkal 6sszhangban -
kotelezettségvallalasi jogot gyakorol a munkaltatoi jogkorének gyakorldsa korébe tartozo
munkavallalok munkaszerzédés szerinti személyi jellegi koltségeinek elszamolasara
alkalmazott koltséghelyek/PST-k személyi jellegli pénziigyi keretei felett minden, ezen
koltséghelyet/PST-t terhel6 személyi jellegii kifizetés esetében.”

(3) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. pont (6) bekezdés helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1€ép:

,,2.3. Kotelezettségvallalas

2.3.2.Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.3.2.1. Altaldnos szabdlyok

(...) ,

(6) Az Altalanos, delegalt kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyz6 tavolléte esetére masodlagos jogkorgyakorld (helyettes) személyt
kell kijelolni, aki sajat nevében jar el és megfelel — a jelen szabalyzatban
megfogalmazott kovetelményeknek. A helyettes részére a névre sz016 felhatalmazast a
jelen szabalyzatban az Altalanos, delegalt jogkorben eljard kotelezettségvallalo és
pénziigyi ellenjegyzé részére kiadott felhatalmazasra vonatkozé feltételek és szabalyok



alkalmazasaval kell kiadni. Altalanos delegalt jogkorben eljaré kotelezettségvallalé és
pénziigyi ellenjegyzo a szervezeti ligyrendben hatirozhatja meg azt az értékhatart,
amelyre tekintettel a masodlagos joggyakorlok hataskore kiterjed. Ha a szervezeti
iigyrendben nincs meghatarozva értékhatar a masodlagos jogkorgyakorlo
hataskore tekintetében, akkor a masodlagos jogkor gyakorléja az értékhatar
tekintetében az elsodleges jogkorgyakorloval azonos terjedelemben gyakorolja a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési jogkort.”

(4) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. pontja a kovetkezd (6a) bekezdéssel
egészil ki:

,,2.3. Kotelezettségvallalas

2.3.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.3.2.1. Altalénos szabdlyok

()

,,(6a) Amennyiben az érintett szervezeti egység mitkodésének figyelembevételével
nincs lehetdség olyan masodlagos (helyettes) kitelezettségvallalisi jogkdrgyakorlo
személy felhatalmazasara, aki megfelel a kotelezettségvallalasi jogkorgyakorloval
szemben tamasztott jogszabalyi kovetelményeknek (pl. nincs vezetéi megbizasa),
abban az esetben a masodlagos jogkorgyakorlé felhatalmazasa korlatozott, a
szervezeti egység vezetdje (altalanos delegalt jogkorben eljiaré kotelezettségvillalo)
altal a szervezeti ligyrendben meghatarozott értékhatarig terjed. Ilyen esetben a
masodlagos jogkor gyakorlasa soran meghozott intézkedésekért az Altalinos
delegalt jogkorben eljaré kotelezettségvillalo kozvetlen feleléssége tovabbra is
fennall. Ha a szervezeti iigyrendben nincs meghatarozva értékhatar a masodlagos
jogkorgyakorlé hataskore tekintetében, akkor a masodlagos jogkor gyakorléja az
értékhatar tekintetében az elsédleges jogkorgyakorloval azonos terjedelemben
gyakorolja a kitelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési jogkort.”

(5) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. pont (9) bekezdés b.) pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

., 2.3. Kotelezettségvallalas

2.3.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.3.2.1. Altaldnos szabdlyok

(o)

b) a kotelezettségvallalashoz—pénziigyi—eHenjegyzéshez—kapcsolodd vezetdi pozicid

megsziinése esetén a munkaszerz6dés vagy egészségligyi szolgalati munkaszerz6dés
vezetdi megbizis megsziinése miatti modositasa szerinti idopontban,”

(6) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. pont (10) bekezdés helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:



,,2.3. Kotelezettségvallalas

2.3.2.Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.3.2.1. Altaldnos szabdlyok

fiss)

(10) A Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek
szabadsaguk idotartama alatt is jogosultak jelen szabalyzat rendelkezései alapjan
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési jogkor korlatozasa, sziikitése esetén az erre vonatkozd dokumentumban a
korlatozas, vagy szikités idotartamat, tartalmat, vagy targyat meg kell hatarozni.”

(7) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.2. pont (3) bekezdésében a ,,2023. marcius
31-én” szovegrész helyébe ,,2023. majus 31-én” szveg 1ép.

(8) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy a jelen hatdrozat
szerinti modositasokat atvezesse a Kotelezettségvallalasi szabalyzaton.

(9) A Kotelezettségvallalasi szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténé kozzétételét koveté napon lép hatalyba.

Budapest, 2023. 05. 35 4.
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Hatalybalépés napja: 2025. OL4. O .



