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Amely a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Semmelweis Egyetem
K&zponti Konyvtar Szervezeti Ugyrendje, valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok alapjan
késziilt és a Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati Szabalyzataval egyiitt érvényes.

1. A Konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai/alapelvei

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtara Mikszath Kalman téri telephelye (a
tovabbiakban: Kozponti Konyvtar) a Semmelweis Egyetem konyvtari hal6zatanak kdzponti
konyvtara, nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar.

A konyvtarhasznalok biztonsdga és a konyvtar, illetve a konyvtarhasznalok vagyonanak
megovasa érdekében a konyvtar egész teriiletén térfigyeld kamerak miikodnek.

A konyvtar alkohol vagy kébitoszer hatasa alatt nem latogathato!
A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas, illetve az alkohol és kabitoszer fogyasztasa!

Jelen konyvtarhasznélati rendet a konyvtarhasznalé a belépéssel tudomésul veszi és elfogadja.

2. Nyitvatartas

A Kozponti Konyvtar éjjel-nappal nyitva tart a Semmelweis Egyetem hallgatéi és dolgozoi, a
szakképzésben, kozos egyetemi képzésben részt vevdk, valamint egyéb engedéllyel
rendelkezOk szamara. Egyéb kiilsds konyvtarhasznalok részére munkanapokon, hétfotol
péntekig 8-20 oraig tart nyitva.

A kiilsOs konyvtarhasznalok kotelesek elhagyni a Koézponti Konyvtarat a rajuk vonatkozo
nyitvatartasi 1d6 lejartaig.

Beiratkozas, kolcsonzés konyvtarosnal, reprografiai szolgaltatasok:

Hétfo: 9-16 h
Kedd: 9-18 h (16 h-t6l 18 h-ig a fénymasolas, spiralkotés, poszternyomtatas sziinetel)
Szerda: 9-16 h
Csutortok:  9-16 h
Péntek: 9-14 h

A nyéri sziinetben (a vizsgaiddszak végétdl augusztus 20-ig) a Kozponti Konyvtar nem
egyetemi polgdrok szamara zarva tart, egyetemi polgarok szdmara az egyes olvasotermek a
latogatdi szam és az aktudlis karbantartasi munkak fiiggvényében keriilnek megnyitasra.

A konyvtar teriiletén egyiddben tartdzkodo latogatok szdma nem lépheti tal a konyvtar aktudlis
helykapacitasat. Telthaz esetén a belépés csak egy masik latogatd tavozasa esetén lehetséges.

Szorgalmi iddszakban a masodik emeleti olvasdtermek az olvasoi helyek 75%-0s
kihasznaltsagakor nyilnak meg.



3. Belépés feltételei

Egyetemi polgarok részére:

o FErvényes elektronikus konyvtari kartya, amely feltoltott, igazolasra alkalmas adatokat
(hallgatoi jogosultsagot igazol), illetve fényképet tartalmaz. Hidnyzo adatok vagy fénykép
esetén érvényes Semmelweis Egyetemi didkigazolvany/hallgatéi jogviszony igazolas
érvényes személyi igazolvannyal vagy utlevéllel, illetve dolgozok esetében dolgozoi
belépdkartya sziikséges.

e Latogatoi regisztracio.

Nem egyetemi polgéarok részére:

e Ervényes elektronikus konyvtari kértya, amely feltoltott, igazolasra alkalmas adatokat,
illetve fényképet tartalmaz. Hidnyzo6 adatok vagy fénykép esetén érvényes didkigazolvany,
személyi igazolvany vagy tutlevél sziikséges.

e Latogatdi regisztracio.

Belépéskor helyfoglal6 kartydk kertilnek kiosztasra, melyeket a latogatok tdvozaskor kotelesek
visszaszolgaltatni.

A konyvtar ideiglenes elhagyasakor €s visszajovetelkor a portan az elektronikus Konyvtari
Kartyat érvényesittetni kell.

A kértya leaddsdnak elmulasztasa esetén a konyvtarhasznald elsé és masodik alkalommal
figyelmeztetést kap, harmadik alkalommal a kdnyvtar tertiletérdl 1 hét kitiltasra kertil.

A Kozponti Konyvtarba 18 éven aluliak csak felnétt kiséretében, vagy kiilon engedéllyel
l1éphetnek be.

Az elektronikus Konyvtari Kartya atruhazasa mas személyre tilos. Az elektronikus konyvtari
kartyaval valo visszaélés konyvtarbol valo kizarast von maga utan.

4. A beiratkozas feltételei

A Kozponti Konyvtarba kizarolag 18 éven feliiliek iratkozhatnak be. A beiratkozashoz érvényes
fényképes személyazonossagot igazold okirat, valamint lakcimkartya, illetve Semmelweis
Polgarok esetében ezeken kiviil érvényes jogviszonyigazolas bemutatdsa sziikséges.

A beiratkozaskor meghatarozott dijat kell fizetni, melyet a Kozponti Konyvtar honlapjan is
kozzétesz.

Eves beiratkozasi kedvezmény mértéke:

Semmelweis Egyetem dolgozoéi, hallgatoi 100 % kedvezmény
részére
Mias egyetemek ¢és foiskolak hallgatoi 50 % kedvezmény
részére
Alumni tagok részére 50 % kedvezmény




Nyugdijasok, kozgytijteményi dolgozdok 100 % kedvezmény

részére
Fogyatékkal €16k részére 100 % kedvezmény
Mas egyetemekkel kozds  képzésben 100 % kedvezmény

résztvevo hallgatok részére

Kedvezmény igénybevételéhez bemutatandd dokumentumok:

Semmelweis Egyetem dolgozoi 1 hénapnal nem régebbi munkaltatoi
jogviszony igazolds, személyi tOrzsszam
(SAP-szam) megadasa, érvényes fényképes
személyazonossagot igazold okirat, valamint
lakcimkartya

Semmelweis Egyetem hallgatoi érvényes egyetemi didkigazolvany vagy
jogviszony igazolas érvényes fényképes
személyazonossagot igazold okirat, valamint
lakcimkartya bemutatasaval

Mas egyetemek ¢és foiskolak hallgatoi érvényes didkigazolvany vagy hallgatoi
jogviszony érvényes fényképes
személyazonossagot igazold okirat, valamint
lakcimkartya bemutatasaval

Nyugdijasok, kdzgytijteményi dolgozdk nyugdij-, illetve munkaltatéi igazolas,
érvényes fényképes személyazonossagot
1gazolo okirat, valamint lakcimkartya

Fogyatékkal é16k fogyatékossagot tanusitd igazolds, érvényes
fényképes  személyazonossagot  igazold
okirat, valamint lakcimkartya

Mias egyetemekkel kozds  képzésben | érvényes didkigazolvany vagy jogviszony

résztvevo hallgatok igazolas érvényes fényképes
személyazonossagot igazold okirat, valamint
lakcimkartya

A beiratkozas alkalmaval a konyvtarhaszndld személyes adatai az integralt konyvtari
rendszerben kertilnek rogzitésre. A rogzitett adatokat bizalmasan, az adatvédelmi térvénynek
megfelelden kezeljiik, kizarolag nyilvantartasokhoz, statisztikakhoz hasznaljuk fel, harmadik
félnek az adatk6zld irdsos beleegyezése nélkiill nem adjuk ki. A beiratkozas 12 honapig
érvényes. VégzOs hallgatok esetén a konyvtari tagsag a didkigazolvany érvényességétol
fliggetleniil a diploma megszerzéséig tart.

Semmelweis polgéarok esetében a beiratkozds mind az EOK mind a Mikszath téri konyvtarra
érvényes.



5. A konyvtarhasznalok jogai és kotelességei

A Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati Szabalyzataban foglaltakon tul a Kdozponti
Konyvtarban az aldbbi szabalyok is kotelezd érvénytiek:

A Kozponti Konyvtar a 3/2002. (II. 8.) SzCsM-EiiM egyiittes rendeletben ,,a munkahelyek
munkavédelmi kovetelményeinek minimalis szintjérdl” foglaltak szerint biztositja a tanulési
koriilményeket. A tanuldterek homérsékletére vonatkozdan hideg évszakokban 18-22 °C,
meleg évszakokban a 24-26 °C az elfogadott érték.

A konyvtar alapszolgaltatdsait mindenki, az online szakforrasokat az egyetem polgarai
hasznalhatjak téritésmentesen. A beiratkozott olvasdk a beiratkozas érvényességéig tovabbi
koltség nélkiil kdlesondzhetnek.

A Konyvtar teriiletén elvart a kozosségi normaknak megfeleld viselkedés, egymas munkdjanak
tiszteletben tartdsa. K6z0os tanulésra, telefondlésra a kijelolt helyiségekben, illetve a folyosokon
van lehetdség.

A Konyvtar szomszédsagaban 4116 épiiletek lakohazak, igy az ott él0k nyugalmanak biztositasa
kiilonosen az éjszakai és hajnali 6rdkban szintén beletartozik a kdzosségi normak fogalmaba.

A konyvtarhasznadlok személyes targyaiért €s értékeiért a Konyvtar feleldsséget nem vallal.

Az elektromos késziilékek toltdinek, illetve egyéb targyaknak az olvasotermekben torténd
elhelyezése csak és kizardlag balesetmentes kozlekedést biztositva lehetséges.

A szamitastechnikai laborokban sajat laptop nem hasznalhato.

A konyvtar teriiletén kézlemények, hirdetési anyagok, 0jsagok csak engedéllyel helyezhetdek
ki.

A Mikszath téri portan taldlhatd tarold polcok nyilatkozat kitdltése mellett hasznalhatok,
tartalmukat maximum 3 honapig Orizziik.

A bejaratnal elhelyezett dokumentumvédelmi kapu riasztésa esetén a konyvtarhasznalo koteles
a taskaja tartalmat bemutatni a konyvtar személyzetének vagy a portasnak. A riasztasrol és a
csomagok atvizsgalasardl jegyzOkonyv késziil, amelyet indokolt esetben vizsgalat, illetve
eljaras kovet.

A Kozponti Konyvtar teriiletén szigoruan TILOS:
a) az olvasotermi, illetve kerti butorok mozgatasa,
b) a folyosok ablakaibdl kihajolni, a parkanyon iilni, fekiidni,
€) hibas vagy sériilt elektromos berendezés (telefon-, szamitdgéptoltd) csatlakoztatasa,
hasznalata,



d) hordozhaté szamitogépek, notebookok csatlakoztatasa a konyvtar haldzatara UTP
kabel segitségével.

6. Szolgaltatasok

Helyben hasznalat

A konyvtarhasznalok hasznalhatjdk az olvasotermeket, az ott taldlhatd alloméanyrészeket, a
kijelolt szamitégépen a katalogust, nyitvatartasi idében a Mikszath téri raktarban taladlhato
dokumentumokat. A raktari allomanybol valo igénylés a kdlcsonzé pultnal torténik.

A kiilon gylijtemények eldzetes egyeztetéssel tekinthetdek meg.
Koélcsonzeés

Egy olvasd egyszerre maximum 3 szakkonyvet, valamint 5 tankonyvet kolcsondzhet.
Tobbkotetes konyv esetében minden kotet kiilon konyvnek szamit, azonban szakkonyvek
esetén a maximalis szdm 4 konyvre, tankdnyvek esetében maximum 8 konyvre boviil. A
maximalis szdm a K&zponti Konyvtar dsszes telephelyére értendd.

Egy olvaso6 egy konyvnek egyszerre csak egy példanyat kolcsonozheti.

A sarga csikkal ellatott konyvek nem kolcsondzhetk. Ettdl vald eltérést egyediil a konyvtar
igazgatdja, illetve a szolgaltatas vezetdje engedélyezhet.

A kiils6 raktarakban tarolt dokumentumokat a konyvtar egy héten beliil tudja rendelkezésre
bocsatani.

Kolcsonzési hataridd 30 nap.

Nem kolcsonozheto dokumentumok:
a) kézikonyvtari allomany
b) magyar és kiilfoldi folyoiratok
c) doktori, PhD és kandidatusi disszertaciok
d) konyvsorozatok
e) konyvekben talalhato CD-mellékletek
f) muzealis és régi konyvek

A hasznalonak a dokumentumot a kolcsonzési 1d6 lejarataig felszolitas nélkiil vissza kell
hoznia, vagy a kolcsonzési idejét meg kell hosszabbitania. Akadalyoztatas esetén barki
visszahozhatja a kikolcsonzott dokumentumot. A kdlcsonzés idStartama a kolesonzési hataridd
lejarata eldtt, de legkésdbb a lejarati napon meghosszabbithatd. A hosszabbitas személyesen (a
kolcsonzo pultnal), email-ben a konyvtar@semmelweis.hu email cimen a lejarat el6tt legalabb
3 nappal jelezve, illetve az online kataloguson (OPAC) keresztiil is torténhet. A kdlcsonzési idd
hosszabbitdsa az egy honapos kolesonzési idejii szakkdnyvek esetén maximum két alkalommal
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engedélyezett. Abban az esetben, ha a hosszabbitanddo miivet eldjegyezték, a kolcsonzés
hatérideje lejart, vagy az olvasonak béarmilyen tartozdsa van a konyvtarral szemben, a
kolesOnzési hataridé nem hosszabbithatd, és a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell
hozni.

Hataridd tullépése esetén munkanaponként és konyvenként késedelmi dijat szamolunk fel. A
konyvtar a kdlcsonzési 1d6 lejarta utan legfeljebb harom alkalommal felszolito levelet kiild a
kolcsonzonek, hogy rendezze tartozasat és a dokumentumokat hozza vissza. Ha a kdlcsonvevo
a felszolitas ellenére sem juttatja vissza a miiveket, illetve nem fizeti ki a meghatarozott dijat,
a konyvtar a hatalyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat ellene. A tartozas rendezéséig
tovabbi kolcsonzés nem lehetséges. A késedelmi dij osszege 50 Ft plusz 27% AFA (kényv/
munkanap).

Konyv-, illetve dijtartozas esetén a konyvtadr nem allit ki a diploma kiaddsdhoz, valamint
leszereléshez sziikséges igazolast. Az olvasd kotelessége ¢és feleldssége a kolcsonvett
dokumentumot minden rongalastol, szennyez6déstél megoévni mindaddig, mig a konyvtaros
vissza nem veszi azt a nevérél. Az elveszett vagy kijavithatatlanul megrongalddott
dokumentum potlasa az alabbiak szerint torténik:
a) ha az elveszett mii beszerezhet6, a kolcsonvevd a konyvtar példanyat az eredetivel
azonos, vagy annak jabb kiadasaval pdtolhatja;
b) ha a mivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, akkor tovabbi
egyeztetés sziikséges.
A kikolesonzott konyvek visszavétele csak szolgaltatasi idében a konyvtarosnal, illetve az
onkolcsonzd rendszeren keresztiil lehetséges.

Onkiszolgalé kélcsonzés

Konyvtarunkban a hagyomanyos kolcsonzés mellett lehetdséget biztositunk az dnkiszolgalod
termindlon keresztiil torténd kolcsonzésre és visszavételre.

Az 6nkolcsonzot kizarolag az eldzetesen a konyvtarosnal beiratkozott olvasé tudja hasznélni.
A terminalt Semmelweis Polgarok 0-24 oraban, kiilss olvasok munkanapokon 8-20 6ra kozott
vehetik igénybe.

A visszahozott konyveket a visszavétel utan az 6nkolcsonzé mellett talalhatd konyvszekrénybe
kell betenni. A visszavételt a konyvtaros szolgaltatasi idében véglegesiti.

A terminalon keresztiil torténd kolcsonzési, illetve visszavételi tranzakciokrol az olvaso a
beiratkozaskor megadott e-mail cimre visszaigazolo levelet kap.

Konyvtari katalogus:

A Konyvtar honlapjardl érhetd el az online konyvtari rendszer, melybdl az olvasé nyomon
kovetheti sajat kolcsonzési tranzakcioit, hosszabbithatja a ndla 1évé dokumentumok lejarati
hatéridejét, illetve pillanatnyilag kikolcsonzott konyvet jegyezhet eld.

El6jegyzést a beiratkozott olvasok a kdlcsonzdpultnal személyesen is kérhetnek. Amint a konyv
kolesondzhetd, a konyvtar értesitést kiild az olvasd részére. A dokumentum az értesitéstol
szamitott 10 napig all rendelkezésre. A 10. nap elteltével az eldjegyzés €rvényét vesziti.

8



Konyvtarkozi kélcsonzés:

Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer tagjaként a Konyvtar szolgaltatd konyvtar, azaz csak
mas konyvtarak konyvtarkozi kéréseit teljesiti. A szolgaltatas az ODR rendszerén keresztiil,
illetve az ill. kk@semmelweis.hu e-mail cimen vehet6 igénybe.

Elektronikus dokumentumok, adatbazisok

A konyvtar szamitogépeit a Semmelweis Egyetem hallgatoi és munkatarsai téritésmentesen
hasznélhatjak. A hozzaférés hallgatok és oktatok szamara Neptun-azonositojuk és jelszavuk
megadasaval torténik, egyéb (Neptun azonositdval nem rendelkezd) egyetemi polgarok a
kolcsonzépultnal regisztralhatjadk magukat.

Azon konyvtarhasznalok, akik nem a Semmelweis Egyetem munkatarsai vagy hallgatoi, térités
ellenében hasznalhatjdk a szamitdogépeket. A hasznalathoz a kolcsonzési pultndl toérténd
regisztracio és téritési dij megfizetése sziikséges. A regisztracio sordn kiilonbozd idétartamu
hozzaférés vasarolhato.

A Kozponti Konyvtar VPN szolgaltatast biztosit az egyetemmel jogviszonyban 4ll6 hallgatok
szamara. A szolgaltatas kizarolag sajat részre, oktatasi, kutatasi célra hasznalhato.

Feénymasolas, spiralkotés, poszter nyomtatas

A fénymasolas kizarélag konyvtari munkatars segitségével lehetséges, a torvényi eldirdsoknak
megfelelden tanulds vagy kutatas céljabol. Kétoldalas mésolat készitésére nincs mod. Az 1950
el6tti dokumentumok alloméanyvédelmi okokbdl nem fénymasolhatok, ezekrdl sajat digitalis
kameraval lehet reprodukciot késziteni.

Spiralkotés a Mikszath Kalman téri épiilet folyoiratraktaraban dolgozé munkatarsaknal A/4-es
nagysagban rendelheto.

Poszter nyomtatisara a Kozponti Konyvtar Informatikai szobdjdban van lehetdség.

Panaszok, észrevételek
Latogatoink honlapunkon jelenthetik be panaszaikat, vagy tehetnek javaslatot a szolgaltatasok
modositasara, ijabb dokumentumok beszerzésére.

7. Dijszabas

Eves beiratkozasi dij:

Semmelweis Egyetem dolgozoi, ingyenes
hallgatoi

Mas egyetemek ¢és foiskolak hallgatoi 1.270 Ft
Alumni tagok 1.270 Ft
Nyugdijasok, kozgytijteményi dolgozok ingyenes
Fogyatékkal él16k ingyenes
Minden mas beiratkozo 2.540 Ft




Szamitdgép- és adatbazis-hasznalat

Diakoknak:
Napi hozzaférés 500 Ft
Havi hozzaférés 1.000 Ft
Eves hozzaférés 2.000 Ft
Maganszemélyeknek:
Negyedéves hozzaférés 10.000 Ft
Féléves hozzaférés 20.000 Ft
Eves hozzaférés 30.000 Ft
Intézményeknek (5 f6 hozzaférését foglalja magéaban):
Negyedéves hozzaférés 20.000 Ft
Féléves hozzaférés 40.000 Ft
Eves hozzaférés 60.000 Ft

Egyéb szolgaltatési dijak:

Nem a Semmelweis Semmelweis Egyetem dolgozoi, hallgatoi
Egyetem dolgozo6i, hallgatoi

fénymasolas 30 Ft/oldal 30 Ft/oldal
spiralkotés 205 Ft/darab 205 Ft/darab

oszter 8.050 Ft
P , 16.510 Ft Atkonyveléssel, egyetemi dolgozok
nyomtatas -

részére

A szolgaltatasok dijszabasa a Kozponti Konyvtar honlapjan is olvashato, a szolgaltatési dijak
meghatdrozasa a fenntart6 engedélyével torténik.

Jelen konyvtarhasznélati rend megtekinthetd a kolcsonzd pultnal, valamint az Egyetem
Szabalyzattaraban, illetve a Konyvtar honlapjan.

A dijak tekintetében nincs valtozas a korabbi valtozathoz képest.
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