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Preambulum

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa az Erasmus+ felsdoktatasi
projekt céljanak megfelelden, valamint az egységes, atlathato és gazdasagos hallgatoi, oktatasi
¢s képzési célu mobilitassal kapcsolatos palyazati rendszer szabalyozasi kereteinek
megteremtése érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Erasmus+ felsGoktatasi, koznevelési és szakképzési projektek az Eurdpai Unid
programjai (a tovabbiakban: Program), amelyek az oktatést, a képzést, az ifjusagi teriiletet
¢€s a sportot is magaban foglaljak, tobb jelenleg futd programot (koztiik az Egész életen at
tart6 tanulas programot) egyesitve. A Program részét képezé KA1 mobilitasi alprogram
magaban foglalja:

a) Az iskolai oktatasban dolgozo szakemberek mobilitasa palyazatot (KA101), amelyet
a Semmelweis Egyetem Petd Andras Gyakorlo Altalanos Iskoldja, Szakiskolaja,
Egységes Konduktiv Pedagodgiai Modszertani Intézménye ¢és Kollégiuma (a
tovabbiakban: SE PA EKPMI) készit el, és amelynek koordindlasa a Petd Andréas Kar
(a tovabbiakban: PAK) hataskorébe tartozik;

b) a szakképzési mobilitasi palyazatot (KAL102 — szakképzési tanulok és munkatarsak
mobilitdsa, KA116 — szakképzési tanulok €s munkatarsak mobilitasa tantsitvannyal,
KA202 mobilitasi stratégiai partnerség), amelyet a szakképzd iskola készit el, és
amelynek koordinalasa a Szakképzd Intézmények Igazgatdosdganak hataskorébe
tartozik;

C) a programorszagok kozotti felsGoktatasi mobilitast (KA103) és a Nemzetkozi
Kreditmobilitas (KA107) hallgatéi tanulmanyi és szakmai gyakorlat céli mobilitasait,
és az oktatdoi és személyzeti mobilitast, amelyet a Nemzetkdzi Kapcsolatok
Igazgatosaga koordindl (Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020, Erasmus
ID: HU BUDAPESO08, PIC CODE 999860675, OID: E10208800).

(2) Jelen Erasmus+ szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) nem szabalyozott kérdésekben
elsdsorban az Eurdpai Bizottsadg Erasmus+ programjanak mindenkor hatalyos Palyazati
utmutatojaban foglaltakat kell figyelembe venni.

(3) A karok az Erasmus+ palyazatra valo jelentkezéshez kapcsolodo eljarasrendjiiket kiilon is
szabalyozhatjak, ugyanakkor semmis az a jelen szabalyzattal ellentétes rendelkezés, amely
a hallgat6 hatranyara eltér.

1.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy 0sszefoglalja a Programra vonatkozo eljarasi szabalyokat.

1.2. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi hallgatojara, tanuldjara,
tovabba valamennyi munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottjara és az Egyetem valamennyi szervezeti egységére.
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1.3. Fogalmak

Fogado intézmény:

Kiildd intézmény:

Nemzeti Iroda:

Kari koordinator:

Programkoordinator:

Hallgat6i mobilitas:

Partnerintézmény:

Személyzeti mobilités:

olyan kiulfoldi felsGoktatasi intézmény vagy ahhoz tartozo
egészségiigyi-intézmény, vagy szakképzé intézmény, vagy
koznevelési intézmény, amely a Semmelweis Egyetem egyik
karaval, vagy szakképz6 iskoldjaval, vagy koznevelési
intézményével kotott Erasmus+ intézménykozi megallapodas
alapjan  hallgatot, tanuldt, oktatot, pedagdgust és/vagy
munkatérsat fogad;

olyan kulfoldi felsGoktatasi intézmény vagy ahhoz tartozo
egészségligyi-intézmény, vagy szakképzO intézmény, vagy
koznevelési intézmény, amely a Semmelweis Egyetem egyik
karaval, vagy szakképzé iskolajaval, vagy koznevelési
intézményével kotott Erasmus+ intézménykdézi megéllapodas
alapjan  hallgatot, tanulot, oktatdt, pedagogust és/vagy
munkatarsat kiild;

a Tempus Kd6zalapitvany, amely nemzeti koordindcios feladatokat
lat el az Europai Bizottsag és a felsdoktatasi intézmények kozott;
felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi tamogatast;
biztositja az Egyetem szamara a Program intézményi
megvaldsitdsdhoz  sziikséges ~ forrast,  nyomtatvanyokat,
tajékoztatast nyajt, pénziigyi és szakmai ellendrzési feladatokat lat
el;

a karok altal a Program kari szintii koordinalasara kijelolt személy;

a Semmelweis Egyetemhez tartozd koznevelési €és szakképzo
intézmények 4altal megjeldlt személy, aki a palyaztatasért, a
program megvaldsitasaért felel;

a hallgatoi tanulmanyi mobilitas és a hallgatdi szakmai gyakorlati
mobilitas;

olyan kiilfoldi felsOoktatasi, szakképzd intézmény, vagy
koznevelési intézmény, amellyel a Semmelweis Egyetem egyik
kara, vagy szakképzé iskolaja, vagy koznevelési intézménye
Erasmus+ intézménykozi megallapodast irt ala;

koznevelésben,  szakképzésben  oktatdé és  felsGoktatasi
munkatarsak oktatési és képzési céli mobilitasa;
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Programorszag: az Eurdopai Uni6 tagédllamai valamint nem-EU tagallamként:

Eszak-macedon Koztarsasag, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Torokorszag €és Szerbia;

Partnerorszag: A programorszagokon kiviili orszagok, amelyek a mindenkori

Pélyazati itmutatdban keriilnek meghatarozasara az Eurdpai Unid
Bizottsaga altal.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.

1. Az Erasmus+ mobilitasi programok koriili feladatok felosztasa

2.1.1. A Nemzetko6zi Kapcsolatok Igazgatosaganak feladatai

A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaganak (a tovabbiakban: NKI) feladata a KA103 és
KA107 mobilitasi Program végrehajtasanak eldsegitése, a hallgatoi és a személyzeti mobilitas

operativ szervezése, ezen beliil — a jelen szabdlyzat mas rendelkezéseiben meghatarozott
feladatokon tl — kiilondsen:

a)

b)

d)

A kari

kapcsolattartas az Egyetem ¢és a karok vezetOivel, a kozponti szervezeti egységeket
érintd palyazatok elbiralasaban résztvevd személyekkel, a Nemzeti Irodaval, a karok
dékani hivatalaival, a kari és programkoordinatorokkal, a Gazdasagi Féigazgatosaggal,
a Marketing ¢s Kommunikdciés Foigazgatosaggal, Szakképzdé Intézmények
Igazgatosagaval, valamint a hallgatoi szervezetekkel;

kapcsolattartas azon intézményekkel, amelyekkel az Egyetem a KA103 és KA107
mobilitasi Program keretében kétoldalt (inter-institutional agreement) megallapodast
kotott, vagy a jovoben kotni fog;

a KA103 és KA107 mobilitdsi Programban palyazok és Osztondijat elnyerdk (a
tovabbiakban: 6sztondijas) tdjékoztatasa €s segitése, az 6sztondijasok beszdmoltatasa
és elszamoltatasa;

a KA103 ¢és KA107 mobilitdsi Programban palyazok és Osztondijasok, valamint a
palyazatok és az azok megvaldsitasaval kapcsolatos dokumentumok nyilvantartdsanak
koordinalasa;

a KA103 és KA107 mobilitasi Program intézményi palyazatanak benytjtasa, id6kozi
és zarobeszamolok elkészitése szorosan egylittmiikodve a szakmai feleldsokkel.

2.1.2. A kari koordinator feladatai

koordinator feladata a Program végrehajtasanak eldsegitése, ezen beliil jelen szabalyzat

mas rendelkezéseiben meghatarozott feladatokon tal — kiilonosen:

a)

b)
c)

kapcsolattartas a kar és a karhoz tartozo intézetek, klinikak vezetdivel a palyazatok
elbiralasaban;

a Programra palyazok és 0sztondijasok tajékoztatdsa s segitése;

az NKI megkeresésére részvétel az NKI jelen szabalyzatban meghatdrozott feladatai
teljesitésének elokészitésében, igy kiillondsen a Program megvalositasaval kapcsolatos
pénziigyi tervezésben, a beérkezd hallgatok tanulmanyi iigyeinek intézésében, a
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tanulmanyok joévahagyasaban, valamint a Nemzeti Iroddhoz benyujtandd beszamolo,
elszamolas elkészitésében.

2.1.3. Szakképzo Intézmények Igazgatdosaganak feladatai

(1) A Szakképzo Intézmények Igazgatosaganak (a tovabbiakban: SZII) feladata a szakképzési
mobilitasi Program végrehajtasanak eldsegitése, a tanuloi és az oktatdi mobilitas operativ
szervezésének irdnyitasa a programkoordinatorok tdjékoztatasa, kdozremikodése alapjan,
ezen belill — a jelen szabalyzat mas rendelkezéseiben meghatarozott feladatokon tal —
kiilonosen:

a) kapcsolattartas a Nemzeti Irodaval, a programkoordinatorokkal, a Gazdasagi
Foéigazgatosaggal, az NKI-vel,

b) kapcsolattartas azon intézményekkel, amelyekkel az Egyetem a Program keretében
kétoldalu (inter-institutional agreement) megallapodast kotott, vagy a jovében kotni
fog;

€) hozzajarulas a szakképz6 iskolak palyazatainak benyujtasahoz.

(2) A programkoordinator feladata a Program végrehajtasanak elGsegitése, ezen beliil jelen
szabalyzat mas rendelkezéseiben meghatarozott feladatokon tul — kiilondsen:

a) a Programban palyazok és Osztondijasok, valamint a palydzatok ¢és az azok
megvalositdsaval  kapcsolatos dokumentumok — elOkészitése, nyilvantartdsanak
koordinalasa,

b) a Programban palyazok és Osztondijat elnyerdk (a tovabbiakban: Osztondijas)
tajékoztatdsa és segitése, az OsztOndijasok beszamoltatasa €és az elszamoltatas
eldkészitése, egylittmiikddve a kotelezettségvallalo gazdasagi teriilettel;

c) kapcsolattartas a SZII-vel, a Nemzeti Irodaval, és a fogadd intézménnyel;

d) felelés a palyazat teljeskorii benyujtasaért, nyertes palyazat esetén a sikeres
megvaldsitasért, a Mobility Tool+ adatbazis segitségével — a SZII engedélyezését

kovetéen — 1dokozi ¢€s zardbeszamoldkat nyujt be a Nemzeti Iroddhoz, a
projekteredmények disszeminacidjahoz hasznalja az Erasmust+ Disszeminacios
Platformot.

2.1.4. Petd Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Kozpont feladatai

(1) A Pet6 Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Kozpont (a tovabbiakban: PAK KPK), feladata
a koznevelési mobilitasi Program végrehajtasdnak eldsegitése, a tanuldi €és az oktatoi
mobilitds operativ szervezésének iranyitdsa a programkoordinatorok tajékoztatésa,
kozremiikddése alapjan, ezen belil — a jelen szabalyzat mas rendelkezéseiben
meghatarozott feladatokon tal — kiilondsen:

a) kapcsolattartdas a Nemzeti Irodaval, a programkoordinatorokkal, a Gazdasagi
Foigazgatosaggal, az NKI-vel;

b) kapcsolattartas azon intézményekkel, amelyekkel az Egyetem a Program keretében
kétoldalu (inter-institutional agreement) megallapodast kotott, vagy a jovoben kotni fog;

€) hozzajarulas a PAK koéznevelési intézmények palyazatainak benyujtasahoz.

(2) A PAK programkoordinator feladata a Program végrehajtasanak el6segitése, ezen beliil -
jelen szabalyzat mas rendelkezéseiben meghatéarozott feladatokon tal — kiiléndsen:
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(1)
(2)

3)

(4)

()

a) a Programban palyazok és Osztondijasok, valamint a palydzatok ¢és az azok
megvalositdsaval  kapcsolatos dokumentumok — elOkészitése, nyilvantartdsanak
koordinalasa;

b) a Programban palyazok ¢és 0Osztondijat elnyer6k (a tovabbiakban: 0Osztondijas)
tdjékoztatdsa ¢és segitése, az Osztondijasok beszamoltatasa és az elszamoltatds
elokeészitése, egyiittmiikodve a kotelezettségvallald gazdasagi teriilettel;

c) kapcsolattartas a PAK KPK koznevelési intézményeivel, a Nemzeti Irodaval, és a
fogad6 intézménnyel;

d) felelés a palyazat teljeskorii benyujtasaért, nyertes palyazat esetén a sikeres
megvalositasért, a Mobility Tool+ adatbazis segitségével — a PAK KPK engedélyezését

kovetében — 1dOkozi és zardbeszamolokat nyujt be a Nemzeti Iroddhoz, a
projekteredmények disszeminacidjahoz hasznalja az Erasmus+ Disszemindcios
Platformot.

2.2. A Programra vonatkozo eljarasi szabalyok

2.2.1. FelsOoktatasi mobilitasi programok

2.2.1.1. Programorszagok kozotti mobilitas (KA103)

2.2.1.1.1. A mobilitasi programok finanszirozasi rendje

A Program forrasa a Nemzeti Irodatol szarmazo tamogatas.
Az intézményi palyazat el6készitésének €s benytjtasanak rendje:

a) A Nemzeti Irodahoz az Egyetem altal benyujtandé KA103 intézményi palyazatokat az
NKI késziti eld, és nyljtja be (a tovabbiakban intézményi palyazat) a karokkal,
tanszékekkel és az intézetekkel torténd egyeztetést kovetden.

b) Az NKI az Erasmust KA103 intézményi palyazat benyujtasara megszabott hataridét
legalabb 30 nappal megel6z6en allapitja meg a karokra jutd, a soron kovetkezo palyazati
1d6szakra vonatkozo, tervezett kiutazoi létszdmkeretet mind a hallgatéi, mind a
személyzeti mobilitds vonatkozasaban.

Az intézményi palyazatban szerepld, a kovetkezd palyazati iddszakra vonatkozo
keretszamokat az NKI karonként eltéré nagysagban a korabbi évek statisztikait alapul véve
hatarozza meg, figyelembe véve kiillondsen a Programban palyazok és Osztondijasok
szamat, megoszlasat, az 6sztondij-idOtartamokat, a meg nem valdsult palyazati programok
aranyat, valamint ezen adatok valtozadsaban mutatkozo6 tendencidkat.

A KAI103 palyazatra vonatkozo hallgatéi mobilitds esetében a hallgatéi palydzatok
elbiralasat kovetden az Osztondijas helyek kivalasztasa és az Osztondijas idOtartam
meghatarozasa az NKI altal meghatarozott idopontban megtartott helyoszton, karonként
torténik a 2.2.1.1.2. (14) bekezdésében meghatarozott dontési lista alapjan (a tovabbiakban:
helyosztd).

A helyoszton figyelembe kell venni tovabba az intézményi palyazat alapjaul szolgélo
becslést (2.2.1.1.1. (2) b), valamint — amennyiben a helyosztd idOpontjdig az intézményi
palyazat elbiradldsa megtorténik — az Egyetemet az intézményi palyazatrol hozott dontés
alapjan megilletd tiamogatasi Osszeget is.
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(6) A megélhetési timogatas meghatarozasa a KA103 program esetén az Erasmus+ Gtmutato

az iranyadol.
(7) Hallgatoi mobilitas tamogatasa:

a) A helyoszté és az intézményi palyazat elbirdlasanak eredményét figyelembe véve, az
NKI az Eurdpai Bizottsag altal az adott fogadd orszagokra meghatarozott Erasmus+
hallgatoi rata alapjan szamitja ki az Osztondijat elnyert hallgatokra jut6 tdmogatés
Osszegét, amelyet — a jovahagyast kovetéen — haladéktalanul ko6zol a kari
koordinatorokkal, és irdsban elkiildi a nyertes palyazok névsorat.

b) A hallgat6 unios finanszirozasa a hallgatéi mobilitas iranyatol fiigg:

Osztondij / ho Fogado orszag

SMS: 520 EUR Dania, frorszag, Finnorszag, Svédorszag,

SMP: 620 EUR Egyesiilt Kiralysag, Liechtenstein, Norvégia, Luxemburg Izland,

SMS: 520 EUR Ausztria, Belgium, Németorszag, Gordgorszag, Spanyolorszag,

SMP: 620 EUR Franciaorszag, Olaszorszag, Malta Ciprus, Hollandia, Portugalia

SMS: 420 EUR Bulgaria, Cschorszag FEsztorszag, Horvatorszdg, Lettorszag,

SMP: 520 EUR Litvania, Magyarorszag, Lengyelorszag, Romania, Szerbia,
Szlovénia, Szlovadkia, Macedonia Volt Jugoszlav Koztarsasag,
Torokorszag

c) A KAI103 mobilitasi program keretében tanulmanyi Osztondijat elnyert hallgatdo a
kiilfoldi tartozkoddsa idejére az NKI altal meghatarozott keretbdl intézményi
tdmogatasban részesiilhet. Minden, az NKI dontése alapjan intézményi tdmogatasban
részesiild hallgatot egységesen, havonta ugyanaz az 6sszeg — nettd 12000,-Ft, azaz nettd
tizenkett6ezer forint - illeti meg.

d) Figyelembe véve a 2.2.1.1.2. (14) bekezdésben meghatarozott dontési listaban szerepld
rangsort €s az intézményi palyazat elbiralasarol szol6 dontést, az NKI donthet arrol is,
hogy — forras hianyaban — az 0sztondijat egyébként elnyert hallgatd pénziigyi
tamogatasban nem részesiil, és Onfinanszirozoként vehet részt a Programban.

e) A nulla forint Osszegli unids tamogatasban részesiild mobilitasi résztvevok (a

tovabbiakban: Onfinanszirozok) nem kapnak unids tdmogatist az utazisra és a
megélhetésre, de a hallgatdi, oktatdi €s a személyzeti mobilitas dsszes feltételének eleget
tesznek, az Erasmus+ program minden eldnyét élvezik. Az onfinanszirozo hallgato a
kurzusért, amelyre a tanulmanyi megallapodas vonatkozik, a fogad6 intézmény részére
semmiféle egyetemi dijat (tandij, regisztracidés dij, vizsgadij, laboratérium- vagy
konyvtarhasznalati dij, stb.) nem fizet.

(8) Az oktatasi célu és képzési céli mobilitas keretében 6sztondijat elnyert személyt megilletd
konkrét tdmogatasi 6sszeg az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott két atalany dsszege:

a)

1. Orszagcsoportonkénti megélhetési atalany

1.-14. nap 15-60. nap Fogado orszag

L http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-

guide_hu.pdf.
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170 EUR / nap | 119 EUR / nap

Dania, frorszag, Finnorszag, Svédorszag,
Egyesiilt Kiralysag, Liechtenstein, Norvégia,
Luxemburg Izland

140 EUR /nap | 98 EUR / nap

Ausztria, Belgium, Németorszag, Gorogorszag,
Spanyolorszag, Franciaorszag, Olaszorszag, Malta
Ciprus, Hollandia, Portugalia

110 EUR /nap | 77 EUR / nap

Bulgaria, Csehorszag Esztorszag, Horvatorszag,
Lettorszag, Litvania, Magyarorszag,
Lengyelorszag, Romania, Szerbia, Szlovénia,
Szlovakia, Macedoni, Torokorszag

II. Utazési tdvolsdg szerinti dtalany alapjan torténik.

0 és 99 KM: 20 EUR/f6

100 és 499 KM: 180 EUR/f6
500 és 1999 KM: 275 EUR/f6
2000 és 2999 KM: 360 EUR/f6
3000 és 3999 KM: 530 EUR/6
4000 és 7999 KM: 820 EUR/f6
8000 és felette: 1500 EUR/f6

b) A KA103 program személyzeti mobilitas vonatkozasaban a tamogatas az oktatasi célu,
valamint a képzési céli mobilitds idétartamara vonatkozd utazasi és megélhetési
koltséghez vald hozzajarulas. A tdmogatas Osszegét a palyazo altal az adatlapon kozolt
¢és a fogado fél altal igazolt idétartam alapjan utazési atalany és a fogado orszag alapjan
megélhetési atalany alapjan allapitja meg az NKI a palyazatok elbirdlasanak és az

intézményi palydzat elbiralasanak eredményét figyelembe véve.

(9) A tamogatas Osszegét — a jovahagyast kovetdéen — az NKI haladéktalanul irasban kozli a
megélhetési  koltség ¢€s utazasi koltség esetében
atalanyosszegként keriil kifizetésre, azaz a tdmogatott tovabbi koltségtéritésre vagy

tamogatottal. A tamogatas

tamogatasra semmilyen jogcimen nem jogosult.

(10)*

2.2.1.1.2. Palyaztatas, szerz6déskotés és beszamolas rendje

(1) Valamennyi mobilitdsban résztvevd személy kivalasztasa nyilt palyazati eljarasban

torténik.

(2) A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell legalabb:

a) apalyazat céljat;

b) a palyazat benytjtasara jogosultak és — sziikség szerint — a palyazat benytjtasara nem

jogosultak meghatarozasat, a timogathatosag feltételeit;

C) apalyazat formai és tartalmi kdvetelményeit;
d) apalyazo altal benytjtandé dokumentumok korét;

2 Hatalyon kiviil helyezte a 107/2022. (XI1.19.) szdm szenatusi hatarozattal elfogadott Kotelezettségvallalasi

szabalyzat 4.3. pontja, hatalyos: 2022. XII. 21-tdl.
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(3)

(4)

()

(6)

e) a tamogatds varhatd Osszegét és meghatarozasanak, valamint rendelkezésre
bocsatasanak modjat és tervezett hataridejét;
f) a palyazat benyujtasanak helyét, modjat, hataridejét, a benyGjtandé palyazatok
példanyszamat;
g) atamogathato tevékenységek lehetséges kezd6 és zard idépontjat;
h) a palyazattal kapcsolatos hianypotlas feltételeit, a hianypotlas nem vagy nem megfeleld
teljesitésének kovetkezményeit;
i) a palyazatok biralatanak szempontjait, folyamatat és tervezett hataridejét, a palyazat
eredményérdl torténd értesités modjat és tervezett hataridejét;
j) apalyazati dontéssel szemben benytjthato kifogasra vonatkozo szabalyokat;
k) azon eseteket, amikor a timogatasi dontés érvényét veszti;
I) a nyertes palyazoval kotendd szerzodések lényeges tartalmi elemeit és a kiutazas
feltételeit;
m) a Nemzeti Iroda és az Eurdpai Bizottsag Erasmus honlapjanak elérhetdségét, valamint
jelen szabdlyzat elektronikus elérhetdségét.
A palyézati felhivasnak tartalmaznia kell, hogy — amennyiben a palyazat kiirdsara ¢és
elbirdldsara azt megeldzden keriil sor, hogy az intézményi palyézat elbirdldsa megtorténik
— a palyazé tudomadsul veszi, hogy 6nmagédban az 6sztondij elnyerése nem jogositja
meghatarozott intézménybe torténd kiutazasra, meghatdrozott Osztondij-iddtartamra,
tovabba pénzligyi tamogatasra. E feltételek meghatarozasara jelen szabalyzatban
rogzitettek szerint keriil sor. A palyazd palydzatdban nyilatkozik a fentiek
tudomasulvételérol.
A KA103 palyazati felhivés tartalmat — ideértve a palyazati dokumentéciot és az elbirdlas
egységes, objektiven megitélhetd szempontokra ¢€piild szempontrendszerét, valamint
pontozasi rendszerét is — az NKI dolgozza ki a karokkal egyiittmiikodve. A hallgatoi
mobilitas vonatkozéaséban a kivalasztas alapvetd szempontjai kdz¢ tartozik a tanulmanyi
eredmény ¢és a nyelvi felkésziiltség. A palyazati felhivasban meg kell hatarozni azt a
minimalis pontszamot, amelynek elérése az 6sztondij elnyerésének feltétele. A személyzeti
mobilitds vonatkozasaban a kivalasztas alapvetd szempontjai koz¢€ tartozik a sajat szakmai
terileten végzett munka €s a nyelvi felkésziiltség. A palyazati felhivast a rektor hagyja
jova.
A KA103 palyazatra vonatkozé felhivast — jovahagyast kovetden — az NKI teszi kdzzé az
Egyetem honlapjan. A hallgat6i tanulmanyi mobilitasra, valamint a hallgatdi szakmai
gyakorlati mobilitdsra vonatkozé felhivast minden év aprilis honap végéig, az oktatoi
mobilitasra vonatkoz6 felhivast minden év augusztus honap végéig kell kozzétenni. Az
Egészségtudomanyi Kar, Pet6 Andras Kar, Egészségiigyi Kozszolgalati Kar és a doktori
iskola 6nalldan palyaztat, és valasztja ki a kiutazd hallgatokat az NKI altal megadott
keretszamok figyelembevételével.
A KA103 mobilitasra vonatkoz6 palyazatokat és azok mellékleteit on-line nyujtjak be a
hallgatok. Az NKI az on-line palyazat beérkezését kovetéen elektronikus levélben
tajékoztatja a palyazot a palyazat érkeztetésérdl, és elvégzi az on-line palyazat formai
ellendrzését. Formai hiba esetén elektronikus uton, irasban hianypoétlasra szdlitja fel a
palyazot a javitando hibak, hianyossagok, valamint a hataridé megjeldlésével, majd rogziti
a hidnypotlas eredményét, és irasban kozli azt a palyazéval. A fent meghatarozott
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feladatokat kdzponti szervezeti egységet €rintdé adminisztrativ személyzeti palyazat esetén
is az NKI latja el.

(7) Hianypotlasra egy alkalommal keriilhet sor, a hianypoétlas hatarideje az erre iranyuld
elektronikus ton torténd felhivas kikiildésétdl szamitott 5 munkanap. Amennyiben a
palyazo a hianypotlas soran a hibat nem, vagy nem megfeleléen, vagy hataridon tul javitja
ki, palyazata a hataridében benyujtott iratok alapjan kertil elbiralasra.

(8) A benyujtott palyazatokat, valamint a palyazatokkal és azok megvalodsitasaval kapcsolatos
teljes dokumentéaciot nyomon kovethetéen és teljes kortien nyilvan kell tartani. A
nyilvantartds idétartama: elutasitott palyazat esetén a palyazat benyujtasatol szamitott két
év, nyertes palyazat esetén a palydzat benyujtasatol szamitott 5 év. A nyilvantartas a kari
koordinator, kdzponti szervezeti egységet érinté adminisztrativ személyzeti palyazat
esetében az NKI feladata. A Programban Osztondijat elnyertek és az Egyetem kozott
1étrejott, 2.2.1.1.2. (17) bekezdésében meghatarozott tdmogatasi szerzodések egy-egy
eredeti példanyat az NKI is nyilvantartja a fentiekben meghatarozott hatariddig.

(9) A palyazatok biralatat atlathato és minden palyazonak egyenlé esélyeket biztositdé modon
kell megszervezni.

(10) Az érintett palyazat biralataban — a dontés el6készitésében és a dontés meghozatalaban —
nem vehet részt a palydzo vagy annak a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvény 8:1. §-ban meghatarozott hozzatartozoja, tovabba az sem, aki egyéb koriilmény
folytan nem képes a palyazat partatlan és targyilagos megitélésére (6sszeférhetetlenség). A
palyazat birdlatdban résztvevok kotelesek irasban nyilatkozni az altaluk biralt palyazatok
vonatkozasaban az dsszeférhetetlenség hidnyarol.

(11) Valamennyi hallgatéi és személyzeti mobilitasi palyazatot biraldo bizottsag koteles
elbiralni. A 2.2.1.1.2. (5) bekezdésben meghatarozott karok esetében a kari biralo
bizottsagok, minden mas esetben az NKI két delegaltja és a karok koordinatoraibol allo
bizottsag (a tovabbiakban birdlo bizottsag) kotelesek elbiralni.

(12) A 2.2.1.1.2. (11) bekezdésben meghatarozott bizottsagi iilés eredményérél a kari
koordinatorok kotelesek irasban tijékoztatni az NKI-t.

(13) A palyazatok biralatat — a dontés elOkészitését és a dontés meghozatalat — nyomon
kovethetden és teljes kortien a biralo bizottsagok dokumentaljdk €s 6rzik meg.

(14) A palyazatokat elbirald bizottsag altal készitett dontési lista a nyertes palyazokat elért
pontszam alapjan — a hallgatéi mobilitasi palyazatok esetében karonként és mobilitasi
palyazatonként — rangsorolja. A palydzati feltételeknek megfeleld, de Osztondijat nem
nyert palyazokbol — elért pontszam alapjan rangsort tartalmazé — tartaléklistat kell
felallitani arra az esetre, ha visszalépés, vagy egyéb akadaly folytan valamely nyertes
palyaz6 nem vesz részt a Programban, vagy a palydzati dontés jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint érvényét veszti. A palyazokat a birdlat eredményérdl a dontés
megsziiletését kovetd 5 munkanapon beliil a biralo bizottsag delegaltja irdsban értesiti.

(15) A palyazo a biralo bizottsag dontése ellen a 2.2.1.1.2. (14) bekezdésben meghatarozott
értesités kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon beliil — a jelen szabalyzat megsértésére
hivatkozassal — irasban kifogassal élhet, amelyet az NKI-nek nyujthat be személyesen. A
kifogasnak tartalmaznia kell a kifogéassal érintett palyazat azonositdsdhoz sziikséges
adatokat, valamint a kifogésolt intézkedést vagy mulasztast. A kifogéast az NKI tovabbitja
a kari koordinatorokbol és az NKI vezet6jébol allo ad hoc bizottsagnak, amely 5
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(16

(17

(18

(19

(20

(1)

munkanapon beliil dont a kifogas targydban. Amennyiben az ad hoc bizottsag a kifogadsnak
helyt ad, a palyazati dontést ennek megfeleléen moddositja, és arrdl az NKI-t értesiti.
Amennyiben az ad hoc bizottsag a kifogasnak nem ad helyt, haladéktalanul tovabbitja azt
az NKI-n keresztiil — az elbiralashoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt — a rektornak,
aki 5 munkanapon beliil dont a kifogés targyaban. A rektor dontését az NKI-nek kiildi meg.
Amennyiben a rektor a kifogasnak helyt ad, az ad hoc bizottsadg a palyazati dontést ennek
megfeleléen moddositja. A kifogas targyaban hozott dontésrdl a palyazot az NKI irdsban
értesiti a dontés meghozatalat kvetd 5 munkanapon beliil.

) A Programban nyertes palyazokkal kotendd, szakmai tartalmi megallapodasokat
(tanulmanyi megallapodas, képzési megallapodas), munkatervet az Egyetem nevében

a) a karok képviseletében a dékan vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az Osztondijas hallgatokkal kotendé megallapodast az NKI igazgatdja altal kijelolt

személy is aldirja, mint intézményi koordinator;

C) a kozponti szervezeti egységeket érinté adminisztrativ személyzeti palyazat

vonatkozasaban az NKI igazgatoja altal kijel6lt személy, mint intézményi koordinator;

d) egyéb személyzeti és oktatoi palyazat vonatkozasaban a kdzvetlen munkahelyi vezet6

irja ala.

) 3

) Amennyiben a nyertes palyazo nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt tamogatast,
vagy egyébként a tamogatas elnyerése ellenére nem kivan a Programban részt venni,
koteles errdl az NKI-t haladéktalanul irdasban értesiteni. E palyazd vonatkozasaban a
palyazati dontés €rvényét veszti. A megmaradd tdmogatasi 0sszeg a varolistan szerepld
palyazok részére kertil felajanlasra.

) Amennyiben a kiutazas feltételeként jelen szabalyzatban meghatarozott megallapodas,
szerzOdés a palyazonak felréhatd okbol a 2.2.1.1.2. (14) bekezdése szerinti értesitésben
meghatarozott hataridében nem jon létre, a palydzati dontés a palyazé vonatkozéasdban
érvényeét veszti. A megmarado tamogatasi 6sszeg a vardlistan szerepld hallgatdk részére
keriil felajanlasra.

) Az Egyetem ¢és a Nemzeti Iroda kozott az intézményi palyazat eredményeként 1étrejott
tamogatasi szerz0dés végrehajtasarol szold beszamolot és elszamolast az NKI késziti el,
egyiittmiikddve a kari koordinatorokkal, a kozponti szervezeti egységet érintd
adminisztrativ személyzeti palyazat esetén a szervezeti egység vezetdjével, tovabba a
Gazdasagi Foigazgatosaggal. Az érintett szervezeti egységek adatot szolgaltatnak az NKI
részére a beszamolo és az elszamolas elkészitéséhez.

2.2.1.1.3. Az Egyetem 4ltal tanulményi mobilitasra fogadott hallgaték tligyeivel
kapcsolatos feladatok

Az NKI a beérkezett jelentkezési adatok alapjan elkésziti az Egyetemen a Program
keretében tanulni kivano hallgatdk intézményi adatbazisat.

3 Hatalyon kiviil helyezte a 107/2022. (XI1.19.) szamt szenatusi hatarozattal elfogadott Kotelezettségvallalasi
szabalyzat 4.3. pontja, hatalyos: 2022. XII. 21-tdl.
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(2) A jelentkezési hatarid6 lejartat (majus 31., valamint oktober 30.) kdvetden a jelentkezési
lapokat, valamint a tanulmanyi megallapodasokat az NKI tovabbitja a kari koordinatorok
felé, akik legkésobb 30 munkanappal a jelentkezések megkiildését kovetden irasban
megkiildik az NKI-nek azon — a tanulmanyi feleldsokkel is egyeztetett — hallgatok listajat,
akik a kovetkezo félévben megkezdhetik tanulmanyaikat az Egyetemen. Ezzel egyiddben
a kari koordinatorok visszakiildik a jelentkezési lapokat és az aldirt tanulmanyi
megallapodasokat az NKI-nek, amely irdsban (akar elektronikusan) értesiti a hallgatokat
az elért eredményekrol. Az NKI az alairt tanulméanyi megallapodasokat visszakiildi a kiildo
intézmények részére.

(3) A jelentkezések elbiralasa, valamint a tanulmanyi megallapodasok megkdtése tekintetében
a2.2.1.1.2. (9),(10),(13) bekezdések rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

(4) A Program keretében fogadott hallgatok beiratkozasara és bejelentkezésére a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) vonatkozo rendelkezései szerint keriil sor
a kari koordinatorok és — amennyiben sziikséges — az NKI kozremiikodésével.

(5) A hallgatoi informacids rendszerben (a tovabbiakban: NEPTUN) a képzéseket az NKI
rendeli a hallgatokhoz az Oktatasigazgatasi Hivatal Tanulmanyi Nyilvantarté Osztalyanak
segitségével.

(6) A karok az Erasmus+ hallgatok csoportbeosztasaval kapcsolatos elvarasaikat elektronikus
levélben legkésdbb a félév megkezdése eldtt 15 munkanappal kotelesek jelezni az NKI
fele.

(7) A képzés lezarasa és a végbizonyitvany, ,Learning Agreement — after the mobility”
elnevezésti dokumentum kiadasa az NKI feladata, amelyet a NEPTUN rendszerben
elérhetd adatok és a karok, tovabba az oktatast végzo szervezeti egységek altal kiadott
igazolas alapjan végez el.

(8) Az Egyetem a Program keretében érkez0 kiilfoldi hallgatok szamara a magyar, mint idegen
nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.

(9) A Program keretében érkez6 kiilfoldi hallgatok oktatasaért az Egyetem oktatoi kiilon
juttatasban nem részestilnek.

2.2.1.1.4. Az Egyetem 4altal szakmai gyakorlati mobilitasra fogadott hallgatok
iigyeivel kapcsolatos feladatok

(1) Az NKI a beérkezett jelentkezési adatok alapjan elkésziti az Egyetemen a Program
keretében tanulni kivano hallgatok intézményi adatbazisat.

(2) A jelentkezési hatarido kapacitastol fliggéen folytonos. A jelentkezési lapokat, valamint a
szakmai gyakorlatra vonatkoz6 megallapodéasokat az NKI tovabbitja a kari koordinatorok
fel¢, akik legkésobb 30 munkanappal a jelentkezések megkiildését kovetden irasban
megkiildik az NKI-nek azon hallgatok listajat, akiket a tanulmanyi felelsok jovahagytak.
Ezzel egyidében a kari koordinatorok visszakiildik a jelentkezési lapokat és az aldirt
szakmai gyakorlatra vonatkoz6 megallapodasokat az NKI-nek, amely irasban (akar
elektronikusan) értesiti a hallgatdkat az elért eredményekrdl. Az NKI az aldirt szakmai
gyakorlatra vonatkoz6 megallapodéasokat visszakiildi a jelentkezének.

(3) A jelentkezések elbiralasa, valamint a szakmai gyakorlatra vonatkoz6é megallapodasok
megkotése tekintetében a 2.2.1.1.2. (9), (10) és (13) bekezdések rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.
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(4) A Program keretében fogadott hallgatok beiratkozasara és bejelentkezésére a SZMSZ
vonatkoz6 rendelkezései szerint keriil sor a kari koordinatorok és — amennyiben sziikséges
— az NKI koézremiikddésével.

(5) A NEPTUN-ban a képzéseket az NKI rendeli a hallgatokhoz az Oktatasigazgatasi Hivatal
Tanulmanyi Nyilvantarté Osztalyanak segitségével.

(6) A képzés lezarasa és a végbizonyitvany, ,,Learning Agreement — after the mobility”
elnevezésli dokumentum kiadéasa a fogado szervezeti egység feladata.

(7) Az Egyetem a Program keretében érkez0 kiilfoldi hallgatok szamara a magyar, mint idegen
nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.

(8) A Program keretében érkezé kiilfoldi hallgatok oktatasaért az Egyetem oktatdi kiilon
juttatasban nem részesiilnek.

2.2.1.2. Partnerorszagok kozotti mobilitds (Erasmust+ Nemzetkozi Kreditmobilitas -
KA107)

2.2.1.2.1. A mobilitasi programok finanszirozasi rendje

(1) A Program forrasa a Nemzeti Irodatol szarmazo tamogatas.

(2) Az intézményi palyazat elokészitésének és benyujtasanak rendje:

a) a Nemzeti Iroddhoz az Egyetem altal benytjtandé KA107 intézményi palyazatokat az
NKI késziti eld, és nyuljtja be (a tovabbiakban: intézményi palyazat) a karokkal,
tanszékekkel és az intézetekkel torténd egyeztetést kovetden.

b) A KAI107 intézményi palyazat benyujtasara megszabott hataridét legalabb 90 nappal
megeldzden az NKI irdsban tijékoztatja a Karokat, elkésziti a palyazati felhivast, és
kikiildi azt az Egyetem intézeteinek. Ezt kovetden a palyazni kivanok kozvetleniil az
NKI-vel lesznek irasos kapcsolatban. A soron kovetkezd tervezett ki- és beutazoi
létszamkeret a Karok altal leadott igények alapjan keriilnek meghatarozasra.

(3) A KA107 palyazatra vonatkozé hallgatdoi mobilitas esetében a hallgatoi palyazatok
elbirdlasa az elnyert tdmogatas fliggvényében kari, tanszéki feladat. Ezt kovetden az
Osztondijasokkal torténd szerzodéskotés, és egyeb adminisztrativ munka az NKI feladata.

(4) A KA107 programra palyazo hallgatok unids finanszirozasa a hallgatoi mobilitas iranyatol
fligg. Az elnyert tamogatds nagysagat a tamogatott mobilitdsi tevékenységek szama ¢€s
paraméterei hatarozzak meg, az alabbiak szerint:

L. Egyéni 6sztondij magyarorszagi palydzat esetén
A beutaz6 hallgatoknak egységesen 800 eurd/hd 0Osztondijat fizet a program, mig a
kiutazoknak egységesen 700 eurd/hd Osztondij adhatd. Beutazd oktatoknak és
munkatarsaknak 140 eurd/nap, kiutazd oktatoknak és munkatarsaknak 180 eurd/nap
megélhetési atalanydsszeg adhato.
II. Utazasi atalany
Ezen feliil minden ki- és beutazd utazasi atalanydsszeget kap a foldrajzi tévolsag
fliggvényében, az alabbiak szerint:

1. 0 és 99 KM: 20 EUR/f6

2. 100 és 499 KM: 180 EUR/f6

3. 500 és 1999 KM: 275 EUR/f6

4. 2000 ¢és 2999 KM: 360 EUR/f6
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5.3000 és 3999 KM: 530 EUR/fH
6. 4000 és 7999 KM: 820 EUR/f6
7. 8000 KM ¢és felette: 1500 EUR/f6

(5) A KA107 program személyzeti mobilitds vonatkozasaban a tamogatas az utazasi és

megélhetési koltségekhez vald hozzajarulas. A tdmogatds Osszegét a palydzo éltal az
adatlapon kozolt és a fogado fél altal igazolt idtartam alapjan megélhetési €s a foldrajzi
tavolsag fiiggvényében utazasi atalany alapjan allapitja meg az NKI a palyazatok
elbiralasanak és az intézményi palyazat elbiralasanak eredményét figyelembe véve.

(6) A tamogatas Osszegét — a jovahagyast kovetéen — az NKI haladéktalanul irasban kozli a

tamogatottal. A tdmogatds megélhetési koltség ¢és utazasi  koltség esetében
atalanyosszegként keriil kifizetésre, azaz a tdmogatott tovabbi koltségtéritésre vagy
tdmogatasra semmilyen jogcimen nem jogosult.

¢

1)

)
(3)

(4)

(5)

2.2.1.2.2. A palyaztatas, a szerz0déskotés €s a beszamolas rendje

A KA107 palyazati felhivast a karok, tanszékek teszik kozzé, adott szakmai szempontokat
is figyelembe véve. A kivalasztast kdvetden annak eredményérdl irasban tdjékoztatjdk az
NKI-t, és megkiildik a palyazatot nyert hallgatok névsorat.
A KA107 palyazat esetén valamennyi hallgatéi, oktatdi és személyzeti mobilitdsi
palyazatot a karok, tanszékek vagy intézetek kotelesek elbirdlni (a tovabbiakban: biralok).
A 2.2.1.2.2. (2) bekezdésben meghatarozott birdlok dontését annak meghozatalat kdvetd 3
munkanapon beliil kozli az NKI-vel. A palyazokat a biralat eredményérdl a birdlok irdsban
értesitik.
A palyazé a biradlok dontése ellen a 2.2.1.2.2. (3) bekezdésben meghatarozott értesités
kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon beliil — a jelen szabalyzat megsértésére hivatkozassal
— irasban kifogéssal ¢élhet, amelyet a birdloknak személyesen nyujt be. A kifogasnak
tartalmaznia kell a kifogassal érintett palyazat azonositasahoz sziikséges adatokat, valamint
a kifogasolt intézkedést vagy mulasztast. A kifogas targyaban hozott dontésrdl a palyazot
a biralok irasban értesitik a dontés meghozatalat koveté 5 munkanapon beliil.
A Programban nyertes palydzokkal kotendd, szakmai tartalmii megallapodasokat
(tanulményi megallapodas, képzési megallapodas), munkatervet az Egyetem nevében
a) a Karok képviseletében a dékan vagy az altala irasban kijelolt személy;
b) az 0Osztondijas hallgatokkal kotendé megallapodast az NKI igazgatoja altal kijeldlt
személy is aldirja, mint intézményi koordinator;
Cc) a kozponti szervezeti egységeket érintd adminisztrativ személyzeti palyazat
vonatkozasaban az NKI igazgat6ja altal kijelolt személy, mint intézményi koordinator;
d) egyéb személyzeti és oktatdi palyazat vonatkozasaban a kdzvetlen munkahelyi vezetd
irja ala.

4 Hatalyon kiviil helyezte a 107/2022. (XI1.19.) szam szenatusi hatarozattal elfogadott Kotelezettségvallalasi
szabalyzat 4.3. pontja, hatalyos: 2022. XII. 21-t8l.

15

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.



Erasmus+ szabalyzat

(6)
(7)

(8)

9)

(1)
(@)

(3)

(4)
()

(6)
)

5

Amennyiben a nyertes palyazé nem kivanja igénybe venni a szamdra megitélt timogatast,
vagy egyébként a tdmogatas elnyerése ellenére nem kivan a Programban részt venni,
koteles errdl az NKI-t haladéktalanul irdsban értesiteni. E palydzo vonatkozasaban a
palyazati dontés érvényét veszti. A megmarado tdmogatasi 0sszeg a vardlistan szerepld
palyazok részére keriil felajanlasra.

Amennyiben a kiutazas feltételeként jelen szabalyzatban meghatarozott megallapodas,
szerzddés a palyazonak felrohatdé okbol a 2.2.1.2.2. (3) bekezdése szerinti értesitésben
meghatarozott hatdridében nem jon létre, a palyazati dontés a palyazé vonatkozasdban
érvényét veszti. A megmaradd tamogatdsi Osszeg a varolistan szerepld palyazod részére
keriil felajanlasra.

Az Egyetem ¢s a Nemzeti [roda kozott az intézményi palyazat eredményeként 1étrejott
tamogatasi szerzddés végrehajtasarol szolo beszamolot és elszamolast az NKI késziti el,
egylittmiikddve a kari koordindtorokkal, a kozponti szervezeti egységet érintd
adminisztrativ személyzeti palydzat esetén a szervezeti egység vezetdjével, tovabba a
Gazdasagi FOigazgatosaggal. Az érintett szervezeti egységek adatot szolgaltatnak az NKI
részére a beszamolo és az elszdmolés elkészitésehez.

2.2.1.23. Az Egyetemre a KA107 mobilitdsi program keretében beérkezdk
ligyintézése

Az NKI a beérkezett jelentkezési adatok alapjan elkésziti az Egyetemen a Program
keretében beutazok intézményi adatbazisat.
A jelentkezés folyamatos az elnyert 1€tszam alapjan. A fogadd szervezeti egység altal
megkiildott alairt tanulmanyi, valamint képzési megallapodasok alapjan az NKI késziti el6
a szerzddéseket.
A Program keretében fogadottak beiratkozasara és bejelentkezésére a SZMSZ vonatkozd
rendelkezései szerint keriil sor a kari koordinatorok és — amennyiben sziikséges — az NKI
kozremiikodesével.
A NEPTUN-ban a képzéseket a fogadd szervezeti egység rendeli a hallgatokhoz az
Oktatasigazgatdsi Hivatal Tanulmanyi Nyilvantarté Osztaly segitségével.
A képzés lezarasa és a végbizonyitvany, ,,.Learning Agreement — after the mobility”
elnevezésli dokumentum kiadésa a fogado szervezeti egység feladata a szakmai feleldsok
altal kiadott igazolas alapjan.
Az Egyetem a Program keretében érkez0 kiilfoldi hallgatok szamara a magyar, mint idegen
nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.
A Program keretében érkezd kiilfoldi hallgatok oktatdsaért az Egyetem oktatoi kiilon
juttatasban nem részestilnek.

5 Hatalyon kiviil helyezte a 107/2022. (XI1.19.) szdm szenatusi hatarozattal elfogadott Kotelezettségvallalasi
szabalyzat 4.3. pontja, hatalyos: 2022. XII. 21-tdl.
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2.2.1.3. A felsdoktatasi mobilitasi programokra vonatkoz6é ko6zds rendelkezések
kiutazésok tekintetében

2.2.1.3.1. Hallgatéi tanulmanyi mobilitas (SMS — Student Mobility for Studies)

A KA103 hallgato6i tanulményi palyazatokat minden év aprilis 15. napjaig kell elbiralni. A
KA107 hallgatoi palyaztatas és palyazatok elbirdlasara csak az adott palyazati ciklusra
vonatkozé tamogatasi foszerzodés alairasat kovetden keriilhet sor.

A hallgaté Erasmus+ tanulméanyi mobilitdsban tanulmanyai soran t6bb alkalommal is részt

vehet fiiggetleniil attol, hogy tdmogatott vagy oOnfinanszirozé hallgatordl van szo (a

mobilitas id6tartama képzési szintenként a 12 honapot nem haladhatja meg).

Az Egyetem a hallgatéval a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos
tanulmanyi megallapodast, majd ezt kdvetden a tdmogatas teljes Osszegét rogzitd
tdmogatasi szerzodést kot a hallgatod kiutazasat megeldzéen. Az Egyetem a hallgatoval
abban az esetben is megkoti a fenti szerzédéseket, ha a hallgatd pénziigyi tamogatasban
nem részesiil. A 2.2.1.1.1. (7) c) pontban meghatérozott intézményi tdimogatdsra vonatkozo
szerzO0dés megkotésére ¢és teljesitésére minden esetben a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozott beszdmolasi kotelezettségek elvégzése esetén kertil sor.

A tanulmanyi megallapodéasban:

a) a fogadd intézmény vallalja, hogy az abban szereplé tanulmanyi terv teljesitésének
lehetdségét biztositja a hallgatd szamara;

b) a hallgat6 vallalja az abban foglaltak teljesitését;

c) az Egyetem vallalja, hogy a karokkal tortént elézetes egyeztetés alapjan a tanulmanyi
terv teljesitése esetén, a kiilfoldon végzett tanulmanyokat az egyeztetés alapjan
meghatarozott kredit értékben elismeri.

Sikeres palyazatot kovetden az a hallgatd, aki az NKI dontése értelmében tamogatasban
nem részesiil, részt vehet a KA103 programban, amennyiben megfelelé anyagi fedezettel
rendelkezik ahhoz, hogy a fogad6 orszadgban felmeriild koltségeit fedezni tudja. A hallgato
a megfeleld fedezet rendelkezésre allasardl irasban nyilatkozik.

A mobilitasban résztvevo a fogadd intézménybe torténd megérkezését kovetd 15 napon
beliil koteles az Egyetemet a megérkezés tényérdl és szallascimérdl (valamint ennek
valtozasairol) irasban értesiteni.

A helyosztot (2.2.1.1.1. (4)-(5)) kovetd 15 munkanapon beliil az NKI koteles a kari
koordinatorok felé irdsban jelezni a kiutazé hallgatdk névsorat.

A hallgatd a kiutazas félévében is koteles az Egyetemre beiratkozni (aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezni). Amennyiben a tanév elsé felében utazik ki az 0sztondijat
elnyert hallgato, a rendelkezésre 4116 forrasok fliggvényében lehetdsége van az Erasmus+
statusat meghosszabbitani az adott tanéven beliil. A hallgatd hosszabbitdsi szandékarol
koteles irasban tajékoztatni a kari koordinatort, valamint az NKI-t az §sztondijas idotartam
lejarta elott legaldbb 15 munkanappal. A hosszabbitasi kérelem elbirdlasa és a
szerzOdéskotés tekintetében az eredeti palyazat elbirdldsara vonatkozo rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

A hallgatd a fogadd intézményben folytatott tanulmanyok befejezését kovetden a
tdmogatasi szerzédésben meghatdrozott forméaban ¢s hatdridore zar6 beszamoldt koteles

17

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.



Erasmus+ szabalyzat

benyujtani az NKI-re. A hallgato altal benytjtott zard beszamolé a tdmogatas fennmarado
részére vonatkozo6 kifizetési kérelem is egyben.

(10) A hallgatoknak a mobilitasi idétartam megkezdését és befejezését megeldzéen on-line

nyelvi szintfelmérd tesztet kell elvégeznie, amelyrdl az NKI kiild értesitést. Az on-line
nyelvi felmérés elvégzése a mobilitas megkezdésének eldfeltétele.

(11) A hallgatok a mobilitas befejezése utan egy automatikusan generalt e-mailen érkez6

(1)

)

(3)
(4)

(5)

(6)

(")

(8)

felszolitas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kotelesek kitdlteni és benyujtani egyéni on-
line beszamolodjukat az EU Survey feliileten.

2.2.1.3.2. Hallgatoéi szakmai gyakorlati mobilitds (SMP- Student Mobility for
Placement)

A hallgatoi szakmai gyakorlati palydzatokat minden év majus 15. napjaig kell elbirdlni. A
KA107 hallgatoi palyaztatas és palyazatok elbiralasara csak az adott palyazati ciklusra
vonatkoz6 tdmogatasi f6szerz6dés alairasat kovetden keriilhet sor.

A hallgatd Erasmus+ szakmai gyakorlati 0sztondijban tanulmanyai soran képzési

szintenként tobb alkalommal részesiilhet fliggetleniil attol, hogy tdmogatott vagy

onfinanszirozo6 hallgatorol van szd, az osztatlan képzésen részt vevok 24 honap, az osztott
képzésen tanuldk 12 honap idStartamig.

A doktori iskola hallgatéi az Erasmus+ KA103 vagy KA107 programok keretében

programtipusonként 12 honapot tolthetnek kiilfoldon.

Az Egyetem a hallgatoval a szakmai gyakorlati kovetelmények teljesitésével kapcsolatos

szakmai gyakorlatra vonatkozo megallapodast, majd ezt kovetden a KA103 program

tekintetében a 2.2.1.1.1. (7) bekezdés szerinti, mig a KA107 program tekintetében a

2.2.1.2.1. (4) bekezdés szerinti tamogatas teljes 0sszegét rogzitd tamogatasi szerz6dést kot

a hallgato kiutazasat megel6zéen. A KA103 program keretében az Egyetem a hallgatdval

abban az esetben is megkoti a fenti szerzédéseket, ha a hallgatd pénziigyi tamogatasban

nem részesiil.

A szakmai gyakorlatra vonatkoz6 megéllapodésban:

a) a fogadd intézmény vallalja, hogy az abban szerepld terv teljesitésének lehetdségét
biztositja a hallgatd szdmara;

b) a hallgat6 vallalja a megallapodasban foglaltak teljesitését;

c) az Egyetem vallalja, hogy a karokkal tortént elézetes egyeztetés alapjan a szakmai
gyakorlati terv teljesitése esetén, a kiilfoldon végzett tanulmanyokat az egyeztetés
alapjan meghatarozott kredit értékben elismeri vagy az oklevélmelléklet, tovabba
egy¢b igazolas kiallitasaval.

Sikeres palyazatot kdvetden az a hallgatd, aki az NKI dontése értelmében tamogatasban

nem részeslil, részt vehet az Erasmus+ KA103 programban, amennyiben megfeleld anyagi

fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogadé orszagban felmeriild koltségeit fedezni tudja.

A hallgato a megfelel6 fedezet rendelkezésre allasardl irasban nyilatkozik.

A mobilitdsban résztvevd a fogadd intézménybe torténd megérkezését kovetd 15 napon

beliil koteles az Egyetemet a megérkezése tényérdl és szallascimérdl (valamint ennek

valtozésairol) irdsban értesiteni.

A hallgaté a gyakorlat befejezését kdvetden a tdmogatasi szerzOdésben meghatarozott

formaban ¢és hataridére zar6 beszamolot koteles benytjtani az NKlI-re. A hallgato altal
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benyujtott zard beszamold a tdmogatas fennmarado részére vonatkozo kifizetési kérelem

IS egyben.

(9) A hallgatoknak a mobilitasi idétartam megkezdését és befejezését megel6zéen on-line

nyelvi szintfelmérd tesztet kell elvégeznie, amelyrdl az NKI kiild értesitést. Az on-line
nyelvi felmérés elvégzése a mobilitas megkezdésének elofeltétele.

(10) A hallgatok a mobilitas befejezése utan egy automatikusan generalt e-mailen érkezé

felszolitas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kotelesek kitdlteni és benyujtani egyéni on-
line beszamolodjukat az EU Survey feliileten.

(11) A doktori iskola feladata kiirni az NKI altal megadott informaciok alapjan az Erasmus+

szakmai gyakorlat palyazati felhivasat a hallgatdi szdmara. Tovabbi feladata a felhivast a
doktori iskola honlapjan kozzétenni, ahol a palyazati adatlap is elérhet6. A hallgatok a
palyazatot a doktori iskolanak nytjtjak be, amelyet a doktori iskola eljuttat az Oktatasi és
Kreditbizottsag szdmara a palyazat kiértékelése €s a rangsor felallitdsa végett. Ezt kovetden
a rangsort a doktori iskola megkiildi az NKI-nek és az NKI a tovabbiakban hasonloan jar
el a doktorandusz hallgatokkal, mint a hallgatoi szakmai gyakorlati palyazatokat elnyer6
hallgatokkal.

(12) A hallgatdé a kiutazas félévében is koteles az Egyetemre beiratkozni (aktiv hallgatoi

1)

(@)
3)

(4)

()
(6)

jogviszonnyal rendelkezni). Amennyiben a tanév elsé felében utazik ki az &sztondijat
elnyert hallgaté, a rendelkezésre alld forrasok fiiggvényében lehetdsége van az Erasmus+
statusat meghosszabbitani az adott tanéven beliil. A hallgatd hosszabbitdsi szandékarol
koteles irasban tajékoztatni a kari koordinatort, valamint az NKI-t az §sztondijas idétartam
lejarta elott legaldbb 15 munkanappal. A hosszabbitasi kérelem elbirdlasa €s a
szerz8déskotés tekintetében az eredeti palyazat elbirdlasara vonatkoz6 rendelkezéseket kell
megfelelden alkalmazni.

2.2.1.3.3. Személyzet oktatéasi célu mobilitdsa (STA - Staff Mobility for Teaching)

Az oktatasi célll mobilitas célja kizardlag olyan partnerintézményben végzett oktatas lehet,
amellyel az Egyetem kétoldalu (inter-institutional agreement) megallapodast kotott (a
kutatasi tevékenységet a Program nem tdmogatja).

Egy oktatoé egy tanéven beliil tobb alkalommal is kaphat Erasmus+ 6sztondijat kiilfoldi
oktatasi tevékenység céljabol.

Erasmus+ 0Osztondijra az Egyetem magyar allampolgéarsagu vagy Magyarorszagon
érvényes letelepedési, tartdzkodasi engedéllyel vagy menekiilt-statusszal rendelkezd, teljes
vagy részmunkaidében, vagy oraadoként foglalkoztatott oktatdja palyazhat.

Az Egyetem az oktatoval a kiutazast megelézéen tamogatasi szerzédést kot, amelyben
rogzitésre kerill a timogatas teljes 6sszege, a KA103 program tekintetében a 2.2.1.1.1. (8)
bekezdés alapjan, mig a KA107 program esetében a 2.2.1.2.1. (4) bekezdés alapjan.

Az oktatd a mobilitds befejezését kovetden a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
formaban és hatariddre zard beszamolot koteles benytjtani az NKI-re.

Az oktatd a mobilitas befejezése utan egy automatikusan generalt e-mailen érkezo
felszolitas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kdteles kitdlteni és benytjtani egyéni on-
line beszdmolojat az EU Survey feliileten.
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2.2.1.3.4. Személyzet képzési célu mobilitasa (STT - Staff Mobility for Training)

Az adminisztrativ személyzeti mobilitds célja, hogy az Egyetem adminisztrativ
alloményaban  foglalkoztatott  egészségiigyi  szolgalati  jogviszonyban  vagy
munkaviszonyban all6 személyek képzési célii mobilitasat eldsegitse, az Osztondijas a
mobilitas sordn az Egyetem egésze szamdara hasznosithat6 tapasztalatokat, jo gyakorlatokat
szerezzen. Pélydzhat oktatd is, amennyiben a mobilitas keretében nem oktatasi
tevékenység megvalositasat tervezi. Az adminisztrativ személyzeti mobilitas keretében
kutatas nem folytathato.

Az adminisztrativ személyzeti mobilitasi programban az vehet részt, aki megfelel az alabbi

feltételeknek:

a) az Egyetemmel egészségiigyi szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban all
mind a palyazat benyujtasanak idépontjaban mind a mobilitas iddtartama alatt;

b) nyelvtudasa alkalmassa teszi a programban vald részvételre (allamilag elismert
nyelvvizsga bizonyitvannyal, vagy ezzel egyenértékii dokumentummal, vagy belsd
nyelvi szintfelmér6 eredményérél szol6 dokumentummal ezt igazolni tudja);

C) a palyazataban megfogalmazott program egybeesik az 6t foglalkoztatd szervezeti
egység €s az egyetemi vezetés célkitlizéseivel.

Az Egyetem az 0sztondijassal a kiutazast megeldzden tAmogatasi szerz6dést kot, amelyben

rogzitésre keriil a timogatas teljes 6sszege, a KA103 program tekintetében a 2.2.1.1.1. (8)

bekezdés alapjan, mig a KA107 program esetében a 2.2.1.2.1. (4) bekezdés alapjan.

A képzési céli mobilitasi program befejezését kovetden a tdmogatasi szerzodésben

meghatarozott formaban €s hataridore zar6 beszamolot koteles benytjtani az NKI-re.

A képzési céli mobilitdsi programban résztvevd a mobilitds befejezése utan egy

automatikusan generalt e-mailen érkezd felszolitds kézhezvételét kvetd 30 napon beliil

koteles kitdlteni €s benytjtani egyéni on-line beszdmolojat az EU Survey feliileten.

2.2.1.3.5. A fels6oktatdsi mobilitdsi programokkal kapcsolatos pénziigyi
tranzakcidk lebonyolitasa

A palyazatot elnyerdk szdmara a timogatasok kifizetése — mind a hallgatéi, mind a tanuléi,
mind a személyzeti mobilitas esetében — az altaluk megadott bankszamlaszamra atutalassal
torténik.

A Programmal kapcsolatos valamennyi pénziigyi tranzakcid lebonyolitdsa az Egyetem
vonatkoz6 szabdalyzataiban foglaltak megtartdsa mellett a Gazdasagi Fdigazgatosag
koézremiikdésével torténik.

2.2.2. Koznevelési, szakképzd intézmények mobilitasa (KA101, KA102, KA116,
KA201, Szakképzési Mobilitasi Tantsitvany és KA202 stratégiai partnerség)

2.2.2.1. A mobilitasi programok finanszirozasi rendje

A Program forrasa a Nemzeti Irodatol szarmazo tamogatas. A Nemzeti Iroda a tamogatas 80%-
at eldlegkent, 20%-at az elfogadott beszamolot kdvetden utalja tdmogatott bankszamlajara.
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2.2.2.2. Az intézményi palyazat elokészitése €s benyujtasi rendje

A Nemzeti Irodahoz az Egyetem altal benyujtandé KA101 palyazatokat a PAK gyakorlo
intézményei tekintetében a koznevelési intézmények készitik eld, és nyujtjadk be (a
tovabbiakban: intézményi palyazat), egylittmiikodve a Peté Andras Karral, gondoskodva
arr6l, hogy mind formai, mind tartalmi szempontbol megfeleljen a palyazati kiiras
feltételeinek.

A KA101 palyazat akkor nytjthatéd be, ha annak céljaval, és a palyazat tartalmaval a PAK
egyetert.

A Nemzeti Irodahoz az Egyetem altal benytjtando KA102, KA202, KA116, KA201,
Szakképzési Mobilitasi TanUsitvany intézményi palyazatokat a szakképzd intézmények
készitik eld, és nyujtjak be (a tovabbiakban: intézményi palyazat) egyiittmikddve a SZII-
vel, gondoskodva arrol, hogy a benyujtott palyazat mind formai, mind pedig tartalmi
szempontbol megfeleljen a palyazati kiirdsban rogzitetteknek.

A 2.2.2.2. (3) bekezdésben emlitett palyazatok akkor nyujthatok be, ha azoknak céljaval,
¢s a palyazat tartalmaval a SZII egyetért.

A KA201 ¢és a KA202 stratégiai partnerségi palydzat csak az Egyetem dontéshozo
testliletének el6zetes hozzajarulasaval, valamint az Innovacios Kozpont és a SZII vagy a
PAK kozremiikodésével készithetd el, és adhatd be a hatalyos Palyazati szabalyzatban
foglaltak szerint.

Az Organisation Registration Systemben (ORS) a szakképzdé iskola, a koznevelési
intézmény — a SZI1-vel vagy a PAK-kal tortént egyeztetést kovetéen — OM azonositdjaval
onalléan regisztral. A feliilet megfeleld kezelése az intézmény vezetdjének és a
programkoordinatornak a feladata.

Szakképzési Mobilitasi TanUsitvany palydzatot az a szakképzd iskola nyUjthat be, amely
sikeresen lezart legaldbb Osszességében 3 db Leonardo da Vinci és/vagy Erasmus+
szakképzési mobilitasi projektet és megfelel a palyazati kiiras egyéb feltételeinek.

2.2.2.3. A koznevelési és szakképzd intézmények nyertes palyazatai keretében kiutazok

A mobilitas célja kizardlag a megpalyazott partnerintézményben végzett mobilitas lehet a
Semmelweis Egyetem és a Nemzeti Iroda altal megkotott foszerzodés alapjan.

Egy kiutazé t6bbszori kiutazdsa ugyanabban a célcsoportban nem engedélyezett. Ez alol
kivétel, ha eldszor rovid tdvi mobilitdson vett részt kedvezményezettként, és masodszorra
hosszt tavura (ErasmusPro) szeretne kiutazni. Ebben az esetben az ismételt részvételt,
annak hozzdadott szakmai értékét kiemelve a benyujtandd pélyazati dokumentacidoban
indokolni sziikséges.

Erasmus+ programban vald részvételre az Egyetem magyar allampolgarsagu vagy
Magyarorszagon érvényes letelepedési, vagy tartézkodasi engedéllyel vagy menekiilt-
statusszal rendelkezd, teljes vagy részmunkaidében, vagy oraadoként a szakképzo
intézményben, koznevelési intézményben foglalkoztatott oktatdja, pedagoégusa vagy a
szakképz6 intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo tanuldja palyazhat. A kivalasztas
feltételeit a szakképzo iskola, a koznevelési intézmény sajat szabalyzataban ugy rogziti,
hogy a kivalasztas objektiv, igazsagos és atlathato legyen.
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A programra torténd jelentkezéshez az adott iskoldban oktatott idegen nyelven megirt
Europass onéletrajz és motivacios levél benyujtasa sziikséges. A kivalasztasi eljaras soran
a tanulok esetében az el6z6 évi tanulmanyi eredményt, az osztalyfonok és a szaktanarok
véleményét, a szakmai motivaciot, a szaktudast és a megfeleld idegen-nyelvi tudasszintet
is figyelembe kell venni.

A diak mobilitasi programok esetén a programba hatranyos helyzetii tanuldkat is be kell
vonni.

A 16vid tavu didk mobilitasban résztvevo tanulok kizardlag felndtt kisérettel utazhatnak,
azért, hogy a személyes védelmiik és biztonsaguk valamint a hatékony tanulési folyamat a
mobilitas soran biztositott legyen.

A 19 napnal hosszabb mobilitasi id0szak esetén a szakképzo iskola kiutazé tanuldjanak, a
kiutazast megelézéen nyelvi tamogatasban kell részt vennie, amelynek fedezetét a
szervezeési atalanytdmogatasbol kell biztositani.

Az Egyetem a kiutazoval a kiutazast megel6z6en tamogatasi szerzédést kot, amelyben
rogzitésre kerilil a tAmogatas teljes 0sszege. A tanuldi tdmogatasi szerzddés eldfeltétele,
hogy a tanuld a szakképz6 iskolaval tanulmanyi és mobilitasi megallapodast kdsson.

A Program szervezési feladatainak ellatasara az Egyetem a szakképzd iskola oktatdjaval
szerzédést kot.

(10)A kiutazdo a mobilitas befejezése utan egy automatikusan generalt e-mailen érkezd

felszolitas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kdteles kitdlteni és benyujtani egyéni on-
line beszamolojat az EU Survey feliileten.

(11) A szakképz6 iskola programkoordinatora gondoskodik arrdl, hogy — igény esetén — a

1)

(2)

©)

mobilitasi programban résztvevok szamara kitoltésre, a fogad6 intézmény altal alairasra,
lebélyegzésre, €s a résztvevo szamara atadasra keriiljon az Europass Mobilitasi Igazolvany,
amely tanulmanyi tipusii programok soran az elvégzett kurzusok ¢és megszerzett
érdemjegyek igazolasara szolgal, a szakmai gyakorlat tipusu programok esetében pedig a
megszerzett munkatapasztalatok €s elsajatitott készségek bemutatasat igazolja.

2.2.2.4. A koznevelési és szakképz6 intézmények mobilitasaval kapcsolatos pénziigyi
tranzakcidk lebonyolitasa

A koznevelési és szakképzési mobilitasok tdmogatasa 80%-os eldfinanszirozasu, igy a
palyazatban a Nemzeti Iroda altal megitélt Osszeg 20%-at az Egyetemnek kell
megelélegeznie. A mobilitas befejezését kovetden benyujtott zard beszamolo elfogadasat
kovetden utalja a Nemzeti Iroda a ténylegesen felhasznalt Osszeg, és az eldleg 0sszegének
kiilonbozetét.

A Program tamogatasa tevékenység-alapu, nem pedig koltség-alapt. A palyazatban
meghatarozott ,,egységek” (1étszdmok, idStartamok) az elnyerhetd 6sszeg kiszamitadsanak
alapjat képezik, nem a felhasznalas pénziigyi kereteit hatarozzak meg. Az elnyert 6sszegek
a rugalmas tervezeés eldsegitése céljabol jelentds mértékben atcsoportosithatok a palyazati
Kalauzban ¢és a Tamogatédsi szerzOdésben foglalt felhasznélasi szabalyok és limitek
figyelembevételével.

A palyazat szervezési tamogatasanak 0sszegét a palyazati tirlap automatikusan szamolja a
tevékenységek listdja pontban megadott résztvevok szdma alapjan. A Kurzusdij
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atalanytamogatasnak mindsiil, 6sszege résztvevonként egységesen keriil meghatarozasra a
palyazati kiirasban.

A nyertes palyazatban résztvevok szamara a megélhetési koltség (szallas, étkezés, helyi
kozlekedés) és a palyazattdl fiiggden az utazasi koltség kifizetése — mind a tanuldi, mind a
munkatarsi mobilitas esetében — az altaluk megadott bankszamlaszamra atutalassal torténik
az utazas megkezdése elott.

A Program lebonyolitasa, a szervezési feladatok, a tanulok utaztatasaval, biztositasaval,
kapcsolatos koltségek, az esetleges kurzusdij a program megvaldsulasahoz kapcsolodva,
az igények benyujtasat kovetden, a szamlat kiallitd részére keriilnek kifizetésre.

A Programban két olyan koltségvetési tételre lehet tamogatast igényelni, amelyek
igénylése és elszamolasa tényleges koltségen alapul. Ezek: specidlis igényl (fogyatékkal
¢16) személyekre vonatkozo tamogatas, tovabba rendkiviili utazasi timogatas (abban az
esetben, ha a mobilitast megvalositd résztvevd utazasi koltségének 70%-at nem fedezi a
tavolsagi kalkulator szerint igényelhetd utazasi timogatas pl. nagy foldrajzi tdvolsag vagy
tisztabb, alacsonyabb szén-dioxid-kibocsatasu utazasi mod miatt).

A Programmal kapcsolatos valamennyi pénziigyi tranzakci6 lebonyolitdsa az Egyetem
vonatkoz6 szabalyzataiban foglaltak megtartdsa mellett a Gazdasagi Foéigazgatosag
kozremitkddésével torténik.

A szervezési feladatokat végzo személyek dijazasa utdlag, a zard beszamolo elfogadasat
kovetden, legfeljebb a tényleges timogatas mértékéig torténhet.

A tdmogatas igénylése ¢és megitélése (egységkoltség-hozzajarulas) a résztvevOok szamanak
és a kiilfoldon tartozkodas hosszanak aranyaban torténik. A palyazonak nem kell igazolnia
a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a tdmogatott tevékenység megvalosult legalabb
annyi egységben, amennyire timogatast nyert.

(10) A tamogatas terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmertilt

koltségek szamolhatodak el, amelyek a projekt futamideje alatt valosultak meg.

(11) A programkoordinator feladata a fogadd intézménynek a gyakorlat/tanulmanyut

programjanak teljes iddtartamara vonatkozo igazolasanak beszerzése, amely igazolas
képezi az egyéni tamogatasi koltségek elszadmolasanak alapjat.

3. MELLEKLETEK

1.
2.
3.

szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal — felsdoktatas mobilitasi palyazataira

szamU melléklet: Ellen6rzési nyomvonal — szakképzd iskolak mobilitasi palyazataira
szam melléklet: Ellendrzési nyomvonal — PAK koznevelési intézmények mobilitasi
palyazataira
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1. szamu melléklet
ELLENORZESI NYOMVONAL - fels6oktatas mobilitdsi palydzataira

Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Ssz. | Folyamat lépései | Elokészités 1épései P T .
Feladatgazda Ellené6rzo Elle1'101.'zes Jovahagyo Jovalrlafgyas keletkezett dokumentum
modja modja
ERASMUS+ palyézati tirlap
KAL - Mobilitasi projektek
. Fels6oktatasi hallgatok és
Nemzeti Iroda . .
P ., személyzet programorszagok
palyazati felhivasa L. . . e
- . Gazdasagi ¢s partnerorszagok kozotti
TR alapjan a Intézményi ; s
1, | Fopdlydzat fopalyazat Erasmus+ [igazgatd, | ¢\ ihaoyas | rektor i6vahagys mobilitdsa,

" | benytjtisa patyazat > NKI Jovahagy Jovahagy ERASMUS+ Application
elkészitése és koordinator . , .
benytijtdsa a igazgato Form !(Al - Le_ar_nmg _
Nemzeti Irodahoz Mobility of Individuals Higher

education student and staff
mobility between Programme
and Partner Countries
EVkO,Zl ©s zato . Gazdasagi Erasmus+ KA1 HE évkozi
, , beszamolo Intézményi " , . ,
2 Beszimol6 elkészitése az Erasmus+ fGigazgato, jovahagyas rektor jovahagyas beszdmol6
" | elkészitése o o NKI Jovanagy Jovanagy Erasmus+ KA1 HE
elnyert tamogatas | koordinator . . . Y
A 1gazgato zardbeszamold
felhasznalasarol
Application Notice and Guide
The 20../20.. Annual Erasmus+
Scholarship
Intézményi Erasmus + palyazati felhivas a
A pélvézati Erasmus+ 20..-20... évi Erasmus+
paty A palyazati koordinator, hallgatoi tanulmanyi és
felhivas it e - NKI , S . . e
3. . .., | felhivas elkészitése | kari . , egyeztetés rektor jovahagyas szakmai mobilitas-palyazat
Egyetemen torténd | |, . . . 1gazgato o ;s
meghirdetése ¢€s megjelentetése koordinatorok, Erasmus+ palyazati felhivas
hallgatoi fels@oktatasi munkatarsak
szervezetek oktatasi célti mobilitasara
Erasmus+ pélyazati felhivas —
fels6oktatasi munkatarsak
képzési céli mobilitasa
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Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz. | Folyamat lépései | Elokészités 1épései P T .
Feladatgazda | Ellenérzé El:sgg;:es Jovahagyé Jo‘ﬁggf’gas keletkezett dokumentum
Az on-line
. alyazati rendszer | Intézményi .
Az on-line pa‘yaz s Intézményi o L
. + . . -0on-
4 pélyézati rendszer kezerlese., frlsfltese Erasmu§ Erasmus-+ cayeztetés NKI igazgatd i6vahagyas SOP-on-line jelentkezési
kezelése (be és kimend koordinator Koordinator rendszer
hallgatok asszisztens
vonatkozasaban)
Intézményi
A beérkezd . , Erasmus+ s
5. | palyazatok Kiutaz6k koordintor, NKI- jovahagyds Dékani jovahagyés Elektronikus tajékoztaté
Kicrtekelése kivalasztasa Kari igazgatd Hivatalok
koordinatorok
Szerzodéskotés a Intézményi
6. | Szerzédéskotes | PYCrtes palyazok e o NKI- jovihagyds | NKIigazgaté | jovéhagyés Learning Agreement
altal megadott Koordinator igazgato tamogatasi szerzodés
adatok alapjan
{Xz os’ztondlj o NKI . ’ Dev1za1genyles’1 lap
atutalasa a nyertes | Intézményi (oazeatd NKI igazgato, 20../20..-as tanév
7. Osztondijutalas palyazok altal Erasmus+ £azgato, jovahagyas pénziigyi jovahagyas (A Semmelweis Egyetem
. pénziigyi ) .
megadott koordinator ellenjegyzé ellenjegyzo LLP/Erasmus tamogatottja
bankszamlaszamra részére
A mobilitasi
programban részt
vettek altal a A Gazdasagi
tamogatasi Intezmeny foigazgato Learning Agreement — after
8. Beszamoltatas 14 Erasmus > | jovahagyés rektor jovahagyas 2
szerz6désben . NKI the mobility
meghatarozott koordinator igazgato
dokumentumok
benytjtasa
Egyetemek kozotti | Kétoldala Intézményi
9. Erasmus+ megallapodasok Erasmus+ dékan egyeztetés rektor jovahagyas Inter-institutional Agreement
megallapodasok megkdotése koordinator,
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Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Ssz. | Folyamat lépései | Elokészités 1épései P T .
Feladatgazda Ellenorzé Elle1'101.'zes Jovahagyo Jovalrlafgyas keletkezett dokumentum
modja modja
dékani
hivatalok
A partner g
intézetekts] Intezmeny: Intézményi
Bejovo hallgatok . . Erasmus+ o . dékani o ,
10. Alvazata beérkez6 KoordinAtor Erasmus+ jovahagyas hivatalok jovahagyas
paly palyazatok . koordinator
kezelése asszisztens
B,ej ovo hallgat6k A fogadokészség Intezmeny dékani jovahagyas .
11. | targyainak . . . Erasmus+ : Learning Agreement
. visszaigazolasa . hivatalok
befogadasa koordinator
A beérkezett Intézményi Intézmenvi
Bejovo hallgatok hallgatok Erasmus+ Y dékani o, . Neptun kod, ideiglenes
12. : . . . Erasmus+ . jovahagyas C 1 !
beiratkozasa tanulmanyi koordinator . hivatalok diakigazolvany
. . : koordinator
iigyeinek kezelése | asszisztens
Bejové hallgatsk | > Decrkezett Intézményl | e menyi
J e hallgatok részére Erasmus+ Y , dékani jovahagyas Learning Agreement — after
13. | programjanak e s . Erasmus+ egyeztetés . .
o végbizonyitvany koordinator . hivatalok the mobility
lezarasa i : koordinator
kiallitdsa asszisztens
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2. szamu melléklet

ELLENORZESI NYOMVONAL - szakképzé iskolak mobilitasi palyazataira

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Felel6sségi szintek A;l fOI’yaml?F ¢
eredményekén

Ssz. | Afolyamat 1épései | Elokészités 1épései "" Ellenérzés - ] Jovihagyas keletkezett

Feladatgazda Ellenérzo L 1s Jovahagyo L 1
modja modja dokumentumok
Erasmus+
palyazati Urlap:
KAl
. Szakképzésben
Nemzeti Iroda :
R . tanulé didkok
palyazati felhivasa et anuld C!la o
. e szakképzo iskolak s . mobilitasa
o L alapjan a palyazat R szakképz6 iskolak | ., |, . . , S . o
1. Pélyazat benyujtasa L intézményi N jovéhagyas | SZII igazgatd jovéahagyas Szakképzési
elkészitése és ., intézményvezetdje \
benytitisa a programkoordinatora munkatarsak
: ) mobilitasa
Nemzeti [rodahoz N .
Koznevelési
intézmények
munkatarsainak
mobilitisa
Tamogatasi S p
Py Intczmenyvezeto,
szerz6dés Nemzeti [rodatol SZII igazgatd és
megkotése Tempus | |, i 14 gazg . -
. e érkez0 szerz6dés gazdasagi S . S . Tamogatasi
2. Kozalapitvany és az gy o SZIN . . jovahagyas | rektor jovéhagyas e
. 2 alairasra torténd hivatalvezetd, szerzOdeés
Egyetem kozott 1 s s o , .
nyertes palyazat elokészitése jogi és igazgatasi
eZe én foigazgato
A palyéazati felhivas 2111)1?\1/};22:& "
intézményszintii A palyézati felhivas e . S .
o T szakképz6 iskolak . e . intézményben, €s
meghirdetése a elkészitése és R szakmai S , szakképzo iskolak | ., |, .

3. . L L, intézményi . , jovahagyas | ., jovahagyas az Egyetem
tamogatasi megjelenitése az . igazgatohelyettes ntézmenyvezetoje cr e
szerzddéshen iskoldban programkoordinatora honlapjan torténd

. meghirdetése
foglaltak alapjan ,
(plakét, honlap)

iy .. | Intézményszintii, a e , ,Jelentkezési lap”
Tanul6i /munkatérsi DT szakképzo iskolak . e . A .
. . konkrét palyazatra | .~ . szakmai . szakképz6 iskolak | ., |, , Ezen kiviil tanuloi

4, jelentkezés a . intézményi . , egyeztetés | . . jovéahagyas e
dlyézatra vonatkozo programkoordinatora igazgatohelyettes intézményvezetdje mobilitasok
p ,Jelentkezési lap” esetén:
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Felelosségi szintek A;l fOIyaml?F ¢
eredményekén
Ssz. | Afolyamat 1épései | Elokészités 1épései "" Ellenérzés - ] Jovihagyas keletkezett
Feladatgazda Ellenérzo L 1s Jovahagyo L 1
modja modja dokumentumok
kitoltése, elkiildése idegen nyelvi
a koordinatornak motivacios levél
¢és Onéletrajz
Kiutazok
A beérkezo tanul6i | kivalasztasa az L . 0sztalyfonokok,
. S szakképzo iskolak , C , . ,
/munkatarsi intézményi ., szaktanarok, . , szakképzo iskolak S . Kiutazok
5. s s intézményi . . jovahagyas | ., jovahagyas .
palyazatok Erasmus+ palyazat rooramkoordindtora igazgato- intézményvezetdje adatbazisa
kiértékelése eljarasrendje prog helyettesek
alapjan
oy Ve ('j t.. d,-
Szerz6déskotés a szsezrz(glléli
Szerzédéskotésa | Wories intezményi | szakképzGiskolak | e giqorak |, | SZligazgatdésa oy
6. résztvevakkel palyazok altal intézményi intézményvezetdic jovahagyas | gazdasagi jovahagyas Agreement
megadott adatok programkoordinatora Y 4 hivatalvezet Quality ’
alapjén Commitment
Az 6sztondij o ,
atutalasa a nyertes | szakképzo iskolak .Sza,kk pzo ISkOIf}k . Az utalashoz
w e a1 R intézményvezetdje, | ., |, , SZII gazdasagi S, , o
7. Osztondijutalés palyazok altal intézményi L. jovahagyas . . jovahagyas sziikséges
. SZII Gazdasagi hivatalvezet6
megadott programkoordinatora : , dokumentumok
. , Hivatal munkatérsa
bankszamlaszamra
o A palyazati feldlet 1 e s iokolak szakképz6 iskolak szakképz6 iskoldk ERASMUS+
Online palyazati naprakészen tartdsa, | ., . L . - S . .
8. . . Intézmenyl Intézmenyvezetoje | egyeztetes intézményvezetdje | jovahagyas Participant Portal,
rendszer kezelése frissitése, .,
et programkoordinétora ORS-rendszer
adatfeltoltés
A mobilitasi Munkanapld
programban részt Beszamol6 a
vettek altal a szakkénz iskolak tanulasi
. . tamogatasi Sza SKePZO. szakképzo iskolak | ., |, . szakképzo iskolak | ., | . eredményekrol
9. Beszamoltatas 12 intézményi L jovahagyas | . . jovahagyas L
szerzOdésben . Intézmenyvezetoje Intézmenyvezetoje Online résztvevoi
\ programkoordinétora K Liesle
meghatarozott kérdaiv kitoltése a
dokumentumok Nemzeti Iroda
benytjtasa feliiletén
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Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Felel6sségi szintek A;l fOIyaml?F ¢
eredményekén

Ssz. | Afolyamat 1épései | Elokészités 1épései "" Ellenérzés - ] Jovihagyas keletkezett

Feladatgazda Ellenérzo L 1s Jovahagyo L 1
modja médja dokumentumok
OLS nyelvi teszt
kitoltése, ha
relevéns
Zar6 beszdmolo | o)1y enzd iskoldk SZII igazgaté és a
Beszamold elkészitése az . pzo szakképzo iskolak s , £azg e , Erasmus+ zard
10. s . . intézményi o jovahagyas | gazdasagi jovahagyas . ,
elkészitése elnyert tamogatas ., intézményvezetdje . B beszamolo
1gor programkoordinatora hivatalvezeto
felhasznalasarol
Kiilfoldi partner-
intézmények
tanarainak €s
tanul6inak
mobilitisa o .
Budapesten az Alflﬂd(,) . 1 1x fogado és kiildo N , Mobility
- . intézményektol kiild6 partner VR N . szakképzo iskolak | ., |, . Agreement,
11. | iskola szakmai , ,, o . intézmény szakmai | jovahagyas | ., jovahagyas .
< ol 12 beérkezo palyazati koordinatora intézményvezetdje Quality
koézremiikddésével. O . vezetdi .
. palyazatok kezelése Commitment
A pénziigyi
megvalositas teljes
mértékben a kiildo
intézmény
feleldssége
A kiilfoldi partner-
{ntezmenyf:k tgnulol E.u ropags , .Sza,k keP zo-1skolak szakmai igazgato- S , szakképz0 iskolak | jovahagyas

12. | és munkatarsai bizonyitvany intézményi helvettes jovahagyas intézménvvezetdic Europass
mobilitasanak kiallitasa programkoordinatora y Y )
lezarasa
Partnerségi Kétoldal szakképz6 iskolak szakképz§ iskoldk ny
egylttmiikodési , , R intézményvezetdje, | ., , . S . Szandék-

13. . . megallapodasok intézményi . X jovahagyas | rektor jovahagyas .
megallapodasok oy ., SZII igazgato nyilatkozat
e - megkotése programkoordinatora
intézmények kozott
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3. szamu melléklet

ELLENORZESI NYOMVONAL - PAK kéznevelési intézmények mobilitasi palyazataira

Felelosségi szintek A;l fo'}’amlif ¢
oy xeix eredményekén
Ssz A folyamat Elokészités
_ . . keletkezett
1épései 1épései = v Elleno6rzé (s . Jovahagya
eladatgazda Ellen6rzo - Jévahagyo .
g z s méodja vahagy s modja dokumlintumo
Erasmus+ palyazati
. trlap:
Nemzeti Iroda o
AR . . , KAl
palyazati felhivasa I PAK KPK KPK igazgato, . .
Palyazat alapjan a palyazat PAK Deélni . igazgato és PAK | ., | . PAK Kkari . . Kozn’eve.lresben
1. rers L Hivatal megbizott . . . jovahagyas . jovahagyas tanulo diakok
benytjtasa elkészitése és rooramkoordindtor kari gazdasagi gazdasagi mobilitasa
benyujtasa a prog igazgato igazgato . . .
Nemzeti [rodahoz Koznevelési
munkatarsak
mobilitasa
Tamogatasi
szerzOdés PAK KPK
megkotése a Nemzeti Irodatol igazgato és PAK
Tempus érkez6 szerz6dés kari gazdasagi o . S . Tamogatasi
2 Kozalapitvany és alairasra torténd PAKKPK igazgato, jévahagyas | rektor j6véhagyds szerzodés
az Egyetem kozott | elokészitése jogi és igazgatasi
nyertes palyazat foigazgato
esetén
s s PAK Dékani
fAellil?\l/}ézzatl fAellil?i}gzatl Hivatal megbizott Kéznevelési A palyazati felhivas
o, o f programkoordinator | . " , PAK KPK adott intézményben,
intézményszinti elkészitése és . intézményegység Koznevelds ¢s a7 Eovetem
3. meghirdetése a megjelenitése az i{éznevelési -vezetd; 6voda jovahagyas intézmeényvezet jovahagyas honla ga}rll tSrténd
tamogatasi iskolaban, intézményi intézményvezeto- s y megh?rj detése
lscéeiﬁjle::lzn an ﬁizgre;gesgen koordinatorok; helyettes (plakat, honlap)
& P) Y DOK szervezet
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Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Felelosségi szintek A;l fo'}’amlif ¢
Ssz A folyamat El6készités eriellg'flgzee tfn
1épései 1épései = . Ellenérzé . , Jovahagya
eladatgazda Ellen6rzé ‘1 Jovahagyo . 1
9 z s méodja vahagy s modja dokumlintumo
Intézményszinti,
a konkrét Kéznevelési ,Jelentkezési lap”
Tanuloi palyazatra s R . PAK KPK Ezen kiviil tanuloi
. , PAK Dékani intézményegyseég i . s .
/munkatarsi vonatkoz6 . , o . koznevelés . . mobilitdsok esetén:
4, . , . .1 | Hivatal megbizott -vezetd; 6voda egyeztetés o jovahagyas . .,
jelentkezés a ,Jelentkezési lap g VR . intézményvezet idegen nyelvii
o, e programkoordinator | intézményvezeto- . . i 4
palyazatra kitoltése, 0 motivacios levél és
elkiildése a helyettes onéletrajz
koordinatornak
Kiutazok koznevelési
. . intézményegység
A beérkez8 tanulgi | KIVAlasztdsa az n ~vezetd; PAK KPK
. intézményi PAK Dékani e o .
/munkatarsi . , osztalyfonokok . , kdznevelés . , . \ , .
5. s Erasmus+ Hivatal megbizott , jovahagyas | ., ", jovahagyas Kiutazok adatbézisa
palyazatok o g szaktanarok; intézményvezet
Kidrtekelése palyazat programkoordinator svoda 5
eljarasrendje o p
alapjan Inteézmenyvezeto-
helyettes
Szerz6déskotés a Osztondij
o nye’rtes’ ' PAK Dékéni KPK igazgato, szerz_o_des,
Szerzédéskotés a intézményi . , SV P , PAK kari S . Mobility
6. résytvevkkel Alvazok 4ltal Hivatal megbizott intézményvezetd | jovahagyas azdaséoi jovahagyas Agreement
baty programkoordinator g & . '
megadott adatok igazgatd Quality
alapjan Commitment
Az 6sztondi] PAK Kari KPK igazgato,
atutalasa a nyertes s . PAK Kkari .
PRI PAK Dékani gazdasagi i Az utalashoz
B palyazok altal . , ; b S . gazdasagi S . L
7. Osztondijutalas meaadott Hivatal megbizott igazgato, jovahagyas Soazeatd jovahagyas szlikséges
ban%szémlaszémr programkoordinator | pénziigyi génz%j ; dokumentumok
ellenjegyzo penzugyt
a ellenjegyzd
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Felelosségi szintek A folyamat
Ssz A folyamat El6készités eri‘;g,fl':gzeel;fnt
spései spései . Ellen6rzé . , Jovahagya
1épései Iépései Feladatgazda Ellenérzé s médja Jévahagyé S mé ngZ dokumentumo
Kk
PAK KPK
A palyazati feliilet A koznevelési PAK KPK
. . . +
Online palyazati naprakészen PAK Dékani . intézményegység . koéznevelés . . ERA-S-MUS
8. \ , o Hivatal megbizott i " egyeztetés o jovahagyas Participant Portal,
rendszer kezelése tartasa, frissitése, . vezetd; dvoda intézményvezet
adatfeltoltés programkoordindtor intézményvezeto- ) ORS-rendszer
helyettes
Munkanapl6
A mobilitasi iiizlzrsrilolo a
programban részt PAK KPK eredménvekrél
vettek 4ltal a PAK Dékini koznevelési PAK KPK Online récotvovd:
9. Beszamoltatas tamogat’a 31 Hivatal megbizott mtezm’?n’y c8Yysee jovahagyas koz,nevreles jovahagyas kérdoiv kitoltése a
szerzddésben programkoordinator -vezetd; 6voda intézményvezet Nemzeti Iroda
meghatarozott Intézmenyvezeto- o feliiletén
dokumentumok helyettes Vi
benytjtasa QLS nyelvi teszt
kitoltése, ha
relevans
Intézményvezeto,
Zard beszamolo (s koznevelési PAK KPK
Beszamolo elkészitése az PAK Deélni . intézményegység | ., , . igazgatd és PAK | ., | . Erasmus+ zaro
10. Ay . . Hivatal megbizott . jovahagyas . L jovahagyas , .
elkészitése elnyert tdAmogatas programkoordinator -vezetd; 6voda kari gazdasagi beszadmolo
felhasznalasarol intézményvezeto- igazgato
' helyettes
ntermenyek | A kilds Intézmény- Mobilit
Zmenye’ intézményektol kiild6 partner fogado és kiildoé vezeto, y
tanarainak €s . . . . Agreement
11. g beérkez6 palyazati intézmény jovahagyas | PAK KPK jovahagyas . ’
tanuléinak alyazatok koordinatora szakmai vezet6i igazgato Quality
mobilitasa IIZez}el:lése £azg Commitment
Budapesten az

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.
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Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 21.

Felelosségi szintek A;l fo'}’amlif ¢
Ssz A folyamat El6készités eredmenyeien
Iépései Iépései Feladatgazda Ellenérzé Ellendrzé |y 4y gve | JOvahagyd releriezett
g s méodja gy s modja dokumlintumo
iskola szakmai
kozremiikodésével
. A pénziigyi
megvalodsitas teljes
mértékben a kiildo
intézmény
felelossége
A kiilfoldi partner- . "
intézmények koznevelési
tanuléi és E‘uropa’ss ’ PAK Dékéni ’ 1nteszn’yegyseg L ’ PAK KPK i6vahagyas
12. L bizonyitvany Hivatal megbizott -vezetd; 6voda jovahagyas | . . Europass
munkatarsai o ., VR ) igazgato
o kiallitasa programkoordinator | intézményvezeto-
mobilitasanak
g helyettes
lezarasa
Partnerségi
egylttmiikodési Kétoldala PAK Dékéni PAK KPK
13. | megallapodasok megallapodasok Hivatal megbizott {oazeatd jovahagyas | rektor jovahagyas Szandék-nyilatkozat
intézmények megkdotése programkoordinator gazg
kozott
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