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RKE/13/2022. (XIl. 23.) szamu rektori-kancellari-klinikai kozpont elnoki utasitas
a kotelezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési jogkorok gyakorlasarél
(egységes szerkezetben)

(az RKE/5/2023. (IV. 20.), az RKE/7/2023. (VI. 05.), az RKE/12/2023. (VIIl. 03.), az RKE/15/2023. (XI.
07.), az RKE/3/2024. (IV. 04.), az RKE/9/2024. (X. 07.), az REK/11/2024. (XI. 28.) és az RKE/6/2025.
(VIl. 23.) szamu rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitassal
egységes szerkezetben)

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat I. 1. rész Szervezeti és Mikodési Rend 3. § (4) bekezdés d) pontjaban,
a Gazdalkodasi szabalyzat 2.2. (3)-(4) bekezdésében és a Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2.3.2.1. (3)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast adjuk ki:

1. §

A jelen utasitas meghatarozza egyes jogiigyletek kotelezettségvallalasaval és pénziigyi ellenjegyzésével
kapcsolatos jogkorgyakorlasra és a jogkorok gyakorloira vonatkozo szabalyokat.

2, §

A kotelezettségvallalas alapjat jelenté dokumentumok korét a Kotelezettségvallalasi szabalyzat hatarozza
meg (2.3.1. 5) bekezdés). A kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés hataskorére vonatkozo

joggyakorlast minden, a kotelezettségvallalas dokumentumanak fogalma ala tartozd jognyilatkozat
esetében alkalmazni kell.

3. §

Amennyiben jelen utasitas szerint a kotelezettségvallalasi jogkort nem a rektor, a kancellar vagy a klinikai
kozpont elnoke gyakorolja, akkor a joggyakorlasra atadott hataskorben (delegalas) keriil sor. Az atadott
hataskor tovabbi atadasara a hataskor gyakorléja nem jogosult.

4. §

A munkaltatoi jogkort gyakorldé vezeté - a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjérél szolo rektori-
kancellari-Klinikai Kézpont elnoki utasitas rendelkezéseivel Gsszhangban - kotelezettségvallalasi jogot
gyakorol a munkaltatdi jogkorének gyakorlasa korébe tartozé munkavallalok személyi jellegl koltségeinek
elszamolasara alkalmazott koltséghelyek/PST-k személyi jellegli pénziigyi keretei felett.

5. 8§

Amennyiben jelen utasitas szerint a pénziigyi ellenjegyzési jogkort nem a kancellar gyakorolja, akkor a
joggyakorlasra atadott hataskorben (delegalas) keriil sor. Az atadott hataskor tovabbi atadasara a hataskor
gyakorléja nem jogosult.



6. §

A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyzé atadott hataskorben torténé joggyakorlasa esetén
masodlagos jogkorgyakorlot (helyettest) kell kijel6lni, aki a kotelezettségvallalast, pénziigyi ellenjegyzést
a sajat nevében gyakorolja.

7. §

(1) Jelen utasitas 1. sz. melléklete hatarozza meg a Kiemelt kotelezettségvallalasi dokumentumok
esetében a jogkorgyakorlasra kizardlagosan jogosult személyt. Az 1. sz. melléklet hatalya ala tartozo
jognyilatkozatok esetében barmely szervezeti egység, koltséghely vagy projekt struktira-elem (a
tovabbiakban: PST) esetében az 1. szamU melléklet A) pontja szerinti kizarolagos jogkorgyakorld
jogosult a kotelezettségvallalasra, valamint a pénziigyi ellenjegyzésre, figyelemmel az 1. sz. melléklet
B) és C) pontjaban foglalt értékhatarokra és a helyettesités altalanos rendjére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a kotelezettségvallalasi dokumentum el6készitését a
szakmai feladat ellatasaért felels szervezeti egység késziti el6. A kotelezettségvallalas szakmai
megfelelésége érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a szervezeti egység vezetdje
elézetesen szignalja. A kotelezettségvallalasi dokumentumban a kotelezettségvallalotol eltérd
személy is kijelolhetd szakmai teljesitésigazoloként. A jogi ellenjegyzésre a Szerzddéskotési
szabalyzatban meghatarozott rendelkezések az iranyadoak.

(3) A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja részére a pénziigyi ellenjegyzési feladatok el6készitését
a szakmai feladat ellatasaért felelGs szervezeti egység gazdalkodasaért felelGs szervezeti egysége
végzi. Ha a kancellar a Kiemelt jogkorgyakorld, a kotelezettségvallalasi dokumentumat a pénziigyi és
vagyongazdalkodasi féigazgato elézetesen szignalja.

8. 8§

(1) Jelen utasitas 2. sz. melléklete hatarozza meg a Szervezeti és M(ikdési Szabalyzat szerinti szervezeti
egységek koltséghelyeihez kapcsolddd, atadott hatadskorben eljaro  Altalanos, delegalt
kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre jogosult hataskorét.

(1a)? A jelen utasitas 2. szamu melléklete szerinti szervezet kodhoz rendelt pénziigyi elemek (koltséghely/
PST) esetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 a szervezeti kdddal jelolt szervezeti
egységre meghatarozott kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6. A kotelezettségvallalasra
vonatkozo felhatalmazas hatalya kiterjed a szervezet kodhoz rendelt pénziigyi elem esetében torténé
kotelezettségvallalasra is. Az egyes szervezet kodokhoz rendelt pénziigyi elemek besorolasa a
Kontrolling Igazgatosag feladata.

(1b)3 Az (1a) bekezdéstdl eltéréen a kancellar jovahagyasaval a koltséghely vagy PST esetében a szervezet
kodtol eltéro kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 kiilon felhatalmazassal kijelolhet6.

(2) A hatalybalépéstol a hiteles elektronikus kotelezettségvallalasi nyilvantartas hatalybaléptetésére
vonatkozo rektori-kancellar-klinikai kdzpont elnoki utasitas hatalybalépéséig hatalyos szoveg:

»A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak személyét - ideértve a masodlagos
jogkorgyakorld(k) (helyettesek) személyét is - a felhatalmazasban név szerint meg kell hatarozni.”

(3) A hiteles elektronikus kotelezettségvdllaldsi nyilvdntartds hatdlybaléptetésére vonatkozd rektori-
kancellar-klinikai kézpont elndki utasitds hatdlybalépésétél hatdlyos szoveg:

»A koltséghelyek és PST-k kodjat, elnevezését a hiteles, elektronikus kotelezettségvallalasi
nyilvantartas tartalmazza.

' Médositott az RKE/11/2024. (XI.28.) szamU rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas az RKE/13/2022.
(X11.23.) szamu rektori-kancellari-klinikai kozpont elnOki utasitas a kotelezettségvallalasi és pénziigyi
ellenjegyzési jogkorok gyakorlasarol (egységes szerkezetben) modositasarol, hataly: 2024.XI1.03-tdl.

2 Megallapitotta az RKE/9/2024. (X.07.) szam( rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas az
RKE/13/2022. (XII.23.) szamU rektori-kancellari-klinikai kozpont elndki utasitas a kotelezettségvallalasi és
pénziigyi ellenjegyzési jogkorok gyakorlasarol (egységes szerkezetben) modositasarol, hataly: 2024.X.09-t6l.

3 Megallapitotta az RKE/9/2024. (X.07.) szam( rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas az
RKE/13/2022. (XIl.23.) szam( rektori-kancellari-klinikai kozpont elnoki utasitas a kotelezettségvallalasi és
pénziigyi ellenjegyzési jogkorok gyakorlasarol (egységes szerkezetben) modositasarol, hataly: 2024.X.09-tél.



A koltséghelyhez, PST-hez rendelt kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak -
ideértve a Kiemelt, Altalanos, delegalt és a masodlagos jogkorgyakorld(ka)t (helyetteseket) is -
személyét a nyilvantartas név szerint tartalmazza.”

(4) “A fenntartott szakképzo és kdznevelési intézmények esetében az (1) bekezdés szerint meghatarozott
kotelezettségvallalasi jogkort a jogkor jogosultja akként gyakorolja, hogy a kotelezettségvallalas
érvényességéhez
a) szakképzé intézmények esetében a Szakképz6 Intézmények Igazgatdsaganak igazgatdjanak
b) a Pet6 Andras Kar Konduktiv Pedagogiai K6zpont szervezetébe tartozo koznevelési intézmények

esetében a Konduktiv Pedagogiai Kozpont igazgatdjanak
c) A Semmelweis Napkoziotthonos Ovoda esetében a stratégiai és fejlesztési rektorhelyettesnek a
jovahagyasa sziikséges.

9. §

Amennyiben a jelen utasitas 1. és 2. sz. melléklet ,Megjegyzés” oszlopaban meghatarozott feltétel a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés érvényességi kelléke, akkor a kotelezettségvallalasi
dokumentum el6készitése soran a feltételt az el6készitd szervezeti egység koteles figyelembe venni.

10. §

Jelen utasitas a kbzzététele napjan lép hatalyba, az utasitas egységes szerkezetben keril kiadasra.

Budapest, 2022. december 23.

Dr. Merkely Béla Dr. Pavlik Livia Dr. Szab¢ Attila
rektor kancellar a klinikai kozpont elnoke

4 Megallapitotta az RKE/5/2023. (IV.20.) szam( rektori-kancellari-Klinikai Kozpont elnoki utasitas az
RKE/13/2022. (XIl.23.) szamu rektori-kancellari-klinikai kozpont elndki utasitas a kotelezettségvallalasi és
pénziigyi ellenjegyzési jogkorok gyakorlasarol (egységes szerkezetben) modositasarol, hataly: 2023.1V.25-t6l.






