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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A szabalyzat hatalya

(1) Jelen Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat)
személyi hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) valamennyi
szervezeti egységére és a Semmelweis Egyetem, valamint a Nemzeti Egészségiigyi és
Orvosképzésért Alapitvany (a tovabbiakban: NEOA) tulajdonaban, vagyonkezelésében és
az Egyetem hasznalataban all6 vagyonelemeket barmilyen jogcimen hasznaldé vagy
hasznalatba ad6 személyekre és szervezetekre.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében, valamint a
NEOA tulajdonaban és az Egyetem ingyenes hasznalataban all6 vagyonelemekre, az egyes
fejezetekben meghatarozott eltéréssel terjed Ki, kivéve az immaterialis javak.

1.2. Fogalmak

Immaterialis javak: a nem anyagi eszko6zok, vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, lizlet-, vagy cégérték.

Onkormanyzati vagyon a helyi 6nkormanyzatok tulajdonaban 4all6 nemzeti vagyon,
amelyen a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény
(a tovabbiakban: Nvtv). 5. § (1) bekezdése szerint az
onkorményzat torzsvagyona, valamint az iizleti vagyona
értendo.

Egyetemi ingatlanvagyon:  a Semmelweis Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében allo
ingatlanok

Alapitvanyi ingatlanvagyon: a Nemzeti Egészségiligyi ¢és Orvosképzésért Alapitvany
tulajdonaban 1év6 ingatlanok

Hasznositas: az egyetemi, 6nkormanyzati és az alapitvanyi vagyon barmely —
a tulajdonjog atruhézéasat nem eredményezd — modon, jogcimen
torténd atadasa, atengedése, ide nem értve a haszonélvezeti jog
létesitését, valamint a vagyonkezelésbe adast.

Versenyeztetés: vagyontargy hasznositasara iranyuld nyilvanos, vagy zartkori
palyaztatas.
Zartkorl palyazat: ha az Egyetem az érdekelteket — megfeleld hatarido kittizésével

— egyidejlileg kozvetleniill és azonos modon, a részletes
palyazati felhivas megkiildésével hivja fel ajanlattételre, és
kizarolag az Egyetem 4altal meghivottak nyujthatnak be
palyazatot.
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Nyilvénos palyazat: ha az ajanlattevok kore eldre meg nem hatarozhatdo és a

meghatarozott ajanlattevd korbe tartozok szama nem ismert.

Ellenérték: A vagyontargy hasznositasara, vagy értékesitésére iranyuld

szerzodésben a hasznositasért, vagy a tulajdonjog atruhazasaért
fizetend6 pénzosszeg, vagy mas szolgaltatds, vagy mas
vagyontargy atruhéazasa.

Ertékesités: A vagyontargy tulajdonjoganak visszterhes atruhdzasa.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

(1)
()
3)

(4)

(1)

)

©)

2.1. HELYISEGGAZDALKODAS
2.1.1. Altalanos szabalyok

Az Egyetem hasznalatdban allo6 helyiségekkel vald gazdalkodasi folyamatok ellatasa a
Vagyongazdalkodasi Igazgatosag (a tovabbiakban: VGI) feladata.

Rektori és kancellari jovahagyas nélkill egyetemi és alapitvanyi teriiletet, helyiséget
elfoglalni, hasznalatba venni tilos.

Az oktatasi-kutatdsi szervezeti egységek elhelyezésérdl a dékan, az érintett szervezeti
egységek tekintetében a szervezeti egység vezetSje, a Kozponti Igazgatasi Epiilet (a
tovabbiakban: KIE) tekintetében a rektor eldzetes egyetértésével a kancellar a dont.
Jogosulatlan birtokbavétel és hasznédlat esetén a kikoltoztetés és az eredeti allapot
helyreallitasanak koltsége a szabalytalansagot elkovetd szervezeti egységet terheli.

2.1.2. Elhelyezési igény

A tobblet helyiség hasznalatot, vagy helyiség cserét igényld szervezeti egység irasbeli
kérelemmel és javaslattételi joggal ¢€lhet a koltozéssel érintett tomb/kari gazdasagi
igazgato(k) ellenjegyzésével a VGI felé.

A helyiség igény bejelentésének formai és tartalmi kovetelményei:

a) A kérelmet, az elhelyezési igény rovid indoklasaval és a Jogi és lgazgatasi
Foigazgatdsag (a tovabbiakban: JIF) honlapjan a formanyomtatvanytarban elérhetd 4.
sz. melléklet szerinti kitoltott Elhelyezési igény adatlap mellékelésével az igényld
szervezeti egység felelds vezetdjének alairasaval ellatva, a vagyon@semmelweis-
univ.hu cimre, VGI igazgato6 részére cimezve kell benyujtani.

b) Az igényld szervezeti egység a kérelmében megjeldlheti konkrétan a szamara
megfeleld igénybe venni kivant ingatlant, ingatlanrészt, helyiségcsoportot vagy
helyiséget.

Amennyiben a kérelemben megjeldlt, igényelt helyiséggel az Egyetem rendelkezni

jogosult, a kérelemhez csatolni sziikséges az elhelyezéssel érintett helységet hasznald

szervezeti egység vezetdjének, valamint az 2.1.1. pont. (3) bekezdés szerint oktatési-
kutatasi szervezeti egységek esetén a dékan, a KIE tekintetében a rektor egyetértésének

igazolasat, mely megszerzése az igényld szervezeti egység feladata.
4
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(4) Amennyiben a kérelemben megjelolt helyiségigény piaci alapu bérbevételre vonatkozik a
2.1.6. pontban eldirtak szerint kell eljarni.

2.1.2.1. Elhelyezési igény elbiralasa

(1) A VGI — a helyiség-nyilvantartasi adatai alapjan — megvizsgalja a kérelmezett Egyetem
beliili elhelyezés lehetdségét és
a) amennyiben a helyiség-nyilvantartasi adatok alapjan nem 4all rendelkezésre az

igénynek megfeleld hasznalaton kiviili helyiség, vagy az igényként megjeldlt helyiség
hasznalat dtadasanak barmilyen egyéb ismert akadalya van, errél 5 munkanapon beliil
irasban (elektronikus uton) tajékoztatja az igényld szervezeti egység vezetdjét;

b) akérelem szerinti, vagy a lehetséges egyéb elhelyezési megoldasokrol sziikség szerint
egyeztet az igényld szervezeti egységgel, majd az egyeztetés lezarasat kovetden 5
munkanapon beliil az elhelyezési javaslatot jovahagyasra felterjeszti a gazdasagi
foigazgaton keresztiil a rektor és kancellar részére.

(2) A rektor és kancellar dontésérél a VGI 3 munkanapon beliil irasban, elektronikus tton
tajékoztatja az igénylé szervezeti egység vezetdjét és a koltozéssel érintett tomb/Kari
gazdasagi igazgato(ka)t.

(3) Az engedélyezést kovetden a helyiség hasznalatbavételével, a koltozéssel, a helyiség
esetleges atalakitasaval kapcsolatban felmeriild tevékenységek megszervezése — az
Egyetem stratégiai céljait szolgalo és kancellar altal kijelolt kiemelt esetek kivételével - az
igényld szervezeti egység feladata, az érintett szakigazgatosagok sziikség szerinti
bevonaséaval. A lebonyolitasban koézremiikddik kiilondsen:

a) beruhazas, felyjitas, karbantartas, koltségfelosztasi osztohaldo valtozas esetén a
Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési Igazgatdsag (a tovabbiakban: LFUI);

b) koltoztetés megszervezésében a Logisztikai Osztaly,

C) takaritds megszervezésében a Szolgaltatasi Igazgatosag (a tovabbiakban: SZI),

d) haldzati végpontok biztositasa, telefon, internet, szamitogépek betizemelése targyaban
az Informatikai Fbéigazgatdsag (a tovabbiakban: IFIG);

e) belépteté és riasztd rendszer, munka-, tiiz-, és balesetvédelem targyaban a
Biztonsagtechnikai Igazgatosag (a tovabbiakban: BTI);

f) egészségligyi tevékenységet, miikodési engedélyt érintd esetekben az Orvosszakmai
Foigazgatosag (a tovabbiakban: OFMI).

2.1.3. Helyiség hasznalat atvétele, atadasa (visszaadasa)

(1) A helyiség atadas-atvételét, birtokba vételét, kulcsok atadasat — amennyiben vannak, a
koziizemi mér6ora vagy alméréora allasokat is — minden esetben jegyzokonyvben kell
rogziteni. Az atadas-atvétel folyamatdban az atadd és az atvevd szervezeti egység vagy
szervezet ¢s a koltozéssel érintett tomb/kari gazdasagi igazgato(k) koteles egytittmiikodni.

(2) A jegyzokonyv elektronikus példanyat a birtokba vétel idopontjat koveté 5 munkanapon
beliil meg kell kiildeni a VGI részére. A jegyzokonyv, valamennyi érintett szakigazgatosag
részére torténd tovabbitasaért a VGI felel. A jegyzOkonyv megkiildése nem helyettesiti a

helyiség-nyilvantartasba torténd kotelezd adatszolgaltatast.
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A jegyzOkonyv elkészitéséért és megkiildéséért az igényld (bekoltozo) szervezeti egység
vezetdje felel.

2.1.4. Ingatlan birtokba vétele

Az egyetemi tulajdonba keriilé ingatlanok, tovabba a nemzeti vagyon korébe tartozo
ingatlanok vagy ingatlanrészek birtokatruhazasi eljarasat, hasznalatba vételét, vagy a
vagyonkezelGi-, hasznalati jog megsziinése esetében az atadasi eljarast az Egyetem részérol
meghatalmazassal eljar6 VGI bonyolitja le, a LFUI és a BTI kozremiikodésével, a
hasznalattal érintett (vagy késébbi koltségviseld) szervezeti egység vezetdje, valamint az
¢érintett szakigazgatosagok részvételével.

Amennyiben nincs kijelolt kedvezményezett szervezeti egység

a) abeépitett ingatlan kezeldje az LFUI,

b) abeépitetlen teriileti ingatlanok kezel6je a VGI.

2.1.5. Hasznositas

Jelen pont rendelkezéseit valamennyi, az Egyetem tulajdonaban vagy hasznalataban allo
ingatlan, épiilet, épitmény és azok helyiségei, teriiletei, tovabbd a haszndlatra atadott
helyiségekben vagy teriileteteken taldlhatd targyi eszkozok (e pont értelmezésében a
tovabbiakban egyiittesen: vagyonelemek) hasznositasa soran alkalmazni kell.

Az immateridlis javak korébe tartoz6 vagy szerzoi jogi oltalommal érintett vagyonelemek
hasznositasat jelen szabalyainak figyelembe vételével, de az adott vagyonelem tipusra
vonatkoz6 szabalyzé dokumentumban rogzitett, egyedi eljarasrend szerint kell végezni.

2.1.5.1. A hasznositas altalanos szabalyai

A vagyonelemek hasznositasa torténhet bérbeadassal, valamint a hasznalat 6nkoltségi aron
torténd biztositasaval.

Az Egyetem tulajdonaban, hasznalataban 1év6 vagyonelemeinek hasznositasra csak abban
az esetben keriilhet sor, ha az a tulajdonos vagy az Egyetem alapfeladataibol eredd
kotelezettségeit nem akadalyozza, rendeltetésszerti miikodését nem zavarja, az egyetem €s
a tulajdonos jo hirnevét a bérlé mitkodése, tevékenysége nem csorbitja.

A hasznositashoz (bérbeadashoz) sziikséges szerzodések 1étrejottéért / megsziintetéséért a
bérbeadd (hasznalatot biztositd) szervezeti egység vezetdje felel.

Az ingatlanokat érintd hasznositasi szdndékrol, annak koriilményeirdl, azok modositasarol
vagy megsziinésérél a VGI-t minden esetben el6zetesen tajékoztatni kell, tovabba az alairt
szerz6dés elektronikus példanyat az alairast kovetéen meg kell kiildeni a nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatai ellatasa érdekében.

Onkormanyzati tulajdont és egyetemi vagyonkezelésii ingatlanok esetében a hasznositas
feltételeit a tulajdonossal kotott vagyonkezelési szerzddés hatarozza meg. A bérbeadas
jogszerliségéért az Oktatasi Haldzat-iranyitasi Igazgatosag (a tovabbiakban: OHI), a
szerzOdésszeri teljesités ellendrzéséért az intézményvezetd felel. A hasznositasra jelen
szabalyzat altalanos eldirésait kell alkalmazni az alabbi eltéréssel:

6
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a) A Salgotarjan Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata tulajdonaban 4ll6 ingatlan
esetében:
aa) A hasznositas kizarolag természetes személy vagy atlathatd szervezet részére
torténhet, az dnkormanyzat elézetes irasbeli engedélyével.
ab) Az onkormanyzat el6zetes engedélyének beszerzése bérbeadas esetén egyarant az
OHI megkeresésére a VGI feladata.
b) Az OHI tevékenységi korébe tartozd és a Budapest Févaros Onkorményzata
tulajdondban 4ll6 ingatlan esetében a hasznositds harmadik fél részére, a tulajdonos
kiilon engedélye nélkiil, egyebekben az egyetemi szabalyzatok betartasaval torténhet.

2.1.5.2. Arak és dijak megallapitasa

(1)
()

3)

(4)

(5)

1)

)

3)

Bérbeadasra kizarolag visszterhes szerzodés alapjan van lehetdség.

A bérleti szerz6dés a gazdasagi foigazgatd altal meghatarozott, tipizalt minimum bérleti
dij alatt nem kothetd. A bérleti dij meghatarozasakor a koziizemi koltséget a bérleti dijon
feliil kell megallapitani. Ezzel Osszefiiggésben figyelemmel kell lenni arra is, hogy
amennyiben nincs egyedi mérésre lehetdség, abban az esetben a kozlizemi koltségekre
vonatkoz6 4taldnydij-megallapitds adatain vagy becsiilt atlagfogyasztison alapuld
elszamolasi modot kell alkalmazni.

A piaci ar alapjan meghatarozott, bérleti dijakat a bérbeadd szervezeti egységnek a
gazdasagi lgyekért felelds vezetdje altal meghatirozott, a bérbe adandd helyiségre
vonatkoz6 onkoltségével Ossze kell vetnie. A bérleti dijnak minden esetben meg kell
haladnia, vagy minimum el kell érnie az 6nkdltséget.

Az Egyetem kozponti rendezvényei esetében a helyiségek hasznalat atengedésével
kapcsolatosan  felmeriilt kozliizemi  dijak, iizemeltetési  koltségek, ideértve a
foglalkoztatottak bérjellegii kiadésait is, nem szamithatok fel.

Kiilsé partnerek az Egyetemmel kozosen az Egyetem teriiletén tartandé rendezvények
esetében, rektori €s kancellari kiilon engedéllyel az aktudlis tipizalt minimum bérleti dij
minimum 10%-anak megfeleld dij ellenében vehetik igénybe az Egyetem helyiségeit.

2.1.5.3. Szerz6déskotés

A hasznositasi szerzodések elokészitésérdl - a (2) bekezdésben foglalt, kivétellel -, jogi-
majd pénziigyi megfeleldség vizsgalatrol és a szerzOdések egyetemi és bérld altali
alairatasarol a bérleti jogviszonyt kezdeményezo szervezeti egység gondoskodik.

A 90 napot meghalado, tovabba a VGI altal jelen szabalyzat szerint lefolytatott nyilt vagy
zart palyaztatas eredményeként kotendd hasznositasi szerzodéseket a VGI eléterjesztése
alapjan a JIF késziti el6 €s kiildi meg a bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység
¢€s a nyertes palyazo részére véleményezésre, majd a pénziigyi megfeleldségi vizsgalatra
kiildésrol, valamint a szerz6dés Egyetem és bérlo altal torténd alairatasarol is gondoskodik.
A 90 napot meghaladoé és a VGI részére megkiildott szerz6déseket a VGI rogziti és tolti fel
az SAP rendszerbe.
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2.1.5.4. Birtokatruhazas

(1) A hasznositott teriilet, helyiség birtokatruhazasa folyamataban a bérbeado6/atadé szervezeti
egység 6nalloan jar el a VGI, a BTI és az LFUI kdzremiikodésével. A szerzédés alapjan a
hasznositott vagyonelem birtokatruhazasat, kulcsok atadasat, - amennyiben vannak, a
kozlizemi mérdora vagy almérdora allasokat is - minden esetben jegyzokonyvben kell
rogziteni. Az ajanlott jegyz6konyv minta a formanyomtatvanytarban kozzétételre keriil.

(2) A birtokatruhazasi jegyzékonyvet valamennyi érintett szakigazgatosag részére, a birtokba
vétel iddpontjat kovetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni, igy kiiléndsen a LFUI, BT,
SZI ¢és a VGI részére. A jegyzOkonyv megkiildése nem helyettesiti a helyiség-
nyilvantartasba torténd kotelezd adatszolgaltatast.

2.1.5.5. Szamlazas

(1) A bérleti dij és koziizemi dij szamlazasa a vagyonelemet hasznalatba ado szervezeti egység
feladata a szervezeti egység ligyrendjének és a vonatkozo szabalyzatoknak megfeleléen. A
HOK, a DOK, az ALUMNI és az oktatai rektorhelyettes hataskorébe tartozé oktatéssal
kapcsolatos rendezvények helyiséghasznalatért az egyetemen beliil térités nem szdmolhato
el.

2.1.5.6. A szerzbédés teljesiilésének ellendrzése

(2) A hasznositasi szerzodések érvényességének nyomon kovetése a VGI feladata.
(3) A hasznositas szerzédésszerii teljesitésének helyszini ellendrzése a hasznalatba ado
szervezeti egység feladata.
(4) Bérleti dij és koziizemi koltség fizetésének elmaradasa esetén a szamlat kiallito szervezeti
egység munkatarsa jar el a bérl6/hasznalo felé, a szerz6dés vonatkozo kotelmei szerint és a
Koveteléskezelési Szabalyzatnak megfelelden.

2.1.5.7. Szerz6dés megsziinése

(1) A hasznositasi szerz6dés megsziinésekor a hasznalatba adott vagyonelemet a hasznalatba
ado szervezeti egység veszi vissza, amelyrdl jegyzokonyvet vesznek fel. A jegyzOkonyvet
— a 90 napnal rovidebb idétartamu hasznositasok kivételével — 5 munkanapon beliil meg
kell kiildeni a 2.1.5.4. (2) bekezdés szerinti birtokbaadédsban érintett szakigazgatosagoknak.

(2) A bérlo esetleges tartozasardl, egyéb fennallo jogi kdvetelésrdl a szervezeti egység értesiti
a Pénziigyi Igazgatdsagot.

2.1.5.8. Versenyeztetés

(1) Azegyetemi és az alapitvanyi tulajdonban 1év6 ingatlanok 90 napot meghalado bérbeadasa
esetén foszabalyként versenyeztetési kotelezettség all fenn. A versenyeztetés nyilt vagy
zart palyaztatassal torténik

(2) Mell6zhet a versenyeztetés, ha
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(3)

(4)

(5)

(6)

(")

1)

(2)

3)

a) a hasznositds az Egyetem, vagy a NEOA tulajdonaban 1évé épitményen ujonnan
elhelyezni szandékozott telekommunikacids eszkdz, antenna, atjatszd berendezés
telepitésére iranyul, ez esetben a szerzddés tervezetet az IFIG-gal és a LFUI-vel
egyeztetni sziikséges;

b) jogszabaly rendelkezései, vagy a hasznositds egyéb koriilményei a lehetséges
hasznositd személyének megvalasztasat olyan jelentds modon, vagy mértékben
korlatozzék, hogy a versenyeztetésbdl szarmazo eldnyok nem biztosithatok.

Egyetemi hasznalatban all6 ingatlanok — 90 napot meghalado hasznositidsa — esetében a

rektor vagy a kancellar — az irdnyitasa ala tartozo, hasznositast kezdeményez6 szervezeti

egység VGI utjan eldterjesztett kérelemre — esetileg dont a nyilt vagy zartkor
palyaztatasrol, vagy kiilondsen indokolt esetben engedélyezheti a versenyeztetés
mell6zését.

Zartkoru palyazat kiirasara akkor kertilhet sor, ha a vagyontargy nyilvanos palyaztatasanak

realis, tervezett koltségei, vagy iddigénye jelentdsen csokkentenék a hasznositasbol éves

szinten elérhetd bevételt, vagy az alapfeladatellatds folyamatossdganak biztositasa azt
indokoltta teszi.

Zartkor palydzat esetén a kiird koteles egyidejiileg, kozvetleniil - a részletes palyazati

kiiras megkiildésével - legaldbb harom, egymastol fiiggetlen érdekeltet irasban felhivni az

ajanlattételre. Zartkori palyazatnal csak a palyazat eredményét kell a nyilvanossagra hozni.

A bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles eldzetesen, irdsban

tajékoztatni a VGI-t minden 90 napot meghaladd bérbeadas tervezett helyérdl,

id6tartamarol, céljarol, valamint a versenyeztetés tervezett modjarol, a zartkori palyaztatas
vagy a versenyeztetés aloli mentesités kiilon indoklasaval a (3) bekezdés szerinti kérelem
eléterjesztése érdekében.

Az ingatlan hasznositasra vonatkozo:

a) nyilt és zart palyaztatas minden esetben a VGI bonyolitasaban és a kezdeményez6
szervezeti egység kozremiikodésével torténik;

b) versenyeztetés mell6zésével 1étrejové hasznositasi jogviszony esetében a
kezdeményez6 szervezeti egység onalloan jar el.

2.1.5.9. A palyaztatas szabalyai

A palyaztatast —a JIF jogi véleményét figyelembe véve —a VGI végzi, a bérleti jogviszonyt
kezdeményez0 szervezeti egység altal szolgaltatott adatok alapjan, az egységekkel
egylittmiikodve.

A hirdetmény, a dokumentécid, a lebonyolitas ¢s valamennyi bérbeadassal kapcsolatos
koltség a palyaztatds eredményességétol fliggetleniil a bérbeadast kezdeményezd
szervezetet terhelik. A palyaztatas koltségeit az érintett bérbeado egység a VGI-vel térténd
elozetes egyeztetést kovetden atkonyveléssel utdlag rendezi a VGI felé.

A kiir6 nyilvanos palyazat esetében az ajanlatok benyujtasara vonatkozd hatdridét (a
tovabbiakban: ajanlattételi hatarid6) nem hatarozhatja meg a palyazati felhivas
kozzétételétdl szamitott harminc napnal rovidebb idétartamban.
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(4)

()

(6)
(")

(8)
9)

A palyazat kiirgja tovabbi részletes szabalyokat allapithat meg a palyazati kiirasban,
amelyek jogszaballyal, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokkel (kiilonos tekintettel jelen
szabalyzattal) nem lehetnek ellentétesek.

A palyazati felhivasban foglalt feltételek csak kivételesen, indokolt esetben mddosithatok,
legkésObb a palyazat beadasi hataridejét megel6zo tizedik napig, a kozzététel szabalyai
szerint. A kiir6 jogosult a palyazati felhivast az ajanlattételi hataridé letelte elott
visszavonni. Errdl a palyazati felhivas kozlésével megegyezd helyeken és mddon az
ajanlattételi hatarido lejarta eldtt koteles hirdetményt megjelentetni, zartkorti palyazat
esetén a visszavonasrol az érdekelt palyazokat értesiteni. A felhivas visszavonasa esetén -
amennyiben a részletes dokumentaciot a palyazo ellenérték fejében kapta meg - a kiird
koteles a részletes dokumenticido visszaszolgaltatisa ellenében a dokumentacid
ellenértékét visszafizetni.

Az ajanlattevd az ajanlattételi hataridé lejartdig moddosithatja, vagy visszavonhatja
palyézati ajanlatat.

Az ajanlattevd a palydzati felhivasban foglaltaknak megfeleléen ¢és a kiird felhivasara
koteles a palydzataban foglaltakat igazolni.

A dokumentécio6 az ajanlattevonek csak titoktartasi nyilatkozat aldirasa utdn adhato ki.

A dokumentacioban foglaltakon til is adhatd informacid, vagy biztosithaté a helyszini
szemle lehetdsége, oly moddon és tartalommal, amely nem sérti a palyazok
es¢lyegyenldségét, az ajanlatok kezelésére vonatkozo eldirasokat és az tizleti titkot. A
felvilagositasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet mind az ajanlattevének, mind a
felvilagositast nyjtonak ala kell irnia.

(10) A kiir6 a palyazok barmelyikének biztositott informaciot, adatot és egyéb szolgaltatast

(1)

)

(1)

)
©)

kdteles a tobbi palyazé szdmara is ugyanolyan mdodon biztositani.

2.1.5.9.1. A hirdetmény és a dokumentécio jovahagyési rendje

A VGI a bérleti jogviszonyt kezdeményezd szervezet igényeinek megfeleléen és
adatszolgaltatdsa alapjan késziti el a részletes palyazati kiirast (tovabbiakban:
dokumentacio), melyet a bérbeadd szervezeti egység hagy jova. A nyilvanos palyazati
felhivast (tovabbiakban: hirdetmény) a jovahagyott palyazati dokumentacioval
Osszhangban a VGI késziti eld.

A VGI a hirdetményt €s a dokumentaciot, valamint annak részeként a szerzodéstervezetet
a palyazat kiirdsa el6tt — étterem palyaztatas esetében az SZI véleményezését kovetden -
koteles megkiildeni a JIF részére eldzetes jogi vizsgalatra.

2.1.5.9.2. A hirdetmény kozzétételének maodja és felelose

A hirdetményt minden esetben kozz¢ kell tenni legalabb:

a) egy internetes hirdetési adatbazisban, és

b) az Egyetem honlapjan.

A palyazat meghirdetési idépontjanak a kiird hivatalos honlapjan valo kozzététel napjat
kell tekinteni.

A kozzétételért felelds a VGI.
10
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2.1.5.10. Palyaztatas lebonyolitasa
2.1.5.10.1. A beérkezd palyazatok dokumentalasa

Dokumentalni kell a palyazatok beérkezési idejét, atvételét, az dtadd és az atvevo aldirasaval

ellatva.

1)

()
(3)

(4)

1)

(2)
(3)
(4)
()
(6)

(")

2.1.5.10.2. A palyazatok bontasara vonatkoz6 rendelkezések

A palyéazatok bontdsat a bontd bizottsdg és — amennyiben a palydzat kiiras szerint nyilt
eljarasban torténik - a megjelend palyazok jelenlétében kell végezni.

A palyazatok bontasat min. 3 taghi bonto bizottsag végzi.

A bont6 bizottsag 2 tagjat a VGI munkatarsai koziil az igazgaté jeldli ki, 1 tagot pedig a
Jjogi és igazgatasi féigazgato.

A bontasrol jegyzOkonyv késziil.

2.1.5.10.3. A beérkezett palyazatok feliilvizsgalata

A VGl igazgatdja altal esetileg kijeldlt két munkatars:

a) ellendrzi a palyazatok érvényességét,

b) haahianypotlas megengedett, hidnyzo adat esetén felszolitja a palyazot S munkanapon
beliili adatpotlasra,

C) jegyzOkonyvben rogziti az érvényes palyazatot bekiildé adatait,

d) a bontasi, a feliilvizsgalati jegyzOkonyveket és a palyazatokat, a feliilvizsgalat
lezarultat koveté 5 munkanapon beliil megkiildi a bérleti jogviszonyt kezdeményez6
szervezeti egység vezetdjének.

2.1.5.10.4. Az érvényes palyazatok elbirdlasanak szabalyai

Az elbiralast min. 3 taga Birald Bizottsag (a tovabbiakban: BB) végzi, amelynek tagjai

titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

A BB elnokét a bérleti jogviszonyt kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

A BB minimum 2 tagja a VGI munkavallaloja.

Az elbiralast a dokumentacioban megfogalmazott szempontok szerinti értékelés alapjan

kell elvégezni.

Az elbiralasrol jegyzokonyvet kell felvenni, a dontési javaslatot a BB tobbségi szavazassal

hozza meg.

A pélyazatok értékelésében és elbirdlasaban nem vehet részt:

a) a palyazatot benyujtdo természetes személy és annak képviselGje, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazdja és foglalkoztatdja,

b) a palyazatot benyujtd jogi személy képviseldje, tulajdonosa, tagja, vezetd
tisztségviseldje, alkalmazottja vagy mas szerzOdéses jogviszony alapjan
foglalkoztatottja,
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c) annak a jogi személynek a képviselbje, vezetd tisztségviselbje, alkalmazottja
(foglalkoztatottja), amelyben a palydzod kozvetlen vagy kozvetett befolyassal
rendelkezik, illet6leg amelynek a palyazo tulajdonosa, tagja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személyek kdzeli hozzatartozdja,

e) akitél barmely oknal fogva nem varhato el az ligy targyilagos megitélése (elfogultsag).

(8) A palyazat elbiralasaban részt vevo koteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben
barmilyen 6sszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszeférhetetlenségi kérdésben vita esetén az
a személy vagy testiilet dont, aki, vagy amely a palyazat kiirasarol dontott.

(9) Ervénytelen és ez altal eredménytelen a palyazati eljaras, ha a palyazat elbirdlasakor az
Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, vagy ha valamelyik ajanlattevd az eljaras
tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevo érdekeit stilyosan sértd cselekményt kdvetett el.

(10) Ervénytelennek tekintendé az ajanlata, igy nem kothet6 szerz8dés olyan természetes vagy
jogi személlyel, akinek érvényes bérleti szerz6dés alapjan a palyazat beadasanak
idépontjaban 30 napot meghalado tartozasa all fenn a Semmelweis Egyetemmel szemben.

(11) Az ajanlatok felbontasat kovetOen, a palyazat lezarasa el6tt a kiird dontése alapjan
lehetdség van artargyalds tartdsdra, amelyre minden érvényes palydzatot benyujtd
ajanlattevot meg kell hivni. Amennyiben csak egy érvényes ajanlat érkezett, artargyalas
helyett az ajanlattevd felhivhat6 ajanlata modositasara.

2.1.5.10.5. Dontés

(1) Az eclbiralast tartalmazd jegyzOkonyv alapjan a bérleti jogviszonyt kezdeményezd
szervezeti egység vezetdjének egyetértésével a VGI a dontési javaslatot jovahagyasra
felterjeszti a kancellarnak.

(2) A palyaztatas eredményét kozz¢ kell tenni legalabb az Egyetem honlapjan. A kozzétételért
felelos a VGI.

2.1.5.11. Elarusit6 automatak elhelyezésének kiegészitd szabalyai

(1) Elarusit6 automatak bérbeadassal torténd elhelyezésekor jelen szabalyzat hasznositasra
vonatkozo6 eldirdsait e pontban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A hasznositas el6készitése soran, a JIF honlapjan kozzétett ,,Bérleti szerz6désminta arusitd
automatak elhelyezéséhez” elnevezésii mintaszerz6dés ¢és a JIF honlapjan a
formanyomtatvanytarban elérhetd 1. sz. melléklet szerinti izembe helyezési jegyzokonyv
alkalmazasa kotelezo.

(3) Egyetemi hasznalatban all6 ingatlanon kizardlag olyan elarusit6 automata lizemeltethetd,
amelyen jol lathatoan feltlintetésre keriilt az elarusitd automata egyedi azonositdsara
alkalmas szerzédés szerinti iizemeltetéjének neve és elérhetOsége.

(4) Az elarusitdé automata tizemeltetésének szerzédésszeriiségét a bérbeadd szervezeti egység
folyamatosan jogosult ¢és koteles ellenérizni és barmilyen hidnyossag, vagy
szabalytalansag esetén intézkedni, és annak haladéktalan megsziintetésére felszolitani az
elarusitd automata tizemeltetdjét.

(5) Az elarusité automata elhelyezéséiil szolgald ingatlant hasznald szervezeti egység tlirni

koteles az elarusité automatahoz kapcsoldodo hatdsagi kényszerintézkedéseket.
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(6) Ezen kényszerintézkedések kizarolag az elarusito automata és annak tartalmanak
megvizsgalasara, lefoglalasara, elszallitasara terjedhetnek ki.

(7) A szerz6dés megszilinése, vagy felmondasa esetén a bérbeadd szervezeti egység koteles
ellendrizni a szerzddés teljesitését tovabba, hogy az érintett elarusitd automata az
ingatlanrdl hataridoben eltavolitasra kertilt.

2.1.6. Bérbevétel
2.1.6.1. A bérbevétel feltételei

(1) Nem egyetemi vagy alapitvanyi tulajdonban all6 ingatlan vagy ingatlanrész ingyenes
hasznalatba-, vagy bérbevételére (tovabbiakban: bérbevétel) kizardlag az Egyetem és a
NEOA alapfeladatainak ellatdsa vagy a feladatellatas egyéb sziikséges feltételeinek
biztositasa érdekében keriilhet sor, amennyiben nem all az Egyetem vagy a NEOA
rendelkezésére hasznalatba vehetd, alkalmas teriilet vagy elegendd kapacitas.

(2) A 90 napot meghalad6 idétartamu bérbevételrdl gazdasagi foigazgatd — a bérbevételt
kezdeményezd szervezeti egység VGI utjan eldterjesztett kérelemre — esetileg dont.
Amennyiben a bérbevétel egészségiigyi szolgaltatds nyujtasaval Gsszefiiggésben kertiil
kezdeményezésre, akkor ahhoz eldzetesen a Klinikai Kozpont elndkének eldzetes
egyetértése sziikséges.

2.1.6.2. Az elbzetes gazdasagi féigazgatoi jovahagyashoz nem kotott bérbevétel

(1) Az eldzetes jovahagyasahoz nem kotott bérbevételt az igényld szervezeti egység sajat
hataskorben késziti eld és bonyolitja le, a kotelezettség vallalasra €s a szerzddéskotésre
vonatkoz6 szabalyok egyidejii betartasaval.

(2) A Dbérbevételrol az alairt szerzddés és a kitoltott, alairt, a JIF honlapjan a
formanyomtatvanytarban elérheté 2.2 szdmt melléklet, valamint az atadasi-atvételi
jegyzOkonyv elektronikus tton torténd megkiildésével a VGI-t az igényld szervezeti
egyseég tajékoztatja.

2.1.6.3. Az clbzetes gazdasagi féigazgatoi jovahagyashoz kotott bérbevétel

(1) A bérbevétel tervezett idopontjat megel6zéen legalabb 30 nappal az elézetes jovahagyasok
megkéréséhez sziikséges adatokat az igényld szervezeti egység szolgaltatja a VGI részére,
az alabbiak szerint:

a) abérbevételi igény és indoklasa,

b) bérbeadod neve, cime és cég adatai,

c) Dbérbevétel pontos cime, helyrajzi szama,

d) abérelni szandékozott teriilet nagysaga, alaprajzokkal,

e) elhelyezendd l1étszam (vezetd és nem vezetd beosztast 1étszam szerinti bontasban)

f) bérleti idotartam (az esetleges opcionalis hosszabbitas lehetdségével egyiitt)

g) harom arajanlattal, vagy a kizarolagossag indoklasaval alatimasztottan a bérbe vételi
helyszin kivalasztasanak indoklasa,
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)

(3)

(4)

(1)
()
3)

(4)

1)
)

h) ismert koltségek, igy kiilondsen: havi bérleti dij, havi lizemeltetési és koziizemi
koltség, kaucio 0sszege,

1) a fedezet rendelkezésre allasanak nyilatkozata (alairt BML).

A rendelkezésére all6 adatok alapjan a bérbevétel engedélyezéséhez sziikséges

el6terjesztést — amennyiben a szervezeti egység a gazdasagi féigazgatol jovahagyast, vagy

a gazdasagi foigazgato altal mar jovahagyott BML-t nem csatolta a kérelméhez - a VGI

késziti eld.

A 90 napot meghalad6 bérleti jogviszonyra irdnyuld bérleti szerzédéseket a bérbe vevéd

szervezeti egység szakmai elokészitése €s a VGI eloterjesztése alapjan a JIF késziti eld €s

egyezteti a bérbeaddval, valamint gondoskodik a szerz6dés tervezet pénziigyi

megfeleloség vizsgalatra kiildésérol.

A Dbérbevétel, mint beszerzés (BML elokészitése, alairatasa, fedezet biztositasa, stb.)

elokészitje és lebonyolitdja az igényld szervezeti egység. A birtokbavételrdl a kitoltott,

alairt, a JIF honlapjan a formanyomtatvanytarban elérhet6 2.2 szamt melléklet, valamint

az atadasi-atvételi jegyzOkonyv elektronikus uton torténd megkiildésével a VGI-t az

igényld szervezeti egység tajékoztatja.

2.1.6.4. A bérleti jogviszony

A bérleti szerzddés érvényességi ideje alatt a szerz6désszerli teljesitéséért a bérbe vevo
(koltségviseld) szervezeti egység vezetdje felel.

A gazdasagi féigazgatoi jovahagyashoz kotott bérbevétel legfeljebb az engedélyben,
hatarozott méretii teriiletre és idOtartamra, tovabba kizarolag engedélyezett célra torténhet.
A bérleti jogviszony szerzédésmodositast igényld valtoztatdsa, vagy a hatarozott bérleti
iddtartam lejarta esetén a bérbevétel meghosszabbitasa, folytatasa kizarolag az eldzetes
hozz4ajarulas keretein beliil, vagy ismételt gazdasagi féigazgatdi hozzajarulas birtokaban
lehetséges.

A bérleti szerz6dés moddositds vagy hosszabbitas kezdeményezése a bérbe vevo
(koltségviseld) szervezeti egység vezetdjének feladata a sziikséges eljaras iddigényének
figyelembevételével.

2.1.7. Hasznositési és bérbevételi monitoring

A VGI nyilvantartja a bérleti szerzédések hasznositasi €s bérbevételi monitoringhoz
sziikséges adatait a szervezeti egységek adatszolgaltatasai alapjan.

A VGI nyilvantartdsanak vezetéséhez a szervezeti egységek gazdasagi koordinatorainak,
vagy gazdasagi vezetdinek kotelezettsége a rendszeres, elektronikus uton (szerkeszthetd
excel és alairt pdf formatumban) torténd adatszolgaltatas a VGI altal kibocsatott adatlapok
¢s teljességi nyilatkozat (a JIF honlapjan a formanyomtatvanytarban elérhetd 2. sz.
melléklet ¢és a valtozassal érintett helyiségek esetében a 3.1. és 3.2. sz. melléklet)
kitoltésével a vagyon@semmelweis-univ.hu cimre tovabbitva.
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1)

()

(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

1)

2.1.8. Helyiség-nyilvantartas

A helyiség-nyilvantartas részei (a mellékletek JIF honlapjan a formanyomtatvanytarban

elérhetdk):

a) 3.1. sz. melléklet szerinti adattartalmu helyiség szintii adatallomany

b) 3.2.sz. melléklet szerinti adattartalmu adatszolgaltatoi teljességi nyilatkozat

c) 3.3.sz. melléklet szerinti adattartalmu épiilet adatlap

A helyiség-nyilvantartdas a helyiséget hasznalo, koltségviseld szervezeti egység

adatszolgaltatasan ¢€s teljességi nyilatkozatan alapulo, az egyes helyiségeket a szabalyzat

szerinti adattartalommal, épiiletenként rogzitd elektronikus formatumu adatbazis, melyben

minden helyiséget a hozzatartozo paraméterekkel egytitt kiilon soron kell szerepeltetni.

A helyiségek nyilvantartasba vételének €s a valtozasok atvezetésének feleldsei:

a) az adatszolgaltatas tekintetében a helyiség elhelyezkedése szerinti illetékes Tomb,
vagy kari gazdasagi igazgatok, hivatalvezetok (tovabbiakban: felelds vezetdk).

b) az adatszolgaltatast koveté nyilvantartasba vétel, valtozas atvezetés tekintetében a
VGI Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Osztalya.

A felelds vezetdk a feleldsségi koriikbe tartozo helyiségek paramétereinek vagy haszndlati

modjanak valtozésait, valamint az Gjonnan egyetemi hasznalatba vett ingatlanok helyiség

adatait, tovabba az egyetemi helyiséghasznalat megsziinését 5 munkanapon beliil

kotelesek a 3.1. sz. melléklet szerinti tartalommal €s 3.2. sz. melléklet szerinti aldirt

teljességi nyilatkozattal elektronikus uton jelenteni a VGI-nek, aki a nyilvantartdsdban

koteles 5 munkanapon beliil atvezeti a valtozasokat. A VGI koteles évente az

adatszolgaltatasra kotelezett felelGs vezetdket irasban nyilatkozattételre felkérni a 2.1.8.1.

pont alapjan valtozasbejelentéshez kotott adatszolgaltatasok teljesitése tekintetében, és a

nyilatkozatok alapjan intézkedni az elmaradt adatszolgaltatasok potlasara.

Felelds vezetd teljességi nyilatkozata hidnyaban (3.2. szdmu melléklet) a nyilvantartasban

adat nem rogzithetd és abban adat nem modosithato.

A helyiség-nyilvantartasba torténd adatfelvételt vagy mddositast a felelds vezetOkon kiviil

a LFUI jogosult kezdeményezni, a rendelkezésiikre 4llo épitészeti-miiszaki

tervdokumentaciok adataira hivatkozassal és a 3.1. sz. melléklet — a tervdokumentacidban

rendelkezésére allo adatokkal torténd — részleges vagy teljes kitoltésével és amennyiben

ismert, akkor a hasznal6 szervezeti egység megnevezésével. Ez esetben a felelds vezetd

3.2.sz melléklet szerinti teljességi nyilatkozatanak beszerzése a VGI feladata.

A helyiség-nyilvantartasba torténd adatszolgaltatast a felelds vezetd altal papir alapon

alairt és digitalizalt dokumentum, valamint szerkeszthetd elektronikus formaban (xIs f4jl)

szlikséges a VGI részére megkiildeni.

2.1.8.1. Valtozasbejelentés

A helyiség-nyilvantartasnak az ingatlan alapadat nyilvantartassal Osszefiiggd teljes
ingatlant, vagy teljes épiiletet érintd valtozésait (pl: teljes ingatlan tulajdonba keriilése,
vagyonkezelGi-, hasznalati jog megsziinése, valamint keletkezése) a JIF kezdeményezésre,
¢s adatszolgaltatasa alapjan a VGI sajat hatdskorében tartja karban.
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(2) Valtozasbejelentési kotelezettséggel jard esemény 3.1. sz. mellékletében szerepld adatok
valtozésa, ide értve ezen adatok valdsagnak megfeleld pontositasat, javitdsat és
kiegészitését is, igy kiillondsen:

a) a helyiséget hasznalo, koltségviseld szervezeti egység valtozasa, ideértve a
feleslegessé valt helyiség visszaadasat is.

b) a helyiség funkcidjanak valtozasa (pl: irodabol rendeld)

€) ahelyiség paramétereinek valtozasa, (pl: levalasztas, egybenyitas)

d) ahelyiség statuszanak valtozasa (pl: hasznalaton kiviil, bérelt).

(3) A kotelezo valtozasbejelentési adatszolgaltatas teljesitése torténhet:

a) a 3.1. sz. melléklet teljeskorti kitoltésével és a felelds vezetd altal alairt 3.2. sz
melléklet szerinti teljességi nyilatkozat, vagy

b) a3.1.sz mellékletének csak a valtozassal érintett helyiségekre vonatkozé adatsorainak
kitoltésével és a felelos vezetd altal alairt 3.2. sz. melléklet szerinti teljességi
nyilatkozat
szerkeszthetd excel és pdf formatumi megkiildésével a VGI részére.

(4) A hianyos, adattartalmaban nem egyértelmii vagy felelés vezet6 alairasa vagy nyilatkozata
nélkiil érkezett adatszolgéltatds alapjan a valtozasok nem vezethetdek 4t a helyiség-
nyilvantartasban, és a valtozasok figyelembe vétele a koltségfelosztasi osztohald esetében
sem lehetséges. Az atvezetés akadalyairél VGI 5 munkanapon beliil értesiti az illetékes
felelos vezetot.

(5) A felelds vezetok a megiiresedd, elhelyezési igény teljesitésére felajanlhatd helyiségekrol
haladéktalanul koételesek tajékoztatni a VGI-t a vagyon@semmelweis-univ.hu email
cimen a (3) bek. b) pontja szerint.

2.2. ERTEKESITES

(1) Jelen pont értékesitési szabalyait az Egyetem és a NEOA tulajdonaban allo ingo-, és
ingatlan vagyonelemek értékesitése soran kell alkalmazni.

(2) Az immaterialis javak korébe tartoz6 vagy szerzéi jogi oltalommal érintett vagyonelemek
€s a muvészeti alkotasok értékesitését jelen fejezet altalanos értékesitési szabalyainak
figyelembe vételével, de az adott vagyonelem tipusra vonatkozé szabalyzo
dokumentumban rogzitett, egyedi eljarasrend szerint lehet végezni.

2.2.1. Felesleges vagyontargyak feltardsa, bejelentése

Az Egyetem szervezeti egységeinek gazdasagi ligyekért felelds vezetdjének (gazdasagi
koordinatoranak) feladatkorébe tartozik a miikodési teriiletén sziikségtelenné valt, de még
hasznalhat6 eszk6zok, készletek rendszeres figyelemmel kisérése, és a sziikséges intézkedések
kezdeményezése.

2.2.2. Az értékesités altalanos szabalyai

(1) Vagyonelem tulajdonjogat atruhazni, csak valos piaci értékének megfeleld ellenérték
fejében, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyositasaval, a legeldnydsebb ajanlatot
tevo részére lehet.
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(2) Palyazati forrasbol finanszirozott vagy szakképzési hozzajarulasbol beszerzett
vagyontargyakat a tdmogatasi szerzddésben meghatarozott idészak alatt a tdmogatasi
szerzddéstol eltéré modon eladni, bérbe adni, egyéb modon hasznositani nem szabad.

2.2.2.1. Az értékesités engedélyezése

(1) Az Egyetem tulajdonaban all6 ingatlan értékesitésr6l a Gazdalkodasi szabalyzatban
rogzitetteket figyelembe véve a Kancellar ecl6terjesztésére a NEOA ¢és a rektor
egyetértésével a szenatus dont.

(2) A NEOA tulajdonaban all6 ingatlan értékesitésrdl a kuratorium dont.

(3) Azingd vagyontargyak értékesitésekor az el6zetes hozzajarulas a 2.2.4.1 pontban rogzitett,
differencidlt eljarasrend szerint torténik.

2.2.3. Ingatlan értékesitése

(1) Az egyetem tulajdonaban allo, értékesitésre szant ingatlan kijelolésére - a Gazdalkodasi
szabalyzatban rogzitettek figyelembe vételével - a rektor egyetértésével a kancellar
jogosult.

(2) A NEOA tulajdonaban allo értékesitésre szant ingatlan kijel6lésére a kuratorium jogosult,
aki a kijeloléssel egyidejiileg dont az ingatlan értékesitési eljaras koltségeinek NEOA
részErol biztositott fedezetérol.

(3) A kijeldlt ingatlanra vonatkozoan a VGI gondoskodik az ingatlanforgalmi- (term6fold
forgalmi-) igazsagiligyi szakértdi vélemény beszerzésérol, és a palyazati felhivas
elokészitéseérol.

(4) A NEOA és arektor elézetes egyetértéséhez sziikséges eldterjesztés elokészitésérol a VGI
gondoskodik, az értékbecslés és a szakigazgatosagok adatszolgaltatasai alapjan. Az
egyetértés birtokaban a szenatusi eldterjesztés elokészitdje a JIF.

(5) A dontés elokészito javaslatnak tartalmaznia kell:

a) azingatlan jogi és hasznalati viszonyanak bemutatasat és annak megallapitasat, hogy
az adott ingatlan nem sziikséges az Egyetem feladatainak ellatasédhoz,

b) az értékesitést megalapozo szakmai érveket, indokokat, a koltségvetési, vagy egyéb
kedvezé iranya hatasok, valamint esetleges hatranyok bemutatasat, célszerliségi,
gazdasagossagi szamitast,

c) az értékesitendd ingatlan megtartasanak hosszu tava pénziigyi, valamint
eredményhatdsai Osszehasonlitasat az értékesitésbdl szdrmazd — a tranzakcid
lebonyolitasi koltségével csokkentett — bevétellel,

d) apalyazati felhivast,

e) az ingatlan el6terjesztés idOpontjaban még min. 60 napig érvényes értékbecslését,
valamint

f) mindazokat a tényeket, érveket, koriilményeket, amelyeket az elGterjesztd a
dontéshozo tajékoztatasa érdekében sziikségesnek tart.

(6) Eltéré dontés hianyaban az értékesitést a 2.1.5.10. pontban rogzitett eljaras rend szerinti
nyilt palyaztatassal kell megkisérelni. Amennyiben a beérkezett vételi ajanlatok egyike

sem ¢éri el az eldzetes szakértdi véleményben megallitott piaci értéket, akkor az értékbecslés
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(7)

(8)
(9)

sziikségszerinti aktualizalasat kovetden a nyilt palyaztatast tovabbi egy izben meg kell
ismételni.

Két sikertelen nyilt palyaztatast kovetden a NEOA egyetértésével donthet a Szenatus az
ingatlan értékbecsléssel megallapitott piaci érték alatti dron torténd értékesitésérdl,
valamint az értékesités tovabbi modjarol.

Az ingatlan adés-vételi szerzddés elokészitését a VGI kozremiikddésével a JIF végzi.

Az Egyetem az ingatlanok értékesitésébol szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek
kiegyenlitését kovetden fennmarado részét az alaptevékenységet szolgald infrastruktura-
fejlesztési célok megvalositasara koteles forditani. Az Egyetem az ingatlan értékesitésbol
szarmazo bevételt miikodési koltségek finanszirozasara nem hasznalhatja fel.

(10) A NEOA az ingatlanok értékesitésébdl szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek

1)

)

3)

(4)

1)

kiegyenlitését kovetden fennmarado részét a KEKVA tv. 1. mellékletében meghatarozott
kozfeladata ellatasat szolgdld infrastruktira-fejlesztési célok megvalositdsara koteles
forditani, az ingatlanértékesitésbol szarmazo bevételt mitkodési koltségek finanszirozasara
nem hasznélhatja fel.

2.2.4. Ingoséagok értékesitése

Az egyes szervezeti egységeknél feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat eldszor az
egyetemi szervezeti egységek kozotti atadas-atvétellel kell megkisérelni, a VGI honlapjan
miikodtetett ,,Egyetemi piactér” feliileten torténd 30 napos kozzététellel. A kozzététel a
specialis berendezések és gépjarmiivek esetében - a rendelkezni jogosult szervezeti egység
vezetd dontésének fliggvényében — mellozheto.

Ingbsag értékesitését a rendelkezni jogosult szervezeti egység vezetdje a JIF honlapjan a
formanyomtatvanytarban elérhetd 5. sz. melléklet szerinti kitoltott és alairt igényld
nyomtatvany VGI részére torténd benyujtasaval elektronikus Gton kezdeményezheti. Az
igényléshez mellékelni kell az eladasi ar 2.2.4.2 pont szerinti meghatarozasat alatimaszto
dokumentumokat.

A VGI koteles eldzetesen az értékesitési igényrdl, az abban megjelolt nyilvanos, vagy
zartkorli palyaztatas koltségeirdl és a varhatd bevétel mértékérdl eldterjesztést készteni - a
2.2.4.1. pontban foglaltak szerint - a kancellar vagy a gazdasagi féigazgatd részére. A
kancellar vagy gazdasagi féigazgatd engedélyezi a nyilvanos vagy zart palyazat kiirasat,
vagy dont a versenyeztetés mellézésérdl. Az értékesitést € dontés hidnyaban, vagy attol
eltéré modon lefolytatni tilos.

Valamennyi értékesitéssel kapcsolatos koltség, igy kiillondsen a hirdetmény, a
dokumentécio, a lebonyolitas koltsége - sikertelen eljards esetén is - az értékesitést
kezdeményez0 szervezeti egységet terheli, amelyet atkonyveléssel rendez a VGI felé.

2.2.4.1. Az ingdsag értékesités modja, elozetes engedélyezése

10 milli6 forint alatti konyv szerinti értékii ingdsag értékesitése esetén
az értékesitésrol €s annak modjarol - ideértve az eladasi &r meghatarozasanak modjat is - a
gazdasagi féigazgatd dont. A gazdasagi foigazgatdi eldzetes engedély beszerzése a VGI

feladata a szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan.
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()

©)

(4)

(1)

)
(3)

(4)

1)
)

10 milli6 forint vagy afeletti konyv szerinti értékii ingosag értékesitésrél és annak modjarol
a kancellar dont. A kancellar el6zetes engedélyének beszerzése a VGI feladata a szervezeti
egység adatszolgaltatasa alapjan.

A feleslegessé valt ingdsag értékesitési folyamatanak megkezdése elott foszabalyként az
ingdsag megvasarlasat — a 2.2.4.2 pont szerint meghatarozott és (1)-(2) bekezdések szerint
jovahagyott eladasi aron — els6ként az egyetemi dolgozok szamara kell lehet6vé tenni a
VGI honlapjan e célbol 1étrehozand¢ feliileten.

Az (1)-(2) bekezdések szerinti eltéré6 dontés hianyaban az értékesités nyilt vagy zart
palyaztatassal torténik.

2.2.4.2. Az eladési ar meghatarozasa

Az értékesitésre szant vagyontargy eladasi arat az eredeti bekeriilési érték, az
elhasznalodasi fok, a korszeriiség, valamint a hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
alapelvek és a Szamviteli politika V. konyv Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
3.2. pont szerinti piaci érték figyelembe vételével kell megallapitani.

A vagyontargy minimum eladasi ara a konyv szerinti érték és a piaci érték alatt nem

hatarozhat6é meg, értékesitéskor a legkedvezdbb arajanlatot kell figyelembe venni.

Az ing6sag eladasi aranak meghatarozasa:

a) 10.000.000,- Ft alatti konyv szerintiérték esetén, akkor torténhet értékbecslé bevonasa
nélkiil, ha piackutatassal (3 db funkciojaban, anyagaban, méretében, fobb
jellemzdiben kozel egyenértékiinek tekinthetd 0j vagy hasznalt ingosag aktualis
kereskedelmi aranak atlagolasaval kalkulalt) alatdmaszthaté az ingdsag aktualis
eladési éra.

b) 10.000.000,- Ft és afeletti konyv szerinti érték esetén az ingdsag jellegének megfeleld
fliggetlen, szakiranyu értékbecsld, szakértd véleményén, vagy beszamitas esetén a
beszallitd konkrét arajanlatan kell, hogy alapuljon.

Amennyiben az értékesités a (3) bekezdés szerinti eladasi aron sikertelen:

a) az cladasi ar megalapozott csokkentésével ujabb értékesitési eljarasra a 2.2.4.1. pont
szerinti ismételt engedélyezést kovetden keriilhet sor, vagy

b) a Selejtezési szabalyzat szerint kezdeményezhet6 az ingdsag selejtezése.

2.2.4.3. Az ing6sag értékesitésébdl szarmazd bevétel

Az ingosag értékesitésbol szarmazd bevétel a szervezeti egység sajat bevétele.
A VGI éltal lefolytatott nyilt vagy zart palyaztatas esetében az értékesitésbdl szarmazo
bevétel 10%-a a VGI-t illeti meg.

2.3. Egyéb rendelkezések

Jelen szabdlyzat mellékletét képezO, a szervezeti egységek feladatellatdsadhoz sziikséges
nyomtatvanyok szerkeszthetd formatumban a JIF alhonlapon elérhetd

Formanyomtatvanytarban keriilnek kozzétételre.
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3. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Uzembehelyezési jegyzékonyv Elarusité automata elhelyezéséhez
— formanyomtatvanytarbdl érhetd el
2. sz. mellékletek: — formanyomtatvanytarbol érhetd el
2.1. sz. melléklet: Bérbeadasi adatszolgaltatasi adatlap
2.2. sz. melléklet: Bérbevételi adatszolgaltatasi adatlap
3. sz. mellékletek: Helyiség-nyilvantartas — formanyomtatvanytarbol érheto el
3.1. sz. melléklet: Helyiség-nyilvantartas adatbekérd
3.2. sz. melléklet: Teljességi nyilatkozat
3.3. sz. melléklet: Epiilet adatlap
sz. melléklet: Elhelyezési igény adatlap — formanyomtatvanytarbol érhetd el
sz. melléklet: Ertékesitési igény bejelenté lap — formanyomtatvanytarbol érhetd el
sz. melléklet: Birtokatruhazasi jegyzokonyv — formanyomtatvanytarbol érhet6 el

No ok

sz. melléklet: Ellendrzési nyomvonalak
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7. szamu melléklet: Ellendrzési nyomvonalak

Bérleti jogviszony létesités palyaztatissal (90 napot meghalado)

Felelgsségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz Folyamat fébb lépései Jovahaova
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés médja | Jovahagyo os;sésjfg:as keletkezett dokumentum
, L, ., , , . , . , L. beszamoltatas, szervezeti
Bérbeadasi igény meghatarozasa, a | bérbe ad6 szervezeti egység | szervezeti egység vezetdje/gazdasagi , i o, , s,
1 L, L , L. ., egyeztetes, egyseég alairas bérbeadasi igény dokumentum
VGl felkérése a palyaztatasra dolgozdja koordinator . .
iratbetekintés vezetdje
oA Vagyon- és . e
Palyézati dokumentécid és ., , L. egyeztetés, . , o palyazati dokumentacio és
2 . , s helyiséggazdalkodasi JIF . . VGI igazgato alairas . ,
hirdetmény elkészitése N iratbetekintés hirdetmény
Osztaly vezetdje
Kozzétételi ajanlatok bekérése a Vagyon- és coveztetes
3 | hirdetmény megjelentetésére, helyiséggazdalkodasi VGl igazgatd . gy . VGI igazgatd n. ¢ n. ¢
. . 21 ; iratbetekintés
ajanlatok elbiralasa Osztaly vezetdje
o . Vagyon- és
A palyazati hirdetmé . . . tetés, , RS . .
4 'pa y,aza ! ) frdetmeny Jogt helyiséggazdalkodasi VGI igazgatod . ceyez e.es, JIF f6igazgato alairas jogi véleményezett hirdetmény
véleményezése - Y- iratbetekintés
Osztaly vezet6je
.. . Vagyon- és ..
Kancellari jovahagyas a hirdetmé . . . s s tetés, , kancellari jovahagya
5 zince ,a“!ov"?, ag,y,as a' frdetmeny helyiséggazdalkodasi VGI igazgatd/ gazdasagi foigazgatd Aegyez e.es, kancellar alairas ancetlafl Jovanagyas
szovegére és kozzétételéhez - iratbetekintés dokumentuma
Osztaly vezetdje
. Vagyon- és
B és (hirdetmé . . . . .
6 esz-erzes, ( rdetmeny helyiséggazdalkodasi VGI igazgatod Beszerzési szabalyzat szerint
megjelenitése) . "
Osztaly vezetdje
. . Vagyon- és
A hirdetmé lentetésének . . . tetés, .
7 rrae me’ny fhegjeienietesene helyiséggazdalkodasi VGI igazgato . ceyez e.es, VGI igazgatd alairas alairt megrendeld
megrendelése N e iratbetekintés
Osztaly vezetdje
Vagyon- és
helyiséggazdalkodasi et szervezeti ovah it értékelési
egyeztetés ovahagyott értékelési
8 | Palyazat lebonyolitasa Osztaly vezetdje (bérbeadod V(I igazgatd . gy . egység alairas . . &Y ot
. , iratbetekintés e jegyzokonyv
szervezeti egység vezetdje
kodzremitkodésével)
21
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Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat

Bérleti jogviszony létesités palyaztatissal (90 napot meghalado)

Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz Folyamat fobb 1épései Jovahaova
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés modja | Joévahagyo O\I’zézjfg:’as keletkezett dokumentum
A kancellar tajékoztatasa az ,
palyaztatasrol, a palyaztatas Vagyon- és egyeztetés kancellar altal jovahagyott
9 ’ helyisé dalkodasi VGl i t6/ gazdasagi f6i t6 . o kancella laira . .
eredményének kancellar ¢ ylseggaz 4 0 ast 18azgalo’ gazdasagl 1o1gazgato iratbetekintés ancetiar alairas eredményhirdetési dokumentum
. . Osztaly vezetdje
jovéhagyasa
Vagyon- és . .
A palyazok értesité alyaztata . . Vagyon- és helyisé dalkoda tetés, . , ,
10 pa y’a ZO, ? estiese a palyaztatas helyiséggazdalkodasi gyon- cs ,e ylSngEiZ. alkodast . ceyez e. es, VGI igazgato alairas levél
eredményérol e 1 . Osztaly vezetdje iratbetekintés
Osztaly kijeldlt dolgozdja
. Vagyon- és
B és (hirdetmé . . . . .
11 esz_erze§ ( frdetmetty helyiséggazdalkodasi VGI igazgato Beszerzési szabalyzat szerint
megjelenitése) i e
Osztaly vezetdje
Vagyon- és
A palyazat eredményének . . . tetes, .
12 “pa,yz,iza eredmenyene helyiséggazdalkodasi VGI igazgatod .egyez e.es' VGI igazgato alairas alairt megrendeld
kozzététele. - . iratbetekintés
Osztaly vezetdje
A VGI el6terjesztése alapjan a
szerzOdés tervezet elokészitése,
valamint megkdildés Jogi és Igazgatasi
13 | véleményezésre a kezdeményezd Foigazgatosag kijelolt Szerz6déskotési szabalyzat szerint végleges szerz4dés tervezet
szervezeti egység €s a nyertes jogésza
palyazo részére, el6készitése
alairasra
A pénziigyi megfeleldségi Jogi és Igazgatasi
14 | vizsgalatra kiildés és a szerz6dés Foéigazgatdsag kijelolt Szerz6déskotési szabalyzat szerint alairt szerz6dés
alairatasa. jogésza
A bérleti 6dés adatainak Vagyon- é . .
'errelsz,erzo e’sa a,a11.1‘a " ., gy ’es L. Vagyon- és helyiséggazdalkodasi egyeztetés, . , , o ,
15 | nyilvantartasba vétele és rogzitése helyiséggazdalkodasi , . . VGI igazgatd n.¢ nyilvantartas
Osztaly vezetdje iratbetekintés

az SAP-ban.

Osztaly kijeldlt dolgozoja
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Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat

Bérleti jogviszony létesités palyaztatas nélkiil (90 napot meghaladé)

Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként
keletkezett dokumentum

Ssz Folyamat lépései Jovihaevs
6vahagyas
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo i fgy
modja
1 g a1 , (4 , , . . beszamoltatas, . )

Leendd bérl6 kivalasztasa, bérleti bérbe ado szervezeti egység . , , szervezeti egység , ,
1 ) .. . . szervezeti egység vezetdje egyeztetés, n.é. n.é

feltételek, dij meghatarozasa dolgozdja . . vezetdje

iratbetekintés
VGI megkeresése, adatszolgaltatas a i . . beszamoltatas, . 3
eqyes 1z L. bérbe vevo szervezeti . , B szervezeti egység L, L, i
2 | versenyeztetés nélkiili bérbeadasi , . szervezetl egység vezetdje egyeztetés, alairéas alatamasztott kérelem
; L, egység dolgozbdja . L vezetdje

engedély kéréshez iratbetekintés

Engedélykérés, majd a dontés ,

megk"ld};':se as er\ie eti egysé vagyon- & egyeztetés
3 g s Eysce helyiséggazdalkodasi VGI igazgato/ GFI . By ., kancellar alairas alairt el6terjesztés, dontés

vezetdjének. , e iratbetekintés

Osztaly vezet6je
bérbe vevo szervezeti
egység vezetdje a Vagyon-
4 | Szerz4déskotés elokészitése és helyiséggazdalkodasi Szerz6déskotési szabalyzat szerint végleges szerzddés tervezet
Osztaly vezetd
kozremiikodésével

A szerz6dés alairatasa és megkiildése az bérbe vevo szervezeti P . . (o "« 1n
5 1,. , Szerz6déskdotési szabalyzat szerint alairt szerz6dés

érintetteknek egység

A bérleti szerz6dés adatainak Vagyon- és Vagyon- és ot

1z . . s s . - s . - cgyezicies, . , , o, ,

6 | nyilvantartasba vétele és rogzitése az helyiséggazdalkodasi helyiséggazdalkodasi iratgbye rekintés VGI igazgatd n.é. nyilvantartas

SAP-ban.

Osztaly kijelolt dolgozdja

Osztaly vezetdje
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Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat

Eldzetes hozzajarulashoz kotott bérbevétel

Felelosségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz Folyamat lépései Jovahaova
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés médja Jovahagyé 0::6:;;:35 keletkezett dokumentum
Bérbevételi igény . , :
o g . . . . beszamoltatas, szervezeti L, . o
meghatarozasa, (arajanlatok bérbe vevd szervezeti egység . , , , , alatamasztott bérbevételi
1 , i . szervezeti egység vezetdje egyeztetés, egység n.é .,
beszerzése) megkiildése a VGI- dolgozdja . . igény
re iratbetekintés vezetdje
. , . . ., , L. beszamoltatas,
Felterjesztés gazdasagi Vagyon- és helyiséggazdalkodasi . , , GFI o, e,
2 e e ix , VGI igazgatd egyeztetés, , alairas felterjesztés, dontés
foigazgatoi dontésre Osztaly vezetdje . o foigazgatd
iratbetekintés
- bérb: 6 ti S . .
3 | Beszerzési eljaras eroe veve szer\:.eze 1 CEYSes Beszerzési szabalyzat szerint komplett alairt BML
vezetoje
SzerzO6dés elokészitése és
tetés bérbeaddval Jogi és 1 tasi F6i tos4 . . JIF
4 ceyez _e ° , er“ea- ova ogres ga{zgzi as.1 (?lgazga osag JIF igazgato attekintés , alairas végleges szerz6dés tervezet
valamint pénziigyi kijeldlt jogéasza foigazgatd
megfelel6ség vizsgalatra kiildés
Szerz6dés elokészitése
’ Vagyon- és helyisé dalkodasi . .
5 | alairatasa, és megkiildése az gyon-cs ? ylseggetz. atkodast Szerz6déskotési szabalyzat szerint alairt szerz6dés
L. Osztaly vezetdje
érintetteknek
A bérleti ddés adatainak . . . .
. erre ! sz,erzo ?S & a' ama Vagyon- és helyiséggazdalkodasi Vagyon- és helyiséggazdalkodasi egyeztetés, . , , o ,
6 | nyilvantartasba vétele és , e L. , . . VGI igazgatd n.é nyilvantartas
Osztaly kijeldlt dolgozdja Osztaly vezetGje iratbetekintés

rogzitése az SAP-ban
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Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat

Eldzetes hozzajarulashoz NEM kotott bérbevétel

Feleldsségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz Folyamat lépései Jévahasvas
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés modja | Jovahagyé ‘l’n(’) digg keletkezett dokumentum
Bérbevételi igén . . . . beszamoltatas, szervezeti o, L,
el eeny bérbe vevo szervezeti egység . . . i . arajanlatokkal alatdmasztott
1 | meghatarozasa, arajanlatok hy szervezeti egység vezetdje egyeztetés, egység n.é . R
o Aal 12 dolgozdja . . bérbevételi igény
beszerzése, értékelése iratbetekintés vezetdje
2 | Beszerzési eljaras bérbe Vevovzzzgfezetl ceysce Beszerzési szabalyzat szerint komplett alairt BML
S 6déskotés eldkészité . " . . AL e A . . oy
3 ZETZOCESKOTES CIORESZIESS, | berbe vevé szervezeti egység Szerzodéskotési szabalyzat szerint szerzOdés tervezet
alairatas, megkiildés
Vagyon- és , . . L .
o , . . , .. , Vagyon- és hel dalkod tetés, . , . o .
4 | Nyilvantartasba vétel helyiséggazdalkodasi Osztaly gyon- cs > yiseggezcatkodast | SBYyezIeies, VGI igazgato n.é nyilvantartas
o . Osztaly vezet6je iratbetekintés
kijelolt dolgozdja
Helyiség-nyilvantartas
Felel6sségi szintek
Ssz Folyamat lépései Folyamat eredményeként
Jévahaovs
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyé O‘I’::égf?as keletkezett dokumentum
4
Adatbekérés / beérkezett helvisée-oazdalkodési beszamoltatas, covetemi helvisée-
1 | adatszolgaltatas adatainak . y ’g g VGI igazgatd iratbetekintés, né. n.é g},] ) ,y &
e, ugyintezo , . nyllvantanas
feldolgozasa és rogzitése helyszini szemle
s egyeztetés, L, .
datmodosit: . dositott t
720 I ,OSI as’ felelds vezetdk (JIF, LFUI) helyiség-gazdalkodasi ligyintézd iratbetekintés, VGI igazgatd n.é o ,Os,l © e?g}ie eml,
kezdeményezése . helyiség-nyilvantartas
helyszini szemle
helyisé dalkodasi Vagyon- ¢s egyeztetés feleld t6 nyilatkozat
3 | éves kontroll felhivés nelylscg-gazdatkodast helyiséggazdalkodasi Osztaly | “2 2o c> VGI igazgato n.é. ©'c0s vezel nyllatkozata
ugyintezo 5 iratbetekintés /adatszolgaltatas
vezetdje
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Helyiséggazdalkodasi €s értékesitési szabalyzat

Ingatlan értékesités folyamata

Felelgsségi szintek

Folyamat eredményeként

Ssz Folyamat f6bb l1épései Jovahaova
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés médja Jévahagyé 0:6:;;:“ keletkezett dokumentum
Co L, L e ers el6terjesztd e , | beszamoltatas, egyeztetés, , L, et es
1 | Ertékesitésre szant ingatlan kijeldlése . ., JIF/gazdasagi f6igazgatod . L kancellar/rektor alairés értékesitési kijelolé dokumentum
szakigazgatosag vezetdje iratbetekintés
Igazsagiigyi szakért6i ingatlan Vagyon- & beszamoltatas, egyeztetés
2 | BAzsaguBYl szakeriol ing helyiséggazdalkodasi VGI igazgat6 . » B * | gazdasagi fSigazgato alairas értékbecslé szakvélemény
értékbecslés készittetése N iratbetekintés
Osztaly vezetdje
Kuratoriumi/ rektori elzet . kancellar/gazdasagi beszamoltatas, tetés, . .
3 ura ?rl}lml reitont elozetes VGI igazgatod an”c.e ar ga’z asagt cszamottatas .eg}fez eres kuratorium/rektor alairas kurat6ériumi/rektori dontés
egyetértés foigazgato/ JIF iratbetekintés
. S kancellar/gazdasagi beszamoltatas, tetés, , e e
4 | Szenatusi dontés JIF jogi igazgato an”c.e ar ga,z asagl esza@o atas ?g}fez etes szenatus alairas szenatusi dontés
féigazgato/ JIF iratbetekintés
Vagyon- és . .
. . VGI t6/ gazdasa . . . .
5 | Palyaztatas lebonyolitasa helyiséggazdalkodasi lg?(,z),igaaz ag;)z asagl egyeztetés, iratbetekintés kancellar alairas palyazati eredmény hirdetménye
Osztaly vezetdje £az8
Ingatlan adas-vételi 6dé JIF jogi i to (VGI
p | neatian adaswvelell szerzodes jogi igazgat6 ( Szerz6déskotési szablyzat szerint alairt adésvételi szerzédés

megkdtése

kozremiikodéssel)
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