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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1.A szabalyzat célja

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem), mint kozérdekii, vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) kezeld szerv altal végzett adatkezelési
tevékenység rendjének a meghatarozasa.

1.2.A Szabalyzat hatalya

(1) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat — 1. Konyv — Kozzétételi szabalyzat (a

tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed

a) az Osszes, a vonatkozd jogszabaly altal kozérdekiinek, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsitett adatra;

b) az Egyetemre és minden szervezeti egységére, ahol kozérdekii, vagy kozérdekbol
nyilvanos adat kezelése torténik;

€) mindenkire, aki kozérdeki, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot kezel, vagy az
Egyetemen folytatott tevékenysége soran ilyen adatot ismer meg;

d) Az egységes értelmezés és alkalmazas eldsegitésében a Jogi és Igazgatasi
Fodigazgatosag (a tovabbiakban: JIF) nyujt timogatast.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. Felelosségek, feladatok és hataskorok

Az érintett személyekkel €s szervezeti egységekkel kapcsolatban a feladatok, felelosségek és
hataskorok a jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan keriilnek
meghatarozasra.

2.2.Az adatszolgaltatést teljesitd szervezeti egységek

(1) *Az Egyetemre kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban, irasban vagy elektronikus
uton barki benyujthat a holnapon kozzétételre keriilo tajékoztatoban foglaltak szerint.

(2) A kozérdekl adatszolgaltatast a JIF végzi. Sziikség esetén a kozérdekli adatigénylés
adatainak kiadhatdsagaval kapcsolatban a JIF az Adatvédelmi és Betegjogi Kozponthoz (a
tovabbiakban: ABK) fordul.

Infotv. 28. §
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(3) Amennyiben az Egyetem barmely szervezeti egysége kozérdek(i adat megismerése iranti
igény teljesitésére vonatkoz6é megkeresést kap, koteles azt haladéktalanul tovabbitani a
kozerdeku@semmelweis.hu cimre.

(4) A kozérdekli adatszolgaltatasi igényt a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil kell
teljesiteni, vagy indokolt esetben elutasitani.

(5) ?Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, vagy nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato.

(6) Az adatot keletkeztetd, kezeld szervezeti egység felel az adatszolgaltatas
a) tartalmanak valodisagaért és teljeskortiségéért,

b) id6beni vagy nem teljesitéséért.

C) Az adatszolgaltatas hianyos, késedelmes vagy nem teljesitése miatt indult hatosagi,
vagy peres eljardsban az érintett szervezeti egység vezetdje felelés az eljarési
cselekmények végrehajtasaért, tovabba az eljarasi hataridok betartasaért,
betartatasaért. Az ilyen cselekmények miatt indult hatdsagi, vagy peres eljarasban
megallapitott esetleges fizetési kotelezettséget az érintett szervezeti egység
koltségvetésére kell terhelni.

(7) Az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység vezetdje jogi kérdésekben a JIF
allasfoglalasat és tajékoztatasat kérheti.

2.3.Az adatigénylés teljesitésének rendje

(1) AJIF az igény kézhezvételét kovetden megvizsgalja a beérkez0 igényt, és dont arrol, hogy:
a) amegkeresés kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint
b) azigény teljesitésének vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egyéb
akadalya.
(2) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni, ha
a) °kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem minésiilé személyes adatokra vonatkozik,
b) “dontés megalapozasat szolgald adatra vonatkozik,
c) Satfogd szamlaszintdi, valamint tételes ellenérzésre feljogositott szervek hataskorébe
tartoz6 szamlaszintli adatokra vonatkozik,
d) ©nem all rendelkezésre az adott adat,
e) az azonos adatigénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulod
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be,

2 Infotv. 29. § (1) és (2) bek.
3 Infotv. 3. § 5 pont

4 Infotv. 27. § (5) —(6) bek.
5 Infotv. 27. § (7) bek,
®Infotv. 3. § 5 pont
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©)

(4)

(5)

(6)

f)

9)

"az adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezEsét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatés és értesités megadhato,

8a jelentds terjedelmii adatszolgaltatds teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérdl szo0lo tdjékoztatast kovetden az adatigénylé nem, vagy nem hatariddben
nyilatkozik, valamint, ha a koltségtéritést az adatigényld hataridében nem fizeti meg.

%Az adatszolgaltatas korlatozhato:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

jogszabalyban meghatarozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kornyezet-
vagy természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
blincselekmények iildozése vagy megelozése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra, birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi
eljarasra tekintettel),

ha olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést
eredményez, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna az Egyetemmel szerzddéses jogviszonyban allo
szerveknek, személyeknek,

az Eurdpai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
szamlaszintii adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatas korében,

az Egyetem azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil az Egyetem kozfeladatainak ellatasahoz,

amennyiben az adatigényld felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

Az igény (1) bekezdés szerinti vizsgalatat kdvetden a JIF a kozerdeku@semmelweis.hu e-
mail cimrél, az igény kézhezvételét kovetd lehetd legrévidebb idon beliil jogi
allaspontjaval és a teljesitésre meghatarozott hataridd kozlésével egyiitt megkiildi az
adatigénylést az érintett szervezeti egység részére.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést, és
az alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatja a JIF-et:

a)
b)

c)

d)
e)

az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges,

az adatigénylés jelentds terjedelmil, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsdhoz

sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, ezaltal

ba) a teljesitéshez a hatarid6 hosszabbitasa sziikséges,

bb) felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségei, az egyéb lehetdségek kozlésével,

az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités

meértékének kozlésével,

az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével,

az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység az adatigénylést — amennyiben
nem meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly — a JIF altal megjelolt
hataridében koteles teljesiteni.

7 Inftov. 29. § (1b) bek.
8 Infotv. 31.§
9 Infotv. 27. § (2) bek.
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(7)

1)

()

(3)

(4)

(5)
(6)

(")

Teljesitésnek mindsiil, amikor az adatszolgéltatas igazoltan kézbesitésre kertil.

2.4 Koltségtérités megallapitasa, mértéke, megfizetésének modja

YAz adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdé koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott koltségtérités
allapithatd meg, amelynek 0sszegérol az adatigénylot az adatigény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell. A koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti
egység allapitja meg, és a JIF kozli az igényldvel.

1Az adatigényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hatariddbe nem szadmit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az Egyetem altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Egyetem részére
megfizetni.

12Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatiasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, vagy a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

BA koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a
teljesitéshez  sziikséges, igazolt koltségraforditdsa (Onkoltségszamitas) ardnyédban
hatdrozza meg.

A Kkoltségtérités mértéknek meghatdrozasa soran, a koltségelemekkel kapcsolatban
felmertiild kérdés esetén a Gazdasagi Féigazgatdsag nyujt tajékoztatast.

A koltségtérités az adatigényld részérdl az Egyetem altal kiallitott szamla ellenében, az
Egyetem bankszamlajara fizetendd meg. Atutalas esetén a kozlemény rovatban minden
esetben sziikséges feltiintetni a ,,k6zérdekli. XXX kifejezést, ahol az XXX minden esetben
a koltségtérites megallapitasarol szolo, a JIF altal az adatigényldnek kikiildott
tajékoztatoban megadott hivatkozasi szam.

Készpénzfizetés esetében lehetdség van a koltségtérités készpénz-atutalasi megbizassal
torténd megfizetésére, vagy az adatigényld altal az érintett szervezeti egységnél torténd
megfizetésre. A szervezeti egységnél torténd megfizetés esetében is kotelezd a
készpénzfizetési szdmla kidllitasa, valamint igazolas arrol, hogy az adatigényld megfizette
a koltségtéritést. Ezt az igazolast az érintett szervezeti egység gazdasagi tigyekért felelds
vezetdje allitja ki. A készpénzben, az érintett szervezeti egységnél torténd fizetésre a

10 Inftov. 29. § (3) bek.
Unfrov. 29. § (3a) bek.
2Infiov. 29. § (4) bek.
BInfiov. 29. § (5) bek.
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szervezeti egység gazdasagi tlgyekkel foglalkozo helyiségében (pénztar vagy
ellatméanykezeld hely) keriilhet sor.

(8) A fizetés modjat az adatigényl6 a koltségtérités 6sszegérol torténd, az adatigény teljesitését
megelozo tdjékoztatasra vonatkozd nyilatkozatdban jeloli meg.

2.5.Ko6zérdeki adatok kozzétételének rendje

2.5.1. A kozzétételi lista

(1) A kozzéteendd adatok tételes felsorolasat, tovabba — az egyes adatok vonatkozasaban —
az adatfelelOs (szervezeti egység) megjelolését, az adatok kozzétételének, modositasanak
szabalyait a szabalyzat 2/A-B. szamu mellékletei 6sszefoglaloan tartalmazzak (altalanos,
kiilonos kozzétételi lista.)

(2) Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét a szabalyzat
2/A-B. szamu mellékleteiben meghatarozott idokozonként a JIF-nek (a tovabbiakban:
adatk6zl6) cimzett, kozzetetel@semmelweis.hu cimre kiildott elektronikus levélben
kezdeményezi.

(3) A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a szabalyzat 2/A-B. szamu
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben kell megadni. Amennyiben az adatfelelds a
kozzététel kezdeményezésekor a kdzzéteendd adatokat nem a szabalyzat 2/A-B. szamu
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben ¢és tartalommal adja meg, a JIF
visszautasithatja az adatok kozzétételét.

(4) A szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljeskoriiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért
az adatfelelés felel. A JIF, mint adatkdzlé a szolgaltatott kozzéteendd adatok
teljeskoriiségét, valamint valosagtartalmat nem vizsgalja.

(5) A JIF gondoskodik a kozzéteendé adat kozzétételérdl és a kozzététel megtorténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(6) Az adatfelelés az (5) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat,
valamint teljeskortiségét.

(7) A Kkozzétett adatok helyesbitését az adatfelelés a tudomasara jutasat kovetGen
haladéktalanul kezdeményezi a kozzetetel@semmelweis.hu cimre kiildott elektronikus
levélben.

2.6. Az adatkoz16 egyéb feladatai

(1) AJIF szervezetén beliil a Szervezési és Igazgatasi Kézpont, mint adatk6z16 a kozzéteendd
adatok vonatkozaséaban:
a) a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktarajat és
formajat,
b) gondoskodik a kézzéteendé adatok folyamatos hozzaférhetéségérol,

YInftov. 33. § -37/a. § ok
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C) Dbiztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal,

d) gondoskodik a kézzéteendd adat el6z6 allapotanak archivalasarol abban az esetben,
ahol ezt a jogszabaly eldirja,

e) gondoskodik a kezelésében 1év0, kozérdekii adatot tartalmazo honlap, adatbazisok,
valamint nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasarol és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes
kozadatkeresO rendszerbe tovabbitott kdzérdekii adatok tartalmaért €s a tovabbitott
kozérdek adatok rendszeres frissitéséért is.

2.7. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei ¢€s feliilvizsgalata

(1) Az Egyetem a kozzétételi listak adatait a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szo16 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben
meghatarozottak szerint teszi kozzé.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatarol a targykor szerint érintett adatfelelds szervezeti
egység minden év aprilis 10-ig t4jékoztatast kiild az adatkozld (JIF) részére. A
feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendé adatoknak 2.5.1. (2)
pontban meghatarozott id6kozonkénti adatszolgaltatasi kotelezettségét.

(3) Az adatfelel6sok tajékoztatasa alapjan és a jelentds aranyban, vagy mennyiségben
felmertilt kozérdekli adatmegismerési igények alapjan a kdzzétételi listdk modositast a JIF
kezdeményezi a kancellarnal, minden év majus 31-ig.

3. Melléklet

1. szamu melléklet: Kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités —
formanyomtatvanytarbdl érhetd el

2. szamu melléklet: Kozzétételi listak

3. szamu melléklet: Ellen6rzési nyomvonal

Bnftov. 29. § (3) bek.
16 |nftov. 37/A. § -37/B §
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2/A Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyi adatok (kapcsolat, szervezet, vezetok)

Az adat leirasa

Az adatfelelés

Az adatfelelds
kozlési
kotelezettségének
gyakorisaga, az
adatok frissitése

Torlés
gyakorisaga /
Megorzés

Az Egyetem hivatalos neve (magyar mellett angol
és német nyelven), székhelye, postai cime
(levelezési cim és postafiok), telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime (Hivatali
Kapu), honlap URL-ja

jogi és igazgatasi
foigazgato

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az Egyetem szervezeti felépitése a szervezeti

jogi és igazgatasi

A valtozasokat

Az eldz6 allapot

egységek megjelolésével, az egyes szervezeti | foigazgatd kovetden azonnal nem tdrlendd
egységek feladatai

Az Egyetem vezetdinek és az egyes szervezeti | emberierdforras- A valtozéasokat Az eldz6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége | gazdalkodasi kovetden azonnal torlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) | féigazgato

Szenatus létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

szenatusi fotitkar

A valtozasokat
kovetden azonnal.

Az eldz6 allapot
nem torolhetd.

Az Egyetem irdnyitasa, feliigyelete vagy | jogi és igazgatdsi | A valtozasokat Az el6z6 allapot
ellenérzése alatt 4allo vagy aldrendeltségében | foigazgatod kovetden azonnal 1 évig
mik6dd mas kozfeladatot ellatd  szervek archivumban
megnevezése (neve, székhelye, postai cime, tartasaval
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalati
elérhetdségei
Az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo, illetve | gazdasagi A valtozasokat Az el6z6 allapot
részvételével mikodé gazdalkodd szervezet neve, | foigazgato, jogi és | kovetden azonnal 1 évig
székhelye, elérhetOsége (postai cime, telefon- és | igazgatasi archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), | féigazgatd tartasaval
tevékenységi kore, képviseldjének neve, az
Egyetem részesedésének mértéke
Az Egyetem altal alapitott lapok neve, a | marketing ¢és | A valtozasokat Az el6z6 allapot
szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a | kommunikacios kovetden azonnal 1 évig
fészerkesztd neve foigazgatd archivumban

tartasaval
Az Egyetem felettes szervének, hatésagi dontései | jogi és igazgatdsi | A valtozasokat Az el6z6 allapot
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult | féigazgatd kovetden azonnal 1 évig
szervnek, ennek hidnydban az Egyetem felett archivumban
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. tartasaval
pontban meghatarozott adatai
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Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Az adat leirasa

Az adatfelel6s

Az adatfelels
kotelezettségének
gyakorisaga, az adatok
frissitése

kozlési

Torlés gyakorisaga /

Megoérzés

Az Egyetem feladatat és
alaptevékenységét meghatarozo, az
Egyetemre vonatkozo alapvet6
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszko6zok,
valamint a szervezeti ¢és miikodési
szabalyzat, az adatvédelmi ¢és
informécidbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

jogi és
igazgatasi
foigazgatd

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

Az Egyetem 4altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezeése,
tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért  fizetendd  dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

gazdasagi
foigazgatd

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

Az  Egyetem  altal  fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartdsoknak az
Itv. szerinti azonositd adatai; az
Egyetem altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

informatikai
foigazgatod

A valtozasokat koveten
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak

marketing és

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1

cime, témaja, a hozzaférés modja, a | kommunikacios évig archivumban
kiadvany ingyenessége, illetve a | féigazgatd tartasaval
koltségtérités mértéke
Az Egyetem altal kozzétett | marketing és | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények kommunikacios archivumban
foigazgatod tartasaval
Az Egyetem altal kiirt palyazatok | gazdasagi Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
szakmai leirdsa, azok eredményei és | foigazgato, évig archivumban
indokolasuk innovacios tartasaval
igazgato
Az Egyetemnél végzett | ellendrzési A vizsgalatrol  szo0lo | Az eldzd allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos | igazgato jelentés  megismerését, | évig archivumban
vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos valamint a jovahagyott | tartasaval
megallapitasai intézkedési terv
megkiildését  kdvetéen
haladéktalanul
11
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9. A kozérdekli adatok megismerésére | jogi és | Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyuld igények intézésének rendje, | igazgatasi torlend6
az illetékes szervezeti egység neve, | foigazgatd
elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelés, vagy az
informéaciés  jogokkal  foglalkozo
személy neve

10. | Az Egyetem tevékenységére | gazdasagi Negyedévente Az el6z6 allapot 1
vonatkozd, jogszabadlyon alapuld | féigazgatd évig archivumban
statisztikai adatgy(ijtés eredményei, tartasaval
idébeli valtozasuk

11. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos | SZIK igazgatd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas évig archivumban
adott szervre vonatkoz6 adatai tartasaval

12. | Az Egyetemre vonatkozd kiilonds | jogi és | A valtozasokat kdvetden | Az eléz6 allapot
kozzétételi lista igazgatasi azonnal torlendd

foigazgatd
I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Adatfelelés Frissités Megérzés

1. Az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény | gazdasagi A valtozéasokat A kozzétételt
szerinti beszdmoldja vagy éves koltségvetés | foigazgatd kovetden azonnal kovetd 10 évig
beszamoloja

2. Az Egyetemnél foglalkoztatottak 1étszdmra ¢és | emberier6forras- | Negyedévente A kiilon
személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok, | gazdalkodasi jogszabalyban
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd tisztségviselok | foigazgatd meghatarozott
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, ideig, de
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak legalabb 1 évig
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve archivumban

tartasaval

3. Az Egyetem altal nytjtott, az allamhaztartasrol szold | gazdasagi A dontés A kozzétételt
torvény  szerinti  koltségvetési  tdmogatasok | féigazgatd meghozatalat kovetd 5 évig
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, kovetd hatvanadik
Osszegére, tovabbd a tamogatdsi  program napig
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a  koltségvetési  tdmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond
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4, Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az | gazdasagi A dontés A kozzétételt
allamhaztartashoz  tartozd  vagyonnal  torténd | féigazgatd meghozatalat kovetd 5 évig
gazdalkodéssal Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd kovetd 60. napig
vagy azt meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozd  szerzdések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koto felek
neve, a szerz6dés értéke, hatirozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai a mindsitett adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
uigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott
azonos targyt szerzGdések értékét egybe kell

szamitani.

5. Az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatasara (igy | gazdasagi Negyedévente A kiilon
kiilondsen egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottjai | féigazgatod jogszabalyban
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei meghatarozott
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai  betegei ideig, de
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet legalabb 1 évig
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal archivumban
ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, tartasaval
otmillié forintot meghalado kifizetések

6. Az Eurdopai Unid tamogatasaval megvalosuld | innovacios Negyedévente Legalabb 1
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések | igazgatod évig

archivumban
tartasaval

7. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az | gazdasagi Negyedévente Legalabb 1
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol) foigazgatd évig

archivumban
tartasaval

2/B KULONOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyi adatok

Az adat leirasa Az adatfelelos Az adatfelelos Torlés gyakorisaga A kozzétételt
kozlési / Megérzés el6iro jogszabaly
kotelezettségének

gyakorisaga, az
adatok frissitése

1. | Alapito Okirat, | jogi és igazgatasi | A valtozasokat Az el6z6 allapot A felsdoktatasrol
szabalyzatok és | foigazgato kovetden azonnal nem tordlhetd. sz010 térvény
nyilvanossagra hozott

egy¢b belsd szabalyozok

2. | Az Egyetemen miikodd | érdekképviseletek A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 A munka
érdekképviseletek vezetoi kdvetden azonnal ¢évig archivumban torvénykonyverdl
tartasaval sz016 torvény
13
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Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Az adat leirasa

Az adatfelelés

Az adatfelelos
kozlési
kotelezettségének
gyakorisaga, az
adatok frissitése

Torlés gyakorisaga
/ Megorzés

A kozzétételt
el6iro jogszabaly

A Szenatus hatarozatai

szenatusi fotitkar

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
nem tordlheto.

A fels6oktatasrol
sz616 torvény

A hallgatéi jogviszony | oktatasi A valtozasokat Az el6z6 allapot A felséoktatasrol

1étesitésének rektorhelyettes kovetben azonnal nem torolhetd. 2010 torvény 11.

kovetelményei  (felvételi § 1)

kovetelmények)

munkaltatoi jogok | emberieréforras- A valtozasokat A kozzétételi rend A felsdoktatasrol

gyakorlasanak rendje gazdalkodasi kdvetéen azonnal szerinti, az el6z6 sz616 torvény 24.

foigazgatod allapot archivumban | § (7)
tartdsaval.

Beszamolo az Egyetem | dékanok, Doktori | A tanév végét A kozzétételt A felséoktatasrol

oktatasi, kutatasi, | Iskola elnoke, | kdvetd 90 nap kovetd 5 évig sz616 torvény

fejlesztési és innovacios | tudomanyos és archivumban

tevékenységérél és az | innovacids tartasaval

aktualis eredményekrél rektorhelyettes

Az intézményi vardlista orvosszakmai A valtozast kovetd | Az eldzd allapot A kotelezo

foigazgatod 3 napon beliil tor6lhetd. egészségbiztositas

ellatasairol szolo
1997. évi
LXXXIII. torvény
és a kotelezo
egészségbiztositas
ellatasairol szolo
1997. évi
LXXXIII. toérvény
és a 46/2006.
(XIL. 27.) EiM
rendelet

A téritési dij ellenében | gazdasagi A valtozasokat A kozzétételt A téritési dij

igénybe vehetd egyes | foigazgato, kdvetden azonnal kovetd 5 évig ellenében igénybe

egészségligyi orvosszakmai archivumban vehetd egyes

szolgaltatasok téritési dija | foigazgatd tartasaval egészségiigyi
szolgaltatasok
téritési dijarol
2016 284/1997.
(XI1. 23.) Korm.
rendelet
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3. szamu melléklet: Ellen6rzési nyomvonal

3/A. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

felelosségi szintek

folvamat lénései el6készités ellenérzés Svahagvas folyamat eredményeként
y P lépései feladatgazda ellenérzé pg jovahagyo jovahagy keletkezett dokumentum
modja modja
Adatok Adatok . Meghatarozott szerkezetben
N .. oy adatfelel6s o .
kozzétételének Osszegylijtése, szervezeti eovss elkészitett elektronikus
kezdeményezése | elokészitése Kijelolt EYSCE | adatfelelds adatfelel6s dokumentum, levél
munkatdrsa, helyi izef;re\g;:tl egység | jovahagyas izeezrgg;;:tl egység | e-mail/alairas
adatvédelmi ) )
felelds
Adatok Beérkezett adatok . L. Meghatarozott forméaban
. . . . Jogi és Igazgatasi .
kozzététele fogadasa, formai Lo D L. T L. kozzétett adat
. Féigazgatosag jogi és igazgatasi o . jogi és igazgatasi s
megfelel6ség N ; jovahagyas ) e-mail/alairas
.o s kijelolt foigazgatd foigazgatd
ellendrzése. ,
munkatarsa
A kozzétételi aktualis allapot B Feliilvizsgalat eredményét
. N adatfelelds S 1
listak vizsgalata, adatok szervezeti eavss tartalmazé levél
feliilvizsgalata kozzétételének Kijelolt EYSCE | adatfelelds adatfelelds
kezdeményezése munkatérsa, helyi szerv?etl egység | jovahagyas szerve:;eﬂ egység | e-mail/alairas
. . vezetdje vezetbje
adatvédelmi
felelds
n.€.: nem értelmezhetd
15

Hatalybalépés id6pontja: 2022. december 22.




Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat — II. Konyv — Kozzétételi szabalyzat

3/B. A koézérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

felelosségi szintek
folyamat Iépései elékészités lépései “elendrzs | jGvahagyas | [clyamat eredményeként
Y P P feladatgazda | ellenérzé fng djoa e jovahagyo Jn(: :,; dja gyas keletkezett dokumentum
Ko6zérdekii adat megismerése A beérkezett igény Jogi allaspontot tartalmazo
iranti igény megvizsgalasa iktatasa; a . dokumentum (e-mail,
. . > . . Jogi és , ,
(kozérdekii-e a kért adat? van-e | szervezeti L ., ., papiralaptt).
a teljesitésnek akadalya?) egységekhez Igazgatasi Jogl €5 Jogl €5
’ beerkezett ioénvek Foigazgatosdg | igazgatasi | jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas
FReZEISENYCR | ijelslt f8igazgatd féigazgato

tovabbitasa a Jogi .

. g munkatarsa

és Igazgatasi

Féigazgatosagra.
Teljesithet6ség esetén az A kimend levél Az igényt tovabbito vagy
adatigényléssel érintett elokészitése. TTF kiielslt jogi és jogi és elutasité dokumentum (e-
szervezeti egység felé munkJa thrsa igazgatasi | jovahagyas igazgatasi e-mail/alairds | mail, papiralapa).
tovabbitas; akadaly esetén az foigazgatd foigazgatd
igény elutasitasa.
Az adatigényléssel érintett Sziikséges-e az Tovabbi intézkedést
szervezeti egység megvizsgalja | adatigénylés megtételét igényld
az igénylést, és tajékoztatja a pontositéasa, a Az érintett Az érintett A7 érintett dokumentum (e-mail,
JIF-et, hogy sziikséges-e hatarid6é szervezeti . . papiralaptt).

L1 s , , ir , . szervezetl - ; szervezetl . e,

tovabbi intézkedés megtétele. hosszabbitasa, vagy | egység helyi covsé jovahagyas covsé e-mail/alairas

koltségtérités adatvédelmi gy g gy g

i e vezetoje vezetoje

kérése, esetleg felelose

tovabbi jogi

allasfoglalas, stb..
Sziikséges intézkedések Az intézkedések Lo ., Intézkedések megtételét
megtétele (hataridé indokoltsaganak JIF kijelslt jogres o |logies . .. | tartalmazé dokumentum

ros e a i . . B , igazgatasi | joOvahagyas igazgatasi e-mail/alairas . , ,
meghosszabbitasa, koltségtérités | vizsgalata, kimend | munkatirsa fBioazeatd fBioazeatd (e-mail, papiralapt).
Osszegének jelzése, az igény levél elokészitése. 8478 £az8
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felel6sségi szintek

folyamat lépései elokészités 1épései ellendrzés jovahagyas folyamat eredményeként
Y P P feladatgazda | ellenérzd médja jovahagyo Jm sdja g8y keletkezett dokumentum
pontositasanak kérése, tovabbi
jogi allaspont adésa)
5. | Szervezeti egység teljesiti az A kért adatok Az érintett Az érintett Az érintett A kért adatokat tartalmazo
igényt a JIF felé Osszekészitése. szervezeti szervezeti szervezeti dokumentum (e-mail,
egység helyi . jovahagyas . e-mail/alairds | papiralapu).
: . egység egység
adatvédelmi e o
. vezetoje vezetoje
feleldse
6. | Az adatigénylés teljesitése Kimend levél TIF kiselslt jogi és jogi és A kért adatokat tartalmazo
elékészitése. munkja thrsa igazgatasi | jovahagyas igazgatasi e-mail/alairas | dokumentum (e-mail,
foigazgatd foigazgatd papiralapt).
7. | A beérkez6 adatigénylések Igények iktatasa, TIF kiselslt jogi és Elektronikus nyilvantartas
nyilvantartasanak vezetése rogzitése ve igazgatasi | jovahagyas n. é. n. ¢
munkatarsa . \
foigazgatd
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