A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak
107/2022. (XI1.19.) szamu hatarozata
a Szabdlyzatok konyve IV. iitemrol
1.§ A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzMSz 1.1. Rész 3. § (4) bekezdés c) pontjaban

2.§

3. §

4. §

5.§

kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta a Szabalyzatok kdnyve IV. iitemrdl sz6l6
eléterjesztést és azt elfogadta.

(I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eléterjesztés 1. sz. melléklete
szerinti Esélyegyenldségi szabalyzatot.

(2) Az Esélyegyenléségi szabdlyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a rektor és kancellar E/1/2020. (IV.28.) szamu
hatarozattal elfogadott és E/3/2021. (VI.17.) szdm® hatarozattal moddositott
EsélyegyenlOségi szabalyzata.

(I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 2. sz. melléklete
szerinti Kotelezettségvallalasi szabalyzatot.

(2) A Kotelezettségvallalasi szabélyzat a jelen hatarozat a kozzététellel 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a kancellar K/4/2020. (IV.29.) szdmu hatarozattal
elfogadott és K/30/2020.(VIIL.06.), K/32/2020. (X11.02.), K/1/2021. (V.31.), K/10/2021.
(VI.09.) szamu hatarozattal modositott Kotelezettségvallalasi Szabélyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 3. sz. melléklete
szerinti Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzatot.

(2) A Helyiséggazdalkodasi és értékesitési szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF
alhonlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatélyon kiviil helyezésre keriil a kancellar K/9/2021. (V1.04.) szdmu hatarozattal
elfogadott Vagyon- és Helyiséggazdalkodasi Szabalyzata, valamint a vagyon-, és
helyiséggazdalkodasi szabalyok egységes végrehajtasarol sz616 KKORL/3/2020. (111.10.)
szamu kancellari korlevél.

(I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elSterjesztés 4. sz. melléklete
szerinti Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzatot.

(2) Az Adatvédelmi és kozzétételi szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.



6.§

7.§

8. §

9.§

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a rektor és kancellar E/3/2020. (VIL.30.) szamu
hatarozattal elfogadott és E/2/2021. (VI.17.) szamu hatarozattal modositott A
Semmelweis Egyetem adatvédelmi, valamint a k6zérdekl adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szolo szabdlyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés S. sz. melléklete
szerinti Felel6s szervezetiranyitasi szabalyzatot, amely harom konyvbol all:

a) I. Konyv: Integralt kockazatkezelés eljarasrendje

b) II. Konyv: Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

¢) III. Koényv: Panaszok, bejelentések, betegpanaszok kezelésének eljarasrendje

(2) A Felel6s szervezetiranyitési szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre kertil a kancellar K/27/2020. (VIII1.03.) szamu hatarozattal
elfogadott és K/12/2021. (VI1.10.) szamu hatarozattal médositott Belsé kontrollrendszer
Szabalyzata.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eloterjesztés 6. sz. melléklete
szerinti Szolgaltatasi szabalyzat cimi dokumentumot, amely két konyvbdél all:

a) I. Kényv: Szolgéaltatasi szabalyzat

b) II. Koényv: Logisztikai szabalyzat

(2) A Szolgaltatasi szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan tortén6 kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre kertil a kancellar

a) K/10/2020. (VIL.29.) szamu hatarozattal elfogadott és K/7/2021. (VI.17.) szamu
hatarozattal mddositott Szolgaltatasi Szabalyzat,

b) K/12/2020. (VIL.29.) szamu hatarozattal elfogadott és K/11/2021. (VI.10.) szamu
hatarozattal mddositott Gépjarmii és taxihasznélat rendje.

(1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elbterjesztés 7. sz. melléklete
szerinti 33/2022. (V.13.) szamu hatarozattal elfogadott Szerzédéskotési szabalyzat
modositasat.

(2) A Szerz6déskotési szabalyzat a jelen hatdrozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi foigazgatdt, hogy a jelen el6terjesztés
szerint elfogadott modositasokat atvezesse a Szerzddéskotési szabalyzaton.

(4) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Semmelweis Egyetem tulajdonaban, vagy
vagyonkezelésében levo ingatlanokon torténé székhely biztositasarol szolo
RTIT/451/2014. iktatasi szamu Rektori utasitas.

(1) A Semmelweis Egyetem Szendtusa elfogadta a jelen eldterjesztés 8. sz. melléklete
szerinti Arculati kézikonyv mddositasat.

(2) Az Arculati kézikonyv 9. oldala az alabbiak szerint modosul:

,,Magyarul



Védeni-és-szolgdlni-az-életet Tobb mint 250 éve az egészség szolgalataban
Angolul

Protectingand-serving life More than 250 years in the service of health

Németiil

Das—Leben—schiitzen—und—dem—Leben—dienen Mehr als 250 Jahre im Dienst der
Gesundheit

Latinul

Servamus—vitam—atque—servimus Plures quam ducentos et quinquaginta annos in
serviendo saluti populi”

(3) Az Arculati kézikényv Diszdiploma 76. oldal aljan a szveg az alabbiak szerint
modosul: .

,»A tradicionalis alapokon nyugvoé diszdiploma mai modernizalt valtozatahoz sziikség volt
egy az arculatbol kilép6 rendszer megalkotasara.

A diszdiploman alkalmazott szinek és betiitipusok kizardlagosan a jelen felhasznalasban
alkalmazandok, mas arculat hordozon nem szerepelhetnek.

A diszdiploma meritett papirbol késziilt, A3-as méretii latin és magyar nyelvii.
Atadasa summa cum laude minésités esetén arany prégelt cimerrel ellatott, bordé kék
barsonyhengerben és fa keretben lévé viaszpecséttel hitelesitve, mig summa cum
laude alatti mindsitéseknél (cum laude, rite) arany prégelt, sotétkék
barsonyhengerben és ajanlottanyomaten viaszpecséttel hitelesitve ajanlott.”

(2) Az Arculati kézikonyv jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szdmu szenatusi
hatérozattal elfogadott Reprezentacios kiadasok szabalyzata modositasat.
(2) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata 2. pont 2.1. alpont (6) bekezdés a kdvetkezd
p) ponttal egésziil ki:
2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A reprezentacios kiadasok felosztasa
{air)
»(6) A kovetkezd szervezeti egységeknél a reprezentacios keret — a (4) bekezdésben
foglaltaktol eltéréen - nem keriil maximalizalasra, a reprezentacios kiadas a szervezeti
egység sajat szabad kerete terhére keriil elszamolasra:
a) Rektori Kabinet (beleértve a rektor altalanos koltségei is),
b) Marketing és Kommunikacidos Foigazgatosag,
c¢) Kancellari Titkarsag (beleértve a kancellar altalanos koltségei is),
d) Emberierdforras-gazdalkodasi Foigazgatosag,
e) Gazdasagi Foigazgatdsag,
f) Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag,
g) Miszaki Foigazgatosag,
h) Informatikai Fdigazgatosag
1) dékani hivatalok,
j) Egyetemi Doktori Tanécs,
k) Nemzetk6zi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja,



1) Kollégiumok Igazgatdsaga,

m) Innovacios Kozpont,

n) Klinikai K6zpont,

0) Hallgatéi Onkormanyzat-

p) Alumni Igazgatésag.”

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Reprezentacios kiaddsok szabalyzatan.

(4) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata moddositdsa jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd napon 1ép hatéalyba.

11. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa a Rektor és Kancellar E/5/2020. (VII1.27.) szamu
hatarozattal elfogadott és az E/9/2020. (XII.14.) szamu hatarozattal médositott Gazdasagi
tarsasagokrol szolo szabalyzatot a Rektor és a Kancellar a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat I. Kényv Szervezeti és Miikodési Rend 1.1. rész 3. § (4) bekezdés d) pont da)
alpontban foglalt hataskorben eljarva kiadott Tarsasagi portfoliomenedzsmentrél szolo
rektori-kancellari utasitas hatalybalépésével egyidejileg hatalyon kiviil helyezi.

12. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 65/2022. (IX.02.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott Gazdalkodasi szabalyzat modositasat.
(2) A Gazdalkodasi szabalyzat 5. pont 5.6. alpont (2) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1¢ép:
5. Gazdalkodas a vagyonnal
il
5.6. Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésének
és ertékesitésének szabalyai
(...)
”(2) A gazdasagi tarsasag alapitasara, a gazdalkodd szervezetben torténd
részesedésszerzésre vonatkozO részletes eljarasi és hataskori szabalyokat a—felelds
szervezetiranyitasi-szabalyzat rektori-kancellari utasitas tartalmazza.”
(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat atvezesse a Gazdalkodasi szabalyzaton.
(4) A Gazdalkodasi szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon I€p hatalyba.

13. § (1) A Szenatus felhatalmazza a jogi €s igazgatasi féigazgatot, hogy jelen eléterjesztés
szerint elfogadott, a ,,vezet6 gazdasagi koordinator” elnevezést ,,gazdasagi hivatalvezetd”
elnevezésre modositsa a Szenatus
a) 33/2022. (V.13.) szamu hatarozataval elfogadott Koveteléskezelési szabalyzat:

aa) 3.1. alpont (7) bekezdés,

ab) 12. szdmu melléklet Ellenérzési nyomvonal 4. sor 5. oszlop.
b) 33/2022. (V.13.) szamu hatarozataval elfogadott Muszergazdalkodasi szabalyzat 2.3.
alpont (2) bekezdés.
¢) 42/2022. (V1.09.) szamu hatarozataval elfogadott Szamviteli politika:

ca) II. Konyv Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat:



caa) 1.3. pont (9) bekezdés,
cab) 1.4.6. pont (3) bekezdés a) pont ac) alpont,
cac) 1.4.7. pont (5) bekezdés,
cad) 1.4.10. pont (1), (2), (12), (14), (16) bekezdés,
cae) 1.4.12. pont (1), (2), (4),
caf) 1.4.15.1. pont (12), (13) bekezdés,
cag) 1.4.16.1.4. alpont (5), (6) bekezdés b), c), h) pont,
cah) 1.4.16.1.5. alpont (4) bekezdés,
cai) 1.4.16.1.6. alpont (1), (4), (6) bekezdés,
caj) 1.4.16.2.1. alpont (2), (4), (5), (7) bekezdés,
cak) 1.4.16.2.3. alpont cime, (2), (3), (4), (5), (7), (10), (17), (18), (19), (22), (23),
(24), (25) d) pont, (27) bekezdés,
cal) 1.4.16.2.4. alpont cime, (1), (2), (3), (3) d), ) bekezdés,
cam) 1.4.16.2.8 alpont (1), (14)
can) 1. szamu melléklet 9-12. sor 4. oszlop
cao) 18. szamu melléklet (6), (7), (8) bekezdés
cap) 19. szamu melléklet Ellenérzési nyomvonal 4. sor 3. oszlop, 5. sor 3. oszlop,
7. sor 3. oszlop, 9. sor 3 oszlop,
cb) I1I. Konyv Pénzkezelési szabalyzat
cba) 2.9.8.5. alpont (1), (4) bekezdés a) pont,
cbb) 2.9.9.1. alpont (13) bekezdés,
cbec) 18. szamu melléklet Ellendrzési nyomvonal 1. sor 4. oszlop, 2. sor 4., 6.
oszlop, 3. sor 4., 6. oszlop, 4. sor 4., 6. oszlop,
cc) IV. Kényv Onkéltségszamitasi szabalyzat 1.3. pont (3), (5) bekezdés.
(2) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatéasi féigazgatot, hogy a jelen hatarozat
szerinti modositasokat dtvezesse az (1) bekezdésben felsorolt szabalyzatokon.
(3) Az (1) bekezdés szerinti szabalyzatok modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

14. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szdmu szenatusi
hatarozattal elfogadott Koveteléskezelési szabalyzat modositasat.
(2) A Koveteléskezelési szabalyzat 3.2. pont (11) bekezdés els6é mondata helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:
3.2. Munkaviszony, és egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonybol szarmazo
kovetelések
(...)
,(11) A munkavallalok részére nyujtott lakas céli munkaltatoi kdleson részletfizetésének
elmaradasa, tovabba a jogviszony megszinésekor még fenndlld koleson visszafizetési
eljarasat az 120d4—rektorikérlevélH-—pontja a lakascéli munkaltatéi koleson
igénybevételének rendjérol sz616 E/6/2022. (X.13.) szamu rektori-kancellari utasitas
tartalmazza.”
(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatdt, hogy jelen hatarozat szerint
elfogadott mddositasokat atvezesse a Koveteléskezelési szabalyzaton.



(4) A Koveteléskezelési szabalyzat modositasa jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

15.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a 33/2022. (V.13.) szamu szenatusi
hatarozattal elfogadott Szabalyozdé dokumentumok készitésének rendjérél szo6lo
szabalyzat mddositasat.

(2) A Szabalyozé dokumentumok készitésének rendjérdl szold szabalyzat 2.1.5. pont
kiegésziil a kovetkezo (4) bekezdéssel:

.»2.1.5. Hataly és kozzététel

(...)”

(4) A JIF alhonlapon a szabalyozé dokumentumok két féle médon keriilnek
kozzétételre, ABC sorrendben, valamint targykoér szerint csoportositva. A
szabalyoz6 dokumentumok hiteles példanyanak az ABC sorrendben kozzétett
modot kell tekinteni.

(3) A Szenatus felhatalmazza a jogi és igazgatasi foigazgatot, hogy jelen eloterjesztés és
hatarozat szerint elfogadott Szabalyozé dokumentumok készitésének rendjér6l szo6lo
szabalyzat és 1. szamu mellékletében (Az Egyetem szabalyzatainak felsorolasa) a
szabalyzatok nevének jelen hatdrozat szerinti moddositasaval €s a sorszamozas
értelemszeri megvaltoztatasaval atvezesse.

(4) A Szabélyoz6 dokumentumok készitésének rendjérdl szolo szabalyzat modositasa
jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatéalyba.
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A hatarozat kozzétételének napja: 2022 DEC 21,



