5. sz. melléklet
Koltségfelosztas elve

a) Energia és Kozmi kiterhelés szakmai, modszertani leirasa
1. Tervezés
1.1. A tervezés alapja az elmult harom - ahol lehetséges - év adatai, az egyetem ingatlanok éves
felhasznalasait alapul véve havi bontasban azzal, hogy ahol valamilyen anomalia
mutatkozik a felhaszndldsokban, azt az osztéhalok segitségével az ingatlanokra és a
szervezeti egységekre vonatkozo adatok 6sszehasonlitasa szerint korrigalni sziikséges.

1.2. A GMSZ (Gazdasagi ¢s Miiszaki Szolgaltatasok) kereten tervezett energia tipusok:
a) elektromos aram
b) hoészolgaltatas (Tavho vagy kozbeszerzési szolgaltatd)
c) foldgaz (sajat kazannal torténd fiités)
d) technikai gaz (orvosszakmai és kutatasi teriileteken hasznalt, nem orvosi gaz)
e) viz
f) csatorna.

1.3. Az energia felhasznalds mennyisége €s az aktudlis bruttod egységar mellett plusz koltségként
keriilnek tervezésre az adott energia tipus szerinti szolgéltatdi altalanos dijtételek
(fogyasztastol fiiggetlen pl. haléozat vagy rendszer hasznalati dij, és a fogyasztasi
mennyiségtdl fiiggd forint Osszegek, vagy a haldzati veszteségbdl, aramatalakitd
veszteségekbdl fakado koltségek/dijak).

2. Adatgytjtés, adatbevitel

2.1. Az egyetem energia és koziizemi koltségeinek kezelése szamitdgépes energiagazdalkodasi
és koltségkezeldi informacids rendszer segitségével torténik. A beérkezd szamlak a
fomérdk adataira alapozva tartalmazzék az adott vételezési hely iddszakokra vonatkozo
Osszes dijat ¢és felhasznéaldsi mennyiségeket. A dijak szdmitdsa az adott helyre a
szolgaltatoval kotott szerzodésnek megfelelden torténik. Az egyetem teriiletén két mérdora
fajta fordul eld. A szolgaltato kezelésében levd és altala lemért f0mérd, melyre a szamlazas
torténik, €s a fomér6t kovetd altalaban épliletenkénti, (vagy tartésan bérbe adott
teriiletenként) alméré, melyet a LFUI olvas le, amely szerint az épiiletre es6 felhasznalas
rogzitésre kertil. Egy foméré/almérd lehet egy épiiletre, ezen beliil egy szervezetre is alapja
az elszamolasnak, de sok esetben tobb épiilet és ezen beliil tobb szervezet egybe szamitott
fogyasztasat adja meg.

2.2. Féméro

(1) A beérkez6 szamlakat ez alapjan allitja ki a szolgaltato. Lehetnek hagyomanyos: helyi, a
belso ellatd halozat biztositja az energia és kozml megfeleld helyre juttatasat és a zavartalan
felhasznalast.

(2) Az egyes energiafajtakra volumen szerint kotott szerzodésekkel rendelkezik az Egyetem. A
szamla adatok bevitelénél a felhasznalas id6pontja is rogzitésre kertil.



(3) Az adatrogzités a szamla formai és az adatok szerz6désnek vald megfelelésének vizsgalata
¢s a szamla teljesités igazolasa utan torténhet.

2.3. Almérd

(1) A fomérék mogott belsé ellatd haldzaton talalhatok, segitségiikkel az utanuk kapcsolt
fogyasztok felhasznaldsat mérni lehet, ezaltal az energia és kdzmii haldzatnak ez a része
mértté valik. Problémat okoz egyrészt az, hogy a fomérék szolgaltato altali, és az almérdk
fogyasztd altali leolvasasanak idépontja nem esik egybe, igy a mért volumenek dsszevetését
nem lehet megvalositani, masrészt az dramatalakitok szorzo tényezdjével nem kalkulalnak
azok, akik a Kiterhelési adataikat az almér6k méréseivel kivanjak Osszehasonlitani, de
rengeteg gondot okozott az almérdk pontatlan leolvasasa is. Az LFUI Uzemeltetési Osztalya
havonta ellendrzi az almérd leolvasédsokat.

(2) Az alméré oraallasokat is bevissziik az energiagazdalkodasi informatikai rendszerbe, és
Osszevetjiikk a megfelel hely eldz6 idészakanak fogyasztasi adataival.

Osztohald kezelés, felosztas

(1) Az egyetem a gazdalkodo egységekkel egyeztetve alakitja ki az osztohaloit. A kdzmi
halézat, az épiiletek és épitmények, valamint a szervezet harmas strukturdjanak pontos
leképezésével minden energia és kozmiifajta beérkezett szamldja az érintett szervezeti
egységekre a megallapodott és elfogadott megfeleld modszer szerint keriil felosztasra.

Energia tipusonként eltér6 mérdszam szerint is képezhetd a felosztas alapja, az eddigi

Egyetemi gyakorlat a teriileti (m2) alapu felosztds minden energia tipusra. A

tombok/épiiletek szervezetre torténd felosztasaért a gazdalkodasi feladatokat ellatd vezetd a

felelos. A felosztasnal alapelv a tomb/épiiletek teriileteinek szervezet(ek)hez rendelése (1d.

mintaként 6.7. melléklet):

a) a tombon beliili épiiletben levd szervezeti egység(ek) teriileti adatai a szervezet altal
kizar6lagosan hasznalt helyiségek teriileti adati alapjan Osszesitettek (iroda, vizesblokk,
oktatoterem, eléadd, 1épcsdhaz, stb)

b) az adott épiileten beliili k6z0s teriiletek (konkrét szervezeti egységhez nem rendelt) az a)
szerinti  szervezetek  kozott, azok ardnyaban  felosztandok.  Szervezethez
(koltségviselohoz nem rendelt épiileten beliil nem lehet).

C) az épiiletegylitteshez tartozo sajat hasznalati udvar/parkol¢ teriilet koltségei (elektromos
aram, viz ) is feloszthatok az épiiletben levd, ezen teriileteket hasznalo szervezetek
kozott, ha indokolt.

d) a tomb esetében az udvari/parkoldi teriilet is feloszthatd az épiiletek aranyaban (és az
éplileten beliil az a)-b) szerint meghatarozott szervezeti egységre meghatarozott tertilet
aranyaban), ha ez indokolt.

(2) Egy adott fogyasztora egy beérkezd szamlabol az osztohaloban megadott paraméternek
megfeleld rész osztédik. Ennek a paraméternek az értéke lehet:

a) mérdn regisztralt mennyiség alapu (egy épiilet, egy szervezeti egység)

b) %-os (telephelyen beliil, vagy az épiiletben elfoglalt teriilet aranya)

c) fix mennyiség, vagy koltség szerinti megallapodasos arany az épiiletek/szervezeti
egységek kozott.

(3) Az energia fajtakra fentiek alapjan a kovetkezok szerint osztjuk ki a kdltségeket:



a) Villamos energia:  Azon  klinikdk, intézmények  melyek  rendelkeznek
fogyasztasmérdvel, annak mért értéke keriil kiterhelésre. A fogyasztasmérdvel nem
rendelkezOk esetében a kiterhelés a meghatarozott alapteriiletiik, telepihez viszonyitott
szdzaléka. Amennyiben egy épiiletben tobb, kiilonb6z6 koltséghelyhez tartozo
felhasznal6 taldlhat6d, abban az esetben a kiterhelés alapja lehet mért érték, vagy az
elfoglalt teriiletiik épiilethez viszonyitott ardnya, megéllapodds. A szervezeti
egységekhez nem kothetd fogyasztasok (pl. térvilagitas) az Osszes szervezeti egységre
felosztasra kertil az elfoglalt teriiletiik aranyaban.

b) Hdéenergia, tavfiités: A nagyobb épiileteknek sajat hémennyiség mérdje van, ez jelenti a
kiterhelés alapjat. Amennyiben az adott épiiletben tobb intézmény is muikdodik, az
elfoglalt alaptertiletiik alapjan kertiil szétosztasra az energia.

c) Viz, csatorna: Azok a klinikak, intézmények, melyek rendelkeznek mérével, annak mért
értéke kertil kiterhelésre. A fogyasztadsmérdvel nem rendelkezdk esetében a kiterhelés az
alaptertiletiik, telephez (vagy épiilethez) viszonyitott szdzaléka, vagy a Ilétszam
aranyaban torténik. A szervezeti egységekhez nem kothetd fogyasztasok (pl. kerti
locsolas) az 0Osszes szervezeti egységre felosztasra keriilnek az elfoglalt teriiletiik
aranyaban.

d) Foldgaz: Az intézmények nagy részének sajat mérdje van. Ahol nincs méré a kiterhelés
az elfoglalt alapteriilet alapjan torténik.

e) Rezsi Kkoltségek: A koziizemi elosztd halozatok karbantartasaval, vagy az
iizemeltetéshez kapcsolodo altalanos koltségek rezsi koltségként keriilnek felosztésra.
Ezek hataskore lehet egyetemi szintli, illetve telephely szintli. A felosztdsok alapja
azonos az adott energiatipus szerinti felosztasi elvvel és osztohaloval.

(4) Az osztohalo karbantartisa az LFUI feladata, a kiterhelések pontossiga nagyrészt az
0sztohaldo megfeleléségén mulik, ezért annak folyamatos karbantartisat az LFUI végzi a
szervezeti egységek adatszolgéltatasa alapjan az aladbbiak szerint:

a) A szervezeti egységek elhelyezkedésében, beépitett teljesitményének valtozasaban,
almérok felszerelésekor az egység vezetdje, az LFUI részére adatszolgaltatast biztosit.

b) A harom struktaraban (halozat, épiilet, szervezet) bekovetkezett valtozasokat
negyedévente at kell vezetni az osztoéhalon.

c) A felhasznalasi adatok elemzése soran amennyiben indokolt az osztohaldt korrigalni
kell.

4. Adatfeldolgozas, elemzés
A rendszerben rogzitett szamla adatok 100%-ban az osztohalo segitségével felosztasra keriilnek a
felhasznalod szervezeti egységek kozott. Ezutan a havi zarasig az energia fajtak energetikusai
kiilonféle ellendrzéseket és szamitdsokat hajtanak végre:
a) Fajlagos mutatoszamokat képeznek energia fajtanként épiiletekre, vagy elkiilonithetd és
Osszehasonlithato egységekre. Ezeket Osszevetik, €s a valtozasaikat elemzik.
b) Megfelel6 idOszakok fogyasztasat Osszehasonlitjdk egymassal, a kiugré fogyasztas
eltéréseket vizsgaljak.
c) Ellendrzik, hogy a felosztashoz rendelkezésre allnak-e a megfelelé adatok (szamlazasi
anomaliak, mérd leolvasasi hibak)



d) A szerzédéses feltételekhez optimalizaljak az egyes vételezési helyek lekotési volumenjét,
megadjak a szolgaltatoknak a havi, vagy heti terhelési adatokat.

Zaras, monitoring, kiterhelési tabla

5.1. Minden hoénapban a bevitt adatok lezardsaval egy havi zarasi tabla késziil. Ez a tabla
tartalmazza a szervezeti egységek felhaszndldsait havi bontdsban, energia fajtinként. A
felhasznalasi id6szak mindig csak a targyév janudr 1-t6l december 31-ig tart. A zarasi tabla
viszont a kiadas eldtt egy un. ,.energia felhasznalas monitoringon” esik at, amely az aldbbi
1épésekbdl all:

a) Minden energia fajtaért felel6s energetikus elemzi a 25%-nal nagyobb eltéréseket, ha

lehetséges feltarjak az okokat, magyarazatot adnak.

b) Az eltérések nagysaga, oka, tendencidja ismeretében amennyiben sziikséges intézkedési

javaslat késziil. Az intézkedés lehet:
- szamlak ismételt ellendrzése
- mérések ellendrzése
- az osztohalo ellendrzése, modositasa
- zarasi tabla ellen6rzése, modositasa
- terv ellendrzése, modositasa.

5.2. Az energetikai csoport feladata a kiterhelési tablazat ellendrzése. Amennyiben a kiterhelési
tablazat az ellenérzés sordan megfelelének bizonyul, minden hénap 7-ig az LFUI megkiildi a
Kontrolling Igazgatdsag Tervezd-elemzd Osztalyara (2 honappal korabbi teljesitési iddszak
egy honappal korabban beérkezett szamldja szerint). Az energia és kozmi kiterhelés adatait
a kiterhelési tablazat alapjan a Tervezo-elemzd Osztaly tolti be az SAP rendszerbe.

A szervezeti egységek GMSZ keretén kertil levonasra a tény felhasznalas osszege.

5.3. A gazdasagi vezetéknek az SAP rendszerben a ,,belsé elszdmolas™ riport szolgaltat energia
fajtanként lekérdezési lehetdséget, amely értékben és naturdlidban is bemutatja az adott
havi, illetve kumulélt adatokat. Az SAP riport hasznalatarol szo6lo tajékoztatas, oktatasi
anyag megtalalhato az intraneten a felhasznal6i segédleteken beliil a CO- Kontrolling
Modul linken.



