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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja

Figyelemmel az egyesiilési jogrol, a kozhasznll jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérol €s tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. térvényben (a tovabbiakban: Civil
tv.) és a kozfeladatot ellatdé kozérdekii vagyonkezeld alapitvanyokrdl szolo 2021. évi IX.
torvény (a tovabbiakban: KEKVA tv.), tovabba a civil szervezetek gazdalkodédsa, az
adomanygyijtés ¢és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl szolo  350/2011. (XI1.30.)
kormanyrendelet szabalyaira — a Szenatus a kovetkezé6 Adomanyok, ajandékok elfogadasanak
rendjérdl szolo szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

1.2. Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) minden szervezeti
egységére vonatkozik.

(2) A Szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az Egyetem
természetes személytdl, jogi személytdl vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettdl ingyenesen adomanyban, ajandékban részesiil, amelynek cimzettje az
Egyetem, vagy valamelyik szervezeti egysége.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem részére a KEKVA tv.-ben meghatarozott
kozfeladatok, és az Alapitd Okirat III. bekezdése szerinti kozhasznu tevékenységek
megvalositasa érdekében nytjtott adomany, vagy barmely ezzel egy tekintet ald es6, de
mas eclnevezéssel nyujtott juttatds (tovabbiakban egyiittesen: adomany) amelynek
felhasznalasaval az Egyetem a KEKVA tv. szerinti kozfeladatat, vagy az Alapitd
okiratban meghatérozott cél szerinti tevékenységét biztositja.

1.3. Fogalmak

Adomany az Egyetemnek Iétesitd okiratdban rogzitett céljaira -
ellenszolgaltatas nélkiil, visszakovetelési lehet6ség nélkiil juttatott
dolog, vagyoni értékii jog, valamint nytjtott szolgaltatas.

Ko6zcélu adomany az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL torvény (a
tovabbiakban: AFA tv.) 259. § 9/A. pontjanak értelmében
kozhasznu szervezet részére torvényben meghatarozott kdzhasznu
tevékenysége tdamogatasara, az oktatasi intézmény részére az alapito
okiratdban meghatarozott tevékenysége tdmogatdsara, forditott
termék, szolgaltatis az AFA tv.-ben meghatarozott feltételek
teljesiilése esetén.

Adoméanyozasi adomany juttatasara irdnyulo szerzédés, amelyet az adoményozo és

szerzOdés az Egyetem, mint kedvezményezett kot egymassal

Adomanyozo dolog, vagyoni értékii jog tulajdonjoganak ingyenes atruhazoja,

szolgaltatas nyujtoja, aki feltételt szab az atruhazott dolog vagy a
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nyujtott szolgaltatas felhasznalasat illetden.

Ajandékozas valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni értékii jognak az ingyenes

atruhdzasa, az ajandék felhasznaldsanak célhoz kotése nélkiil.

Ajandékozasi az ajandékozasi szerzodés alapjan az ajandékozo valamely dolog
szerzOdés tulajdonjoganak ingyenes atruhdzasara, a megajandékozott a dolog

atvételére koteles [Ptk. 6:235. § (1) bekezdés].

Ajandékozas targya  vagyoni értékkel bird dolog, igy kiilondsen ingd ¢és ingatlan,

mivészeti alkotas, tovabba valamely vagyoni értékii jog, készpénz,
értékpapir, iizletrész, szolgaltatas

Ajandékozo dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhdzoja, szolgaltatas nyujtdja,

aki nem szab feltételt az atruhdzott dolog vagy a nyujtott
szolgaltatds felhaszndlasat illetden.

Megajandékozott az ajandék elfogaddja, az ajandék atvételére az ajandékozasi

b)

9)

szerz6dés alapjan kotelezett.

2. Részletes rendelkezések

2.1. Az adomanyok és ajandékok fogadéasanak alapelvei

transzparencia elve — az Egyetem az adomanyok és az ajandékok elfogadasa esetében
egyértelmiien meghatarozott szempontok, az Alapité Okirat és a jelen Szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével a megfeleld hataskorgyakorlas keretei kozott dont
annak elfogadésarol,

integritds elve — az Egyetem befolyasmentesen, az integritas figyelembevételével, a
jogszabalyok ¢és az Egyetem vonatkozd szabdlyzatainak rendelkezéseit kovetve, az
Egyetem céljainak és kozfeladatanak teljesitését szem el6tt tartva hoz dontést,

felelosség — az Egyetem minden esetben felelosséggel, a felelds gazdalkodas
kovetelményének figyelembevételével dont, annak érdekében, hogy a tdérvényben
meghatéarozott kozfeladatat hatékonyan teljesitse,

az Egyetem részére csak jelen Szabalyzat alapjan és a rektor altal alairt irasos
meghatalmazas birtokaban végezhetd adomanygyiijtd tevékenység,

adomany nyujtasa, és elfogadasa soran — kiilonosen ideértve az adomanygyiijtd
tevékenységet - az Egyetem nevében, vagy felhatalmazasabol eljaré személy
tevékenysége nem iranyulhat masok zavardsara, nem sértheti masok érdekeit,
személyiséghez fliz6d0 jogait és emberi méltosagat,

az Egyetem a részére nyujtott adomany felhasznalasarol tajékoztatja az adomanyozot,
vagy amennyiben az adomanyozé személy vagy szervezet feltételeként azt eldirja, akkor
elszdmol az adomany felhasznélasarol,

adomany, ajandék elfogadasa nem jarhat egylitt barmely ellenszolgaltatas, kedvezmény
vagy egyéb eldny kikotésével, vagy juttatasaval, az Egyetem az adomany, ajandék
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elfogadasat feltételhez nem kotheti, kivéve adomanyok esetében a felhasznalds célhoz
kotottségét, nem mindsiil vagyoni eldnynek az adomanyozd nevére, tevékenységére
torténd utalds (A tarsasagi adordl €s az osztalékadorol szol6 1996. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Tao. tv.) 4. § 1/a. pont),

h) az Egyetem az adomanyok kezelése, felhasznalasa és nyilvantartasa korében az iranyado
jogszabalyok szerint gondoskodik azok nyilvanossagarol,

i) az adomany clfogadasa, vagy nyujtasa nem kotédhet politikai partokhoz, igy politikai
part nem lehet adomanyozdja az Egyetemnek, tovabba politikai célokhoz nem
kapcsolddhat az Egyetem adoményok gytijtésére és felhasznéalasara vonatkozé stratégiaja
¢és az nem iranyulhat politikai tevékenység tdmogatasara sem,

j) amennyiben az adomanyt gazdasagi tarsasag nyujtja, az adomanyt nyujté szervezet a
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld atlathatd szervezet lehet, vagy Magyarorszagon,
vagy kiilfoldon nyilvantartasba vett, ellenérizheté miikddési jellemzokkel — kiilondsen
nyilvantartasba vétellel - rendelkezd gazdasagi tarsasag,

k) az Egyetem meghatarozott kozfeladatai, tovabba az Alapitdé Okiratban rogzitett céljai
érdekében hasznalja fel az adomanyokat a jelen Szabalyzatban meghatarozott
feltételekkel.

I) A személyes adatok kezelése az Egyetem adatvédelmi szabalyzata, valamint a vonatkozo
adatkezelési tajékoztatod szerint torténik.

m) Amennyiben az adomanyoz6, ajandékozé nem jarul hozza személyes adatainak a jelen
Szabalyzat 2.3.5. pontja szerinti nyilvanossagra hozatalahoz, abban az esetben személyes
adatai nem keriilnek kozzétételre.

2.2. A fundraising tevékenység szervezeti keretei, felel6sségi korok

(1) A rektor az Egyetem forrasteremtési tevékenységének intézményi szintli 6sszefogasara,
iranyitasara a rektor altal delegalt vezet6 jogosult.

(2) A forrasteremtéshez kapcsolddo operativ feladatok elvégzését a rektor altal kijeldlt
vezetO €s az erre a célra 1étrehozott munkacsoport latja el.

(3) Az Egyetem egyes eseményéhez vagy tamogatasi céljahoz a dedikalt munkacsoport a
Marketing ¢és Kommunikécios Foigazgatosdg bevonasaval savos, adott tdmogatasi
Osszeghez adott megjelenési formakat biztosito vallalati csomagajanlatot dolgoz ki.

2.3. Adomany felajanlasa

(1) Az Egyetem nem fogadhat el adomanyt olyan cél megjel6lésével, amely ellentétes a
jogszabalyokkal, az Alapitdé Okiratban meghatdrozott célokkal, tovabba a felhasznalas
igazolasanak kotelezettségén tilmenden egyéb feltételhez kotott.

(2) Az adomany elfogadasardl a rektor dont a kancellar pénziigyi ellenjegyzésével.

(3) Az Egyetem folyamatos, biztonsagos és hatékony, koltségtakarékos gyogyszerellatasat
biztositand6 gyogyszeradomany befogadasara a gyogyszerellatasra, valamint a pénziigyi,
szamviteli elszamolasra vonatkoz6 jogszabdlyok megtartasa mellett, az Egyetem
Gyogyszerellatasi szabalyzataban foglaltak szerint az egyetemi f6gydgyszerész jogosult.
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(4) Az Egyetem fenntartja a jogot barmely adomany fogadasanak visszautasitasara,

amennyiben az ellentétes a céljaival, lehetetlen feltételt tartalmaz, vagy a tdmogatas
modja, dsszege, targya nem fogadhat6 el az Egyetem szdmara.

(5) Az adomany visszautasitasarol a rektor dont a kancellar véleményének figyelembe
vételével, amely dontését az adomanyt felkinald részére nem indokolja.

(6) A rektor az adomany visszautasitasara iranyuld dontése soran a kovetkezé szempontokat

mérlegeli:

a) a tamogato személye, a timogatd személy vagy szervezet mikkodése soran kifejtett
tevékenysége, annak jellege,

b) a tamogatids Osszege, annak eredetére iranyuld informaciok, a tamogatd altal
felajanlott timogatas jellege, természete,

c) az Egyetem jovébeni tevékenységének, palyazati aktivitdsanak ¢és céljainak
megvalositasa ne keriilhessen veszélybe,

d) az adomany tartalmaz-e — az elszamolasi kotelezettség tartalman tilmutatdo — olyan

feltételt, amely nem egyeztethetd Ossze az Egyetem céljaival, amely az Egyetem
tevékenységére kedvezdtlen hatast gyakorolhat, vagy az Egyetem tevékenységének
megitélését kedvezbtleniil befolyasolhatja.

2.3.1. Az adomany jellege, forméja

Az Egyetem részére nyujtott adomany (beleértve a hagyatékot is) elfogadhatd barmely olyan
formaban, amely alkalmas az Egyetem céljai megvalositasa érdekében torténd felhasznalasra,

igy:
a)
b)

c)
d)
e)
f)

pénzbeli timogatas, vagy pénzadomany,

értékpapir, vagy tarsasagi részesedés — ez utdbbihoz a Szenatus és a fenntartd
eldzetes dontése sziikséges,

ingatlan vagy ing6 dolog (targyi eszkoz is),

szolgaltatas nyljtasa,

gyogyszeradomany,

targyi eszkoz.

2.3.2. Kozcéli adomany, az adomany értéke

(1) Az AFA tv. 11. §-a és 14. §-a értelmében az adomanyozonal nem mindsiil ellenérték
fejében teljesitett termékértékesitésnek és szolgaltatasnyujtasnak a kozcélu adomany
nyujtasa.

(2) Az oktatasi intézmény részére az alapitd okirataban meghatarozott tevékenysége

tdmogatasara forditott termék, szolgaltatas kozcéli adomanynak mindsiil, feltéve hogy

a)

b)

az lgyletre vonatkozo okirat, egyéb koriilmény valds tartalma alapjan nem
allapithatd meg, hogy az nem vagy csak latszolag szolgdlja az oktatasi intézmény
alapito okiratdban meghatarozott tevékenységeét,

az nem jelent vagyoni elényt az adomanyozdénak, az adomanyozo6 tagjdnak vagy
részvényesének; vezetd tisztségviseldjének, feliigyeldbizottsdga vagy igazgatdsaga
tagjanak, konyvvizsgaldjanak; tovabba ezen személyek vagy a természetes személy
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(3)

(4)

(1)

)

3)

(4)
(5)
(6)

1)

tag vagy részvényes kozeli hozzatartozojdnak azzal, hogy nem mindsiil vagyoni
elénynek az adoméanyozo6 nevére, tevékenységére torténd utalas, és

c) az adomanyozé rendelkezik az oktatasi intézmény altal kiallitott olyan igazolassal,
amely tartalmazza az adomdnyozé és az adomanyozott nevét, székhelyét vagy
allando lakohelyét, adoszamat, adoszam hianyaban egyedi azonositdsara szolgalo
jelét és a tamogatott célt (3. sz. melléklet).

Az adoményozés értéke a termék vagy az ahhoz hasonld termék teljesitéskor

megallapitott beszerzési dra, ilyen ar hianyaban pedig a teljesitéskor megallapitott

eléallitasi értéke.

Szolgaltatas nyujtas esetén az adomanyozas értéke az a pénzben kifejezett 6sszeg, amely

rrrrr

2.3.3. A tamogat6t megilleté kedvezmények

A Tao. tv. szabalyrendszere a tdmogatd részére attol fiiggden biztosit kisebb vagy
nagyobb meértékii kedvezményt, hogy az Egyetemnek, mint kdzhaszni szervezetnek
tartds adoméanyozasi szerzddés keretében nyujtja-e a tAimogatasat.
A tamogatasokon beliil — a hozza kapcsolodd kedvezmények érdekében — meg kell
kiilonboztetni az adomanynak mindsiilé valamint nem mindsiild tamogatasokat.
Adomanynak mindsiil: — a kdzhasznu szervezet részére az Ectv. szerinti kdzhaszna
tevékenység tamogatdsara, — az addoévben visszafizetési kotelezettség nélkiil adott
tamogatas, juttatds, térités nélkiil atadott eszkoéz konyv szerinti értéke, térités nélkiil
nyujtott szolgaltatas bekeriilési értéke — feltéve, hogy az nem jelent a Tao. tv-ben
meghatarozottakon til vagyoni eldnyt az adoméanyozoénak, az adoményozé tagjanak
(részvényesének), vezetd tisztségviseldjének, feliigyeld bizottsdga vagy igazgatdsaga
tagjanak, konyvvizsgdlojanak, tovabbd ezen személyek vagy a maganszemély tag
(részvényes) kozeli hozzatartozojanak azzal, hogy nem mindsiil vagyoni eldnynek az
adomanyozo nevére, tevékenységére torténd utalas (Tao. tv. 4. § 1/a. pont)
Adoalap-csokkentd tétel érvényesithetd az Ectv. tovabba a Tao tv. szerinti kézhasznu
tevékenység tamogatasaként nyujtott adomany értékének
a) 20 szazalékaig kozhasznu szervezet tamogatasa esetén,
b) 40 szazalékaig tartds adomanyozasi szerzédés esetén,
c) 300 szazalékaig felsGoktatasi tamogatasi megallapodas alapjan, de egyiittesen
legfeljebb az addzas eldtti eredmény Gsszegéig.
Az adomanyozasi szerz6dés mintdjat az 1. szami melléklet, a tartés adomanyozasi
szerz8dés mintajat a 2. szam( melléklet tartalmazza.
A fels6oktatasi tdmogatasi megallapodast a Jogi ¢€s Igazgatasi Foigazgatosag (a
tovabbiakban: JIF) késziti eld.
A Semmelweis Egyetem legfontosabb tdmogatoinak elismeréséhez dijat alapit, mellyel
minden évben az el6z0 targyévben a harom legnagyobb tamogatasi értékii vallalati- vagy
magan adomanyozot dijazza arany, eziist, valamint bronz fokozatu dijakkal.

2.3.4. Adomanyigazolas

A kapott adomanyokrol kidllitand6 igazolas kotelezd tartalmi kellékeit a Tao. tv. 7.§ (7)
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bekezdése és 3. szamu melléklet B/17. pontja rogziti.
(2) Az Egyetem, mint kozhaszni szervezet altal kiallitott igazolas (3. sz. melléklet)
tartalmazza:
a) mindkét fél [a kiallitdé és a tdmogatd (tarsasagi adoalany)] azonositdé adatait: a
nevét, a székhelyét, az adoszamat,
b) az adomany (tamogatas, juttatas) 6sszegét,
C) atamogatott célt.
(3) Az Egyetem az igazolast a tamogatasnytjtas idopontjaban, de legkés6bb az ad6év végéig
a tamogat6 rendelkezésére bocsatja. Az igazolast a Pénziigyi Igazgatosag két példanyban
allitja ki, amelybdl az egyik példany az adomanyozo6é, a masik az Egyetemé.

2.3.5. Adomanyok nyilvantartasa, kozzététel

(1) Az Egyetem az adomanyokrol nyilvantartast vezet és legalabb évente tajékoztatast nyujt
honlapjan keresztiil a nyilvanossag részére az adomanyok felhasznalasarol.

(2) A tajékoztatas tartalmazza az adomanyt nyujtd személy vagy szervezet megnevezését
(természetes személy esetén amennyiben hozzajarult személyes adatai nyilvdnossagra
hozéasahoz), az adomany Osszegét €s az adoméanyozo6 altal megjeldlt felhasznalasi célt.

2.4. Ajandék felajanlasa

(1) Az Ajandékoz6, vagy annak képviseldje, alairasaval ellatott levélben kozli a
megajandékozni kivant szervezeti egység vezetdjével ajandékozasi szandékat, megjeldlve
az ajandékozas targyat, miiszaki, tartalmi és lényegi leirasat, értékét, készpénz ajandék
esetén Osszegét.

(2) A szoban torténd felajanlasrol a szervezeti egység vezetdje készit fenti tartalmu
feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkoznek az ajandékozas idépontjaban ismert piaci értéke, amely
az ajandékozd részére harmadik személytdl kapott arajanlat vagy az ajandékozast
megel6z6 6 honapnal nem régebben kiallitott szamla masolata vagy az ajandékozonak az
ajandék piaci értékérdl tett nyilatkozata vagy fiiggetlen értékbecslés vagy egyéb, az
ajandék piaci értékét alatimasztdé dokumentum alapjan (pl. hagyatéki végzés) hatarozhato
meg.

2.4.1. Ajandék elfogadasa

(1) Az ajandék elfogadasara a rektor, a kancellar, a kedvezményezett szervezeti egység
vezetdje a kotelezettségvallalasi értékhatarok figyelembe vétele alapjan jogosult.

(2) Az ajandékozasrol — annak értékétdl fiiggetleniil — szerzodést kell kotni.

(3) A szerzodés eldkészitdje koteles beszerezni az ajandék értékének igazolasara annak
szdmlamasolatat, vagy az ajandékozo nyilatkozatat, vagy fliggetlen értékbecslést vagy
egyéb, az ajandék értékét alatimasztd dokumentumot (pl.: hagyatéki végzés, az
ajandékoz6 nyilvantartasdban szerepld konyv szerinti érték), valamint el0késziteni a 4.
szamu melléklet szerinti minta alapjan az ajandékozasi szerzodést.

(4) A szerzédésmintaktol eltéréd formatumi dokumentum hasznalata esetén a szervezeti
egység vezetdjének kezdeményezésére a jogi és igazgatasi foigazgatod adhat felmentést.
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(5)

(6)
(")

(8)

1)
)

(3)
(4)
(5)

(6)

(1)

Az ajandékozasi szerzodéshez sziikség szerint csatolni kell azon adatokat, koriilményeket
tartalmaz6 dokumentumokat, melyeket az ajandékozasi szerzédés nem tartalmaz, igy
kiilondsen az elfogadasra kinalt vagy elfogadott vagyoni elény miszaki, tartalmi és
lényegi leirasat, értéket alatdmaszté dokumentumokat, a felhaszndlas céljat és eldnyét, a
felhaszndlasra vonatkozo kotottségeket, a hasznalattal kapcsolatos koltségek kimutatasat.
Az ajandé€k a szakmailag illetékes szervezeti egység véleményének kikérésével indokolas
nélkiil visszautasithato.

Amennyiben a rektor és a kancellar az ajandékot visszautasitotta, de az az ajandékozasi
szerzOdés alairdsa elott a szervezeti egység birtokaba jutott, vagy rendelkezése alé kertilt,
akkor az ingd vagy ingatlan vagyontargyat, vagyoni értékli jogot, készpénzt, értékpapirt
vagy tzletrészt koteles haladéktalanul az ajandékozoénak visszaszolgaltatni. Ha az
ajandék valamilyen szolgaltatas, akkor az ajandékozot fel kell kérni a szolgaltatas
haladéktalan leallitasara.

Az elfogadas szempontjabol az ajandék nem bonthat6 részekre.

2.4.2. Ajandékozési szerzddés elokészitése, kotelezettségvallalo

Az ajdndékozasi szerzddés elokészitésérdl a kedvezmeényezett szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

Felajanlott miivészeti alkotds befogaddsdhoz az ajandékozasi szerzddés eldkészitése a
Rektori Titkarsaghoz tartoz6 miivészeti tanacsado feladata.

Ingatlan esetén az ajandékozasi szerz6dés elokészitése a JIF feladata.

Fekvobeteg-ellatd  intézmény részére felajanlott gydgyszerek elfogadasahoz az
ajandékozasi szerzodés elokészitése az egyetemi fogyogyszerész feladata.

Hagyaték esetében az eljarashoz sziikséges dokumentacio el6készitése a JIF, majd a
hagyatéki eljaras lefolytatdsa utdna a hagyaték tipusa alapjan érintett szervezeti egység az
eljaro szerv.

Az ajandékozasi szerz0dést a Pénziigyi Igazgatosagnak el kell kiildeni és gondoskodni
kell az ajdndékként atvett eszkoz leltarba vételérdl.

2.4.3. Elozetes véleményezés

Elézetes szakmai véleményezés céljabol meg kell kiildeni a rendelkezésre allo

dokumentumokat, €s az el6készitett ajandékozasi szerzddést:

a) épitési (beruhazasi, feltjitasi, karbantartasi) munkaval jar6 ajandék elfogadasa esetén
a Létesitményfejlesztési és -lizemeltetési Igazgatosagnak, hogy az a teljes tervezési,
kivitelezési folyamatban az egyetemi szabdlyozasok betartasat és betartatasat
feliigyelje, kozremiikodésével sziikség esetén minden érintett szakigazgatosag
bevonasra kertiljon;

b) az Egyetem tulajdonaban 1év6, vagy az egyetem altal bérelt (bérbeadd altal
jovahagyott) barmely, ingatlant ¢érinté ajandék elfogadasa esetén, miuszaki
kérdés(ek)ben értékhatartol fliggetleniil a Miszaki Fdigazgatosag illetékes
szakigazgatdsaganak;

c) orvosi gép-miszer elfogadasakor a Klinikai Kozpont Egészségiigyi Iranyitasi és
Fejlesztési Igazgatosaga Miiszerfejlesztési Osztalyanak;
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d) egyetemi eseményekhez, konkrétan meghatarozott tamogatasi célokhoz kapcsolodo
pénzadomany elfogadasakor a Marketing és Kommunikacios Féigazgatdosaganak;

e) informatikai eszkoz és informatikai jellegii koltséggel jaro (pl. kabelezés, 0j helyiség
kialakitas, eszkoz lizembe helyezése, az Egyetem informatikai rendszereibe valo
illesztést igényld) ajandék esetén az Informatikai Féigazgatosagnak;

f) textilia és novények/novényiiltetés elfogadasakor a Szolgaltatasi Igazgatosagnak
(textilia esetén 1 MFt érték alatt is);

(2) Szamvitelileg ingatlannak, vagy a jogszabalyban meghatarozott értékhatart meghalado
targyi eszkdznek (amennyiben az a jogszabalyban meghatéarozott értékhatart meghaladja),
vagy beruhdzasnak mindsiilé ajandék felajanlasa esetén annak elfogadasa elott
tajékoztatni kell illetékességtol fiiggden a JIF-et vagy a Gazdasagi Fdigazgatosagot. A
szervezeti egység vezetdje az ajandék elfogaddsira vagy visszautasitdsdra vonatkozo
dontésében vagy javaslatdban koteles mérlegelni a miiszaki véleményeztetés soran
tudomasara jutott informaciokat.

(3) Az illetékes szervezeti egység a megkiildott dokumentumok kézhezvételtl szamitott 8
napon beliil szakvéleményt ad, sziikség szerint konzulticiot folytat az érintett szervezeti
egységgel, vagy az ajandékozoval a véleménye kialakitasa érdekében.

2.4.4. Ingatlan ajdndékozas

(1) Az ajandékozo a tulajdonjog atruhazasan feliil koteles a dolog birtokanak atruhdzasara is,
ha az ajandékozasi szerz6dés targya ingatlan.

(2) Ingatlan ajandékozas esetén a JIF részére meg kell kiildeni a rendelkezésre allo
dokumentumokat. A JIF konzultaciot folytat a szervezeti egységgel, vagy az
ajandékozoval a véleménye kialakitasa érdekében.

2.4.5. Ajandékba adott készpénz vagy szamlapénz

(1) Ha az ajandékozo készpénzt vagy szamlapénzt biztosit az Egyetem vagy egy szervezeti
egység szamara, e forrds terhére az ajandékozo 4ltal meghatarozott megrendelést csak
akkor lehet kiadni, ha az az Egyetem céljait szolgalja, a fedezetet az Egyetem részére
atutaltak €s az atutalas megtorténtét a Pénziigyi Igazgatdsag irdsban igazolta.

(2) Ha az Egyetem vagy egy szervezeti egység a készpénz rendelkezésre bocsatasat
megelézden, ezt az ajandékot fedezetként megjelolve kivan beszerzést inditani, e
megrendeléshez a kancelléar elézetes engedélye sziikséges.

2.4.6. Ajandékba adott miivészeti alkotas

(1) A Rektori Titkarsaghoz tartozo miivészeti tanacsado feladata az Egyetemnek felajanlott
miivészeti alkotas befogadasahoz az ajandékozasi szerz8dés eldkészitése.

(2) A Semmelweis Szalonban kiallit6 mivészek Egyetemnek ajandékozott alkotasait a
miivész részérél megadott értékhatartol fliggetleniil a rektor fogadja el.

(3) A rektor altal elfogadott mialkotasok leltarba vétele és nyilvantartasa azonos a
Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatban foglaltakkal (a Kozponti Epiiletért felelds
leltarba keriilnek nyilvantartasba vételre).
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2.4.7. Ajandék eszkoz, az ingatlanon végzett beruhdzas, felujitas nyilvantartasba vétele

2.4.7.1. Allomanyba vétel, iizembe helyezés

(1) A szervezeti egység az ajandékozast kovetden haladéktalanul kdoteles a JIF részére
megkiildeni az ajandékozasi szerzodést és mellékleteit.

(2) Az ajandék eszkdz, az ingatlanon végzett beruhazasok, felujitas atvételét kovetden az
atvételt igazolé dokumentum alapjan a szamviteli eldirasok szerint a kedvezményezett
szervezeti egység leltarozasért felelds szamadoja elkésziti az allomanyba vételi és az
iizembe helyezési jegyzokonyvet.

(3) Az iizembe helyezést kovetden a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul koteles az
ajandékozasi szerzddést, azok mellékleteit, az érintett tarsigazgatésagok véleményét, az
alloméanyba vétel, lizembe helyezés dokumentumait a Pénziigyi Igazgatdsagnak kisérd
levéllel megkiildeni.

(4) Ajandék szolgaltatds nyujtasa esetén a teljesitést kovetden kell kiséré levéllel az
ajandékozasi szerz6dést és mellékleteit a Pénziigyi Igazgatosag részére megkiildeni.

2.4.7.2. Szamviteli nyilvantartas

(1) A szervezeti egység altal megkiildott dokumentumok alapjan a Pénziigyi Igazgatosag az
eszkozoket nyilvantartasba veszi.

(2) Nyilvantartas, vagy egyéb feladatvégzés érdekében a Pénziigyi Igazgatdsag a szerz6dés és
melléklete masolati példanyaval tajékoztatja a JIF-et.

2.4.7.3. Onrovancsolasi jelentés

A vagyontargyak negyedéves valtozasairdl a Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat eldirasi
szerint a szervezeti egységnél kijelolt személy a Pénziigyi Igazgatosag szamara jelentést kiild.

2.4.8. Vagyonszerzési illeték

(1) Az illetékekrol szolo 1990. évi XCIIIL. térvény 5. § (1) bekezdés f) pontja szerint a
kozfeladatot ellatd kozérdekli vagyonkezeld alapitvany és az 4ltala fenntartott
felsdoktatasi intézmény teljes személyes illetékmentességben részesiil ajandék elfogadasa
esetén.

(2) Ingatlan ajandékozaskor az illetékmentesség nem zarja ki a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
felé torténd bejelentési kotelezettséget, amely teljesitéséért a pénziigyi igazgato a felelds.

2.4.9. Uzemeltetés

Amennyiben az ajandékozads targya a szervezeti egység birtokaba, haszndlatdba vagy
rendelkezése ald kertiil, annak telepitésével, karbantartasaval, fenntartasaval és mikodtetésével
kapcsolatos koltségeket a szervezeti egységnek kell sajat kerete terhére biztositani, erre a célra
az Egyetem koltségvetésébdl vagy annak terhére anyagi eszkozoket nem igényelhet, kivéve,
ha a kancellar az ajandék elfogadasakor a gazdasagi foigazgatod ellenjegyzésével masként
rendelkezik.
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3. Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adomanyozasi szerz6dés minta — formanyomtatvanytarbdl érhetd el

2. sz. melléklet: Tartdos adomanyozasi szerzédés minta — formanyomtatvanytarbol
érheto el

3. sz. melléklet: Igazolas kdzcéli adomanyozasrdl — formanyomtatvanytarbol érhetd el

4. sz. mell¢klet: Ajandékozasi szerzédés minta — formanyomtatvanytarbol érhetd el

5. sz. mell¢klet: Ellen6rzési nyomvonal
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5. sz. melléklet - Ellen6rzési nyomvonal

folyamat l1épései elokészités felelosségi szintek folyamat
lépései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
moédja moédja dokumentum
Adomany elfogadasanak ellenérzési nyomvonala
1. | Rektor  altal  kijelolt | feljegyzés szervezeti egység n.é n.é szervezeti egység alairas feljegyzés
vezetd tajékoztatasa az | készitése vezetdje vezetdje
Egyetem részére sz6l0,
adomanyozasi céla
megkeresésrol
2. | dontésel6készit6  anyag | feljegyzésben 1év6 | rektor altal kijellt | n.é. n.é. n.é. alairas rektornak  sz0610
elokészitése az adomanyt | informaciok vezetd dontéseldkészitd
elfogadd dontéshez esetleges anyag
kiegészitése
3. | adomany dontéshozatal rektor a kancellar n.é. n.é. rektor alairas adomany
elfogadasa/visszautasitasa pénziigyi elfogadasarél
ellenjegyzésével sz616 dontés
4. | elfogadott adomany | belsé pénziigyi pénziigyi n.é. pénziigyi igazgatd bejegyzés szamviteli
nyilvantartasba vétele szabalyozasok osztalyvezetd igazgato nyilvantartas
szerinti elokészités
5. | adomanyigazolas belsé pénziigyi pénziigyi nyilvantartas pénziigyi igazgatd alairas adomanyigazolas
kiallitasa és megkiildése | szabalyozasok osztalyvezetd igazgato ¢s igazolas
az adomanyozonak szerinti elokészités ellendrzése
6. | tajékoztatas készitése a | adomanyok pénziigyi pénziigyi tételes pénziigyi igazgatd alairas kozzétételhez
nyilvanossag részére az | attekintése, elékészitett
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Hatalybalépés idopontja: 2022.




Adomanyok, ajandékok elfogadasanak rendje

folyamat lépései elokészités felelosségi szintek folyamat
l1épései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
modja modja dokumentum
adomanyok Osszesitése, osztalyvezetd igazgato ellendrzés tajékoztatd
felhasznalasarol kiemelt
figyelemmel az
adomanyozo
személyes
adatokra
vonatkozo6
hozzajarulasara
7. | tajékoztatd kozzététele formai elokészités | szervezési és szervezési és az eldkészités | jogi és igazgatasi n.é. honlapon kozzétett
igazgatasi kdzpont | igazgatasi ¢és a kozzététel | foigazgatod tajékoztatd
kijeldlt tigyintézéje | kdzpont ellendrzése
igazgato
Ajandék elfogadasanak ellendrzési nyomvonala
1. | Ajandék felajanlasa Sziikség szerint szervezeti egység szervezeti egyeztetés n.é. n.é. Ajandékozotol
elézetes egyeztetés | vezetdje altal egység vezetdje érkezett levél
az Ajandékozoval | megbizott személy
2. | Ajandékozasi szerz6dés, Adatok begylijtése | szervezeti egység szervezeti egyeztetés n.é. n.é. Ajandékozasi
tervezet elkészitése vezetdje altal egység vezetdje szerz6dés tervezet
megbizott személy,
ingatlannal jogi
koézremiikodo
3. | Tarsigazgatosagok Véleménykérés Tarsigazgatosag Tarsigazgatosag | egyeztetés n.é. n.é. Tarsigazgatosagi
véleményének bekérése sziikségességének | vezetdje altal vezetdje vélemények
sziikség szerint megitélése. kijelolt személy
Az érintett
szakteriilet részére
véleménykérés
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folyamat lépései elokészités felelosségi szintek folyamat
l1épései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
modja modja dokumentum
elokészitése
Szerzddéstervezet Jogi vizsgalat A JIF vezetdje altal | JIF vezetdje jovahagyas n.é. n.é. JIF jovahagyasa
megkiildése JIF részére kérése kijelolt személy
jogi vizsgalatra
Kozbeszerzési Vélemények szervezeti egység szervezeti jovahagyas rektor vagy kancellar | jovahagyo Jovahagyott
értékhatart elérd, vagy Osszegylijtése vezetdje altal egység vezetdje nyilatkozat ajandékozasi
meghaladé ajandék megbizott személy szerz6dés
elfogadas
Ingatlan ajandékozasi Vélemények szervezeti egység szervezeti jovahagyas kancellar alairas Alairt
szerz0désének alairasa Osszegyijtése vezetdje altal egység vezetdje ajandékozasi
megbizott személy szerz6dés
Jogi és Igazgatasi
Foéigazgatosag
Rektor, vagy Kancellar Dokumentacio szervezeti egység szervezeti n.é. gazdasagi féigazgatd | ellenjegyzés Ellenjegyzett
altal jovahagyott/rektor alairasra torténd vezetdje altal egység vezetdje ajandékozasi
vagy kancellar elokészitése megbizott személy szerz6dés
kotelezettségvallalasa
esetén kozbeszerzési
értékhatart elérd, vagy
meghalado ajandék és
ingatlan ajandékozasi
szerz0désének
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folyamat 1épései elokészités felelésségi szintek folyamat
l1épései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
modja modja dokumentum
ellenjegyzése
8. | Miivészeti alkotasok Dokumentacio Rektori Titkarsag rektor egyeztetés rektor alairas Alairt elfogado
elfogadasa értékhatartol alairasra torténd dokumentum
fiiggetleniil elokészitése
9. | Kozbeszerzési értékhatar | Dokumentacio szervezeti egység szervezeti n.é. kijeldlt pénziigyi pénziigyi Ellenjegyzett
alatti ajandék alairasra torténd vezetdje altal egység vezetdje ellenjegyz6 ellenjegyzés ajandékozasi
ajandékozasi elokészitése megbizott személy egyetértési jog | szerzodés
szerz6désének pénziigyi gyakorlo
ellenjegyzése
10. | Kozbeszerzési értékhatar | Dokumentacid szervezeti egység n.é n.é az érintett szervezeti alairas Alairt ajandékozasi
alatti ajandék alairasra torténd vezetdje altal egység szerz6dés
ajandékozasi elokészitése megbizott személy kotelezettségvallalasi
szerz0désének alairasa jogkorrel rendelkezd
vezetdje
11. | Ajandékozasi szerz6dés | Dokumentacio szervezeti egység n.é. n.é. n.é. n.é. Alairt ajandékozasi
alairasa az Ajandékozo alairasra torténd vezetdje altal szerz6dés
részérol elokészitése megbizott személy
12. | Ajandék atvétele Egyeztetés az szervezeti egység szervezeti beszamoltatas n.é. n.é. Atadas-atvételi
Ajandékozoval vezetdje altal egység vezetd jegyzokonyv
megbizott személy
13. | Ajandék allomanyba Bizonylatok felelés szamado szervezeti jovahagyas szervezeti egység alairas Alloméanybavételi
vétele, lizembehelyezése | elokészitése egység vezetd vezetd és
iizembehelyezési
okmanyok
14. | Szamviteli nyilvantartas Az ajandékozassal | Szamviteli Osztaly | Szamviteli egyeztetés n.é n.é szamviteli
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Hatalybalépés idopontja: 2022.




Adomanyok, ajandékok elfogaddsanak rendje

folyamat lépései elokészités felelosségi szintek folyamat
l1épései eredményeként
feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
modja modja dokumentum
kapcsolat kijelolt munkatarsa | Osztalyvezeto nyilvantartasban
dokumentumok torténd
atvétele megjelenités
15. | Onrovancsolasi jelentés Szervezeti egység | szervezeti egység pénziigyi beszamoltatas, n.é. n.é. SAP targyi eszkoz
készitése targyi eszkz gazdasagi vezetéje | igazgato altal egyeztetés analitikaval
valtozasanak megbizott egyeztetett eszkoz
negyedéves listaja személy lista
16. | Ingatlan ajandékozasa Formanyomtatvany | pénziigyi pénziigyi jovahagyas pénziigyi igazgatd jovahagyas | NAV részére
esetén NAV felé kitoltése osztalyvezetd igazgato elkiildott
bejelentési kotelezettség ajandékozasi adatszolgaltatas
teljesitése szerz6dés alapjan
n.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszamoltatés, jovahagyas, egyeztetés
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