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A Semmelweis Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény
(a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés b) pontja értelmében koteles a Szamviteli politika
keretében elkésziteni az eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzatat (tovabbiakban:
Szabalyzat).

1. ALTALANOS RESZ

1.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az Szt. felhatalmazasa alapjan a szdmvitel-politikai dontéseken alapulva az
Egyetem sajatossagainak figyelembevételével az eszkozok és kotelezettségek értékelését
megalapozo értékelési elvek, eljarasok és modszerek meghatarozasa.

1.2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallalojara, fliggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb
jogviszony keretében torténik.

1.3. Az értékelés alapelvei

A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira az Szt. 46. §-at kell alkalmazni.

Ennek megfeleléen

a) az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek
az ¢érvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, tovabba a vallalkozasi
tevékenység folytatasanak ellentmondoé tényezo, koriilmény nem all fenn;

b) az el6z6 tzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
valtoztathatok meg, ha a véltoztatast eldidéz6 tényezok tartdsan — legaldbb egy éven
tal — jelentkeznek, és emiatt a valtozas allandonak, tartdsnak mindsiil. Ez esetben a
valtoztatast el6idézod tényezoket és szamszerisitett hatasukat a kiegészité mellékletben
részletezni kell;

C) az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetéssel) ellendrizni €s — a torvényben szabdlyozott esetek kivételével —
egyedileg értékelni kell. A kiilonb6z6 iddpontokban beszerzett, eldallitott, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelés alkalmazhato;

d) a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg
fordulonapjan meglévé eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités idOpontjaig
ismertté valt.

1.4. Az év végi értékelést megel6z0 leltarozas

(1) Az Egyetem a konyvek év végi zarasahoz, a beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart koteles Osszeallitani €s megdrizni, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza az intézménynek a mérleg fordulonapjdn meglévo
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.
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(2) A leltarozast Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell

végrehajtani.

(3) A leltarozasi tevékenység az eszkozok és forrasok év végi értékelését megel6zo

munkafolyamat, a leltarozas soran elkészitett €s ellendrzott dokumentacio képezi a jelen
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleld év végi értékelés alapjat. Az év végi értékelést
kovetden allitandok Gssze a mérleg tételeit alatdmaszto leltarak.

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESENEK SZABALYAI

2.1. Bekertilési érték meghatarozasa

(1) Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értéke az eszkO6z megszerzése, 1étesitése,

lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig
felmertilt, az eszkozhéz egyedileg hozzakapcsolhatd tételek egyiittes Osszege. A
bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat,
tovabba az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval
kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési,
kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolodo
adokat és adojellegii tételeket, a vamterheket foglalja magéban.t

(2) A bekeriilési érték részét képezo tételeket a Szt. 47. §-a tartalmazza.

Az eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke

Megnevezés Immateri- | Targyi | Vasarolt | Kovete- Erték-
alis javak | eszkozok | készletek lések papirok
Vételar (szamlazott érték) X X X X X
Felarak X X X X X
Engedmények X () X () X () X () X ()
Vételarban 1év6 kamat — — — — X
Beszerzéshez kozvetleniil
kapcsolodo 3 X X 3 3
o szallitas és rakodas dija
e alapozas, szerelés, lizembe X X B B B
helyezés dija

. a1 e X X X — X
e kozvetitdi, bizomanyi dij
o fogyasztasi ado, jovedéki ado X X B B

, X X X - -
e vamteher
Beszerzéshez szorosan kapcsolodo
o illeték X X X - -
e altalanos forgalmi ado X X X - -
o hatdsagi, igazgatasi dij X X X - -
e vasarolt vételi opcid dija X X X - X
Beszerzéssel  kapcsolatos  hitel,
kdlcson esetén
e bankgarancia dij, kezelési dij X X X - X
e jutalékok X X X — X
o kozjegyzdi dij X X X — X

1Szt 47.§ (1)
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o aktivalasig esedékes kamat X X X — X
Aktivalasig esedékes biztositasi dij NEM X NEM — —
Beruhazas, tervezés, eldkészités, B X B B 3
lebonyolitas, betanitds dija

Uzembe  helyezésig  beszerzett

tartozékok, tartalék alkatrészek - X - - -
értéke

Probailizem soran eloallitott termék, B X () B B 3
szolgaltatas értéke

Kapott kamat 6sszege — X () — — —
Felyjitas értéke — X — — —
Bérmunkadjij X X X - —

X Az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét noveli.

X (-) Az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értéke megallapitasanal csokkentd tételként vehetd figyelembe.

* A kapott kamat 6sszege a beszerzési arat legfeljebb az abban novel6 tételként figyelembe vett fizetend6 kamat
Osszegéig csokkentheti.

(3) Epitési telek (foldteriilet) és rajta 1évé épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén,

amennyiben az épiiletet, az épitményt rendeltetésszeriien nem veszik hasznalatba (az
épiilet, épitmény rendeltetésszerlien nem hasznosithatd), akkor az épiilet, épitmény
beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele
érdekében végzett munkak koltségeit, raforditisait a telek (a foldteriilet) értékét noveld
beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a foldteriilet) bontds utani (az iires telek)
piaci értékének megfeleld Osszegig, az ezt meghaladd koltségeket, raforditdsokat a
megvalosuld beruhazas (az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell
figyelembe venni.

(4) Egy adott beruhazas miatt lebontott és ujraépitett épiilet, épitmény bontasanak koltségeit

az adott beruhazas bekeriilési (beszerzési) értékébe be kell szamitani. Az Ujraépités
koltsége az Gjraépitett eszkoz bekertilési (beszerzési) értékének mindsiil.

(5) Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban torténik,

akkor a szamla szerinti — levonhatd altalanos forgalmi adot nem tartalmazdé — nem
levonhato altaldnos forgalmi addval novelt devizadsszegnek, valutadsszegnek a
beszerzéskor, a szolgaltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, a Szt. 60. § (4)—(6)
bekezdései szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, valamint a szolgaltatas
érteke.

(6) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi

esemény megtorténtekor (legkésébb az ilizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamléazott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az iizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az
illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerz6dés, piaci informacid, jogszabalyi eldirds) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb
modositott fizetendd (kivetett) 0sszeg kozotti kiillonbozettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet 6sszege az
adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a kiilonbozet Gsszege jelentésen
nem modositja az adott eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak Osszegét a végleges
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bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként vagy egyéb bevételként kell

elszamolni.
(7) Sajat eloallitasu immaterialis javak targyi eszkozok és sajat termelésii készletek bekeriilési
értéke az Szt. 51. § alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség, amelynek Gsszetevoi:
a) az eszkOoz (termék) elballitasa, tlizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa sordn kozvetleniil
felmertltek;
b) az eldallitassal bizonyithatoéan szoros kapcsolatban voltak;
C) az eszkdzre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.
(8) Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi
¢és egy¢b altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgald - kozvetlen onkdltség
nem tartalmazhat.
(9) Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni (és igy az eldallitasi érték részét képezi)
a) az idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazoé altal biztositott (az
idegen vallalkoz6 felé nem szamldzott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét
az anyag beépitésekor;
b) a sajat eléallitasu termék, nytjtott szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét a sajat eldallitast
termék tényleges beépitésekor, valamint a szolgaltatasnytjtassal egyidejiileg.
(10) A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz vagy az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracios hibabol
szarmazo6 tobblet-) eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke.
a) Amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, az eszk6znek az allomanyba vétel
idépontjaban ismert piaci értéke.
b) A piaci, forgalmi értéket a kovetkezok szerint kell meghatarozni:
ba) Uj eszkozoknél az azonos vagy hasonld rendeltetésii, hasznalati értékii, minéségi,
¢és arfekvésu eszkoz katalégusokban, arlistdkban, vagy egyéb modon elérhetd
forgalmi értéke. Amennyiben jelentOs eltérés tapasztalhatd az egyes forgalmazok
altal alkalmazott arak kozott, ezek atlagat kell forgalmi értéknek tekinteni.

bb) El6z6ek hianyaban forgalmi érték a fiiggetlen vagyonértékel$ altal megallapitott
értek, amennyiben az eszko6z egyedi értéke vagy mennyisége jelentds
nagysagrendii. Jelentds a nagysdgrend, ha az eszkoz egyedi értéke vagy az
eszkozok Osszértéke varhatdan eléri az 1.000.000 Ft-ot.

bc) Hasznalt eszk6zoknél a hasznaltcikk keresked6k altal alkalmazott eladasi ar,
ennek hidnyaban a vagyonértékeld altal meghatarozott vagy becsiilt érték, az vy
eszkozoknél emlitett feltételekkel.

bd) Az eszkéz piaci értékének a meghatarozasat a leltarkorzet szerinti szervezeti
egység koteles elvégezni. Egészségiigyi eszkdzok esetében a piaci értéket az
Orvosszakmai Foigazgatosag (a tovabbiakban: OFMI) részére meg kell kiildeni
jovahagyasra.

(11) Az 6nkoltség meghatarozasinak részletes szabalyait az Onkoltségszamitasi szabélyzat
tartalmazza.
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2.2. A kilfoldi pénzértékre sz0ld eszkozok ¢és kotelezettségek forint értékének
meghatdrozasa

(1) A Szt. 60.§ (4) bekezdése alapjan az Egyetem a kiilfoldi pénzértékre szold eszkoz
(kovetelés, értékpapir, stb.), valamint kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a
valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon
szamitja at forintra.

(2) Ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz016 eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. §
(5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

(3) Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutat, ilyen valutara sz0l6 eszkdzoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani, akkor elsd 1épésben az Eurdpai Koézponti Bank
arfolyamat kell hasznalni. Amennyiben az Europai Kozponti Bank altal sem jegyzett a
valuta, akkor a valuta szabadpiaci arfolyaman - ennek hianyaban orszagos napilapban a
vilag valutainak arfolyamarol kozzétett tajékoztatd adatai alapjan -, a Magyar Nemzeti
Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti Bank hivatalos
devizaarfolyaman forintra 4tszamitani.

3. A MERLEGBEN ERTEKKEL SZEREPLO ESZKOZOK ES FORRASOK
ERTEKELESE

3.1. Befektetett eszkozok

(1) A befektetett eszk6zok a gazdalkodod tevékenységét, a milkodést tartosan, legalabb egy
évet meghaladdan szolgdljdk. Ennek mindsitése a beszerzést végzd szervezeti egység
feladata.

(2) A befektetett eszkozok csoportjaba az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a
befektetett pénziigyi eszkozoket kell besorolni.

(3) A befektetett eszkdzok mérlegértéke:

Bekeriilési érték + Ertékcsokkenés, Ertékvesztés, Visszairas, Arfolyam kiilonbozetek

(4) Amennyiben az eszk6z0k hasznalata, rendeltetése azok besorolasat kovetden megvaltozik,
mert az eszkdz a tevékenységet, a milkddést tartosan mar nem szolgalja, akkor azok
besorolasat meg kell véltoztatni; a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgoeszkozok kozé
vagy forditva. Az atsorolast és atmindsitést a Szervezeti egység gazdasagi vezetdje
kezdeményezésére a pénziigyi igazgatd engedélyével a Szamviteli Osztaly végzi el.

3.2. Immaterialis javak és targyi eszkozok

(1) A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
novelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt 6sszegével.

(2) Az immaterialis javak és targyi eszk6zok bekeriilési értékének meghatarozasa, valamint az
értékcsokkenés elszamolasa a Szamviteli Osztaly feladata.

(3) Bekertilési érték meghatarozasa térités nélkiili atvételkor, ajandékként, hagyatékként
kapott, tobbletként fellelt eszk6zok allomanyba vételekor a kovetkezOk szerint torténik:
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Piaci érték = eszkoz uj értéke — elhasznaltsagi fok (figyelembe véve a kereslet-kinalat
hatasait is)

(4) A piaci érték meghatarozasa az eszk6zok esetén:

a) ingatlanok piaci értékének meghatarozasa: fliggetlen értékbecslé altal végzett
vagyonértékelési eljarassal;

b) miszaki és egyéb gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek piaci értékének
meghatarozasa arjegyzék és/vagy miiszaki becslés, értékelés alapjan torténik.

(5) A piaci értéket adatok, informaciok alapjan dokumentalni kell. A piaci érték
meghatdrozasa soran keletkezett dokumentumokat a szervezeti egység koteles megkiildeni
a Pénziigyi Igazgatosag részére.

(6) A dokumentumok elkészitése ajandék, hagyaték, tobbletként fellelt eszk6zok esetén a
kedvezményezett szervezeti egység gazdasagi ligyekért felelds vezetdjének, valamint az
eszkoz jellegét figyelembe véve a megfeleld Szervezeti egység vezetdjének bevonasaval a
szervezeti egység gazdasagi tigyekért felel6s igazgatojanak feladata.

(7) A piaci érték jovahagyasara az egészségiigyi eszkdzok vonatkozasaban az OFMI jogosult,
az egyéb eszkozok esetében a pénziigyi igazgatd felkérésére a miszaki szakteriilet
szaktudassal rendelkez0 vezetdje.

(8) A targyi eszkozok koziil a forgoeszkozok kozé - értékesitési céllal - atsorolt és raktarra
vett eszkdzoket az allomanyba vétel idopontja szerinti konyv szerinti értéken, legfeljebb
piaci, forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni.

3.3. Terv szerinti értékcsokkenés

(1) Az Szt. el6irasai szerint:

a) az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenésre a (2)—(5) bekezdésben foglaltakkal egylitt az Szt. 52.
§ (1), (2) és (5)—(7) bekezdéseit kell alkalmazni;

b) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét (beszerzési vagy elballitasi) azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan hasznalni
fogjak;

C) terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

(2) Hasznos élettartam az az iddszak, amely alatt az amortizalhatd eszkozt a gazdalkodo
idoaranyosan az eredmény terhére elszdmolja, a varhatdo fizikai elhasznalodas
(tevékenységre jellemzd koriilmények, az eszkoéz fizikai jellemzOi), erkdlcsi avulas
(technologiai valtozasok), az eszkdz haszndlatdval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozo
tényezok figyelembevételével varhatdan hasznalni fogja.

(3) Maradvanyérték a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban — a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkoz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhat6 értéke. Nulla az eszkoz
maradvanyértéke, ha az valoszinisithetéen nem lesz jelentds. Nem tekintjiik jelentésnek
az eszkdz maradvanyértékét, ha az varhatéoan nem éri el az eszkoz bekertilési értékének 10
%0-at.
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(4) Az Ingatlanok esetében 2022. januar 1-jétdl kezdédéen — a mar aktivalt ingatlanokat is
ideértve — a maradvanyértéket egységesen hatarozza meg az Egyetem, az adott ingatlan
mindenkori brutté értékének 50%-ban.

(5) Az Egyetem az értékcsokkenést a bekertilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekertilési érték alatti befektetett eszkdzoket ide nem értve — idében linearisan hatarozza
meg, ¢és havonta szamolja el a hasznélatban 1év6 napok aranyaban az alabbi leirasi kulcsok
mellett:

a) Immaterialis javak

= avagyoni értékll jogok 145 %, vagy a szerzodésben
foglalt hasznalati id6

= aszellemi termékek 33%,

= Uzleti vagy cégérték egyedileg keriil meghatarozasra
b) Targyi eszk6zok:

= ¢piiletek 1%,

= egyéb épitmények 3%,

= Miiszaki berendezések, gépek 14,5%

= irodai és szamitastechnikai eszkozok 33%,

= egyéb gépek, berendezések 14,5%

= jarmivek 20%.

(6) Az Egyetem fenntartovaltasaval dsszefiiggésben az Egyetem altal 2021. augusztus 1-jén
tulajdonba vett, kordbban vagyonkezelésben 1évd targyi eszkozei — ide nem értve az
ingatlanokat — esetében az Egyetem az érintett eszk6zokre a fenntartovaltast megel6z6en
megallapitott hasznalati idejiikbdl még hatralévd id6t és becsiilt maradvanyértékiiket veszi
alapul a még fennalld le nem irt értékilk — azaz az 10j bekeriilési értékiik — tervszerinti
értékesokkenésének elszamolasa soran.

(7) Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékeit, vagyoni
értékil jogait €s targyi eszkozeit az lizembe helyezéskor értékcsokkenési leiras cimen egy
Osszegben elszamolja.

(8) Az Egyetem az alapitas-atszervezés koltségeit nem aktivalja.

(9) Ha a meghatarozo jelent6ségli targyi eszkoznél az évenként elszamolasra keriild
értékcsokkenés megallapitasakor figyelembe vett koriilményekben lényeges valtozas
kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolésra kertiild értékcsokkenés megvaltoztathato,
de a valtozas eredményre gyakorolt szamszertisitett hatasat a kiegészité mellékletben be
kell mutatni. Lényeges valtozasnak tekinthetd értéknoveld beruhdzas, valamint feljitas
elvégzése, vagy ha a terv szerinti értékcsokkenés megtervezésekor figyelembe vett
koriilményekben elére nem lathato valtozas allt be (egyébként onellenérzés indokolt). Az
értekndveld beruhazas aktivalasadval a maradvanyérték is novekszik.

(10) Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,

veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési (beszerzesi) értéke utan, és az tizembe
nem helyezett beruhazasnal.?

2 87t. 52.§ (5)
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(11) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszk6zoknél, amely
értékébdl a hasznalat sordan nem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl,
egyedi mivoltabol adodéan — évrél évre nd.>

(12) Nem szamol el az Egyetem terv szerinti, valamint terven feliili értékcsokkenést a mar
teljesen leirt, vagy a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis joszagnal, targyi
eszk6znél.

3.4. Terven feluli értékcsokkenés elszamolasa

(1) A Szt. 53.§ (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis
joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz konyv szerinti értéke tartésan €s jelentdsen

magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke. Tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan
legalabb egy évig fennall vagy - fennallasanak id6tartamatol fiiggetlentil - akkor is, ha
az az értékeléskor a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd. A
piaci érték meghatarozasa szakértd, értékbecsld bevonasaval, arajanlatkéréssel hasonlo
eszkozokre, korabban lebonyolitott tigyletek attekintésével vagy a megjelend
hirdetések elemzésével torténik. A piaci érték fenti modszerek koziil relevans modon
valé meghatarozasaért a pénziigyi igazgatoé felelGs.

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdosan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznéalhato
vagy hasznalhatatlan. Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz, a
beruhdzas rendeltetésének megfelelden nem hasznalhaté vagy hasznalhatatlan,
megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a
beruhazasok koziil — a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan — az Egyetem
kivezeti a konyveibdl. Hidny, selejt esetén a kivezetés elétt az adott idOpontban
fennallo nettd érték erejéig terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni, amelyrdl
jegyzokonyvet kell kiéllitani.

C) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

(2) A terven feliili értékcsokkenési javaslat elkészitésének feleldse a szamviteli osztalyvezetd
kozremiikodésével a pénziigyi igazgato, jovahagyd a gazdasagi foigazgatd azzal, hogy az
eszkoz eredeti bekertilési értékének 20%-4at meghaladd terven feliili értékcsokkenést a
kancellar hagyja jova. Kivételt képez a selejtezendd eszkozok esetében elszamolando
terven feliili értékcsokkenés, ahol a selejtezés gazdasagi foigazgatd altali jovahagyasa
egyben a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak jovahagyasat is jelenti.

3.5. Befektetett pénziigyi eszk6zok

(1) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott a tartds részesedéseket, tartosan adott
kolcsonoket — ideértve a tartdsan lekotott pénzeszkozoket — és a tartds hitelviszonyt

¥ Szt. 52.§ (6)

11
Hatalybalépés id6pontja: 2022. jinius 14.



Szamviteli politika V. kényv - Eszkézok és forrasok értékelési Szabadlyzata

megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni a Gazdéalkodasi Szabalyzatban -eldirtak

alkalmazésaval.

(2) A befektetett pénziigyi eszk6zok év végi értékelésének alatamasztasa leltarral torténik. A
leltar készitésekor a befektetett pénziigyi eszkOzoket a szamviteli alapelveknek
megfelelden vezetett és egyeztetett analitikus nyilvantartasbol kell a mérleg forduldénapja
szerinti értékben a leltarba felvenni.

(3) A befektetett pénziigyi eszkozok bekeriilési értékének megallapitisa, nyilvantartasa,
értékelése a Szamviteli osztaly feladata.

(4) Az Egyetemnek az Szt.-ben meghatarozott eszk6zok utan, igy a befektetett pénziigyi
eszk6zok meghatarozott korében értékvesztést kell elszamolnia, melynek elszamolasara a
Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni.

(5) Az értékvesztés szempontjabol tartdsnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
fennall. A kiilonbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatol fiiggetlentil - akkor
is, ha az értékeléskor a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(6) A gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél — fiiggetleniil
attol, hogy az a forgdeszk6zok vagy a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel —
értekvesztést kell elszdmolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kdzotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet 0sszegében, ha ez a kiilonbdzet tartdsnak mutatkozik és
jelentds Gsszegli.

(7) A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tarsasag tartdos piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a
befektetés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat,

b) a megsziinG gazdasagi tarsasagnal a varhatdban megtériilé 6sszeget;

C) a gazdasagi tarsasag sajat t0kéjébol a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre
sz6l6 befektetés esetén az Szt 60. § szerinti, az iizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkoz6 valasztott devizadrfolyamon atszamitott forintértéken.

(8) Amennyiben az eléz6ek szerinti befektetésnek, mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen
¢s tartdsan magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiillonbozettel a kordbban
elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a
befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg beszerzési értéket.

(9) A részesedések értékvesztésének és a visszairasnak a megallapitasa és az elGterjesztés
elkészitése a Pénziigyi Igazgatosag feladata, melyet a gazdasagi foigazgato hagy jova.

3.6. Ertékhelyesbités elszamolasi szabalyai

Az Egyetem nem ¢l az értékhelyesbités lehetdségével.

3.7. Forgbeszkozok

A forgdeszk6zok a gazdalkodo tevékenységét éven beliill szolgdljadk. A forgodeszkozok
csoportjaba a készleteket, koveteléseket, értékpapirokat és pénzeszkozoket kell besorolni.
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3.8. Készletek

(1) Készletek a szervezeti tevékenységet kozvetleniil vagy kozvetve szolgaldo eszkozok,
amelyek vagy egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt és a tevékenység
folyaman eredeti megjelenési alakjukat elvesztik, vagy tobb tevékenységi folyamatban
vesznek részt, de a torvény szerint azokat a készletek kozé kell besorolni, vagy egy éven
beliil hasznalddnak el.

(2) A készletek mérlegben szerepl6 értéke: (értékelés egyedileg, de lehet csoportosan is)

Konyv szerinti érték
— Ertékvesztés
+ Visszairas
Mérlegértéek

(3) A mérlegben a vasarolt készleteket az elszamolt értékvesztéssel csokkentett, tovabba a
korabbi iddszakban elszamolt értékvesztés visszairt Osszegével korrigalt értéken kell
bemutatni.

(4) A mérlegben a sajat termelésii készleteket (befejezetlen termelést, félkész termékeket,

késztermékeket) eléallitasi koltségen értékeljilk az Onkoltségszamitasi Szabalyzatban
foglaltak alkalmazasaval - csOkkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az
értékvesztés visszairt dsszegével.

(5) A Kkészleteket beszerzési, elballitasi koltségiiknél magasabb értékben nem lehet a
mérlegben kimutatni. A kordbban értékvesztéssel csokkentett értéket wjra fel lehet
értékelni, ha a piaci érték tartdsan €s jelentOsen magasabb, mint a konyv szerinti érték, de
legfeljebb az eredeti bekertilési értékig.

(6) A készletek bekeriilési értékének meghatarozasa, valamint év végi értékelése, az
értékvesztés elszamolasa a Szamviteli Osztaly feladata a készletezd szervezeti egység
bevonasaval.

(7) A vasarolt készleteket az Egyetem a beszerzési arak alapjan szamitott stlyozott atlagos
beszerzési aron tartja nyilvan.

(8) A készletek nyilvantartasa a SAP és a MedSolution rendszerben torténik:

a) egyedi nyilvantartassal;
b) csoportos nyilvantartas esetén a gazdasagi program altal szamitott atlagar (stulyozott
atlagos beszerzési, eldallitasi ar) alkalmazasaval.

(9) A mérleg alatamasztasa leltarral torténik. Ennek tételesnek, értékben tiikr6zének kell
lennie. A leltdrozas december 31-i fordulonapos, fizikai leltarfelvétellel torténik, részletes
szabdlyait a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat rogziti.

(10) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), valamint konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni, a készlet értékét pedig a
kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

(11) Ha a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat)
bekeriilési (eldallitasi), valamint konyv szerinti értéke jelentésen és tartosan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladési ara, akkor azt a mérlegben a még
varhatoan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tdmogatasokkal novelt eladési aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét pedig a kiillonbozetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csokkenteni.
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(12) A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), valamint konyv szerinti értékét, tovabba a
sajat termelésti készlet bekertilési (eldallitasi) értékét — az el6zdekben foglaltakon
tulmenden — csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozd
eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elGiras stb.), vagy eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését — a kiilonbozetnek
értékvesztéskénti elszamoldsaval — ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a
készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
valamint a minésités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagéron vagy hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

(13) Az értekvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékii - készleteknél az Egyetem altal
kialakitott készletcsoportok konyv szerinti értékének aranydban is meghatirozhato. A
homogén csoportokba sorolt, valamilyen (fizikai, kémiai, Tlzleti, foldrajzi, stb.)
szempontok szerint csoportositott, egy csoportba tartozdé készletek mindsiilnek az
értékvesztés elszdmolasa szempontjabol fajlagosan kisértékii készletnek.

(14) Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja konyv szerinti
értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.
Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az
eredeti bekeriilési értéket.

(15) A készletek értékvesztésének és a visszairasnak megallapitdsa annak a szervezeti
egységnek a feladata, és felelossége, amely a készletgazdalkodasért felelds.

(16) A gazdasagi események elszamolasa el6tt a szervezeti egység koteles a pénziigyi
igazgato egyetértését beszerezni.

(17) Az értékvesztést és a visszairast a mérlegkészités napjaig rendelkezésre allo informaciok
alapjan kell dokumentaltan megéallapitani és a konyvekben elszamolni.

3.9. Kovetelések

(1) Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzodésekbol
jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkoz6 altal mar
teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas
teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd
befektetés  értékesitéséhez, kolcsonnyujtdshoz, eldlegfizetéshez  (beleértve az
osztalékeldleget is) kapcsolodnak, valamint a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a
vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a birosag altal
jogerdsen megitélt koveteléseket is.

(2) A kovetelések allomanyaban bekovetkezett valtozasok év kdzben folyamatosan rogzitésre
keriilnek az analitikus nyilvantartasban és a fokonyvben is. A koveteléseket bekertilési
értéken kell allomanyba venni. A kovetelések bekeriilési értékének megallapitasa,
valamint az év végi értékelések elszamolasa a Bevételkezelési Osztaly feladata.

(3) Bekertilési érték:

a) az elfogadott, elismert Osszeg (altalaban szamlazott 6sszeg);
b) forintban, devizaban elélegként, adott kdlcsonként folyositott Osszeg.
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(4) Azokat az addosokat, vevoket, akik hataridére nem fizették meg tartozasukat, az analitikat
vezetd szervezeti egység a Koveteléskezelési szabdlyzatban rdgzitett rendszerességgel,
dokumentalt modon felsz6lito levélben értesiti.

(5) Az Egyetem a 30 ezer forint alatti koveteléseket az Onkéntes teljesitésre torténd (4)
bekezdés szerinti felhivason kiviil nem irja elé behajtasra, tekintettel a felmeriild
koltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kovetelésként
kell kezelni és a Koveteléskezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint dokumentalni.

(6) A hallgatéi kintlévéségek nyilvantartasa a Neptun rendszerben (analitikus nyilvantartas)
torténik. A kintlévoség kezelése (felszolitas) a tanulmanyi ligyintézok feladata.

(7) A kovetelés behajthatatlansaga esetén a jogi képviseld teszi meg a javaslatot a gazdasagi
foigazgatd vagy a kancellar fel¢ a kovetelés behajthatatlansag jogcimen torténd
kivezetésére. A kovetelés behajthatatlansag cimén torténd leirdsardl, a kovetelés
kivezetésérol a kovetkezok szerint hoz dontést az Egyetem:

a) 1 millio forint alatti Osszegli kovetelés esetén a gazdasagi féigazgatd engedélye
alapjan;

b) 1 milli6 forint f6l6tti Gsszegli kovetelés esetén, a kivezetéshez kancellari dontés
sziikséges.

(8) A kovetelések mérlegben szerepld értéke: (értékelés egyedileg, de lehet csoportosan is)

Konyv szerinti érték
— Ertékvesztés
+ Visszairas
+ Arfolyamkiilonbozet
Mérlegérték

(9) A mérlegben a kovetelést a partner altal elismert, elfogadott értéken lehet kimutatni. A
partner altali elismerés esetei, dokumentumai:

a) a szerzédésen alapuld kovetelés esetében a partner a szamlat nem kifogasolja meg,
nincs a teljesitéssel kapcsolatban sem mennyiségi, sem mindségi kifogasa,

b) minden év december 31-i forduldnapra vonatkozoan ajanlott kiildeményként kikiildott
¢és a vevo altal elfogadott egyenlegk6zI6 levél,

c) a mérlegforduld napjat kovetd, de a mérleg készitését megel6z6 idépontban torténd
pénziigyi teljesités a vevo részérdl,

d) a felszamolo altal megkiildott ,,hitelez6i igény visszaigazolas”, kdzbensé mérleg.

e) A jogszabalyon alapuld kovetelés év végi értékelése soran a kovetelést elismertnek
kell tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatarozat biztositja az elismertséget, még akkor
is, ha az ados vitatja azt.

(10) El nem ismert kovetelésekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok:

a) az analitikat vezetd szervezet egyeztet a kotelezettségvallaloval, amennyiben a
kovetelés jogos, abban az esetben elutasitja a vevé/ados kifogasat és Gjra felszolitja a
teljes vagy részbeni 6sszeg megfizetésére.

b) ha a kovetelés a vevé/ados kifogasa alapjan nem jogos és ezt a kotelezettségvallald
irasban is megerdsiti, abban az esetben az analitikat vezetd szervezeti egység
intézkedik a kovetelés kivezetésérol.

(11) Az el nem ismert kdvetelés bizonylatai:
a) az Egyeztet6 levélre irt kifogasolo levél,
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b) a kotelezettségvallald nyilatkozata arrdl, hogy a kdvetelés nem jogos.

(12) A vitatott koveteléseket a konyvekbdl ki kell vezetni. Ha a vita a mérlegkészités
idépontjaig nem rendezddik (fiiggetleniil attdl, hogy peresitésre keriil-e), a kovetelést ki
kell vezetni a konyvekbodl. A kovetelést — peresités esetén - a birésagi dontést kovetden a
birosagi itélet szerinti 6sszeggel kell allomanyba venni.

(13) Az el nem ismert kovetelések nem szerepelhetnek a mérlegben. Ezeket elkiilonitve a 0.
szamlaosztalyban kell kimutatni. A vitatott €s/vagy peresitett koveteléseket 6sszeghatartol
fliggetlentil egyedileg kell értékelni és a Kiegészitd mellékletben kell kimutatni. A
kivezetés nem eredményezi a kdvetelésrol torténd lemondast.

(14) A koveteléseket a mérlegkészitéskori értékelés soran mindsiteni kell az alabbi
szempontok szerint:

a) a kovetelés varhatoan realizalhatdé Osszege hogyan viszonyul annak konyv szerinti
értékéhez,

b) megfelel-e a kdvetelés a szamviteli torvény behajthatatlan kovetelés kritériumanak,

C) megtortént-e a kovetelés elengedése, tortént-¢ részletfizetés, vagy fizetési halasztas
engedélyezése.

(15) A kovetelések mérlegfordulonapi allomanyanak értékelése soran a kovetkezd sorrendet
kell betartani:

a) hitelezési veszteségek elszamolasa (behajthatatlan és elengedett kovetelések leirasa),

b) értékvesztések, és visszairt értékvesztések elszamolasa.

(16) Hitelezési veszteségek elszamolasa: a szamviteli torvény szerint behajthatatlannak kell
mindsiteni, és az egyéb raforditdsok kozott hitelezési veszteségként kell elszamolni azt a
kovetelést,

a) amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossadg elvébdl kovetkezden a
behajthatatlansdg — nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan — vélelmezhetd);

b) amelyet a hitelez6 a csOdeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran, egyezségi megallapodas keretében elengedett;

c) amelyre a felszamolo6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet;

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet;

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan behajthatd Osszegével (a
végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem
lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 €s a felkutatasa “igazoltan” nem jart
eredménnyel;

f) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet;

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

(17) A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

A behajthatatlannak nem mindsiilé elengedett kovetelések 0sszegét az egyéb raforditasok

kozotti elszdmolassal kell leirni.

(18) A kovetelések mindsitése alapjan az tzleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a
mérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
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hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
elolegként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhataroldsa kozott 1évo
kovetelésjellegti tételeket is) értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre allo informacidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériild 6sszege kozotti — veszteségjellegli — kiillonbdzet sszegében, ha ez a
kiilonbozet tartdsnak mutatkozik €s jelentds Osszegl.

(19) Az iizleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg
nem rendezett, kis Osszegli, partnerenként 200 ezer forint alatti kovetelések értékelése
csoportosan torténik.

(20) A kis 0sszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara — a kovetelések
egylittes mindsitése alapjan — az értékvesztés Osszege ezen kovetelések nyilvantartasba
vételi értékének szdzalékdban is meghatdrozhatd, egy Osszegben elszamolhato,
elkiilonitetten kimutathatd. Ez esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a
kis 0sszegli kovetelések — hasonlé mdédon megallapitott — értékvesztésének Osszegét 0ssze
kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a csoport
szintjén mutatkoz6 kiillonbozetet — eldjelének megfeleléen — a korabban elszamolt
értékvesztést noveld értékvesztésként, valamint a korabban elszamolt értékvesztés
visszairasaként kell elszamolni.

A (21) bekezdésben meghatarozott idésavot a késedelmes napok szamanak nyilvantartasi
értékkel sulyozott atlaga alapjan kell meghatarozni.

(21) Az tizleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg
nem rendezett koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell bontani, és azon addsok
esetében, akikrél egyedi informacid6 nem 4all rendelkezésre vagy kis Osszegii
kovetelésekrdl van szo, az alabbi értékvesztést kell elszamolni:

a) 1-90 napos 5%
b) 91-180 napos; 25 %
c) 181-360 napos, 50 %
d) 360 napon tali mindsitési kategoriakra 100 %

(22) Azoknal koveteléseknél, amelyekrél nem all rendelkezésre egyedi informacié és nem kis
Osszegliek az értékvesztés megallapitdsara partnerenként keriil sor. A (21) bekezdésben
meghatarozott idésavot a késedelmes napok szamanak nyilvantartasi értékkel stlyozott
atlaga alapjan kell meghatarozni.

(23) A hallgatoi tartozasok értékelése soran vizsgalni kell a hallgatdi jogviszony statuszat.
Amennyiben a hallgatoi jogviszony

a) aktiv statuszu nem kell értékvesztést elszamolni,

b) passziv statusza 50 % értékvesztést kell elszamolni,

c) megszint a (21) bekezdésben meghatarozott idésavot a késedelmes napok
szamanak nyilvantartasi értékkel sulyozott atlaga alapjan kell meghatarozni.

(24) A nem kisosszegli és nem hallgatokkal szembeni kovetelések értékelése egyedileg
torténik.

(25) Az adodsok, vevok mindsitési szempontjai, a fizetéképesség megitélése:

a) milyen az adds, vevo jovedelmi helyzete,
b) a pénziigyi nehézség atmeneti vagy tartds-e,
C) az ados csédeljaras, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt all-e,
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d) milyen fizetési garanciakat, biztositékokat kotottek ki a szerzodésben,
e) milyen esély van a kovetelések érvényesitésére,
f) milyen mértékben varhato a kovetelés megtériilése?

(26) Az egyedileg értékelt adosok, vevok esetében alkalmazandé értékvesztés.

Csodeljaras/felszamolas/végelszamolas Nem lgen

Kovetelés bejelentésre Keriilt-e? Nem relevans lgen Nem

Legutobbi adoév adézas utani

L S Pozitiv Negativ Nem relevans
eredményének vizsgalata

365 | 365 | 365
365 napon beliili napon | napon | napon Nem relevans
tali | belili | tali

Pénziigyi nehézség tartossaga
legrégebbi tartozas datuma szerint

Bejelentés hataridében tortén-e? Nem relevans lgen Nem | Nem relevans

Felszamolo
altal
visszaigazoltak
alapjan

Ertékvesztés mértéke 0% 25% | 50% | 100% 100% 100%

"o

(27) Amennyiben a kovetelés mindsitése alapjan a kovetelés varhatdban megtériild Gsszege
jelentésen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiillonbozettel a korabban
elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a
kovetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi
(devizakovetelés esetén az Szt. 60. § szerinti arfolyamon szamitott) értékét.

(28) A vevOk mindsitését, az értékvesztés meghatarozasat az analitikus nyilvantartasbol a
kovetkezOk szerint kell elvégezni:

a) Allamhaztartas alrendszereibe tartozo vevék esetén mindsitését nem kell elvégezni. A
kovetelés értékvesztésének megallapitasara jelen pont (21) és (22) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

b) Végelszamolas, felszamolas, csédeljaras alatt 1évé vevok esetében az eljaras alatt
keletkezett dokumentumok alapjan, annak hidnyaban a felszamolotol, végelszamol6tol
bekért nyilatkozat alapjan kell értékelni a kdvetelést.

€) Maganszemélyek és kiilfoldi vevok minésitése a rendelkezésre allé dokumentumok
alapjan torténik.

(29) A megallapitott értékvesztést abban az esetben, ha annak Gsszegzett értéke
a) nem haladja meg az 50 milli6 forintot, a pénziigyi igazgato,

b) ha ezen 0sszeget meghaladja, a gazdasagi foigazgatd hagyja jova.

(30) Az egyéb kovetelések értékelését az a szakmai teriilet végzi, amely az analitikus
nyilvantartas vezetésére kotelezett. A megallapitott értékvesztést a (29) bekezdés szerint
kell jovahagyni.

(31) Az értékvesztés visszairt Osszegének jovahagyasa minden esetben a pénziigyi igazgato
feladata.

(32) Az értékvesztést €s a visszairast legkésébb a mérlegkészités napjaig kell dokumentaltan
megallapitani €s a konyvekben elszamolni.
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3.10. Pénzeszk6zok

(1) A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a
bankbetéteket foglaljak magukban.

(2) A pénzeszkozok értékelése
a) a hazipénztar konyvviteli mérlegben szereplé értéke a fokonyvi konyvelésben a

hazipénztar fékonyvi szamlan 1év0, az idészaki pénztarjelentéssel és a december 31-i
tényleges pénzkészlettel egyezd forint 6sszeg,

b) a mérlegben a bankszamlak értékét a konyvekben szereplé 0sszeggel egyezden, az év
utols6 napjan a bankszadmlan 1év0 Osszegben, a banki értesitével egyezden kell
szerepeltetni.

(3) A pénzeszkozok bekeriilési értékének megallapitasa, valamint az év végi értékelések
elszamolasa a Pénzforgalmi osztaly feladata.

(4) A pénzeszkozoknél az értékvesztés kategoriat akkor kell alkalmazni, ha az adott
pénzeszk6z széamlat vezetd hitelintézet a szamldn 1évé Osszeget nem tudja a
szamlatulajdonos Egyetemnek maradéktalanul rendelkezésre bocsatani.

(5) A pénzeszkozokkel kapcsolatos feladatokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

3.11. Id6beli elhatarolasok

(1) Az aktiv és passziv idébeli elhatarolasokat és azok feloldasat a Szt. 32-33.§, valamint a
44-45. § értelmében sziikséges elszamolni.

(2) Az idobeli elhatarolasok bekeriilési értékét, esetleges értékvesztését az egyes tételek
jellegére, tipusara vonatkozé szabalyok alkalmazdsaval kell megéllapitani.

3.12. Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairasanak altalanos szabalyai

(1) Amennyiben a befektetett eszk6zok és forgoeszkozok konyv szerinti értéke alacsonyabb
ezen eszkOzok eredeti bekeriilési értékénél €s az alacsonyabb értéken valo értékelés
(immaterialis javakndl, targyi eszkozoknél a terven feliili értékcsokkenés, egyéb
eszkozoknél az értékvesztés elszamolas) okai mar nem vagy csak részben allnak fenn,
akkor az immaterialis javaknal, targyi eszkozoknél a mar elszamolt terven feliili
értekcsokkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés osszegének csdkkentésével,
— a megbizhatd és valds Osszkép érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a
nyilvantartdsba vételkor megallapitott bekeriilési értékére, immaterialis joszagnal, targyi
eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére
az egyéb bevételekkel szemben, valamint a pénziigyi miiveletek raforditasait csokkentd
tételként vissza kell irni (visszairas).

(2) A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés visszairasat az {lizleti év mérleg
forduldnapjara vonatkozo6 értékelés keretében kell végrehajtani.

3.13. Sajat tSke

A sajat tokébe tartozo elemeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.
3.14. A céltartalék-képzés szabalyai
Az Egyetem a Szamviteli Politikdban meghatarozottak szerint képez céltartalékot.
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3.15. Kotelezettségek

(1) Az Egyetem kotelezettségként tartja nyilvan — az Szt. 42. § szerint — azokat a szallitasi,
vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredd, pénzértékben kifejezett elismert
tartozasokat, amelyek a szallito, a vallalkozd, a szolgaltato, a hitelezd, a kdlcsont nyu;jtod
altal mar teljesitett, az Egyetem altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatdshoz,
pénznyujtashoz kapcsolodik. A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hossz és rovid
lejaratuak.

(2) Az Egyetem olyan nyilvantartast vezet, amelyb6l megallapithat6 a kotelezettségek fajtaja,
tartalma szerinti megkiilonboztetése, valamint a kotelezettségekb6l a  kapcsolt
vallalkozéasokkal szembeni fennallésa.

(3) A Kkotelezettségek a beszamoloba a felleltarozasukat kovetéen, az analitikus
nyilvantartasokkal megegyezden, forintban a kdnyv szerinti értéken keriilnek be.

(4) A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

3.16. Kiilfoldi pénzértékre sz0lo eszkdzok €s kotelezettségek év végi értékelési szabalyai

(1) Az év végi értékelés munkamenete a kdvetkez6 a Szt. 65.§ (2) bekezdése alapjan:

a) a kulfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa;

b) a fordulonapi érték meghatarozasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre szolo tételnél
(részesedések, kovetelések, valutakészlet, devizaszamlan 1év6 deviza, kotelezettségek,
stb.) kiilon-kiilon a szamviteli politikaban meghatarozott arfolyamon;

C) az a) és b) pont szerinti értékek kiilonbozetének, azaz az arfolyam-kiilonbozeteknek a
megallapitdsa valamennyi kiilfoldi pénzértékre szolo tételre kiilon-kiilon;

d) a kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszk6zok és kotelezettségek egyedi atértékelésének
eredményre gyakorolt hatdsdt az Osszevont Aarfolyamkiilonbozet jellegének
megfelelden vagy a Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei, vagy a Pénziigyi miveletek
egyéb raforditasai kozott kell elszamolni oly mdodon, hogy ezzel egyiddben a b) pont
szerinti forduldnapi értékre at kell értékelni egyenként minden kiilféldi pénzértékre
sz010 tételt;

(2) A devizas értékelések soran elvégzett szamitasok az év végi értékelés dokumentaciojat
képezik.

4. MERLEGBEN ERTEKKEL NEM SZEREPLO KOVETELESEK

(1) Az Egyetem a késedelmes fizetések utan évente egyszer késedelmi kamatkoz16t allit ki a
partnerek felé, amennyiben a késedelmi kamat értéke eléri az 1.000 forintot.

(2) A késedelmi kamat a Polgari Torvénykonyvben meghatarozott mértékben alkalmazando.
Konkrét szerzodésben ettdl eltérd mérték is megallapithato.

(3) A hallgatoi kovetelések utan felszamitandd késedelmi dijak kezelésérol az Egyetem

rrrrr
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Ellendérzési nyomvonal

Az értékelés folyamata

felel6sségi szintek A folyamat
Sor- folyamat lépései elokészités eredményeként
Szam Iépései feladatgazda ellenérzé ellenorzés jovahagyé jovahagyas keletkezett
modja moédja dokumentum
. Evkozi értékelés
Bekertilési érték [ A beruhazast i SAP rendszer
1 s A gazdasagi s Eszkoz- T . ,
megallapitasa . .| aktivalo o . szémviteli . analitikus ¢€s
1. : e esemény egyedi . analitika Egyeztetés . . alairas P
immaterialis javak, |, .~ szervezeti osztalyvezetd fokonyvi
L e ertékelése . Csoport . ,
targyi eszk6zok egység kimutatas
. A beruhazast ; SAP rendszer
—— A gazdasagi g Eszkoz- L . \
Terv szerinti . .| aktivalo o , szémviteli . analitikus ¢€s
2. ot , esemény egyedi . analitika Egyeztetés ; ,, alairas oy
értékcsokkenés Y szervezeti osztalyvezetd fokonyvi
ertékelése ; Csoport . ,
egység kimutatas
SAP és
Szamviteli MedSolution
A gazdasagi A készletgazda . . rendszer
(o . . . : Osztaly . szamviteli iy o
3. Vasarolt készletek fesemény egyedi | szervezeti . Egyeztetés . « alairas analitikus
Y . készlet- osztalyvezetd . A
ertékelése egység - . kimutatasai és
konyvelés ls
fokonyvi
kimutatas
. . Szamviteli , .,
Sajat termelésty [ > gazdasdgi | Akészletgazda | 000 , szamviteli Szamszaki € | g p gsnovi
4. . esemény egyedi | Szervezeti . Egyeztetés . P dokumentacios
készletek . Py . készlet- osztalyvezetd iy rendszer
utokalkulacidja | egység i , ell. alairas
konyvelés
A gazdasagi Bevétel-kezelési T . . . | Szamszaki és | SAP rendszer
. . . , Bevételi ; bevétel-kezelési i, o X
5. Kovetelések esemény Osztaly Csoport Egyeztetés oszialyvezetd dokumentacios | analitikus és
egyedi munkatarsa P v ell. alairas fokonyvi
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feleldsségi szintek A folyamat
Sor- folyamat lépései elokészités eredményeként
szam Iépései feladatgazda ellenérzé ellen’or.zes jovahagyé Joval’la'gyas keletkezett
moédja modja dokumentum
értékelése kimutatas
A agi . . , . AP rendszer
gaz,dasagl Pénzforgalmi . . . . Szamszaki és S 1€ ds’e
" . esemény 1oz Pénzforgalmi . pénzforgalmi . ., | analitikus és
6. Kotelezettségek . Osztalyanak . Egyeztetés ; p dokumentacios | .., .. .
egyedi . Osztaly osztalyvezetd gy fokonyvi
Ctl 1z munkatarsa ell. alairas X .
értékelése kimutatas
Agazdasdgi | g el o o Szamszaki és
A esemény . Szamviteli . szémviteli . ., | SAP rendszer
7. Sajat toke . Osztaly , Egyeztetés . p dokumentacioés | L, . .
egyedi , Osztaly osztalyvezetd s foékonyvi szamla
Ry munkatarsa ell. alairas
értékelése
IL. Ev végi értékelés
A gazdasagi Az eszkozt i SAP rendszer
- ;i . . Eszkoz- N - X
terven feliili esemény/ birtokld L . szamviteli s analitikus és
1. At . . . . analitika Egyeztetés ; ,, alairas oy
értékcsokkenés eszkoz egyedi szervezeti csoport osztalyvezetd fokonyvi
ertekelése egység P kimutatas
SAP és Med-sol
Vasarolt és sajat i . Szamviteli szamviteli rendszer
1 A gazdasagi A készletgazda , , i o
termelésii készletek . . : Osztaly . osztalyvezeto, o analitikus
2. ‘o . esemény egyedi | Sszervezeti , Egyeztetés A alairas . L.
értékvesztése és Y . készlet- pénziigyi kimutatasai és
L ertekelése egység - , . f ol
visszairasa konyvelés igazgato fokonyvi
kimutatas
Pénziigyi
Ko 1ések . I 0S4 Pénziigyi P . -
SOV cte eser A gazdasagi gazgatqsag enzueyl Pénziigyi Szamszaki és | SAP rendszer
értékvesztése és , Bevételi Igazgatosag - e, o .
L esemény . : . Igazgatdsag dokumentacios | analitikus és
3. visszairasa, . Csoportjanak, Bevétel- Egyeztetés . L w oy s
. egyedi i L .. bevételkezelési | ellenbrzés, fékonyvi
behajthatatlan értékelése Kovetkezelési kezelési osztalyvezetdje | alairés kimutatas
kovetelések Csoportjanak Osztaly v 4
munkatarsa
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feleldsségi szintek A folyamat
Sor- folyamat lépései elokészités eredményeként
Szam Iépései feladatgazda ellen6rzé ellenror.zes jovahagyé jovahagyas keletkezett
moédja modja dokumentum
Pénziigyi
o e . . Ig:azgatosag” Szamszaki és
Eszk6zok és . Pénziigyi e Kimutatas pénzforgalmi és "y . .
, A leltarak - Pénziigy1 f i . .. | dokumentacids | Szabélyszer(i
4, forrasok elkészitése Igazgatdsag loazoatdsi készités, bevétel-kezelési, ellendrzés leltérak
leltarkészitése munkatarsa gazg & egyeztetés valamint alAiras ’
szamviteli
osztalyvezetdje
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