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Preambulum

A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kozhaszni szervezetként muikodo
felsGoktatasi intézmény, amely, mint gazdalkod6 a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt. vagy szamviteli torvény) hatdlya ald tartozik. Az Szt. meghatarozza a
gazdalkodok beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamold Osszedllitdsa, a
konyvek vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabdlyokat, valamint a
nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozo kovetelményeket.
Az Egyetemnek az Szt. 14. § (4) és (5) bekezdésében foglaltak szerint — az Szt. keretein beliil
— el kell készitenie az adottsagainak, és gazdalkodasi korilményeinek sajatossagait
figyelembe vevo szamviteli politikajat.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szdmviteli rendszer (kdnyvvezetési és
az azt alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan 0sszeallitott éves
beszamold megbizhato és valds képet nyljt a gazdalkodasrol, valamint a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetrdl, és ezzel egyidejlileg a vezetdi dontések meghozataldhoz is alkalmas
informaciokat szolgaltat. A szamviteli rendszer kialakitdsa sordn az Szt. mellett az alabbi
jogforrasok hatalya terjed ki az Egyetem beszamolé készitési ¢és konyvvezetési
kotelezettségére:

a) egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet),

b) az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérol és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban:
Civil tv.).

1.1. A szamviteli politika hatalya

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamint az Egyetem azon dolgozdira, akik bizonylatok kiallitasaval, feldolgozasaval és
ellendrzesével foglalkoznak.

1.2. A szabalyzattal szembeni kovetelmények

(1) A Szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell az Egyetemre jellemz6 szabalyokat,
eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabdl Iényeges, nem lényeges, jelentds, nem jelentds
bevételnek, koltségnek, raforditdsnak, tovabba meghatirozza azt, hogy a torvényben
biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

(2) A Szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell
kidolgozni, figyelembe véve a Korm. rendeletben megfogalmazott eltéréseket és
sajatossagokat.

(3) A Szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy az Egyetem adottsagaihoz,
koriilményeihez, sajatossadgaihoz a legjobban illeszkedjen.
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1.3. A szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi eldirasok

(1) Az Egyetem Szamviteli politikajat az Szt.-ben, valamint a Korm. rendeletben foglaltak
alapjan kell elkésziteni, de mas jogszabalyok vonatkozé eldirasait is figyelembe kell
venni, kiilénos tekintettel:

a) a2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),
b) a mindenkor hatalyos ad6térvények.
(2) A Szamwviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi:
a) Eszkozok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,
b) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
C) Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat,
d) Pénzkezelési szabalyzat,

(3) A Szamviteli politikdhoz kapcsolodo, kotelezéen elkészitendd szabalyzatok jelen

szabalyzattal 6sszhangban keriilnek kiadésra.

2. AZEGYETEM BEMUTATASA

(1) Az Egyetem azonosit6 adatai:

a) Megnevezés: Semmelweis Egyetem

b) Székhely: 1085 Budapest, Ull6i ut 26.

€) Adoszam: 19308674-2-42

d) KSH statisztikai szamjel: 19308674 8542 563 01

e) Jogallas: magan felsdoktatasi intézmény, mint 6nall6 jogi személy

f) A gazdalkodas modja: az Egyetem Onalloan miikodd, kozhasznunak mindsiilé egyéb
szervezet

g) Adodalanyisag: az Egyetem belfoldi illetéségii addalany

h) Fenntarto: Nemzeti Egészségiigyi és Orvosképzésért Alapitvany

1) Konyvvezetés modja: kettds konyvvezetés

J) Beszamolo tipusa: éves beszamolo

k) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapitd okirata értelmében a kdzhasznt
tevékenységét nem veszelyeztetd modon folytathat.

I) a Nemzeti Egészségiigyi és Orvosképzésért Alapitvany 16/2021. (1X.23.) sz.
hatarozataval elfogadott Alapitdé okirata, 2021. évi XX. torvény a Nemzeti
Egészségiigyi ¢€s Orvosképzésért Alapitvanyrol, a Nemzeti Egészségiligyi ¢és
Orvosképzésért  Alapitvany ¢és a Semmelweis Egyetem részére torténd
vagyonjuttatasrol.

(2) Az Egyetem az OTP Bank Nyrt.-nél forint és deviza, valamint Munkaltat6éi Lakasépitési
Alap szamlat vezet. Projektek megvaldsithatosaga érdekében a Magyar Allamkincstarnal
IS vezet bankszamlakat az Egyetem. A bankszamlak felsorolasat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.
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3. AKONYVVEZETES SZABALYAI

3.1. A kdnyvvezetés modja

(1) Az Egyetem az Szt., valamint a Korm. rend. eléirasainak megfelelen a kettds konyvvitel
szabdlyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

(2) A konyvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkiilonitetten kell kimutatni a ra vonatkozo,
sajatos gazdalkodéasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a
vonatkoz6 kiilon jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatos (ar)bevételeket, raforditasokat (kdltségeket), kiadasokat.

(3) Az egy¢cb szervezet ugy koteles konyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozo jogszabaly
szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditdsai (koltségei),
kiadasai az alaptevékenység bevételeitdl és raforditasaitol (koltségeitdl), kiadasaitol,
gazdasagi eseményeitdl elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a
vallalkozasi tevékenység targyévi ere:dménye.2

(4) Az egyéb szervezetnek a konyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott
adomanyt, a kozcélu adomanyt és azok felhasznaldsat, amennyiben az adomanyrdl a
tarsasagi adordl és osztalékadordl szold torvény rendelkezései szerint kedvezmény
igénybevételére jogosito igazolast allit ki.®

3.2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés sordn a szamviteli torvény 14. §-aban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, melyt6l eltérni csak jogszabalyban
szabalyozott esetekben lehet.

3.3. Az uzleti év

Az lizleti év idOtartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulonapja az iizleti év utolséd
napja, azaz december 31.

3.4. Koltségelszamolas modja

(1) Az Egyetem konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztalyban
szamolja el.

(2) A gazdalkodasi rendszerben a vallalkozasi és kozhasznll tevékenység koltségeinek
elkiilonitése, tovabba a belsd gazdalkoddsi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a
controlling rendszerben kialakitott koltséghelyenkénti és PST szintli elszamoléssal valosul
meg.

3.5. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem, a szamviteli bizonylatok

Az Egyetemen a bizonylatok kidllitadsanak, befogaddsanak, kezelésének, feldolgozasanak,
formai ¢és tartalmi kellékeinek, szigorti szamadasba helyezésének rendjérdl a Szamviteli
bizonylatrend rendelkezik.

! Korm. rend. 9.§.(8) bekezdés
? Korm. rend. 9.§.(9) bekezdés
¥ Korm. rend. 9.§.(10) bekezdés
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3.6. Szamlarend készitéséhez kapcsolodod dontések

(1) A Szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a mnaprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdasagi fOigazgatd iranyitasa, a gazdasagi foigazgatod-
helyettes szakmai részvétele mellett a pénziigyi igazgaté a felelds.

(2) Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban allnak a fékonyvi
konyveléssel, és a kettd kozott a szamszeri egyezOség biztositott.

(3) A kialakitott Szamlarend a mérleg ¢és az eredménykimutatas alatimasztasan tulmenéen a
kiegészitd és kozhasznusagi melléklet adatainak kdzvetlen alatdmasztasara is alkalmas.

(4) A Szamlarendhez kapcsolodo dontések:

a) a mérleg eszkdz- és forrastételeit, az eredménykimutatas bevétel- és raforditastételeit
alatamaszt6 fokonyvi szamlak legalabb a beszamold sorainak megfelelé mélységben
kertilnek tagoldsra azzal, hogy a f6konyvi szdmldk tovabbi bontdsa minden olyan
esetben kotelezd, amely az Szt. beszamolokészitési kotelezettségén tuli informacios
igény kielégitése miatt elkeriilhetetlen,

b) az Egyetem 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek elkiilonitésére
nem hasznalja,

c) az Egyetem felhasznalja a konyvviteli rendszert a vezet6i informacids igények
kielégitésére.

3.7. Fokonyvi €s analitikus nyilvantartasok

(1) A fokonyvi konyvelés az eszkozokben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat
valosaghtien, folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, aldtdmasztva a
mérleg és eredménykimutatds adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fékonyvi
konyveléssel, részben az analitikaval, részben pedig a bizonylatolassal sziikséges
kozvetleniil alatdmasztani.

(2) A fokonyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és mikodtetése a gazdasagi foigazgato
iranyitasa, a Qazdasagi fOigazgato-helyettes szakmai részvétele mellett a pénziigyi
igazgato felelGssége.

(3) A fokonyvi konyvelés alkalmazott fokonyvi szamlainak megnevezését és tartalmat,
valamint a leggyakoribb szamladsszefliiggéseket a Szamlarend tartalmazza. A
Szamlarendben kertiilt szabalyozasra tovabba az egyes szdmlakhoz kapcsolddoé analitika is.

(4) A fokonyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszer(i egyeztetésének
lehetdségét biztositva - tovabbi részletezd nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben
azt jogszabaly vagy belsd szabalyzat eldirja, tovabba az attekinthetdség kovetelménye, az
adatok mennyisége azt indokolja.

(5) Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak Osszhangja a
munkafolyamat kialakitdsa altal biztositott, azonban az egyezOség ellendrzése a
mérlegkészités soran kdtelezd.
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4. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

4.1. Beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl, az iizleti év
konyveinek zéarasat kovetéen az iizleti év utols6 napjaval a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint beszamolot koteles késziteni, melyet a hely és a kelet
feltiintetésével a kancellar kiadmanyoz.

(2) Az Egyetem éves beszamoldjat az Alapitd okirat szerint felallitott Kozhaszni Feliigyel
Bizottsag tajékoztatasa mellett a fenntarto fogadja el.

(3) A Szt.-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Szt.
értelmében mérlegbdl, eredménykimutatasbol és cash flow kimutatast is tartalmazé
kiegészité mellékletbol all. Az éves beszamold elkészitésével egyidejlileg az iizleti
jelentést is el kell késziteni.

(4) Az Egyetem, mint kozhasznli szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamolo
jovahagyasaval egyidejlileg kozhaszntisagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoloval
azonos modon koteles jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A beszamoloba, a
kozhasznisagi mellékletbe barki betekinthet, €s abbol sajat koltségére masolatot készithet.

(5) A beszamolo készitése soran biztositani kell a kdzhasznu és a vallalkozasi tevékenységbdl
szarmazo6 bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység adozas
el6tti eredményének elkiilonitetten torténd bemutatasat.

(6) Az Egyetem beszamoldja magyar nyelven keriil 6sszeallitasra, funkcionalis pénzneme a
magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves beszdmolojaban az
adatokat ezer forintban adja meg, amennyiben a mérlegféosszeg nem éri el a szazmilliard
forintot. Abban az esetben, ha a beszamol6é mérlegféosszege meghaladja a szazmilliard
forintot, akkor az adatokat milli6 forintban kell megadni.

4.2. Konyvvizsgalat

(1) A konyvvizsgalot az Egyetem fenntartdja jeloli ki, a konyvvizsgaloval a szerzédést az
Egyetem koteles megkotni.
(2) Az Egyetem az éves beszamolodjanak kiegészité mellékletében
a) akonyvvizsgalati kotelezettségre kiemelten és egyértelmiien utal, tovabba
b) bemutatja a targyévi lizleti évre vonatkozd beszamold konyvvizsgalataval megbizott
konyvvizsgaldo adatait, a konyvvizsgalo altal felszamitott dijat, valamint a
konyvvizsgalo altal a targyévi {izleti évben az egyéb bizonyossdgot nyujto
szolgaltatasokért, az adotanacsadoi szolgaltatasokért és az egyéb, nem konyvvizsgaloi
szolgaltatasokeért felszamitott dijakat kiilon-kiilon Gsszesitve.

4.3. Nyilvanossagra hozatal, kozzététel

(1) Az Egyetem a fenntarto altal elfogadott éves beszamolot, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy
a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel
egyiitt az adott lizleti év mérleg fordulonapjat kovetd oOtodik honap utolsd napjaig
kozzéteszi ugyanolyan formaban és tartalommal (szovegezésben), mint amelynek alapjan
a konyvvizsgalo az éves beszamolot feliilvizsgalta.
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(2) Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a hatdlyos torvényi szabalyozas szerint azzal
tesz eleget, ha a szadmviteli beszdmoldt, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék
megaddsanak elutasitdsat is tartalmazé fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentést, az iizleti
jelentést, valamint a kzhaszniisagi mellékletet a honlapjan kozzéteszi.

4.4, Mérleg ¢és eredménykimutatés

(1) A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A" valtozat szerint allitja 6ssze
az Egyetem.
(2) Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

4.5. Mérlegkészités idopontja

(1) A mérleg egyes tételeihez kapcsolodoan meghatdrozott azon - az flzleti év
mérlegfordulonapjat kdvetd — id6épont, amely idépontig a megbizhatd és valds vagyoni
helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

(2) A mérlegkészités idépontja az tizleti év mérlegforduldonapjat kovetd év februar 28. napja.

4.6. Kiegészité melléklet tartalma

(1) A kiegészité mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szoveges magyarazatokat kell
felvenni, amelyeket a Szt. eldir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni,
jovedelmi ¢s pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének megbizhatdé és valds
bemutatdsdhoz az egyetemi vezetok, valamint a fenntarté szamara — a mérlegben, az
eredménykimutatasban szereplokon tilmenden — sziikségesek. A kiegészité mellékletben
be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas jogszabalyban eldirt —
informaciokat is.

(2) A kiegészité mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz kapcsolodo
adatokat, magyardzatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a
mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.

(3) Tartalmilag a kiegészité melléklet jellemzben a kovetkez6 fébb elemeket tartalmazza:

1. Altalanos rész:

a) az Egyetem bemutatasa,

b) az iizleti év gazdalkodasanak koriilményei,

C) abeszamolo nyilvanossaga,

d) akonyvvezetés modja, a konyvvezetés pénzneme,

e) alkalmazott szamviteli szabalyok,

f) aszamviteli politika targyévi valtozasa,

g) beszamolo valasztott formaja, tipusa és pénzneme,

h) mérlegkészités idopontja,

1) jelentds 0sszegl hibak, kiilonbozetek értelmezése,

J) devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések valtozasa,

k) értékcsokkenési leiras elszamolasa, modja, kis értekli eszkozok értékcsokkenési
leirdsa, nem jelentds maradvanyérték, terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,
értékcsokkenési leiras elszamolasanak valtozasa,
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1)

m)
n)
0)
p)
q)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

b)

4.

a)
b)

értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,
vasarolt készletek értékelése,

céltartalék képzése, vagy annak elmaraddsanak magyarézata,
értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,
pénzkezelési szabalyok €s azok évkozi valtozésai.

Elemzések:

adatok valtozasa,
mérlegtételek megoszlasa,
vagyoni helyzet,

likviditas és fizet6képesség,
jovedelmezség,

cash-flow.

Specifikus rész:
Meérleghez kapcsolodo kiegészitések:
aa) Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithato adatok,
ab) mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,
ac) befektetett eszk6zok bruttd és netto értékének alakulasa,
ad) elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti és terven feliili),
ae) készletek alakulasa,
af) kovetelések alakulasa,
ag) aktiv id6beli elhatarolasok Osszetétele, alakulasa,
ah) sajat toke bemutatasa, elemeinek valtozasa,
ai) céltartalékok alakulasa,
aj) kotelezettségek alakulasa,
ak) passziv idébeli elhatarolasok alakulasa.
Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:
ba) el6z6 évek modositasa,
bb) bevételek alakulasa,
bc) kapott tamogatasok bemutatasa,
bd) aktivalt sajat teljesitmények bemutatésa,
be) koltségek alakulasa,
bf) raforditasok alakulasa,
bg) igénybevett szolgaltatasok bemutatasa,
bh) pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatasa,
bi) tarsasagi ado megallapitasa,
bj) eredmény alakulasa,
bk) eredményhez kapcsolodo egyéb sajatossagok.

Tajékoztatod adatok
tékemiiveletekhez kapcsolodo tételek,
atalakulashoz, egyestiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek,
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C) Vezeto tisztségvisel6k bemutatasa,

d) vezetdi tisztségviselok dijazasa, eldlegeik, kolcsoneik,

e) kiemelt juttatasok,

f) konyvvizsgaloi dij,

g) bér és 1étszam adatok,

h) kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése,

i) amegbizhat6 és valds 6sszképhez sziikséges tovabbi adatok,

J) az Egyetem kozfeladatfinanszirozasi szerz6désében foglalt kotelezéen bemutatando
elemek.

(4) Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly elbirja, de a beszamold ahhoz
kapcsolodoan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitdé melléklet
tartalmazza.

4.7. Kozhasznusagi melléklet tartalma

(1) A kozhaszntsagi melléklet, mint a kozhasznu tevékenység végzése, a kozhasznusagi
kovetelményeknek megfelel gazdalkodas, valamint a megfeleld eréforras és a megfeleld
tarsadalmi tdmogatottsagot bemutaté dokumentum.

(2) Kozhaszntsagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosité adatai,

b) targyévben végzett kozhasznu tevékenység bemutatasa,
C) cél szerinti juttatasok kimutatasa,

d) vezetdi tisztségvisel6knek nyujtott juttatas.

4.8. Uzleti jelentés tartalma

(1) Az éves beszamolo készitési kotelezettség egyidejiileg maga utan vonja az tizleti jelentés
készitési kotelezettséget. Az iizleti jelentés célja, hogy az éves beszamold adatainak
értekelésével tigy mutassa be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az
lizletmenetet, az Egyetem tevékenysége sordn felmeriild6 fobb kockazatokkal és
bizonytalansdgokkal egyiitt, hogy ezekrdl - a multbeli tény - és a varhato jovébeni adatok
alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld, megbizhato és valds képet adjon.

(2) Az tizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a keltezés feltiintetésével az
Egyetem képviseletére jogosult kancellar irja ala.

(3) Az tuzleti jelentésnek, ahol sziikséges, hivatkoznia kell, és tovabbi magyarazatokat kell
adnia az éves beszdmoldban szerepld adatokra.

(4) Az tizleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem altalanos bemutatasat,

b) az Egyetem fizletmenetének fejlodésérdl, teljesitményérdl, valamint helyzetérol
atfogd, az Egyetem méretével és Osszetettségével Osszhangban 4llo elemzést
(pénziigyi teljesitménymutatokkal alatdmasztva),

c) az Egyetem altal végzett fobb szakmai feladatokat,

d) az Egyetem altal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

e) az Egyetem szervezetét, a tarsasag altal folytatott foglalkoztataspolitikat,
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f) a mérleg fordulonapja utan bekdvetkezett 1ényeges eseményeket, kiilondsen jelentds
folyamatokat,

g) a varhaté fejlodést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhatoé fejlodése, a belsd
dontések varhato hatasa fiiggvényében),

h) a kutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét,

i) a kornyezetvédelemnek az Egyetem pénziigyi helyzetét meghatarozo, befolyasold
szerepét, az Egyetem kornyezetvédelemmel kapcsolatos felelosségét; a
kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhato fejlesztéseket, az ezzel Osszefiiggd
tdmogatasokat,

J) a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott politikat; a
kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

K) az ar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszertsitve is),

I) ahol sziikséges, hivatkoznia kell, és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves
beszamoloban szerepld adatokra.

5. KONYVVITELI ZARLAT

5.1. A kényvviteli zarlat altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem - mint kettds konyvvitelt vezetd szervezet - a konyvviteli szamlakbol az
altala valasztott idészakonként, de legalabb a beszdmold elkészitését, valamint a mas
jogszabalyokban eldirt, a szamviteli adatokon alapuld adatszolgéltatds teljesitését
megeldzden, annak alatamasztasara fokonyvi kivonatot koteles késziteni.

(2) A szamviteli bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének iitemezését az elbirasok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kiilondsen az egyeztetések, az értékelésbol
eredo tételek, az lizleti évek kozott athtizodo tételek, valamint az éves elszamolasu tételek
meghatarozdsa ¢és konyvviteli elszdmolasa) {itemezését pedig a beszamold
Osszedllitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

(3) Aktiv id6beli elhatarolasként a mérlegben kimutatott az tizleti év mérlegének fordulonapja
elott felmeriilt, elszdmolt olyan Osszegeket, amelyek koltségként, raforditasként csak a
mérleg fordulonapjat kovetd iddszakra szamolhatok el, tovabba a passziv iddbeli
elhatarolasként elszamolt mérleg fordulonapja el6tti idészakot terheld koltséget,
raforditast, amely csak a mérleg fordulonapja utdni idészakban mertil fel, keriil
szamlazasra, az Egyetem az év nyitasi feladatok soran nem oldja fel. Annak feloldasa a
kovetkezd tizleti év zarasakor torténik.

(4) A bevételek elhatarolasa az dsszemérés elvének alkalmazasaval havonta, negyedévente,
évente  torténik  kiillon  eljardsrend  alkalmazasaval, bevétel jogcimenkeénti
meghatarozasaval.

(5) A tamogatasok aktiv idébeli elhatarolasként torténd elszamolasa havi zarlati feladat.

(6) A képzési dijbevétel elhatarolasa 12 honap, a teljes tizleti év figyelembe vételével kertil
elhatarolasra.

5.2. A havi zarlat szabélyai

A havi zéarlat feladatai:

12
Hatalybalépés idépontja: 2022. junius 14.



Szamviteli politika - |. kényv — Szamviteli politika

a) a megfeleld fokonyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolsé bankszamlakivonat

adataival;
b) a fékonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztarjelentés adataival;
¢) analitikus konyvelési feladasok, ,,vegyes” konyvelések;
d) a befektetett eszk6zok fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
e) a vasarolt készletek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
f) aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasa;
g) AFA-val kapcsolatos elszamolasok;
h) személyi jellegii raforditasokkal 6sszefliggd elszamolasok;
1) elhatarolasok konyvelése az 5.1. (3) —(6) bekezdések szerint

5.3. A negyedéves zarlat szabalyai

A negyedéves zarlat feladatai:

a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) atargyi eszkozok és készletek kozott sziikségessé valt atsorolasok elszamolasa;

c) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés Osszegének elszamolasa;

d) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
e) kozvetett koltségek felosztasa a controlling rendszerben.

f) elhatarolasok konyvelése az 5.1. (3) —(6) bekezdések szerint

5.4. Az éves zarlat szabalya

Az éves zarlathoz sorolhat6 feladatok:

a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) fordulonapi leltarozashoz kapcsolddd elszamolasok;
c) iddbeli elhatarolasok elszamolasa;

d) behajthatatlan kovetelések elszamolésa;

e) koltségszamlak zarasa;

f) eszkoz- és forrasszamlak zarasa;

g) korrekcios tételek elszamolasa;

h) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlak zarasa.

5.5. Nyit6 rendezd tételek nyilvantartdsi szabalyai

Evnyitas keretében elvégzend feladatok:

a) 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamlainak nyitasa;

b) idébeli elhatarolasok feloldasa az 5.1. (3) —(6) bekezdések szerint;
c) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

6. AZESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

6.1. Bekertilési érték meghatarozasa

(1) A beszerzési érték meghatarozasa a szamviteli torvény 47-50 §-aban eldirtak szerint

torténik.
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(2) Az eszkdzok bekertilési értékének ezen kiviili részletes szabalyait az Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzata, valamint a sajat teljesitmények esetében az Onkoltségszamitasi
szabalyzat tartalmazza.

(3) A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovOben hasznosithatd, a kisérleti fejlesztés
eredményének jovobeni hasznositdsakor az arbevételben megtériild, a kisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmeriilt olyan szamlazott Osszeget €s a sajat tevékenysé€g soran
felmeriilt kozvetlen Onkoltségbe tartozo koltségeket lehet figyelembe venni, amelyek
aktivalhato termékben - szellemi termék, targyi eszkoz, készlet - nem vehetdk szamitasba,
mivel a létrehozott termék piaci - varhato piaci - arat meghaladjak. Az Egyetemen ezek a
koltségek nem mutathatok ki egyértelmiien, ezért nem ¢l ennek aktivalasi lehetdségével.

6.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

(1) Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elrelathatoan hasznalni fogjak.

(2) Az Egyetem a maradvanyérték Osszegét az lizembe helyezés idépontjaban meglévd
informaciokbol kiindulva, a hasznos élettartam végén varhatd piaci érték alapjan
hatarozza meg.

(3) Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat — a konyvekbe torténd rogzitést
kovetden — a rendeltetésszerli hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstdl alkalmazza. Az
lizembe helyezést és a maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé modon dokumentélja.

(4) Az Egyetem az értékcsokkenést a bekertilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint
bekeriilési érték alatti befektetett eszkdzoket ide nem értve — iddben linearisan hatarozza
meg.

(5) Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési, elallitasi érték alatti vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, targyi eszk6zok bekeriilési értékét a haszndlatba vételkor
értékesokkenési leirasként egy dsszegben szamolja el.

(6) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.3. Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasi szabalyai

(1) Az Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis

JO0szagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz konyv szerinti értéke tartosan és jelentésen
magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdosan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés,
vagy hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, vagy
hasznalhatatlan;

C) avagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto;
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(2) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak és a visszairasnak részletes szabalyait az
Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata tartalmazza.

6.4. Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

(1) Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozésa soran az értékvesztés elszamolasaval
kell figyelembe venni az elérelathato kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha
az az lzleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az értékvesztéseket el kell szdmolni, fliggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).

(2) Az Egyetemnél a kovetkez6 eszkdzok esetében értelmezhetd az értékvesztés:

a) gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetések,
b) hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirok,
€) amérlegkészités idépontjaig nem rendezett kovetelések,

d) vasarolt és sajat termelésti készleteknél.

(3) Az értékvesztés elszamolasanak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait az
Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.5. Az értékhelyesbités elszamolasa

(1) Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immateridlis javak esetében a piaci értéknél
jelentésen és tartdsan alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre.
Megallapitasa nem kotelezd, de az Egyetem dontésétdl fiiggden lehetséges elszamolni
abban az esetben, ha az eszk6z piaci értéke tartdsan €s jelentésen magasabb, mint a konyv
szerinti értéke. Amennyiben a piaci érték magasabb, mint a konyv szerinti érték, akkor —
ha volt — az eszk6zhoz kapcsolodo korabban elszamolt terven feliili értékcsokkenést vagy
értékvesztés kell elsé 1épésben visszairni, majd, ha az igy kapott konyv szerinti érték még
mindig alacsonyabb a piaci értéknél, akkor az e f6lotti Osszeget lehet értékhelyesbitéskeént
elszamolni a sajat tokén beliil az értékelési tartalékkal szemben.

(2) Az Egyetem nem ¢él az értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.

6.6. Valos értéken torténd értékelés szabalyainak alkalmazasa

Az Egyetem a pénziigyi instrumentumok koérében nem alkalmazza a valds értéken torténd
értékelést.

7. A MERLEG ES A LELTAR KAPCSOLATA

7.1. A mérleg alatdmasztasa leltarral

(1) A leltar egy olyan nyilvantartas, amely tételesen és ellendrizheté médon tartalmazza az
Egyetemnek a mérleg forduldnapjan meglévd eszkozeit és forrasait mennyiségben és
értékben egyarant kimutatva. Elsddleges célja a mérlegtételek valddisaganak
aldtdmasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellenérzése €s megszilarditasa, tovabba a
konyvelés helyességének ellendrzése €s a tulajdon védelme.
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(2) A konyvek tizleti év végi zarasahoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeéllitani és a torvény eldirasai szerint megdrizni,
amely tételesen, ellendrizhetd mddon tartalmazza a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan
meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben ¢€s értékben. Ezen kotelezettség teljesitése
keretében az Egyetemnek a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai
kozotti egyeztetést az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozoan el kell végeznie.

(3) A leltarozas részletes szabalyait a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat tartalmazza.

8. DEVIZAS ESZKOZOK ES KOTELEZETTSEGEK ERTEKELES

8.1. Valasztott arfolyam, évkozi allomanymozgasok, év végi értékelés

(1) Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz0lo
kovetelés, a forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok, a befektetett pénziigyi
eszkozok, tovabba a kilfoldi pénzértékre sz0ld kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB)
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon szamitja at forintra, kivéve
a) a forintért vasarolt valuta és deviza esetét, ahol a valuta és deviza forintban kifejezett
értéke az érte fizetett forintértékkel azonos, valamint

b) a barter ligyletek keretében keletkezett kovetelések/kotelezettségek forintban vald
felvételét, amely esetben a barter iigylet késobb teljesitett ligyletéhez kapcsolddo
kovetelés vagy kotelezettség forintban kifejezett értéke megegyezik a barter tigylet
elébb teljesitett ligyletrészébdl keletkezd — altalanos szabalyok szerint értékelt —
kovetelés vagy kotelezettség forint értékével.

(2) Az Egyetem a valuta és devizakészletek allomanyanak évkozi csokkenését csusztatott
atlagaras eljards szerint meghatarozott — konyv szerinti — arfolyamon szamitott
forintértéken szamolja el.

(3) A mérlegfordulonapi értékeléskor a mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletet, a
devizaszamlan 1év6 devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 minden kdvetelést,
forgoeszkozok kozott meglévo értékpapirt, befektetett pénziigyi eszkozt, valamint kiilfoldi
pénzértékre szold kotelezettséget az iizleti év meérlegfordulénapjara vonatkoz6 MNB
arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

(4) Az arfolyamkiilonbozet hatasa az eredményre: amennyiben a (3) bekezdés szerinti
kilfoldi pénzértékre szolo eszkozoknek és kotelezettségeknek az év végi értékelést
megel6z0 konyv szerinti értéke és a mérleg fordulonapjara valo atértékelt forintértéke
kozotti kiilonbozetet 6sszevontan:

a) veszteség, akkor egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell
arfolyamveszteségként elszdmolni,

b) nyereség, akkor egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell
arfolyamnyereségként elszdmolni.
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9. AZ ELLENORZES, AZ ONELLENORZES ELSZAMOLASA ES BEMUTATASA

9.1. A fenntartd Kuratériuma altal elfogadott beszamoloval lezart tizleti év(ek) adatainak
utodlagos ellendrzése, 6nellendrzése, valamint adohatosagi ellenérzése

(1) A feltart hibak esetében az Egyetem meghatirozza, hogy a feltart hiba mely eszkozoket,
forrasokat, azon beliil az eredményt, a sajat tokét érinti, vagy a feltart hiba milyen tovabbi
hibahatasokkal jart.

(2) Jelentds Osszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozo
ellendrzések soran, egy adott {izleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és
hibahatasok - eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - (eldjeltdl fiiggetlen) abszolut
értékének egyiittes Osszege meghaladja az ellendrzott iizleti év mérlegf6dsszegének 2
szazalékat, valamint ha a mérlegf6éosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millio
forintot, akkor az 1 milli6 forintot.

(3) A korabbi évekre vonatkozo jelentés hibak hatasait végig kell vezetni a hibafeltaras
évének elsd napjaig, ezeket az el6zd évi adatok mellett, a hibafeltards évének adataitol
elkiilonitetten kell bemutatni az éves beszamold mérlegében €és eredménykimutatasdban,
valamint kiegészité mellékletében, évenkénti bontasban is.

(4) A jelentés hibak esetében a hibafeltaras évében az eszkozokre és forrasokra gyakorolt
hatasokat az év els6 napjara vonatkozo allapot szerint fel kell venni, az eredményre
gyakorolt hatassal a zarast megel6zden kdzvetleniil az eredménytartalékot kell korrigalni.

(5) Nem jelentOs Osszegli hibanak tekintjiik, ha a hiba feltarasanak évében, ugyanazon évet
érintden megallapitott hibak, hibahatdsok — eredményt, sajat tokét noveld vagy csokkentd
— értekének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege nem haladja meg az ellendrzott lizleti év
mérlegfoosszegének 2 szézalékat, azaz a jelentds kiiszobértéket. A nem jelentds Osszegii
hibak hatasait a targyévi, foly6 konyvvezetés keretében kell rendezni.

10. CELTARTALEK KEPZES

(1) Az Egyetem az adozas eldtti eredmény terhére céltartalékot képez - a Sziikséges
mértékben - azokra a multbeli, tovabba a folyamatban 1€v6 iigyletekbdl, szerz6désekbol

harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre, amelyek a
mérlegfordulonapon valoszinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 0Osszegiik vagy
esedékességiik iddpontja még bizonytalan, és azokra az Egyetem a sziikséges fedezetet
mas modon nem biztositotta.

(2) Céltartalékot kell képezni kiilondsen a peresitett eljarasok varhato koltségeinek fedezetére,
az alabbiak szerint:

szarmazo,

Vesztes perek | Képzendé
becsiilt céltartalék
Becsiilt perértékének |ardnyaa
vesztes perek | aranya a felperesi
aranya felperesi igényhez
igényhez (perértékhez)
Céltartalék képzés varhaté kotelezettségekre képest képest
Jogi megitélés alapjan marasztalas varhato
Egészségligyi perek 90% 90% 81%
Munkaiigyi perek 70% 90% 63%
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Kozigazgatasi jellegli perek 70% 90% 63%

Gazdasagi targyl perek 70% 90% 63%

Jogi megitélés alapjan marasztalas kisebb
valésziniiséggel varhaté

Egészségiigyi perek 50% 90% 45%
Munkaiigyi perek 40% 90% 36%
Kozigazgatasi jellegli perek 40% 90% 36%
Gazdasagi targyt perek 40% 90% 36%

Folyamatban 1év6 permegel6z6 karigények,
panasziigyek, egyezségek

Egészségiigyi perek 90% 90% 81%
Munkaiigyi perek 70% 90% 63%
Kozigazgatasi jellegli perek 70% 90% 63%
Gazdasagi targyl perek 70% 90% 63%

(3) Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti jogcimeken tul egyéb jogcimen — ugy, mint
céltartalék a jovObeni koltségekre, illetve egyéb céltartalékok —, nem €l a céltartalék
képzés lehetdségével

11. A LENYEGES ES JELENTOS ELOFORDULASU KRITERIUMOK

11.1. Mindsitések, értelmezések a szamviteli elszdmolasok szempontjabol

(1) Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamold
adatait felhasznalok dontéseit (a 1ényegesség elve).

a)

b)

A képzett céltartalek, és annak felhasznalasa Osszegét a kiegészitd mellékletben
jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint képzett
céltartalék Osszege az el6zd évi Osszegtdl lényegesen eltér, akkor azt a kiegészitd
mellékletben indokolni kell. Az Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis értékhez
viszonyitott 20 %-ndal nagyobb eltérést. (Szt. 41. § (8))

Ha az évenként elszdmolasra keriild6  értékcsokkenés  megallapitdsakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkéz hasznalatdnak
id6tartamaban, az adott eszkoz értékében és a varhatdo maradvanyértékben) 1ényeges
valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolasra keriillo értékcsokkenés
megvaltoztathatd, de a valtozds eredményre gyakorolt szdmszeriisitett hatdsat a
kiegészité mellékletben be kell mutatni. Az Egyetem e tekintetben Iényegesnek itéli
meg az adott eszkdz elszamolt éves értékcsokkenésének tobb mint 20 %-os valtozasat.
(Szt. 53.§ (9))

A kiegészité mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben
nem szereplé megallapodasok jellegét, lizleti céljat és pénziigyi kihatasait, amelyek
bemutatasardl a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbol
szarmaz6 kockazatok vagy elényok l1ényegesek, €s bemutatasuk sziikséges az Egyetem
pénziigyi helyzetének megitéléséhez. E tekintetben az Egyetem Iényegesnek tekinti az
100 milli6 forintot meghalado tigyleteket. (Szt. 90. § (3) ¢))
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d) Az iizleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlodésének, teljesitményének
vagy helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben - minden olyan pénziigyi €s ahol
szlikséges, minden olyan kulcsfontossagu, nem pénziigyi jellegi teljesitménymutatot,
amely Iényeges az adott iizleti vallalkozas szempontjabol. E tekintetben az Egyetem
Iényegesnek tekinti kiilonosen a kdzhaszni miikodésre tekintettel a Civil torvényben a
kozhaszntsagi mellékletre eldirt mutatokat. (Szt. 95. § (2)-(3))

e) Az lizleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulonapja utan bekovetkezett 1ényeges
eseményekre, kiilondsen jelentds folyamatokra. E tekintetben az Egyetem 1ényegesnek
tekinti azon Tlgyleteket, amelyek véarhaté eredményhatasa az eléz6 ¢év adott
eredménytételének 20 %-at eléri. (Szt. 95. § (4) a))

(2) A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek mindsiil az a mérték,
melynek valds vagy lehetséges hatdsa jelentds mértéki. Ezen hatast el nem éré mérték
nem tekintendé lényegesnek.

(3) Jelentés mérték: A Szamviteli politika vagy az Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzata konkrét eltérd rendelkezésének hidnydban a beszdmoldban, kiegészitd
mellékletben a bemutatasi kotelezettség szempontjabdl azon tételek mindsiilnek
jelentésnek, melyek nagysdga a beszamold mérlegének vagy eredménykimutatasanak
szdmmal megjelolt sorainak 10 %-at, de minimum 50 milli6 forintot meghaladjak.

(4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy késobb
modositasbol eredd kiilonbdzet, ha az jelentds. Az Egyetem jelentsnek tekinti az addig
elszamolt bekeriilési érték 10%-anal nagyobb modosulast. (Szt. 47. § (9))

(5) A terv szerinti értékcsokkenés meghatarozasa soran jelent6snek tekintendé az
tizembehelyezett eszkdz bekeriilési értekének 20%-at elérd varhatdo maradvanyérték.

(6) A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok értékelésénél jelentésnek
tekintendo6 a bekeriilési érték 20%-at meghalado érték.

(7) Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-at
meghalado érték.

(8) A kiegészité mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv és passziv id6beli
elhatarolasok jelentdsebb 0Osszegeit, azok iddbeli alakuldsat. Az Egyetem az érintett
mérlegtételek korében jelentdsnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az
adott mérlegtétel 20 %-at. (Szt. 90. § (1))

(9) A kiegészitd mellékletben ismertetni kell a jelentdsebb Osszegii terven feliili
értékcsokkenés, valamint annak visszairdsa elszamolasanak indokait. Az Egyetem
jelentdsnek mindsiti a terven feliili értékcsokkenést, ha eléri az adott eszkdz bekertilési
értékének 20%-at. (Szt. 92. § (2))

(10) A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités nettd arbevételét fobb
tevékenységenkénti megbontasban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgaltatdsok
jelentdsen kiilonboznek egymastol. Az Egyetem jelentdsnek itéli meg, ha a tevékenységek
mas TEAOR fécsoportba tartoznak. (Szt. 93 93. § (1))

(11) A kiegészité mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybe vett szolgaltatasok
koltségeinek jelentds tételeit. Az Egyetem jelentdsnek tekinti az igénybe vett
szolgaltatdsokon beliil a legalabb 20%-o0s aranyt képviseld szolgaltatasi koltségtipusokat.

(12) Tartossag értelmezése: Amennyiben jogszabaly, vagy a Szamviteli politika mas része
eltéréen nem rendelkezik, Ugy tartosnak mindsiill a multbeli tények és a jovObeni
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varakozasok alapjan, egy éven (365 naptari napon) tuli iddintervallum, valamint —
fennalldsanak idétartamatol fiiggetleniil - ha a koriilmény az értékeléskor a rendelkezésre
all6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

12. SPECIALIS SZABALYOK A 2020. AUGUSZTUS 1-JEI FENNTARTOVALTASRA
TEKINTETTEL

(1) Az Nftv. 117/C. § (4a) bekezdése értelmében a 117/C. § (1) bekezdés szerinti
fenntartovaltassal érintett felsdoktatdsi intézmény fenntartovaltds napjat megel6zo
fordulonappal az allamhaztartidsi szamviteli szabalyok szerinti zard beszamolot készit
azzal, hogy a zar6 beszamoldot megalapozd konyvviteli zérlat soran az aktiv és a passziv
idobeli elhatarolasokat nem kell kivezetni. Az Egyetem a fenntartovaltds napjan nyitd
mérleget koteles késziteni, amelybe a fenntartovaltassal érintett felsdoktatdsi intézmény
zard beszamoldja mérlegében kimutatott vagyoni elemeket azok jellegének, és a zard
beszamolod mérlegében bemutatott konyv szerinti értékének megfelelden veszi fel azzal,
hogy a sajat tékén beliil a nemzeti vagyon induléskori értéke jegyzett tokeként, a nemzeti
vagyon valtozasai €s az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai toketartalékként,
a mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény eredménytartalékként veendd fel a
nyitomérlegbe.

(2) Az Nftv. 117/C. § (4b) bekezdése értelmében az Egyetem a fenntartovaltashoz
kapcsolodoan ingyenes vagyonjuttatasként kapott eszkozoket - ide nem értve a (4c)
bekezdésben foglalt pénzeszkozoket - nyilvantartasi értéken, mint bekeriilési értéken a
tOketartalékkal szemben koteles a konyveibe felvenni. Azon eszk6zoknél, amelyekhez a
jogelddnél részben vagy egészben halasztott bevétel kapcsolodott, az ingyenes
vagyonjuttatasként torténd atvételt a jogeldd konyveiben halasztott bevételként megjelend
Osszeg erejéig a tOketartalék helyett a halasztott bevételekkel szemben kell elszamolni.

(3) A vagyonjuttatasként torténd atvételkor azon targyi eszk6zok és immaterialis javak
esetében, amelyeket a jogelddnél 2014. januar 1-jét megeldzden szereztek be az Egyetem
nem ¢l az eszk6zok vagyonjuttataskori bekeriilési értékének megfeleld Osszegben a
tOketartalék terhére halasztott bevételként valo képzés lehetdsegével.

(4) Az ingatlanokhoz kapcsolodo befejezetlen beruhazasok a vagyonjuttatasként torténd
atvétel napjaval keriilnek aktivalasra abban az esetben, ha az adott beruhdzashoz
kapcsolodo lizembe helyezés megtortént. A terv szerinti értékcsokkenést a vagyonjuttatas
napjatol kezdédden kell elszamolni.

(5) Az Nftv. 117/C. § (4c) bekezdése értelmében az Egyetem a fenntartovaltashoz
kapcsolodoan a jogeldd felsdoktatasi intézmény altal az allami fenntartd Gtjan a jogutod
felsdoktatasi intézmény részére atadott pénzeszkozt az eredménytartalékkal szemben
koteles a konyveibe felvenni.

(6) Az Nftv. 117/C § (4f) bekezdése értelmében az Egyetem a fenntartovaltast koveto elsd
lizleti évi szamviteli beszdmoldjanak mérlegében, a 117.§ (4a)-(4c) bekezdésekben
foglaltak végrehajtasat kovetden kimutatott negativ toketartalékot koteles az
eredménytartalék terhére megsziintetni, tovabbd az ezt kovetéen kimutatott
eredménytartalék negativ 0sszegét a fenntartd ez irdnyt dontése alapjan a jegyzett t6ke
terhére részben vagy egészen megsziintetheti.
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13. MELLEKLET:

1. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal

Hatalybalépés idépontja: 2022. junius 14.
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1. sz. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal - Kontroll pontok

Havi zarlati feladatok ellenorzési folyamata

folyamat lépései elokészités felelosségi szintek folyamat
Iepései feladatgazda ellenérzo ellenérzés | jovahagyé | jovahagyas eredményekent
L. ‘1 keletkezett
modja modja
dokumentum
Pénzforgalmi szamlak E retési Pénziigyi PO E retési
) eztetési . . eztetési
zdro egyenlegeinek 'egy 6kon lgazgatosdg (PUI) énzforgalmi egyeztetés PUI jovahagyas 'egy 6kon
z z z . \4 zZ
egyeztetése a fokonyvi Jeey v Pénzforgalmi P ] g ., &Y igazgato ! &Y Jeey v
i ) ] osztalyvezetd
konyveléssel Osztaly
A pénztarjelentés . ) ..
) ; Pénztar-jelentés PUI .
adatainak egyeztetése a o .o . ) . , PUI o, , e .
L, L elkészitése PUI Pénztar ellenér | Pénzforgalmi egyeztetés | . , jovahagyas Pénztar-jelentés
pénztarban talalhato ] ., igazgato
L, osztalyvezetd
készpénzzel
Havi afa bevallash . .
aV1aa’ ,ev:d ashoz Afa analitika, PUI ..
kapcsolodo AFA , ] . ) . . PUI o . , ;
L, AFA bevallas PUI pénzforgalmi egyeztetés | . , jovahagyas AFA bevallés
megallapitasa, L ) . igazgato
] elkészitése osztalyvezetd
egyeztetese
Bér és bériellead
e, .er es’ CUEREY | Emberiersforras-
Havi jarulék és SZJA kifizetések ) e
. s . gazdalkodasi EGFI , EGFI ., , ,
bevallas elkészitése, analitikaja, SZJA, . ., . egyeztetés , jovahagyas SZJA bevallas
) S Foigazgatosag bérszamfejtés foigazgato
egyeztetése Szocho és jarulék (EGFI)
egyeztetése
A konyvviteli Fokonyvi kivonat PUT kiielélt Egyeztetési
szamlakon kimutatott | alapjan, IFA PUI ! , egyeztetés | PUligazgato | jovahagyds | jegyzOkonyv, IFA
s e ., .. munkatarsa )
ado jarulék és mas analitika bevallas
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kozteher egyeztetése a
bevallasokban szerepld
adatokkal

A hasznalatbol kivont
immaterialis javak, konyvelési
targyi eszk6zok . . PUlszamviteli . _ bizonylat
, &y ; ] Fokonyvi kivonat | PUI ] ., egyeztetés | PUligazgat6 | jovahagyas y
6 | atsorolasa az atsorolt, osztalyvezetd

kovetelés fejében

atvett készletek kozé
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Szamviteli politika - . kényv — Szamviteli politika

Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon tiilmenden) ellenérzési folyamata

felelosségi szintek folyamat
folyamat elokészités lenérze 6vihaova eredményeként
ellendrzés ovahagyas
1épései 1épései feladatgazda ellenérzo .. jovahagyo ] i ,gy keletkezett
modja modja
dokumentum
Osszesité

Befektetett z ]

L feladas az
eszkozok . .

) L analitikus .. B . PUI . .
forgdeszkozok o . . PUI eszko6zanalitika , L. e, , konyvelési
) nyilvantartasbol | PUI ., egyeztetés szamviteli jovahagyas .
téves o DénZiovi csoportvezetd osztalvvezetd bizonylat
besorolasanak p &y , v
helvesbitése konyvvezetés

Y felé

Osszesitd

T ot & feladas az
ervszerinti és . .

o analitikus . . . PUI N L.
terven felili o, L .. PUI eszkozanalitika ) L. o, , konyvelési
o ] nyilvantartdsb6l | PUI ., egyeztetés szamviteli jovahagyas .
értékcsokkenés . csoportvezetd . . bizonylat

] , a pénziigyi osztalyvezetd
elszamolasa . )
konyvvezetés
felé
Az el6z6 évek 0 it6 . .
; # €020 ?Ve . Ssze,SI © PUIG pénzforgalmi
éves beszamoloi | feladas az ) B
. osztalyvezetd/ . -
esetleges analitikus ) . jegyz6konyv,
L o L . bevételkezelési ) . N , N L
helyesbitésének | nyilvantartasbol | PUI ; ., egyeztetés PUl igazgatdo | jovahagyas | konyvelési
. , e osztalyvezetd/ )
elszamolasa a pénziigyi . ) B bizonylat,
. , szamviteli Osztalyvezeto/
konyvvezetés bérosztalyvezetd
felé v
A fokonyvi Fokonyvi PUI pénzforgalmi
kivonat alapjan | kivonat PUI osztalyvezetd/ egyeztetés PUl igazgatd | jovahagyas
a konyvelés bevételkezelési
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felelosségi szintek folyamat
folyamat elokészités lenérze 6vihaova eredményeként
ellendrzés ovahagyas
1épései 1épései feladatgazda ellenérzo .. jovahagyo ] i ,gy keletkezett
modja modja
dokumentum
helyességének osztalyvezetd/szamviteli
ellendrzése. osztalyvezetd
A konyvviteli
szamlakon Fokonyvi
kimutatott ad6 kivonat alapjan, PUL PUIL kiselolt Kat ot PUL] 6 | iovihacyva ) 5k
ijelolt munkatarsa egyeztetés azgatd | jovahagyas egyzOkonyv
és mas kozteher | adofolydszamla ! & L ! &Y . Y
egyeztetése a
bevallasokkal
PUI pénzforgalmi "
Az id8beli Fékonyvi penziorg analitikus
o 1s " . osztalyvezetd/ o )
elhatarolasok konyvelésben .. ) . . . . o . nyilvantartas
. ] L PUI bevételkezelési egyeztetés PUl igazgatd | jovahagyas .
elszamolasa, elhatarolas ) e egyez0ségérol
) o osztalyvezetd/szamviteli ) o
egyeztetése ellendrzése jegyzokonyv

osztalyvezetd
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Szamviteli politika - . kényv — Szamviteli politika

Eves zarlati feladatok (a havi és negyedéves zarlati feladatokon tilmenden) ellen6rzési folyamata

felel6sségi szintek folyamat
folyamat lépései | eldkészités 16pései llenérzé jovihagya eredmenyekent
ellenorzés ovahagyas
y P P feladatgazda ellenérzé . jovahagyo jovahagy keletkezett
modja modja
dokumentum
. " PUI pénzforgalmi )
A leltari Osszesito feladas az ’p g Osszesito feladas az
e . osztalyvezetd/ -
kiilonbozetek analitikus ) L. . analitikus
) ) o o . bevételkezelési L . | PUI L , o L
elszamolasa, az nyilvantartasbol a PUI ; ., jovahagyas | . , jovahagyas nyilvantartasbol a
o . . osztalyvezetd/ igazgato .
eltérések okainak pénziigyi e pénziigy1
., . ) ) szamviteli . , )
vizsgalata konyvvezetés felé ] B konyvvezetés felé
osztalyvezetd
) PUI pénzforgalmi
Eszk6z0k értékelése, | Osszesito feladas az ’p g
r- .. osztalyvezetd/
terven felili analitikus ) L. .
o o o o . bevételkezelési , PUI L , . L
értékcsokkenés és nyilvantartasbol a PUI ) , egyeztetés | . , jovahagyas konyvelési bizonylat
- , . osztalyvezetd/ igazgato
értékvesztés pénziigyi e
] ) . ) , szamviteli
elszamolasa konyvvezetés felé ] B
osztalyvezetd
Osszesitd feladas az Osszesit6 feladas az
Kiulfoldi pénzértékre | analitikus analitikus
5z016 eszkozok, nyilvantartasbol a .. PUI pénzforgalmi ., .| PUI ., , nyilvantartasbol a
< . RSP PUI . . jovahagyas | . . jovahagyas e lee e g hs %
kotelezettségek koltségvetési és osztalyvezetd igazgato koltségvetési és
atértékelése pénziigyi pénziigyi
konyvvezetés felé konyvvezetés felé
Behajthatatlan Fo6konyvi kivonat, . . , . Fo6konyvi kivonat,
At VLY szervezeti | PUl bevételkezelési | .. | PUI L VLY
kovetelések analitikus , , ., jovahagyas | . , jovahagyas analitikus
] , o, ) egyseg osztalyvezetd igazgato o, ;
elszamolasa nyilvantartas nyilvantartas
Az idébeli Osszesitd feladas az PUI pénzforgalmi PUT Osszesitd feladas az
elhatarolasok analitikus PUI osztalyvezet6/ jovahagyas {razoats jovahagyas analitikus
Z
elszamolasa nyilvantartasbol a bevételkezelési gaze nyilvantartasbol a
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Szamviteli politika - . kényv — Szamviteli politika

felel6sségi szintek folyamat
folyamat Iépései | elokészités lépései llenérzé jovahagys eredményeként
i zi i ellenérzés ovahagyas
y P P feladatgazda ellenérzé . jovahagyo jovahagy keletkezett
modja modja
dokumentum
pénziigyi osztalyvezetd/ pénziigyi
konyvvezetés felé szamviteli konyvvezetés felé
osztalyvezetd
Az 5. szamlaosztaly
konyvviteli
szamlainak Fokonyvi kivonat, . PUI szamviteli . PUI . , | Fokonyvi kivonat,
, , 1 PUI , . egyeztetés | . , beszamoltatas s
atvezetése a 8. Program generalja osztalyvezetd igazgatd Program generalja
szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira
A 8.¢és9.
szamlaosztaly Fékonyvi kivonat, . PUI szamviteli .| PUI ) . | Fékonyvi kivonat,
R . .. PUI , . egyeztetés | . , beszamoltatas -
konyvviteli program generalja osztalyvezetd igazgato Program generalja
szamlainak zarasa
A mérlegszamlak (1- o . o - s
] & ) ( Fokonyvi kivonat, .. PUI szamviteli , PUI , , | Fokonyvi kivonat,
4. szamlaosztaly) . PUI . i egyeztetés | . , beszamoltatas s
L program generalja osztalyvezetd igazgatod Program generalja
zarasa
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Szamviteli politika - . kényv — Szamviteli politika

Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzési folyamata

felelosségi szintek folyamat
folyamat 1épései elékészités 1épései llendrzé j6vahagys eredmenyekent
i Zi i ellenérzés ovahagyas
y P P feladatgazda | ellenérzé . jovahagyo ! , .gy keletkezett
modja modja
dokumentum
Az Eves beszamol6
o Osszeallitasa a lezart POV .
Szt. szerinti Eves . ] ., . gazdasagi , , , o ) , , )
. . L konyvvezetés adatai és Kontrolling . | beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | Eves beszamold
1 | beszamolo elkészitése . o o féigazgato
egyéb, sziikséges Igazgatdosag
informaciok alapjan.
. o A Kozhasznusagi
Civil tv. szerinti lentés lita
.. , elentés Osszeallitasa a .
Ko6zhaszntsagi jelentés ! . ) PUI/ , . i .
o, lezart konyvvezetés . gazdasagi , , , o ) Ko6zhasznusagi
elkészitése . ; Kontrolling ., | beszamoltatas | Kancellar | jovahagyas | . )
2 adatai és egyéb, L, féigazgato jelentés
w1 s . . ., Igazgatosag
sziikséges informaciok
alapjan.
A Szt. szerinti Eves Jovahagyott Eves
beszamolod és a , . . beszamolo és
) . . | Eves beszamolo és . . o . A , . .
3 | Kozhasznusagi jelentés . .. , kancellar kancellar jovahagyas fenntartd | jovahagyas | Kozhasznusagi
L . .. | Kdzhasznusagi jelentés . L
el6terjesztése fenntartoi jelentés kozzététel
jovahagyasra céljabol
n.€.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszdmoltatas, jovahagyas, egyeztetés
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