
1/b)számú melléklet: A selejtezési jegyzőkönyv nyomtatvány 

 

………………………………………….  ………………………………………….. 

Szervezeti egység     Vagyongazdálkodási Igazgatóság 

Ikt.szám  

Leltárkörzet száma:…………………. 

 

 

 

 

TÁRGYI ESZKÖZÖK, KÉSZLETEK, ANYAGOK 

SELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYVE 

 

…………………../……………………sz. 

 

 

A jegyzőkönyv ……………. oldalt tartalmaz, a következő fejezetek szerint: 

 

1.  Jegyzőkönyvi alapadatok 

2.  Nagy értékű tárgyi eszközök jegyzéke 

3.  Kis értékű tárgyi eszközök jegyzéke 

4.  Készletek, anyagok jegyzéke 

5.  Selejtezési bizottság megállapításai 

6.  Hulladéknak minősített tételek, szállítás igazolása 

7.  Megsemmisítési jegyzőkönyv 

8.  Hitelesítés 
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1.oldal 

…………….…/……….……….sz. jegyzőkönyvhöz 

 

JEGYZŐKÖNYVI ALAPADATOK 

 

Készült …………..év……………………….hó………..napján a Semmelweis Egyetem 

 

……………………………………………………………………szervezeti egységében. 

 

Jelen vannak: 

A selejtezési Bizottság részéről (név, beosztás): 

…………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… 

A szervezeti egység részéről (név, beosztás): 

…………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… 
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Semmelweis Egyetem              4.oldal 

1085 Budapest, Üllői út 26.              ……………./…………………sz.jegyzőkönyvhöz 

Szervezeti egység: 

Leltárkörzet:     KÉSZLETEK, ANYAGOK JEGYZÉKE 

 

Sor- 

szám 

 

 

Leltári 

szám 

 

Megnevezés 

 

Mennyiség 

 

Menny. 

egys. 

 

Egységár 

 

Össz. 

ár 

 

Hasznosítás 

módja 

 

Visszaadott 

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

 

        

 

Budapest, ……………….év…………………………..hó……………nap 

Selejtezés végrehajtásának előzetes engedélyezése 

       ……………………………….  

            Gazdasági főigazgató 

 

…………………………    ...…………………………….    ……………………………… 

Szervezeti egység vezető  Ph.  Gazdasági vezető        Selejtezési Bizottság elnöke 
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5.oldal 

……………../……..…………sz. jegyzőkönyvhöz 

 

 

 

Selejtezési Bizottság megállapításai 

 

 

A Selejtezési Bizottság a helyszínen megvizsgálta a 2, 3, 4. oldalszámú jegyzékekben 

szereplő tételek meglétét és azonosságát, a selejtezési javaslattal nem rendelkező elemek 

selejtté válásának megalapozottságát és valamennyi tétel esetében a hasznosítás lehetőségeit. 

 

A Selejtezési Bizottság a jegyzékekben dokumentáltan, …. db tételt hulladéknak minősített, 

és a Bizottság tagjai felelősségük tudatában kijelentik, hogy az általuk leselejtezett tételek 

megegyeznek ugyanezen sorszámú jegyzőkönyv jegyzékein feltüntetett, selejtezésre kijelölt 

elemekkel 

A Bizottság által selejtezés alól kivont, visszaírt elemek száma: …. db, melyből: : 

- a selejtezés helyszínén nem beazonosítható, nem fellelhető…. db 

- a selejtezésre kijelölt elemek jegyzékén szereplő elemnek nem megfeleltethető, 

ellentmondás miatt visszaírt elem….. db 

 

Az elszállítással, hasznosítással kapcsolatos intézkedések végrehajtásáért és bizonylatolásért 

felelős: 

 

Név    Beosztás  Aláírás (tudomásul vétel) 

 

1. ……………………………………………………………………………………… 

 

2. ……………………………………………………………………………………… 

 

3. ……………………………………………………………………………………… 
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6.oldal 

 

……………../…………………….sz. jegyzőkönyvhöz 

 

Hulladéknak minősített tételek, szállítás igazolása 

 

1/ A szállítás igazolása: 

A hulladék elszállítását ………….. év…………………….hó……….napon elvégeztük: 

  ………………………………………… 

                aláírás 

A ………………………………………………sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottság átvette. 

Budapest,…………………….év………………………….hó…………nap           

            

        ……………………………….. 

                 átvevő 

2/ A szállítás igazolása: 

A hulladék elszállítását ……………… év…………………….hó……….napon elvégeztük: 

  …………………………………… 

          aláírás 

A ………………………………………………sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottság átvette. 

 

Budapest,…………………….év………………………….hó…………nap               

            

        ………..…………………………. 

          átvevő 
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7.oldal 

……………../…………………….sz.jegyzőkönyvhöz 

 

 

MEGSEMMISÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV 

 

A jelen jegyzőkönyvet aláírók kijelentik, hogy a 2, 3, 4. oldalszámú jegyzékekben szereplő 

alábbi sorszámú elemek, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék anyagként 

felhasználni, sem más módon hasznosítani vagy értékesíteni nem lehet vagy nem szabad, 

jelenlétükben megsemmisítésre kerültek:. 

 2., 3., 4. jegyzékből    a megsemmisítés módja 

 ……………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………… 

            ……………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………… 

 

Budapest, …………………….év……………………..hó…………………nap 

 

Megsemmisítők aláírása 

 

 ……………………………   … ………………………….. 

 

 Hitelesítő aláírása 

        ……………………………… 

          Selejtezési Bizottság elnöke 
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8.oldal 

……..……../………..………..sz. jegyzőkönyvhöz 

 

 

HITELESÍTÉS 

 

 

A jegyzőkönyvben foglaltak végrehajtása a szabályzat szerint megtörtént. 

 

 

Selejtezési Bizottság tagjai: 

 

-----------------------------------  ----------------------------------- 

 

-----------------------------------  ----------------------------------- 

 

-----------------------------------  ----------------------------------- 

Selejtezési Bizottság elnöke    Igazgató 

 

 

 

Budapest, ………………..év ………………………….hó ………….. nap 

 

 

 


