11. szamu iratminta — Ertesito levél

TKtAtOSZAM: ....vvveveereereeeennenennennnnns

Ertesitem, hogy az Ellendrzési Igazgatosdg ...............ccoeveeivennn.... naptol > - az
(ellendrzés cime) targyban ellendrzést fog végezni. Az ellendrzés varhat6 idétartama ............

ellendri nap.

FaV A LS Te) AT 01§ T
Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy .........ooviiiiiiiiiiiii e,

A belsd ellendrzés lefolytatasaraa ........... . évi éves ellendrzési terv / a Semmelweis Egyetem
kancellarjanak ............. szamu elrendelése* alapjan keriil sor. A vizsgalat soran az ellendr a

Semmelweis Egyetem Belsd Ellendrzési Kézikonyvének vonatkozo eldirdsai szerint jar el.

Az ellen6rzés adatgytjtéssel kezdddik, a helyszini ellendrzés varhatdé idépontjarol a
késdbbiekben adok t4jékoztatast.

Tajékoztatom, hogy a vizsgalat lefolytatasaval e biztam meg
.............................................................................. (Elérhetoségek  felsoroldsa).
A vizsgalatot végzd belsd ellendr a helyszini ellendrzés soran megbizolevéllel igazolja magat.

Kérem, hogy az ..o (ellendrzott szervezeti egység)
részérdl az ellendrzés koordindlasaval megbizott személyrdl és elérhetdségérdl xx napon beliil
tajekoztatni sziveskedjen. Tovabba kérem, hogy sziveskedjék az ellendrzés munkatarsai részére
a vizsgalathoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsatani, és lehetévé tenni
az illetékes munkatarsakkal vald konzultaciot, valamint a vizsgalat lefolytatdsahoz szilikséges
helyiségekbe valo szabad bejutast.

Kérem tovabbd, hogy sziveskedjék megadni azt az On altal hasznalt e-mail cimet, melyre a
vizsgalat lefolytatasat kovetden az ellendrzési jelentés tervezetet egyeztetésre megkiildhetem.

Budapest, ...

Ellendrzési Igazgatosag vezetdje

* a nem kivant rész torlendo



