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PREAMBULUM

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtardnak (a tovabbiakban: Konyvtar) elsérendi
feladata a Semmelweis Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) folyé oktato-neveld,
megeldz6-gyogyitd €s kutatd tevékenység magas szintli tdmogatasa, a hallgatok, oktatok,
kutatok szakirodalommal torténd elldtdsa. Ennek érdekében gyiijti az orvostudomany
szakteriileteinek dokumentumait a jelen szabalyzatban meghatarozott szempontjainak
figyelembevételével.

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) A Konyvtar — a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 11. § (2)
alapjan —  Dbiztositja a konyvtari funkciot a  felsoktatdsi  intézmény
alaptevékenységéhez igazoddan.

(2) A Konyvtar tudomanyos és szakkonyvtari, tovabba nyilvanos konyvtari feladatokat is
ellat.

2 RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1 Akonyvtar gylijtékore

A Konyvtar szdmara a Semmelweis Egyetemen folyd oktato- és kutatdbmunka mindenkori
igényei hatdrozzdk meg, hogy milyen mélységben és szélességben gylijti az egyes
szakteriiletek szakirodalmat.

2.1.1 Gyljtokor szakteriileti és nyelvi szempontok alapjan

A Konyvtar az egyik legrégebbi és legnagyobb orvostudomanyi szakkonyvtarként az
orvos-, fogorvos-, gyogyszerészet- és egészségtudomany teriiletén gyijt szakirodalmat az
alabbi megosztasban:

(1) Teljességre torekvoen gyiijti:

a) az Egyetem mindenkori 0sszes karan oktatott és kutatott tudomanyteriiletek magyar
nyelvii szakirodalmat,

b) azidegen nyelvii képzéseken megjelolt kotelezd konyveket,

C) az egyetemi hallgatok tanulmanyaihoz sziikséges egyéb tankonyveket, jegyzeteket,
oktatasi segédanyagokat,

d) az egyetemi kiadvanyokat,

e) a fokozatszerz6 disszertaciokat,

f) az orvos- és egyetemtorténeti kiadvanyokat.

(2) Széleskoriien valogatva gyijti:

a) az egészségiigyi menedzsment, a gyogypedagogia, a konduktiv pedagogia, az
orvostudomany tovabbi hatarteriileteinek szakforrasait és az egészségiigyi
ismeretterjesztd szakirodalom magyar nyelvii kiadvanyait,

b) azidegen nyelvii képzéseken megjelolt ajanlott konyveket,

c) a leginformativabb idegen nyelvii nemzetkozi szakirodalombol az orvostudomany
fobb szakagainak dokumentumait és forrasgytijteményeket.

(3) Erésen valogatva gyijti:
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a) az idegen nyelven megjelent hatarteriileti szakirodalmat,
b) altalanos tajékozodasi szinten a felsboktatasi, filozofiai, tudomanyszervezési,
konyvtartigyi, konyvtari informatikai kiadvanyokat.

2.1.2  Gyljtokor kronologiai szempontok alapjan

(1) A Konyvtar a gyljtés idéhatarainak meghatarozasaban minden dokumentumtipus
esetén a kurrens dokumentumokat részesiti eldnyben.

(2) Korabbi kiadasu miivek esetében figyelembe vett szempontok:

a) az olvasoi igényekhez igazitott példanyszam-kiegészités,

b) 0j szak, vagy tudomanyos kutatasi irany létrehozasa,

) hianyzd, vagy elveszett kotetek, sorozat-tagok potlasa,

d) egyetemtorténeti érdek,

e) kiilongyijteményi érdek.

2.1.3  Gyljtokor dokumentumtipologiai szempontok alapjan

A Konyvtar minden dokumentumtipus esetén eldnyben részesiti az elektronikus

dokumentumokat a koltséghatékonysag figyelembevételével. A gyiijtott tipusok a

kovetkezdk:

a) elektronikus dokumentumok (adatbazisok, online elérhet6 elektronikus konyvek,
periodikumok),

b) nyomtatott dokumentumok (konyvek, tankonyvek, konyvjellegi kiadvanyok,
jegyzetek, periodikumok),

¢) audiovizualis dokumentumok,

d) egyéb dokumentumok (disszertaciok, kéziratok).

2.1.4 Gyljtokor hasznalati szempontok alapjan

(1) A Konyvtar helyben szolgaltatja:

a) az alapvet6 szotarak, szak-, tan- és kézikonyvek egy-egy példanyat,

b) anyomtatott periodikumokat,

€) a muzealis és audiovizualis dokumentumokat.

(2) Kolesonozhetd formaban a hasznaldi igények figyelembevételével meghatarozott
mennyiségben bocsatja rendelkezésre az oktatashoz, kutatashoz, tanulashoz sziikséges
szak- és tankonyveket.

2.1.5 Gytjtokor példanyszam alapjan

Az egyes dokumentumok példanyszamanak megallapitdsa a gylijteményfejlesztés
szempontjaiban felsoroltak figyelembe vételével torténik.

2.2 Gyljteményfejlesztés

2.2.1 A gyljteményfejlesztés szempontjai

(1) A gyljteményfejlesztés az egyetemi oktatas és kutatds igényeinek figyelembe
vételével torténik az alabbiak szerint:
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a) kari/tanszéki/intézeti igényfelmérés,

b) tanrendben megjel6lt szakirodalom valtozasainak kovetése,

C) a szakteriiletek jellemzé dokumentumtipusainak ismerete és a valtozasok kovetése,

d) allomanyhasznalati statisztikak készitése,

e) probahozzaférések elemzése,

f) hasznaloi elégedettségmérések, visszajelzések.

(2) Az elektronikus dokumentumok beszerzése (6rokds vasarlas, el6fizetés) esetén az
oktatoi, kutatoi ajanlasok és a megjelolt kotelezo szakirodalmi listak az irdnyadoak.

(3) A papiralapi dokumentumok példanyszama az egyetemi tanrendben szerepl6 koételez6
¢s ajanlott szakirodalmi lista, az oktatdi ajanlasok, és a kdlcsonzési statisztikak alapjan
keriil megallapitasra.

2.2.2 A gyljteményfejlesztés modjali

a) Vasarlas:
Uj dokumentumok, adatbazisok beszerzése koltségvetési, palyazati vagy egyéb
forrasok felhasznalaséaval.

b) Kételespéldany:
Az Orszagos Széchényi Konyvtar altal téritésmentesen 4atadott dokumentumok,
amelyeket a Konyvtar haszndlatra és megdrzésre kap.

c) Csere:
Hasonlo gyiijtokorti intézmények a szamukra foloslegessé valt dokumentumaikat
egymas kozott elcserélik.

d) Ajandék, tiszteletpéldany:
Maganyszemélyek, intézmények altal a Konyvtar szamara téritésmentesen folajanlott
dokumentumok.

e) Digitalizalas:
A Konyvtar sajat allomanya digitalizalasaval sajat elektronikus dokumentumokat,
adatbazisokat allit el6, amelyeket a vonatkozd jogszabalyok betartasaval szolgaltat.

f) Ingyenes elektronikus tartalmak gyiijtése (open access):
A vilaghalon folyamatosan boviild szabad hozzaférésii tartalmak relevans katalogusba
épitése.

2.2.3 A gyljteményfejlesztés forrasai

a) A Konyvtar éves koltségvetésében biztositott Gsszeg;
b) A konyvtarfejlesztést célzo meghivasos palyazatok (ODR, NKA, Marai-program);
¢) Allami tdimogatas (nemzeti konzorcium, EISZ).

2.3 A gylijtemény meg0rzése, archivalasa

2.3.1 Archivalas

(1) A védetté nyilvanitott és kiilonleges értékkel bir6 dokumentumokat, valamint a
kotelespéldanyként érkezd kiadvanyokat a Konyvtar koteles megorizni.
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Tartalmi avulas cimén nem selejtezhetok a jelentds tudomanytorténeti értékkel bird

miuvek, a muzealis, valamint az egyetemtorténetre vonatkoz6 dokumentumok.

A Konyvtar 6rokosen Orzi az alabbiakban nevesitett dokumentumok példanyait:

a) az intézmény képzéseihez sziikséges hazai és kiilfoldi konyvek kiadasonkénti 1-2
példanya,

b) a tudomanyos kutatashoz sziikséges konyvek kiadasonkénti 1-2 példanya,

c) az Egyetemen megvédett doktori értekezések példanya,

d) a kiilén gyiijtemények allomanyaba tartoz6é dokumentumok,

e) a muzealis értékii dokumentumok.

Az avult tartalma papir alapa folyoiratok megOrzési szempontjai: nyelv,

tudomanytorténeti jelentdség, a periodika teljessége, digitalis elérés gazdasagossaga. A

Konyvtar az archivélés, azaz a végleges megdrzésre kijeldlt dokumentumok tekintetében

egyeztetéseket folytat a tobbi relevans, orvoskarral rendelkezd egyetemi konyvtarral, és

az Orszagos Korhazi Fogazgatdsag konyvtaraval.

2.3.2 Megorzés, dllomanyvédelem

Konyvtar folyamatosan monitorozza dokumentumainak dallapotdt. A sériilt koteteket

javittatja, az esetlegesen fertdzotteket a gylijteménybdl kiemeli, mentésiiket megkisérli.

1)
()

3)

(4)

(1)

()

©)

2.3.3 Az éllomany nyilvantartasa

A Konyvtar minden egyes beszerzett dokumentumardl bibliografiai tételt készit, amelyet
elhelyez a relevans katalogusban.

A papiralapt konyvek, folyoiratok, disszertaciok és DVD-k esetében a bibliografiai tétel
¢s a példanyadatok az integralt konyvtari rendszer katalogizaldé moduljaban keriilnek
rogzitésre.

Az elektronikus dokumentumok a Konyvtar altal kialakitott megfelelé online
katalogusban keriilnek rogzitésre.

A (2) ¢és (3) bekezdés szerint rogzitett dokumentumok az online feliileten
visszakereshetoek.

2.3.4 Akonyvtari dokumentumok selejtezése

A Konyvtar allomanyanak selejtezésére kiilonosen indokolt esetben keriilhet sor a
Konyvtar honlapjan kozzétett eljarasrendnek megfelelden.

A selejtezés kiilondsen indokolt:

a) fizikailag sulyosan karosult dokumentumok,

b) nagy példanyszamu, elavult szak- és tankdnyvek esetében.

Elavult tartalmu, papir kiadasu, idegennyelvii folyoiratok selejtezésére akkor keriilhet sor,
amennyiben a 2.3.4 (2) bekezdés szempontjai szerint indokolt, és a koltséghatékonyabb
szolgaltatési lehetdség digitalis formdban rendelkezésre all.
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