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1. ALTALANOS SZABALYOK

(1) Az EU teriiletén a mindsitett alairas a sajat kezli alairassal azonos joghatasu, a mindsitett
elektronikus bélyegzok esetében pedig vélelmezni kell a hozzajuk kapcsolodd adatok
sértetlenségét és a bélyegzének megfeleld eredetét. A magyar jogrendben a mindsitett
elektronikus alairassal vagy bélyegzdvel ellatott elektronikus okirat teljes bizonyitd erejli
maganokirat, vagy — amennyiben a kdzokirat kiallitasara jogosult tigykorén beliil allitja ki
— kozokirat.

(2) Az elektronikus alairas id6beli érvényességét az elektronikus alairason elhelyezett
1d6bélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan aldirt dokumentumon idébélyegzd is
szerepel, akkor az alair6 személyén tul bizonyithatdé az is, hogy a dokumentum az
1d6bélyegzdben szerepld idopontban mar aldirdsra kertilt €s a dokumentum tartalma azoéta
nem valtozott meg. {gy amennyiben az elektronikus alairasi tanusitvanyt az azt kibocsato
hitelesités-szolgaltatd visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany visszavondsa
elott késziilt alairasok érvényesek.

(3) A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) tigyviteli eljarasai soran természetes
¢s jogi személyek, tovabbad jogi személyiség nélkiili szervezetek, onkorményzati és
allamigazgatasi szervek (tovabbiakban: cimzett) részére elektronikus forméban készitett,
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aléirassal és elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumot tovabbit.

(4) Amennyiben a cimzett részére az elektronikus uton kiadmanyozott dokumentum
elektronikus ton nem kiildheté meg — €s annak jogszabalyi feltételei fennéllnak — azt az
Egyetem papiralapu irattd alakitja és levélpostai kiildeményként kiildi meg a cimzett
részére.

(5) Az Egyetem hitelesités-szolgaltatd (tovabbiakban: Bizalmi Szolgaltato) feladatait a
Netlock Kft. latja el azzal, hogy az Egyetem kancellarja egyedi dontése alapjdn mas
Szolgaltato is igénybe vehetd.

(6) Az Egyetem feladatai ellatasa soran hasznalhato elektronikus alairasok eléallitasahoz
alairas-létrehoz6 adat (kulcs) és aldirasi tanusitvany — amely teljesiti a jogszabalyi
elvarasokat — kizardlag a Bizalmi Szolgaltatotol igényelhetd.

(7) Az Egyetem elektronikus alairassal, kiadmanyozasra vagy alairasra jogosult
foglalkoztatottja kiadmanyozasi vagy aldirdsi joganak igazoldsa a Bizalmi Szolgaltato
altal eldirt formaban tett jognyilatkozatban torténik.

(8) A Bizalmi Szolgaltato allitja el és személyes beazonositast kdvetéen bocsatja az arra
jogosult munkatérs rendelkezésére az elektronikus alairas 1étrehozésahoz sziikséges alaird
tanusitvanyt.

(9) A Bizalmi Szolgaltato feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevo foglalkoztatott
szdmara kibocsatott alairasi tanusitvany teljes ¢€letciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa
¢s feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadéasa és feldolgozasa, valamint sziikség
esetén a tanusitvany felfiiggesztése vagy visszavonasa.

(10) Az Egyetem elektronikus bélyegzdjének igénylése a Bizalmi Szolgaltato altal
meghatarozott eljardsrendben €s szolgaltatasi feltételek szerint torténik
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(11) A SZIK vezetéje hagyja jova az elektronikus alairas, elektronikus bélyegzd, és
1dobélyegzd hasznalataval kapcsolatos igényeket, allapitja meg az igénylo altal
hasznalhat6 elektronikus alairas, elektronikus bélyegzo tipusat.

(12) A SZIK vezetje az Egyetem eljarasaiban hasznalhaté elektronikus alairasok
eléallitasdhoz a kozigazgatasban vald felhasznalasra alkalmas aldirds-létrehozo adatot
(kulcs) ¢és alairdsi tanUsitvanyt — igényel a vonatkozd jogszabalyok alapjan
nyilvantartasba vett Bizalmi Szolgaltatotol.

(13) A SZIK vezetdjének feladata az eclektronikus alairasokkal, bélyegzokkel, és
1dobélyegzokkel kapcsolatos intézkedések és nyilatkozatok (kiilonosen az elektronikus
alairas és elektronikus bélyegzd tantsitvany megrendelés, visszavonas, felfiiggesztés,
megsziintetés) megtétele.

(14) Az Egyetemen elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzé hasznalatara
jogosultakrol a SZIK vezetdje nyilvantartast (jogosultak neve, tantusitvanyanak nyilvanos
adatai, a kiadds, a visszavonas, a felfiiggesztés és a megsziintetés ideje) vezet, és
gondoskodik annak naprakészen tartasarol, valamint kdzzétételérol.

2. ELEKTRONIKUS ALAIRAS, VALAMINT ELEKTRONIKUS BELYEGZO
HASZNALATARA JOGOSULTAK ES ALKALMAZASANAK RENDJE

(1) Az Egyetemen elektronikus alairasra, vagy elektronikus bélyegz6 hasznalatara jogosult az
a személy, aki jogszabalyi rendelkezés vagy egyetemi belsé szabalyozé dokumentumban
meghatarozottak szerint kiadmanyozasi vagy alairasi joggal rendelkezik.

(2) Az Egyetem feladatellatdsa soran — a vonatkozd jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléoen — elektronikus formaban készit iratokat, azokat elektronikus aldirassal és
idébélyegzdvel vagy elektronikus bélyegzovel €s idobélyegzdvel latja el.

(3) Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdével torténik kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus aldiras alkalmazasat irja eld, vagy ha a jogszabaly a
kiadméanyozéas vagy alairds jogosultsagat személyhez rendeli. Ebben az esetben az
elektronikus aldirdssal rendelkezé személy a kiadmanyozds vagy aldirds soran
elektronikus alairast alkalmaz.

(4) A dontést nem tartalmazo elektronikus dokumentumok és nagy tomegben eldallitott
értesitések, tajékoztatok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel €s idobélyeggel torténik.

(5) Az Egyetemen hasznalt elektronikus alairas grafikus megjelenitése tartalmazza:

a) az elektronikus alairast 1étrehozo személy személyazonositdé okmanyaban szerepld
teljes nevét;
b) az Egyetem hivatalos elnevezését.

(6) Az Egyetem elektronikus bélyegzéjének hasznalatara jogosultak altal hasznalt — a
Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden igényelt — elektronikus bélyegzd és annak grafikus
megjelenitése tartalmazza legalabb az Egyetem hivatalos elnevezését.

(7) Elektronikus alairasra, elektronikus bélyegzé és idobélyegz6 hasznalatara jogosult:

a) kizardlag a feladat és hataskorébe tartozo, jelen szabalyzat és mas vonatkozo bels6
szabalyozd  dokumentum  rendelkezéseinek  megfeleléen, végezhet ilyen
tevékenységet,
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b) kizarélag intelligens chipkartya, vagy token birtokaban, vagy felh&szolgaltatason
alapuld kétfaktoros azonositast biztositd szolgéltatas keretében, az eszk6zhoéz vagy
szolgaltatdshoz tartoz6 jelszo/jelszavak megadasaval hozhat Iétre mindsitett
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon,

c) fokozott biztonsagu elektronikus alairas legalabb egyfaktoros azonositast szolgaltatas
keretében hozhat6 1étre.

(8) Az elektronikus alairas €s elektronikus id6bélyegzé hasznalatara jogosult jogosultsagat
kizarolag az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd eljarasok soran, az Egyetem
képviseletében eljarva alkalmazhatja.

(9) Az elektronikus alairas és eclektronikus idobélyegzé magancélra és az alairasi vagy
jogosultsadgon kiviil es6 ligyekben nem hasznalhat6 fel.

(10) A jogosult az egyetemi feladatellatasa soran kizardlag a SZIK vezetdje altal
engedélyezett és megrendelt szervezeti elektronikus alairast és elektronikus bélyegzot
hasznalhatja, kivéve olyan eljardsokban, ahol az eljarasra szolgald elektronikus rendszer
az AVDH aléiras hasznalatat kotelezové teszi.

3. AZALAIRAS-LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATANAK RENDJE

(1) Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult koteles a részére kiadott elektronikus
adathordozot biztonsagos helyen (pl. zarhato fiok, szekrény, lemezszekrény) tarolni. A
kartyahoz tartozo titkos jelszot harmadik fél, vagy illetéktelen személyrészére atadni vagy
elérhetdvé tenni tilos.

(2) Az elektronikus adathordozo elvesztése, kompromittalodasa, valamint az ahhoz tartozo
jelszé elvesztése, elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa iigyében kdoteles a jogosult
soron kiviili intézkedést tenni a bejelentésére.

(3) Az elektronikus alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult nem adhatja at — atmenetileg sem
— mas részére az elektronikus aldird eszkozt, valamint a hasznalatdhoz sziikséges PIN
kodot és PIN boritékot. Ezen eszk6zok, kodok masra nem ruhazhatok at.

4. ELEKTRONIKUS ALAIRAS, ELEKTRONIKUS IDOBELYEGZO
HASZNALATANAK IGENYLESE

(1) Elektronikus alairas, elektronikus bélyegz6 hasznalatit minden jogosult egyedileg
kezdeményezheti irasban a SZIK vezetdjénél a Formanyomtatvanytarban megtalalhato
igénylés megkiildésével.

(2) A SZIK vezetéje kizarolag szervezeti elektronikus aldirasi tanusitvany hasznalatat
engedélyezheti.

(3) Elektronikus alairas, elektronikus bélyegz6 hasznalattal kapcsolatos tudnivalok
megtalalhatoak a Jogi és Igazgatasi Féigazgatdsadg honlapjan az Igazgatds meniipontban.

5. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL ES ELEKTRONIKUS BELYEGZOVEL
RENDELKEZO DOKUMENTUMOK HOSSZU TAVU MEGORZESE
(ARCHIVALASA)

(1) Az Egyetem a feladat- és hataskorébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzovel hitelesitett dokumentumok tekintetében
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gondoskodik arr6l, hogy az Iratkezelési szabalyzat elektronikusan elérheté mellékletét
képez6 irattari tervben meghatarozott megdrzési id6 lejartaig az azokban foglaltak
értelmezhetdk (olvashatok) és visszakereshetOk maradjanak, valamint az alairas ideje
szerinti valtozatlan forméaban legyenek elérhetdek. Tovabba gondoskodik a 1étrehozott és
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
archivalasarol.

(2) Az elektronikus iratok tarolasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. § (4) bekezdés b) pontja
alapjan a Poszeidon Irat- ¢és Dokumentumkezeld rendszerben vagy az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek
megfeleld zart informatikai rendszerben, — ideértve az egyetemi E-tarhely Szolgaltatast —
van lehetdség.

6. AZ EGYETEMEN KELETKEZETT ELEKTRONIKUS DOKUMENTUM
ERVENYESSEGE

Az elektronikus aldiras vagy elektronikus idébélyegzdvel ellatott dokumentum érvényes,

amennyiben:

a) aztjelen Szabalyzatban meghatarozott jogosult,

b) bels6 szabalyoz6 dokumentumban meghatarozott feladat-és hataskorében eljarva,

C) az eljarasra vonatkozo jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6 szintii és tipusu,

d) sértetlen tartalma,

e) adokumentum létrehozasakor visszavonas, vagy felfliggesztés hatalya alatt nem allo,

f) elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegz6 és elektronikus id6bélyegzo
tanusitvanyt alkalmaz a dokumentum hitelesitéséhez,

g) amelynél nem all fenn érvénytelenségi ok.

7. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASRA, ELEKTRONIKUS BELYEGZORE ES AZ
AHHOZ TARTOZO TANUSITVANY ERVENYESSEG ELLENORZESERE
VONATKOZO ELOIRASOK

(1) Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése soran ki kell térni:

a) az alairo személyének,
b) az alairas érvényességének, valamint
C) sajat alairas esetén az alairasba agyazott idobélyegzé meglétének a vizsgalatara.

(2) Az elektronikus alairas, az elektronikus bélyegzd, és az ezekhez tartozd tantsitvany
ellendrzését a www.keaesz.gov.hu (Kormanyzati Elektronikus Alairas- Ellendrzd
Szolgaltatas) elektronikus oldalon lefuttatott hitelesség ellendrzé program segitségével
lehet elvégezni.

(3) Nem fogadhatdé el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alairasi
tantsitvany vagy az érvényességi lanc valamely tandsitvanydnak valamely adata az
alairds érvénytelenségére utal, vagy a lefuttatott hitelességellendrzés sordn az eredmény
érvénytelenségre enged kovetkeztetni.
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(4) Nem fogadhat6 el az elektronikus id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus
alairds vagy elektronikus bélyegzé tantsitvanya vagy az érvényességi lanc
tantsitvanyanak valamely adata annak érvénytelenségére utal.

(5) Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének koriiltekintéen kell eljarnia
az elektronikus aldirds €és az ahhoz tartoz6 tanusitvany elfogaddsa sordn, ezért az
elektronikus alairdssal ellatott dokumentum cimzettjének feleldsségi korébe tartozik az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus
alairas ellendrzésének elvégzése. Az alairas hitelességének ellendrzését a dokumentum
megtekintésére szolgald, megfeleléen beallitott és folyamatosan frissitett alkalmazas (pl.
az ingyenesen letolthetd Adobe Reader program) segitségével lehet elvégezni.

8. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASI TANUSITVANYOK JOGOSULTJANAK A
TANUSITVANY ERVENYESSEGENEK  VEDELMEHEZ KAPCSOLODO
KOTELEZETTSEGEI

(1) Az  elektronikus  alairas  jogosultja  tanGsitvanyahoz  tartozd  magankulcs
kompromittalddasanak gyantija, az alairas-1étrehozo6 eszkdznek vagy annak hasznalatdhoz
szlikséges jelszo elvesztésnek, eltulajdonitasanak, nyilvanossagra keriilésének, vagy mas
moddon torténd kompromittalodasanak gyanuja esetén az SZIK vezetdjének valamint a
szervezeti egysége vezetdjének haladéktalanul irasbeli bejelentést kell tenni.

(2) Amennyiben az elektronikus alairas jogosultja foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyaban,
vagy foglalkoztatasanak koriilményeiben az elektronikus aléiras feltételeit érinté valtozas
(kiilonosen athelyezés, munkaviszony megsziinés, munkavégzés sziineteltetése vagy
hasznalathoz sziikséges jogosultsag megsziinése kovetkezik be, SZIK vezetdjének a
valtozast tudomasra jutaskor, de lehetség szerint a valtozas életbelépését megeldzden
irasban kell bejelenteni.

(3) Az elektronikus alairas jogosultja az elektronikus alairas tanusitvanyaban szerepld
adataiban valtozas kovetkezik be, Ggy arrdl az SZIK vezetdjének a valtozasrol megel6zd
5 munkanapon beliil irasbeli bejelentést kell tenni.

(4) Az elektronikus alairas jogosultja bejelentési kotelezettsége gyakorlasat munkakori
feladatként 1atja el, mely tevékenységre az altalanos feleldsségi szabalyok az iranyadok.

(5) Az elektronikus alairasok, elektronikus bélyegzok és elektronikus idébélyegzok
tantsitvanyaiban torténd az Egyetem elnevezését, székhelyét és adoszamat érintd
valtozasa esetén sziikséges intézkedésekrdl az SZIK vezetdje koteles gondoskodni a
tanusitvany jogosultjanak értesitése mellett.

9. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASI TANUSITVANY FELFUGGESZTESE ES
VISSZAVONASA, MEGUJITASA ES VISSZAALLITASA

(1) Az SZIK vezetdje hivatalbol, vagy bejelentésre rendelkezhet a tanusitvany
felfiiggesztésr6l vagy visszavonasarol. A felfliggesztésr6l vagy visszavonasrol
tajékoztatni koteles az érintettet.

(2) A tantsitvanyt a SZIK vezetdje a tudomasra jutast kovetden soron kiviil felfiiggeszti:

a) amagankulcs kompromittalodasanak gyanuja esetén,
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b) a magankulcsot védo jelsz6 vagy intelligens chipkartya, valamint token jelszavanak
kompromittalodasanak gyanuja esetén,

€) akulcshordozo eszkoz eltulajdonitasanak, elvesztésének gyanuja esetén,

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkezé foglalkoztatott munkavégzése
szlinetel.

e) a tanusitvany hasznalatara jogosult tanusitvanyaban rogzitett adatok valtozasanak
gyanuja esetén.

(3) Felfiiggesztéssel a tantsitvany atmenetileg érvényét veszti, és a felfiiggesztett tantsitvany
alapjan  létrehozott  elektronikus aldirds a  felfiiggesztés idOtartama  alatt
dokumentumbhitelesitésre nem alkalmas.

(4) A SZIK vezetéje a legkésdbb a felfliggesztési hataridé lejartaig megvizsgalja
felfliggesztésre okot ado koriilményeket, ami alapjan dontést hoz a tanusitvany
visszaallitasardl, vagy visszavonasarol.

(5) A SZIK vezetdje kezdeményezi a tantsitvany visszavonasat amennyiben:

a) az alairasra jogosult munkaviszonya megsziinik,

b) az alairasra jogosult athelyezése esetén a tantsitvany fenntartasa nem indokolt,

C) az alairasra jogosult kiadmanyozasi, vagy alairasi jogosultsaga megsziinik,

d) az tanusitvany hasznalatara jogosult nevében, vagy mas tanisitvanyaban szerepl6 adat
megvaltozik,

e) amagankulcs kompromittalodasa vagy ha ennek fennallasa egyértelmiien nem zarhatd
ki,

f) a magankulcsot védo jelszo vagy intelligens chipkartya, vagy tokenhez tartozo jelszo
kompromittalédasa esetén, vagy ha ennek fennallasa egyértelmiien nem zarhato ki,

g) a kulcshordozd eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa vagy elvesztése
esetén,

h) a Bizalmi Szolgaltaté adataiban tortént valtozasok esetén,

i) a Bizalmi Szolgaltato szolgaltatasanak megsziintetése esetén,

J) aBizalmi szolgaltatd magankulcsanak kompromittalodésa esetén.

(6) A visszavonassal a tantsitvany véglegesen érvényét veszti, és a visszavont tantsitvany
alapjan létrehozott elektronikus aldirds a tovabbiakban dokumentumbhitelesitésre nem
alkalmas.

(7) A tantsitvanyt megujitasat annak jogosultja a SZIK vezetdjéhez intézett irasbeli
bejelentéssel kezdeményezheti legkésébb a lejaratot megel6z6 30 munkanapon beliil.

(8) A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani, amennyiben:

a) nem jart le még az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban és nincs
felfliggesztett allapotban sem,

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérél és helyességérdl a szolgaltatast
igénybe vevo irasban nyilatkozik,

C) a tanGsitvany jogosultja megujitaskor is megfelel az elektronikus alairas igénylés
feltételeknek.

(9) Felfuggesztett tantsitvany visszaallitasat a SZIK vezetdje kezdeményezi amennyiben
visszavondsra, vagy felfliggesztésre okot ado korlilmény nem all fenn.
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10. MELLEKLETEK:

1. szamu melléklet: Igénybejelentd elektronikus aldirds, elektronikus bélyegzd igényléshez
(formanyomtatvanytar)
2. szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal

10
Hatalybalépés idépontja: 2022. majus 21.



Iratkezelési és elektronikus iigyintézési szabalyzat — Il. kényv — Elektronikus aldirasokra, elektronikus bélyegzore és elektronikus idobélyegre vonatkozo
rendelkezések

2. szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal

felelosségi szintek folyamat
ssz. | fol ¢ lénései elokészités lenéraeé eredményeként
.| folyamat lépései ., . Y ellenérzés e i ., .
y P l1épései feladatgazda | ellenérzé sdi jovahagyé jovahagyas modja keletkezett
modja
] dokumentum
Az elkésziilt
L, dokumentum
Tanusitvanyok ., .
o alaki és tartalmi
beallitasanak, ] .
. o szempontbdl a Frissitett
ilvantartas visszavonésanak, jogi és négy szem elve nyilvantartas és
nyi T [
Y o felfiiggesztésének | SZIK J,g .. g}f’ . jogi és igazgatasi |., , o Y
1. |vezetése és o , igazgatasi | alapjan kertil , jovahagyo alairas annak
o nyilvantartasban | vezetdje ] L foigazgato L
kozzététele o, foigazgatd |ellenOrzésre, kozzététele a
val6 rogzitése és ]
. ] egyeztetésre a honlapon
kozzétételre valo .,
e Jogi és
elokészitése L.
[gazgatasi
Foigazgatosdgon
o Az elkésziilt
7. szama
) . dokumentum
melléklet szerinti . )
. s alaki és tartalmi
Elektronikus igényld o ]
o , Igénylo szempontbol a , . "
alairas vagy adattartalmanak . ] . ) Igénybejelentd
) . L o o szervezeti | négy szemelve |lgényld/szervezeti|., |, . .
2. | bélyegzbhasznalati | feltoltése az Igényld . . . f B jovahagyo alairas elektronikus
C ot egyseg alapjan kertil egység vezetod o
igénylésének igénylo és Y, alairashoz
, , . vezetdje ellenérzésre az
kezdeményezése | szervezeti o
¢ oének igényld
egységéne .
8y g . szervezetl
vezetdje altal o .
egységén beliil
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rendelkezések
felelosségi szintek folyamat
ssz. | folvamat Iénései elokészités lenéraeé eredményeként
. i ellendrzés
y P l1épései feladatgazda | ellenérzé sdi jovahagyé jovahagyas modja keletkezett
modja
! dokumentum
Megrendelés
Elektronikus SZIK Bizalmi alairasi
alairas vagy tanUsitvany vezetdje altal | SZIK Szolgaltatd altal | tantsitvany e . ..., |teljesitési
3. , . , , N L, teljesitési igazolas alairasa | . )
bélyegzd hasznalat | megrendelése kijelolt vezetdje tett hasznélatara igazolas
beallitasa személy visszaigazolas | jogosult igénylé
alapjan
tantsitvany
. érvényességét
Elektronikus y, g
L, befolyasolo . o .
alairas e informatikai Hivatalos
e kérilmeny , o : N
tanusitvanyanak i ] tantsitvany | féigazgato/ | Korilmény felfiiggesztési/visszavonas | intézkedés
3. |, - bejelentése a . . ., SZIK vezetdje s C .,
érvényességére . jogosultja SZIK vizsgalata utasitas alairasa kiadésa irasban
) szervezeti .
vonatkozo o vezetdje az érintetteknek
. , egységének
bejelentés e
vezetoje
értesitése mellett
Igénylo és
Elektronikus bejelentés, vagy | SZIK bizalmi szervezeti
alairas va hivatalbol észlelt | vezet6je altal | SZIK szolgaltatd . e, . egysé
4. , ., £y , . L. . ,,J i g. ] SZIK vezetdje jovahagyo alairas & g
bélyegz6 hasznalat | felfiiggesztési ok | kijeldlt vezetdje visszajelzése a vezetdjének
felfiiggesztése szabalyzat szerint | személy végrehajtasrol irasbeli
értesitése
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