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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat hatalya Kiterjed

a) a Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) valamennyi szervezeti egysége, a
Hallgatoi Onkorményzat és a Doktorandusz Onkorményzat kiadmanyozashoz hasznalt
bélyegzbinek kezelésére;

b) az Egyetemen kiadmanyozashoz nem kapcsolodd bélyegzék hasznalatanak egyes
kérdéseire;

c) az Egyetem nevének és cimerének hasznalatara;

d) valamennyi az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személyre és
3.2 fejezet tekintetében az Egyetemen kiviili harmadik személyekre.

(2) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az Egyetemen hasznalt orvosi bélyegzék

hasznalatara.

1.2 Fogalmak

Cimbélyegzd A Semmelweis Egyetem vagy valamely szervezeti egysége
megnevezEesét, természetes cimét (iranyitdszam, varos, kozteriilet,
kozteriilet jellege, hdzszdm) tartalmaz6, kiadmanyozéshoz nem
kapcsolodo bélyegzd.

Cimeres korbélyegzé A bélyegzé kdzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, amelyet
fels6 részen az Egyetem elnevezése, az also részen pedig sziikség
szerint a bélyegzé sorszama, a készités éve és minden esetben a
kiadmanyozéasra jogosult szervezeti egys€g megnevezeése vagy a
rektor / kancellar felirat, tovabba a szervezeti egység telephelye
szerinti telepiilés megnevezése megjeldlés fog koriil.

Egyetemi a) Egyetemi cimerrel ellatott korbélyegzd: kozepén az Egyetem

korbélyegzo: cimere helyezkedik el, amelyet a bélyegzd felsd részen az Egyetem
magyar, vagy idegen nyelvli elnevezése, a szervezeti egység
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)
szerinti magyar vagy idegen nyelvli elnevezése, az als6 részen
pedig sziikség szerint a bélyegzd sorszama, a készités éve ¢€s
szlikség esetén a kiadmanyozasra jogosult szervezeti alegység
egyetemi belsé szabalyozd dokumentumban szereplé magyar, vagy
idegen nyelvii megnevezése, tovabba a szervezeti egység telephelye
szerinti telepiilés megnevezése fog koriil.

b) Kari vagy szervezeti egység sajat cimerével ellatott korbélyegzo:
kozepén a kar, a szakképzési, koznevelési intézmény vagy mas,
sajat cimerrel rendelkezd szervezeti egység cimere helyezkedik el,
amelyet a bélyegzd felsé részen az Egyetem és az adott kar,
szakképzési, koznevelési intézmény vagy szervezeti egység
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Egyetemi
széarazbélyegzo:

Fejbélyegzo

Kiadmanyozashoz
hasznalt bélyegz6:

Kiadményozashoz
nem kapcsolodo
bélyegzo:

Névbélyegzo:

Technikai
bélyegz6hasznalo:

SZMSZ szerinti magyar vagy idegen nyelvili elnevezése fog koriil,
az also részen sziikség szerint a bélyegzd sorszama, a készités éve
¢és sziikség szerint a kiadmanyozasra jogosult szervezeti alegység
egyetemi belsé szabalyozd dokumentum szerinti magyar vagy
idegen nyelvli megnevezése, tovabba a szervezeti egység telephelye
szerinti telepililés megnevezése fog kortil.

Az Egyetem cimerét abrazold, a diplomak ¢és diszoklevelek
kiallitasanal alkalmazott kiilonleges bélyegzo.

Szervezeti egység azonositdsara alkalmas, kiadményozashoz nem
kapcsolodo bélyegzo.

Kiadmanyozéashoz kapcsol6do, iratok hitelesitése soran hasznalt,
Orzéshez és nyilvantartashoz kotott bélyegzo., amely lehet a cimeres
vagy egyetemi korbélyegzd, valamint az egyetemi szarazbélyegzo.

Az Egyetem hivatalos tigyviteli eljarasai soran hasznalt bélyegzd,
amely dokumentumbhitelesitésre és kiadmanyozasra nem alkalmas, az
igyviteli folyamatok hatékonysaganak novelésére, egységesitésre
hasznalt tigyviteli segédeszkoz. Ilyen kiilondsen a cimbélyegzd, a
fejbélyegz0, a névbélyegzo, a kiilonféle tigyviteli bélyegzok. Ezeken
a bélyegz6kon nem szerepelhetnek sem grafikai (pl. abra), sem
arculati elemek (pl. logo, cimer). Amennyiben grafikai vagy arculati
elemet jelenitene meg a szervezeti egység, abban az esetben a
bélyegz6t készittetése elott a Semmelweis Brand és Marketing
lgazgatosaggal kell véleményeztetni.

Az alairt név azonositasat segitd, kiadmanyozashoz nem kapcsolodo
bélyegz6, amely az alaird6 személy nevét és/vagy alairasanak
mindségét is tartalmazza (pl. kotelezettségvallalo, jogi ellenjegyzo,
szakmai ellenjegyzé, pénziigyi ellenjegyzd, teljesitésigazold,
utalvanyozo, érvényesitd, beosztasa). A bélyegzén nem szerepelhet
sem grafikai (pl. 4bra), sem arculati elem (pl. logo, cimer).
Amennyiben grafikai vagy arculati elemet jelenitene meg a szervezeti
egység, abban az esetben a bélyegzdt készittetése eldtt a Semmelweis
Brand és Marketing Igazgatosaggal kell véleményeztetni.

A szervezeti egység iigyrendjének rendelkezése vagy a Szervezeti
egység vezetdjének utasitasa szerint a bélyegzd Orzésért és
szabalyszer(i hasznalataért felelds személy.

2 BELYEGZOHASZNALATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

2.1 Bélyegzohasznalatara jogosultak kore
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(1) Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegz6 hasznalatara jogosult:

a) akiadmanyozasra jogosult személy;

b) a technikai bélyegzéhasznalo.

(2) Az egyetem szervezeti egységei — a szabalyzat 2.1. (3) bekezdésének kivételével —
csak az egyetemi cimerrel ellatott korbélyegzé hasznalatara jogosultak.

(3) A cimeres korbélyegz6 hasznalatara a rektor és a kancellar jogosult, valamint az
SZMSZ szerint feladat- és hataskorrel rendelkez6é szervezeti egység, amennyiben
annak hasznalatat részére jogszabalyi rendelkezés irja el6.

(4) Egyetemi Kkar vagy szervezeti egység sajat cimerével ellatott egyetemi korbélyegzo
hasznalatara a karhoz tartozd szervezeti egységek, a szakképzési és koznevelési
intézmények és a sajat cimerrel rendelkez0 szervezeti egységek jogosultak.

(5) Az egyetemi szarazbélyegz6 hasznalatara jogosult:

a) ajogi és igazgatasi féigazgato altal kijelolt személy;

b) a diplomak ¢és a diszoklevelek kiadmanyozasara az adott Szervezeti egység
vonatkozasaban jogosult személy.

(6) A kiadmanyozashoz nem kapcsolodd bélyegz6 hasznalatara az Egyetem valamennyi
szervezeti egységének ligyrendje szerinti foglalkoztatottak, a hallgatoi és doktorandusz
onkorméanyzat alapszabalya szerinti személyek jogosultak, feltéve, hogy
feladatellatdsdhoz  kapcsoloddan rendszeresit ilyen bélyegzét ¢és iigyrendje,
alapszabalya rendelkezik a bélyegzd kezelésének, valamint nyilvantartasanak
rendjérol.

2.2 Bélyegzohasznalat szabalyai

(1) Bélyegz6 csak az egyetemi feladatellatassal, az egyetem miikodésével Gsszefiiggésben
hasznalhat6 az arra jogosult altal.

(2) Bélyegz6 csak a nyilvantartasba vételét kovetden hasznalhato.

(3) Bélyegz6 lenyomatahoz kék arnyalatu tintat kell hasznalni.

(4) A bélyegz6 hasznaldja, 6rzbje a jogszerli hasznalatért és Orzésért felelosséggel
tartozik. Koteles gondoskodni arrdl, hogy illetéktelen személy a bélyegzOhdz ne
férhessen hozza, ennek érdekében a hivatali munkaidd végén a bélyegzot el kell zarni.
A beélyegzok szervezeti egységen beliili nyilvantartasarol a szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

(5) A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzOk hasznalatanak és Orzésének rendjét a
szervezeti egység tligyrendjében kell meghatarozni.

(6) Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzé csak alairassal egyiitt érvényes, a kiadmanyozo
nevének nyomtatott kiirasa vagy a névbélyegz6 mellett.

(7) Az egyetemi szarazbélyegz6 kizardlag diploma (oklevél) és diszoklevél hitelesitésére
hasznalhato.

(8) A kiadmanyozashoz nem kapcsolodd bélyegzék korérdl, hasznalatardl és azok
hasznalati jogosultjairol a szervezeti egység tigyrendjében kell rendelkezni.

(9) Kotelez6 a névbélyegzé hasznalata, amennyiben az iraton az alaird6 neve nem
elérenyomtatott. Névbélyegzd csak a hasznalati jogosult alairasaval hasznalhato.

2.3 Bélyegzd megrendelése
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2.3.1 Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzok

(1) A bélyegzoé elkészittetéséhez, a meglévd cseréjéhez vagy az elveszett, eltulajdonitott
bélyegzé potlasdhoz a készittetést megelézden a Szervezési és Igazgatasi Kdzpont
vezetdjének engedélyét kell kérni. Az engedélykérést a Jogi és Igazgatasi
Foéigazgatosag alhonlapjan keresztiil kell elektronikusan inditani. Az igényléskor az
alabbi adatokat kell kotelezOen megadni:

a) akiadmanyozashoz hasznalt bélyegz6t igényld szervezeti egység megnevezése;

b) igényl6 neve, e-mail cime;

c) abélyegzé szovege:
ca) fels6 koriven,
cb) kézépen (allami, egyetemi vagy kari cimer),
cc) also koriven (szervezeti egység telephelyének megnevezése [pld. Budapest] és a

készités éve);

d) igénylés indoklasa (kiadmanyozasi jogosultsag pontos megjeldlése (jogszabalyhely,
SZMSZ, iigyrend stb.)

(2) A megkiildott igénylést a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag iktatja.

(3) A Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezetdje megvizsgalja az igényelt bélyegzo
formai megfeleldségét, valamint a hivatkozott kiadmanyozasi jog fennallasat és 5
munkanapon beliil dont az igénylésrél. Dontésérdl (jovahagyasrol vagy elutasitisrol)
sz016 iratot iktatottan megkiildi az igényld szervezeti egységnek.

(4) Nyilvantartasban szereplé bélyegzével azonos nyomofeliileti bélyegz6 nem
igényelhetd. Azonos nyomofeliilet esetén a bélyegzoket, 1-r6l indulé folyamatos arab
sorszamozassal kell ellatni, a nyomofeliilet cimer talpa alatti részén.

(5) A bélyegzé elkészittetése jovahagyast kovetéen a szervezeti egység feladata a
rendelkezésére allo gazdalkodasi kerete terhére.

(6) Az egyetemi szarazbélyegz0 elkészittetésére a jogi és igazgatasi féigazgatd jogosult. A
szarazbélyegz6 elkészittetésének koltsége a hasznalatira jogosult szervezeti
egységeket egyenld aranyban terheli.

2.3.2 Kiadmanyozashoz nem kapcsolodo bélyegzdk

(1) A kiadmanyozashoz nem kapcsolodd bélyegzok készittetéséhez, potlasahoz,
cseréjéhez nem kell a Szervezési ¢és Igazgatasi Kozpont vezetdjének engedélyét kérni.
Ezen bélyegzok elkészittetésérol a szervezeti egys€g vezetdje sajat hataskorében
koteles gondoskodni. Amennyiben a szervezeti egység grafikai vagy arculati elemet
tervezne ezeken a bélyegzékon megjeleniteni, abban az esetben a bélyegzd
elkészittetését megelézden azt véleményeztetni kell a Semmelweis Brand és
Marketing Igazgatosaggal.

(2) A kiadmanyozashoz nem kapcsolodo bélyegzok cseréje esetén a selejtezési eljarast le
kell folytatni.

2.4 Eljaras elveszett vagy eltulajdonitott, megsemmisiilt bélyegzo esetén

(1) Amennyiben a nyilvantartott bélyegzé hasznaloja, 6rzbje észleli, hogy a bélyegzd
elveszett vagy eltulajdonitottak, haladéktalanul meg kell tennie minden sziikséges
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intézkedést a bélyegzdvel valdo barmilyen visszaélés megeldzése, megakadalyozéasa
érdekében.

(2) A nyilvantartott bélyegzo elvesztésének, eltulajdonitasanak vagy megsemmisiilésének
tényét és idOpontjat a bélyegzd-nyilvantartasban — a kiadmanyozashoz hasznalt
bélyegz0 esetén a kozponti nyilvantartasban is - rogziteni kell.

(3) Minden  nyilvantartott  bélyegz6  elvesztésének, eltulajdonitasanak  vagy
megsemmisiilésének esetén a szervezeti egység vezetdje azonnali vizsgalatot folytat
le. A vizsgalatrol, a bélyegzo elvesztésének, eltulajdonitasanak, megsemmisiilésének
tényérdl, koriilményeirdl, idoépontjarol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet
az iratkezelési szabalyoknak megfelelden kell kezelni.

(4) Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegz, valamint a névbélyegzé elvesztésének,
eltulajdonitasanak vagy megsemmisiilésének tényét irasban haladéktalanul be kell
jelenteni a jogi és igazgatasi féigazgatd részére, valamint a kiadmanyozashoz hasznalt
bélyegz6 esetében, a 2.4. (3) bekezdés szerinti vizsgalat eredeti, alairt jegyz6konyvét —
egy eredeti példanyban meg kell kiildeni részére.

(5) Amennyiben a kiadmanyozashoz hasznalt bélyegz6 vagy névbélyegzo elvesztése vagy
eltulajdonitasanak gyanuja a 2.4. (3) bekezdés szerinti vizsgalati jegyzOkonyv alapjan
megallapithato, a jogi és igazgatasi foigazgatd haladéktalanul:

a) elkésziti az elveszett bélyegz6 érvénytelenségérdl sz616 kozleményt,

b) kancellari jovahagyast kér a kozlemény Oktatasi és Kulturalis Kozlonyben vald
kozzétételéhez,

c) gondoskodik a kézlemény Semmelweis Egyetem honlapjan vald kozzétételérdl,

d) javaslatot tesz a bélyegzé hasznalataval vald visszaélés megel6zésére vagy annak
gyanuja esetén a sziikséges intézkedés megtételére.

(6) Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzé elvesztése, eltulajdonitiasa vagy megsemmisiilése
esetén a szervezeti egység vezetdje a jelen szabalyzat szerint igényelheti a bélyegzd
potlasat.

(7) Ha a potlast kovetden az elveszett vagy eltulajdonitott kiadmanyozasra hasznalt
bélyegzé vagy a névbeélyegzd eldkeriil, akkor azt a jelen szabalyzat eldirdsainak
megfelelden selejtezni kell.

(8) Névbélyegzo elvesztése, eltulajdonitasa vagy megsemmisiilése esetén, annak
pétlasardl a jelen szabéalyzat kiadmanyozdshoz nem kapcsolodd bélyegzdkre
vonatkoz6 szabdlyainak megfeleléen kell a szervezeti egység vezetdjének
gondoskodnia.

(9) Az elveszett, eltulajdonitott vagy megsemmisiilt bélyegzével azonos nyomofeliiletii
bélyegzé nem készittethetd. Az 1) bélyegzot a régitdl megkiilonboztetd jelzéssel
ellatott nyomofeliilettel rendelkez6 bélyegzével kell potolni.

2.5 A bélyegzok nyilvantartasa

2.5.1 A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzok nyilvantartasa

(1) A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzok kozponti bélyegzé-nyilvantartasat a Jogi és
Igazgatasi Foigazgatosagon beliill miikddd Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezeti.
Ezen bélyegzék hasznalatanak szervezeti egységen beliili nyilvantartasarol a
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szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(2) A Szervezési ¢és Igazgatasi Kozpont ¢€és a szervezeti egység vezetbje a
kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzoket a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag honlapjarol
elektronikusan megkiildott bélyegzé nyilvantartasba vételi kérelem alapjan - veszi
nyilvantartasba.

(3) A nyilvantartasba vételi kérelemben kotelez6en feltlintetend6 adatok:

a) elézmény (igénylés) iktatdszama;

b) hasznalé szervezeti egység megnevezése;

C) nyilvantartasba vétel datuma;

d) bélyegzo lenyomata;

e) bélyegzo6 hasznalatara jogosult(ak) neve és beosztasa;

f) bélyegzovel kiadmanyozo(k) alairasa(i);

g) bélyegz6 Orzési helye;

h) bélyegz6 6rzéséért felelds neve, beosztasa.

(4) A nyilvantartasban rogzitett barmely adat valtozasa esetén a modosult adatokat a Jogi
¢s Igazgatasi Féigazgatosadg honlapjardl inditott ) nyilvantartési kérelemmel be kell
jelenteni, és a valtozast a kozponti nyilvantartasban at kell vezetni.

(5) Az egyetemi szarazbélyegzd hasznalatra vald kiadasat a Szervezési és Igazgatasi
Kozpont vezetdjétdl kell igényelni. A hasznalat tényét a Szervezeti és Igazgatasi
Kozpont nyilvantartasban rogziti. A nyilvantartast a Szervezési és Igazgatasi Kozpont
Orzi. Az egyetemi szarazbélyegzo kiadasat €s visszavételét dokumentalod nyilvantartas
nem selejtezhetd.

2.5.2 A kiadményozashoz nem kapcsolddo bélyegzdk nyilvantartasa

(1) Kiadmanyozashoz nem kapcsolédd bélyegzOk nyilvantartasat a szervezeti egység
vezetdje tigyrendben szabdlyozza és jeloli ki a nyilvantartds vezetésével megbizott
személyt.

(2) Nem kell nyilvantartast vezetni az Egyetemen hasznalt datumbélyegzokrol.

2.5.3 A bélyegzdk hasznalatanak és nyilvantartasanak ellendrzése

(1) A Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezetéje a kozponti bélyegzé nyilvantartas
adatainak aktualizdlasahoz minden évben tdjékoztatdst kérhet a szervezeti egység
vezetdjétol.

(2) A Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezet6je jogosult ellendrizni szervezeti egység
jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleld bélyegzokészitési, hasznalati és
nyilvantartasi rendjét, valamint az ellendrzések soran tett megallapitasok
végrehajtasat.

(3) Az ellenérzésrdl két példanyban jegyzokonyv késziil, amelybdl az egyik a Jogi és
Igazgatasi FOigazgatosag, a masik a szervezeti egység példanya.

2.6 A nyilvantartas koteles bélyegzok selejtezése

(1) A hasznalatra alkalmatlanna valt, megsemmisiilt, forgalomboél kivont, valamint az
elveszett, vagy eltulajdonitott, de id6kozben megkeriilt bélyegz6t selejtezni kell.
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(2) Minden selejtezend6 bélyegzot bevagassal kell érvényteleniteni.
(3) A bélyegzok selejtezésére, megsemmisitésre az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezésel
iranyadok jelen szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban.

2.6.1 Kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzok selejtezésére vonatkoz6  kiilon
rendelkezések

(1) A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzé selejtezését a szervezeti egység vezetd, a
bélyegzd, a kapcsolodo selejtezési jegyzokonyv két eredeti példanyanak és — a még
papir alapon igényelt és nyilvantartott bélyegzd esetében - nyilvantartd lapjanak
megkiildésével kezdeményezi a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosagon keresztiil a
Szervezési és Igazgatdsi Kozpont vezetdjénél. A selejtezési jegyzOkonyv elérhetd a
Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag honlapjan talalhaté Formanyomtatvanytarbol.

(2) A Szervezési és Igazgatasi Kozpont vezetbje a jegyzOkonyv és a nyilvantartd lap
alapjan dont a selejtezésrol. Jovahagyas esetén pedig:

a) felkéri a Semmelweis Egyetem Kozponti Levéltar vezetdjét a bélyegzd
egyetemtorténeti jelentéségének megallapitasra, aminek a nyilvantarto lap, valamint a
selejtezési jegyzOkonyv zaradékolasaval kell eleget tenni;

b) egyetemtorténeti jelent6ségii bélyegzot atadja levéltari allomanyba vétel céljabol, vagy

C) egyetemtorténeti jelentdség hianyaban érvényteleniti a bélyegzot és az érvénytelenitési
zaradékot bevezeti a kozponti nyilvantartasba, majd

d) gondoskodik az érvénytelenitett bélyegzd legalabb 2 éves tartami Orzésérdl és azt
kovetden a jegyzokonyvvel igazolt megsemmisitésrol, tovabba

e) a selejtezési jegyzOkonyv egy eredeti példanyat visszakiildi az igényld szervezeti
egyseg szamara.

(3) A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegz6 kozponti bélyegzo-nyilvantartasba vett
nyilvantart6 lapja nem selejtezhetd.

2.6.2 Kiadmanyozashoz nem kapcsolodo bélyegzok selejtezésére vonatkozo kiilon
rendelkezések

(1) A kiadmanyozashoz nem kapcsolodo bélyegzok selejtezési eljarasanak lefolytatasarol
a hasznalatra jogosult szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(2) Az érvénytelenitésrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza

a) az érvénytelenités idejét,

b) érvénytelenitett bélyegzé leirasat,

C) az érvénytelenitésben résztvevok nevét, munkakorét, beosztasat, alairasat,

d) az érvénytelenités modjat.

(3) A kiadmanyozashoz nem kapcsolddo bélyegzo jegyzOkonyv felvételével alatamasztott
megsemmisitésérdl a szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) Az érvénytelenitésrdl és a megsemmisitésrol felvett jegyzOkonyvet a szervezeti egység
bélyegzi-nyilvantartas vezetésével megbizott munkatarsa részére kell atadni.

3 NEV-ES CIMERHASZNALATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

3.1 Név- és cimerhasznalat 4ltalanos szabélyai
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(1) A Semmelweis Egyetem védjegyoltalom alatt all6 nevét és cimerét a szervezeti
egység, a hallgatoi és a doktorandusz onkormanyzat a vonatkozé normativ belsd
szabalyozok — kiilonds tekintettel a Semmelweis Brand és Marketing Igazgatosag
szabalyozasi korébe tartozo eljarasokra - szerint kiilon engedély nélkiil, a 3.1. (3)
bekezdésben rogzitett szabalyok betartdsaval hasznalhatjak.

(2) Az Egyetem foglalkoztatottjai az Egyetem nevét engedély nélkil, a 3.1. (3)
bekezdésben rogzitett szabalyok betartasaval hasznalhatjak, az Egyetemen végzett
tudomanyos tevékenységilikkel kapcsolatban publikalt tudomanyos cikkekben,
kozleményekben.

(3) Az 3.1. (1)—(2) bekezdés szerinti hasznalatra kizarolag a név és cimer megvaltoztatasa
nélkiil, a védjeggyel azonos moddon keriilhet sor, azon technikai feltételek
biztositdsaval, amelyek a védjegy masolasa vagy megvaltoztatdsa ellen védelmet
nyGjtanak. A hasznalat az 3.1. (1)—(2) bekezdésben felsorolt természetes €s jogi
személyeken kiviil masnak nem engedhetd at. A név- és cimerhasznalatra kizardlag az
Egyetem tevékenységével, hallgatoi, doktoranduszi tevékenységgel Osszefiiggésben
keriilhet sor, minden ettdl eltérd felhasznalds védjegybitorlasnak tekintendd.

(4) Az Egyetem nevét, az Egyetemen kiviili harmadik személyek kizarolag a rektor
engedélyével, az Egyetemmel kotott, a védjegyek és a foldrajzi arujelzék oltalmarol
sz016 1997. évi XI. torvény (a tovabbiakban: védjegytorvény) 23. § (1) bekezdése
szerinti védjegylicencia szerzOdés alapjan, az abban rogzitett feltételek szerint
hasznalhatjak.

3.2 Név- és cimerhasznalati engedély

(1) A név- és cimerhasznalati engedélyrdl a rektor dont.

(2) A kérelmet a Semmelweis Brand- és Marketing Igazgatosaghoz kell benyujtani.

(3) A név- és cimerhasznalati engedély iranti kérelemnek tartalmaznia kell

a) akérelmez6 nevét, székhelyét (levelezési cimét, email és telefonos elérhet6ségét);

b) anév- vagy cimerhasznalat céljat, idétartamat, modjat;

c) akérelmezob tevékenységét;

d) amennyiben a kérelmez6 jogi személy, annak létesité okiratat, birdsagi/hatdosagi
bejegyzé végzést, a kérelmezd nevében eljard természetes személy képviseleti
jogosultsaganak igazolasat;

e) a kérelmezd nyilatkozatat arrdl, hogy az engedély megadasat kovetden az Egyetem
nevét, cimerét kizardlag az engedélyben meghatarozottak szerint jogosult hasznalni,
tovabba arrdl, hogy koteles minden olyan tevékenységtdl tartozkodni, amely méltatlan
az Egyetemhez vagy annak tevékenységével nem Osszeegyeztetheto.

(4) Jogosulatlan vagy az engedélytdl eltéré név-és cimerhasznalat esetén az Egyetem a
védjegytorvény 27. §-ban a védjegyjogosult szamara biztositott igényeket
érvényesitheti.

(5) Amennyiben a névhasznalatra és/vagy cimerhasznalatra jogosult az engedélyben
foglalt kotelezettségeinek nem tesz eleget, vagy a védjegyet nem az engedélyben
foglalt feltételek szerint hasznalja a rektor az engedélyt irdsban visszavonja.

(6) Amennyiben az Egyetem foglalkoztatottjai az egyetem nevét vagy cimerét az altala
maganszemélyként tett nyilatkozata, vallalt kozszereplése, nem egyetemi
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tevékenységéhez kapcsolodo kozleménye, publikacioja soran jogosulatlanul hasznalja,
a szervezeti integritasra, valamint a kozérdekii bejelentések kezelésére vonatkozo

rendelkezések az irdnyadodak.

4 MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Igényldlap bélyegz6 készitéséhez — elérhetd a formanyomtatvanytarbol

2. sz. melléklet: Nyilvantartd lap kiadméanyozashoz hasznalt bélyegz6hoz — elérheté a
formanyomtatvanytarbol

3. sz. melléklet: Nyilvantarté lap az egyetemi szarazbélyegzd kiadasarol — elérhetd a

formanyomtatvanytarbol

4. sz. melléklet: Ellen6rzési nyomvonal
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4. szaml melléklet — Ellendrzési nyomvonal

felelosségi szintek folyamat
eredményeként
folyamat lépései elokészités lépései L ellenorzés L i jovahagyas Y
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modja modja
dokumentum
. Szervezési .
szervezeti (s T s Szervezési
kiadmanyozasho kérelem egység es" sazeatast . W .. | €8 .
. zn’lt}ll)’f z% elektronikus vezetdie dltal Ko6zpont szabalyszerliségi lgazgatasi kérelem Kérelom
iaésn 1aé o clyegzo feliileten vald bizott vezetdje vizsgalat Ko ¢ megkiildése crele
s ot megbizo e 6zpon
geny kitoltése g’ altal kijelolt p,,.
személy ] vezetdje
személy
készittetéshez szervezeti
sziikséges koltség . szervezeti szervezeli
i ; egysé . .
bélyegzs biztositasa, valamint gysee egység szabalyszerliségi ) megrendelés
N a kiadmanyozashoz | vezetgje altal | : S egyscg s megrendel6lap
készittetése S B ) tgyrendje vizsgalat alairasa
hasznalt bélyegzd megbizott int vezetdje
esetén jovahagyas személy Szern
megléte
szervezeti . .
, szervezeti szervezeti szervezeti
: . ; egység . . . \
kladmanyoza,sh’o z szervezeti egység P cgyseg ; cgyseg SZETVezell egyseg | szervezeti egység
nem kapcsolodo tigyrendje szerint vezetSje dltal tigyrendje ceysee tigyrendje | ligyrendje szerint | iigyrendje szerint
bélyegzd készitése gyrend megbizott . tigyrendje szerint . gyrend
, szerint szerint
személy
. Szervezési
szervezeti o [ tasi
A O jovahagyott és egysé ©8 BAZBAL | | vilvantarto lap | szervezeti
kiadmanyozashoz . . p gyseg Ko t y P
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felelosségi szintek folyamat
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olyamat lépései el6készités 1épései ellenérzés 6vahagyas
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hasznalt bélyegzo | jovahagyott egység és Igazgatasi | igénylSlappal és vétel
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személy
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6. | nem kapcsol6dé szervezeti egység cgyseg cgyseg . cgyseg szervezetl egyseg o .
: : . " : . " . . : cgyseg . : " . . nyilvantartasba
bélyegz6 ligyrendje szerint ligyrendje igyrendje . . . igyrendje | ligyrendje szerint /
M , . . tigyrendje szerint . vétel
nyilvantartasa szerint szerint szerint
szervezeti szervezeti . szervezeti elvesztés vagy
) ) ; ) szervezeti ) _ ) o
elzart helyen vald egység egység , egység szervezeti egység | eltulajdonitas
7. | bélyegzd Srzése e ) . . : egység ) : ) : . .
tarolas biztositasa iigyrendje tigyrendje . di it tigyrendje | ligyrendje szerint | esetén
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[gazgatasi Kozpont i atvezetese , B
e s személy vezetdje modositott
vezetdjének L ,
nyilvantarto lap
. . , szervezeti szervezeti . szervezeti érvénytelenitési
kiadmanyozashoz ) ) ; ] szervezeti , . , . 1
9. | mem kapcsolodsd szervezeti egység egység egység coység egység szervezeti egység | jegyzOkonyv;
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felelosségi szintek folyamat
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