A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

33/2022. (V.13.) szamu hatarozata

a Szabalyzatok konyve I. iitem cimii eléterjesztésrol

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa az SzMSz 1.1. Rész 3. § (4) bekezdés c) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan megtargyalta a Szabalyzatok kényve 1. iitem cimii eldterjesztést
és azt a jelen hatarozat szerint elfogadta.

2. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 1. sz. melléklete
szerinti Etikai kddex cimii szabélyzatot.

(2) Az Etikai kodex a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét ksvetd napon
1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 73/2020. (V.21.) szamu hatarozattal elfogadott
Etikai kodex cimii szabalyzat.

3. § (I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 2. sz. melléklete
szerinti Kommunikacios és honlap szabalyzat cim{i dokumentumot, amely két konyvbaol all:

a) I. kényv Kommunikécids szabélyzat

b) II. kényv: Honlap szabalyzat.

(2) A Kommunikacids ¢és honlap szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan t6rténé
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus

a) 23/2020. (1.30.) szdm1 hatarozattal elfogadott Kommunikéacids szabalyzata,

b) 113/2020. (VIL.07.) szdmi hatarozattal elfogadott Honlap szabalyzata.

4.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elSterjesztés 3. sz. melléklete
szerinti Bels6 ellendrzési kézikonyv cimii szabalyzatot.

(2) A Belso ellendrzési kézikényv a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténéd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/23/2020. (VIIL.03.) szdmu hatarozataval
elfogadott Belso ellenérzési kézikonyv.

5. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elSterjesztés 4. sz. melléklete
szerinti Egyetemi vardlista szabalyzat cimt dokumentumot.

(2) Az Egyetemi varolista szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 109/2020. (VIL.07.) szdmt hatérozataval
elfogadott Varé-, El6jegyzési, Regisztracios és Betegfogadasi listakrol sz616 szabalyzata.

6. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elSterjesztés 5. sz. melléklete
szerinti Egyedi jelképek szabalyzat cim{i dokumentumot.

(2) Az Egyedi jelképek szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.



(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/13/2020. (VII.29.) szamu hatarozataval
elfogadott a Semmelweis Egyetem név-, cimer- és bélyegzOhasznalatanak rendjérdl szolo
szabalyzatanak elfogadasarol sz616 hatarozata.

7. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eloterjesztés 6. sz. melléklete
szerinti Kdzponti Konyvtar gyljtokori szabalyzat cimii dokumentumot.

(2) A Kozponti Konyvtar gyijtokori szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon l1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 107/2020. (VIL.O7.) szdmu hatirozataval
elfogadott a Kézponti Konyvtar gytijtokori szabalyzatanak elfogadasardl szol6 hatarozata.

8. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 7. sz. melléklete
szerinti Informacidatadasi szabalyzat cimi dokumentumot.

(2) Az Informéciéataddsi szabalyzatot a Szenatus elfogadasat kovetéen a JIF alhonlapjan kozzé
kell tenni, tovabba ezzel egyidejiileg az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére meg kell
kiildeni. A Szabalyzat az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd megkiildést
kovetod 15. napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/15/2020. (VIIL.05.) szamu hatarozataval
elfogadott Informacioatadasi szabalyzatanak elfogadasarol szol6 hatarozata.

9. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eléterjesztés 8. sz. melléklete
szerinti Informatikai szabalyzat cimti dokumentumot, amely két konyvbdl all:

a) . konyv: Informatikai lizemeltetési €s haldzati szabalyzat,

b) II. konyv: Tavkozlési szabalyzat.

(2) Az Informatikai szabdlyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatélyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre kertil a Kancellar K/14/2020. (VII1.29.) szamu hatarozataval
elfogadott Informatikai tizemeltetési és halozati szabalyzatanak elfogadéasarol szo616 hatarozata.
(4) Hatalyon kivil helyezésre keriil a Kancellar K/19/2020. (VIIL1.03.) szamu hatarozataval
elfogadott Tavkozlési szabalyzatanak elfogadasarol szol6 hatarozata.

10. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 9. sz. melléklete
szerinti Hallgatoéi kitiintetésekrdl sz616 szabalyzat cimii dokumentumot.

(2) A Hallgatoi kitiintetésekrol szolo szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba, azzal hogy a szabalyzat 3. Dr. Szivés Istvan Medikus
Sportoléi Kitiintetés pontjaban foglaltak hatalyba 1épésének feltétele a névhasznalati engedély
megadasa.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 56/2020. (IV.14.) szamu hatérozataval
elfogadott Egyes, a hallgatok részére jutalomdijjal jaré péalyazatokrol szolo szabalyzatdnak
elfogadasara vonatkozo hatarozata.

11. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenétusa elfogadta a jelen el6terjesztés 10. sz. melléklete

yorer ®

(2) Az Egészségligyi téritési dij szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatélyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Semmelweis Egyetem Rektoranak és Kancellarjanak
E/8/2020. (VIII.12.) szamu hatarozataval elfogadott Téritési dij szabalyzatanak elfogadasarol
sz016 hatérozata.



12. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenétusa elfogadta a jelen el6terjesztés 11. sz. melléklete
szerinti Gyogyszerellatasi szabalyzat cimii dokumentumot.

(2) A Gyogyszerellatasi szabélyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét
kdvetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 166/2020. (VIII.27.) szam® hatarozatdval
elfogadott a Semmelweis Egyetem fekvébeteg-ellatassal kapcsolatos gyogyszerellatasrol szolo
szabalyzatanak elfogadéséara vonatkozé hatarozata.

13. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 12. sz. melléklete
szerinti Konyvtarhasznélati szabalyzat cim(i dokumentumot.

(2) A Konyvtarhasznalati szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kdvetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatéalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 120/2020. (VIL.07.) szamu hatarozataval
elfogadott Konyvtarhasznalati szabalyzatdnak elfogadasara vonatkozé hatarozata.

14. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 13. sz. melléklete
szerinti Onkoteam szabalyzat cim{i dokumentumot.

(2) Az Onkoteam szabdlyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét kovetd
napon lép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Szenatus 112/2020. (VIL.O7.) szamu hatirozataval
elfogadott Onkoteam szabalyzaténak elfogadasara vonatkozo hatarozata.

15. § (I) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eléterjesztés 14. sz. melléklete
szerinti Koveteléskezelési szabélyzat cimti dokumentumot.

(2) A Koveteléskezelési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kdvetd napon Iép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/28/2020. (VIIL.06.) szamu hatarozataval
elfogadott Koveteléskezelési szabalyzatanak elfogadasara vonatkozé hatérozata.

16. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 15. sz. melléklete
szerinti Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzat cimti dokumentumot.

(2) A Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabélyzat a jelen hatérozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kdvetd napon 1ép hatélyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/3/2020. (IV.29.) szamu hatérozataval
elfogadott Kikiildetési és utazasi koltségtéritési szabalyzatanak elfogadasara vonatkozo
hatérozata.

17. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eldterjesztés 16. sz. melléklete
szerinti Szerzédéskotési szabélyzat cimii dokumentumot.

(2) A Szerz6déskotési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan torténé kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Semmelweis Egyetem Rektoranak és Kancellarjanak
E/2/2020. (V.12.) szamu hatarozataval elfogadott Szerzédéskotési szabalyzatanak elfogadaséara
vonatkoz6 hatarozata.

18. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenétusa elfogadta a jelen eldterjesztés 17. sz. melléklete
szerinti a Kitlintetési és dijak adomanyozasarol sz616 szabalyzat cimli dokumentumot.

(2) A Kitintetési és dijak adomanyozésarél szolé szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF
alhonlapjan torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba azzal, hogy az Egészségtudomanyi
Kar éltal adomanyozhat6é Forgéacs Ivéan dij alapitasarél a Szenatus a 2022. majus 26-i Ulésén



dont. A szabalyzat erre a dijra vonatkozo rendelkezésének hatalybalépteté feltétele a Szenatus
tamogatd dontése.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre kertil a Szenatus 38/2020. (I1.27.) szamu hatérozatéaval elfogadott,
az Egyetemi kitlintetések, dijak adomanyozasarol, valamint az allami kitiintetések felterjesztési
eljarasarol szolo szabalyzatanak elfogadasara vonatkozo6 hatarozata.

(4) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Jubileumi diszoklevelek adomanyozasarol szol6 54/2020.
(IV.14.) sz. hatarozata.

19. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen el6terjesztés 18. sz. melléklete
szerinti Reprezentacios kiadasok szabalyzata cimii dokumentumot.

(2) A Reprezentacios kiadasok szabalyzata a jelen hatirozatnak a JIF alhonlapjan torténd
kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviill helyezésre keriil a Kancellar K/11/2020. (VIL.30.) szamu hatérozataval
elfogadott, Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak elfogadaséara vonatkozd hatérozata.

20. § (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen elterjesztés 19. sz. melléklete
szerinti Iratkezelési és elektronikus ligyintézési szabalyzat cimli dokumentumot, amely harom
konyvbdl all:

a) L. konyv: Iratkezelési szabélyzat,

b) II. kényv: Elektronikus alairasokra, elektronikus bélyegzoére és elektronikus idobélyegre
vonatkozo rendelkezések

¢) III. kdnyv: Hiteles masolatkészitésre vonatkozo rendelkezések.

(2) Az Iratkezelési és elektronikus ligyintézési szabalyzat a jelen hatarozatnak a JIF alhonlapjan
torténd kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre keriil a Kancellar K/26/2021. (VI.04.) szamu hatdrozataval
elfogadott, Iratkezelési szabalyzat elfogadéasara vonatkozo hatarozata.

21.§ (1) A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a jelen eléterjesztés 20. sz. melléklete
szerinti Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendje cimii szabélyzatot.

(2) A Szabalyozé dokumentumok készitésének rendje cimii szabdlyzat a jelen hatdrozatnak a
JIF alhonlapjan t6rténé kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

(3) Hatalyon kiviil helyezésre kertil a Szenatus 24/2020. (I1.18.) szamu hatarozatéaval elfogadott,
Szabélyozé dokumentumok készitésének rendje elfogadasara vonatkozo hatarozata.

22. § (1) Az Arculati kézikonyv II. fejezet Nyomtatott kommunikéacié Névjegykartyak
Altalanos kétnyelvii névjegykartya leirasa a kovetkezd szoveggel egésziil ki:
.. Egyoldalas (egynyelvii) valtozat esetében a hatoldal egyszin{i fehér.”

(2) Az Arculati kézikonyv célja és alkalmazasa részben a hatodik bekezdés a kovetkezo
szoveggel egészil ki:

,, Az Arculati kézikonyv II. Nyomtatott kommunikéacié €és IV. Digitalis kommunikécid
fejezetében szerepld sablonokat — az 1. fejezetben szerepld arculati elemeket nem érintve — az
Marketing és Kommunikacios Féigazgatosag féigazgatdjanak jovahagyasaval, a I11. Oklevelek
fejezetében szerepl6 sablonokat a rektor €s a kancellar jovahagyéasaval a Brand és Marketing
Igazgatdsag sajat hataskorben modosithatja.”

(3) Az Arculati kézikonyv 1. fejezetének Az egyetem cimere €s logdja cimii részében a cimer
heraldikai leirdsanak a masodik bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



»A cimert balrol cserfadg, jobbrol olajag 6vezi, amik az 1769-es évszamot fogjak kozre. Az
egyetem cimerét egy latin szveg Oleli kérbe: UNIVERSITAS BUDAPESTINENSIS DE
SEMMELWEIS NOMINATA.”

(4) Az Arculati kézikonyv médositasa jelen hatérozatnak a JIF alhonlapjan torténd kozzétételét
kovetd napon 1ép hatalyba.

23.§ (1) A K/16/2020 (VIIL.29.) szam kancellari hatérozattal elfogadott Informéciobiztonsagi
Szabalyzat 5.5.1.2. Az elektronikus levelezés hasznalatinak szabélyai (2) bekezdés g)
pontjanak ge) alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés Iép:

g) az elektronikus levelezéshez kapcsoléddan tilos: (...)

»ge) a levelezdrendszert rekldm—eélra; partpolitikai célra, masok munkéjanak hétraltatasara,
illetve az internet veszélyeztetésére hasznalni;”

(2) Az Informécidbiztonsagi Szabalyzat (1) bekezdésében meghatarozott modositasa a JIF
alhonlapjan t6rténd kozzétételét koveté napon lép hatélyba, azzal, hogy a folyamatban 1évé
ugyekre alkalmazni kell.
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