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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Petd Andras Kar Gyakorlati Képzési Bizottsaga (tovabbiakban: PAK GYKB, GYKB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsoktatas mitkodését szabalyozo jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem (a
tovabbiakban: SE) Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden hatdrozza meg a

GYKB eljarasi rendjét.

1.1. A GYKBJOGALLASA

A Peté Andrds Kar Gyakorlati Képzési Bizottsaga a Szenatus altal — a Szervezeti eés Miksdesi
Szabalyzat LKONYV 1.1 RESZ 125.§ (4) bekezdés e) pontja alapjan — létrehozott Karon miik6dé
allando bizottsdg, mely a hallgaték gyakorlati képzési iigyeivel kapcsolatos, jogszabalyban és

egyetemi szabdlyzatban meghatarozott hataskorrel rendelkezé déntéshozo testiilet.

2. AGYKB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1.AGYKB SZEMELYI OSSZETETELE

A GYKB elndkének és oktatd tagjainak személyére a gyakorloteriiletek vezetdi illetve a dékan, a
hallgat6 tagok személyére a SE Hallgatoi Onkormanyzat tesz javaslatot a Semmelweis Egyetem
Hallgatéi Onkorményzat Alapszabalyban meghatarozott modon. A bizottsagi tagok és az elndk

személyérél a dékan javaslata alapjan a Kari Tanacs dont.

2.1.1 A GYKB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAL:
- elnok
- tagok (15 £6: 6 6 oktato, S 6 konduktor, 4 3 hallgato).
A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezé tagjai:
1. Elngk: A folyamatos konduktiv szakmai gyakorlatokért felels személy (1 o)
2. BA szakfelelos (1 £0)
3. Ovodai specializaci6 felelés (1 £8)
4

Iskolai specializacio felelés (1 £6)
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Pedagogiai rehabilitacio specializacio felelés (1 £6)
Konduktiv Pedagogiai Intézet oktatoja (1 )
Humantudomanyi Intézet oktatoja (1 £6)

Semmelweis Egyetem Peté Andras Gyakorlo Ovodéjénak képviseloje (1 £6)

e o M B W

Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Pedagégiai Szakszolgalatanak képviseldje (1 1)

10. Konduktiv Gyakorlo Altalanos Iskola és Kollégiumanak képviseldje (1 o)

I1. Petd Andrds Rehabilitacios és Egészségiigyi Ellatasi Osztalyanak képviseloje (1 1)

12. SE PAK EKPMI Konduktiv Gyakorlo Szakiskola Intézményegység képviseldje (1 f6)
13-16. Hallgatoi Onkorményzat (tovabbiakban HOK) képviseldi: évfolyamonként 1 16, 5sszesen

4 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgato.

Szavazati joggal rendelkezOk szama 6sszesen 16 6.

2.1.2. AGYKB iilésein allando meghivottként tanacskozasi joggal vesz részt az 6vodai gyakorlatokért
felelés, a tanitasi gyakorlatokért felelds, dékan, altalanos dékanhelyettes, oktatasi dékanhelyettes, az
¢violyamfelelés oktatok (4f6), a Konduktiv Pedagogiai K&zpont igazgatdja €s a Tanulmanyi és

Hallgatoi Kozpont, Karrieriroda vezetdje, a specializaciok HOK altal megjeldlt hallgatdi képviseldi.
A GYKB elnoke az tigyben érintett mas személyeket is meghivhat a Bizottsag iilésére.

2.1.3. A GYKB minden allandé tagja egy szavazattal rendelkezik, szavazategyenloség esetén az elndk

szavazata dont.

2.1.4. A GYKB allando tagjainak mandatuma 3 évre szol.

3. A GYKB ELNOKENEK FELADATAI

3.1 A GYKB iilését az elnsk hivja ssze. Indokolt esetben — irasban, az indok megjelolésével — a GYKB
Osszehivasat kezdeményezheti a kar dékanja, dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag, vagy a Hallgatoi

Onkormanyzat kari vezetdje.
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3.2 Az elndk a GYKB déntésének elokészitése céljabol véleményt kérhet az ligyben érintett oktatdsi szervezeti

egyseg vezetbjetol, tanulmanyi felel6sétdl, ill. az adott tantargy targyfelelos oktatdjatol, kiilsé szakértdtol.

3.3 A GYKB dontéseit az elndk jegyzékonyvben alairasaval hitelesiti.
3.4 Akadalyoztatasa esetén az elnok a GYKB oktatoi tagjai koziil jeloli ki helyettesét.

4. A GYKB MUKODESE

4.1 AGYKB MUKODESENEK HATALYA

Kiterjed a Petd Andras Karral hallgatdi jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre, fiiggetleniil a képzés
nyelvétdl, valamint a Karon folyé képzésben részt vevd valamennyi oktatasi szervezeti egységre, oktatora, ill.
az oktatasszervezési feladatokat barmilyen Jogviszonyban ellato foglalkoztatottra a GYKB 4ltal targyalt
gyakorlati képzési iiggyel Ssszefiiggésben.

4.2 A GYKB FELADAT ES HATASKORE

4.2.1. A GYKB hataskore:

A kari gyakorlati képzéssel kapcsolatos iigyekben elsé fokon a GYKB jar el.

A GYKB a hataskorét az iilések kozti iddszakra atruhazhatja az elnskére. A bizottsagi tagsaggal jaro
jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok 4.

4.2.2. A GYKB feladatkére
- A Karon oktatott szakhoz kapcsolodd gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatok

elokészitésének és végrehajtasanak koordinalasa;

- A Karon oktatott specializaciokhoz kapcsolodo gyakorlati képzéssel kapcsolatos feladatok
koordinalasa;

- Agyakorlati képzés formainak meghatérozasa a szak képzési profiljaval 6sszhangban;

- A gyakorlati képzés formainak meghatdrozasa a specializaciok képzési profiljaval
0sszhangban;

- A belsd szervezeti egységek és a kiilso gyakorlati helyek 4ltal a gyakorlati képzéssel
Osszefliggésben végzett tevékenység &sszehangolasa

Hataskore és feladatkre kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban

nevesitett feladatokra.
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4.3 A GYKB ULESEINEK RENDJE

4.3.1 Amennyiben rendkiviili esetek az ettdl eltérd miikdést nem indokoljak, a GYKB iilések 8sszehivasara és
megtartasara a 4.2.2. pontban meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges idopontokban keriil sor. A
Bizottsag elndke veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet vagy egyéb mas akadaly esetén dénthet az online
(zoom) felilleten tartandd iilés Osszehivasardl. Ennek megszervezésérdl az elndk altal megbizott

személy gondoskodik.

Veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet esetén az eldirt védelmi intézkedések betartasa mellett tarthato

személyes jelenléttel iilés.
A GYKB iilését tanévente legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni.

4.3.2 Az lileseket a Bizottsag elndke hivja Gssze; a meghivot, ill. a rendelkezésre 4lio egyéb kapesolodod

dokumentumokat elektronikus uton kiildi meg a tagoknak, legkésébb az iilés el6tt 3 munkanappal.

433 Az iilés elokeszitéséért a GYKB elnoke vagy az altala megbizott tag, ill. az iilés dsszehivasanak

kezdeményezoje a felel6s.

4.3.4 Azelndk feladata az iilés levezetése. Az elnsk hataskorében eljarva megnyitja az iilést, megallapitja annak
hatarozatképességét, szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét. A Bizottsag
hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van. Amennyiben a Bizottsag nem hatarozatképes, az iilést
legfeljebb 15 napon beliil véltozatlan napirenddel Gjra &ssze kell hivni. Az ujabb iilés a megjelentek szamatol

fiiggetleniil hatarozatképes.
Amennyiben a Bizottsag hatarozatképes, az elndk ismerteti a napirendet. A GYKB dont a napirendi pontok
elfogadasardl.

Az elndk vezeti az ilést, megadja, sziikség esetén megvonja a felszélalasi jogot; elrendeli a szavazast; rovid
tajekoztatast ad a Kart és a gyakorlati képzést érintd kiemelt jelentdségii iigyekrél, aktualis feladatokrol és

esemenyekrdl, valamint a Bizottsag altal korabban hozott déntések végrehajtasarol.

Titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara az elndk tesz javaslatot. Az iilést az elnok

rekeszti be.

A bizottsag dontéseirdl az elndk irasban tajékoztatja az SE PAK Dékani Hivatal vezetdjét, valamint a dontésben

érintett vezetOket.
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Az elndk akadalyoztatasa esetén az elnokot az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti. Amennyiben a GYKB
elndki pozicioja nem betoltott, agy a Bizottsag iiléseit a BA szakfelelds hivja 6ssze, és & elnokol.
4.3.5 Keét iiles kozotti idoszakban a GYKB az elntk kezdeményezésére elektronikus aton is hozhat dontést. Az

elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely GYKB hataskdrébe tartozo iigyben, melyekben jogszabaly vagy

egyeb szabalyozas nem ir el6 személyes meghallgatast.

4.3.5.1 A GYKB elndke az eldontend keérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a GYKB tagjainak az egyetemi levelezorendszeren keresztiil, a valaszadas hataridejének
megjeldlésevel, sziikség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A GYKB tagjai sajat e-mail-jiikrdl valaszoljak

meg a kérdést.

4.3.5.2 Szavazni ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,.a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridon tal érkezik,
b) a leadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithatd meg,

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrol keriil leadasra.
4.3.5.3 A hatdrozat valamennyi tag t5bb mint felénck egybehangzé szavazataval hozhaté meg.

4.3.5.4 A GYKB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tébbi tagnak az eldéntendé kérdésre vonatkozod

hozzaszolasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkcio a levelezérendszerben).

4.3.5.5 Amennyiben ,a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el” szavazatok szama a GYKB valamennyi tagja tébb

mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megyvitatasara iilést kell sszehivni.

4.3.5.6 A GYKB elnoke az elektronikus szavazas eredményét a belsd levelezérendszeren keresztiil kdzzéteszi

a bizottsag tagjai szamara.

4.3.5.7 A GYKB elndke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
JegyzOkonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjardl és iddpontjardl, a szavazatot leadd
bizottsagi tagok valaszanak tartalmarol és idopontjardl, valamint a felado e-mail cimérdl). Az elndk a

jegyz&kodnyvben hitelesiti a szavazas eredményét.
4.3.5.8 Az elektronikus szavazis eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.
4.3.5.9. A tagsaggal jar6 jogok és kotelezettségek:

- A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes miikddésének eldsegitése.
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- A bizottsagi tag jogosult és koteles a bizottsagi iilésen részt venni, a Bizottsdg hataskérébe tartozé barmely
tigyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, felszolalni, intézkedést, modositast kezdeményezni, el6terjesztést
tenni, az iilés napirendjére irasban javaslatot tenni, napirendi pontok tekintetében szavazni, minden olyan

informacidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai ellatisahoz sziikséges.

A tag koteles a bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, és egyetemi szabalyzatokat betartani.
4.4 A GYKB-HOZ BENYUJTANDO ELOTERJESZTESEK
A Bizottsag iilésének napirendjére keriilé eldterjesztések irasbeli vagy szobeli eléterjesztések lehetnek.
Az eléterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az aldbbi kategoriakba sorolhatéak:
a) dontéshozatal, b) véleménynyilvanitas, c) tajékoztatas.
4.4.1 A gyakorlati tgyekben benyujtott kérelmét a kérelmezonek - a kérelem jellegétol fliggden -
indokolni, a kérelemben eléadottakat hitelt érdemléen €s szabalyszertien igazolnia kell.
4.4.2 A GYKB-HOZ BENYUJTOTT ELOTERJESZTES TARTALMI ES FORMAI ELEMEI
a) Eloterjeszt6 neve, beosztasa, hallgaté esetén évfolyam szama, NEPTUN kodja
b) eléterjesztés targya
c) eloterjesztés indoklasa
A elbterjesztés megtargyalasra alkalmas eléterjesztés formaban kell a GYKB-hoz benyujtani.
4.4.3 AGYKB AZ ELOTERIESZTEST ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITIA, HA
a.) joghat6sagi rendelkezés kizarja az eljaras meginditasanak lehetoségét;
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes:
c.) az elSterjesztés nyilvanvaléan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridét vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 el6tti vagy elkésett;
e.) a GYKB az iigyct érdemben mar elbirdlta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nyujtottak be, és Gjrafelvételnek
nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat Jjogszabaly nem zérja
ki;

f) az el6terjesztés nyilvanvaldan nem az eldterjesztésre jogosulttdl szarmazik.
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4.4.4 AGYKBAZ ELOTERJESZTESSEL KAPCSOLATOS ELJARAST MEGSZUNTETI, HA

a.) az eloterjesztés érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye, az elutasitasi ok

azonban az eljaras meginditasat kovetden jutott a GYKB tudomaésara;

b.) az elSterjesztest visszavontak;

c.) az eljaras okafogyotta valt;

d.) az eljaras folytatdsara okot add koriilmény mar nem all fenn;

e.) jogszabalyvaltozas, cgyctemi, kari szabalyzat modositasa miatt az tigy elbiralasa a

tovabbiakban mar nem a GYKB hataskorébe tartozik;

f.) ha az eléterjeszté a hianypotlasra vald felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott

hataridé meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta

a kérelemben foglaltak tisztazasat.
4.4.5 A GYKB a benyujtott eléterjesztést 30 naptéri napon beliil koteles elbiralni és dontést hozni. Az
elndk szoban, vagy az irasos anyag szébeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz kapcsolédo
eloterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a kérelemben foglaltak tisztdzasa. A
napirendi pont targyalasat kovetoen az elndk dsszefoglalja a vitaban elhangzottakat, majd javaslatot
tesz a GYKB allasfoglalasara. A GYKB nyilt szavazassal foglal allast az eloterjesztésekrdl, kivételes
esetekben az elndk titkos szavazast rendelhet el.

4.5 A GYKB HATAROZATKEPESSEGE

A GYKB hatérozatképes. ha az iilésen az elndk mellett a Bizottsag tagjainak t6bb mint 50%-a jelen
van, és koziiliik legalabb egy 6 a HOK delegéltja. A GYKB déntését a jelenlévék tobb mint 50%-
anak egynemu szavazataval, nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza meg. Szavazategyenldség esetén
az clndk szavazata dont.

A tagok nyilt szavazdas soran ,,igen”, ,.nem”, ,tartozkodom” szavazatot adhatnak le. Titkos szavazas

elrendelése esetén személyi kérdésekrol szavazni ,.igen”, ,,nem”,szavazattal lehet.
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5. A GYKB MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA

5.1. AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE
A GYKB iiléseirdl az elnok altal megbizott személy jegyzOkonyvet készit, melyet a bizottsag elnke
ir ala, és a GYKB két tagja oldalanként hitelesit.

5.2. JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEL:
a) a GYKB megnevezése
b) aziilés napirendje
¢) JegyzOkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
¢) az ilésre vonatkozo lényeges megéllapitasok, nyilatkozatok

f) a GYKB elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

5.3. EVES BESZAMOLO KESZITESE

A GYKB megbizatasanak ideje alatt munkajarol legalabb évente egy alkalommal az elnsk beszamolot

készit, melyet a Dékani Hivatal kozremikddésével a Szendtus elé terjeszt.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1 Jelen tigyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok ill. az Egyetemi
Szervezeti és Muikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.2 Az tgyrendet a Kari Tanacs 33/2021. (10.13.) hatarozatéval fogadta el.

6.3 A Szenatus a PAK GYKB tigyrendjét ..../2021. (... .....) szamu szenatusi hatarozataval jovahagyta,
mely hatdrozat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt kovetd napon 1ép
hatalyba.

6.4. Jelen ligyrend szabalyait a hatalyba lépést kovetéen indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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