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V. KONYV

ESZKOZOK ES FORRASOK

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. Aszabdlyzat alanyi és targyi hatdalya

1) Alanyi hatdly: A szabalyzat alanyi hatalya kiterjed az Egyetem eszkozeinek és forrasainak
leltarozasi és értékelési munkafolyamatdban résztvevd, az Egyetem Szervezeti ¢€s
Mikodési  Szabalyzataban meghatarozott szervezeti egységekre, az Egyetemmel
kozalkalmazotti munkaviszonyban, egészségiigyi szolgélati-, vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb, valamint polgari jogi jogviszonyban all6 személyekre, a résztvevok
felelosségére.

2) Targyi hatdaly: A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban 1évé, a
rendelkezésére bocsatott, a hasznalataba adott Osszes eszkozre és azok forrasara, az
értékelési munkafolyamat 1épéseire.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

A beszamolo elkészitésekor €s a konyvvezetés soraban meghatarozott alapelveket kell
érvényesiteni.

2.1. Az értékelésnél kiilondsen az alabbi szamviteli alapelveket kell alkalmazni és
betartani

1) A teljesség elve: Az Egyetemnek konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még
a mérleg elkészitését megelézden valtak ismertt€, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart lizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja
elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak.
Az Egyetemnél a teljesség elvének betartasat a belsé kontroll-rendszer megfeleld
miukodésével kell biztositani. Az év végi értékelést tekintve a teljesség elve oly mddon
alkalmazando, hogy a konyvekben el kell szamolni minden olyan gazdasagi eseményt,
amely az eszk6zok ¢€s forrasok bekeriilési értékét modositja, helyesbiti, igy a terven feliili
értékcsokkenés, értékvesztés, értékvesztés visszairasa, devizak, valutak atértékelésébol
szarmaz6 arfolyam kiilonbozet, behajthatatlan kdvetelés.

2) A valédisag elve: A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a
valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak
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kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek
¢s az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

Az értékelést érintden az alapelv megkoveteli, az értékeléshez kapcsolddd dokumentumok,
bizonylatok szabalyszerli elkészitését és rendezett forméban torténd megdrzését. Az
értékelés megfelelését pedig gy kell értelmezni, hogy az a Szt., az Ahsz. illetve jelen
Szabalyzat eléirasainak megfelelden hajtando végre.

3) A folytonossag elve: Az egymast kovetd években az eszk6zok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az elv az értékelés szempontjabol elsésorban az értékelési elvek, évek kozotti
megvaltoztatasdra vonatkozo kovetelmények betartasat jelenti. Az elvek valtozédsara a
Szabalyzat 1.7.2. pontja tartalmaz eldirast.

4) Az 6vatossag elve: Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az
értekvesztés elszamoldsdval kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot ¢és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités idoépontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket
el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.
Az elv az értékelés aspektusdban azt jelenti, hogy nincs az Egyetemnek mérlegelési
lehetdsége abban, hogy a mérleg szerinti eredmény ,,javitasa” érdekében az eszkozokre az
indokolt értékcsokkenést, értékvesztést megallapitja és elszamolja-e.

5) Egyedi értékelés elve: Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a
beszdmolo elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszamolo elkészitése
soran a Szt. 46. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan az egyedi értékelés elve sajatosan
érvényesiilhet. Tovabba az Ahsz. 4. § (6) bekezdése szerint az egyedi értékelés elve
sajatosan alkalmazhat6 az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.
Az elv az értékelésnél a kdvetkezOk betartasat jelenti:

Az Egyetem a torvény elOirasa szerint az eszkozoket €s forrasokat koteles egyedileg
értékelni. Ez alol kivételek, a Szt. 46. § (3) bekezdése szerint a kiilonbozé idédpontokban
beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel
rendelkezd eszk6zok, amelyeknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron, tovabba a FIFO
modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

Nincs azonban lehetdség tovabbi sajatos értékelés alkalmazasara, mert az Ahsz. 18. § (3) —
(5) bekezdésében meghatarozott egyszerlisitett értékelési eljaras ald  vonhatd
kovetelésekkel, azaz kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelésekkel és adok modjara
behajthat6 kovetelésekkel az Egyetem nem rendelkezik.

2.2. Az eszkozok és forrasok értékelésének dltalanos elvei, szempontjai

2.2.1. Az értékelés szamvitel-szakmai értelmezése

Az értekelés az eszk6zok €s forrasok:

a) Konyvviteli nyilvantartasokba torténd elszamolasakor alkalmazott érték megallapitasa,
amely évkozi, folyamatos feladat:
A konyvviteli (fékonyvi és analitikus) nyilvantartdsokba torténd felvétel és elszamolas
soran alkalmazando érték a bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) érték, melynek tartalmat, a
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részét képezo tételeket, a bekeriilési érték modositasanak szabalyat a koltségvetési szervek
esetében elsédlegesen az Ahsz. 15. és 16. §-a hatarozza meg, mig egyes eszkozok
esetében, ahol az egyezés megengedett hivatkozas torténik az Szt. eldirdsaira, amely a
bekeriilési érték Szt. szerinti megallapitasanak kotelezését jelenti.
Az egyes eszkdoz és forrds csoportok bekeriilési értékének meghatarozasanal a
jogszabalyok elGirasaitol az eltérés jellemzéen nem megengedett.
Az immateridlis javak és targyi eszkozok esetében a konyvviteli nyilvantartdsokban
alkalmazott bekeriilési értéket moddositja (csokkenti) a terv szerinti értékcsokkenés,
esetenként a terven feliili értékcsokkenés. Ennek megéllapitasara és elszamolasara
vonatkozo szabéalyokat az Ahsz. 17. § (1) — (5) bekezdése tartalmazza.
Ezen eszkozok esetében a folyamatos értékelési feladat a bekeriilési érték megallapitasa és
elszamoldsa mellett magéban foglalja az értékcsokkenési leirds megallapitasat ¢€s
elszamolasat, amelynél az Ahsz. a koltségvetési szervek részére valasztasi lehetéséget
biztosit.
Az eszkdzok/eszkozcsoportok és forrdsok bekeriilési értékének meghatarozasat a
Szabalyzat 2.1. pontja, az értékcsokkenés évkozi megallapitasara vonatkozo szabalyokat a
Szabalyzat 2.2. pontja tartalmazza.

b) A koltségvetési év gazdalkodasarol a pénziigyi szamvitellel készitendd éves mérlegben
szerepeltetendé mérlegérték megéllapitasa év végi egyszeri feladat.
Az éves mérlegben szerepeltetendd érték a mérlegérték, amelyet az Ahsz. 17 — 19. §-aban
foglalt, az értékcsokkenésre, értékvesztésre, értékhelyesbitésre vonatkozd szabalyok
figyelembe vételével az Ahsz. 20. és 21. §-aban rogzitett értékelésre vonatkozo szabalyok
alapjan kell megallapitani azzal, hogy a jogszabalyok keretén beliil érvényesiteni lehet és
kell azokat a szabalyokat, melyek az Egyetem sajatossagaibol kovetkeznek, illetve azokat a
szabalyokat, amelyek a jogszabalyok altal lehetdvé tett korben az Egyetem valasztasan,
dontésén alapulnak.
Az egyes eszkozok ¢€s forrdsok mérlegértékének meghatarozdsa a Szabalyzat szerint
torténik, a végrehajtds részletes szabalyait, eljarasrendet, dokumenticidra vonatkozo
eldirasokat a Szabalyzat 2.3. fejezete rogziti.

2.2.2. Az értékelési elvek megvaltoztatasa

1) Az eltéré koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
valtoztathatok meg, ha a valtozast eldidézd tényezdk tartdsan — legaldbb egy éven tul —
jelentkeznek, és emiatt a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil. Az értékelésre vonatkozo
elvek év kdzben nem véltoztathatok meg.

2) Az értékelési elv megvaltoztatasara csak olyan esetben keriilhet sor, amelynél a
megvaltoztatando eljaras eredetileg az Egyetem — jogszabaly altal lehetdvé tett — dontési,
valasztasi lehetdségén alapult.

3) Amennyiben az Egyetem megvaltoztatja dontését és az eszkozeit, vagy azok egy csoportjat
a Szt. 58. § (5) bekezdésének szabalyai szerint kivanja értékelni, azaz €l a piaci értéken
torténd értékelés lehetdségével €és alkalmazza az értékhelyesbités intézményét. Ebben az
esetben az értékelés csak akkor valtoztathaté meg, ha a felértekelés feltételei bizonyitottan
tartosan fennallnak.

4) Nem mindsiilnek az értékelési elvek megvaltozasanak:
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a) Az adminisztrativ hiba(k)bol szarmaz6 értékelési valtozasok még akkor sem, ha azok a
mérlegérték és a mérleg szerinti eredmény megvaltozasat eredményezik. Ide tartoznak
az immaterialis javak ¢és targyi eszkozok téves besorolasabol kovetkezd és az
értékcsokkenési leirdsi kulcs valtoztatdsat magaval hozo események, valamint a
készleteket érintd besorolasi hibak miatt a tényleges beszerzési arat (mérlegelt atlagarat)
modositd eltérések, tovabba minden olyan szamitasi hiba hatasa, amely a mérlegérték
modositasat eredményezi. Az adminisztrativ hibabdl szarmazé kovetkezd eltéréseket
onellendrzés keretében az Ahsz. 54/A. és 54/B. §-aiban foglalt eldirasok szerint lehet és
kell javitani.

b) Azok az esetek, amelyeknél jogszabaly lehetOvé teszi a megvaltoztatast a Szt. 53. § (5)
bekezdésében foglaltak szerint.

€) Azon értékelést érintd modszerbeli valtozasok, amelyek ugyan a mérlegértéket és az
eredményt modositjadk, de a valtoztatds a jogszabalyi kereteken beliil torténik. A
jogszabdlyi kereteken beliil torténd, értékelést érintd modszerbeli valtozdsok kozé
tartoznak azok a valtozasok, amelyek a mérlegértéket és az eredményt modositjak.

d) Azon valtoztatasok - melyek tovabbra is biztositjak, hogy az adott eszk6z a mérlegben
az Ahsz. vagy a Szt. eléirasainak megfeleléen keriiljon kimutatasra - korébe sorolhat6 a
kovetelések év végi értékelése keretében az értékvesztés megallapitasahoz alkalmazott
eljaras valtoztatdsa, amennyiben az tovabbra is biztositja, hogy a kovetelések a
mérlegben az Ahsz. 21. § (8) bekezdése szerint keriiljenck kimutatasra.

2.2.3. Az értékelésnél alkalmazando korlat

Az Egyetem az eszkozeit legfeljebb a bekertilési (beszerzési, eldallitasi) értéken értékelheti, a
bekertilési értéket meghaladd felértékelés nem megengedett még abban az esetben sem, ha a
piaci érték jelentdsen meghaladja az adott eszkdz konyv szerinti (bekeriilési) értékét.

2.2.4. Az értékhelyesbités — értékelési tartalék alkalmazasa

Az Egyetemtevékenységét tartdosan szolgaldo vagyoni értékli jogot, szellemi terméket, targyi
eszkozt (kivéve a beruhazasokat, a beruhdzasra adott eldlegeket), tulajdoni részesedést jelentd
befektetést akkor sem értékelheti piaci értéken, ha a piaci érték jelentdsen meghaladja az adott
eszkoznek a konyv szerinti (bekertilési) értékeét.

2.2.5. Az év végi ertékelést megeloza leltarozas

1) Az Egyetem a konyvek koltségvetési év végi zarasdhoz, a beszamolo elkészités¢hez, a
mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz olyan leltart koteles dsszeallitani és megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza az intézménynek a mérleg fordulonapjan
meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben ¢€s értékben.

2) A leltarozast Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell
végrehajtani.

3) A leltarozasi tevékenység az eszkozOk és forrasok év végi értékelését megel6z6
munkafolyamat, a leltdrozas soran elkészitett és ellendrzott dokumentécid képezi a jelen
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleld év végi értékelés alapjat. Az év végi értékelést
kovetden allitandok Ossze a mérleg tételeit alatdmaszto leltarak.
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2.2.6. Az ertékeleés vegrehajtasanak idotartama, idopontok meghatarozasa
2.2.6.1. Abekeriilési érték megallapitasara vonatkozé rendelkezés

(1) A bekeriilési érték megallapitisa (mint értékelési feladat), a koltségvetési évben
folyamatos tevékenység, mert a gazdasagi események fokonyvi €s analitikus elszamolésanak
ez a munkafolyamat az alapfeltétele.

(2) Az Ahsz. 15. § (1) bekezdésének elbirasa szerint a bekeriilési érték részét képezé tételek
elszamolédsanak id6pontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz
értekének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiillonbozet 6sszegét jelentésnek tekinteni,
ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer
forintot.

(3) A Szt. hivatkozott rendelkezése szerint a bekeriilési (beszerzési) érték részét képezo
tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtorténtekor (legkésobb az ilizembe
helyezéskor) a szamlézott, kivetettt 6sszegen kell szadmitasba venni.

(4) Az eszko6zok €s forrasok bekeriilési értéken torténd elszamolasat legkésobb a koltségvetési
évet kovetd év janudr 10-¢ig kell végrehajtani. Ezen legkésdbbi iddponton beliill a
bizonylatolds és az elszamolas konkrét idOpontjait a mindenkori zérlati iitemtervben kell
eldirni.

2.2.6.2. A mérlegérték megéllapitasara vonatkozo rendelkezés

1) Az Ahsz. 30/A. § a) pontja a mérlegkészités hataridejének a koltségvetési évet kovetd év
februar 25-¢t allapitotta meg.

2) Az értékelés eredményeként megallapitasra keriild beszerzési arat mérlegértékre helyesbitd
tételek fokonyvi é€s analitikus elszamolasanak és a mérlegérték ellendrzési
kotelezettségének 1ddigényét — a mérlegérték megallapitasat célzo értékelést legkésdbb a
koltségvetesi évet kovetd év februdr 15-€ig be kell fejezni. Ezen legkésobbi idOpontig az
egyes értékelési feladatok hataridejét a zarlati iitemtervben kell meghatarozni.

2.3. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Az Egyetem a konyvviteli (f6konyvi és analitikus) nyilvantartasokba torténd felvétel
(elszamolas) soran alkalmazand6 bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéket az alabbiak
szerint hatarozza meg.

2.3.1. Vasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke
Az egységes rovatrend K61. Immateridlis javak beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsoléddan

vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételar.
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2.3.2. Vasarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok bekeritilési értéke

Az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, K63. Informatikai eszkozok
beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar, kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a
kartalanitas O0sszege is.

2.3.3.Idegen vallalkozo altal eléallitott rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett targyi
eszkozok

Beruhézasanak bekertilési értékébe be kell szamitani az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig felmeriilt, az eszk6zokhoz egyedileg hozzakapcsolhato:

a) tervezési,

b) szallitasi,

c) rakodasi,

d) alapozasi,

e) szerelési,

f) lizembe helyezési

munkdknak, az egységes rovatrend K62., K63., K64. rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott egyiittes vételarat.

2.3.4.4A haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheto targyi eszkézok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességeének kozvetlen névelésével osszefiiggésben idegen vallalkozo
altal végzett munkak bekeriilési értéke

Az egységes rovatrend K62, K63, K64. rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételara.

2.3.5.A mar hasznalatba vett, illetve a merlegben nem szerepeltetheto targyi eszkozokon
idegen vallalkozo altal végzett felujitasi munkak [Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pont]
bekeriilési értéke

1) Az egységes rovatrend K71., K72., K73. rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

2) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli
az azokhoz kapcsolodoan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett feltjitas értéke.
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2.3.6.8ajat eloallitasu immaterialis javak, targyi eszkoézok bekeriilési értékének
osszetevoi

1) Az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) eldallitasa, ilizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitdisa sordn kozvetleniil
felmeriiltek,

b) az eléallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

C) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

egylittesen: kozvetlen 6nkoltség.

2) Az eszkoz elballitasa soran felmertilt koltségként kell figyelembe venni:

a) a kozvetlen anyagkoltséget;

b) a kozvetlen személyi juttatas koltségét;

) akozvetlen személyi juttatas jarulékait, a szocialis hozzajarulasi adot;

d) az egyéb kozvetlen koltséget (pl.: szallitasi és rakodasi koltség,);

e) atermék elballitasa érdekében vasarolt szolgaltatasok koltségeit.

3) Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkdzzel kdzvetlen kapcesolatba
hozhat6, az eldallitashoz kapcsolodo altalanos koltségek aranyos Osszegei is, amelyek az
adott termékre/szolgaltatasra megfeleldé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.
Ilyenek:

a) gépkoltségek, melyet az adott eszkoz elballitasi koltsége részeként a géporak alapjan
lehet felosztani,

b) az eszkoz bekertiilési értékének eldallitasahoz hasznalt mar izembe helyezett eszkozok
(az ingatlanok kivételével) értékcsokkenési leirdsa, ha azt kizarélagosan az immaterialis
jOszag vagy a targyi eszkoz eldallitasahoz hasznaltak. Az eléallitashoz hasznalt eszkoz
tobbcélu felhasznalasa esetén, az értékcsokkenési leiras csak abban az esetben képezheti
a kozvetlen onkoltség részét, ha az amortizacios koltség dsszege megfeleld vetitési alap
alapjan feloszthato,

C) az egyéb az eldallitasban részt vevo kisegitd részlegek (lizemek) altalanos koltségei,
melyeket a kozvetlen anyag és személyi juttatas tényleges raforditasanak aranyaban
lehet felosztani.

4) Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (el6allitasi) érték részét
képezi] az idegen vallalkoz¢ altal megvalositott beruhazashoz a beruhazo altal biztositott
(az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét,
tovabba a sajat eldallitast termék, nyujtott szolgaltatds kozvetlen onkoltségét a vasarolt
anyag, a sajat eldallitasi termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatdsnyljtassal
egyidejlileg.

5) A sajat eldallitasu eszkozok bekeriilési értéke, - az eszkozértékelés alapjaul szolgald -
kozvetlen onkoltség értekesitési koltségeket €s az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem
hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos koltségeket nem tartalmazhat.

6) Az Egyetem a sajat eldallitasu immaterialis javak, targyi eszk6zok bekeriilési értékét
egyedi eszkozonként az utdkalkulacido modszerével allapitja meg.

7) Az utdkalkulaciéra a kozvetlen 0Onkoltség megallapitasanak részletes szabalyaira
vonatkozo eldirasokat az Egyetem Onkoltség-szamitéasi Szabalyzataban kell meghatérozni.

8) Az Egyetem Szellemi tulajdon-kezelési Szabalyzataban meghatarozottak szerint mindsitett
sajat eldallitast szellemi alkotdsok abban az esetben mutathatok ki az immateridlis javakon
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9)

1)

2)

3)

4)

5)

beliil a szellemi termékek allomanyéaban, ha azoknak az a rendeltetése, hogy az Egyetem
tevékenységét, miikodését tartosan, legalabb egy éven til szolgélja.

Abban az esetben, ha a sajat eldallitdsu szellemi terméket az Egyetem bevételszerzo
tevékenység érdekében kivanja hasznositani a szellemi terméket a sajat termelésti készletek
kozott kell nyilvantartdsba venni. A készlet bekeriilési értéke ebben az esetben is a
kozvetlen 6nkoltség.

Olyan esetben, ha a szellemi termék rendeltetése az immateridlis joszagként torténd
aktivalast kovetden valtozik, azaz ezt kovetden dontenek az értékesitésrol, az eszkozt az
altalanos szabalyok szerint at kell mindsiteni.

A sajat eloallitast immateridlis javak, targyi eszkozok bekeriilési értékének (kozvetlen
onkoltségének) megallapitasdhoz az eldallitdshoz kapcsolodo altalanos koltségek aranyos
Osszegeil csak abban az esetben kalkulalhatok, ha ezen koltségtételek hitelt érdemld, utdlag
is ellendrizhetd, szakmailag megalapozott dokumentacioval, szadmitdsi anyaggal
alatdmasztottak ¢és az alkalmazott adatok az Egyetem szamviteli, pénziigyi, egyéb
gazdasagi nyilvantartasibol levezethetok.

Amennyiben ilyen adatok nem 4&llnak rendelkezésre, illetve az adatok forrdsa nem
megbizhatd, az Onkoltséget jelen 2.1.6. pont masodik bekezdésében felsorolt jogcimek
szerint kell megallapitani. Becstilt adatok az utokalkulacidban nem szerepeltethetok.

2.3.7.4 gazdasagi tarsasagban valo részesedés bekeriilési értéke

a gazdasagi tarsasigban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési
(beszerzési) értéke vasarlaskor a részvényekért, tizletrészekért, vagyoni betétekért fizetett
ellenérték (vételar), cégvasarlaskor — iizleti vagy cégértek, illetve negativ iizleti vagy
cégérték kimutatasa esetén — az iizleti vagy cégértékkel csokkentett, a negativ iizleti vagy
cégértékkel novelt ellenérték (vételar),

a gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési
(beszerzési) értéke alapitaskor, tOkeemeléskor a 1étesitd okiratban, annak moddositasaban,
illetve a kozgylilési, az alapitdi, a taggytilési hatarozatban a jegyzett toke fedezeteként,
valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték kiillonbozeteként, a jegyzett t6kén
feliili toke fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulas egylittes értéke a ténylegesen
befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld
Osszegben,

gazdasagi tarsasag atalakuldsa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évd tulajdoni
részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a
megsziint részesedésre jutd — a megszlint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege
szerinti — sajat tOke Osszege (kivalas esetén a kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag
végleges vagyonmeérlege szerinti sajat toke osszege),

gazdasagi tarsasdg beolvadasa esetén a kiilsd tulajdonosnal a megsziint gazdasagi
tarsasagban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés
bekeriilési (beszerzési) értéke a megsziint részesedésre jutd — a megsziint gazdasagi
tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti — sajat toke Osszege,

a gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszallitasakor (ideértve a tdkeleszallitdssal egyidejlileg végrehajtott, a
leszallitott jegyzett tokével ardnyos jegyzett tokén feliili sajat toke kivonast is) atvett
eszk0z bekeriilési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott
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érték, a gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti érték.

2.3.8. Kovetelés fejeben atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke

Az eszkdz megallapodés, csereszerzodés, vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (szamléazott,
bizonylatolt) értéke.

2.3.9. Csere utjan beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke
Az eszk0z csereszerz6dés szerinti értéke, a cserébe adott eszkodz eladasi ara.

2.3.10. A teritées nélkiil (a visszaadasi kotelezettseg nélkiil) atvett eszkoz, illetve az
ajandékkent, hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tébbletként fellelt (a nem
adminisztrdcios hibabol szarmazo tobblet-) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke

1) Amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, az eszkdznek az allomanyba vétel
idépontjaban ismert piaci értéke.

2) Ha az elszamolasi szabalyok piaci (forgalmi) értéken torténd allomanyba vételt kotelezéen
eldirnak, akkor a piaci, forgalmi értéket a kovetkezok szerint kell meghatarozni:

a) Uj eszkdzoknél az azonos vagy hasonld rendeltetésti, hasznalati értékdi, minéségt, és
arfekvésii eszkoz katalogusokban, arlistdkban szerepld, illetve bolti dra. Amennyiben
jelentds eltérés tapasztalhato az egyes forgalmazok altal alkalmazott arak kozott, ezek
atlagat kell forgalmi értéknek tekinteni.

b) El6z6ek hianyaban forgalmi érték az erre vonatkozoan jogositvannyal rendelkezo
vagyonértékeld altal megallapitott érték, amennyiben az eszkdz egyedi értéke vagy
mennyisége jelentds nagysagrendil. Jelentds a nagysagrend, ha az eszkoz egyedi értéke
vagy az eszkozok Osszértéke varhatdan eléri az 1.000.000 Ft-ot. Ezen értékhatar alatt
piaci forgalmi érték a becsiilt ar.

C) Hasznalt eszk6zoknél a hasznaltcikk keresked6k altal alkalmazott eladasi ar, ennek
hianyaban a vagyonértékeld altal meghatarozott vagy becsiilt értek, az 1) eszkdzoknél
emlitett feltételekkel.

d) A vagyonértékel6t a Pénziigyi Igazgatd irasos kérésére az Orvosszakmai Foigazgatosag
Orvos foigazgatoja nevezi Ki.

2.3.11. A vasarolt anyagok, aruk bekeriilési értéke

1) Az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok
beszerzése és - a reprezentacios készletek, iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan - a
K123. Egyéb kiilsé személyi juttatdsok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételar.

2) A vésarolt aruk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar.
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3) A vasarolt készleteknél (anyag, aru) az Egyetem a bekeriilési értéket, a tényleges
beszerzési értékek alapjan  szamitott atlagos (sulyozott) beszerzési arat, a
Készletgazdalkodasi Szabalyzat eldirasa szerint allapitja meg:

a) gyogyszerek esetében a MedSol szamitogépes készletnyilvantarté rendszerben napi
mérlegelt atlagéar kerilil megallapitasra, amely a beszerzési ar,

b) a tovabbi anyagok és aruk beszerzési ara az SAP rendszer alkalmazasaval keriil
megallapitasra, amely mérlegelt atlagar.

2.3.12. A sajat termelésii készletek az elvégzett nyujtott, teljesitett szolgaltatasok
bekeriilési értéke

1) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2)
bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.

2) Az eléallitasi érték a Szt. S51. § szerinti kdzvetlen 6nkoltség, vagy az atlagos (sulyozott)
kozvetlen onkoltség, vagy a FIFO moédszer szerint meghatarozott kdzvetlen onkoltség. A
kozvetlen Onkoltség utokalkulacioval meghatarozott vagy norma szerinti kozvetlen
Oonkoltség lehet. A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész
termék, a késztermék norma szerinti kozvetlen Onkdltségébdl a teljesitési fok alapjan
aranyositassal is meghatarozhato.

3) Az Egyetemnél a sajat termelésti készletek, az elvégzett nyujtott, teljesitett szolgaltatasok
bekertilési értéke a kozvetlen onkoltség.

4) Az eszkoz elballitasi értékének (kozvetlen onkoltségének) részét képezik azok a koltségek,
amelyek
a) a termék eldallitasa, a szolgaltatas teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

b) az el6allitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,

C) az eszkozre (termékre) megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok,

egylittesen: kozvetlen onkoltség.

5) Az eszkoz elballitasa soran felmeriilt koltségként kell figyelembe venni:

a) a kozvetlen anyagkoltséget,

b) a kdzvetlen személyi juttatas koltségét,

) a kozvetlen személyi juttatas jarulékait, a szocialis hozzajarulasi adot,

d) az egyéb kozvetlen koltséget (pl.: szallitasi és rakodasi koltség),

e) az eldallitashoz vasarolt szolgaltatasok koltségeit.

6) (6) Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkdzzel kozvetlen kapcesolatba
hozhato, az eldallitashoz kapcsolddo altalanos koltségek aranyos Osszegei is, amelyek az
adott termékre/szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.
Ilyenek:

a) gépkoltségek, melyet az adott eszkoz eldallitasi koltsége részeként a géporak alapjan
kell felosztani,

b) az eszkoz bekertilési értékének eldallitasahoz hasznalt mar lizembe helyezett eszkdzok
(az ingatlanok kivételével) értékcsokkenési leirasa, ha azt kizadrolagosan az immaterialis
jO0szag vagy a targyi eszkoz eldallitdsahoz hasznaltdk. Az eléallitashoz hasznalt eszkoz
tobbcélu felhasznaldsa esetén, az értékcsokkenési leirds csak abban az esetben képezheti
a kozvetlen onkoltség részét, ha az amortizacios koltség dsszege megfeleld vetitési alap
alapjan feloszthato,
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C) az egyéb az eldallitasban részt vevo kisegitd részlegek (lizemek) altalanos koltségei,
melyeket a kdzvetlen anyag és személyi juttatas tényleges raforditasdnak aranyaban kell
felosztani.

7) A sajat eléallitasu eszkozok bekeriilési értéke, - az eszkozértékelés alapjaul szolgald -
kozvetlen onkoltség értékesitési koltségeket és az eldallitassal kdzvetlen kapcesolatba nem
hozhato igazgatasi és egyéb altalanos koltségeket nem tartalmazhat.

8) Az Egyetem a sajat termelésti készletek a nyujtott szolgaltatasok bekeriilési értékét
egyedi eszkozonként az utdkalkulacido modszerével allapitja meg.

9) Az utokalkulaciora a kozvetlen Onkoltség megallapitasanak részletes szabalyaira
vonatkoz6 eldirasokat az Egyetem Onkdltségszamitasi Szabalyzataban kell meghatarozni.

10) A sajat termelésii készletek, az elvégzett nyujtott, teljesitett szolgaltatasok bekeriilési
értékének (kozvetlen Onkoltségének) megallapitasahoz az eldallitdshoz kapcsolddo
altalanos koltségek ardnyos Osszegei csak abban az esetben kalkuldlhatok, ha ezen
koltségtételek hitelt érdemld, utdlag is ellendrizhetd, szakmailag megalapozott
dokumentécioval, szamitasi anyaggal aldtdmasztottak ¢és az alkalmazott adatok az
Egyetem szamviteli, pénziigyi, egyéb gazdasagi nyilvantartasibol levezethetdk.
Amennyiben ilyen adatok nem allnak rendelkezésre, illetve az adatok forrasa nem
megbizhato, az onkoltséget jelen 2.4.12. pont (5) bekezdésében felsorolt jogcimek szerint
kell megallapitani. Becsiilt adatok az utdkalkulacioban nem szerepeltethetdk.

2.3.13. Az adott elolegek bekeriilési értéke

Az Ahsz. 16. § (9) bekezdése alapjan a forintban kifizetett kovetelés jellegli sajatos
elszdmolasok és egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok bekeriilési értéke az atutalt vagy
megfizetett - elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - Osszeg, a
valutapénztarbol, devizaszamlarol kifizetett kovetelés jellegli sajatos elszamolasok bekertilési
érteke a valuta, deviza nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéke. A kovetelés jellegli
sajatos elszamolasok kivételével a kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend
bevételethez kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kimutatott kovetelésekkel
megegyez0 elismert, esedékes dsszeg.

2.3.14. A kovetelések bekeriilési ertéke

Az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szadmlakon
kimutatott kovetelésekkel megegyez0 elismert, esedékes Osszeg.

2.3.15. A kapott elélegek bekeriilési értéke

Az Ahsz. 16. § (10) bekezdése szerint a forintban kapott kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett - eldzetesen felszamitott altaldnos
forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszeg. A valutaban, devizaban kapott kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasok bekertilési értéke a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon
atszamitott forintérték, kivéve a forintban kapott devizat, amelynél a ténylegesen kapott
forintérték alapjan kell a nyilvantartdsba vételi arfolyamot meghatdrozni. A kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasok kivételével a kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes
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rovatrend kiaddsaihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Osszege.

2.3.16. A kotelezettségek bekeriilési értéke

Az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szédmldkon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek dsszege.

2.3.17. Sajatos szabdlyok a bekeriilési érték megallapitasdra

1) A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak idGpontjara az Szt. 47. § (9)
bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran
akkor kell a kiillonbozet Osszegét jelentOsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg
elszdmolt bekertilési érték egy szazalékat, de legalabb a szdzezer forintot.

2) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi
esemény megtorténtekor (legkésébb az ilizembe helyezéskor) kell szdmitdsba venni a
szamlazott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az
illetékes hatdsdg nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerz6dés, piaci informacio, jogszabalyi elbiras) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szadmlazott vagy késébb
modositott fizetendd (kivetett) 0sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet Gsszege az
adott eszkdz értékét jelentdsen moddositja. Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentdsen
nem modositja az adott eszkoz bekertilési (beszerzési) értékét, annak Gsszegét a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell
elszamolni.

3) A vagyonkezelésbe vett eszk6zok — ideértve, ha a vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tol
valo atvétellel, koltségvetési szerv 4atalakitasaval, jogutdd nélkiili megsziinésével
kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog vasarlassal, sajat
eldallitassal keletkezik — bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott bruttd
értek. Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adondl az 4atadasig esetleg elszamolt
értékcsokkenest, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell vennie.

4) Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket — figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésére — az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

5) Az Szt. szabalya az importbeszerzés esetén a kovetkezo:

Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizéban, valutaban torténik,
akkor a szamla szerinti — levonhatd altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazd —
devizadsszegnek, valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatds igénybevételekor
(teljesitésekor) érvényes, a 60. § (4)—(6) bekezdései szerinti arfolyamon atszémitott
forintértéke a termék, illetve a szolgéltatas értéke.
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2.4. Az immateridlis javak és a targyi eszkozok értékcesokkenése

2.4.1.Terv szerinti értékcsokkenes

1) Az Ahsz. 17. § (1) bekezdése szerint az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv
szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az értékcsokkenésre a (2)-(4) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

2) A terv szerinti értékcsokkenés megallapitasa soran a Szt. 52. § el6irasait, mint foszabalyt
és az Ahsz. 17. § elbirasait, mint korlatozo szabalyt egyiittesen kell alkalmazni.

3) Maradvanyérték megallapitasa
a) A Szt. f6 szabalyaként az eszkozOkre maradvanyértéket kell megallapitani. Ezen 6

szabaly alol kivételt képeznek a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek, melyekre maradvanyérték nem éllapithaté meg.
Tovabbi kivételt az Ahsz. nem hataroz meg, és nem tartalmaz rendelkezést arra
vonatkozoan sem, hogy a koltségvetési intézmények a vagyonkezelésiikbe 1évd tovabbi,
valamint a Kvtv. 5. § (3) bekezdésében meghatarozott 25 milli6 forintos értékhatar
feletti eszk6zok maradvanyértéke tekintetében milyen eljarast kovessenek.

b) Az Egyetem maradvanyérték megallapitasat a Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja hatarozza

meg.

C) A hasznos élettartam végén realizalhato értéknek az az érték tekinthetd, melyért az adott

eszkoz a piacon eladhatd. A piaci érteket az egyedi értékelés elve alapjan az eszkoz

iizembe helyezésének idOpontjaban fellelhetd hasonld rendeltetésii, hasznalati értéki,

mindségli eszkdz forgalmi értéke alapulvételével indokolt megallapitani:

ca. fellelhetd katalégus arak, az eszkoz szallitdjanak jovObeni visszavasarlasi
arajanlata, stb., illetve miiszaki becsléssel,

cbh. vagyonértékeld altal megallapitott varhato piaci érték alapjan.

d) Nem mindsiil jelentdsnek a maradvanyérték, ezért 6sszege 0 forint,

da. ha a becsiilt 6sszeg a bekertilési érték 10 %-at nem haladja meg, illetve ha a becsiilt
Osszeg nem ¢éri el a jogszabalyban meghatarozott leirasi kulccsal elszdmolhato egy
évre juto értekcsokkenés Osszegét, a két érték koziil a magasabb,

db. ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve, szétszerelve)
értékesitheto,

dc. ha az eszk6z csak hulladékként értékesithetd,

dd. ha az eszkoz varhatéoan nem lesz értékesithetd.

e) A torvények elbirasai szerint az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 eszkozok (az

f)

immaterialis javak és targyi eszk6zok) a nemzeti vagyon részét képezik, melynek
tulajdonosa a magyar allam. Ha az allami felsGoktatasi intézmény barmilyen jogcimen
vagyont szerez, annak tulajdonjoga - az intézményi tarsasagot ide nem értve - az allamot
illeti meg, azonban arra a felsdoktatdsi intézménnyel hatdrozatlan idére sz06ld
vagyonkezel6i szerz6dést kell kotni. A vagyonkezelGi jog a térvények és a Magyar
Nemzeti Vagyonkezelé Zrt-vel megkotott vagyonkezelési szerzddés —alapjan
gyakorolhato.

A vagyontargyak értékesitésére nem iizletszertien, hanem kiilondsen indokolt esetben
keriil sor, amelyre a torvények ¢és vagyonkezeldi szerzddés szigoru szabalyokat
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hatdroznak meg, egyben a tulajdonjog atruhazasat feltételekhez, részletes indoklashoz
¢s az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter hozzajarulasahoz kotik.

g) —A vagyonkezelésben 1év6 eszk6zok a rendeltetésszerii hasznalatbavétel iddpontjaban
jellemzéen a nem értékesithetd korbe sorolhatok, ily modon ezen eszkézoknek a
hasznos élettartam végén nem lesz, nem lehet varhatoan realizalhato értéke.

4) A dokumentacidra vonatkozé szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A terv szerinti értékcsokkenési leirds a Tao. tv. 2. szamt mellékletében eldirt kulcsokkal

keriil meghatarozasra. A terv szerinti értékcsokkenésre vonatkozé adatokat az SAP

rendszer altal megkovetelt rendben kell a részletezd nyilvantartasba feljegyezni.

az Egyetem Szamviteli Szabdlyzatanak IV. Konyvében meghatirozott megérzési idd

vonatkozik.

5) Hataridokre, felel6sségre vonatkozo szabalyok

a) Az eszkozok tlizembe helyezésének id6pontja az eszkéz rendeltetésszeri
hasznositasanak a kezd6 idopontja.

b) Az iizembe helyezés id6pontjara az ilizembe helyezés dokumentumait, bele értve a
maradvanyérték meghatarozasat el kell késziteni.

C) Az immaterilis javak és targyi eszkozok tizembe helyezése, ennek dokumentalasa
annak a szervezeti egységnek a feladata és feleldssége, amely az eszkozt haszndlatba
veszi. A feleldsség abban az esetben is a haszndlatba vevét terheli, ha a
maradvanyértéket nem a szervezet, hanem az Orvosszakmai Foigazgatosag
Egészségiigyi Ellatasfejlesztési Osztalya allapitja meg.

2.5. A mérlegben szereplo eszkozok és forrdasok mérlegértéke, az év végi értékelés

2.5.1. Az eszkozok és forrasok mérlegertéke

Az Ahsz. 21. § (1) — (10) bekezdése szerint a mérlegben kimutatandé eszkozok és forrasok
mérlegértéke a kovetkezo.

2.5.1.1. Eszkozok

1) A mérlegben a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti és
terven feliili értékcsokkenéssel, novelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt dsszegével:
a) az immaterialis javakat,
b) a targyi eszkozoket,
) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.
2) A mérlegben bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével:
a) arészesedéseket,
b) a vasarolt készleteket,
C) a sajat termelésii készleteket, (befejezetlen termelést, félkész termékeket,
késztermékeket)
d) egy¢b allatokat,
e) koveteléseket, beleértve az aktiv idébeli elhatarolasok kovetelés jellegii tételeit,
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3) A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamlédhoz kapcsolodo szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

4) A mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni:

a) az aktiv idobeli elhatarolasokat, kivéve a kovetelés jelleg tételeket,
b) az egyéb sajatos elszamolasokat.
ba) I. Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolésa
baa) 1. Adott eldleghez kapcsolodd eldzetesen felszamitott levonhato altalanos
forgalmi ado
bab) 2. Mas eldzetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado
bac) 3. Adott eldleghez kapcsolodo eldzetesen felszamitott nem levonhat6 altalanos
forgalmi ado
bad) 4. Mas elézetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi ado
bb) 11. Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa
bba) 1. Kapott eléleghez kapcsolodo fizetendd altalanos forgalmi ado
bbb) 2. Més fizetendd altalanos forgalmi ado
bc) 111, Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
bca) 1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
bcb) 2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszkdzok elszamolasai.

2.5.1.2. Forrasok

A mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni:
a) a sajat tokét,

b) a kotelezettségeket,

C) a passziv idébeli elhatarolasokat.

2.5.1.3. Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok €s forrasok

1) Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint a kiilfoldi pénzértékre sz616 részesedések, értékpapirok,
a valutapénztarban 1évé valutakészlet, a devizaszamlan 1évd deviza, a kovetelések és
kotelezettségek - a kovetelés jellegli sajatos elszamolasok és a kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasok kivételével egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel -,
az egyéb sajatos elszamoldsok, valamint az iddbeli elhatarolasok mérlegben szerepld
értekét a mérleg fordulonapjara vonatkozd, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatdrozni. Az értékelés soran a konyv
szerinti érték és az értékeléskori forintérték kozotti kiilonbozetet az Szt. 60. § (3)
bekezdése szerint Osszevontan kell elszdmolni azzal az eltéréssel, hogy a lekotott
bankbetétek, az egyéb pénzeszkozok, valamint az egyéb eszk6zok, a kotelezettségek, és a
passziv iddbeli elhatarolasok esetén kiilon-kiilon ki kell szamolni az dsszevont arfolyam
kiilonbozetet, és az egyes kiillonbozetek eldjelétdl fliggden kell azt elszamolni.

2) A Szt. hivatkozott 60. § (5) bekezdésének elbirasa alapjan:

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése esetén a valuta szabadpiaci arfolyaman a vélasztott
hitelintézet vagy a Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a
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hitelintézet altal jegyzett deviza devizavételi és deviza-eladasi arfolyamanak atlagan vagy a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyaman forintra atszamitani.

2.6. Az év végi értékelést megelozo feladatok és dokumentdacios kovetelmények

2.6.1.4 leltarozasi munkafolyamat és az év veégi értékelés oOsszefiiggo feladata,

dokumentdcios kévetelmények

1) Az eszk6zok és forrasok mérlegértékének megallapitasat megeldzi a leltarozas, amelynek
szabalyait a Leltarkészitési ¢és Leltarozasi Szabalyzata (tovabbiakban: Leltadrozasi
szabalyzat) tartalmazza.

2) A Leltarozasi szabalyzat eclbirasainak végrehajtasa utan az eszkozok és forrasok
mérlegértékének megallapitasahoz (az értékeléshez), az alabbi legfontosabb szamviteli
bizonylatoknak, dokumentacidknak kell rendelkezésre allnia:

a) Mennyiségi leltarfelvétel esetén

az eszkdzok mennyiségi leltarfelvételét igazolod alapbizonylatok,

ezen bizonylatokbol készitett leltarosszesitok,

a leltar hianyt és/vagy tobbletet megallapito jegyzokonyvek és a hiany-tobblet értékét
megallapitod bizonylatok,

a leltarhidny-tobblet f0konyvi elszamolasanak alapbizonylatai,

egyeb a leltarozas soran megallapitott modositd tételek bizonylatai (pl.: az eszkdzok
téves besorolasa,),

a fopénztar és a pénztarak leltdrozasi jegyzOkonyve és a szabalyszeriien lezart
pénztarjelentések, a vezetdi ellendrzés jegyzOkonyve, a leltar hidnyt és/vagy tobbletet
megallapito jegyzékonyvek.

b) Egyeztetéssel torténd leltarozas esetén:

kiilsd partnerektdl megkért €s kapott egyenleget elismerd, megerdsitd levelek
(egyenlegkozl16 levelek)

a. a vevoktol,

b. szallitoktol,

az Egyetem munkavallaloitol megkért és kapott kovetelést elismerd, megerdsitd
levelek,

az Egyetem Jogi ¢s Igazgatasi FOigazgatdsaga altal, vagy a megbizott iigyvédek altal,
vagy/és a Pénziigyi Igazgatosag Pénziigyi Osztalya altal készitett:

az Egyetem peres ligyeit €s ezek allasat tartalmazo kimutatasok,

az Egyetemet érintd nem peres eljarasokrol szold kimutatasok (kdvetelések
felszamolas, végelszamolas alatt 1évd vevOktol, csddegyezségek),

az Egyetem kdveteléseinek behajtasdhoz kapcsolodo az Egyetem Koveteléskezelési
Szabalyzataban meghatarozott dokumentacio,

az Egyetem koveteléseit és kotelezettségeit érintd partnerekkel kotott, nem rutin
tgyletnek mindsiild szerzodések (fizetési megallapodasok, kompenzacios
megallapodasok),

a Kincstarnal vezetett minden szamla zard bankkivonata, és az OTP fordulonapra
vonatkoz6 szamla kivonata.

C) A leltarozas mindkét modja esetén:
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e a leltdrozashoz egyeztetd dokumentumként felhasznalt, a leltarozast megel6zden
készitett és szabalyszerlien lezart analitikus kimutatasok, melyek szerinti eszkoz és
forrasérték egyeztetésre keriilt és megegyezik a f6konyvi kivonattal,

e a leltarozast kovetden készitett, annak alapjan helyesbitett €s szabalyszertien lezart
analitikus kimutatasok, melyek szerinti eszkoz és forrasérték egyeztetésre keriilt és
megegyezik a helyesbitett fokonyvi kivonattal.

2.6.2. Konywviteli zarlati feladatok és az év végi értékelés dsszefiiggo feladatai

1) Az Ahsz. 53. §-a, illetve az Egyetem Szamviteli Szabélyzata tételesen eldirja azokat a
feladatokat, melyeket a konyvviteli zarlat soran havonként, negyedévenként és év végén az
Egyetemnek el kell végeznie.

2) A jogszabalyi elbiras szerint az éves zarlati feladatok keretében kell végrehajtani:

a) az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat,

b) az esetleges terven feliili értékcsokkenést és a terven feliili értékcsokkenés visszairasat,

C) a kiilfoldi pénzeszkozre sz0lo eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon ¢€s a konyvviteli szamlakon
egyarant,

d) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat.

3) A jogszabalyi el6irasbol kovetkezden tehat, — az elézéekben sorolt év végi értékelési
feladatok kivételével — a jelolt idészakokban szamos ellendrzési, egyeztetési feladatot kell
végrehajtani, amely biztositja, az Egyetem konyveinek, fOkonyvi ¢és analitikus
elszdmolasainak szabalyszertiségét.

4) A részletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat, az Ahsz. 51. § (3)
bekezdése szerint a szamlarendben kell szabalyozni.

2.7. Az év végi értékelésre és a dokumentdldsra vonatkozo szabdlyok

2.1.1. Az immateridlis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és
visszairdsa

1) Az eszkdzesoport terven feliili értékcsokkenésének megallapitasa és elszamolésa részben
évkozi, részben év végi értékelési feladat, mig a terven feliili értékcsokkenés visszairdsara
az év végi ertekelés elvégzése id0szakaban az éves zaras keretében keriilhet sor.

2) Annak érdekében, hogy a terven feliili értékcsokkenés megallapitasanak és elszamolasanak
lehetséges esetei komplexen attekinthetk legyenek mindkét értékelési feladatot ezen
fejezetrészben szabalyozzuk.

3) A terven feliili értékcsokkenés megallapitasanak és elszamolasanak idépontja (id6szaka) a
megalapoz6 gazdasagi esemény fiiggvénye a kovetkezok szerint:
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2.7.1.1. Terven felili értékcsdokkenés

1) Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni, ha az immaterialis joszag, a targyi eszkoz
(ideértve a beruhazast is) értéke tartdésan lecsokken, azaz
a) az eszk0z az intézmény tevékenységének valtozasa miatt feleslegessé valt,

b) az eszk6z megrongalddas, kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato,

C) az eszkdz megsemmisiilt, hasznalhatatlanna valt,

d) az eszkoz hianyzik,

e) a vagyoni értéki jog (kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a
szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodd egyéb jogok), a szerz6dés modosulasa miatt
csak korlatozottan érvényesithetd,

f) a vagyoni értékii jog egyaltalan nem érvényesithetd.

2) A c), d) és f) esetekben az eszkozt — a bruttd érték és a tervszerinti értékcsokkenés
kiilonbozeteként megallapitott — terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa utin a
nyilvantartdsokbol a gazdasigi esemény bekovetkezésekor, de legkésébb a negyedéves
zarlat keretében ki kell vezetni.

3) Az a), b) és e) esctekben az eszkoz értékének csokkenését a terven feliili értékcsokkenéssel
kell kifejezni, melyet ugy kell megéllapitani, hogy az immaterialis joszag, a targyi eszkoz,
a beruhdzds a haszndlhatésaganak, hasznosithatosaganak megfeleléen szerepeljen a
konyvekben és a mérlegben.

4) A terven feliili értékcsokkenés megallapitasahoz a Szabalyzat 2.1.10. pontjaban foglalt, a
hasznalt cikkekre vonatkoz6 érték-megallapitas ad eligazitast, azzal, hogy a terven feliili
értékcsokkenés a hasznalhatosag felmérése alapjan miiszaki becsléssel is megéllapithato.

5) A terven feliili értékcsokkenést az eszkoz leértékelésekor, de legkés6bb a negyedéves zaras
keretében kell elszamolni.

6) Ha a felesleges/és vagy csokkent értékli eszkoz, értékesitésre keriil, kiilon terven feliili
értékesokkenés megallapitdsa nem torténik, a bruttd érték és a tervszerinti értékcsokkenés
kiilonbozeteként megallapitott terven feliili értékcsokkenést az eszkdz eladasakor, az
allomanybdl torténd kivezetéssel egy idoben kell elszamolni.

2.7.1.2. Terven felili értékcsokkenés visszairasa

1) Amennyiben az év végi értékelés soran megallapitasra keriil, hogy az immaterialis javak és
targyl eszkozok értékeléskori konyv szerinti (nettd) értéke a terven feliili leirdsok miatt
alacsonyabb ezen eszkozok eredeti nettd értékénél és az alacsonyabb értéken valo értékelés
(immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a terven feliili értékcsokkenés), okai mar nem,
illetve csak részben allnak fenn, a terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni. Az
eszkOz értékét a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd
értékre kell helyesbiteni. (visszairds) Az eljards a megbizhatd és valos 0sszkép
megallapitasat biztositja.

2) A terven feliili értékcsokkenés visszairasat a koltségvetési év mérleg fordulonapjara
vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.
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2.7.1.3. Feleldsségre, hataridokre vonatkoz6 szabalyok

1) A terven feliili értékcsokkenés és a visszairas megallapitasa annak a szervezeti egységnek a
feladata, és felelossége, amelynek az adott eszkoz a hasznalatdban van.

2) A gazdasagi események elszamolasa el6tt a szervezeti egység koteles a pénziigyi igazgatd
egyetértését beszerezni.

3) A terven feliili értékcsokkenést és a visszairast legkés6bb az adott negyedévet kovetd
honap 5. munkanapjaig kell dokumentalni és a konyvekben elszamolni.

2.7.1.4. Aterven felili értékcsokkenés és visszairas dokumentalasa

1) A Szabalyzat 2.5.1.1. pontjanak (1) bekezdésének:
a) c), d) és f) alpontjaiban meghatarozott esetben a dokumentalas az eszk6zok kivezetésére
vonatkozo6 altaldnos szabalyok szerint torténik,
b) a), b) és e) alpontjaiban meghatarozott esetben, amikor a terven feliili értékcsokkenést
kiilon eljarasban allapitjak meg jegyzdkonyvet kell késziteni, melyben rogziteni kell:
e a jegyzOkonyvekre vonatkozé altalanosan ismert és alkalmazott tartalmakat (a
felvétel helye, idOpontja, jelenlévdk, jovahagyo stb.)
a terven feliili értékcsokkenés megallapitasanak kivaltod okat,
az értékcsokkenés Osszegét,
az 0sszeg megallapitdsdnak modszerét,
a jegyzOkonyvhoz csatolni kell az Osszeget aldtdmasztd dokumentumokat (pl.:
szakértOi értékelés, hasznaltcikk arlistak, a muiszaki becslés leirdsa, eladési arajanlat
sth.),
C) a terven feliili értékcsokkenés visszairasa esetén szintén jegyzOkonyvet kell késziteni,
amely tartalmazza:
e a jegyzokonyvekre vonatkozd éltalanosan ismert és alkalmazott tartalmakat (a
felvétel helye, iddpontja, jelenlévok, jovahagyo stb.)
hivatkozast a terven feliili értékcsokkenést megallapito jegyzOkonyvre,
a terven feliili értékcsokkenés visszairasanak okat,
a visszairas Osszegeét,
a jegyzOkonyvhoz csatolni kell a visszairast alatamaszté dokumentumokat (pl.: az
eszkoz felujitasat elrendelé dokumentum, a vagyoni értékii jogra vonatkozo
szerzOdés ismételt megkotése, a megsziint tevékenység visszaallitasarol sz6lo dontés
stb.).
2) A terven feliili értékcsokkenést és a visszairast az immaterialis javak és targyi eszk6zok
SAP rendszerben vezetett analitikus nyilvantartdsaba fel kell jegyezni. A tovabbi

crer

Egyetem Bizonylati Szabalyzatdban meghatarozott megdrzési idé vonatkozik.
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2.7.2. A részesedések ertékvesztése és visszairdsa

2.7.2.1. Az értékvesztés

1) A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél értékvesztést
kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegli

- kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 0sszegil.

2) A részesedések, értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet

a) jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertilési érték
10%-4at, de legalabb a szazezer — forintot,

b) tartosnak tekinteni, ha a beszamol6 készités idépontjat megel6zo két évben a kiilonbozet
egyre nott, vagy nem csokkent. Tartosnak mindsiil a kiilonbozet akkor is, ha a
beszamolod készitésekor ismert, elfogadott kovetkezod évi koltségvetési terv a kiilonbozet
csOkkentését nem igazolja, azaz az Egyetem nem tervezi Gjabb vagyoni hozzdjarulés
teljesitésével a gazdasagi tarsasagok tokeemelését, vagy nem tervez fedezetet a
veszteség potlasat szolgdlo potbefizetésre.

3) A befektetések piaci értékének meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat,

b) a megsziind gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériillé 6sszeget,

C) a gazdasagi tarsasag sajat t0kéjébol a befektetésre jutd részt.

4) A (3) bekezdés a) pontja:

Az Egyetem tulajdonosi jogait a teljes egészében tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagok

folott kizarolagosan, mig a részben tulajdonaban 1éve tarsasag felett a tarstulajdonossal

egylittesen gyakorolja. A tulajdonosi joggyakorlas kiterjed a gazdasagi tarsasag rendszeres

beszamoltatasara, a miikodés és gazdalkodas figyelemmel kisérésére. Ezért az Egyetem a

befektetése jovedelemtermeld képességérdl, piaci helyzetérdl, tokeegyenstlyardl,

fizetoképességérdl megfelelé informacioval rendelkezik. Ezen informaciokat kell
felhasznalni az év végi értékelés soran.
5) A (3) bekezdés b) pontja:

A befektetés mérlegértékének megallapitdsa sordn a gazdasagi tarsasdg megszlinése a

végelszamolassal, illetve a felszamolasi eljardssal torténd megsziinésre értelmezhetd. Nem

érthet6k ide az atalakulas, egyesiilés (0sszeolvadas, beolvadas) esetei, amikor az adott
értékelt tarsasdg megsziinik ugyan, de tevékenységét mas tarsasdg keretein beliil tovabb

folytatja. Ebben az esetben ugyanis az Egyetem befektetésének értéke nem csdkken, csak a

toke mas tarsasagban miikddik tovabb.

6) A (3) bekezdés c) pontja:

A gazdasagi tarsasag sajat tokéje és a befektetésre jutd rész alapjan torténd értékelés a sajat
toke és a jegyzett t6ke egymashoz viszonyitott aranyatol fligg. Ezért a tarsasagok sajat
tokéjének, a tokedsszetételnek alakuldsat folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Ennek
érdekében a tarsasagoktol az éves beszamolokat évente meg kell kérni, és a sajat toke
alakulasat az analitikus nyilvantartdsban fel kell jegyezni. Az adott gazdasagi tarsasag
konyvvizsgalojaval is fel kell venni a kapcsolatot, elsdsorban akkor, ha a beszamolok
tokefesziiltséget mutatnak, vagy a jovedelemtermeld képesség, azaz a gazdalkodas
nyeresége tartos csokkenést mutat.
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Abban az esetben, ha a tarsasag éves beszamoldja az Egyetem értékelési feladataihoz még
elozetesen sem all rendelkezésre, a fOkonyvi kivonatot sziikséges bekérni, illetve az
igyvezetdt fel kell kérni, hogy készitsen szamitist a sajat téke és elemei varhato
alakulasara, els6sorban a fokonyvi kivonat €s a varhat6 gazdasagi események alapjan
készitsen becslést a mérleg szerinti eredmény varhatd 0sszegére.

Az el6z6 év(ek) beszamoloi, illetve a targy évi fokonyvi kivonat és varhatd tékehelyzet
elemzése alapjan kell az értékvesztést megbecsiilni.

2.7.2.2. Ertékvesztés visszairdsa

Amennyiben az eszk6zok konyv szerinti értéke az elszdmolt értékvesztések miatt alacsonyabb
az ezen eszk6zok eredeti bekeriilési (beszerzési) értékénél és az alacsonyabb értéken valo
értékelés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az értékvesztés elszamolasat (az
elszdmolt értékvesztés Osszegének csokkentésével, visszairdsaval) meg kell sziintetni a
megbizhat6 valos 0sszkép érdekében.

2.7.2.3. Feleldsségre vonatkozo szabalyok

A részesedések értékvesztésének és a visszairdsnak a megallapitdsa a Pénziigyi Igazgatosag
feladata, melyet a gazdasagi fOigazgatd hagy jova. Az eldterjesztés a kovetkezd 2.5.4.3.5.
pontban készitett jegyzokonyv szerint készitendd. A jovahagyast a jegyzokonyvon a
jovahagyo aldirdsa igazolja.

2.7.2.4. Dokumentacios szabalyok

1) A részesedések értékvesztésérdl és a visszairasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely
tartalmazza:

a) a jegyzOkonyvekre vonatkozo altalanosan ismert és alkalmazott tartalmakat (a felvétel
helye, idépontja, jelenlévok, készitd, jovahagyo stb.),

b) a gazdasagi tarsasagokra kiilon-kiilon:

o az értékvesztés/visszairds megallapitdsanak modszerét,
e a szamitas menetét,
o az értékvesztés/visszairds 0sszegét.

C) az értékvesztés/visszairas Osszegzett adatait,

d) a jegyzOkonyvhoz mellékletként csatolni kell az értékelés alapjaul szolgald
dokumentumokat (beszdmolok, f6konyvi kivonat, a tarsasag becslése, végelszamoloi
felszamoloi nyilatkozatok stb.)

részét képezi, amelyre az Egyetem Szamviteli Szabalyzatdban meghatarozott megdrzési

1d6 vonatkozik.
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2.7.3. A keszletek értékelese, értékvesztése és visszairdsa

2.7.3.1. Az értékelés és értékvesztés

1) A szabalyzat ezen pontja tartalmazza, mind a vasarolt, mind a sajat termelésii készletek
értékelésére ¢és az  értékvesztésre vonatkozo szabalyokat. Az  eszkdzcsoport
értekvesztésének megallapitasa és elszdmoldsa részben évkozi, részben év végi értékelési
feladat, mig az értékvesztés visszairdsara az év végi értékelés elvégzése iddszakaban az
é¢ves zaras keretében keriilhet sor. Annak érdekében, hogy az értékvesztés
megallapitasanak és elszdmolasanak lehetséges esetei komplexen attekinthetok legyenek
mindkét értékelési feladatot ezen fejezetrészben szabalyozzuk.

2) Teljes értékii készletek értékelése
a) A készleteket a mérlegben a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéken kell

értekelni, ha a bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) érték meghaladja a piaci értéket. A
bekertilési érték és a piaci érték kiilonbozetét értékvesztésként kell elszamolni, ezzel a
mérlegérték a piaci értéket mutatja.

b) A készleteket a piaci értékre felértékelni tilos, kotelezd viszont a leértékelés, ha azt a
piaci érték indokoltta teszi.

c) Abban az esetben, ha a vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti
érteke jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell értékelni és a készlet értékét
a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

d) Abban az esetben, ha a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatéan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhato tdmogatasokkal
novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a killonbozetnek
értekvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

e) A piaci érték alatt a kovetkezoket kell érteni:
ea) vasarolt készleteknél: az az ar, amelyen az értékelés idépontjaban az adott termék

varhatoan beszerezheto,
eb) sajat termelésii készleteknél: az az ar, amelyen az értékelés idépontjaban az adott
termék varhatoan eladhato.

3) Teljes értékii készletek értékvesztése
a) A készleteknél a konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozetét az értékvesztést

akkor kell

aa) jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-at, de legalabb a szazezer — forintot,

ab) tartosnak tekinteni, ha az multbeli tények vagy jovObeni varakozasok alapjan
legalabb egy évig fenndll. A kiilonbdzet tartdsnak mindsiil - fennalldsdnak
id6tartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo
informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

b) A készletek értékvesztésének megallapitisa a konyvekben szereplé bekeriilési érték
mindsitését jelenti, abbol az elsddleges szempontbol, hogy azok a tartods piaci arakhoz
viszonyitva jelentdsen magasabbak-e.
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c) Ezt az Osszehasonlitast a beszerzési/eladasi arak ismert, megismerhetd tendenciai
alapjan célszerli megitélni, figyelemmel arra, hogy a készleten 1€vé vasarolt és sajat
termelésti készletek leértékelésérdl van szo, tehat az Osszehasonlitds kizardlag ezen
készletek jovobeni beszerzési/eladasi araihoz torténhet jellemzden azonos piaci
poziciodt, beszerzési forrast, vevot (vevokort) feltételezve.

d) A vasarolt készleteknél fentickbdl kovetkezéen nem mindsil az értékvesztés
elszamolasara okot ado eseménynek, ha az Egyetem:

a készleten 1évé anyagot-arut helyettesitd, de ) és olcsobb terméket kutat fel, és
ezzel kivanja kivaltani a zaraskor készleten 1évo termékeket,

a készleten 1évo termékekkel megegyezd anyag-aru beszerzéséhez mas, olcsobb
beszerzési forrast (mas szallitot) kutat fel és varhatdan a tovabbi beszerzésekre ezen
szallito ajanlatat fogadja el,

import beszerzéseknél, ha a devizaarak jelentdsen és tartosan valtozatlanok, de a
devizaarfolyamok a forint felértékelddésének hatisara jelentds és tartds csokkenést
mutatnak.

e) A sajat termelésti készleteknél a leértékelés, azaz az értékvesztés elszamolasa minden
olyan esetben kotelezd, ha az adott termék értékesitése révén veszteség, vagy varhatdoan
veszteség keletkezik €s az jelentds Osszegii:

ha a készleten 1év6 késztermék utdkalkulalt kozvetlen onkoltsége meghaladja a mar
megkotott szerzddésben szerepld eladési arat,

ha a készleten 1év0 befejezetlen és félkész termék utdkalkulalt onkoltsége és a
késztermék eldallitashoz még sziikséges varhatoan felmeriild koltségek egyiittes
kalkulalt onkoltsége meghaladja a mar megkotott szerzédésben szerepld eladasi arat,
ha a késztermék utdkalkulalt kozvetlen onkoltsége, a félkész és befejezetlen termelés
utokalkuldlt kozvetlen 6nkdltsége ndvelve a még varhatd eldallitasi koltségekkel,
azaz az egyiittes kalkulalt kozvetlen 6nkoltség meghaladja a termékek vevdi korében
varhatoan realizalhato értékesitési arat, €s ez az ar tartosnak tekintheto.

4) Csokkent értékii készletek értékelése
a) A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésli készlet bekeriilési (eldallitasi) értékét csokkentetten kell a mérlegben
szerepeltetni, ha a készlet

a vonatkozd eldirdsoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras stb.) nem felel
meqg,

eredeti rendeltetésének nem felel meg,

ha megrongalodott,

ha felhasznélésa, értékesitése kétségessé valt,

ha feleslegessé valt.

b) A készlet értékének csokkentését - a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval -
ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhat6sagnak (az
értékesithetdségnek) megfeleld, a mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor
érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyag-aron, illetve hulladékértéken)
szerepeljen a mérlegben.

c) A

jogi szabdlyozas szerinti értékvesztés elszamolasi kotelmek — gyakorlati

alkalmazasdhoz €s az elszadmolashoz a kdvetkezoket indokolt figyelembe venni.
d) Kiindulasi alapként fontos szamba venni, az adott készlet mindségét.
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e Ha a készlet a beszerzéskori, eldallitaskori mindségének megfelel, de a jovoben az
Egyetem a miikodéséhez mar nem tudja felhasznalni, tehat felesleges lett, vagy nem
tudja az eredeti vevOkornek értékesiteni az értékvesztést a vételi/eladasi piaci arhoz
viszonyitva célszeri meghatarozni, ha ez utobbi alacsonyabb, mint a bekeriilési
érték, mert pl. évekkel ezeldtt beszerzett/eldallitott termékrdl van sz6. Amennyiben
az értékesités barmely készletnél a mérlegkészitésig meg is tortént és az eladasi ar
alacsonyabb, mint a készlet bekeriilési értéke a kiilonbség az értékvesztés. Ebben az
esetben a készlet a december 31-1 allomanyban csékkent értéken szerepel.

e Ha a készlet oly mértékben megrongalddott, hogy az sem az Egyetemnél, sem
mashol nem felhasznalhatdo a készlet valdjaban selejtté valt a készletet le kell
selejtezni és a készletet a nyilvantartasokbdl ki kell vezetni, azaz a forduldnapi
allomanyban a készlet mar nem szerepelhet.

e Ha készlet oly mértékben sériilt, megrongalddott, hogy mar csak hulladékként
értékesithetd, az értékvesztés a bekeriilési érték és a hulladékar kiilonbsége, és ezen
az aron a készlet a nyilvantartasokban szerepeltetendo.

e Ha a készlet a szabvanynak, eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, de még
felhasznalhat6 az Egyetem miikddéséhez, (pl. szétszerelve vagy az eredeti beszerzési
céltol eltérden) az értékvesztés az értékeléskor megismert haszonanyag ar és a
bekeriilési érték kiilonbsége, és ezen az aron a készlet a nyilvantartasokban
szerepeltetendo.

e Ha barmely ok miatt a készlet csokkent értékii, de az Egyetemnél még felhasznalhat6
az ¢értékvesztést miiszaki becsléssel lehet meghatdrozni és a készletet az
értékvesztéssel  csokkentett  bekeriilési  értéken  kell  szerepeltetni a
készletnyilvantartasban.

5) Specialis szabaly

a) A készletek értékvesztésének Osszege az Egyetem Szamviteli Szabalyzatdban hozott
dontésének megfelelden a - fajlagosan kis értékli - készleteknél az intézmény 4altal
kialakitott készletcsoportok kdnyv szerinti értékének ardnyaban is meghatarozhato.

b) Ehhez sziikséges az adott készletek homogén csoportokba sorolasa valamilyen (fizikai,
kémiai, lizleti, foldrajzi stb.) szempont szerint. Az e szempontok szerint csoportositott,
egy csoportba tartoz6 készletek mindsiilnek az értékvesztés elszdmolasa szempontjabol
fajlagosan kisértékii készletnek.

c) Csoportos nyilvantartas ott alkalmazhatd, ahol a készletfajtak a tarolas soran
szlikségszeriien keverednek.

d) Csoportos nyilvantartasnal kovetelmény, hogy
e akészletek azonos felhasznalasi célt szolgaljanak;

e cgymassal helyettesithetok legyenek,

e Dbeszerzési egységaruk jelentdsen ne térjen el.

e) Az Egyetem jelenlegi készlet nyilvantartasi rendszere a Készletgazdalkodasi Szabalyzat
szerint az egyedi nyilvantartas elvére épiil.

2.7.3.2. Ertékvesztés visszairasa

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja kdnyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az
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értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési
értéket. A visszairast csak az év végi értékelés keretében lehet elvégezni.

2.7.3.3. Feleldsségre, hataridokre vonatkozo szabalyok

(1) A készletek értékvesztésének és a visszairasnak megallapitisa annak a szervezeti
egységnek a feladata, és feleldssége, amely a készletgazdalkodasért felelds.

(2) A gazdasagi események elszamolasa el6tt a szervezeti egység koteles a pénziigyi igazgatod
egyetértését beszerezni.

(3) Az értékvesztést és a visszairast legkésébb a koltségvetési évet kovetd év februar 15-ig
kell dokumentaltan megallapitani és a konyvekben elszamolni.

2.7.3.4. Az értékvesztés és visszairas dokumentalasa

1) Az értékvesztésrdl és a visszairasrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyben rogziteni kell:

a) a jegyzOkonyvekre vonatkoz6 altalanosan ismert és alkalmazott tartalmakat (a felvétel
helye, idopontja, jelenlévik, jovahagyo stb.)

b) az értékvesztés/visszairas okat,

C) az értékvesztés/visszairas 0sszegét,

d) az 6sszeg megallapitasanak modszerét,

e) a jegyzOkonyvhoz csatolni kell az értékvesztés Gsszegét alatimasztdé dokumentumokat
(pl.: piaci érat igazold szerzddések, ajanlatok, miiszaki becslést szdmitasi anyaggal,
hulladék felvasarlasi arak, utokalkulaciok és egyéb kalkulaciok, stb.)

f) a jegyzO6konyvhoz csatolni kell a visszairast alatimaszté dokumentumokat (pl.: piaci
arat igazold szerzédések, ajanlatok stb.)

2) Az értékvesztést és a visszairast az eszk6zokrol vezetett analitikus nyilvantartasba fel kell
amelyekre az Egyetem Szamviteli Szabalyzatdban meghatarozott megérzési id6
vonatkozik.

2.7.4.4 kovetelések értékelése, behajthatatlan kovetelések, a kovetelések értékvesztése
és visszairdsa

2.7.4.1. Kovetelések év végi értékelési kotelezettségének meghatarozasa a mérleg
struktira alapjan

Az Ahsz. 5. sz. melléklete eldirja a mérlegben szerepeltetendd kovetelések kotelezéen
alkalmazando strukttrajat, amelytdl az eltérés nem megengedett.

2.74.2. A kovetelések ¢év végi értékelési kotelezettségének meghatirozdsa a
kovetelések értékelésénél figyelembe veendd jogszabalyi rendelkezések
alapjan

1) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,

27/46
Hatalyba 1épés: 2021. julius 28.



Szamviteli szabalyzat V. kényv — Eszkozok és forrdsok

amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem

engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

Kapcsolddo szabalyok:

a) Kovetelés: az a jogszabalybol, joger6s birdi végzésbol, itéletb6l vagy hatosagi
hatarozatbol, szerzodésbol - ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert €s - ellenszolgaltatast is
tartalmazd szerzodés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil az olyan
kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy
perinditésra tekintet nélkiil teljesitenie kell.

A jogszabalyi el6iras kapcsolata az év végi értékeléshez: A jogerds birdi végzésbol,

itéletb6l vagy hatosagi hatarozatbdl szarmazd kovetelést ezen dokumentumokban

szerepld Osszegben kell nyilvantartdsba venni, és a mérlegben a nyilvantartasi értéken
kell kimutatni, tehat nincs év végi értékelési kotelezettség. A szerzddésbdl eredd

kovetelések értékelése kotelezd, amely jelen szabalyzat szerint torténik, figyelemmel a

kovetelés vitatott jellegére, vagy a perinditasra.

b) Az Aht. 97. §-a: az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek,
kovetelésérdl lemondani csak torvényben meghatarozott esetekben és modon lehet.

C) A behajthatatlan kovetelés
e a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az

eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,
e a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kis 6sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés véarhatdéan
behajthatd 0sszegével, és
e az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.
e A Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), ) és g) alpontja
a. amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi

b. amelyet a hitelezd a csédeljaras, a felszamolési eljaras soran egyezségi
megallapodas keretében elengedett,

c. amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d. d.) amelyre a felszamolas befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti
értékben atvett eszkdz nem nyu;jt fedezetet,

e. amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

f. amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A jogszabalyi eldirds kapcsolata az ¢év végi értékeléshez: A koveteléseket a

behajthatosag alapjan mindsiteni kell, a behajthatatlan kdveteléseket meg kell allapitani,

azaz az értékelés jelen Szabalyzat alapjan kotelezo.

2) A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kovetelések kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.
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A jogszabdlyi eldiras kapcsolata az év végi értékeléshez: Az esedékesség besorolasi és nem
értékelési szempont, mindkét kategdriara és ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt
eléiranyzataira azonos értékelési kovetelményeket kell alkalmazni.

Kapcsolodo szabalyok:

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) az adott eldlegeket az el6leggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek €s az igénybe vett szolgaltatasok
szallitojanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazd -
Osszegbodl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az utdlagos
elszamoléasra adott mas el6legekbdl, a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és visszajarod
kifizetésekb6l - ideértve a 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak a 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint
az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folyositott 0sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kovetéen
az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolésaig,

d) a helyi Onkormanyzatnal a nettdé finanszirozas soran a forgétoke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorldo szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
egymas kozotti elszamolasait a finanszirozo altal torténd megtéritésig,

g) a folyositott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,

h) a gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett tOkéjének emelése esetén a tarsasagnak
ténylegesen atadott pénzeszkozok és mas eszkozok értekét a cégbirdsagi bejegyzés
idépontjaig,

1) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével,  szerzddésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  adott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadéasaig
vagy kiadasként torténd elszamolasaig.

Az a) pontban eldirtak koziil a széllitoknak adott eldlegek a tulfizetések, tartozatlan
kifizetések értékelése kotelezd a jelen Szabdlyzat elbirasai szerint. A tovabbi kdvetelés
jellegli tételek koziil a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az
utdlagos elszdmoléasra adott mas elélegekbdl szarmazod koveteléseket konyv szerinti
érteken mutatjuk ki a mérlegben, mert a megtériilés a kozalkalmazotti, egészségiigyi
szolgalati jogviszony, vagy munkaviszony alapjan megfeleléen garantalt. A b) — f) pontok
az Egyetemre nem értelmezhetdk.

Az g) — i) pontokban megfogalmazott kdvetelés jellegli tételek kimutatasa a mérlegben

altaldban konyv szerinti értéken torténik, tehat nincs év végi értékelési kotelezettség. A

szerzddésekkel kapcsolatos esetleges biztositékokat abban az esetben, ha az az
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esedékességkor nem rendezddik a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény

eldirasai szerint kezeli az Egyetem.

3) A mérlegben a koveteléseket a bekertilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

Kapcsolddo szabalyok:

a) A Szt.-ben meghatarozott eszk6zok utan értékvesztést kell elszamolni. Az értékvesztés
elszdmolasara a (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

b) A vevd, az adds mindsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a
mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
eldlegként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évo
kovetelésjellegli  tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni - a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan - a kdvetelés konyv szerinti értéke
¢s a kovetelés varhatdoan megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegli.

C) A kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbdzetet jelentds
Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertiilési értek 10%-at,
de legalabb a szazezer forintot.

d) A kovetelések miikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél, a
kovetelések felhalmozasi célu tdmogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, és
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utdn értékvesztés nem szamolhato el.

e) A vevonként, az addosonként Kkisosszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett
csoportjara - a vevok, az adosok egyiittes mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszege
ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban is meghatarozhatd, egy
Osszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathatd. Ez esetben a kovetkezd évi mérleg
fordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként kisosszegli kovetelések - hasonlo
moddon megallapitott - értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az el6zd évi, ilyen
jogcimen elszamolt értékvesztés 0Osszegével ¢és a csoport szintjén mutatkozd
kiilonbozetet - eldjelének megfelelden - a korabban elszamolt értékvesztést noveld
értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell
elszdmolni.

f) Amennyiben a vevd, az adds mindsitése alapjan a kovetelés varhatdéan megtériilé

Osszege jelentdsen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a
korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairasaval a kovetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba
vételi (devizakovetelés esetén a Magyar Nemzeti Bank hivatalos deviza arfolyaméan
szamitott) értéket.
A jogszabalyi el6irasok kapcsolata az év végi értékeléshez: A (3) bekezdés alatti
jogszabalyi eldirasok alkalmazasa az értékelés soran — az e) kivételével — kotelezd. Az
e) pont szabalydnak Egyetemnél torténd alkalmazasa valasztdson alapul, melynek
indokait a tovabbi eldirdsok tartalmazzak.

4) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott az olyan
jaré eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja
utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Kapcsolddo szabalyok:
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A vevl, az add6s mindsitése alapjan az iizleti év mérleg fordulonapjan fennalld és a
mérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
eldlegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idObeli elhatarolasa kozott 1évo
kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre all6 informacidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke €s a kovetelés
varhatéan megtériild osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbdzet 6sszegében, ha ez a
kiilonbozet tartdsnak mutatkozik €s jelentds Osszegl.

A jogszabalyi eldirasok kapcsolata az év végi értékeléshez: A (4) pont alatti jogszabalyi
eloiras alkalmazasa az értékelés soran kotelezd, amely jelen szabalyzat elGirasai szerint
torténik.

2.7.4.3. Az év végi értékelés ald tartozd kovetelések jogcimei

A fejezet 2.5.4.1. és 2.5.4.2. pontjaiban foglaltak alapjan az év végi értékelés ala tartozo
kovetelések jogcimeit az alabbiakban 6sszegezziik:
a) Vevokkel szembeni kovetelések (beleértve az eredményszemléletii aktiv id6beli
elhatarolasként elszamolt tételeket)
b) Egyéb kovetelések, amely magaban foglalja
e a szallitoknak adott eldlegeket,
e a munkavallaloknak lakasvésarlasra, épitésre, felujitdsra visszatéritési kotelezettség
mellett nyujtott kolcsonokbol szarmazo koveteléseket,
e a kilépett munkavallalokkal szemben eldirt, nem szamlaban érvényesitett kiillonféle
koveteléseket (jogviszony megsziinéséhez kapcsolddo tartozasok pl.: szabadsag talvét,
leltari tartozas, illetményeldleg vissza nem fizetése, névérszalloi dij,).

2.7.4.3.1. VeviOkkel szembeni kovetelések (beleértve az eredményszemléletll aktiv
1d6beli elhatarolasként elszamolt tételeket) értékelése, értékvesztése, a
behajthatatlan kovetelés

1) Az Egyetem a vevikkel szembeni kovetelésének tekinti, azokat a szerz6désekbol jogszeriien eredd,
pénzértékben kifejezett - altalanos forgalmi adot is tartalmazo - fizetési igényeit, amelyeket mar
szerz6désszerien teljesitett, az igénybe vevd a teljesitést nem kifogasolta, a szamlat befogadta,
azaz a kovetelés a vevo altal elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas nyujtdsahoz kapcsolodik.

2) Az Egyetem a vevék kézott tartjia nyilvin mindazokat a termékértékesitésbol és bdarmilyen
szolgdltatds nyujtasabol szdarmazo fizetési igényeit, amelyeket az dllamhdztartds alrendszereibe
tartozo szervezeteknek (koltségvetési intézményeknek, koztestiileti szervezeteknek, helyi
onkormdnyzatoknak, stb.), gazdasdgi tdrsasigoknak (zrt., rt., kft, bt, kkt), egyéb
vallalkozoknak, egyéb szervezeteknek (egyesiilet, alapitvany, kozalapitvany stb.) egyéni
villalkozoknak, természetes személyeknek, belfoldre vagy kiilfoldre devizaban vagy forintban
jogszeriien kiszamlazott mindaddig, amig ezen fizetési igények pénziigyi rendezése meg nem
torténik, vagy a kovetelés megsziintetésére (kivezetésére) egyéb okbol nem kertil sor.

3) Az értékelés szempontjabdl vevének mindsiilnek azok az aktiv id6beli elhatarolasként
elszamolt tételek, melyek olyan jard bevételekhez kapcsolddnak, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.
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4) A vevo kovetelések év végi értékelése a Szabalyzat 2.5. pontjaban meghatarozott értékelést
megel6zo feladatok elvégzését kovetden az ott meghatdrozott dokumentumok birtokdban
¢s figyelembe vételével torténik.

5) A kovetelés értékelés alapdokumentuma: a leltarozassal egyeztetett, a fokonyvi Kivonattal
egyezd vevOk analitikus kimutatisa, amely a fordulonapra vevOnként tartalmazza a
kovetelés bekeriilési értékét, devizakovetelés esetén a kovetelés december 31-i
fordulonapra atértékelt értékét, a teljesitett befizetéseket, az el6zd években elszdmolt
értékvesztés és visszairt értékvesztés Osszegét, egyenlegként a fordulonapi, értékelendd
kovetelés allomany konyv szerinti értékét, és az dsszegzett dllomanyt.

6) Az értékelést, az értékvesztés meghatarozasat az analitikus nyilvantartasbol torténd
elkiilonités alapjan a kdvetkez6 allomanyokra kell elvégezni.

a) Allamhaztartason beliili vevék allomanyanak értékelése

Az allamhaztartason beliili vevOkre az Egyetem értékvesztést csak abban az esetben

szamol el, ha az adott kovetelés behajtasara a Koveteléskezelési Szabéalyzat 2.5

pontjaban foglaltak szerint jogi Gton mar intézkedés tortént. Ebben az esetben az

értékvesztést a jogi procedura alladsa, eredménye, kilatasai alapjan kell megéllapitani,
figyelemmel a 1ényegesség és a tartdssag kovetelményére.

A jogi eljarassal még nem érintett vevokre értékvesztés nem kertil elszamolasra, illetve

az ezen korbe tartozd kovetelések csak kivételes esetben mindsithetok

behajthatatlannak.

Ezen egyetemi dontésnek jogi alapjat az Aht. koltségvetési szervekre érvényes az

eldirdnyzat gazdalkodasra ¢és kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyai képezik,

melyek eldirjdk, hogy a koltségvetési ¢év  kiadasi eldiranyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az azt terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési

kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti, vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a

tovabbiakban: szabad el6irdnyzat) mértékéig kertilhet sor.

A koltségvetési szervezeteknél tehat a fedezet nélkiili kotelezettségvallalas nem

megengedett, igy ezek a kovetelések nem mindsiilnek bizonytalannak, a megtériilésiikre

a vevore is vonatkozo jogszabalyi kotelezés alapjan szamitani lehet.

Az allamhaztartason beliili vevék abban az esetben mindsithetdk behajthatatlannak, ha a

kovetelés:

e a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt,

e Vvagy az adott intézményt az arra jogosult (alapitd, Kormany) dontése jogutod nélkiil
ugy sziinteti meg, hogy az Egyetem megsziinést megelézden tett behajtasi
kezdeményezései (beleértve az iranyitd szervezettel folytatott targyaldsokat is)
eredménytelentiil zarultak és az intézmény a kincstari nyilvantartasbol torlésre keriilt.

b) Allamhaztartason kiviili vevok alloméanyanak értékelése

ba) Behajthatatlan kovetelések
Elsé értékelési feladatként az allamhaztartason kiviili vevok allomanyabol meg kell
allapitani a behajthatatlan koveteléseket, mert az Egyetem a konyveiben és a
mérlegében nem szerepeltethet olyan koveteléseket, amelyek pénziigyi teljesiilésére
mar nincs esély.

Behajthatatlan kovetelésnek mindsiteni csak azokat a koveteléseket lehet, amelyek
megfelelnek az Ahsz. el8irasainak, mely szabalyok szigorubbak a Szt. szabélyainal.
(A jogszabalyi eldirasokat a Szabalyzat 2.5.4.2. pontja tételesen tartalmazza.)
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A mindsités soran kovetelmény, és a leiras feltétele, hogy az adott kovetelés

behajthatatlansdganak indoka a jogszabaly valamely el6irasaihoz hozzarendelhetd

legyen, a jogszabalynak megfeleljen. Azok a kovetelések mindsithetok
behajthatatlannak, amelyeknél az Egyetem bizonyitja, hogy a fizetési meghagyasos

eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a

kovetelés varhatéan behajthatd Osszegével. A bizonyitashoz a hasonld behajtési

eljaras koltségei vehetdk alapul.

A mindsitéshez fel kell hasznalni az Egyetem Koveteléskezelési Szabalyzata alapjan

megtett kovetelés behajtas tapasztalatait, dokumentumait, illetve igénybe kell venni

az Egyetem Jogi ¢és Igazgatasi Foigazgatdsaganak szakmai segitségét, ha az indokolt
ki kell kérni a jogi szakmai véleményt.

A behajthatatlan kdvetelés jogszabalyban eldirt kritériumait minden 4llamhéztartason kiviili

vevore alkalmazni kell, fiiggetleniil a keletkezés évétol, az ados belfoldi vagy kiilfoldi

statuszatol, jogallasatol, az adott kdvetelés értékétol.

Nem irhatok le behajthatatlan kovetelésként az aktiv idébeli elhatarolasok kozott kimutatott

kovetelés jellegli tételek, ezeknél ugyanis - bar a bevétel az értékelés évét illeti - a

szamlazasra csak a koltségvetési évet kovetden kertil sor.

bb) Végelszamolas, felszamolas alatt 1évo vevok értékelése

Masodik értékelési feladatként az allamhéztartason kiviili vevok allomanyabol meg

kell allapitani azon gazdasagi tarsasdgok korét, melyek az értékelés idopontjaban a

folyamatosan figyelt nyilvanos céginformaciok szerint

o végelszamolas,

o felszdmolasi eljaras alatt allnak, illetve

o amelyekkel csddegyezség megkotésére keriilt sor.

A kimutatasban (vagy ha a kimutatas a leltdrozas soran mar elkésziilt annak frissitett

valtozatdban) kiilon meg kell jel6lni, hogy az Egyetem kovetelésének bejelentése

megtortént-e €s azt a végelszamolo, felszamolo visszaigazolta-e.

Ezen nem peres eljaras alatt all6 vevOkre a leltdrozas sordn a végelszamolotol,

felszamolotol megkért nyilatkozatok birtokdban, illetve a megkotott csddegyezségi

dokumentumban szerepld adatok alapjan kell megképezni az értékvesztést.

A vevdi kor értékelésénél az alabbiakra kell tekintettel lenni:

e Ha az Egyetem a kovetelése bejelentését elmulasztotta és az erre nyitva allo
hatarid6 mar lejart €s az utdlagos bejelentést a végelszamolo/felszdmold nem
fogadta be, a kovetelés megtériilésére nincs esély, kovetkezésképpen a kdvetelést
behajthatatlannak kell mindsiteni. Hasonldan behajthatatlan lesz a kdvetelés, ha
1dékozben az adds céget a cégbirdsag a cégnyilvantartasbol torolte.

e A végelszamolas ala keriilt adosoknal, éppen a végelszdmolasbol kovetkezden a
kovetelés teljes megtériilését indokolt feltételezni. Ennek ellenére a nyilatkozatot
be kell kérni, mert nem ritka esetben a végelszamolasi hirdetményt kovetden a
végelszamolasok  atfordulhatnak  felszdmoléasi  eljardsba,  emellett a
végelszamoldsok nem minden esetben zarulnak le egy iizleti év alatt, tovabba a
végelszamoldi nyilatkozat bizonyitja egyértelmiien a kovetelés értékelésének
jogszertiségét.

e Ha a felszamolassal érintett mindsités alatt 4ll6 vevore az el6zd év(ek)ben mar
értékvesztés keriilt elszamolasra ezt csak akkor kell mddositani, ha a felszamolo
levele a megtériilési esélyt masképp mindsiti, vagy az Egyetem birtokaban 4llo,

33/46
Hatalyba 1épés: 2021. julius 28.



Szamviteli szabalyzat V. kényv — Eszkozok és forrdsok

illetve nyilvanos céginformacioban kozzétett idokozi mérlegek elemzése alapjan a
megtériilési esély, igy az értékvesztés Osszege a mar elszamolthoz viszonyitva
jelentésen modosul.

o Az értékeléshez informaciot kell szerezni arrél, hogy a csédegyezségben foglaltak
valtozatlanul fennallnak-e, avagy a cég jogi statuszéban és gazdasagi helyzetében
valtozas kovetkezett be €s ezt az értékvesztésnél kalkulalni kell.

o Az dllomany értékelése sordn a lényegesség kovetelménye éErvényesitendo,
azonban a tartdssadg sajatosan érvényesiil, mert nem kell, hogy tartés legyen az
értékvesztés, ha az adott ados az értékeléskor mar felszamolas alatt all.

bc) A targy évet kovetd évben pénziigyileg rendezett vevok

Harmadik 1épésként — az els6 két 1épés utan fennmaradd allamhaztartdson kiviili

vevoi allomanyhoz — hozza kell rendelni a konyvviteli mérleg forduldonapjat koveto,

de az értékelés id6pontjat megel6z6 targy évi kovetelésekre vonatkozd pénziigyi
teljesitéseket. Ezeket a pénziigyi teljesitéseket a zarlati iitemtervben meghatarozott
id6épontig kell feldolgozni.

Azon kovetelések, amelyek pénziigyi rendezése megtortént a tovabbiakban mar nem

képezik az értékelés targyat, ezen vevok allomanya a mérlegben a december 31-i

bekeriilési értéken fog szerepelni.

bd) A kis értékii allamhaztartason kiviili vevo kdvetelések értékelése

Az eldzo 1épések utan fennmarado allamhaztartason kiviili vevo kovetelésekbdl le

kell valogatni a 100.000 forint, vagy az alatti vevok allomanyat.

Ezt az 4llomanyt két részre kell osztani:

e kiilon listaba kell foglalni a hallgatokkal szemben fenndlld koveteléseket
(koltségtérités, vizsgadij, kiilon-eljarasi dij, kollégiumi dij) vagy ezt a listat az
Egyetem mas adatbazisabol (NEPTUN rendszer) kell eldallitani,

e kiilon listat kell késziteni a tovabbi kis értékii kdvetelésekrol.

Az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo fizetési elmaradasban 1évo hallgatokkal

szembeni kovetelésekre abban az esetben kell megallapitani értékvesztést, ha a

Koveteléskezelési Szabalyzat 2.3 pontja szerint az illetékes tanulmanyi osztalyok

mar intézkedtek a kdvetelés jogi Giton torténd behajtasara.

A jogi eljarassal érintett vevokre az értékvesztést, az eljards alladsa, eredménye,

kilatasai alapjan kell megéllapitani.

Az allamhaztartason kiviili kis értékti (nem hallgatokkal szemben fennalld) vevo

kovetelések értékvesztését az Egyetem, valasztdsa szerint a Szt. 55. § (2)

bekezdésében meghatarozott mddszer szerint is megallapithatja.

Ezzel az eljarassal az egyedi értékelés helyett a vevok egyiittes mindsitése alapjan az

értékvesztés Osszege a kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban

hatdrozand6 meg és egy 0sszegben elszamolando.

A szédzalék az el6z6 évi tapasztalatok, illetve a targy évi pénziigyi rendezés

figyelembevételével megallapitott érték. Tekintve a kovetelések szamossagat, a

mértek reprezentacio alapjan szamitott becsiilt 0sszeg is lehet. Emellett alkalmazhato

szamitasi mod az analitikus adatokbol lekérdezett a targy évben pénziigyileg mar
rendezett kovetelések bekeriilési értékének a csoport Gsszes kovetelése bekeriilési
értekéhez viszonyitott aranya.

A modszer alkalmazasa soran az el6zé évben a mérlegfordulonapi értékeléskor a

vevonként, kisosszegll kovetelések - hasonld6 moédon megallapitott - értékvesztésének

34/46
Hatalyba 1épés: 2021. julius 28.



Szamviteli szabalyzat V. kényv — Eszkozok és forrdsok

Osszegét Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés
Osszegével és a csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfelelden - a
korabban elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztésként, vagy a korabban elszdmolt
értekvesztést csokkentd visszairdsaként kell elszamolni.

Amennyiben az SAP integralt rendszer nem tudja kezelni az értékvesztés egy
Osszegli elszamolasat, az értékvesztés vevOnként keriil megallapitdsra, minden
kovetelésre alkalmazva a fenti eljaras soran megallapitott szdzalékos mértéket.

Ebben az esetben az el6zd év(ek)ben mar elszamolt és az SAP rendszerben
vevOnként nyilvantartott értékvesztés, vevOnként keriil modositdsra annak
novelésével, vagy visszairassal torténd csokkentésével.

Az allomany értékelése soran sem a Iényegesség sem a tartdssag kovetelménye nem
alkalmazando.

be) Az allamhaztartason kiviili nem kis érték{i kovetelések értékelése

Az allomany — az eléz6ekben részletezett eljarasok végrehajtasa utan — azokat a
december 31-én fennalld allamhaztartason kiviili kdveteléseket tartalmazza, melyek
értékvesztését az értékvesztés visszairdsat az egyedi értékelési elv betartdsdval, a
Iényegesség és tartossag kovetelményének figyelembe vételével kell megallapitani.
Az egyedi értékelés elve alapjan, minden egyes kovetelést onalldan kell az év végén
mindsiteni, a mindsités a vevére €s nem a vevo egyes szadmlajara/jogcimére
vonatkozik.

7) Az allomany értékelésénél alkalmazandé szempontok
a) Teljes értéki vevo kovetelése, amelyekre értékvesztés nem szamolando el
Teljes értéklinek mindsiil az a kovetelés:

amellyel kapcsolatban az egyenlegegyeztetés eredménnyel zarult, azaz a vevd az
egyenlegkdzlot elfogado nyilatkozattal visszakiildte, vagy az egyenlegkozl6 alapjan a
vevOvel valo egyezd konyvelés megvalosult, illetve az esetleges eltérés tisztazasra
kerilt,

amellyel kapcsolatban a vevé az egyenlegkdzl6n nem jelzett olyan helyzetet, amely a
kovetelés megtériilését kedvezdtleniil befolydsolnd, illetve mas nyilvanos adatbazis
(cégnyilvantartas, céginformacios szolgaltatas, a NAV adatbazisa stb.) alapjan nem
jutott az Egyetem tudomadsara olyan informacid, amelynek alapjan kétely meriilne fel
a kovetelés varhaté megtériilését illetden,

egyenleg visszaigazolas hidnyaban az a kovetelés, amelynek fizetési hatarideje a
targy év december 31-ig nem jart le,

a befektetési korbe tartoz6 gazdasagi tarsasagokkal szembeni kovetelés, amelynek
pénziigyi rendezésére a tulajdonosi joggyakorlas keretében kiilon eljaras szerint kertiil
Sor,

az a kovetelés, amely a Ptk. 6:49 — 6:51 §-ai szerint beszamitassal rendezhetd,

amely nem éviilt el, tovabba amellyel kapcsolatban az Egyetemnek — mas gazdasagi
esemény révén sincs — peres iigye,

azon kovetelés, amelynél a fizetési hataridé ugyan lejart, de a késedelem 90 napon
beliili, €s nincs olyan informacid, amely a vevo fizetoképességét kétségesse tenné,

Ez utobbi mindsitési szempont szinkronban all az Egyetem Koveteléskezelési
Szabalyzataban a behajtasra vonatkozo eldirasokkal, annak litemezett [épéseivel.

Jo

b) Kétes értékii, bizonytalan megtériilésti kovetelés, melyre értékvesztés szamolando el
Kétes értékii kovetelésnek mindsiil az a kovetelés:
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amelynél a fizetési hataridd lejart és a késedelem 90 napon beliili, viszont van olyan
informacid, amely a vevO fizetOképességét  kétségess¢  teszi, (az
egyenlegegyeztetésre, a fizetési felszolitdsra nem reagalt, addészam felfiiggesztési
eljaras, NAV végrehajtasi eljaras indult ellene stb.),

melynél a fizetési hatarido lejart és a késedelem tobb mint 90 nap,

ezeket a koveteléseket a késedelem napjai alapjan be kell sorolni, n.
a. 91-180 napja lejart
b. 181-360 napja lejart

C.

360 napot meghaladdan lejart tételek,

ca) amelyre az el6z6 év(ek)ben értékvesztés keriilt elszamolasra,

cb) amellyel kapcsolatban behajtasi eljaras van folyamatban,

cc) amely per alatt all,

amellyel kapcsolatban a végelszamolasi/felszdmolasi eljaras hirdetménye megjelent,
de a kovetelés bejelentésére nyitva allo hataridé még nem telt el,

C) Az értékvesztés megallapitasahoz az alabbi dokumentumokat indokolt figyelembe
venni, illetve a kovetkezd szempontokat szlikséges mérlegelni:

A fizetési hataridé késedelme, meghatdrozd szempont Osszefliggésben az el6zd

év(ek)ben elszamolt értékvesztéssel és az elszdmolds indokaiban bekovetkezett

valtozasokkal,

adosok visszajelzései:

a. a fizetési felszolitasokra,

b. az egyenlegkozl6 levelekre,

C. a behajtasi eljarasokra (pl.: fizetési meghagyasra tett ellenvélemény, felszamolas
kilatasba helyezésére tett adosi igérvény),

a részletfizetési megallapodéasban foglaltak betartasdnak megitélése,

szOban ¢&s irasban tett fizetési igérvények gyakorisaga, betartasa,

kiilfoldi vevok esetében a behajtassal megbizott cég informacioi,

a vonatkozo szerzddés alapjan a fedezetként nyujtott garancia/biztositék

érvényesitésének lehetdsége, esélye,

az indulo, vagy folyamatban 1év6 jogi eljarasban a vevdi allaspontok,

a vevd fizetOképessége a koltségvetési kapcsolatokban (szerepel-e a NAV nyilvanos

ados listajan, illetve a tartozassal nem rendelkezok listdjan,)

a vevl kozzétett el6z0 évi éves beszdmolojanak értékelése alapjan a jovedelmi,

pénziigyi helyzetére vonatkozé informaciok,

a cégnyilvantartasbol nyert informaciok (tulajdonosok, székhely és ezek valtozasa,

NAYV végrehajtasi eljarasa, adoszam felfiiggesztés stb.)

sajtoértestilések.

2.7.4.3.2. Egyéb kovetelések értékelése, értékvesztése, a behajthatatlan kdvetelés

1) Az egyéb kovetelések értékelésére a behajthatatlan kovetelésekre és az  értékvesztés

megallapitasara a vevé kovetelésre vonatkozd elbirasokat értelemszertien kell alkalmazni, azzal,

hogy a kis dsszegli kovetelések csoportos értékelésére vonatkozo szabdly az egyeb kovetelésekre

nem alkalmazhato.
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2) Az értékelés az egyes kovetelés csoportokat érintden az alabbi szabalyok figyelembevételével
torténik.
a) A szallitoknak adott el6legek

o A szallitoknak adott eldlegek év végi értékelésénél mindig az szallitokkal megkotott
szerz0désbol kell kiindulni, és minden esetben figyelembe kell venni az eldleggel
érintett szerz0dés megvalosulasanak 6sszes koriilményét.

e Ez az alapvetd kovetelmény abbol kovetkezik, hogy az eldlegek esetében a
»megtériilés” jellemzden nem az eldleg visszafizetéséhez, hanem a szerzédésben
foglaltak materidlis teljesitésének allasahoz, annak megtorténtéhez kapcsolodik.

e Abban az esetben, ha a szerzddés az abban foglaltaknak megfeleléen folyamatban
van, vagy lezarult és a teljesités elfogaddsa folyamatban van, az eldlegek kiilon
értékelése nem lesz indokolt, mert az eldleggel az elszdmoldas a
szamladban/végszamlaban meg fog torténni, azaz a teljesitmény utdn a teljesitést
kovetden fizetendd vételarbol az eldleg levonasra keriil. Ebben az esetben év végi
értékelési kotelem nincs, a mérlegérték a bekertilési értékkel azonos.

o Az eldlegek év végi leértékelésének akkor van relevancidja, ha a szerzddés
meghiusult, vagy a meghitsulas varhat6. Ebben az esetben az eldleg valos tartalma a
klasszikus pénzkoveteléssé valik, amelyre mind a behajthatatlan kdvetelésekre, mind
az  értékvesztett kovetelésekre  vonatkozd  szabalyok  érvényesiilnek  és
érvényesitendok.

o Az értékelésnél figyelembe kell venni, hogy az el6leg folydsitasa milyen feltételhez
kototten valdsult meg(beruhazasi, fenntartasi, javitasi szerzOdések esetén jellemzd,
hogy az eldleg a szallitd anyagbeszerzésének megfinanszirozasat célozza, amely
anyag mar a kivitelezés helyszinére kiszallitasra keriil, azaz az Egyetem birtokéban
van). Ebben az esetben mérlegelni kell, hogy ezen anyag hasznosithato-e és milyen
értékben az Egyetem céljaira és ennek megfelelden kell megallapitani az értékelendd
kovetelés, az eldleg Osszegét.

o Az eldlegek, értékelése tehat nem csak az eldleg konyv szerinti ténylegesen kifizetett
Osszegének, mint kovetelésnek mindsitését jelenti, hanem az 6sszeg mérlegértekelés
idépontjaban fennalld jogszerliségének vizsgalatat is igényli.

b) Munkavallaloknak lakasvasarlasra, épitésre, feljitasra nyujtott kdlcsonokbol szarmazo
kovetelések

e A visszatéritési kotelezettség mellett a munkavallaloknak nyujtott fenti kdlcsonok
altalanos jellemzdje, hogy azok hosszii lejaratiiak, emellett a kdolcsonnyujtas
visszafizetési garancia kikotése mellett torténik, amely a legtobb esetben az
ingatlanra az Egyetem javéra bejegyzett jelzalogjog.

e Ha a kotelezett a torlesztési kotelezettségének ismételten nem tesz eleget és a
koleson visszafizetésének kikényszeritését célzd jogi eszkozok igénybevételére sor
keriil, a kovetelés értékelése a jogi eljaras 6sszes koriilményének mérlegelése alapjan
torténik. Ebben az esetben az indokolt értékvesztés megallapitasa, vagy a garancia
érvényesitésének, a jelzdlogjog bevaltasanak meghiusuldsat kovetdé behajthatatlan
kovetelésként  torténd leiras, kizardlag az Egyetem Jogi és Igazgatasi
Foéigazgatosaganak véleménye alapjan, annak megfelelden torténhet meg.

e Mindaddig, amig a behajtds jogi eszkozokkel folyamatban van az értékvesztés
fenntartandd. Amennyiben a jogi eljarés lezarul az értékvesztés gy modositando,
ahogy a birdsagi végzés dontése a kovetelésrdl rendelkezik. Amennyiben a birésagi
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végzés végrehajtasa is eredményteleniil zarul, a kdlcsonbdl szdrmazd kovetelés
behajthatatlan kovetelésként keriilhet ki a konyvekbdl.
C) A kilépett munkavallalokkal szemben el6irt, nem szamlaban érvényesitett kiilonféle

kovetelések

e A jogviszony megsziinéséhez kapcsolodo, nem szamlaban érvényesitett kovetelések
(szabadsag talvét, leltari tartozas, illetményeléleg vissza nem fizetése, névérszalloi
dij) év végi értékelése és az értékvesztés megallapitasa annak fliggvényében torténik,
ahogy az a Koveteléskezelési Szabalyzatban elGirt behajtasi 1épések eredményébdl
levezethetd.

e [ranyszamok:

a.

részletfizetési engedély esetén a részletfizetés elmaradasat kovetden az
értékvesztést a kovetelés 30 %-aban,

a fizetési felszolitasban meghatdrozott hataridé eredménytelen elteltét kovetéen
fennallo kovetelés értékvesztését, a kovetelés 50 %-aban,

meginditasra keriilt igényérvényesitési eljaras esetén az értékvesztést a fennalld
kovetelés 99 %-aban indokolt megallapitani.

¢ Behajthatatlan kdvetelés az a kdvetelés:

a.
b.

amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt,

amelynél a végrehajtassal kapcsolatos koltségek ligyvédi leirasi javaslat alapjan
nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthatod dsszegével,

amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhato ¢és a
felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelynek végrehajtasa veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget
(vérhatoan felmertiild behajtasi koltsége meghaladja a kovetelés 6sszegét). Minden
esetben behajthatatlannak mindsiil az 5000 Ft-ot el nem ér6 kovetelés.

2.7.4.3.3. Az értékvesztések visszairdsa

1) Azon kovetelések esetében, melyekre az el6z6 években értékvesztés keriilt elszamolasra,
és a targy évben a vevd/adds a tartozasat pénziigyileg rendezte intézkedni kell az
értekvesztés visszairasara. A visszairasnal nem kell vizsgélni, hogy a megtériilo Osszeg
jelentds-e, az értékvesztést a pénziigyileg rendezett dsszeggel megegyezden kell visszairni,
annak érdekében, hogy a vevok/adosok allomanya 0-ra alakuljon.

2) Abban az esetben, ha a kotelezett a konyv szerinti kdvetelést nem teljes dsszegében fizeti
meg, a visszairasra ebben az esetben is intézkedni kell, szintén a pénziigyi rendezéssel
megegyezoen.

3) Szintén vissza kell irni az értékvesztést, ha az év végi értékelés soran megallapitasra kertil,
hogy az el6z6 év(ek)ben elszamolt értékvesztés okai részben, vagy egészében megsziintek.
A visszairasa a kovetelés eredeti bekertilési értéke Osszegéig hajthato végre.

2.7.4.3.4. Felel6sok és hataridok

1) A vevé kovetelések értékelését a Pénziigyi Igazgatosag Pénziigyi Osztalya végzi. A megallapitott
értékvesztést abban az esetben, ha annak Osszegzett értéke
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a) nem haladja meg az 50 milli6 forintot, a pénziigyi igazgato,
b) ha ezen Gsszeget meghaladja, a gazdasagi foigazgato
hagyja jova.

2) Az egyéb kovetelések értékelését az a szakmai teriilet végzi, amely az analitikus nyilvantartas
vezetésére kotelezett. A megallapitott értékvesztést a pénziigyi igazgatd hagyja jova.

3) Az értékvesztés visszairt osszegének jovahagyasa minden esetben a pénziigyi igazgato feladata.

4) Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslatok elkészitésének hatarideje: a
targyévet kovetd év februar 10-e.

5) A jovahagyasra nyitva allo hataridé a javaslat el6terjesztését kovetd 6t munkanap.

2.7.4.3.5. Dokumentacids szabalyok

1) A vevd kovetelések és az egyéb kovetelések értékelésérol, az értékvesztés és visszairas
jellemzd okairdl és az 0sszegekrdl az értékelést végzd szervezet szoveges és szamszaki
0sszegz0 jelentést készit (az értékelés fodokumentuma).

2) Ez a jelentés képezi az értékvesztés/visszairas jovahagyasanak alapjat és dokumentumat. A
jelentésben ki kell térni:

a) az allamhaztartason beliili kovetelések,

b) az allamhaztartason kiviili kovetelések, ezen beliil a végelszamolas, felszamolas alatt
1év6 vevok és a kis Osszegli kovetelések,

C) a behajthatatlan kovetelések, tovabba

d) az egyéb kovetelések (jogcimenként)

értékelésének végrehajtasi tapasztalataira, eredményére.

3) Az értékvesztés dsszegét fenti csoportokra a kovetelés bekertilési értékének feltiintetésével,
mig a visszairds Osszegét az eldzd évi értékvesztés adatanak szerepeltetésével kell
megadni.

4) A fédokumentumhoz 6ssze kell allitani azoknak az analitikus kimutatasoknak a jegyzékét,
melybdl az értékelés tortént és igény esetén ezeket a jovahagyd rendelkezésére kell
bocsatani.

5) Az értékvesztést és visszairast megalapoz6 alapdokumentumokat rendezni és rendszerezni
sziikséges oly modon, hogy azok barmely koveteléshez visszakereshetok legyenek.

6) A dokumentaciot az Egyetem mérlegdokumentacidja részeként kell kezelni és az Egyetem
Szamviteli Szabalyzataban eloirt megdrzési szabalyok szerint sziikséges megdOrizni.

2.7.5. Pénzeszkozok

1) A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1éve, a fizetési
szamlahoz kapcsolodd szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csdkkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt osszegével.

2) A pénzeszkozok év végi értékelése konyv szerinti értéken torténik. Ertékvesztés
megallapitasa elvi lehetdség abban az esetben, ha az allamhéztartds szervezete nem a
Magyar Allamkincstdrnal, hanem valamely kereskedelmi banknal vezet bankszamlat és
informaciok vannak arra vonatkozoan, hogy a pénzintézet a bankbetétet nem fogja, vagy
nem képes visszafizetni.

2.7.6. Tovabbi mérlegben szereplo eszkozok és a forrasok értékelése
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Azon eszk6zoknél és forrasoknal, amelyeknél az 2.3.1. pontja szerint a mérlegérték a konyv
szerinti érték nincs év végi értékelési kotelezettség. Ezek az eszkozok ¢és forrdsok a
leltarozassal egyeztetett bekeriilési értéken, illetve devizara szolo kovetelés, kotelezettség
esetén a 2.3.1.3. pontjaban meghatarozott értéken szerepelnek a mérlegben.

2.7.6.1. A kotelezettségekre vonatkoz6 kiilon szabalyok

1) A kotelezettségeket a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségek bontasban, ezen beliil
a) a koltségvetési kiadasok kiemelt eléiranyzatai és
b) a finanszirozasi kiadasok

szerinti tagolasban kell a mérlegben kimutatni. Ezek a tagolasok nem befolyasoljak a
kotelezettségek mérlegértéket.

2) Az aruszallitasbol, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altalanos forgalmi adoét is tartalmazo, a
koltségvetési évben (a mérleg fordulonapjaig) esedékes kotelezettségeket az allamhaztartasi
szervezet altal elismert, a befogadott szamla 6sszegében kell kimutatni mindaddig, amig az nem
keriilt kiegyenlitésre, vagy egyéb mdodon rendezésre (pl.: elengedés, beszamitas).

3) Az ilyen jellegili kotelezettségek mérlegben torténd szerepeltetésének nem feltétele, hogy a szamla
készitésének id6pontja a mérleggel lezart évben legyen. Minden olyan szamlatartozasnak meg kell
jelennie a mérlegben, amely a mérlegkészités idépontjaig megérkezik az Egyetemhez és a
szdmlazas alapjaul szolgald teljesités — a teljesitésigazolds szerint — a mérleggel lezart évben
megtortént.

4) Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrol a szallitd, szolgaltato irasban lemondott,
vagy ha a kotelezettség a Ptk. rendelkezése alapjan eléviilt.

2.7.6.2. A tulfizetések értékelése

1) Az értékelés szempontjabol kiilon kezelendok a talfizetések. Ezekben az esetekben a
tulfizetett tartozasok visszajarnak az Egyetemnek, azaz koveteléssé valnak.

2) A tulfizetett tartozasok értékeléséhez a tételeket kiilon listaba kell foglalni, és értékelésiikre
a vevO kovetelések szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a kis 0sszegii csoportos értékelés
szabalyai ezekre a tételekre nem alkalmazhatok.

2.8. A mérleget alatamaszto leltarak

1) Az eszk6zok ¢és forrasok értékelésének eredményét a fOkonyvi és analitikus
elszdmolasokon &t kell vezetni. Az elszdmolast kovetden a fokonyv és a részletezd
nyilvantartdsok egyezdségét ismételten ellendrizni kell. Ezt kovetden készitendOk a mérleg
minden sorat alatdmaszto leltarak.

2) A leltarakkal szembeni kovetelmény
a) A leltarakat mérlegsoroknak megfeleld bontasban oly modon, kell osszeallitani, hogy

azok feleljenek meg:
e a tételes kimutatas,
e az attekinthetdség,
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e aszabalyszerii bizonylat,
e az utodlagos ellendrizhetdség kovetelményének.
b) A leltarakkal szemben tovabbi kdvetelmény, hogy az tartalmazza mindazon adatokat,
amely az azonositashoz sziikségesek, kiilonosen
e a leltar szerinti értéket tételenként és Osszesitve,
e a leltar fordulonapjanak és elkészitésének datumat,
o a leltarozd, az ellendr, az értékelést végzd és a leltdrozéas feleldés vezetdjének
alairasat.
3) A leltarakat az Egyetem mérlegdokumentaciojanak részeként az Egyetem Bizonylati
Szabalyzataban el6irt hataridéig kell megdrizni.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

1. SZ. MELLEKLET

Vonatkozo jogforrasok

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény

Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2015. évi C. torvény

Az allami vagyonro6l sz616 2007. évi CVL. térvény

A nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVLI. térvény

A tarsasagi adorol és az osztalékadordl szol6 1996. évi LXXXI. térvény

A Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

10) Az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo

elszamolasi modjarol szo616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

11) A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi

rendjérdl szol6 15/2019. (XI11.7.) PM rendelet
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Az értékelés folyamata

ELLENORZESI NYOMVONAL

felelosségi szintek

A folyamat
Sor- | folyamat Iépései | el6készités eredményeként
szim lépései feladatgazda | ellenérzé e“en,(:lr.zes jévahagyé Jova},lg.gyas keletkezett
modja modja dokumentum
I. | Evkozi értékelés
Beke’rule§1 ’ertek A gazdasagi A beruhazast SAP rendszer
megdllapitisa esemény aktivalo Eszkoz- smviteli analitikus és
1. | immateriélis : , analitika Egyeztetés Szamviteli alairas iy
. o egyedi szervezeti Osztalyvezetd fékonyvi
javak, targyi il 12 : csoport T i {
eszkizik értékelése egység kimutatas
A gazdasagi A beruhazast Eorks SAP rendszer
inti ; vald szkoz- . e A
5 ',I'er’v SZf,‘I’II’]tI ’ esemény aktivalo analitika Egyeztetés Szamviteli aldiras ane'l’ht}kus és
értékcsokkenés egyedi szervezeti Osztalyvezet fékonyvi
értékelése egyseg csoport kimutatas
SAP és Med-sol
Cominy | Alcsrletguada || S — sl
3. | Vasarolt készletek d'y szervezeti Osztaly Egyeztetés Szamviteli alairas : .,
egyeal egység készlet- Osztalyvezet klmutatasal' cs
értékelése kdnyvelés fékonyvi
kimutatés
. - Agazdflsagl A készletgazda Szamviteli Szdmszaki és g
Sajat termelésti esemény . Osztal . Szamviteli dokumen- SAP fékonyvi
4. X . szervezeti y Egyeztetés L
készletek egyedi covsd készlet- Osztalyvezets | tacios ell. rendszer
utokalkulacioja EYseg konyvelés alairas
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felelosségi szintek

A folyamat
Sor- | folyamat lépései | elokészités eredményeként
szam Iépései feladatgazda ellenérzé ellen’(:lr.zes jovahagyo Joval}?lgyas keletkezett
modja modja dokumentum
I. | Evkozi értékelés
Pénziigyi Péng Pénziiovi
. Igazgatosa cnzugy CNZugyl | Szamszaki
A gazdflsagl gBe% steli £ i Igazgatos & SAP 'rgndszrer
5. Kovetelések ezemeeéliy Csoportjanak, Igaz,gat(’) Egyeztetés ) é% | dokumen- anlell(gi{lus ies
S9yed Kovetkezelési sag Penziigyl | t4cigs ell. > <OryV
értékelése Csoportjanak Bevételi Osztaly- alAiras kimutatas
munkatarsa Csoport vezetdje
L v Penziigy Pénziigyi : :
A gazdasagi Penzugy} : ; SZB.I’I}SZ&kl SAP rendszer
Igazgatosag I ; Igazgatos és .
, . esemény o gazgato . 4 analitikus és
6. Kotelezettségek eavedi Pénziigyi sag Egyeztetés a8 | dokumen- kS
snon s, | Osztalyanak Pénziigy Pénziigyi | t4cios ell. BN
munkatarsa i Osztaiy- alairas
Osztalya vezetoje
L Pénziigy Pénziigyi ) '
A gazdaségi Penzugy} i Igazgatos Szan?szakl
e esemény Iga%gatgsag Igazgat6 . ag e SAP rendszer
7. Sajat toke . Szamviteli : Egyeztetés Szamvi dokumen- e
egyedi sag zamvite ) fékonyvi szamla
értékelése Osztalyanak Szamvit li tacios ell.
munkatarsa eli Osztaly- alairas
Osztalya vezetdje
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A folyamat
folyamat lépései lokészité o e ? ¢
Sor- olyamat Iépeset | e O RESZITES feleldsségi szintek eredményeként
szdm lépései keletkezett
dokumentum
Il. | Ev végi értékelés
A gazdasagi Az eszkozt Eorks SAP rendszer
terven feliili esemény/ birtokld S$zKoz- \ smviteli .y analitikus és
L értékesokkenés | eszkoz egyedi szervezeti analitika Egyeztetes Sza,mwteh 5 aldirds fokonyvi
£K0Z &Y £ t Osztalyvezetd okonyv
értékelése egység csopor kimutatés
s L SAP és Med-sol
Vasarolt és sajat - e T
termelésti A gazdasagi A készletgazda Szamviteli Szamviteli ren(_jsizer
2. készletek esemeny szervezeti Osztaly Egyeztetés Osztdlyvezets, alairas analitikus
- L egyedi . készletkonyv &y pénziigyi kimutatasai és
értekvesztése és ey egység . . . ot
o értékelése elés 1gazgato fokonyvi
visszairasa . .
kimutatas
Pénziigyi Szamszaki
Kovetelések . Igazgatosag e Pénziigyi .
értékvesztése €s A gazdasagi Bevételi Penziigyl Igazgatosag ©s SAP rendszer
3. visszairdsa esemény Csoportianak [gazgatosag Eoveztetés Péngiiovi dokumentéc analitikus és
; > egyedi SOpOryanas, | - pe gy gy 18y 65 fokanyvi
behajthatatlan ey Kovetkezelési . Osztaly- . ) .
N . értekelése < Osztély . ellendrzés, kimutatés
kovetelések Csoportjanak vezetdje alAiras
munkatarsa
Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Szamszaki
Eszk6zok és . Ig,azg? t(’).sé’g [gazgatosag Kimutatas Ig,azg.a t(’)‘sé’g s . . .
4. forrasok A leltarak Pénziigyi és Pénztiovi & Készités Pénziigyi és | dokumentac Szabalyszerl
leltarkészitése elkészitése Szamviteli Szém%/?teli cavertet é’ S Szamviteli 10s leltarak
Osztalyanak Ol gy Osztaly- ellendrzés,
munkatarsa y vezetdje alairas
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