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Konyvtarhasznalati szabadlyzat

A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

108/2020. (V11.07.) szami hatarozata
a Konyvtarhasznalati szabalyzat elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1 Rész 18. § (9) bek. d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem Szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Kényvtarhasznalati szabalyzatot.

2. § Jelen hatarozat és azzal a Konyvtarhasznalati szabalyzat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag
(JIF) alhonlapjan vald kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

3. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon Kkiviil helyezésre keriil a
124/2019. (X.24.) szam szenatusi hatarozat.

Budapest, 2020. julius 15.

Dr. Merkely Béla

rektor

Hatélybalépés napja: 2020. jalius 17.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem Szenatusa a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmilvelddésrol szolo a 1997. évi CXL. torvénnyel a szerzoi jogrol szold 1999. évi
LXXVI. torvénnyel, a kdnyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrodl szolo 6/2001. (1.
17.) Korm. rendelettel és az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar,
az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtardnak kiemelt feladatairdl szo6ld
30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelettel 6sszhangban a kovetkez6 szabalyzatot alkotja:

1.1. Adokumentum célja és hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja kiterjed
a)az egyetem tulajdonat képezO6 vagy egyetemen Keresztiil elérhetd nyomtatott és

elektronikus

dokumentumok, adatbazisok megismerésének ¢€s hasznalatanak

folyamatos biztositasaval elGsegitse az egyetem alapfeladatainak — kiilonosen az
oktatasi feladatok — ellatasat,

b)hozzajaruljon ahhoz, hogy a hallgatok felelds modon, egymas érdekeire figyelemmel
hasznaljak a konyvarat és a konyvtari allomanyt.

(2) Jelen szabalyzat

a) személyi hatalya kiterjed az egyetemi konyvtarakat hasznalo személyekre,

b) targyi hatalya kiterjed a konyvtarhasznalathoz kdzvetleniil kapcsolddo
tevékenységekre,

C) teriileti hatalya kiterjed az egyetem valamennyi 2.1. pontban felsorolt konyvtarara.

1.2. Fogalmak

Beiratkozas:

Dijszabasi tablazat:

Kolcsonzés:

Egyedi
konyvtarhasznalati
rend:

Konyvtarhaszndlo:

Egyes konyvtari szolgaltatasok igénybevételéhez  sziikséges
természetes személyazonositd adatok és lakcim rogzitése a konyvtar
erre  szolgdldo adatbéazisdban, ¢s dijszabéasi tablazat szerinti
beiratkozasi dij megfizetése.

Az egyedi konyvtarhasznalati rend azon része, amely az adott
konyvtar szolgaltatasait annak ellenértékével egyiitt tartalmazza.

A konyvtar allomanyéba tartozé konyv, folyoirat vagy mas egyéb ott
tarolt konyvtari dokumentum egyedi nyilvantartasban rogzitett kiadasa
a konyvtarhasznalo részére.

Az adott konyvtar hasznélatat szabalyozé olyan részletszabalyok és
minden tovabbi rendelkezés, amely megalkotdsdra e szabalyzat

felhatalmazast ad.

A konyvtar szolgaltatdsait jogszabaly vagy e szabalyzat alapjan
hasznald személy.

3/37

Hatalyba 1épés: 2021. éprilis 15.



Konyvtarhasznalati szabadlyzat

Konyvtdri tag: Az egyetemen mikodé konyvtarak  beiratkozashoz — kotott
szolgaltatasait igénybe vevd egyetemi polgar, kiilsé személy vagy
szervezet.

Regisztracio: Ingyenes alapszolgaltatasokhoz szlikséges természetes

személyazonositd adatok rogzitése.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. Az egyetemen miikodé konyvtarak

(1) A Semmelweis Egyetemen miik6d6 nagyobb konyvtarak
a) a Kozponti Konyvtar
b) a Kozponti Kényvtar Elméleti Orvostudomanyi Kozpontban miikodé fiokkonyvtara,

) az Egészségtudomanyi Kar Konyvtara,
d) a Fogorvostudomanyi Kar Konyvtara,
e) a Petdé Andras Karon miikodé Hari Maria Kari Konyvtar és Forraskozpont.

(2) A Kozponti Konyvtar és az Egészségtudomanyi Kar konyvtara nyilvanos felsGoktatasi
szakkonyvtar. E konyvtarak a vonatkoz6 egyedi konyvtarhasznalati rendben foglalt
feltételekkel és megkotésekkel mindenki szamara hasznalhatoak.

(3) A Pet6 Andras Karon a Hari Maria Kari Konyvtar és Forraskozpont, valamint az ennek
fiokkonyvtaraként miikodé Iskolai Konyvtar korlatozottan nyilvdnos, egyedi
konyvtarhasznalati rendjében meghatarozott személyek szaméara hasznalhato.

(4) Erre vonatkozo szerz6dés vagy megallapodas hianyaban a (1) bekezdés b) és d) pontjaban
megjelolt konyvtarakat kizardlag az egyetem hallgatoi, oktatéi, kutatdéi és mas
alkalmazottai hasznalhatjak.

(5) Az egyes oktatasi szervezeti egységek konyv- és folyodirat-gylijtemény miikodtetésérol
donthetnek, melyek hasznalatara vonatkoz6 minden szabalyrol annak szervezeti
tigyrendjében kell rendelkezni.

2.2. A konyvtari tagsag

(1) A konyvtari tagsag beiratkozassal keletkezik.
(2) A beiratkozasra téritésmentesen jogosult
a) a Semmelweis Egyetem hallgatdja, hallgatoi jogviszonyanak keletkezésével,
b) a Semmelweis Egyetem kozalkalmazottja, egészségligyi szolgalati jogviszonyban vagy
munkaviszonyban allo foglalkoztatottja jogviszonyanak keletkezésével,
c) a Semmelweis Egyetemen megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy, ha a
megbizasi szerzddés ettdl eltérden nem rendelkezik,
d) erre vonatkozo szerz6désben vagy megallapodasban nevesitett személyek kore.
e) anyilvanos konyvtarak esetében tovabba:
ea) 70 éven feliili kiilsé személy,
eb) mas intézmények konyvtarban, levéltarban, muzeumban foglalkoztatott
kozalkalmazottai, akik jogviszonyukat beiratkozaskor igazoljék,
ec) az egyedi kdnyvtarhasznalati rendben meghatarozott mas személyek.
(3) A nyilvanos konyvtarak esetében a beiratkozasi dijbol 50 %-0s kedvezményre jogosultak
mas intézmények hallgatdi, amennyiben érvényes jogviszonyukat beiratkozaskor igazoljak.
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2.3. A konyvtarhasznalé jogai és kotelességei

(1) A konyvtarhasznalo a konyvtar szolgaltatasaival kapcsolatos észrevételekkel, panaszokkal,
javaslatokkal a 2.1 pont (1) bekezdés szerint illetékes konyvtar szolgaltatasvezet6jéhez
vagy igazgatdjahoz fordulhatnak. Az elGterjesztett panaszokat 21 napon beliil ki kell
vizsgalni, a vizsgalat eredményérdl a panaszost értesiteni kell. A teljes eljaras maximum 60
napig tarthat.

(2) A konyvtarhasznald a konyvtarba vald belépéssel elfogadja a konyvtarhasznalati
szabalyzatot. A konyvtarhasznalé 2.1. pont (1) bekezdés szerint illetékes konyvtar
vezetdjénél kezdeményezheti e szabalyzat és mellékleteinek modositasat.

(3) A konyvtarak dokumentumainak, eszkozeinek, berendezési targyainak rendeltetésszerti
hasznalata, allaganak 6vasa minden konyvtarhasznaloénak kotelessége.

(4) A helyben hasznalt vagy kikolcsonzott dokumentumokért a hasznalo, kdlcsénvevd anyagi
felelosséggel tartozik. A dokumentumokat, szamitdégépeket, illetve berendezési targyakat
szandékosan vagy gondatlansdgbol megrongalé személynek az okozott kart meg kell
téritenie.

(5) A konyvtar olvaso- és szamitogéptermeiben tilos
a) a helyfoglalas,

b) a telefonalas,
c) étel és ital fogyasztasa, ez alol kivételt képez a viz, zarhato palackban.

(6) A konyvtar egész teriiletén tilos
a) adohanyzas,

b) tudatmodositdo szerek hasznalata — ez alatt értve, de nem kizardlagosan barmiféle
alkoholt és drogot,
C) egyéb, masok rendeltetésszerii konyvtarhasznalatat zavard magatartas.

(7) A konyvtar megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek a konyvtar felé
tartozasa van, illetve a konyvtar hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megszegi. Az eltiltas
elsé alkalommal arra a konyvtarra szol, ahol a konyvtarhasznalo az elbiralt cselekményt
elkovette.

(8) Az érintett konyvtar vezetdje — az eset Ossze koriilményére és az esetleges korabbi
cselekményekre is figyelemmel - hatarozatot hoz az eltiltas idejérdl, valamint meghatarozza
az eltiltas terjedelmét, az eltiltott szolgaltatasok korét. A konyvtarhasznalo a hatarozat ellen
15 napon beliil jogorvoslattal élhet.

2.4. Az egyedi konyvtarhasznalati rendek

(1) A 2.1. pontban megjelolt egyes konyvtarak hasznalatanak feltételeit a jelen szabalyzat
elvalaszthatatlan mellékletét képezd konyvtarhasznalati rendek tartalmazzak.

(2) A konyvtarhasznalati rendek az alabbi feltételeket szabalyozzak:

a) a konyvtar nyitvatartasi idejét, szolgaltatasainak idobeli korlatozasat,

b) akonyvtar egyes teriiletein elvart magatartast, viselkedési normakat,

c) konyvtarhasznalatra vald jogosultsag igazolasanak rendjét,

d) akonyvtar egyes szolgaltatasai igénybevételének részletes feltételeit,

e) akonyvtar altal nyujtott szolgaltatasok utan fizetendd téritési dijak mértékét,
f) akonyvtar szolgaltatasai sziineteltetéseinek €s korlatozasanak rendjét.

(3) Az egyes konyvtarhasznalati rend modositasat a 2.1. pontban megjelolt konyvtar
vezetdjének indoklassal ellatott javaslatara a kancellar egyetértésével, 30 napon belill a
rektor hagyja jova. A konyvtar vezetdje gondoskodik a jovahagyott konyvtarhasznélati
rendnek az egyetemi Szabalyzattarban valo kozzétételérol.
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2.5. Az alapszolgaltatasok

Alapszolgéltatasnak mindsiil
a) a konyvtar latogatasa,
b) a konyvtar altal kijelolt allomanyrész helyben hasznalata,
) az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,
d) tajékoztatas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l, dokumentumairol.

2.6. A szolgaltatasok igénybevételének feltételei

(1) A konyvar alapszolgaltatasait minden konyvtarhasznalo téritésmentesen vehet igénybe.

(2) Kolcsonzésre kijelolt dokumentumot minden konyvtari tag téritésmentesen kdlcsondzhet.
A konyvtari tag egyetemi polgarok téritésmentesen hasznalhatjdk az konyvtari
szamitogépeket és az eldfizetéses adatbazisokat, folyoiratokat és mas elektronikusan
megtekinthetd dokumentumokat.

(3) Az egyedi konyvtarhasznalati rend hatarozza meg a kolcsénvehetd és a koleson nem vehetd
dokumentumok fajtdit, a maximadlisan kolcsonveheté dokumentumokat fajta és szdm
szerint, valamint a kdlcsonzés idejét.

(4) A konyvtar szolgaltatasait akkor lehet igénybe venni, ha annak feltételei fennallnak. A
szolgaltatast igénybe vételét megeldzoen a konyvtari tag jogosultsdga meglétét, kiilonosen
az egyetemi jogviszonyt, a konyvtar kérésére igazolni koteles.

(5) A konyvtari tagsag fennallasat és a szolgaltatas igénybevételi feltételeinek meglétét minden
esetben ellendrizni kell kdlcsonzés és néhany olyan tobbletszolgaltatds esetén, ahol ez
indokolt.

(6) A szolgaltatasokat nem lehet igénybe venni, ha az adott személy szolgaltatas igénybevételét
korlatoztak.

(7) Az egyes tobbletszolgaltatasokat és azok ellenértékét az egyedi konyvtarhasznalati rend
tartalmazza. Ezen szolgaltatasokat csak az egyedi konyvtarhasznalati rendben megjel6lt
ellenérték megfizetését kovetden lehet igénybe venni.

2.7. Az egyes szolgaltatasok korlatozasa és sziinetelése

(1) A testi épséget és a vagyonbiztonsagot veszélyeztetd, vagy a szolgaltatasok lizemeltetését
ellehetetlenitd esemény, vagy barmely vis maior esemény bekdvetkeztekor barmely
szolgaltatds sziineteltethetd, végsd esetben a konyvtar kiiiritése i1s elrendelhetd. E
bekezdésben meghatarozott dontés meghozatalara a helyszinen 1évd biztonsagi alkalmazott
vagy a konyvtar e feladattal megbizott munkatarsa jogosult.

(2) Az egyedi konyvtarhasznalati rendben meghatarozott esetekben az egyes szolgaltatasok a
korlatozhatok vagy sziineteltethetok.

(3) A szolgaltatas indokolatlan sziinetelése ellen panaszt lehet tenni. A panasz elbiraloja 2.1
pont (1) bekezdés a) és b) pontjdban nevesitett konyvtar esetén a Kozponti Konyvtar
igazgatdja, a 2.1 pont c) — ) pontjaban nevesitett kdnyvtar esetén a konyvtarat mikodtetd
kar vezetdje vagy a konyvtar vezetésével megbizott kdozalkalmazott.
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1. sz. melléklet

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar
Konyvtarhasznalati rendje

amely a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Semmelweis Egyetem
Kézponti Konyvtar Szervezeti Ugyrendje, valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok alapjan
késziilt és a Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati szabalyzataval egyiitt érvényes.

1. A Konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai/alapelvei

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar Mikszath Kalman téri telephelye (a tovabbiakban:
Kozponti Konyvtar) a Semmelweis Egyetem konyvtari haldzatanak kozponti konyvtara,
nyilvéanos felsdoktatési szakkonyvtar.

A konyvtarhasznalok biztonsaga és a konyvtdr, illetve a konyvtarhaszndlok vagyonanak
megovasa érdekében a konyvtar egész teriiletén térfigyeld kamerak mitkddnek.

2. Nyitvatartas

A Kozponti Konyvtar éjjel-nappal nyitva tart a Semmelweis Egyetem hallgatoi és dolgozoi, a
szakképzésben, kozos egyetemi képzésben részt vevok, valamint egyéb engedéllyel
rendelkezOk szamara. Egyéb kiilsés konyvtarhasznalok részére hétfotdl péntekig 8-20 oraig tart
nyitva.

A kiilsds konyvtarhasznalok kotelesek elhagyni a Kozponti Konyvtarat a nyitvatartasi id6
lejarta utan.

Kolesonzés, reprografiai szolgaltatasok:

Hétfo: 9-16 h
Kedd: 9-18 h (16 h-t6l 18 h-ig a fénymasolas, poszternyomtatas sziinetel)
Szerda: 9-16 h
Csiitortok:  9-16 h
Péntek: 9-14 h

3. Belépés feltételei
A Kozponti Konyvtarba torténd belépés feltételei

Egyetemi polgarok részére:

e FErvényes Semmelweis Egyetemi didkigazolvany vagy dolgozoi belépokartya, ezek
hianyaban személyi igazolvany vagy utlevél €s jogviszony-igazolas bemutatésa.

e A konyvtar a portaszolgalaton elhelyezett statisztikai adatlapon latogatottsagi adatokat
vezet, mely a konyvtarhaszndlok szamara onkéntes jelleggel kitolthetd.

Nem egyetemi polgarok részére:
o FErvényes didkigazolvany, személyi igazolvany vagy utlevél bemutatasa.
e Latogatdi regisztracid (Személyi azonositd adatok €s lakcim megadasa).

7137
Hatalyba 1épés: 2021. éprilis 15.



Konyvtarhasznalati szabadlyzat

A Kozponti Konyvtarba 18 éven aluliak csak feln6tt kiséretében, vagy kiilon engedéllyel
1éphetnek be.

Jelen hasznalati rend megtekinthetd a portan, a kdlcsonzd pultnal, a Koényvtar honlapjan,
valamint az Egyetem Szabdlyzattaraban.

A konyvtarhasznalati rendet a kdnyvtarhasznald a belépéssel tudomasul vesz €s elfogad.

4. A beiratkozas feltételei

A Kozponti Konyvtarba kizarodlag 18 éven feliiliek iratkozhatnak be. A beiratkozashoz
érvényes fényképes személyazonossagot igazold okirat, valamint lakcimkartya bemutatdsa
sziikséges.

A beiratkozaskor meghatarozott dijat kell fizetni, melyet a Kdzponti Konyvtar honlapjan

kozzétesz.

Eves beiratkozasi kedvezmény mértéke:

Semmelweis Egyetem dolgozoi, hallgatoi 100 % kedvezmény
részére

Mas egyetemek ¢és fOiskolak hallgatoi 50 % kedvezmény
részére

Alumni tagok részére 50 % kedvezmény
Nyugdijasok, kozgylijteményi  dolgozdk 100 % kedvezmény
részére

Fogyatékkal €10k részére 100 % kedvezmény
Mias  egyetemekkel kozos — képzésben 100 % kedvezmény
résztvevd hallgatok részére

Kedvezmény igénybe vételéhez bemutatandé dokumentumok:

Semmelweis Egyetem dolgozoi 1  hoénapndl nem régebbi munkaltatoi
jogviszony igazolds, személyi torzsszam
(SAP-szam) megadasa

Semmelweis Egyetem hallgatoi érvényes egyetemi didkigazolvany vagy
jogviszony igazolas

Mis egyetemek és féiskolak hallgatoi érvényes didkigazolvany

Nyugdijasok, kozgylijteményi dolgozok nyugdij-, illetve munkaltat6i igazolas

Fogyatékkal €lok fogyatékossagot tanlisitd igazolas

Mas egyetemekkel ko6zos — képzésben | érvényes didkigazolvany vagy jogviszony

résztvevo hallgatok igazolas

A beiratkozas alkalmaval a konyvtarhaszndldo személyes adatai az integralt konyvtari
rendszerben keriilnek rogzitésre. A rogzitett adatokat bizalmasan, az adatvédelmi torvénynek
megfelelden kezeljik, kizardlag nyilvantartasokhoz, statisztikakhoz hasznaljuk fel, harmadik
félnek az adatkozld irdsos beleegyezése nélkiil nem adjuk ki. A beiratkozas 12 honapig
érvényes. VégzOs hallgatok esetén a konyvtari tagsdg a didkigazolvany érvényességétol
fiiggetlentil a diploma megszerzéséig tart.
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A beiratkozasi dij pontos 6sszege a Kozponti Konyvtar honlapjan olvashato.
5. A konyvtarhasznalok jogai és kotelességei

A Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati szabalyzataban foglaltakon tal a Koézponti
Konyvtarban az alabbi szabalyok is kotelezd érvényliek:

A Kozponti Konyvtar a 3/2002. (II. 8.) SzCsM-EiiM egyiittes rendeletben ,,a munkahelyek
munkavédelmi kovetelményeinek minimalis szintjérdl” foglaltak szerint biztositja a tanulési
koriilményeket. A tanuldterek homérsékletére vonatkozoan hideg évszakokban 20-22 °C,
meleg évszakokban a 21-24 °C az elfogadott érték.

A konyvtar alapszolgéltatdsait mindenki, az online szakforrdsokat az egyetem polgarai
hasznalhatjak téritésmentesen. A beiratkozott olvasok a beiratkozas érvényességéig tovabbi
koltség nélkiil kolecsondzhetnek.

A Konyvtar teriiletén elvart a kozosségi normaknak megfeleld viselkedés, egymas munkajanak
tiszteletben tartdsa. Kozos tanuldsra, telefonalasra a kijeldlt helyiségekben illetve a folyosdkon
van lehetdség.

A Konyvtar szomszédsagaban allo épiiletek lakohazak, igy az ott é16k nyugalmanak biztositasa
kiilondsen az ¢jszakai €s hajnali 6rdkban szintén beletartozik a kozosségi normak fogalméba.

A konyvtarhasznalok személyes targyaiért és értékeiért a Konyvtar feleldsséget nem vallal.

Az elektromos késziilekek toltdinek, illetve egyéb targyaknak az olvasotermekben torténd
elhelyezése csak és kizardlag balesetmentes kozlekedést biztositva lehetséges.

A szamitastechnikai laborokban sajat laptop nem hasznalhato.

A konyvtar teriiletén kozlemények, hirdetési anyagok, ujsagok csak engedéllyel helyezhetéek
Ki.

A Mikszath téri portan taldlhaté tarold polcok nyilatkozat kitdltése mellett hasznalhatok,
tartalmukat maximum 3 honapig 6rizziik.

A bejaratnal elhelyezett dokumentumvédelmi kapu riasztasa esetén a konyvtarhasznalo koteles
a taskdja tartalmat bemutatni a konyvtar személyzetének vagy a portasnak. A riasztasrol és a
csomagok atvizsgalasarol jegyzokonyv késziil, amelyet indokolt esetben vizsgalat illetve eljaras
kovet.

A Kozponti Konyvtar teriiletén szigortan TILOS:

- akerti butorok mozgatasa,

- a folyosok ablakaibol kihajolni, a parkanyon iilni, fekiidni szigortan tilos és életveszélyes,

- hibas vagy sériilt elektromos berendezés (telefon, szamitogép toltd) csatlakoztatésa,
hasznalata,

- hordozhaté szamitdogépek, notebookok csatlakoztatisa a konyvtar halozatdra UTP kébel
segitségével.
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6. Szolgaltatasok
Helyben hasznalat

A konyvtarhasznalok hasznalhatjak az olvasotermeket, az ott taldlhatdo allomanyrészeket, a
kijelolt szamitogépen a katalogust, nyitvatartdsi iddben a Mikszath téri raktarban talalhato
dokumentumokat. A raktari allomanybol vald igénylés a kolcsonzé pultnal torténik.

A kiilon gylijtemények eldzetes egyeztetéssel tekinthetdek meg.
Koélcsonzes

Egy olvas6 egyszerre maximum 3 szakkonyvet, valamint 5 tankonyvet kdolcsonozhet.
Tobbkotetes konyv esetében minden kotet kiillon konyvnek szdmit, azonban szakkdnyvek
esetén a maximalis szdm 4 konyvre, tankonyvek esetében maximum 8 konyvre boviil. A
maximalis szam a K&zponti Konyvtar 0sszes telephelyére értendo.

Egy olvaso6 egy konyvnek egyszerre csak egy példanyat kdlcsondzheti.

A sarga csikkal ellatott konyvek nem kolcsondzhetdk. Ettdl valod eltérést egyediil a konyvtar
igazgatoja, illetve a szolgaltatas vezetdje engedélyezhet.

A kiils6 raktarakban tarolt dokumentumokat a konyvtar egy héten beliil tudja rendelkezésre
bocsatani.

Kolcsonzési hataridé 30 nap.

Nem kolcsonozheto dokumentumok:

- kézikonyvtari allomany

- magyar ¢és kiilfoldi folyoiratok

- doktori, PhD és kandidatusi disszertaciok
- konyvsorozatok

- konyvekben talalhatd6 CD-mellékletek

A haszndlonak a dokumentumot a kolcsonzési 1d6 lejarataig felszolitas nélkiil vissza kell
hoznia, vagy a kolcsonzési idejét meg kell hosszabbitania. Akadéalyoztatds esetén barki
visszahozhatja a kikolcsonzott dokumentumok a szolgaltatasi idoben. A kolcsonzés idétartama
a kolcsonzési hataridd lejarata eldtt, de legkésébb a lejarati napon meghosszabbithatd. A
hosszabbitas személyesen (a kolcsonzé pultnal), email-ben a konyvtar@semmelweis-univ.hu
email cimen a lejarat el6tt legalabb 3 nappal jelezve, illetve az online kataloguson (OPAC)
keresztiil is torténhet. A kolcsonzési id6 hosszabbitdsa az egy honapos kolcsonzési ideji
szakkonyvek esetén maximum két alkalommal engedélyezett. Abban az esetben, ha a
hosszabbitandé miivet eldjegyezték, a kolcsonzés hatarideje lejart, vagy az olvasdnak
barmilyen tartozésa van a konyvtarral szemben, a kdlcsonzési hataridé nem hosszabbithatd, és
a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell hozni.

Hatérido tallépése esetén munkanaponként és konyvenként késedelmi dijat szamolunk fel. A
konyvtar a kolesonzési 1d6 lejarta utan legfeljebb harom alkalommal felszolitod levelet kiild a
kolesonzonek, hogy rendezze tartozasat és a dokumentumokat hozza vissza. Ha a koélesonvevd
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a felszolitas ellenére sem juttatja vissza a miiveket, illetve nem fizeti ki a meghatarozott dijat, a
konyvtar a hatalyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat ellene. A tartozas rendezéséig
tovabbi kolcsonzés nem lehetséges.

Konyv-, illetve dijtartozas esetén a konyvtar nem allit ki a diploma kiadasdhoz, valamint

leszereléshez sziikséges igazolast. Az olvaso koteles a kdlesonvett dokumentumot minden

rongalastol, szennyezdodéstdl megdvni. Az elveszett vagy kijavithatatlanul megrongalddott

dokumentum poétlasa az aldbbiak szerint torténik:

- ha az elveszett mii beszerezhetd, a kolcsonvevo a konyvtar példanyat az eredetivel azonos,
vagy annak ujabb kiadasaval pdtolhatja;

- ha a miivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, akkor tovabbi egyeztetés
sziikséges.

Konyvtari katalogus:

A Konyvtar honlapjardl érhetd el az online konyvtari rendszer, melybdl az olvasé nyomon
kovetheti sajat kolesonzési tranzakcidit, hosszabbithatja a nala 1évé dokumentumok lejarati
hataridejét, illetve pillanatnyilag kik6lcsonzott konyvet jegyezhet eld.

El6jegyzést a beiratkozott olvasok a kdlcsonzépultnal személyesen is kérhetnek. Amint a
konyv kolcsonozhetd, a konyvtarértesitést kiilld az olvasd részére. A dokumentum az
értesitéstol szamitott 10 napig all rendelkezésre. A 10. nap elteltével az eldjegyzés érvényét
vesziti.

Konyvtarkozi kdlcsonzés:

Az Orszagos Dokumentumelldtd Rendszer tagjaként a Konyvtar szolgaltaté konyvtar, azaz

csak mas konyvtarak konyvtarkozi kéréseit teljesiti. A szolgaltatds az ODR rendszerén

keresztiil, illetve az ill.kk@semmelweis-univ.hu e-mail cimen vehetd igénybe.

a) Elektronikus dokumentumok, adatbazisok
A konyvtar szamitogépeit a Semmelweis Egyetem hallgatoi €s munkatarsai téritésmentesen
hasznalhatjak. A hozzaférés hallgatok és oktatok szamara Neptun-azonositojuk és jelszavuk
megadasaval torténik, egyéb (Neptun azonositoval nem rendelkezd) egyetemi polgarok a
kolesonzdpultnal regisztralhatjak magukat.
Szorgalmi id6szakban megadott idOpontokban a Mikszath Kalman téri szdmitastechnikai
laborokban oktatas zajlik, ez alatt az id6 alatt csak a kurzusok résztvevdi hasznalhatjak a
termeket.
Azon konyvtarhasznalok, akik nem a Semmelweis Egyetem munkatérsai illetve hallgatoi,
térités ellenében haszndlhatjdk a szadmitogépeket. A haszndlathoz a kdlcsonzési pultnal
torténd regisztracio és téritési dij megfizetése sziikséges. A regisztracid soran kiilonb6zd
1d6tartamu hozzaférés vasarolhato.
A Kozponti Konyvtar VPN szolgéltatast biztosit az egyetemmel jogviszonyban allok
szamara. A szolgaltatas kizarolag sajat részre, oktatasi, kutatasi célra hasznalhato.

b) Fénymasolas, spiralkotés, poszter nyomtatas
A fénymasolds kizardlag konyvtari munkatars segitségével lehetséges, a torvényi
eldirasoknak megfeleléen tanulds vagy kutatds céljabol. Kétoldalas masolat készitésére
nincs mod. Az 1950 elétti dokumentumok allomanyvédelmi okokbol nem fénymasolhatok,
ezekrol sajat digitalis kameraval lehet reprodukcidt késziteni.
Spiralkotés a Mikszath Kéalman téri épiilet folyodiratraktaraban dolgozé munkatarsaknal A/4-
es nagysagban rendelhetd.
Poszter nyomtatasra a K6zponti Konyvtar Informatikai szobajaban van lehetdség.
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Latogatdink honlapunkon jelenthetik be panaszaikat, vagy tehetnek javaslatot a
szolgaltatasok modositasara, ujabb dokumentumok beszerzésére.

7. Dijszabas

Eves beiratkozasi dij:

Semmelweis Egyetem dolgozai, ingyenes
hallgato6i

Mas egyetemek és fOiskolak hallgatoi 1.270 Ft
Alumni tagok 1.270 Ft
Nyugdijasok, kozgytlijteményi dolgozok ingyenes
Fogyatékkal él16k ingyenes
Minden maés beiratkozé 2.540 Ft

Szamitogép- és adatbazis-hasznalat

Diédkoknak:
Napi hozzaférés 500 Ft
Havi hozzaférés 1.000 Ft
Eves hozzaférés 2.000 Ft
Maganszemélyeknek:
Negyedéves hozzaférés 10.000 Ft
Féléves hozzaférés 20.000 Ft
Eves hozzaférés 30.000 Ft
Intézményeknek (5 {6 hozzaférését foglalja magéban):
Negyedéves hozzaférés 20.000 Ft
Féléves hozzaférés 40.000 Ft
Eves hozzaférés 60.000 Ft

Egyéb szolgaltatési dijak:

Nem a Semmelweis Semmelweis Egyetem dolgozoi, hallgatoi
Egyetem dolgoz6i, hallgatéi

fénymasolas 30 Ft/oldal 30 Ft/oldal
spiralkotés 205 Ft/darab 205 Ft/darab

oszter 8.050 Ft
P , 16.510 Ft Atkonyveléssel, egyetemi dolgozok
nyomtatas -

részére

A szolgaltatasok dijszabédsa a Kézponti Konyvtar honlapjan is olvashatd, a szolgaltatasi dijak
meghatarozasa a fenntartd engedélyével torténik.
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2. sz. melléklet

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar Elméleti Orvostudomanyi Kéozpontban
miikodo fiokkonyvtaranak Konyvtarhasznalati rendje

amely a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Semmelweis Egyetem
Kézponti Konyvtar Szervezeti Ugyrendje, valamint a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok alapjan
késziilt és a Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati Szabalyzataval egyiitt érvényes.

1. A Konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai/alapelvei

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar tankonyvtarat (a tovabbiakban EOK Konyvtar),
amely a Konyvtar egyik szolgaltatd helye az Elméleti Oktatasi Kozpontban, kizarolag a
Semmelweis Egyetem hallgatoi és dolgozoi latogathatjak.

A konyvtarhasznalok biztonsaga és a konyvtdr, illetve a konyvtarhaszndlok vagyonanak
megovasa érdekében a konyvtar egész teriiletén térfigyeld kamerak mikddnek.

Az EOK Konyvtarba kizarolag a Semmelweis Egyetem polgarai 1éphetnek be a jogosultsagukat
igazolo okmany bemutatdsa utan (diakigazolvany, dolgozéi kartya). Ervényes Semmelweis
egyetemi didkigazolvany vagy dolgozoi belépdkartya hianyaban személyi igazolvany vagy
utlevél és jogviszony-igazolds bemutatasa sziikséges.

Jelen konyvtarhasznalati rend megtekinthetd a kolcsonzé pultndl, valamint az Egyetem
Szabalyzattardban, valamint a Kényvtar honlapjan.

A konyvtarhasznalati rendet a konyvtarhasznal6 a belépéssel tudomasul vesz és elfogad.
2. Nyitvatartas

Az EOK Konyvtéar a hét minden napjan a nap 24 orajaban latogathato.

Beiratkozas, kolcsonzés, fénymasolas hétfétdl péntekig 8-20 oraig.

3. A beiratkozas feltételei

A beiratkozashoz érvényes fényképes személyazonossdgot igazold okirat, lakcimkartya,
valamint érvényes Semmelweis egyetemi didkigazolvany vagy dolgozdi belépdkartya, ennek
hianyaban jogviszony-igazolds bemutatasa sziikséges. A beiratkozas egyetemi polgaroknak
téritésmentes.

A Dbeiratkozas alkalmaval a konyvtarhasznaldé személyes adatai az integralt konyvtari
rendszerbe keriilnek rogzitésre. A rogzitett adatokat bizalmasan, az adatvédelmi torvénynek
megfelelden kezeljiik, kizarolag nyilvantartasokhoz, statisztikdkhoz hasznaljuk fel, harmadik
félnek az adatkozld irasos beleegyezése nélkiil nem adjuk ki. A beiratkozds 12 honapig
érvényes. VégzOs hallgatok esetén a konyvtari tagsag a didkigazolvany érvényességétol
fliggetleniil a diploma megszerzéséig tart.
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4. A konyvtarhasznalok jogai és kotelességei

A Semmelweis Egyetem Konyvtarhasznalati Szabélyzataban foglaltakon tal az EOK
Konyvtarban az alabbi szabalyok is kotelezo érvénytiek.

A Kozponti Konyvtar a 3/2002. (II. 8.) SzCsM-EiM egyiittes rendeletben ,,a munkahelyek
munkavédelmi kovetelményeinek minimalis szintjér6l” foglaltak szerint biztositja a tanulasi
koriilményeket. A tanuloterek homérsékletére vonatkozoan hideg évszakokban 20-22 °C,
meleg évszakokban a 21-24 °C az elfogadott érték.

A Konyvtar teriiletén elvart a kozosségi normaknak megfeleld viselkedés, egymas munkajanak
tiszteletben tartésa.

A Konyvtar szomszédsagaban allo épiiletek lakohazak, igy az ott é16k nyugalmanak biztositasa
kiilondsen az ¢jszakai €s hajnali 6rdkban szintén beletartozik a kozosségi normak fogalméaba.

A konyvtarhasznalok személyes targyaiért és értékeiért a Konyvtar feleldsséget nem vallal.

Az elektromos késziilékek toltdinek, illetve egyéb targyaknak az olvasdteremben torténd
elhelyezése csak és kizardlag balesetmentes kozlekedést biztositva lehetséges.

A konyvtar teriiletén kozlemények, hirdetési anyagok, Gjsagok csak engedéllyel helyezhetdek
Ki.

A bejaratndl elhelyezett dokumentumvédelmi kapu riasztasa esetén a konyvtarhasznéalo koteles
a taskaja tartalmat bemutatni a konyvtar személyzetének vagy a portasnak. A riasztasrol és a
csomagok atvizsgalasarol jegyzokonyv késziil, amelyet indokolt esetben vizsgalat illetve eljaras
kovet.

EOK Konyvtar teriiletén szigoraan TILOS:

- hibas vagy sériilt elektromos berendezés (telefon, szamitogép t61t6) csatlakoztatasa,
hasznélata,

- hordozhaté szamitogépek, notebookok csatlakoztatasa a konyvtar halozatara UTP kabel
segitségével.

5. Szolgaltatasok
Helyben hasznalat

A konyvtarhasznalok hasznalhatjdk az olvasotermeket, az ott taldlhaté allomanyrészeket, a
szamitogépeken a katalogust és az online forrasokat.

Kolcsonzés
Egy olvasé egyszerre maximum 3 szakkonyvet, valamint 5 tankOnyvet kdolcsondzhet.

Tobbkotetes konyv esetében minden kotet kiillon konyvnek szamit, azonban szakkonyvek
esetén a maximalis szam 4 konyvre, tankdnyvek esetében maximum 8 konyvre bdviil.
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Tankonyvek kizardlag a Semmelweis Egyetem hallgatoi szamara kolcsonozhetdk, dolgozok az
EOK Konyvtarbdl kiilon engedéllyel kolesondzhetnek.
Egy olvaso egy konyvnek egyszerre csak egy példanyat kdlcsondzheti.

A sarga csikkal ellatott konyvek nem kolcsonozhetok. Ettdol vald eltérést egyediil a konyvtar
igazgatdja, illetve a szolgaltatas vezetdje engedélyezhet.

Kolesonzési hataridé magyar nyelvii tankonyvek esetében 10 honap, idegennyelvii tankdnyvek
esetén 1 honap.

A hasznalonak a dokumentumot a kolcsonzési 1d6 lejarataig felszolitas nélkiil vissza kell
hoznia, vagy a kolcsonzési idejét meg kell hosszabbitania. Akadalyoztatds esetén barki
visszahozhatja a kikolcsonzott dokumentumokat szolgéltatasi idoben. A kolcsonzés idOtartama
a kolesonzési hataridd lejarata eltt, de legkésébb a lejarati napon meghosszabbithatd. A
hosszabbitas személyesen (a kolcsonzé pultnal), email-ben a konyvtar@semmelweis-univ.hu
email cimen a lejarat el6tt legalabb 3 nappal jelezve, illetve az online kataloéguson (OPAC)
keresztiil is torténhet. A kolcsonzési id6 hosszabbitdsa az egy honapos kolcsonzési idejli
szakkonyvek esetén maximum két alkalommal engedélyezett. A 10 honapos kolcsonzési ideji
tankonyvek nem hosszabbithatok. Abban az esetben, ha a hosszabbitandé miivet eldjegyezték,
a kolcsonzés hatarideje lejart, vagy az olvasonak barmilyen tartozasa van a konyvtarral
szemben, a kolcsOnzési hataridd nem hosszabbithatd, és a dokumentumokat haladéktalanul
vissza kell hozni.

Hatérido tullépése esetén munkanaponként és konyvenként késedelmi dijat szamolunk fel. A
konyvtar a kdlcsonzési 1d6 lejarta utan legfeljebb harom alkalommal felszolito levelet kiild a
kolesonzonek, hogy rendezze tartozasat, és a dokumentumokat hozza vissza. Ha a kdlcsonvevd
a felszolitas ellenére sem juttatja vissza a miiveket, illetve nem fizeti ki a meghatarozott dijat, a
konyvtar a hatalyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat ellene. A tartozéas rendezéséig
tovabbi kolcsonzés nem lehetséges.

Konyv-, illetve dijtartozas esetén a konyvtar nem allit ki a diploma kiaddsahoz, valamint

leszereléshez sziikséges igazoldst. Az olvasd koteles a kolcsonvett dokumentumot minden

rongalastol, szennyezddéstdl megodvni. Az elveszett, vagy kijavithatatlanul megrongalodott

dokumentum potlasa az alabbiak szerint torténik:

- ha az elveszett mill beszerezhetd, a kdlcsonvevd a konyvtar példanyat az eredetivel azonos,
vagy annak tjabb kiadéasaval potolhatja,

- ha a miivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, akkor tovabbi egyeztetés
sziikséges.

Konyvtari katalogus:

A Konyvtar honlapjardl érhetd el az online konyvtari rendszer, melybdl az olvasé nyomon
kovetheti sajat kolcsonzési tranzakcidit, hosszabbithatja a nala 1évé dokumentumok lejarati
hataridejét, illetve pillanatnyilag kikolcsonzott konyvet jegyezhet eld.

Eléjegyzést a beiratkozott olvasok a kolcsonzépultndl személyesen is kérhetnek. Amint a
konyv kolcsondzhetd, a konyvtarértesitést kiild az olvasé részére. A dokumentum az
értesitéstdl szamitott 10 napig all rendelkezésre. A 10. nap elteltével az eldjegyzés érvényét
vesziti.
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a) Elektronikus dokumentumok, adatbazisok
A konyvtar szamitogépeit a Semmelweis Egyetem hallgatoi és munkatarsai téritésmentesen
hasznalhatjak. A hozzaférés hallgatok és oktatok szamara Neptun-azonositojuk €s jelszavuk
megadasaval torténik, egyéb (Neptun azonositoval nem rendelkezd).
A konyvtar VPN szolgaltatast biztosit az egyetemmel jogviszonyban allok szdmara. A
szolgaltatas kizarolag sajat részre, oktatasi, kutatasi célra hasznalhato.

b) Fénymasolas, nyomtatas
A fénymasolds kizardlag konyvtari munkatars segitségével lehetséges, a torvényi
eléirasoknak megfeleléen tanulds vagy kutatds céljabol. Kétoldalas masolat készitésére
nincs mod. Nyomtatas kizarolag USB eszkozrol lehetséges.

Latogatéink honlapunkon jelenthetik be panaszaikat, vagy tehetnek javaslatot a szolgéltatasok
modositasara, ujabb dokumentumok beszerzésére.

6. Dijszabas
Fénymasolas és nyomtatas dija 30 Ft/oldal.

A szolgaltatasok dijszabasa a Kozponti Konyvtar honlapjan is olvashatd, a szolgaltatasi dijak
meghatarozasa a fenntartd engedélyével torténik.
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3. sz. melléklet
A Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar Konyvtaranak
Konyvtarhasznalati rendje

1. A konyvtarhasznalat altalanos elvei (Az 1997. CXL. tv. alapjan)

A Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar Konyvtara (tovabbiakban: a konyvtar)
nyilvanos egészségtudomanyi kari konyvtar.

A kari/koényvtari honlap cime: http://etk.semmelweis.hu/magyar/hallg/konyvt/01.php
E-mail cime: konyvtar@se-etk.hu

Feladatkore: Az intézmény oktatdinak, hallgatdinak és egyéb polgarainak ellatdsa az
oktatashoz, tanulashoz, kutatdshoz és mas szakmai tevékenységhez sziikséges informaciokkal
¢s dokumentumokkal.

2. Nyitvatartas

A konyvtar nyitvatartasi ideje a szorgalmi idészakban:

Hétfo 9-19h
Kedd, Szerda, Csiitortok 8-19h
Péntek 9-16h
A konyvtar nyitvatartasi ideje vizsgaidészakban:
Hétfo, Csiitortok 9-19h
Kedd, Szerda, Péntek 9-16h

Egyéb iddszakban a nyitvatartasi 1d6 valtozasairdl a konyvtari falitjsadgon adunk tajékoztatast.
Zaras elott egy oraval a beiratkozas befejezddik, de kdlesonzés és helyben hasznalat tovabbra is
lehetséges zaras el6tt negyed oraval. Az olvasotermeket zaras eldtt 15 perccel el kell hagyni.

3. A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar szolgaltatasai a nyitvatartasi id6 alatt vehetdk igénybe.

Téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatas az alapszolgaltatasokon kiviil: irodalomkutatas.

A téritésmentesen igénybe vehetd szolgéltatasok esetében is koteles a konyvtarhasznélod
személyazonositd okmanyt személyes adatai igazoldsdra bemutatni a konyvtarban vald
tartdzkodas céljabol.

A Konyvtar téritésmentes szolgaltatdsai nem SE polgarok szamara regisztracidos jeggyel
vehetdk igénybe.

a) A regisztracios jegy kiallitasakor a konyvtarhasznalonak a kovetkez6 személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: kdnyvtarhasznald neve, lakcime, telefonszama és e-mail elérhetdsége.
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b) A jegy kolcsonzésre nem jogosit, az olvasotermek hasznalatakor a kiallitott jegyet minden
esetben le kell adni a szolgalatot teljesitd konyvtarosnak.

C) A regisztracids jegy kiallitasa ingyenes, at nem ruhazhato, egy naptari évre érvényes és
belépéskor a konyvtar kérheti az adatok egyeztetését.

Béarmilyen tipust szolgéltatas igénybe vétele elétt — minden egyes latogatdskor — a hasznald
koteles nevét a latogatoi naploban rogziteni.

Téritéshez kotott - beiratkozassal igénybe vehet6 - szolgaltatasok:
a) kolcsonzés,
b) konyvtarkozi kolcsonzés.

A reprografiai szolgéltatasok minden konyvtarhasznald szamara téritéshez kotottek.
A részletes dijtételeket a 9. pont — A Konyvtar szolgaltatasi dijszabasa — tartalmazza.

A konyvtar téritéses szolgaltatasait igénybe vevOé olvas6 — Semmelweis Egyetemmel
jogviszonyban nem all6 — a Konyvtarhasznalati rendet koteles megvasarolni és az abban
rogzitetteket betartani.

Ko6lcsonzés
a) Az allomanybol nem kolcsondzhetdk:
o akézikonyvtari dllomany;
e az egy példanyban meglévo és potolhatatlan ritkasagok;
e hazai és kiilfoldi folyoiratok valamint azok bekotott évfolyamai;
e szabadlapos konyvek.
b) A konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy, aki a jelen hasznalati rend
rendelkezéseit magara nézve kotelezOnek ismeri el és ezt beiratkozaskor aldirasaval igazolja.
A konyvtarhasznal6 a konyvtarba kizardlag személyesen iratkozhat be.
C) A beiratkozasi dijak egy naptari évre vonatkoznak, részletezésiiket a Konyvtdr Szolgaltatasi
dijszabasa (9. pont) tartalmazza.
d) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolni és
igazolni:
d1/ SE hallgatéi jogviszony esetén a beiratkozd neve, anyja neve, leanykori neve, sziiletési
helye ¢és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak és didkigazolvanyanak, vagy annak
hianyaban érvényes jogviszony igazoldsa vagy utlevelének, tartozkodasi engedélyének
¢és magyar allampolgarsagi igazolvanyanak szama.
d2/ egyéb felsboktatasi intézmény hallgatdja esetén a beiratkozo6 neve, anyja neve, leanykori
neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak és didkigazolvanyanak,
vagy utlevelének, tartozkodasi engedélyének és magyar dllampolgarsagi igazolvanyanak
szdma. A kezességet vallalo személy esetén annak neve, anyja neve, sziiletési helye és
ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak, vagy utlevelének, tartozkodasi engedélyének
¢s magyar allampolgarsdgi igazolvanyanak szama, munkahelyének megnevezése,
pontos cime, a munkaviszony igazolasa, nyugdijas kezességvallalo esetében a nyugdijas
igazolvany szama.
d3/ 4-6-8 o6ras munkaviszonnyal rendelkezé beiratkozd esetén a beiratkozd neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak és didkigazolvanyanak,
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vagy utlevelének, tartozkodasi engedélyének €s magyar allampolgarsagi igazolvanyanak
szdma, a munkaviszony igazolasa (magyarorszagi bejelentett allandé munkahely).

d4/ az 6nalld keresettel nem rendelkezd konyvtarhasznalok beiratkozasdhoz az anyagi
felelosségvallalast bizonyitdé kezességi nyilatkozat, és a munkaviszony igazolasa is
sziikséges (magyarorszagi bejelentett allandd munkahely). Az 6nallo keresettel nem
rendelkezd konyvtarhasznaldk esetében vonalkddos kdlcsonzdjegy €s olvasojegy csak a
kitoltott €s alairt kezességi nyilatkozat atvétele utan allithato ki.

d5/ kiilfoldi allampolgarok tartozkodasi engedéllyel ¢és egy magyar allampolgar
kezességvallald nyilatkozatdval, valamint munkaltatéi igazolassal iratkozhatnak be.
Magyar allampolgarsagi igazolvannyal is rendelkezé kiilfoldi allampolgarok
beiratkozasdhoz szintén sziikséges egy magyar allampolgar kezességvallalo
nyilatkozata. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozod
jogszabalyok szerint koteles gondoskodni.

d6/ A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalé koteles
bejelenteni a konyvtarnak az — azok hivatalos atvezetését kovetdé — elsd
konyvtarlatogatas alkalmaval. /57. § (1), (2), 58. § (3)/

Az adatok egyeztetése utan a ’kolcsonzés” d) bekezdése szerint valamennyi 01j olvaso belépési
nyilatkozatot t6lt ki, majd bemutatja a kiallitds alapjaul szolgal6 igazolvanyait a konyvtarosnak,
aki vonalkddos kolesonzojegyet és olvasdjegyet ad ki részére.

a) A beiratkozas az olvasoknak folyamatosan egy naptari évre érvényes (pld. 2011.10.01.-t61 -
2012.10.01.-ig). A névre sz0l6 vonalkddos kdlcsonzdjegy €s olvasdjegy az olvasé tulajdona,
amit minden kolcsonvétel, hosszabbitds alkalmaval at kell adni a koOnyvtarosnak egy
érvényes arcképes igazolvany kiséretében. A vonalkodos kolesonzdjegy akaddlyoztatas
esetén (betegség, kiilfoldi tavollét, stb.) kizardlag meghatalmazas mellett ruhazhaté at!

b) A szabadpolcos konyvkivalasztdo ovezetben elhelyezett konyvek koziil mindenki maga
valaszthatja ki a szdmara sziikséges dokumentumokat. A raktarban lévd allomanyrészeket
kérdlap kitoltése utan kérhetik a kdnyvtarostol.

€) Amennyiben nincs kolcsondzhetd példany a keresett miibol, eléjegyzés lehetséges.
Eléjegyzést csak személyesen fogadunk el. Amikor a kért dokumentum beérkezett, a
konyvtar e-mail-ben értesitést kiild. A keresett mii az értesités kikiildésétol szamitott 5
munkanapon beliil atvehetd, ha nem jelentkeznek érte hataridén beliil, az eléjegyzési igény
eléviil.

d) Ervényes vonalkodos kolcsonzbjegy és olvasojegy elvesztését a kolcsonvevonek sajat
érdekében — irasban vagy szoban - haladéktalanul be kell jelenteni. Ellenkezd esetben a
visszaélésekbdl eredd karokért a kdlesonzo felel. Az elveszett vonalkodos kdlcsonzdjegy €s
az olvasdjegy potlasa csak kiillon eljarasi dij befizetése utan lehetséges (Ld. 9. pont,
Szolgaltatasi dijszabas).

e) A kolesonzési hataridé 4 hét, a kotelezd irodalomként megadott kdnyvek és jegyzetek
esetében a kolcsonzési hataridd 2 hét. Egy olvasd egyszerre max. 8 db dokumentumot
kolcsondzhet, melybdl a tobbkotetes miivek kiilon szamitanak. A CD-ROM - ok és DVD - k
harom munkanapra kdlcsonozhetdk ki

f) A kolcsonvevd legkorabban a hataridé lejarta el6tt 10 nappal kérheti a négy hétre
kolesonzott dokumentum kdlesonzési idejének meghosszabbitasat, de a két hétre kiadott
dokumentumok kolcsonzési ideje nem hosszabbithatd. Ha a kikdlcsonzott (négy hetes)
dokumentumra mas igényld nincs, a hataridé esetenként tobbszor meghosszabbithato. A
harmadik meghosszabbitaskor a dokumentumot be kell mutatni (indokolt esetben a
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Konyvtar eltéré hataridét adhat). Nem hosszabbithato a CD-ROM, DVD kdélcsonzés,
valamint egyéb mas dokumentum kolcsonzési hatarideje, ha eldjegyzés van ra, illetve ha a
kotelez6 irodalmak kozt szerepel.

g) A kolesonvevd a kikolesonzott dokumentumokért teljes anyagi feleldsséggel tartozik,

koteles azokat a hatarid6 lejartakor hidnytalanul és sértetleniil visszaszolgaltatni. A
dokumentumok visszaadasanak tényét a konyvtaros a kolcsonzoi adatbazisban az olvasd
elott rogziti. Amennyiben a kolcsonzési hataridé lejartaig a  dokumentumok
visszaszolgaltatdsa nem torténik meg, a kolcsonzési késedelem bedll, és a késedelmi dij
felszamitasa kiilon értesités nélkiil megkezdodik.

h) A kolcsonzési hataridd lejarta utan a késedelmesen visszaszolgaltatott konyvekért késedelmi

)

dijat szamit fel a konyvtar. A késedelmi dij mértékét a Konyvtar Szolgaltatasi dijszabasa (9.

pont) tartalmazza.

A Konyvtar a kolcsénvevd altal megadott e-mail / lakcimre tovabbitja felszolitd

kozleményeit, mely megadott elérhetdségeket a hasznald/kdlcsonzd/hallgatod értesitésre

hatalyos cimként ¢és elérhetdségi modként ismer el magaval szemben. Amennyiben a Kar

hallgatdja a hataridé lejarta utan a harmadik irdsbeli felszolitasra sem hozza vissza a

kikolesonzott dokumentumot, a Konyvtar a Tanulmanyi Osztallyal egyetértésben intézkedik

az elmaradads iranti igény érvényesitése targyaban. Jelen szabalyzat szerinti kdlcsonzéssel a

kolesonvevd elfogadja, hogy a naptari napok és a késedelmi dij szamitdsdra a Konyvtar

nyilvantartasa az irdnyado.

A kolesonvevo koteles a konyvtarbol kikolesonzott dokumentum elvesztését bejelenteni és

30 napon belill az elveszett dokumentumot masik példannyal potolni, ha az érdemben

potolhatja az eredetit, mely kérdésben a Konyvtar allasfoglaldsa az iranyado.

e Ha az elveszett dokumentumot annak maésik példanya, vagy madsolat érdemben nem
potolhatja, a kolcsonvevd koteles a dokumentum aktudlis antikvar-forgalmi aranak
pénzbeli megtéritésére, mely érték meghatdrozasaban a hasznalo/kolcsonzo/hallgatd
elfogadja a Konyvtar értékmeghatarozasat.

e Beszerezhetetlen dokumentum esetén az elvesztett dokumentumot annak masolata is
érdemben helyettesitheti, ezért a kolcsonvevd a dokumentumot — a Konyvtar altal
meghatarozott technikaval késziilt — bekotott masolattal, vagy e masolat eldallitasi
koltségének megtéritésével is potolhatja.

e Ugyancsak tartozik a kolcsonvevd a megrongéltan visszaadott konyvtari tulajdonban
okozott kart megtériteni.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumra vonatkozd kartérités mértékét a Konyvtar

Szolgaltatasi dijszabasa (9. pont) tartalmazza.

K) A kolcsonzési hataridé tobbszori tallépése vagy a kolcsonzott dokumentumok ismételt

elvesztése, megrongéldsa, valamint tartozas esetén a konyvtar vezetdje a kodlcsonvevodt a
konyvtar hasznalatabol meghatarozott idére vagy véglegesen kizéarhatja, azaz ideiglenesen
vagy végleg megtagadhatja a szolgéltatasok teljesitését attdl, aki a konyvtar hasznalatara
vonatkoz6 szabalyokat megszegi. Errdl kétpéldanyos jegyzOkonyv késziil, melynek egyik
példanyat a kdlcsonvevo aldirasaval igazolva atveszi, masik példanyat a Konyvtar megorzi.
A jegyzOkonyvet akkor is felvettnek kell tekinteni, ha annak aldirasat a kotelezett
megtagadja, vagy postai kézbesités esetén a kiildemény ,nem kereste” vagy ,.cimzett
ismeretlen/elkoltozott™”  értesitéssel érkezik vissza, figyelembe véve a haszndlo jelen
szabalyzatba is rogzitett adatkezelési kotelezettségét. A kizaras ténye a kolcsonzoi
adatbazisban is rogzitésre kertil.

A konyvtar és a kolcsonvevd (hasznald/kdlesonvevd/hallgatd) a konyvtarhasznélattal
kapcsolatos jogviszonyukbdl eredd barmely jogvitajukra (annak elbirdlasara) — ideértve a
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kartéritést is — kikotik a Budai Kozponti Keriileti Birosag illetékességét. A Konyvtarba
torténd beiratkozas ezen kikotés elfogadasanak is mindsiil.

4. Konyvtarkozi kolesonzés

A konyvtarhasznald kérésére a konyvtar vallalja mas konyvtarakbol is a sajat konyvtarban nem
hozzaférhetd dokumentumok eredetiben vagy masolatban torténd beszerzését. A
konyvtarhasznald kiilon - Nyilatkozat konyvtarkozi kérés koltségeinek vallalasardl - tirlapon
alairasaval igazolja, hogy a varhatoan felmeriilé koltségeket (masolat dija, postakdltség stb.) a
kért dokumentum kézhezvételével egyidejiileg megtériti.

5. Reprografiai szolgaltatasok

Masolatkészités:

A konyvtar allomanyaban levé szakirodalombdl a hallgaté onalldan készithet fekete-fehér vagy
szines masolatot a szabadpolcos konyvtaroldé helyiségben elhelyezett, pénzérmével miikodo
masologépen.

A konyvtar egész teriiletén tilos a konyvtari dokumentumokrol sajat fényképezdgéppel vagy
barmely mas fotozasra, illetve digitalis kép rogzitésére alkalmas eszkdzzel masolatot késziteni!
A szabaly megszegése a megallapithatd terjedelemre vonatkozé maésoldsi dij megfizetése
mellett a konyvtarhasznalatbol valé ideiglenes vagy végleges kizarast von maga utan!

Nem készithetd masolat teljes konyvrol vagy folyodiratrél! A masolatok csak kutatési, oktatési
vagy tanulmanyi célra hasznalhatok, a szerz6i jogi torvény vonatkozé eldirdsainak betartasaval.

Nyomtatas:
A konyvtarban hozzaférhetd szamitogépes forrasokbdl szines és fekete-fehér nyomtatés
lehetséges.

Szkennelés: konyvtari dokumentumokbol.

A reprografiai szolgaltatasok dijszabasa részletesen a Konyvtar Szolgaltatasi dijszabasa (9.
pont) részben szerepel.

6. Irodalomkutatas

Hagyomanyos - kézi: a kdnyvtari allomanyban fellelhetd nyomtatott bibliografiak, folyoiratok,
segédkonyvek stb. felhasznalasaval.

Szamitoégépes: a Semmelweis Egyetem halozatan szolgéltatott adatbazisokbodl és elektronikus
folyoiratokbol, egyéb internetes forrasokbol. Els6 kereséskor a konyvtaros segitsége igénybe
vehetd.

7. Szolgaltatasai sziineteltetéseinek és korlatozasanak rendje

A nyitvatartas rendjérél a konyvtar vezetdje koteles a hasznalokat tajékoztatni. A konyvtar
iinnepnapokon zarva tart. A mukodeési feltételek figyelembevételével - nyaron,
vizsgaiddszakban csokkentett nyitvatartassal miikdodhetnek, illetve zarva tarthatnak. A konyvtar
fenntartdja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast.
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A szamitogép hasznalatanak idejét a konyvtar sziikség esetén korlatozhatja. Az Internet nem
hasznalhato jogszabalyba {itk6z0, illetve iizleti tevékenységre.

8. A konyvtarhasznalék jogai és kotelességei

A kar ruhatara 6rzott, haszndalata kotelez6 és dijtalan!

A konyvtarba kabatot, taskat behozni tilos!

A/5-6s méretnél nagyobb mappat, jegyzettombot bemutatas nélkiil behozni tilos!

A konyvtari szekrények kulcsat didkigazolvany, olvasojegy, vagy regisztracios jegy ellenében
adjuk ki.

Az eldtérben hagyott targyakért a konyvtar nem vallal feleldsséget, és az drizetleniil hagyott
targyakat a kar biztonsagi szolgalata elszallitja!

Az olvasott dokumentumokat, valamint a konyvtar eszkozeit, berendezését megrongdlni
szigoruan tilos!

Az olvasdteremben elhelyezett szamitogépek kizardlag tanuldsi, kutatdsi és oktatdsi célokra
hasznalhatok. A konyvtar hasznaloi kotelesek a konyvtar altal rendelkezésiikre bocsatott
valamennyi eszkdzt rendeltetésszerlien hasznalni, erre mas felhasznalokat is figyelmeztetni. A
felhasznalok részérdl egyidejileg jelentkezd tomeges igények esetén (hazi feladatok elkiildése
e-mail-ben, informacidszerzés Interneten, szamitogépes konyvtari katalogusok segitségével
bibliografia készitése, stb.) kénytelenek vagyunk fontossagi sorrendet megallapitani a gépek
hasznalatanal. Az Internet haszndlata esetén kotelezd a halozati etikett betartasa.

A konyvtar hasznalata soran a kulturalt viselkedés altalanosan szokésos normdinak kovetését
varjuk el.

Az olvasoterem csendjét zavarni, ott ételt és italt (kivéve viz zarhato palackban) fogyasztani,
valamint barmilyen tipusu mobil eszkozt beszélgetésre haszndlni tilos!

Eltilthatdo a konyvtar hasznalatatol az a személy is, akinek magatartisa a tobbi
konyvtarhasznalot jogai gyakorldsaban tartésan akadalyozza, egészségét veszélyezteti,
nyugalmat zavarja.

A szabalyok megszegése és a nem megfeleld viselkedés a konyvtar latogatasabol valo idoleges
vagy végleges kizarassal jar.
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9. A Konyvtar Szolgaltatasi dijszabasa

Beiratkozasi és kolcsonzeési dijak

téritésmentes

a Semmelweis Egyetem minden hallgatéja és egyéb
polgara szamara;

hazai konyvtari, levéltari ¢és muzeumi dolgozok
szamara: 6/2001.(1.17.) Korm. rend. 3. § (1), (2), 6.§;

mas felsdoktatasi intézmények fofoglalkozast oktatoi
szamara: 6/2001.(1.17.) Korm. rend. 4. §, 6. §;

a szomszédos allamokban miikdddé konyvtari, levéltari
¢s muzealis intézményekkel munkavégzésre irdnyulod
jogviszonyban allo, a 2001. évi LXII tv. hatalya ala
tartozé személyek szamadra:14/2002. (IV. 26.) NKOM
rendelet 3. §, 4. §;

stlyos  fogyatékossagot  tantsitd  igazolvannyal
rendelkezok: 15/1990. (IV.23. SZEM r.);

70 éven feliili személyek szamara: 1997. CXL tv. 56. §
(6);

500 Ft,
azaz 50 %-os kedvezményt nyujto

érvényes diakigazolvannyal rendelkezd mas
felsdoktatasi intézményben tanuld hallgatok szamara:
6/2001. (1.17.) Korm. rend. 1. §, 6. §;

nyugdijasok, gyes-en lévok, katondk ¢€s mindenfajta
segélyben részesiilok szamara: 6/2001. (1.17.) Korm.
rend. 4. §, 6. §;

fenti  kedvezmények  hatdlya ald nem  esd

1.000 Ft o , 1 .
konyvtarhasznalok szdmara;
A konyvtar téritéses szolgaltatasait igénybe vevld, a
Semmelweis Egyetemmel jogviszonyban nem 4all6

200 Ft , . h s . .
olvas6 a Konyvtarhasznalati rendet koteles beszerezni,
¢és az abban rogzitetteket betartani.

Késedelmi dijak

A kolcsonzési hataridé lejartaig az igénybe vevd a kikdlesonzott dokumentumot koteles a
Konyvtar részére visszaszolgaltatni; amennyiben ezt elmulasztja, az igénybe vevl a
kolesonzési 1d6 lejartaval minden tovabbi felszolitas, felhivas tételének sziikségessége nélkiil
késedelembe esik. Ezt kdvetden — 15 nap utan — a Konyvtar irasban az igénybe vevd altal
megadott elektronikus levélcimre vagy annak hidnydban postai cimre felhivast kiild a
kikolcsonzott dokumentum visszaszolgaltatasara, melyet ennek eredménytelensége esetén 15
nap mulva megismétel. Amennyiben a dokumentum visszaszolgaltatasara az el6bbiek alapjan
sem keriil sor, a Konyvtar a visszaszolgaltatasi hataridot kovetd 45 nap utan irdsban, ajanlott €s
tértivevényes utolso irasbeli felszolitast kiild.

A késedelem tovabbi fennallasa esetén — a koveteléskezelési szabalyzat eltérd rendelkezése
hianyaban — a Konyvtar birdsagi eljarast kezdeményez.

Az igénybe vevod a késedelemben toltott idore késedelmi dijat koteles fizetni:
a) A késedelmi dij konyvenként és naptari naponként szamitva naponként 20 Ft.

Hatalyba 1épés: 2021. éprilis 15.
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(A befizetendd Osszeget a konyvek darabszdmanak, a naptdri napok szamanak ¢és az egy
konyvre esé napi késedelmi dijnak a szorzata adja. Pld. 5 db kényv 7 napos késedelme
esetén a késedelmi dij 6sszege 5x7x20 Ft, azaz 700 Ft).

b) A koételezd irodalomként szerepld, két hétre kolesonzott konyvek és jegyzetek esetében a
késedelmi dij minden naptari napra 50 Ft.

A késedelmi dij maximalis 6sszege

a) konyv és jegyzet esetén: 14.600 Ft, azaz Tizennégyezer-hatszaz forint a késedelemmel
érintett példanyonként;

b) kotelez irodalomként szerepld, két hétre kolcsonzott konyvek és jegyzetek esetében:
36.600 Ft, azaz Harminchatezer-hatszaz forint a késedelemmel érintett példanyonként,
tovabba mindkét esetben a hidanyzo példany beszerzési dra, vagy ennek lehetisége
hianydban pétlasanak koltsége.

Az igénybe vevl késedelembe esés esetén a késedelmi dijat a vissza nem szolgaltatott
dokumentum visszaszolgaltatasatol fiiggetleniil koteles megfizetni. A késedelmi dij a
felmertilése napjaval esedékessé valik.

Elveszett okiratok és dokumentumok potlasanak dijai
a) Okiratok:
¢ Vvonalkodos kdlcsonzdjegy 700 Ft,
e olvasojegy 200 Ft.
b) Dokumentumok:
Ha az elveszett dokumentumot annak madsik példanya, vagy masolat érdemben nem
potolhatja, a konyvtar a kolcsonvevotdl a dokumentum aktudlis antikvar-forgalmi aranak
pénzbeli megtéritését koveteli.
Az aktudlis antikvar-forgalmi 4r megallapitasa az aldbbi szorzok alkalmazasaval torténik:
e 1980. jan. 01. el6tt kiadott konyveknél: legalabb a kiadasi ar husszoros dsszege,
1980. jan. 01.-1988. dec. 31. kozott kiadott konyveknél: legalabb a kiadasi ar tizszerese,
19809. jan. 01.-1995. dec. 31. kozott kiadott konyveknél: legalabb a kiadasi ar hétszerese,
1996. jan. 01.-2005. dec. 31. kozott kiadott konyveknél: legalabb a kiadasi ar 6tszordse,
2006. jan. 01. — aktualis beszerzési lehetdségtol és artol fiiggden.

Reprogradfiai szolgaltatasok dijai

a) Masolatkészités

e szines fénymasolas 100 Ft/oldal

o fekete-fehér fénymasolas 20 Ft/oldal
b) Nyomtatas

e szines nyomtatas 100 Ft/oldal

o fehér-fekete nyomtatas 20 Ft/oldal
C) Szkennelés

e szkennelés 30 Ft/oldal

d) Elektronikus jegyzetnyomtatasi dijak — Jegyzetbolt
e A jegyzetnyomtatas alapdija: 20 Ft/oldal (kotéssel egyiitt)
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4. sz. melléklet

A Fogorvostudomanyi Kar Oktatasi Centrum Konyvtaranak
Konyvtarhasznalati rendje

1. Bevezetés

A FOK OC Konyvtara a Semmelweis Egyetem konyvtari halézatanak tagkonyvtara nem
nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar. A konyvar feladata, hogy tevékenységével tamogassa a
Karon foly6 oktatast, kutatast és gyogyitast, ellassa a Kar polgérait megfelelé mennyiségli és
mindségli szakirodalommal, tovabba a szakirodalom gyijtése, foként az elektronikus
szakirodalmi forrasok feldolgozasa és rendelkezésre bocsatasa.

2. Nyitvatartas

Hétfo 8:00 — 16:00
Kedd 8:00 - 16:00
Szerda 8:00 - 16:00
Csiitortok 8:00 - 16:00
Péntek 8:00 — 14:00
Szombat zarva

Vasarnap zarva

Oktatasi sziinetek idején a konyvtar nyitva tartasa a fent részletezettdl eltérd lehet.
3. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei

Az olvasOterem/gépterem hasznalata a Semmelweis Egyetem hallgatoi, illetve egyetemi
oktatok/polgarok szdmara beiratkozas nélkiil lehetséges.

A kolcsonzés beiratkozashoz kotott és kizardlag kari dolgozok, oktatok szamara megengedett.
A beiratkozés a konyvtarhaszndlo személyes adatainak nyilvantartasba vételével és a belépési
nyilatkozat alairasaval, vagyis a konyvtarhasznalati szabalyok elfogadasaval torténik meg. A
beiratkozashoz személyi igazolvany és SE-magneskartya bemutatdsa sziikséges.

A konyvtar a beiratkozott olvasok adatait szamitogépen (HunTéka integralt konyvtari rendszer)
tartja nyilvan, azokat a torvényi eldirdsoknak megfelelden kezeli, és kizarolag konyvtari
célokra hasznalja.

A beiratkozashoz minden esetben sziikséges adatok: név, sziiletési név, anyja sziiletési neve,
sziiletési hely és id6, e-mail cim. A fentieken kiviil oktatok/dolgozok esetében a Kar,
tanszék/intézmény megnevezése, egyetemi telefonszdma. A konyvtarhasznalé barmikor
betekinthet nyilvantartott adataiba. Az azokban tortént valtozast koteles bejelenteni.

A beiratkozas egy évre sz0l, azt rendszeresen meg kell Gjitani. A megujitas alapvetd feltétele a
konyvtari tartozasok rendezése. Az egyidejlileg kolcsondzhetd kotetek szama: max. 5, a
kolcsonzési hataridé: 6 honap. Konyvtartozas esetén a konyvtar nem allit ki leszereléshez
sziikséges 1gazolast.
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A kolcsonzés sajat allomanybdl ingyenes, de konyvtarkozi kdlcsonzésnél eléfordulhat, hogy a

partner konyvtar téritési dijat allapit meg (pl. fénymasolasi és/vagy postakoltséget), amelynek

megfizetése minden esetben a konyvtarhasznaléra harul.

Az olvas6 koteles a kolcsonvett dokumentumot minden rongaléstdl, szennyezddéstdl megdvni.

Az elveszett, vagy kijavithatatlanul megrongalodott dokumentum potlasa az alabbiak szerint

torténik:

- Ha az elveszett mii beszerezhetd, a kdlcsonvevd a konyvtar példanyat az eredetivel azonos,
vagy annak Ujabb kiadasaval potolhatja.

- Ha a mivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, a kolcsonvevonek a
dokumentum antikvar becsértékét vagy eszmei értékét pénzben kell megtéritenie.

A konyvtar nem kolcsondz azoknak az olvasoknak, akiknél lejart kolcsonzési hataridejii

dokumentum van vagy a konyvtarral szemben barmiféle tartozasuk van.

Nem kolcsondzhetdek, kizardlag az olvasdteremben hasznalhatoak:

- aszakdolgozatok, PhD ¢és kandidatusi disszertaciok,

- a folydiratok,

- a kézikonyvtar és az Arkovy-gytijtemény kotetei.

A FOK hallgatéi szamara a konyvtarban ingyenes nyomtatasi/fénymasolasi lehetdség van.

Ennek kerete 60 oldal/szemeszter, nyilvantartasa pedig egy egyszerli regisztraciot kovetden

folyamatos. A regisztraciohoz didkigazolvany sziikséges. A szakdolgozatok, a PhD és

kandidatusi disszertaciok nem fénymasolhatéak. (A masolatkészités roluk semmilyen mas

modon sem megengedett.)
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5. sz. melléklet
A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Kar Hari Maria Kari Konyvtar és Forraskozpont
Konyvtarhasznalati rendje
1. A konyvtarhasznalat altalanos elvei (Az 1997. CXL. tv. alapjan)
A Semmelweis Egyetem Pet6 Andras Kar Héari Maria Kari Konyvtar és Forraskozpont
(tovabbiakban: Konyvtar) a konduktiv pedagdgia és konduktorképzés ¢és tovabbképzés
nyilvanos szakkonyvtara, kari konyvtar.

A konyvtar honlapjanak cime: http://semmelweis.hu/pak/oktatas/konyvtar/
E-mail cime: konyvtar-pak@semmelweis-univ.hu

Feladatkore: Az intézmény oktatdinak, hallgatdinak és egyéb munkatarsainak elldtdsa az
oktatdshoz, a tanuldshoz, a kutatashoz ¢és mdas szakmai tevékenységhez sziikséges
informéciokkal és dokumentumokkal. Feladatkorébe tartozik még a mozgéssériiltek konduktiv
nevelésével foglalkozd hazai és nemzetkdzi intézményrendszer munkatarsainak, hallgatdinak
¢s neveltjeinek a mikodéshez, a kutatdshoz, az oktatdshoz, a neveléshez sziikséges
szakirodalommal valo ellatdsa, valamint a konduktiv pedagogia, a konduktiv nevelés irant
érdekl6do szakemberek és érintettek részére a konduktiv pedagdgiaval kapcsolatos altalanos és
tudomanyos informécio nyujtdsa. A konyvtar allomanyat ennek megfelelden gyarapitja. Célja,
hogy segitse az intézményben nevelt mozgassériiltek életviteli helyzetét, tarsadalmi

crer

Az intézményben tanuld mozgéssériiltek részére Iskolai Konyvtarat is miikodtet.

Iskolai Konyvtar

Az Iskolai Konyvtar a Hari Méaria Kari Konyvtar és Forraskdzpont részeként mitkodod konyvtar
(tovabbiakban: Fiokkonyvtar). A Fiokkonyvtar nyitva tartdsanak rendjét a 2. pont hatdrozza
meg. A Fiokkonyvtar haszndlatara a Konyvtar hasznélatara vonatkoz6 szabalyok az irdnyadok.

2. Nyitva tartas

A Konyvtar nyitva tartasi ideje a szorgalmi id6szakban:

Hétf6, kedd, cstitortok 9-16h
Szerda 9-18h
Péntek 9-14h

A konyvtar nyitvatartasi ideje vizsgaidoszakban:

Hétfotol csiitortokig 9-16h

Péntek 9-14h

3. A Konyvtar szolgaltatasai

A Konyvtar szolgaltatasai a nyitvatartasi id6 alatt vehetok igénybe.
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Téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas,

b) a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek (kézikonyvek, szabadpolcon elhelyezett konyvek
¢s kurrens folyoiratok) helyben haszndlata,

) az allomanyfeltard eszk6zok (szamitogépes katalogusok) hasznalata,

d) informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatisok esetében is koteles a konyvtarlatogatd
személyazonositdé okmanyt személyes adatai igazolasdra bemutatni a konyvtarban vald
tartozkodas céljabol.

A Konyvtar téritésmentes szolgaltatasai regisztracios jeggyel vehetok igénybe.

a) A regisztracios jegy kiallitasakor a konyvtarhasznalonak a kovetkez6 személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: kdnyvtarhasznald neve, lakcime, telefonszama és e-mail elérhetdsége.

b) A jegy kolcsonzésre nem jogosit, az olvasdtermek hasznalatakor a kiallitott jegyet minden
esetben le kell adni a szolgalatot teljesitd konyvtarosnak.

C) A regisztracios jegy kiallitasa ingyenes, at nem ruhazhatd, egy naptari évre érvényes és
belépéskor a konyvtar kérheti az adatok egyeztetését.

Barmilyen tipust szolgaltatas igénybe vétele elott — minden egyes latogataskor — a hasznalo
koteles nevét a latogatoi naploban rogziteni.

Beiratkozéssal igénybe vehetd szolgaltatasok:
a) kolcsonzés,

b) a kiilén gylijtemények hasznalata,

c) konyvtarkozi kolesonzés (oktatoknak),

d) reprografiai szolgaltatasok.

Az ingyenes alapszolgaltatasokon tuli szolgéltatdsok csak a konyvtarba vald beiratkozassal
vehetok igénybe. A beiratkozas dijkoteles €s a beiratkozas napjatdl egy évig érvényes, a
beiratkozott olvaso ingyenesen kolcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat.

A beiratkozasi dij 0sszegét €s a fizetési kotelezettség aloli kivételeket a Szolgaltatasi dijszabds
(8. pont) tartalmazza.

A konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezonek ismeri el és ezt beiratkozaskor alairasaval igazolja. A
konyvtarhasznald a konyvtarba kizarolag személyesen iratkozhat be. (Ez alol kivétel a hataron
tali hallgatok beiratkozésa, oktatoi kozremiikodéssel)

A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és
igazolnia: név, sziiletési helye és ideje, lakcime, telefonszdm és/vagy e-mail cim. Hallgatoknal
Neptun kod.

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni. A személyes adataiban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhasznald koteles
bejelenteni a konyvtarnak, azok hivatalos atvezetését kovetd elsé konyvtarlatogatas alkalmaval.

A Semmelweis Egyetemmel 1étesitett munka-, illetve hallgatoi jogviszony megsziinése esetén a
konyvtarhasznaldé beiratkozaskor rogzitett adataiba a valtozast be kell vezetni, a
konyvtarhasznalora ettdl kezdve a kiilsé konyvtarhasznalokra vonatkozo dijszabas irdnyado.
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Nem kolcsonozhetdk, csak olvasotermi haszndlatra vehetdk igénybe a kézikonyvek, a kiilon
gyljteményi részek, a szakdolgozatok, a folydiratok, a piros csikkal jelolt miivek, a feladattar
anyagai, a konduktiv pedagdgiai cikkgyljtemény cikkei. A konduktiv pedagodgiai €s idegen
nyelvii allomanybol csak az 1967 utani miivek kolcsonozhetok.

A kilon gylijtemény (Peté-gylijtemény és a Feladattar) csak kiilon engedéllyel olvashato,
illetve kutathato.

A kiilon gyiijtemény haszndlata

A Peto-gylijtemény és a Feladattdr (a konduktiv pedagogia feladatsorai) a Semmelweis
Egyetem Petd Andras Kar Konduktiv Pedagdgiai Koézpont engedélyével kutathatok. Az
engedélyre vonatkozo kérelmet a Konduktiv Pedagogiai Kézpont vezetdjének cimezve kell
benyujtani, megadva a kutatés targyat és céljat. Az engedélyt a kérelem benytjtasatol szamitott
15 napon beliil a Petd Andras Kar Konduktiv Pedagogiai Intézete vezetdje biralja el.

A kutatasi engedély — kedvezd dontés esetében — egy év id6tartamra szol. Elutasitds esetén a
kérelmezd a Petd Andréas Kar dékanjdhoz fordulhat jogorvoslatért.

Ko6lcsonzési hataridok:

— tanari kézikonyvek, altalanos iskolai tankdnyvek: 7 nap

— fdiskolai jegyzetek, szakkonyvek: 14 nap

— szépirodalom: 1 honap

— CD, DVD: 3 nap

Vizsgaiddszakban ettdl eltérd hataridok is lehetségesek.

A fenti hataridoket a szamitogépes kolcsonzési rendszer adja és figyeli. Az intézmény oktatoi
tartos, un. folyamatos kolcsonzésre is jogosultak, amely félévre szol. A kolcsonzési hatarido, ha
nincs mas olvasotol eldjegyzés a kolcsonzott mire legfeljebb két alkalommal telefonon,
személyesen, e-mailben vagy interneten hosszabbithato.

Az olvaso csak sajat részére, egyidejlileg 10 konyvet kdlcsonozhet.
4. A Konyvtar hasznalata

Az adatok egyeztetése utan az 0j olvaso belépési nyilatkozatot tolt ki, majd bemutatja a kiallitas
alapjaul szolgal6 igazolvanyait a konyvtarosnak, aki vonalkddos olvasojegyet ad ki részére.

A névre szold vonalkodos olvasdjegy az olvasod tulajdona, amit minden kolcsonvétel,
hosszabbitas alkalmaval at kell adni a konyvtarosnak

A szabadpolcon elhelyezett konyvek koziil mindenki maga valaszthatja ki a szdmara sziikséges
dokumentumokat. Amennyiben nincs kolcsondzhetd példany a keresett miibdl, eldjegyzés
lehetséges. Eldjegyzést csak személyesen lehet kérni. Amikor a kért dokumentum beérkezett, a
konyvtar e-mail-ben értesitést kiild. A keresett mi az értesités kikiildésétél szamitott 5
munkanapon beliil atvehetd. Amennyiben nem jelentkeznek érte hataridon beliil, az eldjegyzési
igény eléviil.

Ervényes vonalkodos olvasojegy elvesztését a kolcsonvevonek sajat érdekében — irasban vagy
szoban — haladéktalanul be kell jelenteni. Ellenkezé esetben a visszaélésekbol eredd karokért a
kolesonzo felel. Az elveszett vonalkddos olvasdjegy poétlasa csak kiilon eljarasi dij befizetése
utan lehetséges. (Lasd 8. pont)
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A kolcsonvevé a kikolesonzott dokumentumokért teljes anyagi felelésséggel tartozik, koteles
azokat a hatarid6 lejartakor hidnytalanul és sértetleniil visszaszolgaltatni. A dokumentumok
visszaadasanak tényét a konyvtaros a kolcsonzoi adatbazisban az olvasd elott rogziti.
Amennyiben a kolcsonzési hatarid6 lejartaig a dokumentumok visszaszolgaltatasa nem torténik
meg, a kolcsonzési késedelem bedll, és a késedelmi dij felszamitasa kiilon értesités nélkiil
megkezdddik. A kolcsonzési hataridé lejarta utan a késedelmesen visszaszolgaltatott
konyvekért késedelmi dijat szamit fel a konyvtar. A késedelmi dij mértékét a 8. pont
tartalmazza.

A Konyvtar a kolcsonvevd altal megadott e-mail-, vagy lakcimre tovabbitja felszolitd
kozleményeit, amely megadott elérhetdségeket a hasznalo/kdlcsonzd/hallgatd értesitésre
hatalyos cimként és elérhetdségi modként ismer el magaval szemben. Amennyiben a Kar
hallgatéja a hatarid6 lejarta utdn a harmadik irdsbeli felszolitdsra sem hozza vissza a
kikdlcsonzott dokumentumot, a Konyvtar a Tanulmanyi Osztallyal egyetértésben intézkedik az
elmaradas iranti igény érvényesitése targyaban. Jelen szabalyzat szerinti kolcsonzéssel a
kolesonvevo elfogadja, hogy a naptari napok és a késedelmi dij szamitdsara a Konyvtar
nyilvantartdsa az iranyado.

A kolcsonvevd koteles a konyvtarbol kikdlesonzott dokumentum elvesztését bejelenteni és 30
napon beliil az elveszett dokumentumot masik példannyal pétolni, ha az érdemben poétolhatja
az eredetit, mely kérdésben a Konyvtar allasfoglalasa az irdnyado.

— Ha az elveszett dokumentumot annak madsik példanya, vagy masolat érdemben nem
potolhatja, a Konyvtar a kolcsonvevitdl a dokumentum aktudlis antikvarforgalmi aranak
pénzbeli megtéritését koveteli, mely érték meghatarozasaban a hasznal6o/kolcsonzd/hallgatd
elfogadja a Konyvtar értékmeghatarozasat.

— Beszerezhetetlen dokumentum esetén az elvesztett dokumentumot annak masolata is
érdemben helyettesitheti, ezért a kolcsonvevé a dokumentumot — a Konyvtar altal
meghatarozott technikdval késziilt — bekotott masolattal, vagy e masolat eldallitasi
koltségének megtéritésével is potolhatja.

— Ugyancsak tartozik a kdlcsonvevd a megrongéltan visszaadott konyvtari tulajdonban okozott
kart megtériteni.

A kolcsonzési hataridd tobbszori tallépése vagy a kolcsonzott dokumentumok ismételt
elvesztése, megrongalasa, valamint tartozds esetén a konyvtar vezetdje a kolcsonvevot a
konyvtar hasznalatabol meghatarozott idére vagy véglegesen kizarhatja, azaz ideiglenesen vagy
végleg megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, aki a konyvtar hasznalatdra vonatkozo
szabalyokat megszegi. Errdl kétpéldanyos jegyzokonyv késziil, melynek egyik példanyat a
kolcsonvevd alairasaval igazolva atveszi, masik példanyat a Konyvtar megérzi. A
jegyzokonyvet akkor is felvettnek kell tekinteni, ha annak alairasat a kotelezett megtagadja,
vagy postai kézbesités esetén a kiildemény ,,nem kereste” vagy ,,cimzett ismeretlen/elko1t6zott”
értesitéssel érkezik vissza, figyelembe véve a haszndld jelen szabdlyzatba is rogzitett
adatkezelési kotelezettségét. A kizaras tényét a kolcsonzoi adatbazisban is rogziteni kell.
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5. Konyvtarkozi kolesonzés

A konyvtarhasznald kérésére a konyvtar vallalja mas konyvtarakbol is a sajat konyvtarban nem
hozzaférhetd dokumentumok eredetiben vagy masolatban torténd beszerzését. A
konyvtarhasznalo kiilon - Nyilatkozat konyvtarkozi kérés koltségeinek vallalasarol - {rlapon
aldirasaval igazolja, hogy a varhatoan felmeriil6 koltségeket (masolat dija, postakoltség stb.) a
kért dokumentum kézhezvételével egyidejlileg megtériti.

6. Reprografiai szolgaltatasok

A konyvtari, valamint az Egyetem témakorébe tartozd egyéb, hozott dokumentumokrol, a
szerzOi jog vonatkozé rendelkezéseit figyelembe véve, térités ellenében, masolat készithetd.

A masolatkészités és a nyomtatas dijait a kifliggesztett dijszabas szerint kell megfizetni,
amelyet a Petd Andras Kar dékanja 4allapit meg. A nyomtatds é&ra megegyezik a
fénymasolatokéval. A dijakat a 8. pont tartalmazza.

7. Altalanos rendelkezések

Az olvaséOterembe taska, kabat, ennivaldo nem vihetd be. Az el6térben kulcsra zarhatd ruhatar-
szekrények allnak az olvasok rendelkezésére, melyek kulcsat az olvasoszolgalat munkatarsatol
lehet elkérni. A szekrények kizarélag a konyvtar nyitva tartdsa idején hasznalhatok. A zaras
utan itt hagyott targyakat a konyvtar atadja a biztonsagi szolgélatnak.

Az eldtérben vagy az olvasdteremben Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtar nem vallal
felelosséget.
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8. Szolgaltatasi dijszabas

Szolgaltatas Nyomatszam Téritési dij
Mindéség Méret
megnevezése (db) (Ft/nyomat)
1-50 30 Ft/nyomat
Fekete-fehér 1500 Ft + 22
50 < Ft/nyomat
az 51. oldaltol
Ad
1-10 80 Ft/nyomat
Szines 800 Ft + 40
10 < Ft/nyomat
a 11. oldaltol
Nyomtatas/fénymasolas
1-10 65 Ft/nyomat
Fekete-fehér 650 Ft + 30
10 < Ft/nyomat
a 11. oldaltol
A3
1-10 105 Ft/nyomat
Szines 1.050 Ft + 60
10 < Ft/nyomat
a 11. oldaltol
385 Ft/db
Laminalas
515 Ft/db
Spiralozas 350 Ft/db
meretig
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Ellendrzési nyomvonal

6. sz. melléklet

I. Szolgaltatasokkal kapcsolatos panaszok, észrevételek kezelése

felel6sségi szintek folyamat
folyamat elokészités sviha 6vihaevis eredményeként
1épései lépései feladatgazda ellendrzo ellenérzés modja ] , gy | i .gy keletkezett
0 modja
dokumentum
panasz,
észrevétel . . bejelentés tovabbitasa a
i a bejelentés , . . . . . oo .
(egyiitt: ., fogado személy n.é n.é n.é. n.é. szolgaltatasvezetohoz/
. , vizsgalata R , ) s
bejelentés) konyvtar vezetdjéhez
benyujtasa
bejelentés szolgéltatasvezetd/ L y feljegyzés az észlelt
) , R , szolgéaltatasvezetd , gy -
bejelentés tartalom konyvtar vezetdje N , egyeztetés, , , problémakrdl, javaslat a
o o , o vagy konyvtar . e n.é n.é. o
vizsgalata szerinti altal kijelolt e véleménynyilvanitas szlikséges
., , vezetoje -y ,
vizsgalata személy intézkedésekre
bejelentés
alapjan inté Lqi e, szolgéaltatasvezetd " . e . L
P] intézkedési | 47 jigy intézésére saaasy . . kényvtar | ., . | jovahagyott intézkedési
megtett terv o , vagy konyvtar beszamoltatas jovahagyas
> , kijelolt személy vezetdje terv
intézkedés, ha | olkészitése vezetdje
sziikséges
valaszlevél/ bejegyzés
clents | vélaszlevél | az gy intézésére | SZOIgaltatasVezets Konyvtar elektronikus
b’e'J,elento ) elékészitése ki'el%}l]t személ vagy konyvtar beszamoltatas VeZZt\ES'e alairas panaszkezeld
tajékoztatasa J Y| vezetéie ) rendszerben, vagy
fiizetben
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I1. A konyvtarhasznalat korlatozasa, eltiltas

felelosségi szintek folyamat
folvamat lénései elokészités 6vihaovas eredményeként
Y P 1épései feladatgazda ellenérzo ellenérzés modja | jovahagyé ] , ,gy keletkezett
modja
dokumentum
) ) konyvtar . .
Bejelentés, vagy Al , jelenlevé mas . ,
, N , munkatarsa, o L feljegyzés a
A szabalyzat be konyvtar . konyvtari i . 1 s
T ; igyeletes ] , , , konyvtarhasznalo
nem tartasanak munkatarsa / . munkatars, egyeztetés n.é. n.é. o
, , , , portaszolgalati . szobeli
¢észlelése portas észlelése portaszolgalati o
., alkalmazott, figyelmeztetésérol
alapjan . ,, alkalmazott
bejelentd
szabalyzat be nem . “ L
i y . jelenlevé Kkénvvta cselekvési javaslat
tobbszori vagy . . . a konyvtar : e
i vonatkozo iratok | konyvtari vagy letekes egyeztetés, e e tovabbitésa a
sulyos  be mem | 445000 portaszolgalati , véleménynyilvanitas h h szolgaltatésvezetohoz/
tartasanak IKkal munkatéarsa - )
. ) alkalmazott konyvtar vezet6jéhez
észlelése
Snté cselekvési javaslat | szolgaltatasvezetd , N , , B
d?ntes : : ; tartalmi J va gme bizott konyvtar vezetdje cgyeztetes, Konyvtar dontés emickeztetd a
konyvtarhasznalati N ..gy . g v ] véleménynyilvanitas | vezetdje jovahagyott dontésrdl
jog korlatozasarol | megvizsgalasa konyvtaros
az ugy
N , .. .. | konyvtarhasznalati | iptéz8¢4 szolgaltatasvezetd . , .
konyvtarhasznalati | , 5" o oA intézésével saatasvez , , KSnyvtar " indoklast tartalmazo
. o jogot korlatozo megbizott vagy a konyvtar | beszdmoltatas w alafras s ,
jog korlatozasa . s g ‘ vezetbje értesités/hatarozat
levél elkészitése kényvtari vezetdje
alkalmazott
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I11. A konyvtarhasznalati rend moédositasa

felelosségi szintek folyamat
folvamat lénései elokészités svihaovis eredményeként
Y P 1épései feladatgazda ellenérzé ellenérzés modja | jovahagyo ] , ,gy keletkezett
modja
dokumentum
beielentés va dokumentumok
modositast igényld J e &y — tovabbitasa a
.t modositasi , , illetékes dokumentum , , e e
koriilmények . fogado személy . , Y n.é n.é szolgéltatdsvezet6hoz
, , javaslat konyvtaros ellendrzése . .
észlelése , , / kdnyvtar
beérkezése e
vezetdjehez
.t vélemén
o kortilmények, me kﬁld%é’se a
m?do§1tas o javaslat(ok) az igy intézésére | szolgaltatasvezetd/ | egyeztetés, iy , kéf Ar veretdiének
s;uksegessegenek tartalmi kijelolt személy konyvtar vezetdje | véleménynyilvanitas ' n.e yviar v )
vizsgalata vizsodl a modositas
gélata . o
kezdeményezésérol
dokumentumok ) , emlékeztetd a
Snté 5dositas | atvizsgaldsa szolgéltatasvezetd/ egyeztetes konyvtar jovahagyott
dontés a modositas satasa, colgat .. | konyvtar vezetbje 9y . .. .. | vezetdje/ | jovahagyas Jovatagyo
kezdeményezésérsl | Szakmai konyvtar vezetdje véleménynyilvanitas Jekan modositasi
egyeztetés javaslatrél
modositasi s - A
s . . . . . alairas, 1j vagy modositott
médositasi javaslat | javaslata és Konyvtarvezett / kancellar egyetértés kozzététel | konyvtarhasznalati
megkiildése indoklasa dékan 4 rektor , v
) . elrendelése | rend
megszovegezése
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