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Semmelweis Egyetem

kancellarjanak

K/112021. (VIAD.) sz4mi hatsrozata

a Leltarkészitési és leltarkezelési szabalyzat médositasarol

Az SZMSZ 1.1. rész 3. § (8) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkérében eljarva a
Semmelweis Egyetem kancellarja az alabbi déntést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem kancellarja elfogadta a K/24/2020. (VII1.03.) szamu kancellari
hatérozattal elfogadott Leltarkészitési és leltarkezelési szabalyzat jelen hatdrozat szerinti
modositasat.

2.8
A K/24/2020. (VIIL.03.) szamu kancellari hatérozattal elfogadott Leltdrkészitési és

leltarkezelési szabdlyzat 1.2 1) bekezdése, 13) bekezdése, 1.3.15.1. 7) és 11) bekezdése,
valamit 17. sz, mellékletének (3) és (5) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:
1.2. Hataskordk
»1) A leltirozds szakmai és gazdasagi tevékenységet ellatd kozalkalmazottak,
egészségiigyi szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban all6 személyek
kiemelt kotelezettségei kozé tartozo feladat. A végrehajtas mind az iranyitast, ellen6rzést
végzO6ktdl, mind a végrehajtasban résztvevoktdl pontos, szervezett munkéat igényel.”

»13) A vezet6k felelossége a leltarozasi folyamatban: mindazon vezeték, akiknek a
Szabdlyzat kotelességévé teszi a leltarozassal, a leltarértékeléssel, vagy ellenérzéssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat, feleldsek ezek hatdridére torténd szabalyszerii
elvégzéseért. A vezetdk felelések a kdzvetlen iranyitdsuk al4 tartozé kézalkalmazottak-,
egészségiigyi szolgilati jogviszonyban vagy munkaviszony allé személyek részére
eldirt leltarozasi feladatok ellenérzéséért. A feladatok elmulasztisa nem mentesit a
késobbiekben eléfordulé hidnyok kartéritése alol.”

1.3.15.1.Kartéritési feleldsség (...)

»7) A leltarhianyért fennallé feleldsség feltételei:

A leltarhidnyért kartéritési felelosség a kozalkalmazottal, egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4llé személlyel szemben akkor érvényesithetd,
ha

a) a kozalkalmazott-, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4ll6 vagy
munkaviszonyban személy a munkaltatval leltarfelel6sségi megallapodast kotott

b) a leltari készletet szabalyszer(ien atadtak, atvették



c) a leltarhidnyt a leltrozasi rend szerint lebonyolitott, a teljes leltari készletet érintd
leltarfelvétel soran megallapitottak,

d) a kozalkalmazott-, egészségiigyi szolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban
allo személy legalabb a leltaridoszak felében, a leltirfelelésségi megallapodasban
meghatérozott munkakorben (munkahelyen) dolgozott,

¢) az atvett dolgok Grzésének, kezelésének kizardlagossiga a leltari idészakban
folyamatosan fennallott.

A fenti feltételeknek egyiittesen és egyidejiileg kell fennallnia, barmely torvényi feltétel
hidnya kizérja ennek a felel6sségi formanak az alkalmazhatosagat. A biztonsagos 6rzés
¢s kezelésbiztositisa a munkaltatd feladata.”

»11) A leltari korzetek felelds beosztasu kozalkalmazottait-, tovabba az egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4ll6 személyeket (Halozat Iranyitasi
Igazgatok/Tomb Igazgatok/ Gazdasagi Igazgatok/ Vezet6 gazdasagi
koordinatorok/Hivatalvezetdk, gondnok, gazdasagi tigyintézé, felelds szamado), anyagi
biintet6jogi, valamint munkajogi felelésség terheli az aldbbiak miatt: a) munkakori
kotelezettségek elmulasztasabol szarmaz6 hidnyok és karokért, b) készpénz ellatmanyok
kezelése kozben felmeriilt hidnyokért,”

17. sz. melléklet

Ertelmezd rendelkezés (...)

»(3) felelds szdmado: leltarkorzetenként kijelolt az Egyetemmel koézalkalmazotti-,
egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban all6 dolgozd, akinek
feladata az eszkdzmozgasok bizonylatainak kezelése, kézremitkodés a leltarozas
el6készitésében, lebonyolitasaban, a leltari eltérések rendezésében, a felesleges eszkozok
feltarasdban, a hasznalatb6l kivont eszkdzok elkiilonitésében, a leltarkészitési
szabalyzatban meghatérozott feladatok végrehajtdsaban.”

»(5) alleltarkezel6: a gazdalkod6 egységek alkalmazasaban 4ll6, az alleltarban szerepld
vagyontargyakat nem kizarélagosan hasznald, a vagyontirgyak megdrzéséért, azok
folyamatos figyelemmel kiséréséért felelds, és azok hasznalataban bekovetkezett
barmilyen véltozas esetén a leltarkezel6 felé bejelentési kotelezettséggel tartozé személy,
kozalkalmazott, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszony allé
személy.”

3. § Jelen hatérozat és azzal a Leltarkészitési és leltirkezelési szabalyzat médositasa a J ogi €s
Igazgatasi Féigazgatésag (JIF) alhonlapjan valé kozzététel napjit koveté napon lép
hatalyba.
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