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A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/6/2020. (V1.06.) szamu hatarozata
az Ajandékok elfogadasanak rendjérol szolo szabalyzat

elfogadasarol

Az SZMSZ 1.1. Rész 30. § (2) bekezdésében foglalt feladatkorében eljarva a Semmelweis
Egyetem Kancellarja az alabbi dontést hozta:

1.§ A Semmelweis Egyetem Kancellarja elfogadta az Ajandékok elfogadasanak rendjér6l
sz016 szabalyzatat.

2.§  Jelen hatarozat és azzal az Ajandékok elfogadasanak rendjérdl szolo szabalyzat a Jogi
¢és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt koveté napon lép
hatalyba.

3.§ Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a
K/34/2017. (X.03) szamu kancellari hatarozattal elfogadott Ajandékok elfogadasanak
rend;jérdl szolo szabalyzat.

Budapest, 2020. junius 4.

Baumgartnerné Holl6 Irén

altalanos kancellarhelyettes
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Semmelweis Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) a szabalyos
gazdalkodas kovetelményeinek betartdsa érdekében az ajandékok elfogaddsanak
koriilményeire €s a kovetendod eljarasra vonatkozé rend kialakitasa.

1.2. Szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat az Egyetem minden szervezeti egységére vonatkozik.

(2) A szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az Egyetem
természetes személytdl, jogi személytél vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettOl ingyenesen ajandékban részesiil, vagy idélegesen haszonkolcsénbe kap,
amelynek cimzettje az Egyetem, vagy valamelyik szervezeti egység.

1.3. Fogalmak

Ajandékozas

Ajandékozasi szerz6dés

Ajandékozas targya

Ajandékozo

Haszonkolcson

Kolcsonado

Kozcélu adomany

valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni értékii jognak az
ingyenes atruhdzasa, vagy ellenszolgaltatas nélkiil, vagy az
ellenszolgaltatas értékénél nyilvanvaldan nagyobb értékben
kapott szolgaltatas.

az ajandékozasi szerz6dés alapjan az ajandékozo valamely
dolog  tulajdonjoganak  ingyenes  atruhdzdsira, a
megajandékozott a dolog atvételére koteles [Ptk. 6:235. §
(1) bekezdés].

vagyoni értékkel bird dolog, igy kiilondsen ing6 €s ingatlan,
miivészeti alkotas, tovabba valamely vagyoni értékli jog,
készpénz, értékpapir, {lzletrész, szolgaltatds, dolog
hasznalati joga.

dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhazoja, szolgaltatas
nyujtoja.

haszonkdleson-szerzddés alapjan a kolcsonado
meghatarozott dolog iddleges hasznalatanak ingyenes
atengedésére, a kolcsonvevo a dolog atvételére koteles [Ptk.
6:357. § (1) bekezdés].

valamely dolog id6leges hasznalati joganak ellenszolgaltatas
nélkiili atengeddje.

az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL
torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 259. § 9/A. pontjanak
értelmében kézhaszni  szervezet részére torvényben
meghatarozott kozhasznu tevékenysége tamogatdsara, az
oktatdsi intézmény részére az alapitd okiratdban
meghatarozott tevékenysége tamogatasara, valamint az
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egyhdzi jogi személy részére tOrvényben meghatarozott
tevékenysége tamogatasara forditott termék, szolgaltatds az
AFA tv.-ben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén.

Megajandékozott az ajandé¢k elfogadodja, az ajandék atvételére az ajandékozasi
szerzddés alapjan kotelezett.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

Az éllami vagyonrol szolo 2007. évi CVIL torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.) 28. § (5)
bekezdése €s a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
86. § (4) bekezdése értelmében, ha az Egyetem ajandékozés utjan vagyont szerez, annak
tulajdonjoga az allamot illeti meg, és arra a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) vagyonkezel6i szerzddést kell kotni.

2.1. Ajandék felajanlasa

(1) Az Ajandékozo, vagy annak képviselje, alairasaval ellatott levélben kozli a
megajandékozni kivant szervezeti egység vezetdjével ajandékozdsi szandékat,
megjeldlve az ajandékozas targyat, muszaki, tartalmi és lényegi leirasat, értékét,
készpénz ajandék esetén Gsszegét.

(2) A szoban torténd felajanlasrol a szervezeti egység vezetdje készit fenti tartalmi
feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkbéznek az ajandékozas idOpontjaban ismert piaci értéke,
amely az ajandékozo részére harmadik személytdl kapott drajanlat, az ajandékozast
megel6z6 6 honapnal nem régebben kiallitott szamla masolata, az ajandékozonak az
ajandék piaci értékérdl tett nyilatkozata, fliggetlen értékbecslés vagy egyéb, az ajandék
piaci értékét alatamasztd dokumentum alapjan (pl. hagyatéki végzés) hatarozhato meg.

2.2. Ajandék elfogadasa

(1) Az ajandék elfogadasara a 2.2.4. (2) és 2.2.5. pontban megjelolt kivétellel a kancellar,
vagy a Szerzddéskotés rendjérdl szold szabalyzatban foglalt esetekben a
kedvezményezett szervezeti egység vezetdje jogosult.

(2) A szerzddés elokészitdje koteles beszerezni az ajandék értékének igazolasara annak
szamlamasolatat, vagy az ajandékozo nyilatkozatat, vagy fliggetlen értékbecslést vagy
egyéb, az ajandék értékét aldtdmasztdé dokumentumot, valamint eldkésziteni a
Szerzddéskotés rendjérdl szold szabalyzat szerinti minta alapjan az ajandékozasi
szerzodest.

(3) A szerzédésmintaktol eltéré formatumi dokumentum (pl. adomanylevél) hasznalata
esetén a szervezeti egys€g vezetdjének kezdeményezésére a kancellar adhat
felmentést.

(4) Az ajandékozasi szerzOdéshez sziikség szerint csatolni kell azon adatokat,
koriilményeket tartalmazo dokumentumokat, melyeket az ajandékozasi szerz6dés nem
tartalmaz, igy kiilonosen az elfogadasra kinalt, illetve elfogadott vagyoni elény
miszaki, tartalmi és lényegi leirasat, értéket alatdmasztdé dokumentumokat, a
felhasznalas céljat és elonyét, a felhasznalasra vonatkozd kotottségeket, a hasznalattal
kapcsolatos koltségek kimutatasat.
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(5) Az ajandék a szakmailag illetékes szervezeti egység véleményének kikérésével

indokolas nélkiil visszautasithato.

(6) Amennyiben a kancellar vagy a Szerz6déskotés rendjérél szold szabalyzatban foglalt

esetekben a kedvezményezett szervezeti egység vezetdje az ajandékot visszautasitotta,
de az az ajandékozasi szerz6dés alairasa el6tt a szervezeti egység birtokaba jutott,
vagy rendelkezése ala keriilt, akkor az ing6é vagy ingatlan vagyontargyat, vagyoni
értéklt jogot, készpénzt, értékpapirt vagy Tlzletrészt koteles haladéktalanul az
ajandékozonak visszaszolgéltatni. Ha az ajandék szolgaltatéds, akkor az ajandékozot fel
kell kérni a szolgaltatas haladéktalan leallitasara.

(7) Az elfogadas szempontjabol az ajandék nem bonthato részekre.

2.2.1.

Elozetes véleményezés

(1) Elozetes szakmai véleményezés céljabol meg kell kiildeni a rendelkezésre allo

a)

b)

e)

dokumentumokat, €s az el6készitett ajandékozasi szerzodést:

épitési (beruhazasi, felujitasi, karbantartasi) munkaval jaré ajandék elfogadéasa esetén
a Létesitményfejlesztési és -ilizemeltetési Igazgatosag, hogy az a teljes tervezési,
kivitelezési folyamatban az egyetemi szabalyozasok betartasat és betartatasat
feliigyelje, kozremiikddésével sziikség esetén minden érintett szakigazgatosag
bevonasra kertiiljon;

az egyetem tulajdondban, vagy vagyonkezelésében 1év0, vagy az egyetem altal bérelt
(bérbeadd altal jovahagyott) barmely, ingatlant érinté ajandék elfogadasa esetén,
miiszaki kérdés(ek)ben értékhatartdl fiiggetleniil a Miiszaki Foigazgatosag illetékes
szakigazgatdsaganak;

orvosi gép-miiszer elfogadasakor a Klinikai K6zpont Orvosszakmai Fdigazgatosaga
Miszergazdalkodasi csoportjanak;

informatikai eszkoz ¢és informatikai jellegli koltséggel jard (pl. kabelezés, 0 helyiség
kialakitas, eszkoz lizembe helyezése, az Egyetem informatikai rendszereibe valo
illesztést igényld) ajandék esetén az Informatikai Igazgatosagnak;

textilia és novények/novényiiltetés elfogadasakor a Szolgaltatasi Igazgatosagnak
(textilia esetén 1 MFt érték alatt is.)

(2) Szamvitelileg ingatlannak, vagy a jogszabalyban meghatarozott értékhatart meghalado

targyi eszkoznek (amennyiben az a jogszabalyban meghatdrozott értékhatart
meghaladja), vagy beruhazasnak minésiilé ajandék felajanlasa esetén annak
elfogadasa eldtt tajékoztatni kell illetékességtl fliggden a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatésagot vagy a Létesitményfejlesztési és -iizemeltetési Igazgatosag. A
szervezeti egység vezetdje az ajandék elfogadasara vagy visszautasitdsdra vonatkozé
dontésében vagy javaslatdban koteles mérlegelni a miszaki véleményeztetés soran
tudomasara jutott informaciokat.

(3) Az illetékes szervezeti egység a megkiildott dokumentumok kézhezvételtdl szamitott 8

napon beliill szakvéleményt ad, sziikség szerint konzulticiot folytat az érintett
szervezeti egységgel, vagy az ajandékozdval a vélemény kialakitasa érdekében.

2.2.2. Ingatlan ajandékozas

(1) Ingatlan ajandékozasnal minden esetben ki kell kérni az MNV Zrt., term6£old és erdd

ingatlan esetében a Nemzeti Foldalapkezel Szervezet elézetes véleményét, amelyrél
a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag gondoskodik.
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(2) Az ajandékozo6 a tulajdonjog atruhazasan feliil koteles a dolog birtokanak atruhazasara
is, ha az ajandékozasi szerz6dés targya ingatlan.

(3) Ingatlan ajandékozas esetén a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag részére meg kell
kiildeni a rendelkezésre all6 dokumentumokat. A Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag
konzultaciot folytat a szervezeti egységgel, vagy az ajandékozdval a vélemény
kialakitasa érdekében, tovabba a Vagyontv., az Nftv. és a vagyonkezelési szerz6dés
eldirasai szerint az MNV Zrt. felé megteszi a vagyonkezelésbe vételhez sziikséges
intézkedéseket.

2.2.3. Ajandékba adott készpénz

(1) Ha az adomanyozé meghatarozott céllal készpénzt biztosit az egyetem vagy egy
szervezeti egys€g szamara, e forrads terhére az adomanyozo altal meghatarozott
megrendelést csak akkor lehet kiadni, ha az az Egyetem céljait szolgalja, a fedezetet az
Egyetem részére atutaltak és az atutalas megtorténtét a Pénziigyi Igazgatdsag irasban
igazolta. Az atutalason szerepeltetni kell az adomany céljat.

(2) Ha az Egyetem vagy egy szervezeti egység a készpénz rendelkezésre bocsatasat
megel6zden, ezt az ajandékot fedezetként megjeldlve kivan beszerzést inditani, e
megrendeléshez a kancelldr elézetes engedélye sziikséges.

2.2.4. Ajandékba adott miivészeti alkotas

(1) A Rektori Titkarsaghoz tartoz6 mivészeti tanacsadd feladata az Egyetemnek
felajanlott miivészeti alkotas befogadasahoz az ajandékozasi szerzodés elokészitése.

(2) A Semmelweis Szalonban kiallit6 miivészek Egyetemnek ajandékozott alkotasait a
miivész részér6l megadott értékhatartol fiiggetlentil a rektor fogadja el. A rektor altal
elfogadott muialkotasok leltarba vétele és nyilvantartasa azonos a Leltarszabalyzatban
foglaltakkal (a Kozponti Epiiletért felelés leltarba keriilnek nyilvantartdsba vételre).

2.2.5. Adomany gyogyszer

(1) A vonatkozd gyogyszerellatasi jogszabalyok lehetévé teszik a jard- és fekvobeteg-
ellatd intézmények részére adomany gyogyszerek elfogadasat.

(2) A gyogyszerellatasra, valamint a pénziigyi, szamviteli elszdmolasra vonatkozo
jogszabalyok megtartdsa mellett, az Egyetem fekvibeteg-ellatassal kapcsolatos
gyogyszerellatasrol sz0lo szabalyzataban foglaltak szerint az egyetemi fogyogyszerész
jogosult az Egyetem folyamatos, biztonsdgos és hatékony, koltségtakarékos
gyogyszerellatasat biztositanddo gyogyszeradomany befogadasara, melyhez kiilon
kancellari hozzéjarulas nem sziikséges.

2.2.6. Kozcélu adomany kezelése

(1) Az AFA tv. 11. §-a és 14. §-a értelmében az adomanyozonal nem mindsiil ellenérték
fejében teljesitett termékértékesitésnek és szolgaltatasnyujtasnak a kdzcéli adomany
nyujtasa.

(2) Az oktatasi intézmény részére az alapitd okiratdban meghatarozott tevékenysége
tamogatasara forditott termék, szolgaltatas kozcéli adomanynak mindsiil, feltéve hogy
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a) az Uugyletre vonatkozd okirat, egyéb koriilmény valds tartalma alapjan nem
allapithatd meg, hogy az nem vagy csak latszolag szolgalja az oktatasi intézmény
alapit6 okirataban meghatarozott tevékenységét,

b) az nem jelent vagyoni elényt az adomanyozonak, az adomanyozo tagjanak vagy
részvényesének,  vezetd  tisztségviseldjének,  feliigyeldbizottsiga  vagy
igazgatdsaga tagjanak, konyvvizsgalojanak, illetve ezen személyek vagy a
természetes személy tag vagy részvényes kozeli hozzatartozojanak azzal, hogy
nem mindsiil vagyoni elénynek az adomanyozé nevére, tevékenységére torténd
utalés, és

c) az adomanyozé rendelkezik az oktatasi intézmény altal kiallitott olyan igazolassal,
amely tartalmazza az adomanyoz6 és az adomanyozott nevét, székhelyét vagy
allando lakohelyét, adoszamat, adészam hianyaban egyedi azonositasara szolgald
jelét és a tamogatott célt (1. sz. melléklet).

(3) Az adomanyozas értéke a termék vagy az ahhoz hasonld termék teljesitéskor
megallapitott beszerzési ara, ilyen ar hidnyaban pedig a teljesitéskor megallapitott
eldallitasi értéke.

(4) Szolgaltatas nyujtas esetén az adomanyozas értéke az a pénzben kifejezett Osszeg,

rrrrr

2.3. Haszonkoélcson

(1) Az Egyetem tevékenységének ellatasahoz meghatarozott dolog idéleges hasznalatanak
az ingyenes atvételére haszonkolcson-szerzodést kothet.

(2) A haszonkdlcson-szerzodés megkotésénél a Ptk., és a Szerz6déskotés rendjérdl szolo
szabalyzat szabdalyait kell alkalmazni.

(3) Amennyiben a Szerzédéskotés rendjérdl szold szabalyzatnak megfeleléen a Jogi és
Igazgatasi Féigazgatosag adott ki haszonkdlcson szerzédés megkdtésére alkalmazhato
mintaszerzodést, akkor annak hasznalata kotelezo.

(4) A szerzédés elbkészitésr6l a dolgot ideiglenesen hasznaldo szervezeti egység
gondoskodik. A haszonkdlcson szerzédéshez sziikség szerint csatolni kell azon
adatokat, koriilményeket tartalmaz6é dokumentumokat, melyeket a haszonkdlcson
szerz0dés nem tartalmaz, igy kiilonosen a haszonkolcsonbe adott dolog miszaki,
tartalmi és lényegi leirdsat, értékét alatdmaszté dokumentumokat, a felhasznalas céljat
¢s elonyét, a felhasznaldsra vonatkoz6 kotottségeket, a haszndlattal kapcsolatos
koltségek kimutatasat. A szerz6dés alairdsdra a szervezeti egység részérdl
gazdalkodasi jogkorrel felhatalmazott kozalkalmazottai, egészségiigyr szolgalati
jogviszonyban  4all6, munkaviszonyban 4ll6 vagy egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottak jogosultak (kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyz6, kancellari
egyetértési joggyakorlo).

2.4. Ajandék eszkoz, az ingatlanon végzett beruhazas, felujitas nyilvantartasba
vétele

2.4.1. Allomdnyba vétel, iizembe helyezés

(1) A szervezeti egység az ajandékozast kovetden haladéktalanul koteles a Jogi és
Igazgatasi FOigazgatotas részére megkiildeni az ajdndékozéasi szerzédést ¢és
mellékleteit. A Jogi és Igazgatasi Fbigazgatosag az ajandékozast kovetd 15 napon
beliil értesiti az MNV Zrt.-t, aki a vagyonelemet az Egyetem vagyonkezelésébe adja.
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Ennek megtorténtéig a vagyonelemhez kapcsolodo jogainak gyakorldsara az Egyetem
nem jogosult.

(2) Az ajandék eszkdz, az ingatlanon végzett beruhdzasok, felujitas atvételét kdvetéen az
atvételt igazol6 dokumentum alapjan a szamviteli eldirasok szerint a kedvezményezett
szervezeti egység leltarozasért felelds szdmadoja elkésziti az allomanyba vételi és az
iizembe helyezési jegyzokonyvet.

(3) Az lizembe helyezést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belill a
szervezeti egység vezetdje koteles az ajandékozasi szerzddést, azok mellékleteit, az
érintett tarsigazgatdosagok véleményét, az allomanyba vétel, lizembe helyezés
dokumentumait a Pénziigyi Igazgatosagnak kisér6 levéllel megkiildeni.

(4) Ajandék szolgaltatas nyujtasa esetén a teljesitést kovetéen kell kisérd levéllel az
ajandékozasi szerzodést és mellékleteit a Pénziigyi Igazgatdsag részére megkiildeni.

(5) Téritésmentesen kapott és haszonkolcson-szerzodés keretében atvett idegen tulajdont
képezo targyi eszkozoknek kezelési €és nyilvantartasi szabalyairol a Leltarkészitési és
leltarkezelési szabalyzat rendelkezik.

2.4.2. Szamviteli nyilvantartas

(1) A szervezeti egység altal megkiildott dokumentumok alapjan a Pénziigyi Igazgatdsag
az eszkozoket nyilvantartasba veszi, a bekeriilési értéket a kiilonféle rendkiviili
eredményszemléletii bevételek kozott elszamolja el.

(2) Nyilvantartas, vagy egyéb feladatvégzés érdekében a Pénziligyi Igazgatosag a
szerz6dés és melléklete masolati példanyaval tajékoztatja a Jogi és Igazgatasi
Foigazgatosagot.

2.4.3. Onrovancsoldsi jelentés

A vagyontargyak negyedéves valtozasair6l a Leltarkészitési és Leltarkezelési Szabalyzat
eldirasi szerint a szervezeti egységnél kijelolt személy a Pénziigyi Igazgatosag szamdra
jelentést kiild.

2.5. Vagyonszerzési illeték

Az illetékekrol szo16 1990. évi XCIIL torvény 5. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint az Egyetem,
mint koltségvetési szerv teljes személyes illetékmentességben részesiil ajandék elfogadasa
esetén. Ingatlan ajandékozaskor az illetékmentesség nem zarja ki a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal felé torténd bejelentési kotelezettséget. A bejelentési kotelezettség teljesitéséért a
pénziigyi osztalyvezeto a felelOs.

3. UZEMELTETES

Amennyiben az ajandékozas targya a szervezeti egység birtokaba, haszndlatdba vagy
rendelkezése ala kertil, annak telepitésével, karbantartasaval, fenntartasaval és mikodtetésével
kapcsolatos koltségeket a szervezeti egységnek kell sajat kerete terhére biztositani, erre a célra
az Egyetem koltségvetésébdl vagy annak terhére anyagi eszkozoket nem igényelhet, kivéve,
ha a kancellar az ajandék elfogadasakor a gazdasagi fOigazgatd ellenjegyzésével masként
rendelkezik.
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1. sz. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Kancellar

Ikt.szam: / KTIT/20....

IGAZOLAS
KOZCELU ADOMANYOZASROL

Adomanyozott megnevezése: Semmelweis Egyetem
Adomanyozott adészama: 15329808-2-42
Adoményozott székhelye: 1085 Budapest, Ull8i 1t 26.

Adomanyozé megnevezése:
Adomanyoz6 addszama:
Adomanyoz6 székhelye:

Adomanyozott termék megnevezése:

Adomanyozott termék értéke (beszerzési ar, ilyen 4ar hidnydban a teljesitéskor megallapitott
eloallitasi érték): Ft, azaz forint

Adomanyozott szolgaltatas megnevezése:

Adomanyozott szolgaltatas értéke (szolgaltatas nyujtojanal a teljesités érdekében kiadasként felmeriild
kiadas): Ft, azaz forint

Tamogatott cél: A Semmelweis Egyetem részére az alapitd okirataban meghatarozott tevékenysége
tamogatasara forditott termék, szolgaltatas az alabbiak szerint:

A Semmelweis Egyetem igazolja, hogy fent nevezett Adoméanyoz6 20.... év soran a Semmelweis
Egyetem részére ................... Ft, azaz ... forint
értékben adomanyt nyujtott.

Jelen igazolas az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL tv. 259 § 9/A. pontja alapjan
keriilt kiallitasra.

Budapest, 20.........
Tisztelettel:

kancellar

1085 Budapest, Ul16i Gt 26.; 1428 Budapest, Pf. 2.
Tel.: (06-1) 459-1552, (06-1) 459-1500/55452
E-mail: kancellar@semmelweis-univ.hu
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Az ajandékok elfogadasanak folyamata

Ellendrzési nyomvonal

2. 52. melléklet

folyamat l1épései el6készités felelosségi szintek folyamat
lépései eredményeként
feladatgazda ellenorzo ellenorzés jovahagyo jovahagyas keletkezett
modja modja dokumentum

Ajandék felajanléasa Sziikség szerint szervezeti egység szervezeti egyeztetés n.é n.é. Ajandékozotol

elézetes egyeztetés | vezetdje altal egység vezetdje érkezett levél

az Ajandékozdval | megbizott személy
Ajandékozasi Adatok begylijtése | szervezeti egység szervezeti egyeztetés n.é n.é Ajéandékozasi-,
szerzOdés, vezetOje altal egység vezetdje haszonkdolcson-
haszonkdlcson- megbizott személy, szerz6dés tervezet
szerz6dés tervezet ingatlannal jogi
elkészitése k6zremikodo
Tarsigazgatosagok Véleménykérés Tarsigazgatdsag Tarsigazgatdsag | egyeztetés n.é n.é. Tarsigazgatdsagi
véleményének sziikségességének | vezetdje altal kijeldlt | vezetdje vélemények
bekérése sziikség megitélése. személy
szerint Az érintett

szakteriilet részére

véleménykeérés

elokészitése

11
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Ajandékok elfogadasanak rendje

Szerzddéstervezet Jogi vizsgalat A JIF vezetdje altal JIF vezetoje jovahagyas n.é n.é. JIF jovahagyasa
megkiildése JIF részére | kérése kijelolt személy
jogi vizsgalatra
8 millio Ft értéket Vélemények szervezeti egység szervezeti jovahagyas kancellar jovahagyo Jovahagyott
elérd, vagy meghalad6 | Osszegylijtése vezetdje altal egység vezetdje nyilatkozat ajandékozasi
ajandék elfogadas megbizott személy szerz6dés
Ingatlan ajandékozasi Vélemények szervezeti egység szervezeti jovahagyas kancellar alairas Alairt
szerzOdésének aldirasa | Osszegyljtése vezetdje altal egység vezetdje ajandékozasi
megbizott személy szerz6dés
MNV Zrt. Jogi és Igazgatasi
megkeresése olgazgatosag
MNV Zrt.
Kancellar altal Dokumentacio szervezeti egység szervezeti n.é gazdasagi figazgatd | ellenjegyzés Ellenjegyzett

jovahagyott/kancellar
kotelezettségvallalasa
esetén 8 millio Ft
értéket elérd, vagy
meghalado6 ajandék és
ingatlan ajandékozasi

szerz6désének

alairasra torténo

elokészitése

vezetOje altal

megbizott személy

egység vezetdje

ajandékozasi

szerzOdés
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ellenjegyzése

8. | Mivészeti alkotasok Dokumentacio Rektori Titkarsag rektor egyeztetés rektor alairas Alairt elfogado
elfogadasa alairasra torténd dokumentum
értékhatartol elokészitése
fiiggetlentil

9. | 8 millio Ft érték alatti | Dokumentacio szervezeti egység szervezeti n.é. kijelolt pénziigyi pénziigyi Ellenjegyzett
ajandék ajandékozasi alairasra torténd vezetdje altal egység vezetdje ellenjegyzo és ellenjegyzés ajandékozasi
szerz6désének elokészitése megbizott személy kancellari egyetértési | egyetértési jog | szerz6dés
pénziigyi jog gyakorldja gyakorlo

ellenjegyzése €s

kancellari egyetértési

jog gyakorlasa
10.. | 8 milli6 Ft érték alatti | Dokumentaciod szervezeti egység n.é. n.é. az érintett szervezeti alairas Alairt ajandékozasi
ajandék ajandékozasi alairasra torténd vezetdje altal egység szerz6dés
szerzOdésének alairasa | elokészitése megbizott személy kotelezettségvallalasi
jogkorrel rendelkezd
vezetdje
11. | Ajandékozasi Dokumentacid szervezeti egység n.é. n.é. n.é. n.é. Alairt ajandékozasi
szerzOdés alairasa az alairasra torténd vezetOje altal szerz6dés
Ajandékozo részérdl elokészitése megbizott személy
12. | Ajandék atvétele Egyeztetés az szervezeti egység szervezeti beszamoltatas n.é. n.é. Atadas-atvételi
Ajéandékozoval vezetdje altal egység vezetd jegyzékonyv
megbizott személy
13. | Ajandék allomanyba Bizonylatok felel6s szamado szervezeti jovahagyas szervezeti egység alairas Allomanybavételi
vétele, és
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iizembehelyezése elokészitése egység vezetd vezetd iizembehelyezési
okmanyok
14. | Szamviteli Az ajandékozassal | Szamviteli Osztaly Szamviteli egyeztetés n.é n.é szamviteli
nyilvantartas kapcsolat kijel6lt munkatarsa Osztalyvezetd nyilvantartasban
dokumentumok torténd
atvétele megjelenités
15. | Onrovancsolasi Szervezeti egység | szervezeti egység pénziigyi beszamoltatas, n.é n.é SAP targyi eszkoz
jelentés készitése targyi eszkoz gazdasagi vezetdje igazgaté altal egyeztetés analitikaval
valtozasanak megbizott egyeztetett eszkoz
negyedéves listaja személy lista
16. | Ingatlan ajandékozésa | Formanyomtatvany | pénziigyi pénziigyi jovahagyas pénziigyi igazgatd jovahagyas NAYV részére
esetén NAV felé kitoltése osztalyvezetd igazgato elkiildott
bejelentési ajandékozasi adatszolgaltatas
kotelezettség teljesitése | szerzodés alapjan
n.¢.: nem értelmezhetd
Ellendrzési modok: beszamoltatés, jovahagyas, egyeztetés
14
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