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Semmelweis Egyetem

kancellarjanak

K/ A 12021. (\ 5/ ) szAma hatarozata

a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat médositasarél

Az SZMSZ 1.1. rész 3. § (8) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkérében eljarva a
Semmelweis Egyetem kancellarja az aldbbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem kancellérja elfogadta a K/4/2020. (IV.29.) sz4mi hatérozattal
elfogadott Kotelezettségvallalasi Szabdlyzat (a  tovabbiakban: Kotelezettségvallalasi
Szabdlyzat) jelen hatirozat szerinti modositasat.

2.8
(1) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 1.2. pontjanak 3. bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

1.2. Fogalmak

»Integralt informatikai rendszer: jelen szabélyzat alkalmaziséban integralt informatikai
rendszernek az SAP, Neptun és a MedSol rendszer mindsiil.”

(2) A Kotelezettségvillalasi Szabalyzat 2.1. pontjanak (2) bekezdése helyébe a kévetkezo
rendelkezés 1ép:

2.1. Altalénos szabdlyok (...)

A(2) A teljesitést az igazolds dituménak és a teljesités tényére t6rténé utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alirdsaval kell igazolni. A teljesités igazolaséra
jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok
elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan — a rektor, a Kklinikai kozpont elnoke
vagy a kancellér irasban jeloli ki.”

(3) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 2.1.1. pontjanak helyébe a kovetkezd rendelkezések
lépnek:

»2.1.1. A gazdalkodasi jogkordk korlatozasa, szankcidk

(1) A gazdalkodaési jogkorok korlatozéasara kotelezettségvallalési szabéalyok betartdsa és az
Egyetem gazdilkoddsa stabilitisénak biztositisa érdekében, a jogszeriitleniil
kotelezettséget villalo, ellenjegyzést végzd, egyetértési jogot gyakorlo, érvényesitd,
utalvanyozo, a kotelezettségvallalds nyilvantartsénak szabélyait be nem tarto, vagy a
kotelezettségvallalasi szabélyzatot mas médon megsérté személyek esetében keriil sor. HA
szervezeti integritast sért6 események kezelése” szabalyzat eléirasait is figyelembe vevd
intézkedés, felelosségre vonas sziikséges. Ennek keretében a kotelezettségvallalasi és



szakmai teljesitésigazolasi, jogi ellenjegyzési jogosultsagot a kancellar, a rektor, illetve a
rektor-klinikai kozpont elndke; a kancellari egyetértési és utalvanyozasi jog gyakorlasat a
kancellar; a pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési jogot a gazdasagi foigazgat6d jogosult
visszavonni €s tovabbi intézkedéseket hozni.

(2) Az alkalmazhat6 szankciok és intézkedések kore a kdvetkezd:

a) a gazdalkodasi jogkdr visszavonasa (magasabb szintre helyezése),

b) a kotelezettségvallalasi/szakmai teljesitésigazolasi/egyetértési/ellenjegyzési jogkor
sziikitése (értékhatar cstkkentése, témakorsk szilikitése),

c) a gazdalkodési jogkordk szabalytalan gyakorlasa vagy annak elmulasztasa esetén a
rektor, a klinikai kozpont elnoke vagy a kancellar, vagy a gazdasagi foigazgaté a
szabdlyokat sérté felé figyelemfelhivassal élhet, vagy irasbeli figyelmeztetésben
részesitheti,

d) a szabalyzatban foglaltak stilyos megsértése esetén munkaiigyi szankcidk érvényesitése.
(3) A kancellar, a rektor, a klinikai kozpont elnike és a gazdasigi féigazgatéd az altaluk
delegalt kotelezettségvallaldsi és pénziigyi ellenjegyzési jogokat korlatozhatja vagy
visszavonhatja.”

(4) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 2.2.3. pontja, helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

»2.2.3. Pénziigyi ellenjegyzés

(1) Pénziigyi ellenjegyzés: a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult altal annak igazolasa
alairassal és a pénziigyi ellenjegyzé minGség feltiintetésével, hogy a tervezett
kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kitelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

(2) Pénzugyi ellenjegyzésre a kancellar-vagy a rektor, illetve a klinikai kozpont elndke
kotelezettségvallaldsa esetén kizardlag a gazdasdagi foigazgatd jogosult. Egyéb
kotelezettségvallalasok esetén a gazdasdgi fOigazgaté irdsban felhatalmazhat a
megfelel6 személyt pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési joggal.

(3) A pénziigyi ellenjegyzdi jogkort a gazdasigi féigazgaté-helyettes latja el,
amennyiben a gazdasagi féigazgaté a kancellir iltalinos helyetteseként
gyakorolja kancellari egyetértési jogat.

(4) A pénzigyi ellenjegyzési jog delegalasdra kizardlag a gazdasagi féigazgatd jogosult.

(5) A pénziigyi ellenjegyzOnek az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zbédnie az

integralt digyviteli-informatikai rendszerben (SARMedSeh—nyilvantartott adatok
alapjan, arr6l, hogy:

a) a kotelezettségvallalashoz a tervezett kifizetési iddpontokban megfelelé mennyiségl
pénzeszkdz (likvid fedezet) all rendelkezésre

b) a szervezeti egység keretén a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll a tervezett kifizetési
idopontokban, illetve a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet,

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(6) Amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyz6 errdl irdsban tadjékoztatja a kotelezettségvallalét. Amennyiben ennek
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ellenére a kotelezettségvallalo tovdbbra is fenntartja a kotelezettségvallalas igényét,
Ugy a pénziigyi ellenjegyzd irdsban tdjékoztatja a fedezet hidnyaban tervezett
kotelezettségvallalasrol a kancellart (vagy a rektort, illetve a klinikai kézpont
elnékét, amennyiben a nem megfeleld kotelezettségvallalas a rektor, illetve a klinikai
kozpont elnkének irdnyitsi jogkorét érinti), valamint minden esetben a gazdasigi
féigazgatot. Ha a kancellar, a klinikai kozpont elnéke vagy a rektor a tajékoztatés
ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd kiteles
annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban
értesiteni.”
(5) A Kételezettségvallalasi Szabélyzat 2.3. pontja, helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»2.3. Kancellari egyetértési jog gyakorlasa

(1) Kancellari egyetértési jog gyakorlasa: gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontése
érvényesseégéhez, illetve hatalybalépéséhez a kancellar vagy az 4ltala felhatalmazott
személy egyetértést gyakorol, melyet alairassal és a kancellari egyetértés mindség
feltiintetésével igazol. A kancelliri egyetértési jogot atruhizott jogkirben a
kancellir altalinos helyettese, a gazdasdgi féigazgato, vagy a kancellar dltal

meghatalmazott vezeté gyakorolhatja a jelen szabdlyzatban meghatirozottak
szerint.

(3) A rektor, a Klinikai kozpont elndke, vagy az altaluk—vasy—akaneellér
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy a kotelezettségvallaldsi jogkorét az
Nftv.-ben és az SZMSZ-ben meghatérozottak szerint kancellari egyetértésévsel
gyakorolja.

(4) Atruhazott hataskérben kizarélag a kancellar altalanos helyettese gyakorolhatja
a kancellir egyetértési jogat:

a) A rektor ¢s a klinikai kizpont elndkének kitelezettségvallalisa esetén.

b) A rektorhelyettesek, dékinok, dékanhelyettesek, klinikai koézpont elndke és
helyettese, a Doktori Tandcs elndke, kabinetvezetd, fétitkar, a tudomanyos
projektek elsé szimu vezetfi, az igazgatok és helyettesei, tanszékvezeték és
helyettesei, hivatalvezetk, a kancellir irdnyitisa ald tartozo foigazgaték és
helyettesei, igazgaték és helyettesei, fGosztilyvezeték és helyettesei, ill.
hivatalvezetdk esetében az illetmények, illetve egyéb juttatis megaillapitasa
tekintetében.

(5) A kancellar az Nftv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett egyetértési jogt — a
szabalyzatban felsorolt kozvetlen joggyakorlas kivételével — vezetd beosztdsu
pénziigyi ellenjegyzést végz0 személyre delegilja, aki az egyetértési jogot a pénziigyi

ellenjegyzéssel egyidejilleg gyakorolja. Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzé személy

nem vezet6 beosztasu, ugy a kancelldr az egyetértési jogot az Nftv. 13/A. §-a szerint
magasabb vezetd, illetve vezetd beosztasu alkalmazottjara atruhazhatja.
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(6) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 2.4.2.1. pontja, helyébe a kovetkez6 rendelkezés I1€p:

2.4.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

,2.4.2.1. Altalanos szabélyok

(1) Kotelezettségvillalasra az Egyetem képviseletében jogosult a rektor, vagy a kancelldr,
a klinikai kozpont esetében a klinikai kozpont elnike. A kancellar feladat-, és
hataskorébe tartozoé kotelezettségvallalasok tekintetében — keretgazdaként eljaréd
kotelezettségvallaliasok kivételével - atruhazott jogkorben az altalanos helyettese,
a gazdasagi foigazgat6 jogosult kitelezettségvillalasra. A rektor az Nftv. 13. § (1)-
(2) bekezdésében, valamint az SzMSz-ben meghatarozott jogkoreinek gyakorldsa
keretében jogosult az egyetem képviseletében kételezettségvallalasra a kancellar
egyetértése mellett, a klinikai kozpont elnoke a vonatkozé jogszabalyi
rendelkezésben, valamint az SzZMSz-ben meghatirozott jogkoreinek gyakorlisa
keretében jogosult az Egyetem képviseletében kotelezettségvallalasra a kancellir
egyetértése mellett, minden mas esetben arra a kancellar jogosult. A rektor, a
klinikai kozpont elndke és a kancellar kotelezettségvallaldsi jogosultsagat — jelen
szabélyzat eltér6 rendelkezése hianyaban — delegalhatja.

(2) A rektor, a Kklinikai kézpont elnéke, vagy a kancellar 4ltaldnos helyettese
atruhazott jogkorbem kozvetlenill gyakorolja kételezettségvallalasi jogat minden
nettd—3—millié—forintet—kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé
kotelezettségvallalas esetén, tovabba a mindenkori koéltségvetési torvényben a
kozbeszerzésekre megéllapitott nemzeti értékhatar felett a kozbeszerzés keretébe
tartozo kotelezettségvallalasok esetében. A kancellar kételezettségvallalasi jogat
kozvetleniil gyakorolja az SZMSZ ,, A munkaltaté jogkoér gyakorlasa” I/1 rész
mellékletben meghatarozott vezetdk, valamint a hatdskérébe tartozd  projektek
projektmenedzserei esetében az illetmények, illetve egyéb juttatds megéllapitasa
tekintetében.

(3) A rektor, a klinikai kozpont elnoke, illetve a kancellir az SZMSZ-ben és e
szabalyzatban meghatarozott kitelezettségvallalasi jogat (a szabalyzat e fogalomkdrbe
tartozoként kezeli a bevételek beszedésére vonatkozd jognyilatkozatot is) —
visszavonasig — irasban, névre sz6léan delegélja az altala kijelolt kozalkalmazottra.
Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

(4) A rektor akadalyoztatisa esetén az SZMSZ 1. kényv 1. rész 10. pont 31. § (6)
bekezdése szerint az éltalanos rektorhelyettes gyakorolja a rektor altal e szabalyzat
szerint kizarolagosan, illetve kozvetleniil gyakorolt kételezettségvallaldsi jogot. A

] ZATEVE 2 A Kklinikai kézpont
elnékének akadalyoztatisa eseten az altalanos helyettese gyakorolja a
kotelezettségvallalasi jogot. A rektor, a klinikai kozpont elndke és a kancellar,




valamint altalanos helyettese tavolléte esetére egyedi rendelkezést is adhat ki a
helyettesités rendjével kapcsolatban.

(5) Az alabbi kotelezettségvéllalasok a rektor, a Kklinikai koézpont elnike vagy
atruhazott jogkirben a kancellar Altalanos helyettese kizardlagos hatiskorébe
tartoznak:

a) a rektor, a klinikai kozpont elnéke vagy a dtruhazott jogkérben kancellar
altalinos helyettese, a gazdasagi féigazgaté a kotelezettségvallalé - aszerint, hogy a
szerzddés targya jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat alapjan a rektor, Klinikai
koézpont elndke, illetdleg a kancellar hatarkorébe tartozik-e -, ha

aa) a jognyilatkozatot szenatusi dontés alapjan kell tenni (kivéve a személyi jellegii
kotelezettségvallalasokat),
ab) a jognyilatkozat ellenszolgaltatas nélkiili kotelezettségvallalasra iranyul,
ac) a szerz8déses partner nem magyarorszagi illetéségii kivéve,
aca) ha a szerz6dés nyilt hozzaférésii (Open Access) kozlés eljarasi dijanak (Article
Processing Charge) fizetésére iranyul, melynek szakmai megfeleldségét a
Kozponti Konyvtar igazolta,
acb) ha a szerz8dés sajat hatdskorben megvalésithaté aru- vagy szolgaltatas-
beszerzésre irdnyul,
acc) ha a szerz6dés kiilhoni teriileteken nydjtott szolgaltatashoz kapcsoldédoé szillas
igénybevételére iranyul
acd) ha a szerz6dés hazai teljesitési helyszinen konduktiv pedagégiai szolgéltatas
(ellatas vagy tandcsadas) nydjtasara iranyul
ad)a jognyilatkozat tobb szervezeti egység feleldsségi korébe rendelt
kételezettségvallalasra iranyul
ae) tdmogatasi szerz6dés esetén (hazai, eurdpai unios és nemzetk6zi palyazati forrasok),

b) a Kklinikai kézpont elnike a kotelezettségvallalé, ha a jognyilatkozat kizarolag a
klinikai kozpontra vonatkozik, és a kotelezettségvallalas alanya az egyetem
részérél a klinikai kézpont,

¢) akancellar dltalanos helyettese, a gazdasagi féigazgaté a kotelezettségvallald, ha

ca) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdonaban vagy kezelésében 4ll6 ingatlan
birtoklasaval, hasznalatdval, hasznainak szedésével, vagy az ingatlannal vald
rendelkezéssel (példaul elidegenitéssel, megterheléssel, vagyoni értékli jog
alapitasaval) kapcsolatos,

cb) a jognyilatkozat az Egyetem tulajdondban vagy kezelésében 4ll6 ingatlan tartds
(egybefliggd 90 napot meghaladd, vagy hatdrozatlan idejli) bérbeadasaval, vagy
ingatlannak az Egyetem altal torténd tartos bérbevételével kapcsolatos,

cc) a jognyilatkozat az Egyetem gazdasagi tarsasigban vald részvételével vagy az

Egyetemet gazdasagi tarsasidgban megilletd jog vagy kotelezettség kezelésével,

mddositasaval, megsziinésével kapcsolatos,

| . Sdéseked).
(6) A rektor, a klinikai kézpont elndke és-aleanceltar kbzvetlen kotelezettségvallalasa
esetén a gazdasagi féigazgatd gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsigot. A
kancellir dltalinos helyettese, a gazdasagi féigazgaté atruhdzott jogkorben



torténd kotelezettségvillalisa esetén a gazdasagi foigazgaté-helyettes gyakorolja
a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagot.

(7) A gazdalkodasi jogkdrgyakorlok tavolléte vagy akadalyoztatisa esetére masodlagos
jogkorgyakorlé (helyettes) jelolhetd ki, akik sajat nevilkkben jarnak el, a helyettesek
részére a névre sz0lo felhatalmazasok is az altalanos szabéalyok szerint keriilnek
kiadasra. A felhatalmazottak akadélyoztatisa esetén a joggyakorldsra az eredeti
joggyakorl6 jogosult (rektor, Kklinikai kozpont elnike, kancelldr, gazdasagi
féigazgatd).”

(7) A Kotelezettségvallalasi Szabélyzat 2.4.2.2. (1) bekezdésének b) pontja hatalyon kiviil
helyezésre kertl:

2.4.2.2. Specialis rendelkezések

(1) Kiils6 megbizasu klinikai és nemklinikai vizsgdlatokra vonatkozé gazdélkoddsi
Jogkordk gyakorlasa (...)

(8) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 2.9. pont (7) bekezdésének helyébe a kévetkezd
rendelkezés 1ép:

2.9. Kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa (...)

»(7) Jovahagyott kotelezettségvallalds részeként (részteljesitéseként) felmeriilé netté-8
millié-forintkozbeszerzési értékhatar feletti beszerzési megrendeléshez rektori, illetve
kancellari egyedi jovdhagyas €s aldirs nem sziikséges.”

(9) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 2.11. a kovetkezd francia bekezdésekkel egésziil
ki:

2.11. A szabdlyzat a kivetkezd jogforrdsok és belsd szabdlyzat alapjan keriilt

osszedallitasra: (...)

— »aZ orvos- és egészségtudomdnyi felsfoktatisi intézmények irdnyité megyei
intézményi feladatokat el nem 1it6 klinikai kozpontjainak irinyitisira a
veszélyhelyzet idején alkalmazandé szabalyokrdl szélé 525/2020. (XI. 25.)
Korm. rendelet

— az Orszigos Korhazi Foigazgatosagrol sz616 506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelet

— az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény.”

(10) A Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat 3. sz. melléklet Ellen6rzési nyomvonal 4., 5, és
17. sora helyébe a kvetkez6 rendelkezések 1épnek:

Kancellari . kancellar kancellar kancellari
s kizar6 okok . . s . Ay
egyetértés A gazdasagi gazdasagi jovahagyds | egyetértéssel

P . vizsgalata s . .
szikségessége foigazgatd foigazgaté ellatott BML




esetén
%kiilo'rl;a‘ rektor, beszerzési
.. . jognyilatkoza | ... Ha Klinikai eljaras
Kételezettség- e Kézpont . i . s s .
5.0 | A t feltételeinek . Koézpont jovéhagyés | meginditasar
véllalas elndke P
vizsgélata va elndke vagy a alkalmas
X aﬁZellér kancellar BML
rektor, .
Felhatalmazéso | felhatalmazas | Gazdalkod | Gazdalkodas- kancellar, re)l:llzftmkusa
k kiadasa ok as- feliigyeleti coveztetd Klinikai jbvéhagyas felhatalmazas
17. | gazdalkodasi | elkészitése feliigyeleti | Osztaly 24 Kozpont elektroniku azdalkodasi
jogkdr SAP HR Osztaly osztalyvezetd elndke vagy s alairassal |2 Kor
gyakorlasara modulban ugyintézéje | je gazdasigi Jngo las
Bigazgats gyakorlasara

(11) A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 4. sz. melléklet Alairasi jogkdrok kimutatasa
helyébe jelen hatarozat 1. sz. melléklete 1ép.

3. § Jelen hatérozat és azzal a Szerz6déskotési Szabélyzat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag
(JIF) alhonlapjan val6 kézzététel napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2021.
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