
5/a melléklet – Átadás-átvételi jegyzőkönyv - EUR 

 

PÉNZTÁRI ÁTADÁS-ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV 

 

 

Készült: 20.... év ………………….. hó …………….. napján a Semmelweis Egyetem 

Főpénztárában. 

 

Jelen vannak: ………………….……………………………… átadó 

                       ………………….……………………………… átvevő 

                      ………………….………………………………. pénztárellenőr 

 

Jelenlévők megállapítják, hogy átadáskor az alábbi pénzeszközök, és egyéb értékcikkek 

találhatók a pénztárban. 

 

1. Pénzkészlet 

……………db 500,- EUR   összesen: ………………………………..…….. EUR 

……………db 200,- EUR    összesen: ……………………………..……….. EUR 

……………db 100,- EUR    összesen: …………………………..………….. EUR 

……………db 50,-   EUR    összesen: ………………………..…………….. EUR 

……………db 20,-   EUR   összesen: ……………………..……………….. EUR 

……………db 10,-   EUR    összesen: …………………..………………….. EUR 

……………db 5,-     EUR    összesen: ………………………………..…….. EUR 

……………db 2,-     EUR    összesen: ……………………………..……….. EUR 

……………db 1,-     EUR    összesen: …………………………..………….. EUR 

 

Összesen:            ……………………………………... EUR 

 

azaz ………………………………. euro 

 

2. Értékcikkek, a következők szerint: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

3. Egyéb átadásra kerülő bizonylatok 

 időszaki pénztárjelentés (-tól –ig) 

 kiadási bizonylat (-tól –ig) sorszáma 

 bevételi bizonylat (-tól –ig) sorszáma 

 készpénzfelvételi utalvány (-tól –ig) tömbök 

 fizetési számla (-tól –ig) 

 készpénzigénylés elszámolásra (-tól –ig) 

 készpénzigénylés üzemanyag előlegre (-tól –ig) 

 üzemanyag előleg elszámolás (-tól –ig) 

 felvásárlási jegy (-tól –ig) 

 nyugta (-tól –ig) 



 számlatömb vagy számlagarnitúra (-tól –ig) 

 

 

Átvevő igazolja, hogy a kezelésre átvett szigorú számadású nyomtatványok a szintén átvett 

analitikus nyilvántartással megegyeznek. 

 

Jelenlévők tényleges számlálás alapján megállapítják, hogy a pénztárban található készpénz 

mennyiség ……………….. EUR, azaz ……………………………………….. euro / 

(címletenkénti felsorolást lásd a pénztárjelentésben is) a pénztárjelentésben rögzített 

egyenleggel megegyezik. 

 

Átvevő ……………………………………… pénztáros a jegyzőkönyv alapján ideiglenes / 

végleges jelleggel a mai naptól a pénztári tevékenységet teljes anyagi felelősséggel átveszi. 

 

 

 

 

 

kmf. 

 

 

 

 

…………………………………..…   …………………………………..… 

                          átadó                         pénztárellenőr 

 

 

 

 

 

…………………………………..…   …………………………………..… 

átvevő                                                     ellenjegyző 
 


